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Por este medio se le ¡nstruye a todo el personal del lnst¡tuto de la Propiedad, que de conformidad

al Reglamento de Personal V¡gente, en el capítulo de las obligaciones y derechos, (Artículo 6'1 y

62) y Código de Conducta y Ét¡ca, relativos a las normas de comportamiento que rigen la conducta

de los servidores públ¡cos dentro el lnstituto de la Propiedad, se les recuerda acatar las siguientes
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1. La ilra de ent!';'iia es de -.00 am y la hora du sa[da - a las 4:C0 p',r, horaío ofici-i cier

lnstituto de la Propiedad, los enlaces deberán estar en los relojes bioméficos para verificar

que el lodo personal marque a la hora correspondiente, por lo que NO se debe hacer fila

antes de dicha hora, caso contrario se áplicaran las sanc¡ones disc¡pl¡na

conespond¡entes.

El horario of¡cial de almuerzo es de 12:00 m a 'l:00 pm por lo que no se debe sal¡r

ingresar antes o después de la hora señalada.
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Ei pefsenaljle atiende gl usuario debe realizar turnos a la hora del almuerzo,

asignación de su jefe ¡nmediato, para br¡ndar todos los servicios al usuario de manl

continua

4. La vest¡menta para TODO el personal debe ser formal (excepto aquellos que estén

deb¡damente autorizados por su jefe inmediato debido a la naturaleza de sus func¡ones) de

lunes a jueves excepto el día viernes que se permitirá el uso jeans.
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avor tomar nota.

egucigalpa, M-D.C., 12 de enero de 2017

ng. Alejandra
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