TRIBUNAL DE
JusticiaA ELECTORAL

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

RECURSO DE APELACION

JULIO 2024




- Manual de Procesos y Procedimientos del

- EH '~ Recurso de Apelacién Cédigo
— Proceso Versién: 01 | Fecha Aprobacién: | TJE-MPPRA-Q1

Tzt D Jurisdiccional 31/7/2024
CONIENIDO

1. INTRODUCCION. .....occviiuiiniireriietiesieieeseeeteeseessesseestessesseessaessesananes 3
2. ANTECEDENTES ..otiitiiiiiiiiiieiiieci e sanesseetesesensnsansnsansnsemnennnns 4
3. ‘OBJETIVO GENERAL.«...onmvanssssusnmsonsersisasssisiingsasisiiass s v 4
4. OBJETIVOS ESPECIFICOS......cccerireiienienreenrerenrrenesteseesesesssessennens 5
5. JUSTIFICACION DEL MANUEL DE PROCEDIMIENTOS. .....cceeeeveeeeeeeaennns 5
6. PROCESO: DEL RECURSO DE APELACION. ...c..cmmeeeeeeeeeerererneseeeeseassanas 6
7. PROCESO: DEL RECURSO DE APELACION. ...cemuueeeeeeeeeeeeeeeereeenserenenens 7
8. ORGANIGRAMA DEL RECURSO DE APELACION.....cctiiiuieinererrananannnnes 8

9. PROCESO: DEL RECURSO DE APELACION CON RECUENTO
JURISDICCIONAL. ...uttniiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e ree et eeraeens s snnnesses s s s snsennes 9

10. PROCESO: DEL RECURSO DE APELACION CON RECUENTO
JURISDICCIONAL.....comnusnsvimssvisinssussnusspnssanmonsanssnsssnveayanenibs o e sms 10

11. ORGANIGRAMA DEL RECURSO DE APELACION CON RECUENTO
JURISDIC CEONAL . oo suvsnmmsssssmonsssonmsne sesnssssmsstoisne ssvnmnsnssss snanass siimin e 11




g Manual de Procesos y Procedimientos del

E ﬁ = Recurso de Apelacion Cédigo

—— Proceso Versiédn: 01 Fecha Aprobacién: | TJEEMPPRA-O1
ey Jurisdiccional 31/7/2024

INTRODUCCION

El Manual de Procesos y Procedimientos del proceso de Apelacion y
Recuento Jurisdiccional del Tribunal de Justicia Electoral (TJE), es un
documento que contempla las reglas, pautas vy politicas sobre como debe
interponerse, sustanciarse y dictar sentencia en los procesos jurisdiccionales,
permitiendo la mejora confinua, estandarizacién, eficiencia y optimizaciéon
del uso del recursos, en tal sentido el presente Manual de Procesos %
Procedimientos establece de manera clara a los involucrados los pasos v la

normativa vigente a seguir para obtener los resultados deseados.

En virtud de lo antes descrito el presente Manual a sido estructurado de
manera detfallada y expone las principales operaciones o pasos que
componen cada procedimiento y la manera de redlizarlo. Contiene,
ademds, diagramas de flujo, que expresan grdficamente las distintas
operaciones bajo las cuales se debe crientar los involucrados. Cabe sefialar
gue el presente Manual debe ser revisado de manera anual, con la finalidad
de mantenerlo actualizado conforme las necesidades gque se van

planteando dentro de la Institucion.
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ANTECEDENTES

El Tribunal de Justicia Electoral es un érgano de seguridad nacional creado

mediante Decreto 71-2019 contentivo de la Ley Especial Para la Seleccidn %

el Nombramiento de Autoridades Electorales, Atribuciones, Competencias y

Prohibiciones; El Tribunal de Justicia Electoral es la mdxima autoridad en

materia de justicia electoral. Confra sus sentencias no cabe recurso alguno,

sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley sobre Justicia Constitucional. La Ley

Procesal Electoral regula las competencias especificas, la organizacién vy el

funcionamiento

del Tribunal,

que

fiene

cardcter

autdnomo e

independiente, sin relaciones de subordinaciéon con los poderes del Estado.

El Tribunal de Justicia Electoral funciona en forma permanente, con plena

jurisdiccidn y competencia en todo el territorio del Estado. El Tribunal de

Justicia Electoral es una instancia de seguridad nacional, tiene personalidad

juridica y patrimonio propios, cuenta, ademds, con los medios de apremio

necesarios para hacer cumplir de manera expedita sus resoluciones.

Fortalecer los procedimientos jurisdiccionales con un Manual de Procesos y

OBJETIVO GENERAL

Procedimientos del Recurso de Apelacion, en donde se optimice la

funcionabilidad, legalidad, calidad y eficacia de los procesos en conjunto
con las diferentes areas de la Institucion, asi mismo dar cumplimiento a los
objetivos estratégicos y minimizar los riesgos juridicos en la toma de
decisiones Institucionales, orientado al mejor manejo del uso de los recursos

y el desarrollo de las funciones correspondientes.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Establecer los pasos a seguir para desarrollar el proceso de recurso de

apelacion y recuento jurisdiccional.

2. Unificar los criterios en cada uno de los procedimientos de forma

sencilla y expedita.

3. Permitir el manejo adecuado del recurso de apelacion, alcanzando

los objetivos deseados de manera mds eficiente.

JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

El manual de procesos y procedimientos es una herramienta que permite al
Tribunal de Justicia Electoral TJE, realizar una serie de acciones encaminadas
a agilizar el frabagjo y mejorar los procesos y procedimientos del recurso de
apelacion a lo inferno de la institucién, el manual de procesos vy
procedimientos fiene como objetivo principal fortalecer los mecanismos y
fortalecimiento al sistema de confrol interno institucional. los procesos que se
dan a conocer cuentan con toda la estructura, mediante una visidn en
conjunto con ofras dependencias del TJE, con el fin de dotar a la misma de
una herramienta de trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y

eficiente de los procesos jurisdiccionales.
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Cadigo

PROCESO: DEL RECURSO DE APELACION

PROCEDIMIENTO:

RECURSO DE APELACION

Secuencia . . Tarea
de efapas Actividad Responsable
Inicio de Procedimiento
1. Inicio del . 2 .
roceso del Presentacion de escrifo del Receptor de Secretaria General
P Recurso de Apelacion ante
Recurso de documento (Receptor)
. CNEoTIJE
Apelacion
1.1 Verificacion
Asignhacion previa a la
de Elaboracién de Providencia | admisidn del
Expediente de Recepcion del Escritc | Recurso :

. Secretaria General
al del Recurso y registro en el (Receptor)
Magistrado libro de entradas P
Ponente

Solicitud de
T2 ] ;
. s 5 ; expediente Secretaria General
Cdlificaciéon Emision de auto previo & o . " ;
administrativo Magistrado Presidente
del Recurso
al CNE
2. Admisién o Emisidén de
Inadmisidn auto de
del Revision de cumplimientos | admisién o
recursode de los requisitos de Inadmision del Secretaria General
apelacién admisiblidad/inadmisibilidad | recurso; y Magistrado Presidente
O subsanacion noftificacién de
la Resolucion
perfinente
2.1 Admision Emplazamiento

del Recurso

ldentificaciéon de los terceros
inferesados; de la

y nofificacion a

Secretaria General
Magistrado Presidente

de ., admisibilidad de las pruebas 93 paesy
Apelacion terceros
interesados
55 Elaborar auto de tener por Secretaria General

Contestacion
de agravios

contestado los agravios o
preclusion de términos;
evacuacion de pruebas

Elaboraciéon
del informe del
Uso o no del

N

Magistrado Presjde
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mediante sefialamiento de término;
audiencia citacion de
audiencia
Nofificacion a
3. Citacion las partes;
de las partes | Elaborar auto de citacién a | traslado del Secretaria General
para oir las partes Expediente al Magistrado Presidente
sentencia Magistrado
ponente
4. Redaccidon Dar fraslado al
Proyecto de Redoc’rgr proyecto de Pleno de Magistrado Ponente
. sentencia ;
Sentencia Magistrados
4.1, Emision Dictar la sentencia del Sesién de ‘
d.e.SenTencio Recurso por el Pleno de Ple.no. _ Pleno de Magistrados
Magistrados Jurisdicciondl
5 Elaboracién de

Noftificacion
de sentencia

Noftificacion a las partes de
la sentencia

constancia

Secretaria General
Receptor

6.
Certificacion
de
Sentencia
junto con el
Expediente
al CNE para
sU ejecucion

Elaborar de la certificacion
de sentencia.

Remision de
Expediente al
CNE para
Eecucion.

Secretaria General
(Secretaria
adjunta/Receptor)

Fin del Proceso

%@
|
|
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ORGANIGRAMA DEL RECURSO DE APELACION

RECURSO DE APELACION

Interposicién de
Recurso
| —_— ] —
Asignacidn del
|  Magisirodo Ponente

i

Evacuacién de S

| Pruebas,

. —|| demads ,Wﬂy‘ﬂ. = |
que conforman

| ‘el Pleno

=

Subsanar en
necesario
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PROCESO: DEL RECURSO DE APELACION CON RECUENTO JURISDICCIONAL

PROCEDIMI

ENTO:

-

"

RECUENTO JURISDICCIONAL

SEC:fan: :;: de Actividad lateq Responsable
Inicio de Procedimiento
1. inicio del Presen’roc_is')n c.:Ie Qscrh‘o
oroceso del de qpelgqon, indicando
A sl .SO|'ICIT‘O recuento Receptor de .
apelacion JUI’ISC!ICCIC.)nol To’rgl o documento Secretaria General
Racuants parcial, nivel elctivo,

Jurisdiccional

partido , numero de JRV
entre ofros

ldentificar las JRV
en la cual se

2. De la 5 autorizo Recuento
Elaboracién de autoc de ol g
Admision y wr Jurisdiccional, :
) L admision del Recurso, Secretaria Generdal
Autorizacion L emplazar a . .
con  qAutorizacion  del Magistrado Presidente
del Recuento N terceros
C o Recuento Jurisdiccional. |.
Jurisdiccional intferesados y
admision de la
prueba

Elaboracién del
informe del uso o
no del termino;
sefdlamiento de
fecha y hora
para la practica
del recuento
jurisdiccional,
designacion del
Magistrado que
dirigira el
Recueno
Jurisdiccional,
conformacién de
JRJ y noftificacién
a las partes, al
CNEy
observadores

3. De la
contestacion
de agravios

Elaborar el aute de tener
por contestados los
agravios.

Secretaria General,
Magistrados, ponente
y presidente,

ZA
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4. Recuento
Jurisdiccional

Magistrado y personal
de apoyo designados
en el lugar, diay hora a
realizar el Recuento
Jurisdiccional

Levantamiento
de Actas

Magistrado designado
Miembros JRJ

5. Emision de
Sentencia

Elaborar la sentencia del
Recurso por el
Magistrado ponente y
remision al Pleno de
Magistrados

Convocatoria de
sesion de Pleno
Jurisdicciondl

Pleno de Magistrados
y Secretaria General

6. notificacion
de sentencia

Notificacion a las partes
de la sentencia

Elaboracion de
constancia

Secretaria General
(Secretaria
adjunta/Receptor)

7. Certificacion
de Sentencia

Elaborar de g

Remision de

Secretaria General

junto con el o -, Expediente al )

. certificacion de (Secretaria
Cxpadlenis of sentencia CNE o adjunta/Receptor)
CNE para su ' Ejecucion.
gjecucion

Fin del Proceso
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ORGANIGRAMA DEL RECURSO DE APELACION CON RECUENTO
JURISDICCIONAL

RECUENTO JURISDICCIONAL

Nolificacion al
recurrente y a los
fiulares de Interés

legitimo
‘expediente al CNE
para su ejecueldn
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El presente Manual de Procesos y Procedimientos Recurso de Apelacion
enfrard en vigencia a partir de su aprobacién por el Pleno de Magistrados.

MARIO ALBERTO FLORES URRULIA
agistradq Presidentg

'
. K >
- )
le JAPA BARAHQNA RODRIGUE?
l\':i\‘{liw‘%\w ada Prefyietfria

MARIO ALEXISABRAZAN AGUILER A

Modo Propiefario\




