CARTA DE INVITACION

Comayaglela, M.D.C
19 de agosto del 2024

Estimados sefiores:

El Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida
Silvestre (ICF), contratara los servicios de un consultor para realizar “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023”.
Para lo cual se le invita a participar en este concurso privado para la realizacion del servicio
antes indicado.

Los interesados podran adquirir los documentos electrénicos del presente concurso privado
en la siguiente direccion: INSTITUTO NACIONAL DE CONSERVACION Y
DESARROLLO FORESTAL, AREAS PROTEGIDAS Y VIDA SILVESTRE (ICF),
ubicada en el segundo (2) piso del Edificio dos (2): Colonia Brisas de Olancho, Comayagtiela
M.D.C atrés de la Tabacalera Hondurefia, Ciudad de Comayagiela M.D.C. Honduras, C.A.
Teléfono: 2223-9713, a partir del 19 agosto del 2024 de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. los
documentos del presente concurso privado podran ser examinados en el sistema de
informacion de contratacion y adquisiciones del Estado de Honduras, HONDUCOMPRAS
(www.honducompras.gob.hn), o ser solicitados a los siguientes correos electrénicos:
achavez@icf.gob.hn / nsalgado@icf.gob.hn . Las ofertas serén recibidas a mas tardar a la dos
de la tarde en punto (02:00 pm) del dia 5 de septiembre del 2024, dirigidas a Ing. Annya
Chévez, Gerencia Administrativa, Ubicada en: El segundo (2) piso del Edificio dos (2) del
Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre
(ICF), Comayagtiela M.D.C EI desarrollo del trabajo consiste en el cumplimiento en las
actividades contempladas en los términos de referencia que forman parte integral de este
Concurso privado ICF-GA-CP-001-2024.

Atentamente,

Ing. Annya Chavez

Gerente Administrativo ICF


http://www.honducompras.gob.hn/
mailto:achavez@icf.gob.hn
mailto:nsalgado@icf.gob.hn
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SECCIONI
CARTA DE INVITACION

Comayagtela, M.D.C
19 de agosto del 2024

Estimados sefiores:

El Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF),
contratard los servicios de un consultor para realizar “CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA
DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023”. Para lo cual se le invita a participar en
este concurso privado para la realizacion del servicio antes indicado.

Los interesados podran adquirir los documentos electrénicos del presente concurso privado en la
siguiente direccion: INSTITUTO NACIONAL DE CONSERVACION Y DESARROLLO
FORESTAL, AREAS PROTEGIDAS Y VIDA SILVESTRE (ICF), ubicada en el segundo (2) piso
del Edificio dos (2): Colonia Brisas de Olancho, Comayaglela M.D.C atrds de la Tabacalera
Hondurefia, Ciudad de Comayagtiela M.D.C. Honduras, C.A. Teléfono: 2223-9713, a partir del 19
agosto del 2024 de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. los documentos del presente concurso privado podran ser
examinados en el sistema de informacion de contratacion y adquisiciones del Estado de Honduras,
HONDUCOMPRAS (www.honducompras.gob.hn), o ser solicitados a los siguientes correos
electrénicos: achavez@icf.gob.hn / nsalgado@icf.gob.hn . Las ofertas seran recibidas a mas tardar a la
dos de la tarde en punto (02:00 pm) del dia 5 de septiembre del 2024, dirigidas a Ing. Annya Chavez,
Gerencia Administrativa, Ubicada en: El segundo (2) piso del Edificio dos (2) del Instituto Nacional
de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF), Comayagiiela M.D.C
El desarrollo del trabajo consiste en el cumplimiento en las actividades contempladas en los términos
de referencia que forman parte integral de este Concurso privado ICF-GA-CP-001-2024.
Atentamente,

Ing. Annya Chéavez

Gerente Administrativo
cc: archivo


http://www.honducompras.gob.hn/
mailto:achavez@icf.gob.hn
mailto:nsalgado@icf.gob.hn

~ SECCIONII
INFORMACION PARA LOS CONSULTORES

1. INTRODUCCION Y ANTECEDENTES

1.1 Por este medio se invita a presentar una oferta para prestar los servicios como consultoria para
realizar “CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA
ANOS 2022 Y 2023”. que debera incluir documentacion legal que lo acredite como consultor, oferta
técnica y propuesta economica tanto en original como copia (01).

1.2 Se debera tener en cuenta que los costos de la preparacion de las ofertas y de la negociacién del
contrato no son reembolsables por El Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas
Protegidas y Vida Silvestre (ICF)

2. ACLARACION Y ENMIENDA DE LOS DOCUMENTOS DEL CONCURSO

2.1 Los Consultores pueden solicitar aclaraciones sobre cualquiera de las condiciones y requisitos
requeridos en estas bases a mas tardar 5 (cinco) dias habiles antes de la fecha establecida para la
presentacion de las propuestas. Todas las solicitudes de aclaracion deberan presentarse via correo
electronico achavez@icf.gob.hn / nsalgado@icf.gob.hn ; las cuales se responderan por escrito a esas
solicitudes, asimismo enviara una copia de su respuesta (incluyendo una explicacion de la consulta,
pero sin identificar su procedencia) a todos los profesionales invitados que tengan la intencién de
presentar ofertas, en el entendido que dichas aclaraciones no se emitiran indicando su procedencia.

2.2 En cualquier momento antes de la presentacion de las ofertas, el Instituto Nacional de Conservacion
y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF), puede, por cualquier razon, ya sea por
su propia iniciativa o en respuesta a una aclaracién solicitada por profesional invitado, enmendar estas
bases. Toda enmienda debera emitirse por escrito mediante adenda. Las adendas deberan enviarse por
escrito, por correo electronico y por carta impresa a todos los profesionales invitados y su cumplimiento
sera obligatorio para los mismos en cumplimiento a las politicas de ONCAE. El ICF, podrg, a su
discrecidn, cuando fuere necesario prorrogar el plazo para la presentacion de ofertas.

3. FORMA DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

3.1 Los Oferentes deben presentar Ofertas en Fisico. dirigidas a la Gerencia Administrativa,
Ubicada en: El segundo (2) piso del Edificio dos (2) del Instituto Nacional de Conservacion
y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF), Comayagiiela M.D.C. Los
Oferentes deberan enviar sus ofertas, con todos sus documentos requeridos en tiempo y
forma.

La oferta debera contener:

(@)Nombre y la direccién del Consultor u Oferente;
(b)Estar dirigidos al ICF y designando la direccion que se indica en esta clausula;


mailto:achavez@icf.gob.hn
mailto:nsalgado@icf.gob.hn

(c)La identificacion especifica de este proceso de Concurso privado indicando en la presente carta de
Invitacion y cualquier otra identificacion que se indique.
(d) Debe ir debidamente firmada y sellada por el representante autorizado.

El dia ultimo de presentacion de ofertas en fisico serd: 5 de septiembre del 2024. La hora limite de
presentacion de ofertas sera: 02:00 p.m. hora oficial de la Republica de Honduras.

Es de caracter mandatorio que entre la fecha y hora de recepcion de ofertas y fecha y hora de
apertura de las mismas solo debe mediar un breve espacio de tiempo para los asuntos de logistica
(No mas de 15 minutos).

El acto publico de apertura de ofertas se realizara en Fisico en la Sala de reuniones de la oficina
coordinadora de proyectos del ICF, Ubicada en la Colonia Brisas de Olancho, Comayagiela M.D.C
atras de la Tabacalera Hondurefia en presencia de los representantes de los oferentes que deseen asistir,
el dia 5 de septiembre del 2024, a partir de las 2:30 pm.

Una copia del acta de apertura de ofertas serd publicada en el sistema HonduCompras.

Rotulacion de sobres:

El Oferente preparara un sobre conteniendo el original de los documentos que comprenden la oferta 'y
una copia conforme a su original, separando en sobres aparte la oferta técnicay la oferta financiera
en cumplimiento al articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contratacién del Estado.

Los sobres deberan estar rotulados de la siguiente manera:

Parte Central

Concurso privado ICF-GA-CP-001-2024

“CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS
2022 Y 2023”. Colonia Brisas de Olancho, atras de la Tabacalera Hondurefia, Comayagtiela M.D.C.
Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF).
Esquina Superior Izquierda

(Nombre del Oferente y su direccién completa)

Esquina Inferior Derecha

Documentacion Original/copia, y la indicacidn de no abrir antes de Fecha de Apertura.

El Original y la copia solicitada deberdn presentarse en sobres o paquetes separados y sellados,
firmados en todas sus hojas por el oferente o por el que tenga la representacion legal.

4. OFERTAS TARDIAS
Toda oferta que se presente después del plazo fijado para la recepcion sera rechazada y devuelta sin
abrir al Oferente.

5. DOCUMENTACION LEGAL, TECNICA Y FINANCIERA OBLIGATORIA A
PRESENTAR:



Los proponentes deberan acreditar con documentos fehacientes, conforme a la legislacion nacional,
cumpliendo con los requisitos de veracidad y exactitud y debidamente foliados, lo siguiente:

DOCUMENTACION LEGAL.:

3)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

Constancia extendida por la procuradora General de la Republica (PGR) una por la empresa y ptra
del representante legal de la empresa (previo a la suscripcion del contrato) que contenga: indicando
gue la empresa oferente no tiene cuentas ni juicios pendientes con el Estado de Honduras.
Constancia de inscripcion en la acamara de comercio e industrias de su domicilio

Declaracion jurada, cuya firma debera estar debidamente autenticada por el Notario Publico,
indicando que tanto la empresa auditora como el representante legal que potencialmente suscribira
respectivo, no estan comprendidos en ninguno de los casos que se refieren los articulos 15y 16 de
la ley de Contratacion del estado.

Declaracion jurada, cuya firma deberd estar debidamente autenticada por Notario Publico,
indicando que la firma auditora esta enterada y acepta todas y cada una de las condiciones,
especificaciones, requisitos, obligaciones y sanciones que se establecen en los Términos de
Referencia de este concurso.

Declaracion jurada, cuya firma deberd estar debidamente autenticada por Notario Publico, indicado
que la firma auditora cuenta con profesionales que cumplen los requisitos estipulados en este
concurso y conocen las disposiciones legales, reglamentarias, tributarias, mercantiles y financieras
vigentes en Honduras.

Declaracion jurada cuya firma debera estar debidamente autenticada por Notario Publico,
indicando que la firma auditora, en caso que se le sea adjudicado el presente concurso, se
compromete a guardar la mas estricta confidencialidad sobre la informacion y documentacion a la
que se tendra acceso en “ICF”

Copia fotostatica del carne vigente o constancia que evidencie que el oferente esta escrito en el
registro de proveedores y contratista dependiente de la oficina Normativa de Contrataciones y
Adgquisiciones (ONCAE) de conformidad con lo establecido en los articulos 30 y 35 del
Reglamento de la ley de Contratacion del estado.

Certificacion o constancia vigente de estar inscritos en el registro de auditores externos de la
Comisidn Nacional de Bancos y Seguros, extendida por el ente regulador.

En caso de ser empresa extranjera deberan acreditar, mediante Certificacion de la resolucion
emitida por el érgano competente, que estd debidamente autorizada para ejercer el comercio en
Honduras, documento que debera estar inscrito en el Registro Mercantil. No obstante, la sociedad
extranjera podra presentar con su oferta, el documento o documentos que acrediten su constitucion
legal en el pais de origen, autenticados por el respectivo Consulado Hondurefio, debiendo cumplir
con el requisito de la Certificacion de la resolucidn emitida por el ente competente, anteriormente
aludida, antes de que se produzca la adjudicacion. Si actda por medio de representante constituido
en el territorio de la Republica, éste debera presentar el poder de representacion en el que se detalla
las facultades conferidas, dicho documento en caso de ser extendido en el extranjero, debera
presentarse debidamente legalizado para que surta efectos legales en Honduras.



J) Las empresas nacionales acreditaran su personalidad con la copia de la Escritura de Constitucion
de Sociedad Mercantil, acreditando personeria juridica y copia de sus reformas si las hubiere, todas
debidamente inscritas en el Registro de la Propiedad Inmueble y Mercantil.

k) Poder General de Administracion o Representacion, debidamente inscrito en el Registro Publico
de Comercio, cuando se trate de sociedad.

[) Permiso de operacion vigente, solvencia municipal vigente extendido por la Municipalidad del
domicilio del oferente, Constancias de solvencia extendidas por el Instituto Hondurefio de
Seguridad Social (IHSS) y solvencia fiscal electronica emitida por el Servicio de Administracion
de Rentas (SAR).

DOCUMENTACION TECNICA:

a) Descripcion de la Metodologia a utilizar en la Ejecucion de la Consultoria.

b) Plan de Trabajo con su respectivo Cronograma de actividades.

c) Detalle de los recursos (Equipo de trabajo y Logistica) disponibles para elaborar la consultoria.

d) Curriculumy experiencia acreditada del consultor.

DOCUMENTACION ECONOMICA:

a) Oferta Econdmica, desglosada en honorarios profesionales y costos directos de la Consultoria.

El costo de la consultoria debe incluir todo lo referente a logistica para el desarrollo de la consultoria.
Antes de la firma del contrato, en un plazo no mayor de 10 dias calendario contado a partir de la
notificacion de adjudicacion el consultor debera presentar los siguientes documentos:

e Constancia original de la Procuraduria General de la Repuablica, de no tener juicios
pendientes con el Estado de Honduras.

e Original o copia autenticada de la solvencia vigente del oferente (Sistema de
Administracion de Rentas).

e Registro del Régimen de facturacion de la SAR (Codigo CALl).

Si el adjudicatario no acepta o no formaliza el contrato dentro del plazo sefialado en el pliego de
condiciones, por causas que le fueren imputables quedara sin valor y efecto la adjudicacion, debiendo
hacerse efectiva la garantia de cumplimiento de oferta y el contrato se adjudicara al oferente calificado
en segundo lugar y si esto no es posible por cualquier motivo, al oferente calificado en tercer lugar y
asi sucesivamente.

NOTA:

Que.deacuerdo al PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA REPUBLICA
EJERCICIO FISCAL.2024, en su articulo 332 establece: "Las Secretarias de Estado, Descentralizadas
0 Desconcentradas, deben exigir como requisito documental para cumplir las obligaciones econémicas



que derivan de los contratos con proveedores de bienes y servicios, obra publica, consultoria o servicios
profesionales, el Documento Fiscal segun lo establecido en el Reglamento de Régimen de Facturacion,
otros documentos fiscales y registro fiscal de imprenta. Las gerencias administrativas o las unidades
que realicen esta funcion segun la estructura organizacional de cada institucion, deben verificar que el
documento fiscal relacionado en el péarrafo anterior sea valido y debidamente autorizado por la
Administracion Tributaria.

6. SUBSANACION
Se subsanaran los defectos u omisiones de conformidad con lo establecido en los Articulos 5 parrafo
segundo, 50 de la Ley de Contratacion del Estado y 132 literal F del Reglamento de la Ley de
Contratacion del Estado. El oferente debera subsanar el defecto u omision dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la fecha de notificacion correspondiente de la omision; si no lo hiciere la oferta no
seré considerada.

7. DOCUMENTOS NO SUBSANABLES

No podran ser subsanados los siguientes documentos:

a) Ladesignacion del oferente;

b) Carta oferta técnica y econdmica firmada por el oferente, conteniendo la informacion solicitada y
cualquier documento referente a precios unitarios o precios por partidas especificas, el objeto y
condiciones ofrecidas.

c) El precio ofertado.

d) Plazo de validez de la oferta.

e) Plazo de entrega de los servicios.

f) Cualquier otro documento que sefiale la Ley de Contratacion del Estado, su Reglamento y el
documento base del Concurso.

8. CONCURSO DESIERTO O FRACASADO
El concurso sera declarado desierto cuando no se hubieren presentado ofertas o no se hubiese
satisfecho el minimo de oferentes previstos en el documento base del Concurso en base al Articulo 57
de la Ley de Contratacion del Estado.

Conforme a lo dispuesto en la Ley de Contratacion del Estado, “Articulo 57. Licitacion Desierta o
Fracasada. El 6rgano responsable de la contratacion declarard desierta la licitacion cuando no se
hubieren presentado ofertas o no se hubiese satisfecho el minimo de oferentes previstos en el pliego de
condiciones.

Declarara fracasada en los siguientes casos:

a) Cuando se hubiere omitido en el procedimiento alguno de los requisitos esenciales establecidos en
la Ley de Contratacién del Estado o en sus disposiciones Reglamentarias.

b) Cuando las ofertas no se ajusten a los requisitos esenciales establecidos en el Reglamento o en las
Bases del Concurso.



¢) Cuando se comprobare que ha existido colusion. Declarada Desierta o Fracasado el Concurso se
procedera a un nuevo concurso”. Lo anterior, en relacion al Articulo 167 del Reglamento de la Ley
de Contratacion del Estado, que indica: “El concurso sera declarado fracasado sino hubiere
propuestas satisfactorias o si en la negociacion prevista en los articulos anteriores no se llegare a
un resultado igualmente satisfactorio.”

Se establece que el numero minimo de oferente (01) en cumplimiento a las Disposiciones
Generales de Presupuesto del afio 2024.

9. APERTURA Y PRESENTACION DE LA OFERTA TECNICA
9.1 El Oferente presentara su oferta técnica utilizando para ello los Formularios Seccion VI, detalle de
experiencia, descripcién del enfoque, metodologia, curriculo vitae del oferente, que se incluyen en los
documentos de este concurso.

9.2 El Oferente someterd su oferta Técnica de acuerdo con los Términos de Referencia, las
Instrucciones Generales y Especiales.

9.3 Debera definir la metodologia y procedimientos para cubrir cada una de las partes del trabajo
descrito en los Términos de Referencia. Se incluird, méas especificamente:

a) Una descripcion detallada de los servicios de consultoria ofrecidos y el Programa del
Trabajo a realizar.

b) EI Oferente debera declarar y acreditar que cuenta con los conocimientos necesarios y
que es capaz de dar soluciones en forma expedita y adecuada a los diversos problemas
que podrian surgir durante la ejecucion del trabajo.

9.4 La apertura de las ofertas técnicas sera realizada por la comision nombrada por la

Gerencia Administrativa, dejando constancia en acta que podra ser firmada por los interesados (articulo
162 del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado). posteriormente se nombrara una
Comision evaluacion, realizara la revision de las ofertas técnicas, procediendo posteriormente a la
apertura de las ofertas economicas y/o financieras. (articulo 163 del Reglamento de la Ley de
Contratacion del Estado).

10. OFERTA ECONOMICA
10.1 El Oferente sometera la oferta econdmica concordante con lo propuesto en la oferta técnica. Se
incluird mas especificamente:

a. El detalle de los honorarios profesionales por los servicios de consultoria, a los cuales se les
deducira y en consecuencia el ICF, como institucién retenedora del estado deducira el 12.5%
en concepto de Impuestos Sobre la Renta, salvo que el oferente adjudicado acredite mediante
constancia vigente, estar sujeta al sistema de Pagos a Cuenta en el Servicio de Administracion
de Rentas (SAR).

b. Todos los costos que corresponda en concepto de gastos administrativos, bajo el entendido que
dicha oferta podra ser aceptada o en su defecto, negociada.
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10.2 La oferta econdémica tendra una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la
fecha de presentacion de las propuestas y debera hacerse de acuerdo al formulario Detalle de Costos
(Formulario Seccion V1), respetando los items que se solicitan.
10.3 El ICF pagara los servicios de conformidad al plan de pagos establecidos en los TDR.
10.4 Otras condiciones especiales para la contratacion de los servicios de consultoria son:
a) Los terminos y condiciones de la oferta que someta el oferente deberan considerarse
sujetos a negociacion en sus elementos técnicos y de costos.

11. MONEDA DE LA OFERTA Y MONEDA DE PAGO
La oferta debera ser presentada en Lempiras (moneda oficial de la Republica de Honduras), asi como
el pago del monto total del contrato sera en esa misma moneda.

12. DESCALIFICACION DE OFERTAS

Sera declarada inadmisible y no se tendran en cuenta en la evaluacion final, las ofertas

que se encuentren en cualquiera de las siguientes situaciones: Articulo 131, 132 pérrafo final, 135, 139

literal c), del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado), entre otros:

a) No estar firmadas por el oferente o su representante legal el formulario o carta de presentacion de
la oferta y cualquier documento referente a precios unitarios o precios por partidas especificas;

b) Estar escritas en lapiz “grafito”;

c) Haberse presentado por compafiias o personas inhabilitadas para contratar con el Estado, de
acuerdo con los articulos 15y 16 de la Ley;

d) Haberse presentado con raspaduras o enmiendas en el precio, plazo de entrega, cantidad o en otro
aspecto sustancial de la oferta, salvo cuando hubieran sido expresamente salvadas por el oferente
en el mismo documento;

e) Haberse presentado por oferentes no precalificados o, en su caso, por oferentes que no hayan
acreditado satisfactoriamente su solvencia econdémica y financiera, y su idoneidad técnica o
profesional;

f) Establecer condicionamientos que no fueren requeridos;

g) Establecer clausulas diferentes a las previstas en la Ley, en el Reglamento o en el pliego de
condiciones;

h) Haberse presentado por oferentes que hubieren ofrecido pagos u otros beneficios indebidos a
funcionarios o empleados para influir en la adjudicacion del contrato;

i) Incurrir en otras causales de inadmisibilidad previstas en las Leyes o que expresa y fundadamente
dispusiera el pliego de condiciones.

13. EXAMEN PRELIMINAR Y CORRECCIONES DE ERRORES U OMISIONES
SUBSANABLES
13.1 La Comisién Evaluadora examinara el contenido de las ofertas para determinar si estan completas,

si los documentos han sido debidamente firmados, foliados y si, en general, las ofertas estan en orden.
13.2 Antes de proceder a la evaluacion detallada el Comité Evaluador determinara si cada oferta se
ajustassustancialmente a los documentos del Concurso. Para los fines de estas clausulas, se considera
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que una oferta se ajusta sustancialmente a los documentos del Concurso cuando satisfaga, sin
diferencias significativas, todas las condiciones estipuladas en dichos documentos.

La determinacion la Comision Evaluadora de que una oferta se ajusta sustancialmente a los documentos
del Concurso se basara en el contenido de la propia oferta.

13.3 Siempre que se trate de errores u omisiones de naturaleza subsanable entendiendo por éstos,
generalmente, aquellas cuestiones que no afecten el principio de que las ofertas deben ajustarse
sustancialmente a los documentos del Concurso, la Comisién Evaluadora podré corregir el error o
solicitar que, en un plazo no mayor de cinco (5) dias héabiles, el Oferente suministre la informacion
faltante. La Comision Evaluadora rechazard toda oferta que no se ajuste sustancialmente a los
documentos del Concurso.

14. ACLARACION DE OFERTAS Y CONFIDENCIALIDAD
14.1 Desde el momento de la apertura de las ofertas hasta el momento de la adjudicacién del contrato,
si un ofertante desea ponerse en contacto con la Comisién Evaluadora en relacion con algin asunto
pertinente a su oferta, debera hacerlo por escrito dirigido a la Gerencia Administrativa ICF, a la
direccion indicada en estas bases en la direccion fisica, Todo intento de ejercer influencia sobre algin
representante de la Comisidén Evaluadora en la evaluacion y la comparacion de las ofertas, o en la
adjudicacion del contrato, podra dar como resultado el rechazo de su oferta.
Durante el periodo de evaluacion de ofertas, que comienza después de concluido el acto de recepcién
y apertura, la Comisién Evaluadora podra solicitar al oferente aclaraciones acerca de sus ofertas. La
solicitud de aclaracion y la respectiva respuesta, se haran por comunicacion escrita en fisico no se
solicitara, ofrecerd ni permitird ninguna modificacion de los precios ni de los elementos
sustanciales de ofertas. Excepto aquellos casos de errores aritméticos que modifiquen sustancialmente
la oferta.
14.2 La utilizacion por cualquier motivo, por parte de cualquier oferente, de informacion considerada
confidencial podra ser causal de rechazo de su oferta.

15. EVALUACION Y COMPARACION DE OFERTAS
La Comision Evaluadora evaluard y comparara Unicamente las ofertas técnicas que se ajustan
sustancialmente a los documentos del Concurso, aplicando los criterios y el sistema de puntaje
establecidos en la Seccion 111, numeral 3. Criterios de Evaluacion. No se podran tomar en cuenta
factores que no estén especificados en los Criterios de Evaluacion.

16. EVALUACION DE LA OFERTA TECNICA

16.1 La Comision Evaluadora en aplicacion a los Articulos 162, 163, del Reglamento de la Ley de
Contratacion del Estado, evaluarén las ofertas técnicas considerando varios factores, cada uno de estos
factores seré calificado de acuerdo con los criterios de ponderacion que se establecen en estas bases.

16.2 Iniciado el periodo de evaluacion de ofertas y hasta la notificacion oficial del resultado del
Concurso, se considerara confidencial, toda informacion relacionada con el examen, las aclaraciones y
evaluacion de las ofertas, asi como las recomendaciones de adjudicacion del Concurso. La informacion
considerada confidencial no podra ser conocida por, o divulgada a, personas que no estén directa y
oficialmente involucradas con la evaluacion de las ofertas. Dicha prohibicion incluye a los Oferentes.
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16.3 El puntaje minimo para aprobar la evaluacion técnica es de 75 puntos. Toda oferta que no alcance
dicho puntaje sera rechazada.

La Comisidn de Evaluacion nombrada revisara las ofertas econémicas y corregira los errores de calculo
si los hubiere. Al corregir los errores aritméticos, en caso de alguna discrepancia entre una cantidad
parcial y la cantidad total, o entre palabras y cifras, prevaleceran los primeros. (Articulo 133 del
Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado).

17. ADJUDICACION
La adjudicacion del Contrato se hara mediante Resolucion que emita el Instituto Nacional de

Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF), al concursante que,
cumpliendo con las condiciones de participacién de este concurso, satisfactoriamente la evaluacion
técnicay legal y que presente la oferta econémica que no exceda del 20%. El resultado de la evaluacién
de los aspectos técnicos sin consideracion de costos decidira el orden de méritos de las ofertas.

18. NEGOCIACION
Las negociaciones del contrato se realizaran en las oficinas del ICF, una vez que se notifique la
resolucion de adjudicacion al oferente que obtuvo el primer lugar en el orden de mérito. Su objetivo es
Ilegar a un acuerdo sobre todos los puntos y firmar un contrato.
Las negociaciones incluiran un analisis de la oferta técnica y la metodologia propuesta. El
Programa de trabajo convenido y los Términos de Referencia definitivos se incorporaran en la
“Descripcion de los Servicios” y formaran parte del contrato. Al haber seleccionado al oferente
sobre la base, el ICF espera negociar un contrato basandose en la propuesta presentada.
Las negociaciones terminaran con una revision del borrador del contrato. Para completar las
negociaciones, el ICF y el oferente deberan poner sus iniciales en el contrato convenido. Si las
negociaciones fracasan, el ICF invitara a negociar el contrato con el oferente que haya presentado la
segunda oferta mas ventajosa y asi sucesivamente. En el caso previsto en el articulo anterior, quien
ocupare el primer lugar sera invitado en lo pertinente, a negociar el contrato; si no se llegare a ningun
acuerdo, se invitara a negociar al calificado en segundo lugar y asi sucesivamente hasta obtener un
resultado satisfactorio. Las tarifas unitarias propuestas y otros costos no seran objeto de negociacion,
puesto que éstos ya han sido un factor de seleccion en el costo propuesto.
De lograrse acuerdo, el ICF, basado en el informe que le presente la Comision, procedera con el tramite
de firma del contrato.

19. IMPUESTOS
Conforme a la Ley del Impuesto sobre la Renta de la Republica de Honduras, por concepto de impuesto

sobre la renta se le deducird y retendré a las personas naturales o juridicas residentes en el pais, el
12.5% del valor total de los honorarios brutos obtenidos de fuente hondurefia pagados dentro del
contrato. No serd sujeta a esta retencion, el oferente adjudicado que acredite, mediante constancia
vigente, estar sujeta al sistema de Pagos a Cuenta en el Servicio de Administracion de Rentas (SAR).

200NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION
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El ICF, notificara a todos los Oferentes, al mismo tiempo y por comunicacion escrita, los resultados
del Concurso privado. Misma que serd publicada en el diario oficial La Gaceta y en
HONDUCOMPRAS.

21. PROTESTAS, RECLAMOS O RECURSOS
Los oferentes tendran un plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir de la fecha de la notificacion,
para interponer una protesta, reclamo o recurso. Dicha accion se presentara ante el Contratante.

22. FIRMA DEL CONTRATO
El contrato se firmara después de cumplidas las negociaciones y contar con la aprobacion del ICF,
mediante resolucion, dentro de un méximo de treinta dias calendario siguiente a la notificacion de
adjudicacion.
En dicho término, el consultor adjudicado debera presentar si fuere el caso, las constancias vigentes de
la SAR y de la Procuraduria General de la Republica.

23. DERECHO DEL ICF DE ACEPTAR CUALQUIER OFERTAY A RECHAZAR
CUALQUIERA O TODAS LAS OFERTAS
El ICF se reserva el derecho de aceptar o rechazar cualquier oferta, asi como de declarar fracasado el
Concurso y rechazar todas las ofertas en cualquier momento con anterioridad a la notificacion de
adjudicacion del Contrato, sin que por ello incurra en responsabilidad alguna frente a los oferentes
afectados por esta decisién. Observando lo dispuesto en el Articulo 167 del Reglamento de la Ley de
Contratacion del Estado.

24. PROHIBICION DE CESION DEL CONTRATO O SUBCONTRATACION
Se conviene que el consultor no asignard, pignorara, transferira, subcontratara, cedera sus derechos a
recibir pagos, ni efectuara transacciones sobre el contrato o cualquier parte del mismo, asi como
derechos, reclamos y obligaciones del consultor derivados del contrato, a menos que tenga el
consentimiento por escrito del ICF.

25. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
Al adjudicatario del contrato de los servicios para la consultoria se le retendra el equivalente al 10%
de cada pago parcial por concepto de honorarios, en concepto de constitucién de garantia de
cumplimiento de contrato, segun lo establecido en el Articulo 106 de la Ley de Contratacion del Estado.
Este valor le sera devuelto en un plazo maximo de diez dias después de la aprobacion del informe final.

26. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
La consultoria sera financiada con fondos del “Fondo propios y tesoro Nacional del Instituto Nacional
de Conservacién y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF).

27. FORMA DE PAGO

L.os-honerarios seran cancelados contra presentacion y aprobacion de productos.
Para lo que se establece la forma de pago siguiente:
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Desembolsos

Monto a
pagar

Producto a entregar

ler
desembolso

20%

PRIMER PRODUCTO: Un 10% a la firma del
contrato y contra entrega del Primer Producto: Plan de
trabajo sobre el desarrollo del proceso y metodologia
aprobada para la construccion del documento de
CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE
GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y
2023.

2do
desembolso

30%

SEGUNDO PRODUCTO: Pago del 30% Un
informe que verifique que los bienes capitalizables
(Activos), que se han adquirido durante este periodo
realmente existen y cuenten con su ndmero de
inventario y estén registrados en el sistema de
Registro de Bienes Nacionales con su respectiva ficha
debidamente firmada por el responsable de uso.

3er
desembolso

20%

TERCER PRODUCTO: Pago del 20% Un informe
que valide las modificaciones en los presupuestos
2022 y 2023, que refleje que los pagos realizados en
compras de bienes, contratacion de personal y
contratacién de servicios con el presupuesto asignado
a los diferentes departamentos y regionales del ICF a
nivel nacional en el ejercicio fiscal 2022 y 2023 se han
realizado conforme a lo establecido en los manuales
de procesos aprobados por la Institucion y la
legislacion vigente en el pais para este periodo.
Asimismo, validar que la compra de bienes,
contratacion de personal y servicios durante 2022 y
2023 si se realizaron y no solo exista en documentos.

4to
desembolso

30%

CUARTO PRODUCTO Pago del 40% Un informe
final de los hallazgos que identifique si los procesos
administrativos se realizaron en apego al manual de
procesos administrativos y de acuerdo con la
legislacion vigente en ese periodo, que incluya
conclusiones, identificacion de  debilidades,
recomendaciones para ser consideradas por la
maxima autoridad del ICF, el informe estara
acompariado del comprobante (cuadro control) que se
realizo el 40% de las muestras del monto auditado

28 CLAUSULA PENAL
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Los dafios y perjuicios producto del incumplimiento de este contrato, deberan ser indemnizados por
la parte infractora, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 3-B de la Ley de Contratacion del Estado,
Los contratos que suscriba la Administracion Publica deben incluir una clausula penal en la que se
estipule la indemnizacién que se pagara en caso de incumplimiento de las partes”. Asimismo, en
concordancia con la Clausula Decima Séptima: Multas, que contempla el contrato suscrito por
ambas partes.

SECCION 11
PROPUESTA TECNICA

1. Preparacion Oferta
1.1 Al preparar la oferta técnica, el oferente deberd examinar detenidamente los documentos que
integran estas bases. Cualquier deficiencia importante en el suministro de la informacion solicitada
podra dar como resultado la descalificacion de la oferta.

1.2 Al preparar la oferta técnica, el oferente debe prestar especial atencion a lo siguiente:

1.2.1 El oferente debe tener, como minimo, la experiencia requerida en estas bases.

1.2.2 El fiel cumplimiento en la entrega de los productos esperados para la consultoria.

1.3 En la oferta técnica se debera incluir la siguiente informacion, utilizando los formularios adjuntos:
1.3.1 Una resefia de su experiencia en trabajos recientes de caracter similar.

1.3.2 Una descripcion de la metodologia y el plan para ejecutar el trabajo.

1.3.3 Hoja de vida actualizada.
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2. Experiencia Requerida

PERFIL DEL EQUIPO CONSULTOR
El consultor debera cumplir con los siguientes requisitos:

o Tener un minimo de 5 afios de experiencia realizando servicios profesionales en auditorias de
contaduria Publica comprobables.

o Haber realizado al menos un proceso de auditorias externas a Instituciones del Estado, para lo
cual debera aportar cartas de experiencia original o copia autenticada por Notario Publico de
los trabajos realizados, dichas cartas deberan contener como minimo la siguiente informacion:

- Nombre del proyecto o entidad que recibi0 el servicio, direccidn, teléfono, correo electronico
y cualquier otro dato que permita su localizacion y comunicacion en caso necesario.

- Descripcion general del servicio prestado.

- El periodo de tiempo de realizacion del servicio contratado.

- Nota de satisfaccion del cliente por el servicio recibido.

- Nombre, teléfono, fecha de emisidn y cargo de la persona que firma la carta de referencia.

e Estar categorizado como A o B en el Registro de Auditores Externos (RAE) de la Comisién
Nacional de Bancas y Seguro, vigente a la fecha.

Remitir hojas de vida del equipo que va a realizar la auditoria previo a la firma del contrato debiendo
ser autorizados por ICF.

Una vez evaluadas las propuestas técnicas y economicas se establecerd comunicacion con el/la
candidato/a seleccionado para solicitarle la documentacion pertinente.

3. Criterios de Evaluacion.
EVALUACION TECNICA
Se evaluard individualmente el perfil de cada integrante del equipo técnico requerido, tal y como se
muestra a continuacion:

Criterios de Calificacion Pu,nt_aje
Maximo

1. Grado Académico 5

1.1. Estudios y titulos: Profesional auditoria externa o carreras a fin. 5

2. Experiencia 20

2.1 Tener un minimo de 5 afios de experiencia realizando servicios profesionales en auditorias de
contaduria Publica comprobables. 10

2.2 Haber realizado al menos un proceso de auditorias externas a Instituciones del Estado, para lo cual
debera aportar cartas de experiencia original o copia autenticada por Notario Publico de los trabajos
realizados; dichas cartas deberan contener como minimo la siguiente informacion: 10
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- Nombre del proyecto o entidad que recibio el servicio, direccién, teléfono, correo electronico
y cualquier otro dato que permita su localizacién y comunicacion en caso necesario.

- Descripcion general del servicio prestado.

- El periodo de tiempo de realizacion del servicio contratado.

- Nota de satisfaccion del cliente por el servicio recibido.
Nombre, teléfono, fecha de emision y cargo de la persona que firma la carta de referencia.
3. Justificacion /Metodologia 10
3.1 Cualquier observacién sobre los Términos de Referencia que tenga importancia para la buena 5
ejecucion de las actividades
3.2 Explicacion de los riesgos e hipotesis que afecten a la ejecucion del contrato 5
4. Estrategia 15
4.1 Planteamiento propuesto para la ejecucion del contrato 5
4.2 Una lista de las tareas propuestas que considere necesarias para alcanzar los objetivos del contrato | 5
4.3 Recursos Yy resultados 5
5. Cronogramay resultados 35
5.1 Calendario, secuencia y duracion de las tareas propuestas 10
5.2. ldentificacion y calendario de los principales hitos en la ejecucion del contrato, con una indicacion
de la forma en que el logro de estos se reflejara en los informes, en particular en los previstos en los
Términos de Referencia. 10
5.3 Las metodologias contenidas en la oferta deben incluir un plan de trabajo indicando los recursos
que deben movilizarse. 10
5.4 Prevision del numero de dias de trabajo necesarios de cada categoria de expertos cada mes durante
el periodo de ejecucion del contrato. 5
6. Marco Ldgico 15
6.1 Marco logico que refleje las consideraciones descritas en los productos de la consultoria. 15
Total 100

El puntaje técnico minimo necesario para pasar la evaluacion técnica es de: 75 puntos
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SECCION IV..
PROPUESTA ECONOMICA

1. Preparacion Oferta Economica
1.1 Se espera que al preparar la oferta econémica el consultor tenga en cuenta los requisitos y
condiciones sefialados en estas bases. La oferta econdmica deberd enumerar todos los costos
asociados con el trabajo, incluidos los siguientes:
a. Monto de los honorarios profesionales.
b. Monto de los gastos administrativos tales como servicios y equipo (equipo de oficina, muebles

y suministros, viaticos, gastos de viaje, movilizacion).
c. El precio total.

Cada uno de las cantidades que forman parte de la oferta debera estar escritos en letras y nimeros.

1.2 En la oferta econdmica se debera estimar claramente y por separado el pago del 12.5% en
concepto de Impuesto Sobre la Renta, del valor total de los honorarios brutos obtenidos de fuente
hondurefia pagados dentro del contrato. No se aplicara retencion por este concepto, si el consultor
adjudicado acredita, mediante constancia vigente, estar Sujeto al Régimen de Pagos a Cuenta
extendida por el Servicio de Administracion de Rentas (SAR).

1.3 Las ofertas deberan permanecer validas durante noventa (90) dias habiles, contados a partir
de la fecha de apertura de ofertas técnicas. El ICF hard todo lo posible por finalizar las
negociaciones dentro de ese plazo. Si el ICF desea prolongar el periodo de validez de las ofertas,
los consultores que estén en desacuerdo tienen el derecho de no prolongar la validez de sus
ofertas.
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SECCION V
TERMINOS DE REFERENCIA

1. MONTO POR AUDITAR Y OBJETIVOS DEL CONTRATO.
1.1 Monto a auditar:

Ao 2022: Doscientos veintisiete millones seiscientos diecinueve mil seiscientos ochenta y siete
con 82/100. (L 227,619,687.82)

Afo 2023: Trescientos Veinticinco Millones sesenta mil setecientos sesenta y dos con 10/100.
(L325,060,762.10)

El monto total por auditar es de QUINIENTOS CINCUENTA Y DOS MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y NUEVE CON 92/100 (L.
552,680,449.92) tomando una muestra del 40% de los fondos ejecutados.

1.2 Objetivo General

Verificar el cumplimiento de la normativa legal vigente en los procesos administrativos
financieros realizados por la Gerencia Administrativa del ICF durante el periodo del 01 de abril
de 2022 al 31 de diciembre de 2023, identificar las debilidades en los procesos administrativos
financieros durante este periodo a fin de corregir las mismas, con el fin de garantizar la
transparencia en la gestion administrativa realizada y fortalecer la toma de decisiones para una
sana administracion, logrando eficiencia y total transparencia en el manejo de los recursos
asignados a la institucion.

1.3 Objetivos Especificos

e Verificar que los pagos por adquisicion de bienes, contratacion de servicios a nivel
nacional (Departamentos y regionales), pago de planillas del ICF se encuentren conforme
a lo establecido en los manuales de procesos aprobados por la Institucion y la legislacion
vigente en el pais.

¢ Que los bienes capitalizables obtenidos se encuentren registrados en el sistema Nacional
de Bienes del Estado y dando el uso que corresponde.

e ldentificar las debilidades y obtener recomendaciones para fortalecer las debilidades en
los procesos de adquisicion de bienes y servicios y la contratacion de personal.

1.4 Resultados que debe alcanzar la empresa consultora.
Presentara los siguientes documentos:

e Producto 1: Plan de trabajo, metodologia y cronograma de actividades.

e Producto 2: Un informe que verifique que los bienes capitalizables (Activos), que se han
adquirido durante este periodo realmente existen y cuenten con su nimero de inventario
y estén registrados en el sistema de Registro de Bienes Nacionales con su respectiva ficha
debidamente firmada por el responsable de uso.



()

e Producto 3: Un informe que valide las modificaciones en los presupuestos 2022 y 2023,
que refleje que los pagos realizados en compras de bienes, contratacion de personal y
contratacion de servicios con el presupuesto asignado a los diferentes departamentos y
regionales del ICF a nivel nacional en el ejercicio fiscal 2022 y 2023 se han realizado
conforme a lo establecido en los manuales de procesos aprobados por la Institucion y la
legislacion vigente en el pais para este periodo. Asimismo, validar que la compra de
bienes, contratacion de personal y servicios durante 2022 y 2023 si se realizaron y no solo
exista en documentos.

e Producto 4: Un informe final de los hallazgos que identifique si los procesos
administrativos se realizaron en apego al manual de procesos administrativos y de acuerdo
con la legislacion vigente en ese periodo, que incluya conclusiones, identificacion de
debilidades, recomendaciones para ser consideradas por la maxima autoridad del ICF, el
informe estara acompafiado del comprobante (cuadro control) que se realiz6 el 40% de las
muestras del monto auditado.

2. AMBITO DE LAS ACTIVIDADES

2.1 Actividades Generales:

Para el logro de los resultados esperados, se deberan realizar al menos las siguientes actividades:

e Elaboracion del plan de trabajo detallado para el cumplimiento de los objetivos
enmarcado en el periodo del 1 de abril 2022 al 31 de diciembre del 2023 el cual debera
ser aprobado por la Oficina Coordinadora de Proyectos (OCP).

e Reuvision de informacion provista por el ICF oficina central.

o Desarrollar jornadas de trabajo, entrevistas y/o consultas con personal administrativo
del ICF.

e Serequiere verificar que se hayan seguido todos los procesos de acuerdo a las Normas
de Ejecucion Presupuestaria, Ley de contratacion del Estado, Manual de Procesos
Administrativos ICF, haciendo especial énfasis en los siguientes procesos:

Modificaciones al presupuesto.

Adquisicion de bienes y servicios varios en las diferentes modalidades de

contratacion (Compras menores, Licitaciones Publicas y Privadas).

Consumo de combustible en la flota vehicular institucional.

Control de inventario de almacén.

Anticipos de viaticos.

Fondos asignados a las cuentas de las regiones forestales del ICF.

Fondos de caja chica.

Pagos de personal contratado por las diferentes modalidades.

LA ()

e Verificar que todos los procesos de pago se encuentren debidamente documentados,
firmados y sellados.
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e Para el area de Bienes Nacionales en los casos de compra de Bienes capitalizables
(Activos), que cuenten con su nimero de inventario y se registren en el sistema de
Registro de Bienes Nacionales con su respectiva ficha debidamente firmada por el
responsable de uso, para esto deberd realizar visitas a las oficinas regionales:

Oficina Regional de Comayagua

Oficina Regional de El Paraiso

Oficina Regional de Atlantida

Oficina Regional de Noroccidente (San Pedro Sula)

Oficina Regional de Occidente

Oficina Regional de El Pacifico

Oficina Regional de Olancho

Oficina Regional de La Mosquitia

Oficina Regional de Nor-este de Olancho (Gualaco)

Oficina Regional de Francisco Morazan (Tegucigalpa)

Oficina Regional de Yoro

Oficina Regional Biosfera del Rio Platano

AN N NANA Y YN U N N NN

e Verificar el correcto uso de los bienes de la institucion.

e Otras actividades que las autoridades del ICF estimen convenientes.
3. LOGISTICAY CALENDARIO

3.1 Localizacién

La empresa consultora debera realizar actividades en las oficinas del ICF — Tegucigalpay
en las diferentes oficinas Regionales a nivel nacional.

Oficina Regional de Comayagua

Oficina Regional de El Paraiso

Oficina Regional de Atlantida

Oficina Regional de Noroccidente (San Pedro Sula)
Oficina Regional de Occidente

Oficina Regional de El Pacifico

Oficina Regional de Olancho

Oficina Regional de La Mosquitia

Oficina Regional de Nor-este de Olancho (Gualaco)
Oficina Regional de Francisco Morazan (Tegucigalpa)
Oficina Regional de Yoro

Oficina Regional Biosfera del Rio Platano
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3.2 Fecha de Inicio y periodo de implementacion de la Consultoria
La consultoria tendra una duracién de 4 meses contados a partir de la firma del contrato.

4. REQUISITOS
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4.1 Personal

Perfil requerido de la empresa:

Requerimientos:

o Tener un minimo de 5 afios de experiencia realizando servicios profesionales en auditorias
de contaduria Publica comprobables.

o Haber realizado al menos un procesos de auditorias externas a Instituciones del Estado,
para lo cual deberd aportar cartas de experiencia original o copia autenticada por Notario
Publico de los trabajos realizados, dichas cartas deberdn contener como minimo la
siguiente informacion:

- Nombre del proyecto o entidad que recibié el servicio, direccién, teléfono, correo
electrdnico y cualquier otro dato que permita su localizacion y comunicacién en caso
necesario.

- Descripcion general del servicio prestado.

- El periodo de tiempo de realizacion del servicio contratado.

- Nota de satisfaccion del cliente por el servicio recibido.

- Nombre, teléfono, fecha de emision y cargo de la persona que firma la carta de
referencia.

e Laempresa oferente debera estar certificada en el campo de la Auditoria y contabilidad,
para lo cual debera aportar documento emitido por la Asociacion de Firmas Auditoras de
Honduras (AFA).

e Estar categorizado como A o B en el Registro de Auditores Externos (RAE) de la
Comision Nacional de Bancas y Seguro, vigente a la fecha.

e Remitir hojas de vida del equipo que va a realizar la auditoria previo a la firma del contrato
debiendo ser autorizados por ICF.

4.2 Oficinas.
El ICF proveerd un espacio para llevar a cabo la revision de documentos.

4.3 Instalacion que debe proporcionar el consultor
No aplica

4.4 Equipo.
No aplica

5. INFORMES

5.1 Informes periodicos
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De acuerdo con los productos planteados en los presentes términos de referencia, la firma
consultora debera presentar los informes correspondientes a la Oficina Coordinadora de
Proyectos (OCP).

5.2 Informe final

El informe final debera presentarse a la Oficina Coordinadora de Proyectos (OCP), quien
sera el responsable de dar la aprobacion de este, deberan presentarse en fisico 2 ejemplares
y una version digital grabada en memoria USB.

5.3 Propiedad intelectual

Todos los resultados tales como informes, productos intermedios y finales que resulten de
la presente consultoria son propiedad del ICF. Por lo tanto, queda prohibido el ceder y
usar total o parcialmente la informacion por personas e instituciones ajenas al presente
contrato sin el consentimiento previo de sus propietarios.

6. Adjudicacion y forma de pago.

6.1 Adjudicacion.

Los interesados en aplicar a la consultoria deben presentar carta de expresion de interés,
propuesta técnica y econdmica, en sobre sellado a més tardar el 23 de julio de 2024 a las
2:15 p.m. salén de Gerencia Administrativa del Instituto de Conservacion Forestal,
ubicado en colonia Brisas de Olancho atras de gasolinera UNO.

6.2 Forma de pago.

El pago que se pacte debera comprender los costos necesarios para el total desarrollo de
la Auditoria, incluidos los impuestos de ley. El pago se realizard por medio del Sistema
de Administracion Financiera Integrada (SIAFI) o transferencia bancaria entre cuentas de
la siguiente manera:

a. Un primer pago equivalente al veinte por Ciento (20%) del monto total del contrato
al presentar a la Oficina Coordinadora de Proyectos el Plan de trabajo,
metodologia y cronograma de actividades y que este sea aprobado por su
coordinacion.

b. Un segundo pago equivalente al treinta por Ciento (30%) del monto total del
contrato contra entrega del Producto 2, presentado y aprobado por el Coordinador
de la Oficina Coordinadora de Proyectos de ICF.

c. Un tercer pago equivalente a un veinte por ciento (20%) del monto total del
contrato contra la entrega del Producto 3 presentado y aprobado por el
Coordinador de la Oficina Coordinadora de Proyectos de ICF.

d. Un cuarto pago equivalente al treinta por Ciento (30%) del monto total del contrato
contra entrega del Producto 4 presentado y aprobado por el Coordinador de la
Oficina Coordinadora de Proyectos de ICF.



()

7. Garantias y Retenciones

7.1 GARANTIAS: a la firma auditora se le practicara una retencion equivalente al Diez
por Ciento (10%) de cada pago parcial para constituir la Garantia de Cumplimiento de
Contrato, la cual sera devuelta a mas tardar (30) dias calendario después de finalizada la
consultoria y aprobado el producto final por la Oficina Coordinadora de Proyectos.

7.2 RETENCIONES: se hara una retencion equivalente al Doce punto Cinco por Ciento
(12.5%) sobre los honorarios en concepto de Impuesto Sobre la Renta o la presentacion
de la constancia de estar sujeta al régimen de pagos a cuenta actualizada y otros impuestos
de ley que correspondan.

8. Multas

8.1 Multas: se sancionara con una multa equivalente a cero punto treinta y seis por
ciento (0.36%), por cada dia de retraso, en relacion con el monto total del saldo del
contrato, segun lo dispuesto en el Decreto No. 62-2023 de las Normas de Ejecucion del
Presupuesto 2024, articulo 113.

8.2 Integridad: A la firma del contrato se incluira la clausula de integridad: Las partes,
en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 7 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica (LTAIP), y con la conviccion de que evitando las practicas de
corrupcion podremos apoyar la consolidacion de una cultura de transparencia, equidad y
rendicion de cuentas en los procesos de contratacion y adquisiciones del

Estado, para asi fortalecer las bases del Estado de Derecho, nos comprometemos libre y
voluntariamente a: 1. Mantener el mas alto nivel de conducta ética, moral y de respeto a
las leyes de la Republica, asi como los valores de: INTEGRIDAD, LEALTAD,
CONTRACTUAL, EQUIDAD, TOLERANCIA, IMPARCIALIDAD Y
DISCRECION CON LA INFORMACION CONFIDENCIAL QUE MANEJAMOS,
ABSTENIENDONOS DE DAR DECLARACIONES PUBLICAS SOBRE LA
MISMA. 2. Asumir una estricta observanciay aplicacion de los principios fundamentales
bajo los cuales se rigen los procesos de contratacion y adquisiciones publicas establecidas
en la Ley de contratacion del estado, tales como: transparencia, igualdad y libre
competencia. - 3. Que durante la ejecucion del contrato ninguna persona que actue
debidamente autorizada en nuestro nombre y representacion y que ningun empleado o
trabajador, socio o asociado, autorizado o no, realizara: a) Practicas Corruptivas:
entendiendo éstas como aquellas en la que se ofrece dar, recibir, o solicitar directa o
indirectamente, cualquier cosa de valor para influenciar las acciones de la otra parte; b)
Précticas Colusorias: entendiendo éstas como aquellas en las que denoten, sugieran o
demuestren que existe un acuerdo malicioso entre dos 0 mas partes o entre una de las
partes y uno o varios terceros, realizado con la intencion de alcanzar un propdsito
inadecuado, incluyendo influenciar en forma inapropiada las acciones de la otra parte.- 4.
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Revisar y verificar toda la informacion que deba ser presentada a través de terceros a la
otra parte, para efectos del Contrato y dejamos manifestado que durante el proceso de
contratacion o adquisicion causa de este Contrato, la informacion intercambiada
fue debidamente revisada y verificada, por lo que ambas partes asumen y asumiran la
responsabilidad por el suministro de informacién inconsistente, imprecisa 0 que no
corresponda a la realizada, para efectos de este Contrato. 5. Mantener la debida
confidencialidad sobre toda la informacion a que se tenga acceso por razon del Contrato,
y no proporcionarla ni divulgarla a terceros y a su vez, abstenernos de utilizarla para fines
distintos. - 6. Aceptar las consecuencias a que hubiere lugar, en caso de declararse el
incumplimiento de alguno de los compromisos de esta Clausula por Tribunal competente,
y sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal en la que se incurra. - 7. Denunciar en
forma oportuna ante las autoridades correspondientes cualquier hecho o acto irregular
cometido por nuestros empleados o trabajadores, socios o asociados, del cual se tenga un
indicio razonable y que pudiese ser constitutivo de responsabilidad civil y/o penal. - Lo
anterior se extiende a los subcontratistas con los cuales el contratista o consultor contrate,
asi como a los socios, asociados, ejecutivos y trabajadores de aquellos. El incumplimiento
de cualquiera de los enunciados de esta clausula dara lugar: a. de parte del Contratista o
Consultor: i. A la inhabilitacion para contratar con el Estado, sin perjuicio de las
responsabilidades que pudieren deducirsele. ii. A la aplicacion al trabajador, ejecutivo,
representante, socio, asociado o apoderado que haya incumplido esta Clausula, de las
sanciones o medidas disciplinarias derivadas del régimen laboral y, en su caso entablar las
acciones legales que correspondan. b. De parte del Contratante: i. A la eliminacion
definitiva del (Contratista o Consultor y a los subcontratistas responsables o que pudiendo
hacerlo no denunciaron la irregularidad) de su Registro de Proveedores y Contratistas que
al efecto llevare para no ser sujeto de elegibilidad futura en procesos de contratacion. ii.
A la aplicacion al empleado o funcionario infractor, de las sanciones que correspondan
segun el Codigo de Conducta Etica del Servidor Publico, sin perjuicio de exigir la
responsabilidad administrativa, civil y/o penal a las que hubiere lugar.

1. Proceso de contratacion
Profesionales interesados en formar parte del proceso de seleccion pueden enviar carta de
expresion de interés acompafiada de su hoja de vida, junto a la propuesta técnica y oferta
econdmica, para revision, evaluacion y el analisis correspondiente a la siguiente direccion:
Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF)
Atencion: Oficina Coordinadora de Proyectos
Colonia Brisas de Olancho, Comayaguela, MDC.
Apartado Postal N0.3481
Teléfono: +(504) 2223-7703 / 8587
direccionejecutiva@icf.gob.hn
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SECCION VI
FORMULARIOS
1. FORMULARIO DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
[Lugar, fecha]

A: [Nombre y direccion del Contratante]
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El abajo firmante ofrece proveer el servicio de consultoria para “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023”, de
conformidad con lo requerido en las bases del Concurso privado ICF-GA-CP-001-2024 y con
mi oferta. Adjunto presento la oferta, que comprende la documentacion Legal, oferta técnica y
una oferta econdémica, en forma inviolable.

Esta oferta es de caracter obligatorio y esta sujeta a las modificaciones que resulten de las
negociaciones del contrato.
Entiendo que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las ofertas que reciban.

Atentamente,

Nombre completo del consultor y firma:
NuUmero de identidad
Direccién:

2. DESCRIPCION DE LA METODOLOGIA ]
Y EL PLAN DE ACTIVIDADES PARA LA EJECUCION DEL TRABAJO
Descripcion y dimension de las actividades a desarrollar para el alcance de los resultados

previstos en el tiempo estipulado en lo Términos de Referencia(TdR).

fb/Instituto de Conservaclén Forestull l
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3. FORMULARIO PARA EL CURRICULUM DEL CONSULTOR

Nombre completo
Direccion
Tegucigalpa, M.D.C.

Informacién Personal
Estado Civil.
Nacionalidad.
No. De Identidad
No. De Colegiacion
Correo Electronico

HONDURAS

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Teléfono No.

fb/Instituto de Conservacién Forestul. I
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Educacion

Experiencia Profesional.

Cursos, Talleres, Foros y Otros.

Referencias Profesionales acreditadas.
Trabajos similares en los que ha participado.
Detalle de las tareas asignadas:
Certificacion:

Yo, el abajo firmante, certifico que, segin mi entender, estos datos describen correctamente mi
persona, mis calificaciones y mi experiencia.

Fecha:
[Firma del consultor] Dia / Mes / Afio

4. FORMULARIO DE PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA
[Lugar, fecha]

A: [Nombre y direccion del Contratante]

Seforas / Sefiores:

El abajo firmante ofrezco proveer los servicios de consultoria para para “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023)”, de
conformidad con lo requerido en las bases del Concurso privado ICF-GA-CP-001-2024, de
fecha [fecha] y con la respectiva propuesta. La oferta econémica que se adjunta es por la suma
de [monto en palabras y en cifras]. En esta cifra no se incluyen los impuestos locales, que se
estima ascienden a [monto(s) en palabras y en cifras].
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La presente oferta econdmica sera
obligatoria, con sujecion a las modificaciones que resulten de las negociaciones del contrato, hasta
la expiracion del periodo de validez de la oferta, a saber, el [fecha].

Es de mi conocimiento que ustedes no estan obligados a aceptar ninguna de las ofertas que
reciban.

Atentamente,

Firma:
Nombre completo
identidad

5. RESUMEN DE COSTOS

Costos Costo de Honorarios | Total, Honorarios
Netos e ISR en Brutos y Gastos
Lempiras administrativos

e HonorariosNetos | L.
e 12.5% ISR (sobre Honorarios Netos) » | L-

1. Honorarios Brutos (Total Honorarios netos
mas 12.5% de ISR)
2. Total, Gastos Administrativos

r

v Yy
-

Monto total de la Oferta Economica (1+2)

fb/Instituto de Conservaclén Forestull l




6. DECLARACION JURADA DE CONFIDENCIALIDAD Y SECRETO
PROFESIONAL (a ser firmada por oferente favorecido)

Yo, , mayor de edad, estado civil , profesion :
de nacionalidad , con documento de identidad No. , con
domicilio en , Teléfono fijo:

, Teléfono Celular: y correo electronico

en calidad de consultor hago constar y declaro bajo juramento:

Que se ha suscrito contrato con El ICF para brindar el servicio de consultoria para realizar la
“CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS
2022 Y 2023)”

En tal sentido, DECLARO Y JURO guardar absoluta confidencialidad a partir la firma de la
presente Declaracion de Confidencialidad y Secreto Profesional; y en la medida en que el detalle
de tales operaciones pase a formar parte del informe que presentaré, éste solo estara disponible
para el Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida
Silvestre (ICF), y a quien este organismo determine.

En caso de incumplimiento a lo antes expresado, me someto voluntariamente a la legislacion
nacional, asi como a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales de Francisco Morazan.
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Dado en la ciudad de Comayaguela Municipio del distrito Central a los __ dias del mes de
del afio dos mil-----=----------- _

Nombre completo del consultor y firma

7. MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE SERVICIO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023)”

NOSOtros........covvunnnn.. Con domicilio, con Tarjeta de Identidad N°............ , nombrada
mediante Acuerdo del Poder Ejecutivo N°......... de fecha ........ , actuando en mi condicién de
Director Ejecutivo y Representante Legal de el Instituto Nacional de Conservacion y Desarrollo
Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF), y para efecto de comunicaciones con la

siguiente direccion ....................... CON COPIA @ vovvvenrenranennnnn. , Gerente Administrativo
al correo ................... , quien en lo sucesivo se denominara “EL ICF”y ............... , con
domicilioen ............ con Tarjeta de Identidad nimero ............. actuando en mi condicion de

consultor con facultades suficientes para la suscripcion del presente documento (generales) en
adelante denominado “EL CONSULTOR”, hemos convenido en celebrar como en efecto
celebramos el presente CONTRATO DE SERVICIO DE CONSULTORIA PARA
REALIZAR “CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA
ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023)”, el cual se regira por las clausulas siguientes:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO: EL CONSULTOR se Compromete
a 1. Prestar los servicios de Consultoria a EL ICF los que deberan efectuarse de conformidad con
los terminos de este Contrato, el cual incluye en orden de prelacion: Los Términos de Referencia,
la-Propuesta del consultor, la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, la Ley General
de la Administracién Publica, la Ley de Procedimiento Administrativo, la Ley Orgéanica de
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Presupuesto, las Disposiciones Generales para la ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos
y demas leyes vigentes en Honduras que guarden relacion con los procesos de contratacion y las
normas generales aplicables, la cual incluye cronograma de trabajo para la ejecucion de los
servicios. Todos estos documentos son incorporados al presente Contrato y son parte integral del
mismo. 2. La consultoria se realizara de acuerdo con las (i) Ley Forestal, Areas Protegidas y Vida
Silvestre; ii) Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento; iii) Disposiciones Generales para
la Ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica para el Ejercicio
Fiscal 2021 y su Reglamento vigente y demés aplicables. 3. La consultoria debe incluir el
resultado de factibilidad de conformidad con xxxxxxxxxx. ~CLAUSULA SEGUNDA:
VIGENCIA. La vigencia del presente Contrato sera de...... meses contados a partir de la
suscripcion del presente documento, incluyendo la presentacion del Informe Final, continuara
vigente hasta que El ICF haya dado por aceptadas todas y cada una de las tareas encomendadas
al Consultor, de acuerdo al cronograma de trabajo. Cualquier prorroga de este plazo debera ser
autorizada y aprobada previamente mediante Resolucion emitida por la EI ICF. CLAUSULA
TERCERA: RESPONSABILIDADES DE EL CONSULTOR: 1) El Consultor manifiesta
que tiene los conocimientos para realizar el servicio ofrecido y que reune las competencias
sefialadas en la oferta Técnica. En consecuencia, 2) EL Consultor se compromete: cumplir con
la entrega de los productos de conformidad con el cronograma de actividades dentro del término
estipulado en los TDR. 3) El Consultor sera responsable de la exactitud y veracidad de la
informacion contenida en cualquier documento y antecedentes personales que presente a EL ICF,
ya sea antes de la celebracidn de este Contrato o en cualquier momento en que se efectle. -
CLAUSULA CUARTA: RELACIONES LABORABLES. EI CONSULTOR asume en forma
directa y exclusiva, todas las obligaciones laborales y de seguridad social en el cumplimiento del
presente contrato, relevando completamente a EL ICF de toda responsabilidad al respecto,
incluso en caso de accidente de trabajo o enfermedad profesional CLAUSULA QUINTA:
DESEMPENO DE LA CONSULTORIA. A la finalizacion de los trabajos descritos, el
consultor debera entregar a EL ICF lo siguiente: a) Informes de conformidad con los términos de
referencia y en los plazos convenidos al efecto. b) El consultor realizara una revision de todas
sus actuaciones y se emitira un Informe final, que contenga la consolidacion del servicio brindado.
a mas tardar 28 de febrero 2024 fecha en la cual vence este contrato. c) Los productos e informes
seran presentados en original y xx copias en el idioma espafiol, de conformidad a los Términos
de Referencia, tanto en medios impresos como magnéticos, y toda la informacion debera ser
entregada en programas de Ultima generacion. d) EL ICF tendra un plazo de XXX dias habiles
desde la fecha de recepcion de los informes, para hacerle al consultor cualquier comentario y
requerirle cualquier aclaracion, revision o modificacion a los mismos, con la finalidad de asegurar
la calidad de los informes y el cumplimiento de los términos de este Contrato. e) El consultor
tendrd un plazo de.......... dias habiles desde la fecha de la notificacion de EL ICF, para entregar
dichas aclaraciones, efectuar tales revisiones o modificaciones sin costo adicional alguno para EL
ICF. ) Una vez entregadas y aceptadas dichas aclaraciones, revisiones o modificaciones, el
trabajo se dara por cumplido mediante una Acta de aceptacion suscrita por el Consultor y el ICF.
g)'Si'en cualquier momento durante la vigencia de este Contrato EL ICF considera que el
desempefio de EI Consultor es insatisfactorio, EL ICF notificard e indicara por escrito al



()

Consultor la naturaleza del problema y EI consultor tendra un plazo de cinco (5) dias habiles
desde la fecha de esa notificacion para tomar las medidas correctivas que correspondan a fin de
cumplir con los términos de este Contrato en lo que se refiere al desempefio. h) Si EL Consultor
no cumple con los informes convenidos en el presente contrato, a excepcién que haya una causa
debidamente justificada para el atraso en la entrega de los Informes, EL ICF en cumplimiento a
lo dispuesto en el articulo ... de las Disposiciones Generales para la Ejecucion del Presupuesto
de Ingresos y Egresos de la Republica de Honduras del Ejercicio Fiscal ... , impondra por cada
dia de atraso una multa equivalente al ....% en relacion con el monto del contrato; CLAUSULA
SEXTA: SUPERVISION E INSPECCION DEL CONSULTOR. EL CONSULTOR debera
ser responsable por la calidad del servicio prestado en materia de este Contrato, EL
CONSULTOR debera reportar el progreso de los mismos a EL ICF, de acuerdo a los términos
acordados. CLAUSULA SEPTIMA: VALOR DEL CONTRATO. A cambio de la prestacion
de los servicios materia de este Contrato, EL ICF pagard Al CONSULTOR, la cantidad de
.................................. , que corresponden a los servicios prestados por concepto del
CONTRATO DE SERVICIO DE CONSULTORIA PARA REALIZAR LA
“CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS
2022 Y 2023)”, desglosado de la siguiente manera: a) honorarios profesionales de la sociedad
contratada .............oooiiiiiii e en concepto de 12.5% de impuesto sobre la renta.
b) No se haran retenciones en concepto de impuesto sobre la renta del 12.5% del valor de cada
factura; si EL CONSULTOR se encuentra Sujeto al Régimen de Pagos a Cuenta y presenta la
respectiva constancia vigente del SAR.  ¢) Se le retendra el 10% de cada pago parcial por
concepto de los honorarios como garantia de cumplimiento de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 106 de la Ley de Contratacion del Estado. d) El Contrato sera financiado con recursos
provenientes del Programa de Apoyo Presupuestario al sector Forestal (PAPSFOR) y los pagos
se haran a través de SIAFI. CLAUSULA OCTAVA: FORMA DE PAGO. El valor del
contrato se pagara segin lo estipulado en la Clausula SEPTIMA del presente contrato en tres
pagos, de la siguiente manera: un primer desembolso equivalente al XX% del valor del contrato,
contra entrega del primer producto aprobado por el 6rgano contratante, en original y una copia
(una en digital); un segundo desembolso equivalente al XX% del valor del contrato, contra
entrega del segundo producto aprobado por el 6rgano contratante, en original y una copia (una en
digital) y un altimo pago equivalente al XX% restante contra entrega del tercer producto e informe
final el que deberd ser aprobado previamente por el ICF. CLAUSULA NOVENA:
TERMINACION DEL CONTRATO.- Son causas de terminacién del presente contrato: 1) El
cumplimiento normal de las prestaciones de las partes, 2) El grave o reiterado incumplimiento de
las clausulas convenidas; 3) La falta de constitucion de la garantia de cumplimiento del contrato
o0 de las demas garantias a cargo del CONSULTOR dentro de los plazos correspondientes; 4)Los
motivos de interés publico o las circunstancias imprevistas calificadas como caso fortuito o fuerza
mayor, sobrevinientes a la celebraciébn del contrato, que imposibiliten o agraven
desproporcionadamente su ejecucion; 5) EI mutuo acuerdo de las partes. No podran ejecutarse las
garantias de un contrato cuando la resolucién contemplada en este Articulo sea consecuencia del
mcumplimiento contractual de la Administracion, o por mutuo acuerdo. “EL ICF” se reserva el
derecho de terminar en cualquier momento el presente Contrato, mediante aviso anticipado y por
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escrito a EL CONSULTOR en el supuesto que considere que no ha cumplido con las obligaciones
establecidas en el presente Contrato. En caso de terminacidn anticipada del presente contrato, EL
ICF pagara a EL CONSULTOR los productos y servicio que ésta hubiere recibido
satisfactoriamente en forma total o parcial, En cumplimiento de las Disposiciones Generales para
la Ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica para el ejercicio
fiscal.... contenidas en Decreto ...... , publicada en .... El Diario Oficial La Gaceta se transcribe
el Articulo...... que textualmente indica: “En todo contrato financiado con fondos externos, la
suspension o cancelacion del préstamo o donacion puede dar lugar a la rescision o resolucion del
contrato, sin mas obligacion por parte del Estado, que al pago correspondiente a las obras o
servicios ya ejecutados a la fecha de vigencia de la rescisién o resolucién del contrato. Igual
sucederd en caso de recorte presupuestario de fondos nacionales que se efectlie por razon de la
situacion econdémica y financiera del pais, la estimacion de la percepcion de ingresos menores a
los gastos proyectados y en caso de necesidades imprevistas o0 de emergencia. Lo dispuesto en
este Articulo debe estipularse obligatoriamente en los pliegos de condiciones, bases de licitacion,
términos de referencia u otros documentos previos a la celebracion del contrato y en el contrato
mismo del sector publico”. CLAUSULA DECIMA: CONTROL ADMINISTRATIVO
REPRESENTANTES DESIGNADOS, NOTIFICACIONES Y PEDIDOS. EI
CONSULTOR tendra como contraparte técnica al XXXXX, quien designara el personal con el
cual trabajara de forma directa; ademas proporcionard al consultor un local de trabajo, El
Consultor y el ICF deberan notificarse, mutuamente y por escrito, para actuar de conformidad
con las diferentes disposiciones de este Contrato. Dichas notificaciones deberan efectuarse: a) al
momento de la firma de este Contrato y b) cuando las partes decidan nombrar a otras personas
autorizadas, dentro del plazo de.......... a partir de su designacion. c¢) Cualquier notificacion o
solicitud que debiera hacerse segun este Contrato, se considerara debidamente efectuada o
presentada si es entregada por una parte a la otra, a través de correos electrénicos, en las siguientes
direcciones: Por EL ICF ..................... POR EL CONSULTOR......... CLAUSULA
DECIMA PRIMERA: RESPONSABILIDAD Y CONFIDENCIALIDAD. EL ICF, tiene la
responsabilidad de revisar que el informe y opinion de la Consultoria recibido cumple los
requerimientos previstos en los términos de referencia que forman parte del presente contrato.
Toda la informacién que el consultor conozca y que sea proporcionada por EL ICF, es
confidencial, por consiguiente, se compromete a guardar la mas estricta reserva sobre los papeles,
documentos e informacion que sean de su conocimiento y sera responsable por los dafios y
perjuicios que ocasione la revelacion de los mismos y por ninguna circunstancia debe ser
divulgada ni utilizada para fines diferentes a los establecidos en este contrato, salvo autorizacién
expresa por escrito de EL ICF. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: SEGUROS. EL
CONSULTOR sera responsable de contratar los seguros pertinentes en lo relativo a su cuidado
personal. CLAUSULA DECIMA TERCERA: PROPIEDAD DE LOS MATERIALES DE
TRABAJO. EL CONSULTOR es propietario de los materiales de trabajo y debera conservarlos
de acuerdo con los requisitos legales y profesionales de retencion de registros vigentes a la fecha
del presente Contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA: LEGISLACION Y SOLUCION
DE CONTROVERSIAS. El presente Contrato se sujeta a la legislacion de la Republica de
Honduras. Toda controversia que surja de este contrato y que las partes no puedan solventar en
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forma amigable, debera someterse a los Tribunales de la Republica de Honduras. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: NORMAS SUPLETORIAS APLICABLES. Lo no previsto en el
presente contrato, le seran aplicables lo contenido en los Términos de Referencia, la oferta del
Consultor, la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, la Ley General de la
Administracion Publica, la Ley de Procedimiento Administrativo, la Ley Organica de
Presupuesto, las Disposiciones Generales para la Ejecucion del Presupuesto General de Ingresos
y Egresos de la Republica para el ejercicio fiscal ......... y demas leyes vigentes en Honduras que
guarden relacion con los procesos de contratacion y las normas generales aplicables, la cual
incluye cronograma de trabajo para la ejecucién de los servicios. Todos estos documentos son
incorporados al presente Contrato y pasan desde este momento a formar parte integral del mismo.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: INTEGRIDAD: Las partes en cumplimiento a lo establecido
en el Articulo.... de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LTAIP) y
con la conviccidn de que evitando las practicas de corrupcion podremos apoyar la consolidacion
de una cultura de transparencia, equidad y rendicién de cuentas en los procesos de contratacion
y adquisiciones del Estado, para asi fortalecer las bases del Estado de Derecho nos
comprometemos libre y voluntariamente a: 1. Mantener el mas alto nivel de conducta, ética, moral
y de respeto a las leyes de la Republica, asi como los valores de: INTEGRIDAD, LEALTAD,
CONTRACTUAL, EQUIDAD, TOLERANCIA, IMPARCIALIDAD Y DISCRECION
CON LA INFORMACION CONFIDENCIAL QUE MANEJAMOS, ABSTENIENDONOS
DE DAR DECLARACIONES PUBLICAS SOBRE LA MISMA. 2. Asumir una estricta
observancia y aplicacion de los principios fundamentales bajos los cuales se rigen los procesos
de contratacién y adquisiciones publicas establecidos en la Ley de Contratacion del Estado tales
como: transparencia, igualdad y libre competencia. 3. Que durante la ejecucion del contrato
ninguna persona que actle debidamente autorizada en nuestro nombre y representacion y que
ningun empleado o trabajador, socio o asociado autorizado o no realizara: a) Practicas
Corruptivas: entiendo estas como aquellas en la que se ofrece dar, recibir, o solicitar
directamente o indirectamente, cualquier cosa de valor para influenciar las acciones de la otra
parte; b) Practicas Colusorias: entendiendo estas como aquellas en la que denoten, sugieren o
demuestren que existe un acuerdo malicioso entre dos 0 mas partes o entre una de las partes y de
uno o varios terceros, realizado con la intencion de alcanzar un propoésito inadecuado, incluyendo
influenciar en forma inapropiada las acciones de la otra parte 4. Revisar y verificar toda la
informacion que deba ser presentada a través de terceros a la otra parte, para efectos del Contrato
y dejamos manifestado que durante el proceso de contratacion o adquisicion causa de este
Contrato, la informacion intercambiada fue debidamente revisada y verificada, por lo que ambas
partes asumen y asumiran la responsabilidad por el suministro de informacion inconsistente,
imprecisa o0 que no corresponda a la realidad, para efecto de este Contrato. 5. Mantener la debida
confidencialidad sobre toda la informacién a que se tenga acceso por razén del Contrato, y no
proporcionarla ni divulgarla a terceros y a su vez, abstenernos de utilizarla para fines distintos. 6.
Aceptar las consecuencias a que hubiere lugar, en caso de declararse el incumplimiento de alguno
de Jlos compromisos de esta Clausula por Tribunal Competente, y sin perjuicio de la
responsabilidad civil o penal en la que se incurra. 7. Denunciar en forma oportuna ante las
autoridades correspondientes cualquier hecho o acto irregular cometido por nuestros empleados
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0 trabajadores, socios o asociados, del cual se tenga un indicio razonable y que pudiese ser
constitutivo de responsabilidad civil y/o penal. Lo anterior se extiende a los subcontratistas con
los cuales el Contratista o Consultor contrate, asi como a los socios, asociados, ejecutivos y
trabajadores de aquellos. EI incumplimiento de cualquiera de los enunciados de esta clausula dara
lugar: a. De parte del Contratista o Consultor: i. A la inhabilitacion para contratar con el Estado,
sin perjuicio de las responsabilidades que pudieren deducirsele. ii. A la aplicacion al trabajador,
gjecutivo, representante, socio, asociado o apoderado que haya incumplido esta Clausula, de las
sanciones o medidas disciplinarias derivadas del régimen laboral y, en su caso entablar las
acciones legales que correspondan. b. De parte del Contratante: i. A la eliminacion definitiva del
(Contratista 0o Consultor y a los subcontratistas responsables o que pudiendo hacerlo no
denunciaron la irregularidad) de su Registro de Proveedores y Contratistas que al efecto llevare
para no ser sujeto de elegibilidad futura en procesos de contratacion. ii A la aplicacién al
empleado o funcionario infractor, de las sanciones que correspondan segun el Cddigo de
Conducta Etica del Servidor Publico, sin perjuicio de exigir la responsabilidad administrativa
civil y/o penal a las que hubiere lugar. En fe de lo anterior las partes manifiestan la aceptacion de
los compromisos adoptados en el presente documento, bajo el entendido que esta Declaracion
forma parte integral del contrato, firmando voluntariamente para constancia. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: MODIFICACIONES O ENMIENDAS AL CONTRATO. El presente
contrato podra ser modificado dentro de los limites previstos en los articulos 121, 122 y 123 de
la Ley de Contratacion del Estado, mediante la suscripcion de un Adendum en las mismas
condiciones que el presente contrato; CLAUSULA DECIMA OCTAVA: Ambas partes
manifiestan estar de acuerdo y aceptan el contenido de todas y cada una de las clausulas que
integran el presente contrato, asi como de estar enterados del contenido articulo 3-B Clausula
Penal de la Ley para optimizar la Administracion Publica, Mejorar los Servicios da la Ciudadania
y Fortalecimiento de la Transparencia en el Gobierno que reforma la Ley de Contratacién del

Estado. El presente contrato consta de....... paginas; en fe de lo cual y para constancia, ambas
partes suscribimos este contrato en la ciudad de Comayaguela, Municipio del Distrito Central a
10S. i, , en duplicado de igual contenido y valor para ser entregado a cada uno de

Director Ejecutivo del ICF El Consultor



RESOLUCION-DE-MP-159-2024.

INSTITUTO NACIONAL DE CONSERVACION Y DESARROLLO FORESTAL, AREAS
PROTEGIDAS Y VIDA SILVESTRE (ICF). -COMAYAGUELA MUNICIPIO DEL
DISTRITO CENTRAL, SEIS DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO.

VISTA: PARA RESOLVER SOBRE LA SOBRE LA SOLICITUD DEL PROCESO DE
“CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS
2022 Y 2023” CORRESPONDIENTE AL CONCURSO PRIVADO NO ICF-GA-CP-001-
2024, remitida mediante Memordndum ICF-SGM-432-2024, de fecha 25 de julio del 2024, emitido
por la Sub-Gerencia de Materiales y Servicios Basicos.—Esta Direccién Ejecutiva de Instituto
Nacional de Conservacién y Desarrollo Forestal, Areas Protegidas y Vida Silvestre (ICF) se
pronuncia bajo las siguientes consideraciones:

CONSIDERANDO (01): Que consta en el expediente de mérito el proceso de “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023”
correspondiente al concurso Privado No ICF-GA-CP-001-2024, requisicién para compra No. ICF-
DE-RC-021-2024, mediante el cual se solicita se proporcione los servicios para la realizacion de
una auditoria externa para procesos administrativos financieros realizados por la Gerencia
Administrativa del ICF durante el periodo del 01 de abril del 2022 al 31 de diciembre del 2023, con
el fin de garantizar la trasparencia en la gestion administrativa realizada y fortalecer la toma de
decisiones para una sana administracion, logrando eficacia y total transparencia en el manejo de los
recursos asignados a la institucién, Resumen por objeto del gasto, como total del precio, Objeto del
Gasto N° 24400: Servicios de Contabilidad y Auditoria: Comprende retribuciones por servicios
profesionales de cardcter econémico, contable y de auditoria (f -115)

CONSIDERANDO (02): Que la Sub Gerente Presupuesto, emitidé Memorandum ICF-SGP-021-
2024 de fecha 14 de junio del 2024, el cual se pronuncia referente al objeto del gasto 24400 Servicios
de Contabilidad y Auditoria, se tiene un presupuesto disponible detallado a continuacidn:

3‘ stitucion |GA |UE |Prog|Sub |Proy |Act/ |Fte |Org |Objeto|Trf |Disponibilidad
JDI Prog Obra Ben |Ejecucion
14028 001|001 |01 |00 (000 [003 |11 |001 |24400 |0000 |200,000.00
710028 001|001 {01 |00 |0O00 |003 |12 |099 |24400 |0000 |300,000.00
TOTAL L. 500,000.00

Es importante sefialar que debido a la naturaleza del proceso “Consultoria” el mismo debera seguir
el procedimiento respectivo por medio de la Subgerencia de Recursos Humanos (f-01)

CONSIDERANDO (03):Que consta en el expediente de mérito el proceso de “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023”
correspondiente al concurso Privado No ICF-GA-CP-001-2024, Memorandum-ICF-SGM-332-
2024 emitido por la Sub Gerencia de Materiales y Servicios Basicos, de fecha 12 de junio del 2024

- emeeetlCUAL SE pronuncia: que se requiere la revisién y aprobacion de los términos de referencia para la

=cp;;sni§toria en mencion (f-12), en fecha 11 de julio del 2024, mediante Memorandum RRHH-1248-

520_2_4 la Sub Gerencia de Recursos Humanos se pronuncia que la documentacién fue revisada y
““eorregida en conjunto con la Gerencia Administrativa, se adjunta correo de notificacién, asimismo
se devolvio el expediente para el debido proceso (f-23 y 24).
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CONSIDERANDO (04):Que obra en el expediente el proceso de “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023”
correspondiente al concurso Privado No ICF-GA-CP-001-2024, Memorindum ICF-DL-824-2024
de fecha 16 julio del 2024 emitida por este Departamento Legal el cual se pronuncia que previo a la
aprobacion de la mdxima autoridad del ICF se exponen las observaciones del inciso a) al n) se
adjunta impresién de normativa entre otra documentacion que sustente el proceso (f-64 al 73)

CONSIDERANDO (05): Que obra en el expediente de mérito Memorandum ICF-SGM-432-2024
emitido por_Sub Gerencia de Materiales y Servicios Bisicos, de fecha 25 de julio del 2024 el cual

se pronuncia: Aclarando y subsanando los puntos segiin Memorandum ICF-DL-824-2024 (£-74 al
117)

CONSIDERANDO (06): Que el requirente establece en los Términos de Referencia que el
Objetivo General es verificar el cumplimiento de la normativa legal vigente en los procesos
administrativos financieros realizados por la Gerencia Administrativa del ICF durante el periodo
del 01 de abril del afio 2022 al 31 de diciembre del 2023, identificar las debilidades en los procesos
administrativos financieros durante esos periodos a fin de corregir las mismas, y garantizar la
transparencia en la gestion administrativa realizada y fortalecer la toma de decisiones para una sana
administracion, logrando eficacia y total transparencia en el manejo de los recursos asignados a la
institucion.

CONSIDERANDO (07): Que la ley de contratacién del estado Capitulo I Disposiciones Generales,
ambito y régimen juridico en su articulo 1.- Ambito de aplicacién. Los contratos de obra publica,
suministro de bienes o servicios y de consultoria que celebren los 6rganos de la Administracién
Puablica Centralizada y Descentralizada, se regiran por la presente Ley y sus normas reglamentarias.

CONSIDERANDO (08): Que la ley de Contratacién del Estado capitulo I disposiciones generales,
ambito y régimen juridico articulo 3.- Régimen Juridico. El régimen juridico de las contrataciones
a que se refiere el Articulo 1 de la presente Ley serd de Derecho Administrativo, siendo competente
para conocer de las controversias que resulten de los mismos la Jurisdiccién de lo Contencioso
_ Administrativo.

tales de contratacién o de adquisiciones dentro del plazo que reglamentariamente se establezca,

considerando las necesidades a satisfacer. Los procedimientos deben estructurarse, reglamentarse
e interpretarse de forma tal que permitan la seleccién de la oferta mas conveniente al interés
general, en condiciones de celeridad, racionalidad y eficiencia; en todo momento el contenido
prevalecerd sobre la forma y se facilitard la subsanacion de los defectos insustanciales. La
Administracion incorporard ei uso de tecnologias informaticas en la gestién de los sistemas de
~contratacion de modo que se puedan automatizar y dar la publicidad a los procedimientos. Los
éRe:gi’stros de Proveedores y Contratistas se mantendrén en registros electrénicos.
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CONSIDERANDO (10): Que la Ley de Contratacién del Estado, manda en su articulo 23 -
Requisitos previos. Con cardcter previo al inicio de un procedimiento de contratacion, la
Administracién deberd Contar con los estudios, disefios o especificaciones generales y técnicas,
debidamente concluidos y actualizados, en funcién de las necesidades a satisfacer, asi como, con
la programacién total y las estimaciones presupuestarias; preparard, asimismo, los Pliegos de
Condiciones de la licitacién o los términos de referencia del concurso y los demés documentos que
fueren necesarios atendiendo al objeto del contrato. Estos documentos formaran parte, del
expediente administrativo que se formard al efecto, con indicacién precisa de los recursos humanos
y técnicos de que se dispone para verificar el debido cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista. Podrd darse inicio a un procedimiento de contratacién antes de que conste la
aprobacién presupuestaria del gasto, pero el contrato no podré suscribirse sin que conste el

cumplimiento de este requisito, todo lo cual serd hecho de conocimiento previo de los interesados.

CONSIDERANDO (11): Que la Ley de Contratacion del Estado Capitulo IV Procedimientos de
Contrataciéon Seccién Primera Definicién de Los Procedimientos, manda en su articulo 38.-
Procedimiento de Contratacién. Las contrataciones que realicen los organismos a que se refiere al
Articulo 1 de la presente Ley, podrén llevarse a cabo por cualquiera de las modalidades siguientes:
1) Licitacién Ptblica; 2) Licitacién Privada; 3) Concurso Publico; 4) Concurso Privado; y, 5)
Contratacién Directa. En las disposiciones Generales del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos de la Repiiblica, se determinardn los montos exigibles para aplicar las modalidades de
contratacidon anteriormente mencionadas, de acuerdo con los estudios efectuados por la Oficina
Normativa, segiin el articulo 31 numeral 7 de la presente Ley, debiendo considerarse siempre el
indice oficial de inflacién y la tasa anual de devaluacién que determine el Banco Central de
Honduras.

CONSIDERANDO (12): Que el Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica y
sus Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 2024.- en su Considerando establece que el techo
presupuestario asignado a las diferentes instituciones piblicas se calculd con un déficit fiscal del
Sector Pablico no Financiero que alcanza el tres por ciento (3%) del Producto Interno Bruto (PIB).

ONSIDERANDO (13): Que el Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Repablica y
us) Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 2024.- Manda: en su articulo 1.- En cumplimiento
"; os articulos 1 y 2 de la Ley Orgdnica del Presupuesto, el dmbito de aplicacion de la presente
4y, es obligatorio para todas las instituciones del Sector Piiblico, integrado por: la Administracion
“entral, que incluye: el Poder Legislativo, el Poder Judicial y los Organos Constitucionales, asi
como, el Ministerio Piblico, Tribunal de Justicia Electoral (TJE), Consejo Nacional Electoral
(CNE), Registro Nacional de las Personas (RNP), Comisionado Nacional de Derechos Humanos
(CONADEH), Tribunal Superior de Cuentas (TSC), Procuraduria General de la Reptblica ( PGR
) y demds entes puiblicos de similar condicién juridica, las Secretarias de Estado, Organos
Desconcentrados, y la Administracién Descentralizada que incluye: los Institutos Auténomos, las
Universidades Piiblicas, los Institutos de Prevision Social, las Empresas Piblicas no Financieras y

_Financieras; las Municipalidades; y toda persona natural o juridica que reciba recursos del Estado.

:CQNSIDERANDO (14): Que el Presupuesto General De Ingresos y Egresos de la Repiblica Y

Sus, Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 2024.- Manda en su articulo 104.- “En

cumplimiento de lo dispuesto por el Articulo 360 de la Constitucion de la Repiblica y el Articulo

38 de la Ley de Contratacién del Estado, contenida en el Decreto No.74-2001 del 1 de
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Julio de 2001, publicado en el Diario Oficial “La Gaceta™ de fecha 17 de septiembre de 2001, que
definen los procedimientos y forma de contratacién de obras piblicas, adquisicion de suministros
y servicios, compra venta o arrendamiento de bienes, se determinan los siguientes tipos y
modalidades de contrato, asi como los montos exigibles y las compras menores:

N° TIPO DE MONTO MODALIDAD DE CONTRATACION
CONTRATOS | EXIGIBLE EN
LEMPIRAS
L1,250,000.01 en Concurso Publico
adelante
2 Contratos de L.350,000.01 a Concurso Privado
Consultorias L1,250.000.00
1.200,000.01 a Compra Menor con un minimo de tres (3)
L.350.000.00 Propuestas Técnicas y econdmicas vilidas
L0.01 a Compra Menor con un minimo de una (1)
1.200,000.00 Propuesta Técnica y econémica valida

CONSIDERANDO (15): Que el Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado Seccion de
Requisitos Previos al Inicio de Los Procedimientos de Contratacion articulo 37. Requisitos
previos. Con cardcter previo al inicio de un procedimiento de contratacién, la Administracién, por
medio del 6rgano responsable de la contratacion deberd acreditar el objeto del contrato, la
necesidad que se pretende satisfacer y el fin publico perseguido y contar, segiin corresponda, con
los estudios, planos, disefios o especificaciones generales y técnicas debidamente concluidos y
actualizados en funcién de las necesidades a satisfacer, asi como con la programacion total y las
estimaciones presupuestarias. Para ello deberdn tenerse en cuenta los objetivos y prioridades de
los planes y programas de desarrollo o de inversion publica, de corto, mediano o largo plazo, los
respectivos planes operativos anuales y los objetivos, metas y previsiones del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos de la Repiblica o de los demds presupuestos del sector publico que
correspondan ‘

CONSIDERANDO (16): Que el articulo 38 del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado
manda: El Expediente de contratacion. Adoptada la decision inicial de contratacidon, mediante
resolucion interna que dictara al efecto el 6rgano responsable de la contratacién o el titular de la

dd¢himentos de precalificacién, cuando correspondan; estos documentos y los demds a que hace

|

‘refgrencia el articulo anterior, formardn parte del expediente de contratacién; a este tltimo se
7

“‘personal de supervision o de los medios o recursos técnicos de que se disponga para verificar su

cumplimiento; si se tratare de obras piblicas que requieren evaluacion de impacto ambiental y la
méb{jféépondiente licencia, debera constar acreditado este requisito. La custodia del expediente, que
podra constar de varios tomos, estard a cargo de la unidad técnica que se designe. Luego de la
adj;@ipacién del contrato se formard un expediente con las incidencias que resulten de su
ejecucion, observandose en lo pertinente lo dispuesto en los parrafos anteriores.
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La Direccién Ejecutiva del Instituto Nacional de Conservacién y Desarrollo Foresta'l;“‘fireas e

Protegidas y Vida Silvestre, en uso de sus facultades, tomando en consideracién toda la
documentacion adjunta al expediente de mérito, lo recomendado por la Comisién Evaluadora y
bases de licitacién y con fundamento en los articulos 1, 3-B, 5, 6, 7, 11 numeral 1, letra B, 12, 15,
16,18, 19, 23 ,26, 28, 38 Numeral 2, 39,40, 41,46, 51, 59, 79, 93, 99, 100, 101, 102, 119, 121,
122,123 de la Ley de Contratacion del Estado; articulos 8, 9, 10, 11, 18, 37, 38, 78, 99 dltimo
parrafo, 239, 268, del Reglamento de la Ley de Contratacién del Estado, las Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica Ejercicio Fiscal 2024,
Ley organica del Presupuesto y demads aplicables a estos procesos y demds aplicables al caso que
le concierne.

RESUELVE:

PRIMERO: PROCEDASE A DAR INICIO AL PROCESO DE “CONSULTORIA
AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS 2022 Y 2023”
CORRESPONDIENTE AL CONCURSO PRIVADO NO ICF-GA-CP-001-2024, basindose
en el supuesto de la contratacion de servicios de consultoria el cual serd precedida de las bases del
concurso y de los términos de referencia correspondientes ademds de la disponibilidad
presupuestaria revisada y aprobada por el ente encargado.

SEGUNDOQ: SI EN EL TRANSCURSO DE LA ADJUDICACION DEL PROCESO DE
“CONSULTORIA AUDITORIA EXTERNA DE GERENCIA ADMINISTRATIVA ANOS
22 'Y 2023”7 CORRESPONDIENTE AL CONCURSO PRIVADO N° ICF-GA-CP-001-
4, el organo contratante decide que debe hacerse una modificacién a las BC, este podra
dificarlo, siempre que se comunique a los posibles oferentes, con suficiente anticipacion, a la

por los interesados, para la preparacion de sus ofertas (art. 105, RLCE). El PC no podra
modificarse después del plazo establecido en el mismo.

_TERCERO: ES RESPONSABILIDAD DIRECTA DE LA SUBGERENCIA DE

++CUARTO: SE INSTRUYE A LA SUB GERENCIA DE MATERIALES Y SERVICIOS
BASICOS DE ICF, realizar la formulacion, tramitacién y resolucién de cualquier interrogante a
la ONCAE por medio de la plataforma digital denominada “Centro de Atencién de Usuarios”
(CAU), disponible en el sistema “HONDUCOMPRAS™ para cumplir todos los lineamientos
establecidos en la normativa legal vigente en el presente proceso bajo la modalidad de Contratos
de Consultorias; La difusién y gestion de procesos de contratacién en “Honducompras”, en todas
las modalidades, debiendo observar en todo momento las normas vigentes aplicables segilin su

* fuente de financiamiento.
3 EQU!QQTO: EN LA LICITACION PUBLICA Y PRIVADA, LOS INTERESADOS EN

EAJ}Q*@IIRIR LAS BC, DEBERAN PAGAR UN PRECIO QUE SE ESTIMARA PARA CADA
CASO, de acuerdo a lo establecido en los (arts. 153 LCE; 104 RLCE), para lo cual se le deber4
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extender un recibo de ese pago. Cuando un interesado se presenta con su respectivo recibo depago;:
se le consigna en el Cuadro de Control respectivo.

SEXTO: SE INSTRUYE INCLUIR EN EL EXPEDIENTE DEL PROCESO: EL RECIBO
DE PAGO correspondiente a la compra de las BC; UN EJEMPLAR DEL DIARIO con cada una
de las publicaciones (en concurso piiblico) o copia de la invitacion con firma de recibido (en
concurso privado) Y EL CUADRO DE CONTROL.

SEPTIMO: LLEVAR UN ORDEN CRONOLOGICO Y EXHAUSTIVO DEL EXPEDIENTE

DE MERITO Y DE TODO EL PROCESO BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATOS DE
CONSULTORIAS, con cada hoja foliada y el respaldo de todas las actuaciones de forma ordenada

con el debido respaldo institucional. -CUMPLASE:

S A 2
. g . %
= 2
=l
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DANIA|MARIA RAMIREZ NAJ
SECRETARIA GENERAL ICF.
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