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I. INTRODUCCIÓN

El manual de procedimientos está dirigido a todas las personas que bajo cualquier modalidad se
encuentren vinculadas a la Secretaría de Desarrollo Económico, constituyéndose en un elemento
de apoyo útil para el cumplimiento de las responsabilidades asignadas, para coadyuvar con el
control interno en la consecución de las metas de desempeño y rentabilidad, asegurar la

información además de consolidar el cumplimiento normativo.

Este documento describe los procesos administrativos y expone en una secuencia ordenada los
pasos que componen cada procedimiento y la manera de realizarlo, además contiene diagramas
de flujo que expresan gráficamente la trayectoria de las distintas operaciones e incluye las
dependencias administrativas que intervienen, precisando sus responsabilidades y la participación

de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal
profesional, técnico o administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicará
responsabilidad personal y profesional.

-

5
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2. ANTECEDENTES

[fraree Lcgtr[ de Creao,iól+

De acuerdo con elArtículo 40 del Decreto Eiecutivo No. PCM-008-97 referente al reglamento de
organización, funcionamiento y competencia del poder ejecutivo, la unidad de servicios legales
tiene como principal función apoyar y asistir a las diferentes dependencias de la Secretaría sobre
asuntss tegle.s* emitiendo opinlones= y dielár,nnee pr€parardo= proyec,Íos" de conve¡i.os"
contratos, iniciativas de ley o reglamentos, así como prestar servicios de representación legal y
procuración cuando conesponda.

Misión

Promover el desanollo económico sostenible e inclusivo mediante el diseño y la implementación
de políticas públicas relacionadas con el comercio interior y exterior, a fin de contribuir a la
competitividad y el bienestar social de los sectores productivos y agentes económicos del país.

Visión

Ser una lnstitución referente en la gestión pública con alto nivel de transparencia, eficiencia y
calidad, que contribuye alcrecimiento económico sostenible e inclusivo y al bienestar social.

Objetivos Estratég icos

Reducir la incidencia de violaciones a los derechos del consumidor a fin de brindar bienes
y servicios seguros y con calidad, regulando las relaciones de consumo de la cadena
de comercialización de manera gradualen elterritorio nacional.

lncrementar las oportunidades de acceso al mercado preferencial y no preferencial sin
discriminaciones u otros obstáculos al comercio a fin de contribuir al aumento de las
exportaciones.

a

o

lncrementar la promoción de la inversión nacional, extranjera y oferta exportable basado
en la inteligencia de negocios, a fin de contribuir a la generación de empleos de calidad.

t
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Valores

Compromiso

Transparencia

lntegridad

Respeto

lnnovación

Responsabilidad

Ética

Alcance o Ámbito de Competencia

La aplicación de este manual de procedimientos en la unidad de servicios legales es coordinada
por la Secretaría General, a la que corresponde apoyar y asistir a las diferentes dependencias de
la Secretaría de Estado sobre asuntos legales, emitiendo opiniones y dictámenes, preparando
proyectos de convenios, contratos, iniciativas de ley o reglamentos, así como prestando servicios
de representación legal y procuración cuando corresponda.

3. JUSTrFrcncÉn DEL MANUAL DE pRocEDrMrENTos

Es importante señalar que los manuales de procedimientos son Ia base del sistema de calidad y

del mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de manifiesto que no bastan las

noffrlas, sino que, aderirás, es irnprescindible el oarfib¡o de actitud en el conjunto de 'los

trabajadores, en materia no solo, de hacer las cosas bien, sino dentro de las practicas definidas

en la organización.

El'inanual de prodiiniéntb es uita hénanúenta que permife a h tnst3tueión, integrar- una'série de

acciones encaminadas a agilizar el trabajo de la administración, y mejorar la calidad del servicio,

comprometiéndose con la búsqueda de alternativas que mejoren Ia satisfacción de los usuarios.

I
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4. ESTRUCTURA ORGANIZAC¡ONAL DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
LEGALES

Asesor Legal

Auxiliar Juridlco

Secretario de Estado en el Despachos
de Desarrollo Económico
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5. rDENTrrrcacróN DE FUNc¡oNEs susrANTrvAS

'El Manual. de pr.ocesos y procedimier+tos de la unidd de ser.vicios legales de la secrctaría de

desarrollo económico, como primer paso atendiendo a sus funciones sustantivas establecidas en

el reglamento de organización, funcionamiento y competencias del poder ejecutivo (decreto

ejecutivo No. PCM-008-97), en su artículo 40 el cual estiablece que: La unidad de servicios legales,

es coordinada por la sectetaría general, a la que eonesponde apoyar y asistir a las dibrentes

dependencias de la secretaría de estado sobre asuntos legales, emitiendo opiniones y dictámenes,

preparando proyectos de convenios, contratos, iniciativas de ley o reglamentos, así como

prestando servicios de representación legaly procuración cuando corresponda; con el objetivo de

determinar- h rnejor=y más aeertada decisién del'easo.

6. IDENTIFICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

IUIATRIZ DE VALIDACÉN DE FUNCIONES Y PROCEDIÍUIIENTOS

-

Funciones Sustantivas Procedimientos Para lncluir en el Manua¡

Recibir y dar trámite a las solicitudes de los
tramites que se reciben en la unidad

PR-USL-Oí Procedimiento para reclamos
administrativos, impugnac¡ones y recursos.

PR-USL-02 Procedimiento para opiniones
legales

PR-USL{3 Procedimiento para emitir
Dictamen Legal

PR-USL{4 Procedimiento para emitir
Dictamen Legal sobre el procedimiento
disciplinario a los empleados

-a

-
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-r
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Representar a la institución en los tribunales de
Justicia

PR-USL{}5 Procedimiento para la
representación legal

Actt¡al$z-ar trir-nestpslff-ren+e los i¡+fursp¡-¡ss, con e[
propósito de cumplir con las previsiones de la
procuraduría general de la república y
Secretaría de Finanzas, para realizar un plan

de acción

PR-Utgt.ffi Pnocedirniento 'para ta

elaboración de informes para la secretaría
de finanzas y la procuraduría general de la
república.

Actualizar Ia biblioteca Jurídica con el propósito

de difundir la información recopilada a las

d iferentes d i recciones

PR-USL-07 Procedimiento para compilar la
normativa referente a la competencia de la
Secretaría de Desarrollo Económico.

Simplificar el trámite a fin de brindarle a los
peticionarios mayor celeridad a los procesos

PR-USL{}8 Procedimiento para emitir
dictamen legal del trámite del ZOLI en el

sistema Sol

-

I

I

-

-
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7. FIGHAS DE PROGESOS

-

-

SEcRETARh oe oes¡nRoLLo ecoxóuco

FICHA DE PROCESOS

oct-23

rProcedimiento Reclamos Adminis trativos. Recursos.

o no los argmntos de las partrs Ftr€Éabs, €¡o en d €ierc¡c¡o da h misma polestad &cisorb y rot/isor8 inñerents r b tumitn e&Srüstriiliva.

It.Corstitru, oo u nepr¡¡Ic. d€ thotuE, (O.crdo t{o. t3f 32} del 1l de €lm de 1982. Arltcubs 80, 32t.
l2.LeyGmrddehAdman§beiónPl¡b§cq(D€c¡?tolb. l¡1685)rtol29dcrcvlanürGde1986. 

^fllcriG7. 
116,117, 118. 119, 120. 121.

i3.Lcy PmedimlmtoAúsnisraNo, (Decreto l¡0. 15¿87)&l 1 ú dc¡oflüc & 1987. Arücub§25, 60,€3,7L121.128.
i4.D6€lo Eisutiyo tlo. Pclr-{y087. cffteÍt¡vo d6l Regkmcnto de O'!il¡lción, Funcionad€nb y Carf€t3rEh dd PodGr Eirculirc. Arihdo ¡10.

l5.Las d€íÉs lsy€§ añcaue d caso concroto de cada rccm o Ecurso ¡ilerF¡csb. 
^flcuh6 

129, 137. 138, 139, l¡10. l4l, 1,12. 143. 144. 145.

1 Dictamen Legal Secretaría General

para

PRODUCTO§:* #

SALIDAS:

expediente personahs. ofrciosGeneral

l
I

I

o {ecursos presenlados por una personasanalizar y d¡ctamnar h procedencia o o iurf{icas por esta sec¡etarfareclamo naturales contra administrativo emitrdo Estado.

u OfrcialJuridko

cirdrEs Eñnrm, 
-

Pethionario

IilDICADORE§:RESPOHSABLES: PEROOICIDAO:
ACTIVIDADE§:

Itüo de rcgistro

sistema sfiex

libro de dktamenes

irbro de diclarnenes

hoia de ruta

se recíbe d expetliente

se aslgna alAuxiliar o

OficialJuridho
se asigna un nurrrcro

correlativo
elAuxiliar u Oltcial Juridico
analiza elexpediente

elaboracion de{ Dictamen
Legal

firma deldictanen legal

ehboracion de resolución

Auxiliar u 0ficial Juridico Peridicamente

lnterno
pot:

de h UrRlad cle Servicios Leg#s

Auxiliar u Ofrcial Jurkfco

Auxiliar u Oficial Juritho

f¡rnr

Dictamen legal

PROÍ}IICTOS:

E

-a

-¡r

-r

-

-

-t

-

t-

-,
ALCA}ICE:

3UBRPROCESO:

CBJETIVO:

DDfr¡^EQr'r.

i,toRmATlyAS
APUCABLES:

DE ELABORACOTI:

*

il
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I

ACTMDADES:
BE9PO}¡SABLE9: PERIOOIADAD: I}IDICAOORE§:

ProccdnientoAdrinisrativo, (Decreto trlo. 152{7) del I cle ctcier¡üe de 1987. Artfcubo 25, 60. 63.72. 121.128.
Epcrfivo t¡o. rct+0087. cs¡tentivo dd Re$annr¡to de Orgnnización. Funcionaniento y Conpctencb delPoder Ejecutivo. Artict¡b 40.

DE ELABORACOT{:

adrinistrativos. expediente pcrsonales. oficios. proyectos de Ley.

oct-23

peticronario peticionario

PRODT}CTOS:

#

117. 118. 119.1m. Q1.

1 iOpinión Legal

den¡ás aCicaHs al

SALIDAS:

.t *

toda la claridad del derecho y ver en h o¡Ínión m
juridico peciso de las ameneeas hgr*s de t¡n

de cada sdicitwl de

secnernRh DE DE§ARROLLO ECOt{OilrCO

FE}N OE PROCESOS

General. Direccion C;eneral de Sectses Proürctivos, Drrección General
Adnúnisbación y l,¡egpciaciür de Tratados. Elreccisr de Protección alCosunidor-

dc Recursos Fl¡manc, Direccion Gencralde lntegracion Econonica y
Csrcrcid. Direccion de Tramites Enpresariahs. Sisterna t{acioflalde

auxiliar u oficial iuridico

auxiliar u ofrcial jurk$co

Periclicanpnte

FÍrrr: Fhrr¡:

secretaria de la unidad de servicic

1 Se recibe b soliciü,¡d

Elaboracion de la O¡inion
Legal

Se as§na alA¡xiliar o
OficialJtridco
Se asigna rn nunero
corrolativo
El A¡xi[ar u Oficial Juridico

secretaria de h unidad de scrvicios legnles i libro de re¡$stro

Opinian legal

Libro de opiniares

hqa de ruta

Libro de
Opiniones

rE

I'

con la finalidad de evítar una inpugnación

lc fur¡darentos bgales que sustenten la emisiór¡ de criterio jurldko de casos concretoa.

u OficialJuridico

t"-

L

Legales

ffi

CUET.¡TES EXTEffñE§:PROOI.JCTOS: CUEIÚTES SITER}ÚS:

I
t

v__csPg

I

'ñnra:

l'#
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E!¡€CñETABA OE DESARROLLO ECOI{Of,ICO

Flcr{AEPtoc€tos

DE ELABORACIOI{: oct{3

de Dictanen Lagd

de E[cEncn Legal

legdmnb el ohrgnrxerito. a¡bruackin- crerión,

h mi¡lin de dic'l¡M Lgi, $ a.fia cl qpcdidL p¡E rdsón dc Gq¡¡¡il,oe d. tum y de todo y -l dicbriE ¡¡ LorpEü o p€Bm .o¡iilúb Mp¡e cs 106 Gqráibs.¡i¡iro3 er la! ¡omatvG

ofrid luricfico

LGy G.Gr¡ d.l.Adi¡irtünñ Pf¡¡¡c¡. (DÉGtol¡o. 146{6)d.129 d. mirtc d. lS6. Ad§{lG 7, I16, 1t7. I t6, t 19, 120. l2l
Lry P@c!(hraob Adnú¡¡tüvo. (DleEb t¡o- '15?E7)drl I ó? dic¡mbG óc ,987. ArdqloB 25,00,63,72,121,'1?,.
D6Gb Ei6úüro No. rc¡ioo87. cqbolvo dd R.gbrrnb d. or¡miE¡óúr. F6cíomirrdD y Cmpc¡E¡.dd Podr E¡ccr¡liw. Aúr¡o ¡t0.

'1979:Acuerdo 749€5 del 2 t de noviembrc de 1985.
R.gl¡ndb Lryd. RGpcsnM.r, O€hbdrm¡ y^gúb6 d. Eí!pB- il¡cbr!¡.t y E¡F¿qc6..Oob¡do Ed¡nb AcGdo ¡¡o.6S70 d. bchr 3 dc dioknbÉ d. 1977- R.glndb q6 h. ndo

medianE Acuerdo 749€5dül21 de mrriembre de 1985 y Acr¡erdo ¡b- f 8&00 del 15 de dicienüre dcl2000.
f r&do dc UbG CorcEb cnEa RcAúlb¡ Oodr*:fr. CátEaiéE. y EidG uo¡ro! d! Améíc.. (D.ccb 182006). nt'ficúo pü tlqóE .l 3 dq m@ 2005.

dc Conlingcnbs Aralc?¡tio
D6cb i51.20r 3 dd 7 daluio dd 20f a. ÉtDo5. hAúninan .ii.rt lmpbrent cirndcl Tn Eo tbr ComEio.nüt b R.pút¡ñ{& }bndr¡6 y Cnd¡clcúJ alrú.ñvl¡orrl I at¡bc 2014.
AcErdo i¡*rbfC 357-2014 dd 2e dr r@biúG dr 2Ol¡1, mbofúo ira b Oi¡F6i*rcr pa b 

^¡lrarúL¿lh 
. Itpbtt$b¡ón dc b¡ CotEmts¡ Armdab5.

0. D.ccb E¡.ruürñ f5. Pcil04t2019 $ü&.do d 2,r rb {610 d,? m10. .obnhe dc Ls r¡hdlrs dc S¡npah-É¡ Aútr¡ú¡t ¡'...
1. Drm& ruño! mhÉió*¡ d! ¡ S.rEtrlrd! tut (b a !l Ocrp¡ño d"Agrau[r¿ y Güdqfa (SAG) y SEcbdr dc EtEo Gn á oap.ho dc Oemto Ecoór*co (SOE) dG tErdo or h

de á6b delpaís
del Rfuinnn lmportaclón Tampord (RlT):

DccÉb 37 rn 20&dc¡ünbÉdc t$¡rdC RagiHl,r ¡nporb(hflmprCyssGlDtrc t&. f 90{6d.l3t da et¡Do (b f986, t{o. ll}mt I d.l25 dc¡nb ú12013, ¡b.261-2Of t dcl10 dcpnio d!
3.
Decreb Legislativo No. 845 dcl 24
Acrrrdo No. 545€7 dcl6 de mayo

de septÉmbre de 1985. conb¡rlivo del Régimcn dc lmporaifi Temporal {RlT);
de 1987, conkntvo del Reglarento d Régrmeñ de lmporlaión Tempord (RlT).

para olcrga tna Zona Lbr dt De¡anotlo (ZOLI )
'15. L.y CGt¡üE d. Zffi Litr6 d. P!.,b Cqút eOU). cqtlqid¡q d DGEto No. 356 d.l tg d.i¡dio d? 1976. Rcbñd¡ m.di-b D4do No. 8"2020 d. t ch. 14 dc lrb6o d.|2020.

Reoiamenlo rle la Lev de Zsoas Lrhre¡ IZQU I Acuedo 43-2009 del 21 de drciembre de 4f :2020 del 10 de marq de 2020.

GcrlerC, Dir:ccion Gcnsai dr $cbrer Poductivos. Orrccpn Gencrd de
de Tralados. Oíreceón de PoEcci&r d Cosumrdor. Drreecon

Hurnanos. Dircccion Gencrd d6 lnEgraion Economca y Poli[ca Gomecid.
de Tramibs Empresadabs. §bbrna N*krnaldc Cdklad

*

1 Drctznen legd

PRODUCTS:
#

CLIENTES EXTETO¡OS:

SALIDAS:
)f ; Petcbnrioo DepcnOcnch Solcitaft Pethionañro o Oependcnca SolicilanE

RELACIOT{ADO8:

ACTIVIDAOES:
RESPOiISABLES: PEñOOICIDAD: ITIDICADORES:

Secretada de h Unktad dc servL*rs lcAab3

Secr:talia dc la UnUad dc scoiÍos lcgah3

PeridhmenG

Se recibe la so§citud

Se asigna d ¡uxilia o
oficialprfdico
Se as§na un ounero
concldi¡o
Ei a¡xilir u ofeial jurídico

aütala sdiciüud cle

dichmcn legal

Elúoaeion dC dhtÍren
legl
Frmadeldictmen legd

Auxtbru oficidprldco

Auxiliar u Ofahl Juridico

EüFucóil: extemo á
{?.:

BÉ

Libode cgbto

Lblodedict¡mcn

tiq¡cx

úgex

¡igcx

ciger

Octfrlen Legd

PRODTETOS:

i

ifl"'!t,
t t

DIRECCIÓiI
TEGAL

?

%

--

I

-

,ROCESO;

iTERPROIESO,

)B.IETÍVO:
proee dim renb d min rstratro.

\LCANCE:

13
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FE}TA DE PROCE§OS

oct-23

disc-iplinario !p pepofl 
-

analizar y cmitir dictamcn sobre cl cumdimiento de
requisitos pcocesales admhistrativos que perm(an

la viabilidad o dáerminar la irwiabi[dad jur{dica del
ctisciflinarb adoptado con el ñ¡ocionario o

Y en gue reuna para Y

u OficialJuridico

de h República de Hondurac, (Decreto No. 131€2) dEl 11 de enero de 1982.

la MminisFación PrÉlica, (Deoeto No. 14S86) d€l 29 de noviembre de 1986.

Procedimiento Mministrativo, (Decreb No. f 52-87) del I de diciarüre dG 1987

Eiecuüvo No. PCM{087, contcnlivo del Reglamento de Organización, Funcionamiento y Corpctencia delPoder Eiecutivo.
S.ryicb CMI (Dlccto No. t2Bl9O8) FÉ¡c¡do cl 6 d. m@ dc 1968 y $ RGg¡.ñEnto .proü.do ocdia¡ú! AEerdo ¡b. 081-2009 dcl tt dc rcptlcnbrc dc 2009.

de pnio de 1959.

2021. contenlivo del Regilamento lnterno del Servidor Pr&tico de la Secretaría de Estado en el Despacho de Desanollo Económico.
rao, 3A2OO7 dd 3l óa myo d.2O7. cd*.nüvo dcl Códbo d! Proükl¡d y Éüc. dcl S!r¡b. Pl¡t¡co y s Rt!úam¡to F¡tÍicrdo d 1 dé rg6to 20t5.

dernás leyes aplicable al caso concreto.

general. direccion general de recursos l¡umanos. gercncÉ aúninisbativa

I*J
I

)

,NORTIilATMAS
r¡PUClELeg:

SALIDAS:

pcrsonal

PRODUCTO9:

dictamcn legal

# *

1''l Diraccion Gcneral de Recureoó
Humanos

Adnúni¡tracion nacional de servioio civil. Juzgado de lo Contencioso
Adrninistretivo

fbro de reglrtro

libro de d¡ctamcn

c«xrao ebcbonico

correo clectronico

oficto

oñcio

PRODUCTOS:

dictamen legal

Se asígna alAuxiliar o
OficialJuridico
Se asigna un nutnerc,

conelativo

dictamen legal

- Elaboracion dcl dictamen
s 

lcgal

firma deld¡ctamen legal

Pcridicarnente

auxiliar u oficial iuridico L*

§E§

l .r.r I'*

t-

-"jfu----

htu

i2
I

I

l3
i
I

I

ACTMDADES:
RESPOI§ABLES: PERDDEIDAD: ITIDEADORES:

secretaria de la dircccion legal

k

¡I

J-a

EE

ALCAIIICE:

1

I

I

-1
I
I*l

auxiliar u oficial iuridico

(':.

Fltr¡: {¡i
F.cñ¿ Fo¿.h¡:

§



ffiesarrüttc
Hcon*rnica

SEcRETARIn oe DESARRoLLo EcoNórr¡rco

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

MP-USL-OO1
MANUAL DE PROCEDIMIENTO

SDE

Versión 1.0 Fecha: OCTUBRE 2A23 15 de 138

Jr¡zgedo dc h conEncio¡o
adrinisbativo

1
Peücionaño. h A*nhistncim de servicio civil. ¡u4ado de lo contcncioso

adninistrativo

Se_cretaria de EstadD.

Ejecuüvo No. P0[trm87. contenlivo rlelRe$amento de organizaciür, FuncionamÉnto y Con¡ebncá det Podsr Ejecutivo.

d. $B¡cio CMI (Orccto tb. 12&1968) pr¡tlcdo rl 6 & l!t.@ dG 1968 y !u RrgLmnlo .pmb.do mdeb Acucr& t{0. 081-2,@ dd ll dc *dhrtc dc 2d,9.

05¡l-2021d.feh¡?2drLbrcd.2021,Mlaü-@d.lRafff,B¡lohlc¡rcilClSdi&rPr¡U@d.LSéct ri.tLE¡bócndDc.Fchod.DlsrsloEcilócioo.
do Cont¡.t ckh él Erbdo (OecEto ?a¿oof ) é129 d. Frio ú12(trt. Rsbíri.(b Ed¡rtr Dqcclo 3t{01,4 d.l t7 dc irio de mt¿l Y.u R.gbrenb

SEcRETARI,A DE OESARRoLLo Ec oilÓITcO

FICITA DE PROCESG

D€ ELABORACIS{:

1 Delegac¡on de poder

oct-23

PR@UCTO§:

SALIDAS:

CLIET.ITES EXTERNO§;

le representacíón legal por &bgación de la

gpneralde h repr&Ica en el priñrer escrito &
con las prohticiones de by e"n

los Trihr¡¡bs dc la Rcpub{ica y

§e

de la dernanda
juicios quc re ventil¡n en

c ontra est¡ SecrEtaria.

odenta a a las demancbs interplesus contra la Sxctaria. asimisrp htcrponcr bs recursos tp¡e en lay conespordan eh con h finalidad dadantear oposic6n

aúrúrúsmaüvo, erpedenE personal. ofi cio.Ciercral, Procuraü.rda C¡erural de la Rept¡btca. triüunabs de iusücia

la Representacion Legal

para la Represeotacion Legal

u ofcid prifbo

Constrtució¡r dc ts Republca de l'lond¡ras. (Occ¡eto No. 131.82) del 11 dc encro de 1982.

Judsdcción de lo ContenciosoAdnirú¡trativo (Dccruto |tb. 18S1987) del20 de rcvierüle dc f 987

delTabap (oecreto l{o. 18$50) del 1 dc ¡unio de 1959.

denÉs byes aflicaHe d easo concreto.

sposicróo o cuaBrer otn dílgeocia proceselen las

Gcnealdc la Mrini¡lración Pi¡bIca, (Decrcb t¡o. 146-Ú) dal29 dc norienüc dc 1986.
Proce<Iniento Aúrinislrativo, (Occcb No. 15247) &l 1 de diciernbre de 1987.

PEREOCIDAO: )IDEADORES: PR@UCTOS:

aurifrar u oñcial jurüco Sentencia Deñniüva

Resohciónpcridcarmnte

definitiva

fÉr}I .facE

RT

,1.

Ar¡xiliar u oñcial iuridico

Contestación de ts

Demanda o presentaci&r

é hs acbacioncs bgnlas
gJe.n ley conesponda.

Espcrar la citacione¡
concspordcntes de
acuerdo con bs cüapai del
prbcrso l¡<fcial.

¡bro dc re¡istro

lFo da
dctrnrn

Sccretada de h mil¡d de scruicior lcgd

Secretada de h unidad de ¡ervicbs legahs

corrto ehctrónico

corrpo clccbonico

oficio

f\¡

\
É
(-1

I t

OIREGCIÓN
TEGAL

r¡¿

'8tl§

Frrd€'

-

-

-a

I

RESPOüTSABLES:
ACTIVIDADE§:

*ry

Lc

ü "lÉ
*)t.

-
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SEcRETAHA DE DESARRoI.Io ecoxÓmco

FIGHA DE PROCESOS
i-- *l':' "l"t.:.':-;-

DEELABORAOOil: oct-23

pe l¡ §qqal¡q1! de F4,4¡¡9y b Pqg1¡adq@ §qpd do,l¡ RqpuUica

& ir¡fonrp para la Sectetaria de

ALCANCE:

u oficialiurí&o

del e
yquc 

;
I

IT

i ronnrrnres AñJCABLES :

l

No. 157-2022 cord.nlirc dol P¡ccufl¡GCo Geud ü lngr.áos y B[ucos dG b Bepiülka y cu¡ Dilporclonca Gen¡r¡b¡ Sarcicb Fircd 2023.
No. 11$2014, onrl{io de larabrnu e b Loy de Promociin de hAtnn¡¡ PuHto ftiwda.
No. 25-2018. corüentivodr l¡ L¡y d¡ fu¡porp¡bükhd Fbad.
26E. conbntivo *ú Rrglrrneü dl h Lry dr Rorpas$i[&d Fircd.

goRcral

pnoot¡crog
f # CUE¡IÍTES EXTERIIOS:

SALIDAS:

; PROCES€ REIáCIOIIADOS :

para el cwio d¡l

Asignacion del oficio
Recopiloción cb la
irformeción

drtos hbtónco

,5 Ramisión dsl irforrne

SecretE¡ia dc ls Direcc¡on Legpl

lnfqme

I

.2

:

3

4

PendicamenE

lbo dc regiatro

infomeauxftar u olcial iurl$co

¡urüar u oficialiwi*co

rrslior u oficialiwitÉo

secrutíis dc

b
t

t t

Republica

ACTlMDADES:
RE§PO}ISABLES: PERIOüCrO¡fI ITIDICADOfiES: Pf,ODUGTOS:

'a

r-!

-t

¡
2**-{
i

lnforme de las demán&s mcoadas en contre del esl¡do de Hordt¡¡as a tralcs da la t

I
it

I
"{

I
T{-t
---l
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DE ELABORACIO}.I:

SUBRPROCESO:

oBrElr\/o;

ALCAilCE:

DEL PROCE§O:

Ii¡ORMA TIVA§ APLICA BLES :

SALIOAS:

RELACIOi{ADO§:

Asignación de la aclividad

ñáonitorco del Diario Ofrcial la Cracet¿

Creación de ma carpeb nonn¡üva.

Sa conperte h carpeta nonrttiva eon

hs derÉs dcpendcncias de la SOE. ,

ext6mo

SEcRETARn DE DESARRoLLO econÓmno

oct-23

prra conphr l¡ nornetfoa retsrenle a h cofipetorcia dE

S¿crctaria de Desanoüo Econónico

sna sbErnaüzación elecffinica & los prirrcipahs

ir¡tcrn*ionabs y nomuliva naciooabs cn rnateri¡¡ de la
,cmpelencia dc la secrct¡ría de dÉanoflo cconürico. pan q.re el
,usuano interno y exbmo cuntr con uoa heran{at¡ de hrsqreü grc
,facfrtc le ag¡ldad. cehridad, cbrirhd cn h corpnsión y aflicackSn de

ENTRADAS:

TPROGESG

#

L ¡orrEtiva üg.iL d. m.B dlilC FE ú É¡rr iaEm d. gEüóo 4 doclmb. Ém¡rcr .pac.U.. . lor ca6 coftEb. d. ba pre.d¡Íúmb. q¡. G.ts¡n hr ó9.¡d.tri.. d. ast¡
de Esbdo.

ofcialluridho

dc la ReprUica de Honú¡ras. (Decteb No. 131-82) del 11 dc cncm de 1982. Artículos 80,321.
C*ncral de hAünmstracrún PúHha. {Decrelo No. 146€6) del29 da novienürc d€ 1986, Articulos 7

Procednúenb Adñúaistrativo. (Decreto No. 1 52S7 ) del I de dc¡crüre de 1987. Artfcubs 25. 60. 72.
Ejccutivo No PCttl-OO87, contcalivo &l Reghnunb de Organiración, Fwck¡namento y Corpetc,ncia &l Poder Ejcculivo. Articulo 40.

Genent oñcroc

Seeretaria de la unidad de servicbs bgabs

Au¡itar u o6eial jtrilico Perüicannnle infonre de la nornaüva reco¡ihda

Ft,,,,j. FItrü¡

.ftslr .gig-u.flf,..Facrrr:

-

2

3

4

5

Facat¡:

t¡r

II

II

¡I

#

1 bibcora I unidad de semcios bgalcs 1
Dirección dc Politica Conercial. Oirección dc Sectores Poducwos. Gercncia

ACTIMOADES:
RESPOI{SABLE§: FERIOTXCDAD: }IIOEADORES: PROÍXICTG:

libro de regrstro

rnlornt

-a E

I

I

1

RESPOT€ABLE

,t

¿-Qt

tp
),f

¿l'
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SALIDAS:

PROCESOS
RELACIOMDOS:

SEcRETARA DE DESARRoLLo eco¡¡óruco

FICHA DE PROCESOS

oct-23

para la enision de
hgalen el sistena SOL

para la enúsion de
en el sisterna SOL

la tranitación deltrámite de ZOLI rnedio de una SE a las necesidades de los usuarios
bs procedÍientos por rEdio delgobierD díg¡tel parB que d6 ñanera eficaz, radda y seguftr los peticionar¡os pL¡edan

u oficialpridico

l.Const¡tuc¡on de b Repnblica de Honduras, (Decreto ¡.1o. 131€2) del 11 de enero de 19E2. Artícubs 80, 321

GeneraldE la Adrinistración Púb$ca, (Decreto ¡b. 146€6) del 29 de norie¡rüre de 1986. Artfculos 7 , 116, 117 , 118, 119,

12o,'.121.
3.Loy Proc€diñiento Adrin¡strátivo, (Decreto ¡b. 152{7) del f d€ dicieñbrB de 1987. Artícubs 25, 60, 63, 72, '121, 128.

Ejecutivo f\¡o. FCM-0087, contentivo del Reghnento de Organización, Funcionaniento y Conpetenc¡a del Poder
Articulo PCM

digital

CUENTES EXTERNOS:

1 Adninistracion Aduanera de Honduras

PRODUCTOS:

Secretaria de la unidad de
servicios legales

Secretaria de la unidad de
servicios legales

Dictanen Legal

Auxiliar u ofi cial .iuridico

Auxiliar u oficial juridico

Ar¡xiliar u oficial juridico

1

2

3

4

Se recibe el expediente

Se asigna alAuxiliar o
Oficial Jurldico

Se asigna un núnero
correlativo

ElAr¡xiliar u O,ficial Juridico
analiza el expediente

urusróx:

Elaboración del Dictan¡gn5 
Legal

6 Firrm del dictarnrn legal

7 Ehboración de resolución

pof:

+*

,3
L Í:,

\:/

E tÉ;

PROCESO:

DE ELABORACON:

SUBRPROCESO:

TIVAS

PROVEEDORES:
Secretaria Genera I, Sectores Productivos

1 Dictanen Legal

PRODT'CTOS:
#

CLIENTES INTERNOS:

Secretaría Gerreral

#

ACTIVIDADES:
RESPO}.ISABLES: PERPDICIDAD: IhDICADORES:

Peridicanente

libno de registro

libro de dictanreres

hoja de ruta

-¡

octuÜrc 2Í)23

por:

1-rt--

#

1

lft
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboración del Documento

Revisión del Documento

Verificación del Documento

-

r-

I¡

I¡

Elaborado por: Cargo
Area de
Trabaio Fecha Firma

\}Zinia Gabriela
Mendieta Vargas Oficial Jurídico

Dirección
Lesal

OctubreZA2S

Revisado por: Cargo
Area de
Trabaio Fecha Firma

Joel Eduardo
Salinas Lanza

Secretario
General

Secretaría
General

Octubre2023 t

JulissaNancy
Romero

Directora Legal
Dirección
Lesal

Octubre2A23 til

Area de
Trabaio Fecha FirmaVerificado por: Cargo

Milagro ru{era
Delegada
Unidad de
Planeamiento

Unidad de
Planeamiento
Evaluación y
Gestión

Octubre 2023

Joel Salinas
Secretario
General

Secretaría
General

Octubre 2423(

ttlary Delmi
Hernández

Gerente
Administrativo

Gerencia
Administrativa

Octubre 2023

Nancy Romero Directora Legal
Unidad de
Servicios
Legales

Octubre 2A23 (
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Directora de
Modernizadón
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Modernización

Octubre 2A23 "f

Marlon Sánchez

Encargado de
Unidad de
Soporte
Técnico

Unidad de
Soporte
Técnico

Octubre2023

Mary Delmi
Hernández

Encargada de
la Subgerencia
de Recursos
Humanos

Subgerencia
de Recursos
Humanos

Octubre2023 q
Arlen Urquía

Subgerente de
Recursos
Materiales

Subgerencia
de Recursos
Materiales

Octubre 2023

! l-

Sandy Aguilar Subgerente de
Presupuesto

Subgerencia
de
Presupuesto

Octubre2023
(

Shiara Duran
Directora de
Tramites
Empresariales

Dirección
General de
Tramites
Empresariales

Octubr.rrT
-/ I

fuolio@Ar

Yajaira Handal
Observadora
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1. Objetivo del procedimiento

Revisar, analizar y dictaminar la procedencia o no de un reclamo y recursos presentados por una
personas naturales o jurfdicas contra un acto administrativo emitido por la Secretaría de Estado

en cualquiera de sus direcciones.

2. Alcance del procedimiento

Análisis de los fundamentos legates que sustenten el reclamo administrativo o recurso

dictaminando; otorgando, denegando, revocando, confirmando o modificando el ac-to jurídico al

considerar válidos o no los argumentos de las partes procesales, ello en el ejercicio de la misma
potestad decisoria y revisora inherente a la función administrativa.

3. Marco legal del procedimiento

4. Polít¡cas y lineamientos del procedimiento

La Unidad de servicios legales tiene como norma aplicar la normativa jurídica vigente de carácter

generaly particular a cada caso concreto en los tramites que solicitan los peticionarios o cualquier

lnstitución de la administración pública mediante la revisión o revocación de un acto administrativo

emitido por la Secretaría de Desarrollo Económico, mediante resolución administrativa que afecte

No Código Documento

1 Decreto No. 131-82 del 11

de enero de 1982.
Constitución de la República de Honduras.

2 Decreto No. 146-86 del 29
de noviembre de 1986.

Ley General de la Administración Pública

3 Decreto No. 152-87 del 1

de diciembre de 1987
Ley Procedimiento Administrativo

4 Decreto Ejecutivo No. PCM-
087

Reglamento de Organización, Funcionamiento y
Competencia d€rl Pode# Eiecutivo
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los intereses legítimos de los interesados, a través de un procedimiento transparente, mediante el

acceso a las actuaciones por parte de los interesados, siempre velando que se cumpla con los

criterios de discrecionalidad, transparencia, integridad, honestidad y responsabilidad. Ningún acto

dircrecbnal.debe ereleelHo.encontrade-hsfines.'perqMdospor laleyy elinterés,colectivo;

mismo que deben reunir los requisitos establecidos en la Ley de procedimiento administrativo en

el plazo legal respectivo.

5. Responsables del procedimiento

6. lnsurros d€* procedirnie+rto
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Area Puesto de Trabaio Responsabilidad
Unidad de

Servicios Legales
Secretaria de Ia Unidad de

Servicios Legales
Asignar el expediente en el sistema
SIGEX al auxiliar u oficial jurídico,
así como dejar registro en el libro
de registro.

a

Unidad de
Servicios Legales

Oficial Jurídico de la
Unidad de Servicios

Legales

Analizar que el objeto de
impugnación cumpla con los
requisitos exigidos en la Ley.
Etebffár el respetfuo dirhi*teh
legal

a

ü

Dirección de
Servicios Legales

Director (a) Legal Asegurar que se aplique la
normativa legal aplicable al caso
concreto.
RevÍsar que se cumpla con el plazo
establecido en la ley.
Firmar el Dictamen Legal

a

a

o

Códiso lnsumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL.O1 Exped iente Adm i n istrativo Archivo de la

Secretaria General
5 años

F1-USL-02 Borrador de Dictamen Legal Archivo de la
Secretaría General

5 años

25
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E' 7. Productos o Resultados del Procedimiento

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

Dictamen: Es un documento escrito que acredita y justifica el cumplimiento de uno o varios
requisitos de trámite procesal administrativo; y que es expedido por una unidad
competente, declarando que se ha realizado el estudio y por tal razón, se emite un juicio
objetivo para calificar la viabilidad o determinar la inviabilidad técnica y jurídica de su
contenido; así como para que sea o no, documento constitutivo para formalizar otras etapas
del procedimiento.

lnforme: Un informe es un documento que tiene como fin poder comunicar un conjunto de
información recogida y previamente analizada según determinados criterios. De esta
forma, el objetivo es el uso de estos datos es para recomendar resolver un determinado
conflicto, o situación indeseada de la mejor forma posible.

Opinión legal: Acto por el cual la Unidad de Servicios Legales se pronuncia sobre un
trámite determinado, re@mendando la procedencia o no de la emisión de un acto en
particular.

o

o

-

a

O Reclamos, impugnaciones y recu¡sos adminietrativas: Son actuaciones de los
particulares en los que se solicita de la Administración Pública !a revisión o revocación de
una resolución admiaistrativa o de un acto de trámite, si éstos deciden directa o
indirectamente: a) el fondo del asunto; b) determinan la imposibilidad de continuar el
procedimiento; c) producen indefensión o perjuicio ineparable a derechos e intereses
legítimos, ello en virtud de que no se consideran acordes con el ordenamiento jurídico o
porque están viciados de desviación o abuso de poder.

Representación legal: El representante legal es la figura que actúa en interés y por cuenta
de otra persona, produciendo efectos en las relaciones jurídicas de las que es titular esa

4 .fr ñ. 
&.ffi,f *.# ffi

D*sürrstto
H*onürn[c*
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Códiso Productos Lugar de Guarda Tiemtro de Guarda
Fz-USL-o1 Dictamen Legal Archivo de Ia

Secretaría General
5 años

r-

o
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I
persona (el representado). Es decir que, vela por los intereses de otro, tomando decisiones
en su lugar con repercusiones jurídicas.

Recepcionar: Es la acción de la Administración Pública mediante la cual verifica y se
controla la adrtÉsÉn de doeumentos €¡ue son Ferfiitidm por ufla dspsfidelrcia ypersona
natural o iurídica para el desarrollo de un procedimiento administrativo.

I

o

a

9. Descripción del procedimiento

Siglas

o DL (Dictamen t_egal)

e SDE (Secretaria de Desarrollo Económico),

Los reilamos administrativos, impugnaciones y recursos, son actuaciones de los particulares en
los que se solicita de la Administración Pública la revisión o revocación de una resolución
administrativa o de un acto de trámite, si éstos deciden directa o indirectamente: a) elfondo del
asunto; b) determinan la imposibilidad de continuar el procedimiento; c) producen indefensión o
perjuicio irreparable a derechos e intereses legítimos, ello en virtud de que no se consideran
acordes con elordenamiento jurídi'co o porque están viciados de desviación o abuso de poder.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:

o Recepción de la solicitud de reclamo administrativo, impugnación y recurso

o Se anota en el libro de registro y se asigna al auxiliar u oficialjurídico.

Auxiliar u Oficial Jurídico

Elabora el dictamen legalen el cualdictamina con lugar o sin lugar el objeto del reclamo
administrativo, impugnación o recurso y se procede a firmar por parte del (la) Director (a)

Legal.

-

I¡¡¡

¡¡I

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:

21
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o se remite a su lugar de procedencia

No. Etaoas del Proceso Obietivo de la Etapa lnsumo Acüvidad Tiempo lesponsable ,roducto Envío a:

1
Recepción del
expediente

Recepción de las
solicitudes de
procedimiento para
reclamos
administraüvos y
recur§os.

OF.USL.OOl
Recibir la solicitud
o soliciü¡des de
dictamen legal.

10 min Secretaria N/A
secretariola de la
unidad de
seruicios legales

2

Registro en le libro de
control y asígnacíón
del auxiliar u oficial
juridico

Registro eficierrte y
ordenado de las
solicitudes de
reclamos
administrativos y

recursos.

OF-USL-OO1
Anotar, regishar y

asignar la solicitud
de dictamen legal.

1 dia
Secretariola de la
unidad de
servicios legates

N/A
Secretariola de la
unidad de
s-ervicios legafes

3
Emisión del dictamen
legal.

Emisión de los
dictámenes legales en
tiempo y forma.

OF.USL-OO1
Elaborar y emítir
dictamen legal,
finnado y sellado

3 días
auxiliar u oficial
juridico

Eonador de
dictamen
Ieoal

auxiliar u oficial
juridico

4
Firma del dictamen
legal

se revisa el dictamen
legal y se procede a
su firma

OF.USL-OO1

revisar el dictamen
legal y
posteriormente
debe ser firmado y

sellado

t dia Directoria legal
dictamen
legal firmado

Director/a legal

5
Remisión del
Dictamen Legal.

Remisión de los
Dictámenes Legales.

OF-USL.OO1
Remitir el Dictamen
Legal a la

Secretaria General
4 horas

Auxiliar u Oficial
Juridico

DL.UL-OO1
Auxiliar u Oficial
Juridico

J

I¡

--
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10. Diagrama de flujo del procedimiento
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§EcRETARh oe DESARRoLLo EcoxÓmlco
f"!

D"tcrtrÉtlqt
F.ton4mícc.

uATRtz pARA t-A EvALuAclón, nNA¡$s y REspuEsrA A Los RtEscos

o no de un Reclamo y Recursos presentado 0or una persona nah¡rale o jurlclica cstra un actc

1
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rüA 1 2
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atenci¡n al pnHicoy
servicio denüodc la

junda laboral

Horir dcffrilc dc
aterclm d prHico y

seryicioen bdo
monenkc
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2
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2 1
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2

3
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1

1

3

3
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sEEcRErn nin DE DESARRoLLo econpnnco

pnopósrro:

PROBABILIDAD

MuyAta (5)

Alta

Moderada

Baia (2)

Muy Baia (1)

tl: Zon¡ da Rlecgo l¡iodcrrd* Respuestas, AceÉarel r¡ssgo o reducirel rissgo. Costo Benefcb

TUIAPA PARA LA VALORACIOI* PRELIñfli{AR Y FIT.¡AL DE LOS FUESGO§

la valorac¡ón determ rnacnn de la zona de

Moderado Alto (4)
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12, Elernentos transversales del procedimiento

13. Bibliografía

1. Constitución de la república de honduras, (Decreto no. 131-82) del 11 de enero de 1982.

2. Ley general de la administración pública, (Decreto no. 146-86) del29 de noviembre de 1986.

3. t-ey proeedinriento administrativo, (Decreto rrc. t5Z-8T de[ I' de diciernbre de 1987.

4. Decreto ejecutivo no. Pcm-0087, contentivo delreglamento de organización, funcionamiento y

competencia del poder ejecutivo.

5. Ley de simplificación administrativa. Poder legislativo. Decreto 255-2002.

6. Las dernás leyes aplieeble a[ cá§o concrreto de i*da rÉc{arno s reeurso interpuesb

-¡

Denominación del Proceso: "Procedimiento para Reclamos Administrativos,
lmpugnaciones y Reclamos"

Prcsuntas de Veriñcación si Ho Rmpueshs de Veriñcación

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actiüdades) orientadas al Co

x
Este proceso se realizan & manera transparente
realizando publicaciones en platabrmas y son autorizadas
cumpllendo todo el marco legal

¿La descripción del proceso incluye medidas concretias
(acüüdades) orientadas a la Descentralización?

x Todos los process ejecutiados son autorizados por el
C¡erente Adm in istrativo

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Participaciwr Ciudadana?

x Este proceso es abierto y partcipan todos los procesos
que estan inscritos como proveedores del estado

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Trar,lsparencia y &ceso g la
lnformación Pública?

x Todm los procesos estan publicados en la pagina de

transparencia

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actiüdades) orientadas al Archivo Dmumental?

x No , toda la documentacion se remite a la Subgerencia de

Presupuesto

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores

de PEI lnst4ucional?
x todos los procesos se realizan conforme a lo establecido

en el PEI lnstitucional

-

--
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,l5. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha Versión
Autor Descripción del

cambio
Garnbio Autorizado por:

Gargo Area Gargo Firma

-

-r

-

I

II
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Responsables de los Gambios al Procedimiento

Elaboración del Documento

Revisión del Documento

Verificación del Documento
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Hc*némlca
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Elaborado por: Cargo
Area de
Trabaio Fecha Firma

\Zinia Gabriela
Mendieta Vargas

Oficial Jurídico Dirección Legal Octubre 2023

II

E

I¡

-

-

Revisado por: Gargo de Fecha Firma

Romero
Nancy Julissa

Directora Legal Dirección Legal Octubre2023

Joel Eduardo
Salinas Lanza

Secretario
General

Secretario
General

Octubre2023

Verificado por: Gargo
Area de
Trabaio Fecha Firma

Milagro Najera
Delegada
Unidad de

Planeamiento

Unidad de
Planeamiento
Evaluación y

Gestión

Octubre2A2S

Joel Salinas
Secretario
General

Secretaría
General

OctubreZA2S

Mary Delmi
Hernández

Gerente
Administrativo

Gerencia
Administrativa

Octubre 2A23

!L,

Nancy Romero
Directora

Legal

Unidad de
Servicios
Legales

Octubre 2A23 é
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Aprobación del Documento

Bessy Castro
Directora de

Modernización
Unidad de

ModernizacÍón
OctubreZA2S

Marlon Sánchez

Encargado de
Unidad de
Soporte
Técnico

Unidad de
Soporte
Técnico

Octubre 2423

Mary Delmi
Hernández

Encargada de
la Subgerencia
de Recursos

Humanos

Subgerencia
de Recursos

Humanos
Octubre2A2S

Arlen Urquía
Subgerente de

Recursos
Materiales

Subgerencia
de Recursos
Materiales

Octubre2023

Subgerente de
Presupuesto

Subgerencia
de

Presupuesto
Octubre2023Sandy Aguilar

Dirección
General de
Tramites

Empresariales

Octubre 2023

(
Shiara Duran

Directora de
Tramites

Empresariales

Yajaira Handal
Observadora
de COCOIN

Unidad de
Transparencia

Octubre2023

/
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Msc. Cinthya
Arteaga

Sub Secretaria
de Estado en
el Despacho
de Desarrollo
ernpresarial y

Comercio
lnterior

Sub Secretaría
de Desarrollo
empresarial y

Comercio
lnterior
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1. Objetivo del procedimiento

Tenertoda ia claridad del derecho y ver en la opinién un estudio jurídieo preciso de las amenazas
legales de un determinado proyecto resolutivo, acuerdo, decreto u otro acto administrativo de
interés de la administración pública, ello con la finalidad de evitar una impugnación.

fl Al- J-r 
- -J:-=--t-._¿. Atcance (Ier pr(,ceqrmrgn[o

Análisis de los fundamentos legales para la emisión de Ia Opinión Legal con un crílterio jurídico a
cada caso concreto.

3. L[arco legal del procedimiento

4. Poiíticas y iineamientos ciei procedimiento

La unidad de servicios legales tiene como objetivo emitir una opinión legal, por medio de un

análisis concreto sobre un tema específico solicitado por una dependencia de la secretaría de
desarrollo económico y determinar en base a Ley si las acciones legalmente planeadas proceden

o no con fundamento legal.

No. Códiso Documento

1

Decreto No. 131-82 del 11 de enero de
1982.

Constitución de la República de Honduras.

2
Decreto No. 146-86 del 29 de noviembre
de 1986. Ley General de la Administración Pública

3
Decreto No. 152-87 del 1 de diciembre
de 1987 Ley Procedimiento Administrativo

4
ñanratrr )86-?nn?y trtrr vLrv E\rL, EY vb.

Ley de simplificación administrativa. poder
legislativo.

E

II

E
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5 Flesnrrns.ahles del nrrrl:edirnienta
v¡ a rt7-I-vr.v'¡^E,.t t, t,a-. 

J-r 
trtr-2trraaaat la!¡v

6. Insumos del procedimiento

7. Productos o resultados del procedimiento

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Area Puesto de Trabaio Responsabilidad

Unidad de
Servicios Legales

Secretaria

Recibe Ia solicitud de opinión legal, así
como dejar registro en el libro de
registro y asigna al auxiliar u oficial
iurídico

Unidad de
Servicios Legales

Oficial Jurídico
Analizar que el objeto de la opinión
legal si esta es procedente o no y
procede a elaborar la Opinión legal

Unidad de
Servicios Legales

Director (a) Legal

Asegurar que se aplique Ia normativa
legal aplicable al caso concreto.
Revisar que se cumpla con el plazo
establecido en la ley.
Firmar el dictamen lesal

Código lnsumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL.O1 Expediente Adm in istrativo Archivo de la

Unidad de Servicios
Legales

5 años

F1-USL-02 Opinión Legal Archivo de la
Unídad de Servicios

Legales

5 años

Códiso Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Fz-USL-o1 Opinión Legal Archivo de la

Unidad de Servicios
Legales

5 años

II¡

lAl^---l .-, J- úá--i-^^
\rrtJga¡ ¡t, LrE, tt t Iilltllrr§

IT
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-
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lnforme: es una declaración, escrita u oral que describe las cualidades, las caracterlsticas y el
contexto de algún hecho. Se trata de una elaboración ordenada basada en la observación y el
análisis con el fin de comunicar algo sucedido o los resultados de una investigación.

Opinión: una opinión es el resultado de una valoración, juicio o revisión que alguien hace sobre
una persona, un hecho o cualquier aspecto de la realidad. Esta palabra proviene del latín opinionis
que está vinculado con el criterio o el punto de vlsta, y se encuentra por lo tanto muy vinculada
con la subjetividad.

Expediente Administrativo: es el conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven
de antecedente y fundamento a la resolución administrativa, asl como las diligencias encaminadas

a ejecutarla

Siglas

' OL (Opinión Legal)
. SDE (Secretaría de Desarrollo Económico)

9. Descripción del procedimiento

Es la elaboración de un documento denominado opinión legal mediante el cual se analiza y se

recomienda lo que procede con fundamento del ordenamiento jurídico vigente en el país, en

cualquier materia, a fin de contar con una noción clara y concreta al caso concreto del que se trate.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:
. Se recibe la solicitud de opinión legalacompañada deldocumento
. Se anota en el libro de registro y se asigna al auxiliar u oficialjurídico.

Auxiliar u Oficial Jurídico

Elabora la opinión legal en el cual recomiendo si procede o no la misma, asimismo se

remite para firma por parte del (!a) Director (a) Legal.

o
-

É

I¡r

t¡

Secretario (a) de Ia Unidad de Servicios Legales:

*
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É

É

¡¡¡

o se remite a su luoar de orocedencia-

Etam del Proc.eso Obbtivo de la Etaoa hsurno Actividad Thnrco Resoonsabb Producto Envío a:

1 Solicitud de opinion legal.

Recepción de |as

solicitudes de Qinion
Legal de las direcciones
de e$a Secretar[a

oF-uL-001
Recibir h solicit¡d o

soliciü,ldes de opinión
legal

10 rnin

secretaric/a de la
unidad de seruicios

bgales
OP-U§L-OO1

Secretario/a de la
unidad de servicios

legales

2
Registro y asignación de
la opinión legal

Administación eficienE y

ordenada de las

solicitudes de opÍnion

leoal.

tr-uL-001
Anohr, regisfar y a§gnar
la sdiciü¡d de opinion
legal

1 dla
secrehric¡fa de la

unidad de servicios
legales

OP-USLOOl
Secretario/a de la

unidad de servicios
legales

3 Emisión de opinion bgal
Emisión de los opiniones
Legabs en üernpo y

forma,

oF-uL-001
Elaborar y emiür opinion
legal

4 días
Auxiliar u oficial

juridico @-usL-m1
auxiliar u oficial

juridico

4 Finm de h opinion legal
er lmnle con lo solicitado
reüsar y \er s¡ h o¡inion

oF-tJL,001
finnar y sellar la opinion
leoal

1 día
director/a de la

unidad de servicios
OP-USL-OO1

Director/a de Ia
unidad de servicios

5
Remisión de la opinion

legd
Remisión de la o¡irúon
legal

oF-uL-001
Rerniür la opinión legal a
dependencia soli citante

1 dla
smretaric/a de la

Direccion de OP.USL.M1
dependencia

soliciEnE

É

,-

-

¡l¡

O

É

No.
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10. Diagrama de flujo del procedimiento

Unidad de Servicios Legaler

Remi¡ón dt l¡ oprrtón
tegal

f
t
I
I
I
t

Tiempo

f 0 rnlrwtel

1/2 dra

3 diar

t dra

tl2 dia

J}

@
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sEcRermiA DE oESARRoLLo rcoxómrco
; $"t

ü*gurrslte
t*ont¡r¡.ics

MATRTZ pARA LA Ev¡LungóH, eilAlrsls y REspuEsrA A Los HESGoS

conhrme a derccho s¡ los acto,s juridicc de la dministrmion, cumplen cm bs requtstos exigilos en la Leyrs aplicailes a cada

1

recepckm de

sdicitd de

Opin¡on Legd

1 3

l'krairx defnidos de

áenckh d n¡Hicoy
swhio dentro de la

ionda hbord

l'lofraris definilos de
dención d pxllico y

servicio en todo

momento

3 2 ACEPTAR

Uanado de denci&r
pu escrito irdicando

d tempo máxinode
la entrega de la

sdbitud de Ophion
t aod

2

3

ACEPTAR2

fidar,
registrar y

as§narla
so§citud de

Dictamen

Leod

que no se regbtre
o e¡rtnavie

que no se regisfe
o e,üÍilie

1 2

Uana& de áarciÓn po
escrto indicardo d

tianpomáximodeh
entrega de h sdicitud de

op¡ni¡n Legd

Uando de áenckh
verbd indrcandobs

mecanismc o
eatrdeoias rnra nue

2 3 ACEPTAR3

se asigna d
a¡xliar u ofuid

¡urilico la
minkrn leod

rvA 1 3

Uando de dencih
verbd irdicadolos

mecanbmc o
esEdeoim ffra oue no

dáoracion de

la opinim legd
4

no se ehbore en

d tbmpo
crrrnsnrrrdiente

3

l'lcrdios defuidos de

denckh d púilico y

seruhb en tú

l.brarm definklos de

dención d gtrficoy
servbio en todo

1 2 ACEPTAR

ACEPiAA

ah!Irteaga Portillo

¡4f\ .a

Fhaios definidos de

áencpn d pt$lkoy
servicb en todo

msnento

atg¡citu d puHico y

seryicb en todo
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ps scrito d
fr¡nci¡narb ird¡cado

h Hta
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sEEcREranin DE DESARRoLLo EcoNómtco

PROPÓSITO
de

PROBABILIDAD

Ata

Alta

lt¡bderada

M: Zona de Riesgo i¡loderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo, Costo Beneficio

A: Zona de Rlesgos Alta: Respuesta§, Reducir el riesgo, o eütar, o compartir, o transferir

(2t

MAPA PARA LA VALORACIÓN PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

hrbderado Ato (a)

IMPACTOS

I-

-r

Desarretlo
§conómicc

E

E

E

A

A

M

M A

Zona & Rhsgo Bqla: Respuesta,

7ona de Riesgo Extrerra: Respuestas, Reducir el rÉsgo (costo beneficio), o evitar, o compartir o transbrir

II
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12. Elementos transversales del procedimiento

13. B¡bliograÍia

1 . Constitución de la República de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 1 1 de enero de
1982.

2. Ley General de la Administración Pública, (Decreto No. 146-86) del29 de noviembre de
1986.

3. Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987.
4. Decreto Eiecutivo No. PCM-0087, contentivo del Reglamento de Organización,

Funcionamiento y Competencia de! Poder Ejecutivo.
5. Ley de simplificación administrativa. poder legislativo. decreto 255-2002.
6. Las demás leyes aplicable alcaso concreto de cada reclamo o recurso interpuesto

-

Denominación del Proceso: "Procedimhnto para Opiniones Legabs

Prequntas de Verificación si No Respuestas de Verificación

¿La descripción del proceso incluye medkIre concretas
(acüvidades) orbr¡tadas al Conüol lnterno v anticom¡pción?

x Este proceso se realizan de manera transparente
cumpliendo todo d marco vigente

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(acüüdades) orientadas a la Descentralización?

X
Todos los procesos ejecutados son autorizados por la

Secretaría de Desarrollo Econom ico

¡,La ciescripción ciei proceso inciuye meciidas concretas
(actividades) orientadas a la Participación Ciudad.ana?

x Este proceso es abierto y participan en ei proceso ias
partes interesadas.

¿l-a descripción del proceso incluye medidas concretjas
(actiüdades) orientadas a la Transparencia y Acceso a !g
lnformación Pública?

X
los interesados en la opinion legal pueden consultar sobre
su solicitud en cualquier momento.

¿La descripción del proceso íncluye medidas concretas
(actividades) orientadas al Archivo Docu$ental?

X
Si, toda la documentacion se archiva en la Direccion de
Servicios legales y se remite el original a su lugar de
procedencia.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretias
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores
de PEI lnstitucionq!?

X
todos los procesos se realizan conforme a lo establecido
en ei PEi institucionai

-

I

-

lI¡
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DGrCrrraltu
Econnnt¡ro

-
14. Anexos

llo?¡[rl.pA';

OPlNlOt{ LEGAT No 0E§-202t

SECRETARh OE ESTADo ETI EL DE§PACHO OE OE§ARROLLO ECOUÓMICO.
DIRECCIÓ}.I DE SERVICIO§ LEGALE§. ÍEGI'CIOALPA. MUN|CIPIO DEL DISTRMO

CENTRAL. A LOS TRES OleS oeu MEs OE JULIO oel ¡f¡o DoS HlLVAXTrnEs.

VISTO: pare cmitlr Opinión La¡¡at s,ggrin lo ¡Otkitedo msdianle Comi¡nÉ¡ciÓn lnlerna

SNC.01Z.A023. de lecha 30 elc itnio del 2023, smltida Por le Coordinadora Técnica rh

O¡anisnro Hstduro¡o de Acredrlación (OlJAll§otema Nacioqal de ta Calidad de e¡la

Sel¡etn ;a dc E¡iado. er. la cual sol¡cila Ophlón Lagal con rela€tÓn a carnbbs legales en

.¡n uauorb {org¡n,smos de uvaluac,ón de la conformlÚad) tcrcdit¡rdo por el Organtsmo

Holdure.ito de Acreortación, scgún lo det¡lla en dlc,h¡ comunicacrón Egta DiraccÚn de

Serv¡cios Lesahs en nplurcbn do los ¡4¡sulct 80 y 321 de la Conct¡tución de la

Repúbtkx; Z o¡ ta Lay Generol do la Adminl¡frciÓn PÚblt¡; 1.22.25.72 de lc Lcy da

proced¡micnto Adnin;trat,'¡o 67. y 91 dc¡ CÚC§o de Crynercro. EHtfE LA OPINIéN

LEGAL SIGUIENTE:

AHTECEp-ENrq§

PRIIIERO Quc medrante Tc3tirnonro de Escntura Publ{ca No 34 de fecha 22 éa

§eptiembte del 20G1. sa constrtuyÓ la ¡ociooad m¡rcantrl i --. '.= Í -r -i,'-'' .

_ -.::::.:..j;- L. .-.-:. : .-''.-:.:.'. -'' - - t.. . j -.consurdglü J-
:. - '' ;-":- , - . :-- '., para drdicarse a is ac{ivitfad principal de a} Reeli¿ar

aCrüroaclec cio intpeccion de g¡ntúed y cal,.dad incluyondo pero rin lirnitar patÉleo crudo.

pfodu{to3 de pelréteo y §u§ deilvados, prcdustos quimicoo. acGitas h¡brlcante. acettec

mineralcs. ace,te vegetalas. grSsaB anirnales. grasa§ 'regsta'€§. grangs semi$¡§,

fertüazantes, azrrcar. melaza. bebitas alcohó¡cas, alg¡odón. frutas, ptoductos foreslabs.
productog tcxtib:, rmphmentacrón y cellicacrÓn dc sistcraa 69 cahCod. avalúo¡, e

inapeccone¡ indu¡triale¡. de seryicios de g¡¡olinera, cubicrqloncs da tenqucs de

almacenambeto y todos tipc de r^rralcancia en generai; bi Llevar a cabo et negocío de

¡iustadores prornedio y dc pcrd,das. as€§ore§ q ,nvcstrgadorss marinog, de aviación,
3up?rintond€ntss dc carga y agentes Ce recuperactÓn; c) Llevar a cabo cua§uier trpo de
negocíor y actr¡ar en cuaiqu:er ltpo dG eapacidadas qut está rciacionatla cqn sahasriorüo
y oegociaciones y el eslablecir¡iento ae racion':aclón de lleguro§; c) Compromotersc y

eiecular cualquhr trabap de consulta relacronaCo con l€ embarque o selvamento otras
activkJades licltAs. afines. conexas O relacicnaCas dúeCtr o lndi.ectamente, con las

inva¡'srones de caprtal en actividades melcentrles pa:a el desenollo de sus objativos

socighs.

SEGUNDO; Que añ lsq¡3 tB de nove¡nb,'e del 2022. el Crganiamo Hcndure,¡lo de
Acreditadón (OHAIadsuite r Ésle Secretaría de Egtado, a*edttó a le soc,iedad mercantil

'. - , .. ...'- - 
- " ,- . ., Jot'! BGdS en Banio tr{din¡, carretera hacia San Pcdro

§ula, frente a Fertiagrho, Puerlo Cortós, Corles. la cuat ha derno¡trado que opera

conforme a ¡a norma CliN.l§O/iEC 17C20:20i2 Evaiuaciün de la conformidad, requisito¡

para G! luncir¡namisnto de dilerentos tioos de erganbrnos que realiran la ingpocción. para

lac astivdedet de avaiuación dc la conformrdad, decleradas en el Alcance de

Lcrs6¡lsgiór. Ehmento a lnspecci:nar Fertil¿zantes, Café y Ferli?izantes.

TERCERO: Oue en hcha I de dkrernbre del 2122,la socedad mercanhi 
?\'' 1'\¡

. *.--:'..3 
. I'. : '- 

-.. ¡uscribió un comproflrbo de Acreditsciün con et Organismo
l.londuruñc dg Acreditación (OHA). en el cLat 1a OTI se csfloromcte a curnplir con log

rcqulsltos eslableqdos, normag y cunpiir con b3 requirltot establecldos cn fa

Ac¡cditoclán da la OTt. el lgual que proporcion¡r la inf9fl?6g6n oue éat¡ requ'lcre En la

CLAUSUI-A §EGUNDA: El OEC aoredrtado oo compromotle s: a), bl, G). d), e). 0. g), h),
i). t). rl .), .m), n) lrrlor'¡ar at OttA dc todo cambio rigniñcativo relolivo a su acradtt¡ción
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15. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento
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Fecha Versión
Autor Descripción del

cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo Área Gargo Firma
I

I

I¡

É

EI

I¡

;.
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboración del Documento

Revisión del Documento

Verificación del Documento

-

¡-

-a

Area de Trabaio Fecha FirmaElaborado por: Cargo

úflciJDirección Legal Octubre2A2S LZinta Gabriela
Mendieta Vargas

Oficial Jurídico

Revisado por: Cargo Area de Trabaio Fecha

Nancy Julissa
Romero

Directora Legal Dirección Legal OctubreZA2S

Joel Eduardo
Salinas Lanza

Secretario
General

Secretaría
General

Octubre2A23
(

Verificado por: Cargo
deArea

Trabaio
Feeha Firma

Unidad de
Planeamiento
Evaluación y
Gestión

Octubre 2423Milagro Ná¡era
Delegada Unidad
de Planeamiento

Secretario
General

Secretaría
General

Octubre2023 
I

Joel Salinas

Mary Delmi
Hernández

Gerente
Administrativo

Gerencia
Administrativa

OctubreZA2S

,,I

Nancy Romero Directora Legal
Unidad de
Servicios
Legales

Octubre2023 ¿

Bessy Castro
Directora de
Modernización

Unidad de
Modernización

Octubre2023

I F¡rma

/

1



SECRETARIa oE DESARRoLLo ECor.¡Ón¡ICo

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-OO3 PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN LEGAL SDE
Versión 1.0 Octubre 2023 51 de 137

Marlon Sánchez
Encargado de
Unidad de
Soporte Técnico

Unidad de
Soporte
Técnico

Octubre2A2S

Mary Delmi
Hernández

Encargada de la
Subgerencia de
Recursos
Humanos

Subgerencia
de Recursos
Humanos

OctubreZA2S

Arlen Urquía
Subgerente de
Recursos
Materiales

Subgerencia
de Recursos
Materiales

Octubre2023 N,y
\\N/

Sandy Aguilar Subgerente de
Presupuesto

Subgerencia
de
Presupuesto

Octubre2A23

IShiara Duran
Directora de
Tramites
Empresariales

Dirección
General de
Tramites
Empresariales

Octubre2023

(

Yajaira Handal
Observadora de
cocolN

Unidad de
Transparencia

OctubreZA2S wj-,
r-

Aprobación del Documento

-

Aprobado por: Cargo Area de
Trabaio Fecha Firma

Msc. Cinthya
Arteaga

Sub Secretaria
de Estado en el

Despacho de
Desanollo

empresarial y
Comercio

lnterior

Sub Secretaría
de Desarrollo
empresarial y

Comercio
lnterior

Octubre2023 I

¡qt$

l¡r

h

-a

I¡

5l



ffi*sffirrc[[*
fficsn*rntc*

SECRETARIn or DESARRoLLo ECo¡¡Ón¡ICo

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-OO3 PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN LEGAL SDE
Versión 1.0 Octubre 2A23 52 de 137

Tabla de Contenido

PROCEDIMIENTO PARA EIUIITIR DICTAMEN LEGAL .........

L. Objetivo del procedimiento

2. Alcance del procedimignto.........r.......................r..............r...a............

3. Marco Legal dgl procedimignto..,....r.rrrirr..r,,,,r,,,,,o,,.,..r.,t.r.r.!ri.,.,......,

4- Políticaq v lineamientos del nrocedimiento...............vv eÚ. ts.

5. Rgsponsables dgl procedimignto ....,¡..,.. ¡.....,....¡..r.....,

6. I nsumos del Procedimiento......r............ ........... ...........

7. Productos o resultados del procedimiento ...............

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas...............

49

53

53

53

55

55

55

56

58

61_

........ 56

..¡.,...56

-

9. Descripción del procedirniento,......¡...

10. Diagrama de flujo del procedimiento..........

1 1. Gestión dgl riesgo.¡r.,,...,.....o..... .........i.

12. Elementos transvgrsalgs dgl procedimiento .............r....

13. Bibliografía

L4. Angxos.,.

..... 59

..... 61

,. 63

-

É

52
I¡I



b

-

ffiesfi.rrc[[c
fficcn*mic*

SECRETARIa oE DESARRoLLo EcoIr¡Ón¡ICo

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-OO3 PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN LEGAL SDE
Versión 1.0 Octubre 2A23 53 de 137

1. Objetivo del procedimiento

Proponer legalmente el otorgamiento, autorización, creación, modificación o cancelación de la
aplicabilidad de las normas propuestas a un procedimiento administrativo.

2. Alcance del procedimiento

Que una vez analizado y revisada la documentación que corre agregado a los expedientes se
verifica que los mismos cumplen con la normativa jurídica vigente y apegado a derecho con elfin
de que los mismos cumplan con los requisitos establecidos en las diferentes leyes aplicables.

3. Marco Legal del procedimiento

-

,-

No. Códiso Documento

1

Decreto No. 131-82 del 11 de
enero de 1982.

Constitución de la República de Honduras.

2
Decreto No. 146-86 del 29 de
noviembre de 1986,

Ley General de la Administración Pública

3
Decreto No. 152-87 del 1 de
diciembre de 1987

Ley Procedimiento Admin istrativo

4
Decreto 255-2002. Ley de simplificación administrativa. poder

leoislativo.---l

5
Decreto Ejecutivo No. PCM-0087

Contentivo del Reglamento de Organización,
Funcionamiento y Competencia del Poder
Eiecutivo.

6

(Decreto ley No. 549-1977) del 7
de diciembre de 1977. Reformada
meciiante Decreto No. 804-79
publicado el 29 de septiembre
1979; Acuerdo 749-85 del 21 de
noviembre de 1985.

Ley de Representantes, Distribuidores y Agentes

de Empresas Nacionales y Extranjeras,

7

Acuerdo No. 669-79 de fecha 3 de
diciembre de 1977. Reglamento
que ha sido Reformado mediante
Acuerdo 749-85 del 21 de
noviembre de 1985 y Acuerdo No.
180-00 del 15 de diciembre del
2000.

Reglamento Ley de Representantes,

Distribuidores y Agentes de Empresas

Nacionales y Extranjeras.

I

(Decreto 16-2006), ratificado por
Honduras el 3 de marzo 2005.

Tratado de Libre Comercio entre República
Dominicañá, Centroamérica y Estados Unidos de
América,

É

II

I¡
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I

Decreto 251-2A1 3 del 7 de junio del
2014.

Referente a la Administración e lmplementación
del Tratado libre Comercio entre la República de
Honduras y Canadá el cual entró en vigor el 1

octubre 2014.

10

Aeuerdo [\dinisterial 357-201a del 29
de septiembre de 2014.

Elisno-sicionas neral--* t--'---

Imptementación de
Arancelarios.

la Adnainistraeién e
los Contingentes

11

Decreto Ejecutivo No. PCM-045-
2419 publicado el 24 de agosto de
2A19.

Contentivo de Las Medidas de Simplificación
Administrativa,

12

Decretos 37 del 20 de diciembre de
1984, No. 190-86 del 31 de octubre
de 1986, No. 113-2011 del 25 de
junio del 2013, No. 261-2011 del 10
de junio de 2013.

Régimen de importación Temporai y sus reformas

13.
Decreto Legislativo No. 8-85 del 24
de septiembre de 1985

Contentivo del Régimen de lmportación Temporal
(Rtr).

14.
Acuerdo No. il5-87 del 6 de mayo
de 1987.

Contentivo del Reglamento al Régimen de
lmportación Temporal (RIT).

15

Decreto No. 356 del 19 de julio de
I 07 C D afrrrrtr.re{a r*rrr¡{ia¡nta l-Iaara*a.I€, I \r. t\glrrrlIttGl\¡Gl I¡lg\¡lcrrll'lÉ llf7t ll;LL,

No. 8-202A de fecha 14 de febrero
del 2024.

Ley Constitutiva deZanas Libres de Puerto Cortés
(7t\t r\
\¿vLt,.

16

Acuerdo 43-2009 del 21 de
diciembre de 2009. Reformado
mediante Acuerdo 41-2020 del 10
de mayo de 2020.

Reglamento de la Ley de Zonas Libres (ZOLI).

17

Decreto No, 131-98 del 20 de mayo
de 1998.

Contentivo de la Ley de Estimulo a la Producción,
a la Competitividad y Apoyo al Desarrollo
Humano.

18
Decreto No. 278-2013 de fecha 30
de diciembre de 2013.

Ley de Orelenamiento cle las Finanzas Púrhlicas,
Control Exoneraciones y Medidas Antievasión.

19
Decreto No . 124-2A13, que reforma
el Artículo 13 del Decreto 1 13-2011.

Ley de Eficiencia en los lngresos y el Gasto
Público.

¿v

Decreto No. 90-2A12 del 18 de julio
del año 2A12.

contentivo de la Ley de Fomento a los Centros de
Atención de llamadas y Tercerización de Servicios
EmpresariaÍes.

21 .

Acuerdo Ejecutivo No. 008-2016 del
17 de febrero de 2A16.

Reglamento de Ia Ley de Fomento a los Centros
de Atención de llamadas y Tercerización de
Servicios Empresariales.

22.
Decreto No. 113-2011 Ley de Eficiencia en los lngresos y el Gasto

Público.

rr¡

--
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23.

Decreto No.278-2013 contentivo de la Ley de Ordenamiento de Las
Finanzas Públicas, Control de las Exoneraciones
y Medidas Anti-evasión.

24. Decreto No . 25-2016 contentivo de la Ley de Responsabilidad Fiscal

25.
Decr€to I{G. f8g.*59 del I de lunio
de 1959,

(]Árlioo rle- Trahain-,-

4. Políticas y lineamientos del procedimiento
La unidad de servicios legales tiene fin primordial proponer legalmente el otorgamiento,
autorización, creación, modificación o cancelación de la aplicabilidad de las normas propuestas a
un procedimiento administrativo; haciendo énfasis en que, esta Unidad de Servicios Legales emite
dictamen en las siguientes especialidades; 1) dictamen de licencias de distribución representación
y agencia; 2) autorización de contingentes arancelario; 3) aplicabilidad del régimen importación
temporal (RlT); 4) autorización para otorgar una Zona Libre de Desarrollo (ZOLI); 5) Autorización
de los centros de atención de llamadas (CallCenters); 6) autorización de centros de tercerización
de servicios empresariales (BPO'S).

5. Responsables del procedimiento
Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Unidad de
servicios legales

Secretaria Recibe la solicitud de Dictamen Legal,
así como dejar registro en el libro de
registro y el sistema SIGEX, asimismo
se asigna al auxiliar u oficial jurídico

Unidad de
servicios legales

auxiliar u of¡cial jurídico Analizar que el expediente reúna los

requ¡sitos exigidos en la legislación
vlgente en el país al caso concreto en el

sent¡do s¡ esta es procede o no.

Unidad de
Servicios Legales

Director (a) Legal Hay que asegurar que se aplique la
normativa legal aplicable al caso
concreto,
Revi-sar gr"€ Se +*l'+pla co{l el #aZo
establecido en la ley.

Firmar el dictamen legal

6. lnsumos del Procedimiento

Códiso lnsumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL-01 exped iente adm in istrativo archivo de la unidad

de servicios Leqales
5 años

s

!I

É E
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F1-USL-02 dictamen legal archivo de la unidad
de servicios legales

5 años

7. Productos o resultados del procedimiento

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

Dictamen legal: Es un documento escrito que acredita y justifica elcumplimiento de uno o varios
requisitos de trámite procesal administrativo; y que es expedido por una unidad competente,
declarando que se ha realizado elestudio y por tal razón, se emite un juicio objetivo para calificar
la viabilidad o determinar la inviabilidad técnica y jurídica de su contenido; así corno para que sea
o no, documento constitutivo para formalizar otras etapas del procedimiento.
DL

Siglas

o DL (dictamen legal)
o SDE (secretaría de desarrollo económico).

9. Descr¡pción del procedimiento

Emitir dictamen legal sobre asuntos sometidos a su consideración, a petición de un particular o
cualquier dependencia de la Administración Pública, revisando los documentos legales, previo a
a la emisión de la misma.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:

Se recibe la solicitud de dictamen legal de la Secretaría General o de cualquier
dependencia de la secretaría de desarrollo económico acompañada del documento para

que sea analizado por e! auxiliar u oficialjurídico a fin de garantizar la aplicación legal en
cuanto a si procede o no y como debe aplicarse la Ley a cada caso Concreto.

o

-

Código Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F2.USL-01 dictamen legal archivo de la unidad

de servicios legales
5 años

É
56
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Auxiliar u Oficial Jurídico

El auxiliar u oficial iurídico elabora el dictamen legal, mediante la cual recomienda si
procede o no la aplicación de determinada norma jurídica a un c€rso concreto para una
mejor toma de decisión que beneficie al solicitante y se procede a firmar por parte del (la)
director (a) legal

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:
. se rernite a su lugar de procedencia,

a

I¡¡

T'

II¡

No. Etapas del Proceso Obietivo de la Etapa lnsumo Actividad Tiemno Resoonsable Producto Envío a:

1

Recepción del
expediente

Recepción de las
solicitudes de
procedimiento para
reclanos
administrativos y
recur§o§.

OF-USL-OO1

Recibir la solicitud
o solicitudes de
dictamen legal.

10 min Secretaria t¡/A
secretiariolade la
unidad de
servicios legales

2

Registro en le libro de
control y asignación
del auxiliar u oficial
juridico

Registro eficiente y
otdendo de las
solicitudes de
reclamos
drninistratrvos y
recur§os.

OF-USL.OO1

Anotar, registrar y
asignar la solicitud
de diclamen legial

1 dia
Secretanolade la
unidad de
seruicio=q lcgale-e

N/A
Secretanolade la
unidad de
seruieios -le€Eles

3
Emisión del dictamen
legal.

Emisión de los
dictámenes legales en
tiempo y forma.

OF-USL-OO1

Elaborar y emitir
dictiamen legal,
firmado y sellado.

3 días
auxiliar u oficial
juridico

Borrador de
dictamen
legal

auxiliar u oficial
juridico

4
Finna del dictamen
legal

se revisa el dict¡amen
'iegafi y se proceoe a
su firma

]# r ár á-ñ.¡ur-ubL-uu'l

revisar el dictamen
legal y
posterionnente
debe ser firmado y
sellado

1 ciia Directora iegai
dictamen
legal firmado

Directona iegal

5
Remisión del
Dictamen Legal.

OF-USL.OO1

Remiür el Dictamen
Legal a la
Secret¡aria General

4 horas
Auxiliar u Oficial
Juridico

DL.UL-OO1
Auxiliar u Oficial
Jurídico

-

E

ln"r¡r¡ón de tos

loirtarenes 
Legales.
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10. Diagrama de flujo del procedimiento

Unidad dc Scrvicios Lcaalc* TfcmpoPradu«tivo¡

t
I
ü

I

I
I
¡

,
t.

I

T

f
I
t
I
¡

:i,:.1 -lat:t:.: ::

Sr rr¡cr:Éciorr¿ l¿
tubttnlc,Gn

@

@

@

1/8 d¡r

hrlr tS d¡t¡ pp*
r¡quüri* fu

r¡¡l¡¡+¡r*t ¡óo r+{rr¡r}
*o *¡l*bl*te tr t«?

@@
,,:::.
I

¡
T

t

,
I

I di¡r

IT

@
1*¡

1,¡l dir

@

;&;ffi
ffi*§frrr*[[o
ffi*ünütrrlc*

SECRETARÍN OE DESARROLLO ECONÓMICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-OO3 PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN LEGAL SDE
Versión 1.0 Octubre 2A23 58 de 137

dtl

i
'- ütnerln dct

drternro

t"lt¡r*r o*¡
drctxrr+n

2,
sa
§
F(,
6
&,
F

=t¡,
d,

A
ot-2
ra¡

=ort
rJoÉL;.
13
v,
a¡¡
elF

R*rw*rOt dtt
G¡I}Sdif«tG t

S+(rül*ti* frsfl.r$

- E

I'

I¡

:,t , t,. '.



11. Gestión del Riesgo

***'ffi
'§ *.ffi ffi

ffim#ffirr*[[m
ffi*mm*má*m

SECRETARín oE DESARRoLLo ECoT,¡ÓnnICo

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES &-{#ffiffiü"$ffieffi

PR-USL.OO3 PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN LEGAL SDE
Versión 1.0 Octubre 2A23 59 de 146

"***J
r tftff

üe**rr'¡lip
fr*on.án¡rit*

ITATRIZ PARA LA EvAuunc6n, AIIALISIS Y RESPUE§TA A LoS RIESGoS

la embih de dntamen Legd. s¿ an*za d u@üe pra rañih de requbfic y asidrHnhar si la empesa o persfiu¡ pethimaria

las nam*ims

I 11 l,l/A I 3

l-§aric defnilos de

atencirh d U¡bfico y

servbbdenfode la

lcrnada lásd

Fbarbs defnijc de

abncirh alfllHicoy
seryic'oen tdo

momento

ACEPTAR

__ ?--"

1

Atdar,
registrar y

asignar la

sdhilud de

dhtrnen legal

2

J

frmadoy

sdhdo

Traspapelen las

sdrcitudes

Que no regbfe
debfulmrente la

sdbitud o exhavío

1

1
I

4

2

Llamadode atercih po
escrüo ndcando d

tiernpo máxino de h
enfrega de la sdicih.d de

Dictamar Legd

Ljamado de aknc¡dr

wrbd hdnadohs
mecantsmc o

esüategias ptra gn no

seüaspapden hs
sdicifi¡des

Uarn&de atenckh

rerbd hdcandobs
rnecanismm o

esfrategas para q¡e

nose tapapden la
sdicitudes

I

2

ACEPTAR

ACEPTAR

14 1 3
se rernite el a

su lugnr de

extraviodel

expedente

&nckh alniblico yatencl&r atptddho y

ssrricnen todo

de

serv*hen tdo

Firnn: c U/t iltl,

Legd.

:
!

Recepciür de i

sdhtud de i
1

Dictamen Legdi
i

M

M

Ernite

Datamen

Firma:
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sEEffiErenín DE DESARRoLLo ecouómrco

a

PROPOSITO:

PROBABIUDAD

Ata

Alta

ltloderada

M: Zona de Rlesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el rbsgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio

A Zona de Rlesgos Ata: Respuestas, Reducir el riesgo, o evitar, o compartir, o transferir

E'

MAPA PARA LA VALORAqÓN PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

A A

M A A

M A

M A

M A

ttA.ry Bajo (1) Baio (2) firbderado (3) Alto (4) Ntuy Ato(S)

IMPACTOS

g

t-*FT
Sessrrslto
Econámico

.Js.ci!$xhve!"emgrin"x-g-effi J*ren-=-g"eJg§#§*@**s

E

Ittuy Baja (1)
IET¡E

E E

E

A

-

Zona de Riesgo Extre¡m: Respueetas, Reducir el riesgo (costo benefrcio), o eviüar, o compartir o trarsferir
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12. Elementos transversales del procedimiento

13. B¡bliografia

1. Constitución de la República de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de 1982.

2. Ley General de la Administración Pública, (Decreto No. 146-86) del 29 de noviembre de

1986.

3. Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987.

4. Decreto Ejecutivo No. PCM-0087, contentivo del Reglamento de Organización,

Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo.

b. Ley de Jurisdicción de lo Contencioso Administrativo (Decreto No. 189-1987) del 20 de

noviembre de 1987.

6. Ley de Servicio Civil (Decreto No. 126-1968) publicado el 6 de marzo de 1968 y su

Reglamento aprobado mediante Acuerdo No. 081-2009 del 11 de septiembre de 2009.

7. Código del Trabajo (Decreto No. 189-59) del 1 de iunio de 1959.

-

Denominación del Proceso: "Dictamen legal"

Prcguntas de Veriñcación s¡ No Respueshs de Verificación

¿La descripción del proceso incluye medidas
concretas (acüüdades) orientadas al Confol ffierno y
anticorrupción?

X
Este proceso se realiza de marrera transparente,
siguiendo el procedimier¡to legal establecido en la ley
aplicable ügente al caso concreto.

¿La descripción del proceso írrcluye medidas
concretas (actiüdades) orientadas a la

Descentralización?
X

Todos bs procesos ejecutados son autoriados por la
Secretarh de Desanolb Ecorpmico

¿La descripción del proceso irnluye medidas
concretias (actividades) orientadas a la Participación
Ciudadana?

x
Este proceso es abierto y los peticionarios pueden
darle seguimiento en cualquier momento del proceso
en la phtaforma sigex

LLa descripción del proceso ircluye medidas
concretas (acüüdades) orientiadas a la Transparerrcia
v Agceso a le lnformación Pública?

X
Los peticionarios tienen acceso mediante la
plataforma del sigex asimismo a trares de los canales
prcden solicür la informacion respectiw.

¿La descripción del proceso ircluye
concretas (actiüdades) orientiadas al
Documental?

medidas
Archiw x

si, una vez que el tramite finalia, se procede a archirar
el epeidente, en el cual quedan redistradas todas las
actmciorrcs y se rcmiten para que sean archivadas en
el achiro de las direcciones imolucradas en la

solicitud.

¿La descripción del proceso irrcluye medidas
concretas (acüüciades) orienhcias a'i cumplimieffio de
los indicadorcs de PEI lnstitucional? ^

todos los procesos se realizan conforme a lo

establecido en el PEI krsütrcional
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8. Acuerdo 054-2021 de fecha 22 de febrero de 2021, contentivo del Reglamento lnterno del
Servidor Público de la Secretaría de Estado en el Despacho de Desarrollo Económico.

9. Ley de Contratación del Estado (Decreto 74-2001) del 29 de junio del 2001. Reformada
mediante Decreto U-AAM del17 de junio de2014. Y su Reglamento.

-
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14. Anexos

r-

DIC TA MEt{d,to, 83S.2023

§ECREÍARI¡ OE É§TAOO EI¡ EL OE§PACfiO DE OESARROLLO ECO,YÓf*NO ONCCCIó»{

0E §ERVlCf,)S LEOALE§, TEOUtlOAt pA, iliUHlcfpto OEL OI§TRITO CÉfI¡TRAI- A LOg

oe¡ ohs DEL xtEs ffi ocruBRE DEL *§o oos *tL rclrflTrnÉs

vlsTo: Pera emlt¡ rfictamcn lp en al erpü(feite o&nrnÉr¡eilvo 20?3.s8 1{4t, de f}ctt¡ s da

Éhn¡?B del año ?mS, mronlivo do ia rclüelhd do , *'?r -':-A." := I* '- , i-

b.-^=- ;'Ii=iir*.-u-."tsi-- ),0faÜcltrlr pof ia oboEa-fa.. "'. --o ''i"- §,
ANARIBA, tnsrri6 on 6¡ Colc$s 6s ¡¡sgnci*§ d¡ l'iofiú¡¡ao bqo ol É*o 4228. qrsn nc"hn éñ srl

mñÉiei§n de epOdOnde lOglf dO I¡ 3od0üld rntrc¡aü . t-. .,rrf I1; :"-'- "'-..,,.., € ' j- 'i'.

L, OE C. V.. con RTf{: r -=.. ' -: . t con rtcrfl'c¡ro Bñ le cf,¡drd dc S¡n Poüro §ule.

dqafarnento dr Corú¡; .r¡, g"¡6cción do §aryl.cbs Logab* en aplieaciün do lor .tticuloS: 80 y

32t dc ts Gon¡titt¡rion dr l¡ Rcpúttca; 7 de la L8y crcnttal dc l' AÚmú'llelr¡¿,Ón Públíca: 2§, G,

haÉo b) y ?2 .tr' h Lcy de poccok¡icnto Aúrnhirtralivo. Acu.ráo ilñtstorrsf Ho. 021-2023

ptar¡caoo en cl $srio ofichl La Gaceb *l 16 ds fab¡or dat año ?023. rulormr&l ficdhflto

Aq$6o tá¡n¡¡tq:id hb 056-2023 pr¡bricaú¡ Én €icxsdo oliciel L¡ Gr€ola st l? ds furto rfel ato

Z0Zg üo:utos mr €'it¡ $'crEt'lr do Estado ¡n el D*rp¡Úio dc D*¡srro$o Econcfi¡fi. En br¡c
en lo¡ t[dr§3 y crnridÉreioreg +Q*bnter;

Ail?ECEDEtITBS:

FRll,tERO: Oue ettr. lr¡ ¡U,btrimo¡ dc tr ffilüia dc EEtado en cf Dr¡p¡c'to dc Ocrrrolfo
Ecoo*¡ico (SDe¡ fgurs l§ sdtn nl¡tns!ffr Éd régf,tGn do cqnorcro exferirrr de Hondures.

SEGUNOO: Oue osra o¡úener h krportrdn de coftu dü poh y conttr st intorrn¡eü of¡ortma
fobr¡ ¡t ttuto rh Énportaconer de lo¡ mGncion¡dst prodr¡clo3 at tcilaño cra¡r w ra¡htru 6e

tfngsft¡6)ofet y ctbbhc¡r uns iic,AnCra ds fnpgtEti,Ón dO tsl rnarcsngfa.

TERCERO: Or¡c # A.r¡r{úo sabn Procedimicre! pr.e r{ fÉmlte 6c Licar@r de trtpoíncióo
qm e,&nro¿¡trr le Orgrnrz¡crún fitunúiü! del C§$crcb {OlUCl. Pr,teyü E ¡Flicr€¡Ór¡ cc rtgir¡9¡¡63 d¡
liccrwr¡ dc hrrpoltución. tsnrlnco an anent¡ ¡sl rtocct dadtc erpacirler Ch lot $rirtt rn
dagafrsih an lo q¡n ¡ripGclr 3J c¿f:1o6'o, tü dCffaOllo y ¡L¡3 flnanza¡.

CU¡ñTO: Qr¿c raxlirnte rs¡ol.¡són t{o. , ;-iüS ds fechs 3 sbrtl dslrla 2023 e¡ta §ocrsü¡ri¡
da E*f6O rüg:¡tfof h ¡CCied¿C nrC¡CAttil . - " * l - ? ; -'-'-, :.' : - -' - .*'.,.
con RTH: . '- -- . . ., bcjo ei n"tnero ée regis¡6 de impcdeüers¡ do clrne th Pol¡o NRICP-
005.2023. da eon,bmid¡d al Ao¡ard§ túl1,§t0rid llÉ. {fe1¿023.

qUffiTO: O.¡c cn fedrr I dr octr.rb¡e del aris 2083" !a §c€rütntir Cren*sl dc e¡ta §ecmlsrfe dc
Eslrú¡, rÉcür,Ó uñ¡'sollci&( pars s.re ¡s emiEn do¡ frl lioütG:ar & lmpltseión dr clrIl; ds prñh.

.' presen.ethporEsbogrds.fri'.¡.,,(^-fr-r"t:.-,,r'.,013u€nd¡ciándeapgderadatsgül
dg h ¡o*c{atl mgrc¡:rttl' t-'-':- ' .. n' 9.-,:r . ':-' '.. maÜsah

,.¡
.' ' crpGdbnlá hlo. ¡üSSE'2443 

; 
.

,'. SEXTO: ft¡g en fecha g ü dr0re dd eflc 283. la §ecreü{a Generd de c¡u §ectr*arit de

Eslácb trssl¡dó st expeshntc ü.rnó*o ¡ lr ?irucciün Gcrprei de ll'r0eracl#t EconÓmEa y Pctítk:á ., .i

- de po[o I WO¡dC ts §üC'odacrnercar*il .'-:.,.-..; ---':]li.-*.^I,.; 5. l' -- u- -*' : -. y

rmbica d t de ocü,rbrr dcl arb 2023 ar h 0ircdün GGrErat d,§ lntcarscitfl EcorÚr:rlcr y Folltka ;.:

..Comercial.

§ÉpnetO: Oue sn ficha lC oo odrln Cel do N23 h Dr§c§ón Gerqrd de lntqnrción d

i g.o"#,r,cr y rorircs Conrerda,procolló a la mvb,0n de i0 docL{IlEri{8riÓn *Jiuma a l¡ rdwttud

c*il§:Bfsndo ios;gndento: f. CoplE dg ls süMñdón & ffl*Brk pr'me AR§A't'- l'frilP't¡'' ''Y i

i AisA " ;I*pn':i r,-gcrns s|fioffo,,üo th prc¡eniar le soik{ud a etts Sffiet8f'a & Estrdo;
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15. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

-

-

I

IT

Fecha Versión
Autor Descripción del

cambio
Cambio Autorizado por:

Cargo Área Cargo Firma

-

-l

I

-

f1

-a

-

I¡

I'

(r4
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I¡

Responsables de los Gambios al Procedimiento

Elaboración del Documento

Revisión del Documento

Verificación del Documento

rI

Fecha FirmaElaborado por: Cargo Area de Trabaio

uOctubre2023Zinia Gabriela
Mendieta Vargas

Oficial Jurídico Dirección Legal

Fecha Firma ,/-r---**rRevisado por: Gargo Area de Trabaio

l^t J*
tt /\ t*\
ü u"V,;

,14//
Nancy Julissa
Romero

Directora Legal Dirección Legal Octubre 2423

Secretaría
General

Octubre 2423
(

Joel Eduardo
Salinas Lanza

Secretario
General

Verificado por: Cargo
Area de
Trabaio Fecha Firma

Milag ,o rt{eua
Delegada
Unidad de
Planeamiento

Unidad de
Planeamiento
Evaluación y
Gestión

Octubre2A2S v
Joel Salinas

Secretario
General

Secretaría
General

Octubre 2A23 
(

Mary Delmi
Hernández

Gerente
Administrativo

Gerencia
Administrativa

Octubre2023

nu

Nancy Romero Directora Legal
Unidad de
Servicios
Legales

OctubreZA23 L

-

I

-¡

-a

E¡

-
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Bessy Castro
Directora de
Modernización

Unidad de
Modernización

Octubre 2023 -?

Marlon Sánchez
Encargado de
Unidad de
Soporte Técnico

Unidad de
Soporte Técnico

Octubre2023

Octubre 2A23
Mary Delmi
Hernández

Encargada de la
Subgerencia de
Recursos
Humanos

Subgerencia de
Recursos
Humanos

Arlen Urquía
Subgerente de
Recursos
Materiales

Subgerencia de
Recursos
Materiales

Octubre2023

Sandy Aguilar Subgerente de
Presupuesto

Subgerencia de
Presupuesto

Octubre2023

(
Shiara Duran

Directora de
Tramites
Empresariales

Dirección
General de
Tramites
Empresariales

Octubre2A23

(

Yajaira Handal
Observadora de
cocorN

Unidad de
Transparencia

Octubre2023 Yjj-
Aprobación del Documento

-

Aprobado por: Cargo Area de Trabaio Fecha Firma

Msc. Cinthya
Arteaga

Sub Secretaria
de Estado en el

Despacho de
Desarrollo

ernpresarial y
Comercio

lnterior

Sub Secretaria
de Desarrollo
empresarial y

Comercio
lnterior

Octubre 2A23

E
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1. Objetivo del procedimiento

Revisar, analizar y emitir dictamen sobre el cumplimiento de los requisitos procesales
admÍnistrativos que pernitan calificar la viabilidad o determinar la inviabilidad jurídica del
procedimiento disciplinario adoptado con el funcionario o empleado que haya cometido una o
varias faltas.

2. Alcance del procedimiento

la emisión de dictamen legal en los procedimientos disciplinarios, se realizan mediante el análisis
el expediente mediante la revisión del procedimiento realizado por la subgerencia de recursos
humanos y aplicando los fundamentos Iegales que sustenten el mismo.

3. Marco legal del procedimiento

-

No Código Documento

1 Decreto No. 131-82 del 11

de enero de 1982.
Constitución de la República de Honduras.

2 Decreto No. 146-86) del 29
de noviembre de 1986

Ley General de la Administración Pública.

3 Decreto No. (1 52-87) del 1

de diciembre de 1987
Ley Procedim iento Administrativo.

4 Decreto Ejecutivo No. PCM-
0087

Reglamento de Organización, Funcionamiento y
Competencia del Poder Ejecutivo.

5 Decreto No . 126-1 968
publicado el 6 de marzo de
1968 y el Acuerdo No. 081-
2009 del 11de septiembre
de 2009.

Ley de Servicio Civil y su Reglamento aprobado
mediante



ffiesflrrr*[[*
ffi**ru*mlc*

SECRETARIn or DESARROLLO ECOruÓnnICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-OO4
PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN LEGAL
SOBRE EL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO DE

PERSONAL
SDE

Versión 1.0 Octubre 2A23 70 de 137

6 Decreto No. 189-59) del 1

de junio de 1959

Código del Trabajo

7 Acuerdo 054-2021 de fecha
22 de febrero de 2021

Reglamento lnterno del Servidor Público de la
Secretaría de Estado en el Despacho de Desarrollo
Económie,o.

I Decreto No. 36-2007 del 31

de mayo de 2A07 publicado

el 1 de agosto 2015.

Código de Probidad y Etica del Servidor Público y su

Reglamento

-

4. Políticas y lineamientos del procedimiento

La unidad de servicios legales es responsable de emitir dictamen legal con el fin de recomendar
e! procedimiento a seguir, después de haberse realizado un procedimiento disciplinario a un

servidor público en los casos que este haya cometido alguna falta y Ias sanciones imputables al
mismo.

5. Responsables del procedimiento

-

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Unidad de
servicios legales

Secretaria Recibe la solicitud de dictamen
legal, acompañada del expediente
personal y la pieza separada del
procedimiento disciplinario
elaborado por la Dirección de
Recursos Humanos

e

Unidad de
servicios legales

auxiliar u oficial jurídico Analizar que el expediente
contentivo del procedimiento
disciplinario reúna los requisitos
establecidos en la ley de servicio
civil y reglamento interior de esta
Secretaría de Estado.

o

-

--

70
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-

6. lnsurnos del procedimiento

7. Productos o resultados del procedimiento

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

Dictamen legal: Es un documento escrito que acredita y justifica elcumplimiento de uno o varios
requisitos de trámite procesal administrativo; y que es expedido por una unidad competente,
declarando que se ha realizado el estudio y por ta! ¡azón, se emite un juicio objetivo para calificar
la viabilidad o determinar la inviabilidad técnica y jurídica de su contenido; así como para que sea
o no, documento constitutivo para formalizar otras etapas del procedimiento.

Siglas

o DL (dictamen legal)
. SDE (secretaría de desarrollo económico).

Dirección de
servicios legales

director (a) legal o

o

o

Asegurar que se aplique la

normativa legal aplicable al caso
concreto.

Revisar que se cumpla con el plazo

establecido en la ley.

Firmar el dictamen legal

Código lnsumos Luqar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL-o1 expediente personal archivo de la unidad

de servicios legales
5 años

F1-USL-02 Dictamen Legal archivo de la unidad
de servicios legales

5 años

Códiso Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F2.USL-01 dictamen legal archivo de la unidad

de servicios legales
5 años

-

T¡

a-r

7t
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9. Descripción del procedimiento

Elaborar un dictamen legal con elobjetivo de recomendar a !a subgerencia de recursos humanos,
en los casos que hayan realizado procedimiento disciplinario sicumple o no con el procedimiento

legalestablecido en la ley.

Secretario (a) de la unidad de servicios legales:

. Se recibe el expediente personal de la dirección de recursos humanos de recursos
humanos.

Auxiliar u of¡cial jurídico

Analizar el expediente con la finalidad de dictaminar si es procedente o no la aplicación del
régimen disciplinario a! empleado o funcionario que haya cometido una supuesta falta
laboral.

Secretario (a) de la un¡dad de serv¡cios legales:

o Se remite a la subgerencia de recursos humanos para la continuación de su trámite

O

72
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No. Etapas del Proceso Obietivo de la Etaua nsumo Actividad Tiemoo iesoonsable Producto Envío a:

1
Recepción del
expediente

Recepción de las
solicitudes de
dictamen legal del
procedimiento
disciplinario

OF-USL-OO1

Recibir la solicitud
o solicitudes de
dictamen legal.

10 min Secretaria f\¡/A

secretariola de la
unidad de
servicios legales

2

Registro en le libro de
control y asignación
del auxiliar u oficial
juridico

Registro eficiente y
ordenado de las
solicitudes de
dictamen legal del
procedimiento
disciplinario

OF-USL-OO1

Anotiar, registrar y

asignar la solicítud
de dictamen legal.

1 dia
Secretanolade la
unidad de
servicios legales

NI/A

Secretariolade la
unidad de
servicios legales

3
Emisión del dictamen
legal.

Emisión de los
dictámenes legales en
tiempo v forma.

OF-USL-OO1

Elaborar y emitir
dictamen legal,
fimado y sellado.

4 días
auxiliar u oficial
juridico

Bonador de
dictamen
leqal

auxiliar u oficial
juridico

4
Finna del dictamen
legal

se revisa el dictiamen
legal y se procede a
su firma

OF-USL.OOI

revísar el dictamen
legal y
posteriormente
debe ser firmado y
sellado

1 dia Director/a legal
dictamen
legal firmado

Director/a legal

5
Remisión del dictamen
legal.

OF-USL-OO1

Remitir el Dictamen
Legal a la
Secretaria General

4 horas
auxiliar u oficial
juridico DL-UL-OO1

auxilíar u oficial

iuridico

-

I-

ln"rn¡rión de los

loictamenes 
legates.

1'lIJ
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10. Diagrama de flujo del procedimiento
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11. Gestión del Riesgo

-"- " - _, . -.. .r ?r*Ssslglgele-seslgg-9§Efl$Issl -{ §
, .., , . .., , InroceOinlsnto para ta ernisiqr dd Dictamen Legal en lc procedimientm disciplinaic

ithe pú di€lo Écüü d ü&r¡e para d goce de lc b€n6¡cb Zdi por med¡o dd oobF¡ro di¡ilal dares de una Ceabrma q¡.le hclie d accéso y
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12. Elementos transversales del procedimiento

13. B¡bliografía

1. Constitución de la República de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de 1982.

2. Ley General de la Administración Pública, (Decreto No. 146-86) del 29 de noviembre de

1986.

3. Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987.

4. Decreto Ejecutivo No. PCM-0087, contentivo del Reglamento de Organización,

Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo.

Denominación del Proceso: "Procedimhnto para emitir Dictamen Legal en los
procedim ientos disciplinarios a los empleados

Preguntas de Verificación S¡ No Respueshs de Verificación

¿La descripción del proceso incluye medldas concretas
(acüvidades) orientadas al Control lntemo y anticorrupción?

X
Este procedimiento se realiza de manera transparente en

virtud que se revisa a fin de dar estrícto cumplimiento a la
normatim juridica.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Descentralización?

x Todos los procesos ejectfados son autorizados por la

Secretarfa de Desarrollo Economico

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Participación Ciudadana?

x
Este procedimbnto se re,alua con el objeto de dar
cumplimiento a la ley de servicio civil, sin que se violente el

debido proceso al funcionario publico.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acce§.g g la
lnformación Pública?

x el procedimiento se reahza de forma que las partes
involucradas se les respete el debído proceso

¿l-a descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al Archivo Docum ental?

x Si, la opinion legal se remite a su lugar de procedencia y en

el archivo de la Direccion de Servicios Legales.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores
de PEI lnstitucional?

x todm los procesos se realizan conforme a lo establecido
en d PEI hrstitucional
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5. Ley de Servicio Civil (Decreto No. 126-1968) publicado e! 6 de marzo de 1968 y su

Reglamento aprobado mediante Acuerdo No. 081-2009 del l1 de septiembre de 2009.

6. Código delTrabajo (Decreto No. 189-59) del 1 de junio de 1959.

7. Acuerdo 054-2021 de fecha 22 de febrero de2021, contentivo del Reglamento Interno del

Servidor Público de la Secretaría de Estado en el Despacho de Desarrollo Económico.

8. Decreto No. 36-2007 del31 de mayo de 2007, contentivo del Código de ProbidaO y Etica

del SeMdor Público y su Reglamento publicado el I de agosto 2015.

9. Las demás leyes aplicable alcaso concreto.

14. Anexos
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15. Control de cambios al procedimiento

Hietorial de Cambios al Procedimiento

Fecha Verción Autor Descripción del
cambioCargo Area Carqo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboración del Documento

Revisión del Documento

Verificación del Documento

-

-l

-

¡E

Elaborado por: Cargo Area de Trabaio Fecha Firman
Zinia Gabriela
Mendieta Vargas

Oficial Jurídico Dirección Legal Octubre2O2S arffi
Revisado por: Gargo Area de Trabaio Fecha Firma /--\-*--

Romero
Nancy Julissa

Directora Legal Dirección Legal Octubre 2A23
h ,,'

'l{{\ (. r,

Joel Eduardo
Salinas Lanza

Secretario
General

Secretaría
General

Octubre 2423 (

Verificado por: Gargo Area de Trabaio Fecha Firma

Milagro ruá¡era
Deleg ada Unidad
de Planeamiento

Unidad de
Planeamiento
Evaluación y
Gestión

Octubre 2A23

Joel Salinas
Secretario
General

Secretaria
General

Octubre2023

Mary Delmi
Hernández

Gerente
Administrativo

Gerencia
Administrativa Octubre 2023

V1

Nancy Romero Directora Legal Unidad de
Servicios Legales Octubre2A2S
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Bessy Castro
Directora de
Modern¡zación

Unidad de
Modernización Octubre2023 d

/

Marlon Sánchez
Encargado de
Unidad de
Soporte Técnico

Unidad de
Soporte Técnico

OctubreZA2S

Mary Delmi
Hernández

Encargada de la
Subgerencia de
Recursos
Humanos

Subgerencia de
Recursos
Humanos

Octubre2023

Arlen Urquía
Subgerente de
Recursos
Materiales

Subgerencia de
Recursos
Materiales

Octubre2A2S - 1
Subgerente de
Presupuesto

Subgerencia de
Presupuesto

Octubre 2A23
(

Sandy Aguilar

Sandra Gómez
Especialista en
Gestión de
Calidad

Sistema Nacional
de Galidad

Octubre2A23 Jd';v[
Shiara Duran

Directora de
Tramites
Empresariales

Dirección General
de Tramites
Empresariales

Octubre2023
( íhrrrl

Yajaira Handal Observadora de
COCOIN

Unidad de
Transparencia

Octubre 2A23
r ff{"

del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabaio Fecha Firma

Msc. Cinthya
Arteaga

Sub Secretaria
de Estado en el

Despacho de
Desarrollo

empresarial y
Comercio

lnterior

Sub Secretaría
de Desarrollo
empresarial y

Comercio
lnterior

Octubre 2A23
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1. Objetivo del procedimiento

Ejercer la representación legal por delegación de la Procuraduría General de la RepúblÍca en el
primer escrito de contestación de la demanda con las prohibiciones de ley en los juicios que se
ventilan en los Tribunales de la República y plantear oposición o cualquier otra diligencia procesal

en las demandas interpuestas contra est¡a Secretaría.

2. Alcance del procedimiento

Que las actuaciones del procurador del Estado, a quienes se le delega poder especial para el

ejercicio de la procuración judicial con prohibición para sustituirlo, Para que la represente por

medio de la Secretarla de Desarrollo Económico compareciendo ante los tribunales de justicia
presentando oposición a las demandas interpuestias contra esta Secretaría, asimismo, interponer
los recursos que en ley correspondan, ello con la finalidad de tutelar los derechos de esta
Secretaría de estiado

3. Marco legal del procedimiento

I'

- No. Gódigo Documento

1 Decreto No, 131-82 del 11

de enero de 1982,
Constitución de la República de Honduras

2 Decreto No. 146-86 del 29
de noviembre de 1986.

Ley General de la Administración Pública

3 Decreto No. 152-87 del 1 de
diciembre de 1987

Ley Proced imiento Administrativo

4 Decreto 255-20A2. Ley de simplificación administrativa. poder legislativo.

5 Decreto Ejecutivo No
PCM-0087

Reglamento de Organización, Func¡onam¡ento y
Competencia del Poder Ejecutivo

r¡¡

a-l

-

84
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4. Polít¡cas y lineamientos del procedimiento

Para la representación legal el procurador debe comparecer ante los juzgados a fin de personarse

en el procedimiento mediante la presentación de escritos, compareciendo en las audiencias, con

el objeto de no dejar en indefensión a esta Secret¡aría de Estado.

5. Responsables del nto

6. lnsumos del procedimiento

7. Productos o resultados del imiento

a-a

Area Puesto de Trabaio Responsabilidad
Recibe el oficio remitido de la
Procuraduría General de la República,
acompañado de la copia de la
demanda, mismo que se asigna al
procurador

aUnidad de
servicios legales

Secretaria

Unidad de
servicios legales

Auxiliar u oficial jurídico Analizar el objeto de la demanda junto
a los elementos de la mismá, e fin de
proceder a emitir borrador de la
contestación de la demanda el que será
revisada por la Procuraduría General
de Ia Republica

o

Una vezfirmada la contestación de Ia
demanda, el procurador se persona a
los tribunales de Justicia a presentar la
misma.

oUnidad de
servicios legales

Auxiliar u oficial jurídico

Código lnsumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL-o1 axped iente adm i n istrativo Archivo de la

dependencia
5 años

F1-USL-02 Expediente personal Archivo de la
Subgerencia de

Recursos Humanos

5 años

Código Productos Lusar de Guarda Tiempo de Guarda
F2.USL-01 Escrito de contestación de la

demanda
archivo de la

Unidad de servicios
Iegales

indeterminado

É ti5
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F2-USL-02 Escrito de actuaciones Archivo de Ia unidad
de servicios legales

lndeterminado

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

DEIIIIANDA: petición o solicitud de algo, especialmente si consiste en una exigencia o se
considera un derecho.

CONTESTICIÓiI: Enunciados orales o escritos con que se contest¡a.

o EXPED¡ENTE: documento correspondiente a un asunto o negocio.

Sig las y abreviaturasltérminos

. PGR: Procuraduría General de la Republica

. SEFIN: Secretaría de Finanzas

o SDE: Secretaría de Desarrollo Económico

9. Descripción del procedimiento

Representar al Estado de Honduras por medio de esta Secretaría de Estado en todos los asuntos
relacionados con las demandas presentiadas ante los tribunales de justicia con el fin de presentar
oposición y personarse en todas las actuaciones realizadas y/o en su defecto presentar defensas
previas; y remitir el proyecto a la Procuraduría Generalde la Republica a efecto de que revise el

documento a presentar en los Juzgados.

Recepción de oficio

Se recibe el emplazamiento con procedencia de la Procuraduría Generalde la República, la cual
notifica que se ha incoado una demanda contra esta Secretaría de Estado.

Asignación al auxiliar u oñcial jurídico
Solicitar el expediente correspondiente y Asignar la demanda alAuxiliar u Oficial Jurídico, por lo
que se procede a elaborar la contestación de la Demanda o presentación de las actuaciones
legales que en ley corresponda.

o

o

--

E

E
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Se elabora la contestación de !a demanda.
el auxiliar u oficialjuridico elabora el borrador de la contestación, así mismo debe Personarse en
e! expediente para estar pendiente de las citaciones con la finalidad de presentarse a |as
audiencias y así presentar los recursos que en derecho procedan.

Etaoas del Proceso Obietivo de la Ehoa l¡rsumo Actividad Thmpo Reslronsable Producto Envío a:

S olicitt¡d mediante Ofi cio

Recepción de los oficios
mediante bs cuabs se
müfica a esta Secretaria
sobre las demardas

oF-t L{01 Recibir el oficio. 10 min
secretariola de la

midad de servicios
bgales

DL-I.JSL{01
Secretario/a de fa

uridad de servicios
legales

Registro y asignación del
aud liar u ofi cial juridico

Se asigna al audliar u

oficialiuidico
oF-t L{01 Anoüar, rcgishar y asignar

la solicitul de infr¡rme
1 dia

secretariola de la
unidad de servicios

boabs
DL.I.JSL-OO1

Secretario/a de fa

unidad de servicios
leoabs

emiür el bonador de
conteshción de la
demanda

analisis de todos bs
elementos pa¡"a la
elaboración del bornador
de conbsüacion de
demanda

OFüL{o1 analisis y revision de la
demarda irbrpuesta

15 dhs auiliar u oficial

furidico
DL.USL.OOl

auiliar u oficial
juridico

se rernite a la Procuraduri.a

Generalde la Republica

que h Proct^raduria de h
repdclica porceda a reüsar
el bonador de la
conEstacion y proceda a
ser firmada por el
Procurador Genenal de h
reorólica

oF{rL{o1

que se presente a los
jr4ados de h repdclica la
conbstación en üempo y

brma

10 dia
secreüario/a de la

t¡nidad de servicios
bgales

DL.USL-OO1

Procuraduria general
de la repúblical
Juzgados de la

república

r

-
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10. Diagrama de Flujo del procedimiento
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11. Gestión del Riesgo
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SEcRETAníe oe DESARRoLLo E@nÓuIco

PROPOSITO:
Facilitar la

PROBABILIDAD

Alta

hÁoderada

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el rbsgo o reducir el ritrsgo. Costo Beneficb

MAPA PARA LA vALonnAÓTT PRELIMINAR Y HNAL DE LoS RIESGOS

M

M

fiIuy Baio ( 1) Balo (2) ft4oderado (3) Atto (4) Muy Ato(S)

IMPACTOS

I¡

fffi

,Muy Ata (5)
ffi

A A E E E

M A A E

M A E E

A E

B A A

A Zona de Riesgos Ata: Respuestas, Reducir el riesgo, o evit¡ar, o cornpartir, o úansferir

bna de Riesgo Extrerna: Respuestas, Reducir el riesgo (costo benefic¡o), o evítar, o compartir o transftrir
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

13. B¡b!¡ografía
. Constitución de la república de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de

1982.

. Ley generalde !a administración pública, (Decreto No. 146-86) del 29 de noviembre de

1986.

. Ley procedimiento administrativo, (Decreto No. 152-87) de! 1 de diciembre de 1987.

o Decreto Ejecutivo No. PCM-0087, contentivo del reglamento de organización,

funcionamiento y competencia del poder ejecutivo.

¡I

É

Denominación del Proceso: "Procedimiento para La Representación Legal

Pres untas de Verificación S¡ No Respuestas de Verificación

¿La descripción def proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al Control lntemo v anticorrupción?

x
Este proceso se realizan de manera transparente en virtud
que es un proceso en donde los interesados tienen acceso
a acudir a los entes invducrados para su conocimiento en
cualquier momento &l proceso.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Descentralización?

X
Todos los procesos ejeutados son aurtorizados por esta
Seretaría de Estado, la Porcuraduria General de la

Republica y la Secretar[a de Finanzas

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) oríentadas a la Participación Ciudadana?

x
Este proceso es abierto y partcipan en todo el proceso las
partes inrclucradas y terceros de considerarse parte en el

mismo.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Transparelcia y Acceso a la
lnformación Pública?

x los procesos que se llevan a cabo en los tribunales de

Justicia son de acceso publíco.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) oríentadas al Archivo Docum ental?

x f\¡o , toda la documentacion se almacena en Io archívos de
la Direccion de Servicios Legales.

¿la descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al cumplimíento de los indícadores
de PEI Institucional?

x todos los procesos se realizan conforme a lo establecido
en el PEI lnstitucíonal

E
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o Ley de jurisdicción de lo contencioso administrativo (Decreto No. 189-1987) del 20 de

noviembre de 1987.

o Ley de servicio civil (Decreto No. 126-1968) publicado el 6 de marzo de 1968 y su

Reglamento aprobado mediante Acuerdo No. 081-2009 del 11 de septiembre de 2009.

o Código del trabajo (Decreto No. 189-59) del 1 de junio de 1959.

o Acuerda 054-2O21 de fecha 22 de febrero de2O21, contenüvo del reglamento lnterno

del servidor público de la Secretaría de Estado en el Despacho de Desarrollo

Económico.

92
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En virtud de lo
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15. Gontrol de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

I

Fecha Versión Autor Descripción del
cambio

Cambio Autorizado por:
Cargo Area Caroo Firma

I

I
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboración del Documento

Revisión del Documento

Verificación del Documento

É

Elaborado por: Cargo Area de Trabaio Fecha Firma

tZinia Gabriela
Mendieta Vargas

Oficial
Jurídico

Unidad de
Servicios Legales

Octubre 2423

Revisado por: Cargo
Area de
Trabaio Fecha

- {" \ .r-'*'\
Firma

Directora
Legal

Unidad de
Servicios
Leqales

Octubre 2023Nancy JulÍssa
Romero

Secretario
General

Secretaría
General

Octubre2A2SJoel Eduardo
Salinas Lanza

Cargo
Area de
Trabaio Fecha Firma /Verificado por:

Mitag ,o¡,t{"r^
Delegada
Unidad de
Planeamiento

Unidad de
Planeamiento
Evaluación y
Gestión

Octubre 2023

(-

Joel Salinas
Secretario
General

Secretaría
General

Octubre2A2S (

Mary Delmi
Hernández

Gerente
Administrativo

Gerencia
Administrativa Octubre 2023

( .rl

Nancy Romero Directora Legal
Unidad de
Servicios
Legales

Octubre 2023 (
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Bessy Castro
Directora de
Modernización

Unidad de
Modernización

Octubre 2023 .d'

§/

Marlon
Sánchez

Encargado de
Unidad de
Soporte
Técnico

Unidad de
Soporte Técnico Octubre2023

Mary Delmi
Hernández

Encargada de
la Subgerencia
de Recursos
Humanos

Subgerencia de
Recursos
Humanos

Octubre2A2S

Arlen Urquía
Subgerente de
Recursos
Materiales

Subgerencia de
Recursos
Materiales

Octubre2023'-

Sandy Aguilar Subgerente de
Presupuesto

Subgerencia de
Presupuesto

Octubre 2023

Shiara Duran
Directora de
Tramites
Empresariales

Dirección
General de
Tramites
Empresariales

OctubreZA2S

I

Yajaira Handal
Observadora
de COCOIN

Unidad de
Transparencia

Octubre 2023
r
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Aprobación del Documento

Aprobado por: Gargo Area de
Trabaio Fecha M

Msc. Cinthya
Arteaga

Sub Secretaria
de Estado en
el Despacho
de Desanollo
ernpresarial y

Comercio
lnterior

Sub Secretaría
de Desarrollo
empresarial y

Comercio
lnterior

Octubre 2023 .a-.li
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1. Objetivo del Procedimiento

Cumplir con lo ordenado en el Artículo 250 de las Disposiciones del Presupuesto General de
lngreso y Egresos de la República para el Ejercicio Fiscal 2A22, con elobjetivo de que la Secretaría
de Estado en el Despacho de Finanza desarrolle de manera progresiva la identificación y
valoración de los riesgos fiscales que general en la administración del Estado, incluyendo las
fuentes de riesgos de demanda judiciales en contra del Estado.

2. Alcance del procedimiento

La información se detalla en una matriz de ldentificación de procesos judiciales en formato Excel

correspondiente alsegundo trimestre del2022. Esto permitirá elaborar una base de datos histórica
y estandarizadas, y que requiere la metodología de valoración de riegos fiscales para la estimación
y cuantificación del pasivo contingente por demandas judiciales.

3. Marco legal del procedimiento

No Código Documento

1 Decreto No. 131-82 del 11

de enero de 1982.
Constitución de la república de Honduras.

2 Decreto No. 146-86 del 29
de noviembre de 1986.

Ley general de la administración pública

3 Decreto No. 152-87 del 1

de diciembre de 1987
Ley procedimiento administrativo

4 Decreto 255-20A2. Ley de simplificación administrativa. poder legislativo.

5 Decreto Ejecutivo No
PCM-0087

Reglamento de organización, funcionam¡ento y
competencia del poder ejecutivo

6 Decreto No.1A7-2021 Presupuesto general de ingresos y egresos de Ia
república y sus disposiciones generales ejercicio
fiscal 2A22.

7 Decreto No.115-2AM Reforma a la ley de promoción de Ia alianza
pub!ico-privada

I
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B Decreto No.25-2016 Ley de responsabilidad fiscal

I Acuerdo 288 contentivo del reglamento de la Ley de
responsabilidad fiscal .

4. Políticas y lineamientos del procedimiento

La unidad de servicios legales es responsable de llevar un informe detallado de los diferentes
procesos judiciales que se ventilan en los tribunales de Justicia en contra de la Secretaria de
Desarrollo Económico de manera trimestral y anualmente, dicho informe se remite a la Secretaría
de Finanzas y a la Procuraduría de la Republica a fin de que estas lleven un control detallado, lo
que permite tener una base de datos histórica y estandarizada, y que requiere la metodología de
valoración de riegos fiscales para la estimación y cuantificación del pasivo contingente por
demandas judiciales.

5. Responsables del procedimiento

Area Puesto de Trabaio Responsabilidad
Unidad de

serv¡cios legales
Secretaria Recepción el oficio o recordatorio

para el envío del informe
a

Unidad de
servicios legales

Auxiliar u oficial jurídico Asignar el oficio al auxiliar u oficial
iurídico para su cumplimiento.

a

Dirección de
servicios legales

Auxiliar u Oficial jurídico Levantar un inventario de todas ¡as
demandas y sus últimas
actuaciones realizadas por los
procuradores.

Unidad de
servicios legales

Auxiliar u Oficial jurídico t Actualizar y depurar la información
recopilada, verificando los procesos
activos y los ya fin alizados a efecto
de verificar el cumplimiento o
ejecución de lo resuelto por los
órganos j u risdiccionales.

Unidad de
servicios legales

Secretario/a a Remitir el informe impreso y vía
correo a la Secretaría de Finanzas
y a la Procuraduría General de la
República, asimismo las
dependencias internas de esta
Secretaría de Estado.

ID E

¡r

o
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Códiqo lnsumos Lusar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL-01 lnforme Archivo de la unidad

de servicios legales
5 años

F1-USL-02 lnforme Archivo de la
secretaría general

5 años

6. lnsumos del procedimiento

7. Productos o resultados del procedimiento

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

o lNFORllllE: Un informe es la descripción detallada de las características y circunstancias

de un asunto específico. Como tal, recoge de manera clara y ordenada los resultados y

hallazgos de un proceso de investigación y observación.

Siglas y abreviaturas/términos

O PGR:

o SDE:

Procuraduría General de la Republica

Secretaría de Desarrollo Económico

9. Descripción del procedimiento

Elaborar un informe de manera trimestral y anual de los procesos judiciales de los que forma parte
la Secretaría de Desarrollo Económico, a fin de garantizar el buen ejercicio de la procuración
judicial por parte de Ia unidad de servicios legales.

Código Productos Luqar de Guarda Tiempo de Guarda
Fz-USL-o1 lnforme Archivo de la unidad

de servicios ]eqales
5 años

-a

-

l0l
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Recepción de oficio

Se recibe el oficio de las instituciones de la Administración Pública que llevan el control de los
diferentes juicios de esta Secretaría de Desarrollo Económico.

Se asigna al auxiliar u oficial jurídico para que elabore el respectivo informe contentivo de las
actualizaciones de las actuaciones de los procuradores de esta Secretaría de Estado.

Se emite el informe.

Se realizan los cambios a fin de llevar un control real de las actuaciones realizadas por los
procuradores en las demandas contra esta Secretaría de Estado.

Se remite a su lugar de procedenc¡a.

Una vez firmado el informe por parte del ministro de Estado en los Despachos de Desarrollo
Económico y el (la) director (a) legal, se remite a la dependencia solicitante o lnstitución de la
Administración Pública para la continuación de su trámite.

No, Etaoas del Proceso Obbtivo de la Etaoa Insurm Actividad Tremo Resnonsable Producto Envío a:

1 Solicitud medianb oficio

Recepción de los oficios
nedianE bs cuahs se

solicta el respectiw
inforrne

tr-uL-001 Fbcibir el oficio. 10 rnin

secrehrida de h
unidad de Senicios

Legales

DL-IJSL.OO1

Secretario/a de la

Unidad de servicios
legales

2
Registro y asignación del

auxiliar u oficial juridico
Administración eficiente y
ordenada de los inforrnes

oF-uL-oo1
Anotar, regisfar y asignar
la soliciü.¡d de informe

1 dia
secrehrida de Ia

unidad de seruicim
Ieoak

DL-tfsl-001
Secretario/a de la

Unidad de servicios
leqales

3 Enisión del informe
Emi§ón y ac[¡alizacion
de bs lnfonnm

oF-uL-001
Ehborar y emifir el
inforne rmoecüro

4 días
auxiliar u oficial

iuridico
DL-TJSL.OO1

auiliar u oficial
iuridico

4

renisión a la Secretaria
de Finanzas y a la
Procuraduría Gsneral de
la república

Fbmisión de los

respecüws infonnes
oF-uL-001

kniür rnediante oficio d
irrfornc

I dia
secrehrio/a de Ia

unidad de seryicios
legales

DL.I.JSL-M1

Secretaria de
Finanzas y a la
Procuraduría
Gerreral de h

reptiblica

I rJ3
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

13. B¡bliografía

o Decreto No. 107-2021, contentivo del Presupuesto General de lngresos y Egresos de la

República y sus Disposiciones Generales Ejercicio Fiscal 2022.

o Decreto No. 115-2014, contentivo de la reforma a la Ley de Promoción de la Alianza Publico

Privada.

o Decreto No. 25-2016, contentivo de la Ley de Responsabilidad Fiscar.

o Acuerdo 288, contentivo del Reglamento de la Ley de Responsabilidad Fiscal.

Denominación del Proceso: "Procedimiento para la Elaboracion de lnformes para la
Secretaría de Finanzas y Procuraduria General de h República"

Prequntas de Verificación S¡ No Respueshs de Verificación

¿La descripción del proceso incluye medldas concretas
(actMdades) orientadas al Control ffiemo y ar¡ticom.¡pción?

x
Este procedimiento se realiza de manera transparente en

úrtud que se revisa a fin de dar estricto cumplimiento a la
normativa juridica.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actMdades) orientadas a la Descentralización?

x Todos los procesos ejmutadm son autorizados por la

Secretaría de Desanollo Economico

¿l.a descripción del proceso incluye medidas concreúas
(actMdades) orientadas a la Participaciól Ciudadana?

x
Este prrcedimiento se realiza con el objeto de emitir
informes para llevar un control de las demandas en contra
de esta Secretaria de Estado y mediante la Unidad de
Transparencia es del conocimiento de los lnteresados.

¿l-a descripción del proceso incluye medidas concretas
(actMdades) orientadas a la Transpafencia y Acceso a !g
lnformación Pública?

x mediante una base de datos que se lleva en los archivos
de la Direccion de Servicios Legales.

¿l-a descripción del proceso incluye medidas concretas
(actMdades ) orientadas al Archivo Docum ental?

x
Si, el informe debidamente actualizado se remite a su lugar

de procdencia y en el archivo de la Direccion de SeMcios
Legales.

4.Ja descripción del proceso incluye medidas concretas
(actMdades) orientadas al cumplimiento de los indicadores
de PEI lnstitucional?

x todos lm procesos se realizan conforme a lo establecido
en el PEI lnstitucional
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15. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento
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cambio
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
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Verificación del Documento
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1. Objetivo del procedimiento

Proporcionar una sistematización electrónica de los principales instrumentos internacionales y
normativa nacionales en materia de la competencia de la Secretarla de Desarrollo Económico,
para que el usuario interno y extemo cuente con una henamienta de búsqueda que facilite la
agilidad, celeridad, claridad en la comprensión y aplicación de la normativa vigente.

2. Alcance del procedimiento

Compilar la normativa vigente de manera digital para un mejor sistema de gestión de documentos
normativos aplicables a los casos concretos de los procedimientos que realizan las depndencias
de esta secretaria de Estado.

3. Marco legal del procedimiento

a-

No Gódigo Documento

1 Decreto No. 131-82 del 11

de enero de 1982.
Constitución de la República de Honduras.

2 Decreto No. 146-86 del 29
de noviembre de 1986.

Ley General de la Administración Pública

3 Decreto No. 152-87 del 1

de diciembre de 1987
Ley Procedim iento Administrativo

4 Decreto 255-2002 Ley de simplificación administrativa. poder legislativo.

5 Decreto Ejecutivo No
PCM-0087

Reglamento de Organización, Funcionamiento y
Competencia del Poder Ejecutivo

-

El
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4. Políticas y lineamientos del procedimiento

La Unidad de servicios legales es la encargada de mantener una biblioteca jurídica física y digital

debidamente actualizada de toda la normativa aplicable a cada procedimiento dentro de la

Secretaría de Desanollo Económico.

5. Responsables del procedimiento

6. lnsumos del procedimiento

7. Productos o resultados del procedimiento

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

Biblioteca: lnstitución cuya finalidad consiste en la adquisición, conservación, estudio y

exposición de libros y documentos

a-t

-

-

I-

I¡

o

Area Puesto de Trabaio Responsabilidad
Unidad de

servicios leqales
Auxiliar u Oficial Jurídico Llevar una biblioteca jurídica virtual y física

Código lnsumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL-01 Leyes en físico y de forma digital Archivo de Ia

Unidad de servicios
legales

indeterminada

Códiso Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F2-USL-01 Biblioteca jurídica Archivo de la unidad

de servicios legales
indeterminada

-

HÜTd*{JRES



-a

-a

-

Siglas y abreviaturasltérm i nos

9. Descripción del procedimiento

Proporcionar una sistematización elec{rónica de los principales instrumentos internacionales y

normativa nacionales en materia de la competencia de la Secretaría de Desarrollo Económico,

para que el usuario interno y extemo cuente con una herramienta de búsqueda que facilite la

agilidad, celeridad, claridad en la comprensión y aplicación de la normativa vigente.

Asignac¡ón de la actividad.

Asignar la actividad al auxiliar u oficialjurídico para su cumplimiento

Monitoreo del Diario Oficial la Gaceta y secretaría general de la SDE.

Revisar periódicamente el Diario Oficial Ia Gaceta sobre la publicación de Acuerdos, Decretos

Legislativos y Ejecutivos donde implique funciones competentes de esta secretaría de Estado,

asimismo revisar periódicamente la página web de esta Secretaría, así como de las

comunicaciones internas que realice la Secretarla General donde informe la emisión de Acuerdos

emitidos por la MAE.

Se comparte la carpeta normativa con las demás dependenciae de la SDE.

Compartir la carpetia con toda la Unidad de Servicios Legales y las demás dependencias de esta

Secretarla para elconocimiento de la creación, reformas o derogación de la normativa que vincula

a esta Secretaría de Estado.
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No. Obbtivo de Ie Etaoa Insunro A¿tivillad Tremoo Resoonsable Prducto Envío a:

1 Solicih¡d rediante Cficio

Recepción de ¡os oficios
rnediante los cuales se
soficta act¡alizar h
bib$oteca iuridica

oF-ul-m1 Recibir el oficio. 10 nún

secretarida de la
unidad de servicios

legahs
DL-r§L-m1

Secrehrida de la
unidad de servicios

legales

2
Regisfo y asignación del

auxiliar u oficial juridico

Adnini$acifi eficienE y
ordenada de las leyes,

acuerdos, decretos. etc.
oF-uL-001

Aurotar, regisfar y asignar

h so[cit¡d de ir¡fornre
1 dia

tuuiliar u Oficial
Juridico

DL.IJSL-OO1
auxiliar u oficial

iuridico

3
conpihr fundannntrción
Juridica.

Enisión y act¡alizacion
de hs Fves

oF-uL-001
Ehborar y eniür el

infonre respectirp
4 días

Ar^uiliar u Oficial
Juridico

DL.USL-OO1
atxiliar u oficial

iuridico

4 archivar Ia infornución

rnanbner una base

actra[zada de hs @es
vigente gue se apfican en

e$a Secretaría de Estado

tr-uL-001
rea[zar un archiw ürü.¡al

y fisico de la nonnaliw
legal aplicabb-

I dia
secr#ric¡/a de la

unidad de servicios
legales

DL-t§L001 unidad de servicios
legales

-

II

-

-

-a

É

I

-

Etanas del Procso
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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€conárnlco

IIATRIZ PARA I.e EvALUAcIÓH, nxAu$s Y RESPUE§TAA Los RIESGoS

a la csnpetencia de la §ecretaria de Desandlo Economico
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Esto perml¡É €a*orar t'la b€Be ds dal6 h¡süica y €slúd8ri¡ad6. y que requiere la mebddogb de válcrac¡& de riegog fisc8bs púa l€

1
ftecepcofi de

Olicio
extravio tld oñcir¡ 13 4 5 ACEPTAR

2
asignar d

anxliar o olfcid
juridlco

no as§nar en d
tiempo pruderrcid

1 3

Llamado de atanciln por

escrio ndicando el
tiempo máximo de la
entreoa del hforme

por escrito indicando
2

d tiempo máxrno de
la entreoa de ínbrme

3 ACEPTAR

2
daborar d

informe

que por

incaprcidad dd
auxtiar as§nado

la trea nosellwe
a cabo

2 3
estrdegias para que no

se trasoaoden hs

verbd irdicando los
mecanismos o 1

verbd indicando los
mecanismc o

estrdeghs para que

3

ACEPTAR

verbd rrdicando los verbd indicando lm 1 ACEPTAR

r &teaga

que no se
3 2 3

entregar
informe

rtrrE: ,)hl
,/' t

\ l

y cuartifcrcim dd pasiro conthgente por danandas ju«lrides.

M

Mlvl

M

(A Etapa dal (3| tlescripcfin
Frooeso delRiecgo

{11} r
Flnd

atencion d

t t

DIRECCIÓN
LEGAL

t2t



ffimsffirvmILm
ffi*mmmnffiL**

SECRETARÍN or DESARROLLO ECOrtÓn¡ICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR.USL.OOT

PROCEDIMIENTO PARA COMPIIáR Iá NORMATIVA
REFERENTE A t-.A c0MpETENCTA DE r-,A SECRETAnIn

DE DESARROLLO ECOrIÓUIICO
SDE

Versión 1.0 Octubre 2423 122 de 137

s EcRETAnin oe oESARRoLLo Eco¡piluco

rnopósrro:
Facilitar la valoración y determ macún de la ¿ona de riesgos

PROBABILIDAD

MuyAta (5)

Alta (4)

lvloderada (3)

Baja (2)

Muy Baia (f )

M: Zona de Rieego Modcrada: Respuesta§, Aceptar el rÉsgo o reduc¡r el riesgo. Costo Beneficb

A: Zona

ñNAPA PARA LA VALORACIqI PRELIñTi.IAR Y FIML DE LO§ RIE§GOS

M

M

MuyAto(S)h4uy Baio (1) Balo (2) hloderado (3) Alto (4)

IMPA§TO§

É

-

-

I t
E

E

E

E

Zona de

Zon¡ de R¡csgo Erñcm.: Respue$as, Reducn'el riesgo {costo benefcb}" o evihr, o eompartir o transferk
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12. Elementos transvensales del procedimiento

Denominackin del Proceso: "Plpcedimiento para Compilar Normativa Referente a la
Competencia de la Secrctarh de Desarrolko Económico"

P reg untas de Verificación Si No Respuestas de Verificación

¿La descripción del procmo incluye medidas concretas
(actMdades) orientadas al Control lnterno v anticonupción?

x
Este procedimiento se realiza de manera transparente en
vírtud que se revisa a fin de dar estrícto cumplimíento a la
normativa juridha.

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Descentralización?

x Todos los procesos ejecutados son autorizados por la

Secretiarfa de Desarrollo Econom ico

¿La descripcifir del proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Participación Ciudadana?

X

que toda la normativa juridica aplicable en los procesos
que se realizan en la Secretarfa de Dmandlo Económico
sean de libre acceso al publico en general asiminso en la
página web de esta Secretaria..

¿La descripción dd proceso incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso g la
ffiormación Pública?

x mediante una base de datos que se lleva en los archivos
de la Direccion de Servicios Legales.

¿|.a decripción dd proc*o incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al Archivo Documental?

x Si, el informe debidamente actualizado se encumtra en el

archir¡o de la Direccion de Servicios Legales.

¿La descripcíüt del proceso incluye medídas concretas
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores
de PEI lnstitucional?

x todos los procesos se realizan conforme a lo establecidc
en el PEI lnstitucional

-

E
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13. B¡bliografía

o Decreto No. 107-2021, contentivo del Presupuesto General de lngresos y Egresos de la

República y sus Disposiciones Generales Ejercicio Fiscal 2022.

. Decreto No. 1 15-2014, contentivo de la reforma a la Ley de Promoción de la Alianza Publico

Privada.

¡ Decreto No. 25-2016, contentivo de la Ley de Responsabilidad Fiscal.

o Acuerdo 288, contentivo del Reglamento de la Ley de Responsabilidad Fiscal.

14. Anexos
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15. Gontrol de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

s

E

E

F

F

¡I¡

E

F

Fecha Versión
Cambio Autorizado por:

Gargo Cargo Firma

-

ta

Autor Descripción del
cambioArea
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Responsables de los Gambios al Procedimiento

Elaboración del Documento

Revisión del Documento

Verificación del Documento

I

Fecha FirnaElaborado por: Cargo Area de Trabaio

ruOctubre2O23Zinia Gabriela
Mendieta Vargas

Oficial Jurídico Dirección Legal

Revisado por: Cargo
deArea

Trabaio Fecha Firma
,r/^'\ /F*-\-

Directora Legal Dirección Legal Octubre2A2S
/-wffiNancy Julissa

Romero

Joel Eduardo
Salinas Lanza

Secretario
General

Secretaria
General

Octubre 2023 (

Verificado por: Cargo deArea
Trabaio Fecha Firma

Milagro ruá¡era
Delegada
Unidad de
Planeamiento

Unidad de
Planeamiento
Evaluación y
Gestión

Octubre2023

Joel Salinas
Secretario
General

Secretaría
General

OctubreZA2S

Mary Delmi
Hernández

Gerente
Administrativo

Gerencia
Administrativa Octubre 2A23

14

Nancy Romero Directora
Legal

Unidad de
Servicios
Legales

Octubre 2023 ?
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Bessy Castro
Directora de
Modernización

Unidad de
Modernización

Octubre 2A23 d'
Octubre 2423Marlon Sánchez

Encargado de
Unidad de
Soporte
Técnico

Unidad de
Soporte Técnico

Mary Delmi
Hernández

Encargada de
la Subgerencia
de Recursos
Humanos

Subgerencia de
Recursos
Humanos

Octubre 2A23

Arlen Urquía
Subgerente de
Reeursos
Materiales

Subgerencia de
Recursos
Materiales

Octubre2A?3
,^

Octubre 2023Sandy Aguilar Subgerente de
Presupuesto

Subgerencia de
Presupuesto

Octubre 2023 ffimtu
I

Shiara Duran
Directora de
Tramites
Empresariales

Dirección
General de
Tramites
Empresariales

Yajaira Handal
Observadora
de COCOIN

Unidad de
Transparencia

"./
Octubre 2423 $-,o-f -,

?

Aprobación del Documento
II

Aprobado por: Cargo Area de Trabaio Fecha Firma

Msc. Cinthya
Arteaga

Sub Secretaria
de Estado en
el Despacho
de Desarrollo
empresarial y

Comercio
lnterior

Sub Secretaria
de Desarrollo
empresarial y

Comercio
lnterior

Octubre2A2S

I
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1. Objetivo del procedimiento

Tener acceso por medio de una platiaforma virtual que se adapte a Ias nuevas necesidades del
mundo digital, en los trámites para gozer del beneficio del Régimen de las Zonas Libres (ZOLI).

2. Alcance del procedimiento

Que, mediante la tramitación del régimen de Zonas Libres, por medio del sistema sol se proceda

a la autorización a las sociedades mercantiles de forma rápida, segura y confiable para los
interesados de forma que los usuarios puedan desde cualquier lugar hacer uso de la misma.

3. Marco legal del procedimiento

No Código Eocumento

1 Decreto No. 131-82 del 11

de enero de 1982.
Constitución de la República de Honduras.

2 Decreto No. 146-86 del 29
de noviembre de 1986.

Ley General de la Administración Pública

3 Decreto No. 152-87 del 1

de diciembre de 1987
Ley Proced im iento Adm in istrativo

4 Decreto 255-2002, Ley de simplificación administrativa, poder legislativo.

5 Decreto Ejecutivo No. PCM-
0087

Reglamento de Organización, Funcionamiento y
Competencia del Poder Ejecutivo

6 Decreto Ejecutivo número
PCM-086-2020

Ley de Gobierno Digital

4. Políticas y lineamientos del procedimiento

La Unidad de Servicios Legales es la encargada elaborar el dictamen legal en los tramites de

Zonas Libres en la plataforma delsistema sol, siguiendo elprocedimiento establecido para talfin.

-
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-
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-

5. Responsables del Procedimiento

6. lnsumos del Procedimiento

7. Productos o Resultados del procedimiento

8. Definición de glosario de términos, siglas y abreviaturas
Glosario de téminos

o Sistema sol: plataforma del gobierno digital,
. ZOLI :ZonaLibre

Siglas y abreviaturas/térm inos

: 
SOL: Plataforrna del gobierno digital.

9. Descripción del procedimiento

Proporcionar una sistematización electrónica deltrámite de Zonas Libres (ZOLI) autorizado por ta
Secretaría de Desarrollo Económico, para que el usuario interno y externo cuente con una

E

Area Puesto de Trabaio Responsabilidad
Unidad de

Servicios Legales
Auxiliar u Oficial Jurídico 13, Elaboración de Dictamen Legal

Códiso lnsumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F1-USL-o1 Dictamen legal Archivo de Ia unidad

de servicios de
legales

5 años

Códiso Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
F2-DSL-o1 Dictarnen legal Archivo de la

Secretaría General
5 años
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herramienta de búsqueda quefacilite la agilidad, celeridad, claridad en la comprensión yaplicación

de Ia normativa vigente.

Asignac¡ón de la actividad.

Asignar la actividad al auxiliar u oficialjurldico para su cumplimiento.

Elaborac¡ón del dictamen legal.

El auxiliar jurídico procede a anahza¡ el expediente administrativo si cumple o no con los

elementos para su autorización.

Se remite el dictamen legal

Se remite el expediente por medio de la plataforma a la Secretaría general para la continuación

de su trámite.

No- Etanas del Proceso Obbtivo de la Etaoa lnsurno Actividad Tbrnoo Resoonsable Producto Envío a:

1
Solicitr.¡d de Aubrización
del sisterna Sol

Recepción de las

solicitudes dd §stema Sol
oF-uL-oo1

Rmibir ¡a

so[citudes
elaboración
Legal.

solicit^d o

wra
Dictarnen

10 min
secretariola de á

Direccion de
Servicios Legabs

DL-LJSL-OO1

Secrehric/a de la

Lrn¡dad de Servicios
Legabs

2
Regisúo y asignación del
Dictamen Legal.

Adnünisfaciffr efi ciente y
ordenada de h§
soliciü¡des de Opinion
Leqal.

oF-uL-001
Anstar, regisfar y asignar
la solicit¡d de DicHnen
Legal.

1 dia
s*retarida de la

Direccion de
Senicios Legabs

DL-I.JSL-OO1

Secrehrida de la

Lhidad de Servicios
Legabs

3
Emisión del Dictamen
Legal.

Emisión de bs Opinione
Legales en üempo y
forrna.

oF-uL-001
Elaborar y emiür
Dictarnen Legal, firrnado y
sellado.

4 días
Auxiliar u fficial

Juridico
DL-USL-OO1

auiliar u oficial
juridico

4
Remis¡ón del Dictarnen

Legal.

kmisión de
Dictámenes Legahs.

b
oF-uL-001

Remiür d Dictanen Legd
a dependerrcia solicitanE

1üa
secretarida de la

Direccion de
Sen¡icios t€qales

DL-USL.OO1
dependercia

solicitante

rra

¡r

-

r32
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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sEc RETARia oe DESARRoLLo Ecolrón rco

F{
üeserretlu
Écon*mico

tATRrz pARA LA EvALUTÉx, mn$s y RESpuEsrA A Los RrESGos

)rmediniento en el Sl§IEfln SOL para las empresm ZOU

Prmediniento en el SISTEI',É{ SOL oaa las emoresas ZOLI

1 1 ACEPTAR1 t\UA

Recepih de

sdhtud de

Diclamen

Legal

1 3

l'krarios definilos de

atencion d puHicoy

servbbden[ode la

iunada labsal

l'trari» defu¡dos de

atencim d puHkoy

seruicio en todo

mgnento

?

fudar.

registrar y Oue no regishe

asigala debkhmente le

sdicitud de sclicitud o e:draüo

dichmen leod

1 3

L"trynadode atencm po

escrito hdbando el

tiempo máximode la

€ntega de la sdcitnd de

oohior Leod

Uamadode atenckh

por escrito indicando

d tiempo márimo de

la múEa de b
sdicllud de 0úixr

1

1

ACEPTAR

3

Emile

Dictamen

Legal

dabqado,

ñrmado y

sdhdo

Traspapelen bs

sdicitudes
1

Ltilna&de atencisr

wrbd hdicandohs

mecanismc o

er[atq¡ias pera Sre no

se taspapelen lm

sclicfudes

Uamadode atencim

verbd indicandolc

mecanbmm o

esüateglas para We
nose traspe@en bs

sdicitudes

2 3 ACEPTAR

,,: AQEPTAR1 34 1 1

extraüo del

expediente

e se remite el

a su lugar de

atencisr d puHico y

servicio en todo

atencior d ptHicoy

servicioen todo

o[ \ \\

§.Fecha: 0ctubre 2023 Fecha: Octubre 2023 ^ffiiR
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pnopósffio:

Alta

Alta

lt4oderada

M: Zona de Rlesgo f¡loderada: Resprrstas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Benefcio

SEcRETAníe oe DESARRoLLo ecoxóurco

MApA pARA LA vALonecróN pRELTMTNAR y FINAL DE Los RrEscos

lútofvbderado

- E
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Zona & Riesgo Baia: Respuesta, Aceptar el rbsgo
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12. Elementos Transversiales del Procedimiento

Denominación del Proceso: "Plocedimiento en e! sistema SOL para las empresas ZOLI"

Prcsunhs de Verificación Si Ho Respueshs de Verificación

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(acüvidades) orientadas al ConFol ffierno v anüconupción?

x
Este procso se realiza de manera hansparente, siguierdo
el procedimiento lqal establecido en la platafurma del
sistema SOL

¿La descripción del proceso incluye medidas concretas
(actiüdade) orientadas a la Descenfalización?

x Todos los procesos ejecutadm son autorizados por la
Secretarfla de Desarrollo Econom ico

¿La descripción del proceso incluye medidas concrctas
(acüúdades) orientadas a la Participación Ciudadana?

x
Este proceso es abierto y ¡os peticionarios pueden darb
seguimimto en cualqubr momento del proceso en la
platabrma en la que se puede interactuar.

¿l*a descripción del proceso incluye medidas concretas
(actividadas) orientadas a la Transparencia y Acceso g la
lnformación Pública?

x Lm peticionarioe tienen acceso mediante la plataforma del
sistema SOL

¿La descripción del proceso inclule medidas concretas
(actividades ) orientadas al Archivo Docum ental?

x
s¡, el expeidente S§ue un proceso en el cual quedan

redisffias todas las ach¡aciones y se remiten para que

sean archimdas en en la plataforma ürtual.

¿t-a descripción del proceso incluye medidas concretas
(actiüdades) orientadas al cumplimiento de los irdicadores
de PEI lnstitucional?

x todos los procesos se realizan conforme a lo establecido
en el PEI lnstitucional

13. B¡bliografía
. Constitución de la República de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 1 1 de enero de 1 982.

o Ley General de la Administración Pública, (Decreto No. 146-86) del 29 de noviembre de

1986.

. Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987.

o Decreto Ejecutivo No. PCM-0087, contentivo del Reglamento de Organización,

Funcionamiento y Competencia del Poder Ejecutivo.

o Decreto 086-2022 Ley sobre el Gobiemo Digital
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15. Gontrol de Gambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento
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