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1. INTRODUCCION

El manual de procedimientos esta dirigido a todas las personas que bajo cualquier modalidad se
encuentren vinculadas a la Secretaria de Desarrollo Econémico, constituyéndose en un elemento
de apoyo util para el cumplimiento de las responsabilidades asignadas, para coadyuvar con el
control interno en la consecucion de las metas de desempefio y rentabilidad, asegurar la
informacioén ademas de consolidar el cumplimiento normativo.

Este documento describe los procesos administrativos y expone en una secuencia ordenada los
pasos que componen cada procedimiento y la manera de realizarlo, ademas contiene diagramas
de flujo que expresan graficamente la trayectoria de las distintas operaciones e incluye las
dependencias administrativas que intervienen, precisando sus responsabilidades y la participacion
de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal
profesional, técnico o administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicara
responsabilidad personal y profesional.
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2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacion

De acuerdo con el Articulo 40 del Decreto Ejecutivo No. PCM-008-97 referente al reglamento de
organizacion, funcionamiento y competencia del poder ejecutivo, la unidad de servicios legales
tiene como principal funcién apoyar y asistir a las diferentes dependencias de la Secretaria sobre
asuntos legales, emitiendo opiniones y dictamenes, preparando proyectos de convenios,
contratos, iniciativas de ley o reglamentos, asi como prestar servicios de representacion legal y
procuracion cuando corresponda.

Mision

Promover el desarrollo econdmico sostenible e inclusivo mediante el disefio y la implementacion
de politicas publicas relacionadas con el comercio interior y exterior, a fin de contribuir a la
competitividad y el bienestar social de los sectores productivos y agentes econémicos del pais.

Vision

Ser una Institucion referente en la gestion publica con alto nivel de transparencia, eficiencia y
calidad, que contribuye al crecimiento econdmico sostenible e inclusivo y al bienestar social.

Objetivos Estratégicos

¢ Reducir la incidencia de violaciones a los derechos del consumidor a fin de brindar bienes
y servicios seguros y con calidad, regulando las relaciones de consumo de la cadena
de comercializacion de manera gradual en el territorio nacional.

e Incrementar las oportunidades de acceso al mercado preferencial y no preferencial sin
discriminaciones u otros obstaculos al comercio a fin de contribuir al aumento de las
exportaciones.

* Incrementar la promocién de la inversion nacional, extranjera y oferta exportable basado
en la inteligencia de negocios, a fin de contribuir a la generacién de empleos de calidad.
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Valores

= Compromiso

* Transparencia

* Integridad

* Respeto

* |nnovacién

= Responsabilidad
* Etica

Alcance o Ambito de Competencia

La aplicacion de este manual de procedimientos en la unidad de servicios legales es coordinada
por la Secretaria General, a la que corresponde apoyar y asistir a las diferentes dependencias de
la Secretaria de Estado sobre asuntos legales, emitiendo opiniones y dictamenes, preparando
proyectos de convenios, contratos, iniciativas de ley o reglamentos, asi como prestando servicios
de representacion legal y procuracién cuando corresponda.

3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Es importante sefialar que los manuales de procedimientos son la base del sistema de calidad y
del mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de manifiesto que no bastan las
normas, sino que, ademas, es imprescindible el cambio de actitud en el conjunto de los
trabajadores, en materia no solo, de hacer las cosas bien, sino dentro de las practicas definidas

en la organizacion.

El manual de procedimiento es una herramienta que permite a la Institucion, integrar una serie de
acciones encaminadas a agilizar el trabajo de la administracion, y mejorar la calidad del servicio,

comprometiéndose con la busqueda de alternativas que mejoren la satisfaccion de los usuarios.
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4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
LEGALES

Secretario de Estado en el Despachos
de Desarrollo Economico

l

Secretario General

i

Unidad de Servicios Legales

Secretaria e l N Asesor Legal

l

Oficial Juridico

l

Auxiliar Juridico
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

El Manual de procesos y procedimientos de la unidad de servicios legales de la secretaria de
desarrollo econémico, como primer paso atendiendo a sus funciones sustantivas establecidas en
el reglamento de organizacion, funcionamiento y competencias del poder ejecutivo (decreto
ejecutivo No. PCM-008-97), en su articulo 40 el cual establece que: La unidad de servicios legales,
es coordinada por la secretaria general, a la que corresponde apoyar y asistir a las diferentes
dependencias de la secretaria de estado sobre asuntos legales, emitiendo opiniones y dictamenes,
preparando proyectos de convenios, contratos, iniciativas de ley o reglamentos, asi como
prestando servicios de representacion legal y procuraciéon cuando corresponda; con el objetivo de

determinar la mejor y mas acertada decision del caso.

6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas Procedimientos Para Incluir en el Manual

PR-USL-01 Procedimiento para reclamos
administrativos, impugnaciones y recursos.

PR-USL-02 Procedimiento para opiniones
legales

Recibir y dar tramite a las solicitudes de los
tramites que se reciben en la unidad PR-USL-03 Procedimiento para emitir
Dictamen Legal

PR-USL-04 Procedimiento para emitir
Dictamen Legal sobre el procedimiento
disciplinario a los empleados [

=
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Representar a la institucion en los tribunales de | PR-USL-05 Procedimiento  para la
Justicia representacion legal
Actualizar trimestralmente los informes, con el | PR-USL-06  Procedimiento para la

propésito de cumplir con las previsiones de la
procuraduria general de la replblica vy
Secretaria de Finanzas, para realizar un plan
de accion

elaboraciéon de informes para la secretaria
de finanzas y la procuraduria general de la
republica.

Actualizar la biblioteca Juridica con el propésito
de difundir la informacién recopilada a las
diferentes direcciones

PR-USL-07 Procedimiento para compilar la
normativa referente a la competencia de la
Secretaria de Desarrollo Econémico.

Simplificar el tramite a fin de brindarle a los
peticionarios mayor celeridad a los procesos

PR-USL-08 Procedimiento para emitir
dictamen legal del tramite del ZOLI en el
sistema Sol
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7. FICHAS DE PROCESOS
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO |
|
FICHA DE PROCESOS e
FECHA DE ELABORACION oct-23
PROCESQ: |Procedimiento para Reclamos Agministrativos, Impugnaciones y Recursos. - P - : ,
B - paca e
SI..‘B_RP_ROCESO |Impugnaciones y recursos
ORIETIVEY: |Revisar. analizar y dictaminar ia procedencia o no de un reciamo o recursos p por una p 0 juridices contra un scto administrativo emitido por esta Secretaria de Estado
ALCANCE: \Analists de los fundamentos legales que sustenten el reclamo 0 Mecurso dic . revocando. confirmando o modificando ef acto juridico al considerar
! |vaiidos o no los argumentos de las partes procesales. edo en el ejercicio de la misma potestad decisoria y revisora mhefeme ala I'unclon administrativa.
RESPONSABLE DEL P e
PROCESO: _Mal u Oficial Juridico ) )
1.Constitucion de la Republica de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de 1982 Aniculos 80, 321
NORMATIVAS 2 Ley General de la Administracion Publica, (Decreto No. 146-86) del 29 de noviembre de 1986. Articulos 7. 116, 117, 118. 119,120, 121
APLICABLES: 3 Ley Procedimiento Administrativo :Der.re!o No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987. Aticulos 25, B0, 63, 72, 121, 128
= 4 Decreto Ejecutiva No. PCM-0087, del Reg de O ion. Fune C ia del Poder Ejecutivo. Articulo 40.
5.Las demas leyes aplicable al caso concreto de cada reclamo o recurso inlerpuesto. Articulos 129, 137 138, 139, 140, 141, 142, 143, 144, 145.
|PROVEEDORES INSUMOS:
e |Secretaria General Exp les. oficios
# PRODUCTOS: 2 CLIENTES INTERNOS: 8 CLIENTES EXTERNOS:
SALIDAS: |
1 Dictamen Legal 1 Secretaria General 1 Peticionario
PROCESOS [
RELACIONADOS: Sit e v —— e
% ACTIVIDADES: RESPONSABLES: | PSeoncoN: | - WAcADOMS PRODUCTOS:
I . Ias SRS — £
1 se recibe el expediente secretaria de la unidad ne servicios legales libro de registro
s& asigna al Auxiiar o " "
Oficial Juridico secretaria de la Unidad de Servicios Legales sislema sigex
e asigna un Numero
Sorvelatva libro de dictamenes Dictamen legal
of Austler 4 Oficiat v uridico Auxiliar u Oficial Juridico Pendicamente

analiza ef expadiente
elaboracion del Dictamen
Legal

6 firma del dictamen legal

15

7 eiaboracion de resolucion
PFLANES DE DIFUSION:

.m
Fecha Octubre

mlerno L euietno

Auxitiar u Oficial Jurigico

Auxitiar u Oficial Juridico

libro de diclamenes
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El Auxiliar u Oficial Jundico
analiza la solicitud de
Elaboracion de ia Opinion

6 Firma de la Opinion Legal

auxitiar u oficial uridico Pendicamente Litro de opniones

auniliar u oficial uridico hoja de ruta

.Inlzmu\r extemo
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
FICHA DE PROCESOS 2 t e
FECHA DE ELABORACION: oct-22 =
PROCESO: Procedimiento para Opiniones Legales
|SUBRPROCESO: |Procedimiento para Opiniones Legales
Tener toda la claridad del derecho y ver en la opmién un
estudio juridico preciso de las amenazas legales de un
OBJETIVO: P ct ivo, decrelo u otro
acto administrativo de inlerés de la admenistracion piblica,
|eBo con la finakidad de evitar una impugnacion
ALCANCE: Anglisis de los fundamentos legales que sustenten la emisidn de criterio uridico de casos concretos
RESPONSABLE DEL |
PROCESO- Auxiliar u Oficial Juridico
1.Constitucidn de la Repiblica de Hondt (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de 1982 Articulos 80, 321,
NORMATIVAS 2 Ley General de ia Administracion Publica, (Decreto No, 148-86) del 29 de noviembre de 1986, Articulos 7, 116, 117, 118, 118, 120, 121
A ABLES: 3 Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987. Articulos 25, 60, 63,72, 121,128
PLIC : 4 Decreto Ejecutivo No. PCM-0087, ivo de! Regh de Org . Funch yC del Poder Ejecutivo, Articulo 40.
_5.Las demas Ie_yes n_uic:ble l_al caso concreto de cada solicitud de Openion Legal.
|PROVEEDORES:
Secreiaria General, Direccion General de S P ivos, Di on General
|lenTRADAS: de Administracion y Negocfacion de Tratados. Di Gn de Pr én al C dor. |INSUMOS:
3 |Direccion de Recursos Humanos, Direccion General de Integracion Economica y = dmini ‘ d 2 les. oficios. proy de Ley
Politica Comercial. Direccion de Tramites Empresaniales, Sistema Nacional de
Cafidad | R
2! PRODUCTOS: # CLIENTES INTERNOS: | # CLIENTES EXTERNOS:
SALIDAS: | T
1 Opinidn Legal 1 peticionario 1 peticionario
PROCESOS ) .
|RELACIONADOS: — o
|
RESPONSABL S ek 3
. ACTIVIDADES: ES: PERIODICIDAD: | INDICADORES: ! PRODUCTOS:
1 Se recibe la solicitud secretaria de la unidad de servicios legales libro de registro
Se asigna al Auxiliar o . " Libro de
Oficial Juridico secretaria de la unidad de servicios legales Opiniones
Se asigna un numero Opinion legal
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e Lo 1
FICHA DE PROCES03 He
FECHIBEELAIDMGICN oct-23
PROCESO: ~ |Procedimiento para la emision de Dictamen Legal ) e -
SUBRPROCESO: Procedimiento para la emision de Dictamen Lagal
|Proponer el o L dn creacitn
OBJETIVO: ficacdn o de & de las nomas
aun
ALCANCE: con | emisién de diclamen legal, ltmﬂﬁnmrlsm:wmndemiﬁ&ahm_l y_d;tu-'\ﬂu_yui i inar si la eMpresa o persona solc _uinp!uéuﬂ[oi JuisHo _axgdéliﬁ-ln' nat
I_ i _ |vincuiadas a cada procedimiento
RESPONSABLE DEL : .
PROCESO: Auxiliar u oficial juridico . . B
.G ion de la Republica de (Decreto No 131-82) del 11 de enero de 1882 Articulos 80, 321
2. Ley General de la Administracion Piblica, (Decreto No. 146-88) dal 20 de noviembra de 1986 Articulos 7, 118, 117, 118, 119120 121
3 Ley Progedimiento Adminstratvo, (Decrelo Mo, 152- W]del!ded::ambmde!ﬂﬂ? Mcuhs "5 80,63,72,121,128
4 Decrelo Ejecutvo No. PCM008T o del R de Oy ,Fi y G del Poder Ejecutivo. Artcuio 40
5. Ley de Representantes, Distribuidores rAueﬂHde P ¥ yeras. (Decreto ey No. 548-1977)del 7 de dici de 1877 Decreto No. 804-79 publicado el 26 de
bre 1879 Acuerdo T48-85 del 21 de noviembre de 1985
B R Ley de Rep (s y Agentes de Empresas { yE: i Acuerdo No. 863-70 de fecha 3 de diciembre de 1977 Reglamenio que ha sido
Relomado mediante Muomo T48-85 del 21 de noviembre de 1885 y Acueido No_ 180-00 del 15 ﬁa dum del 2000
T Tratado de Libe Comercio entre Replbleca Ds y Estados Unidos de Aménca, (Decreto 16-2006), ratficado por Hondures el 3 de marzo 2005
Autorizacidn de Coningenies lm:llmo
8 Decreto 251-2013 del 7 de jumo del 2014, reh alaA L] del Tratado ibre C: enire la Rep de ¥ Canadd el cual entrd envigorel 1 occtubre 2014
|NORMATIVAS APLICABLES: |0 Actusrda Mnistenal 357-2014 del 26 de septembre de 2014, ﬂll.lll‘ P para la & Imp tacidn de los C g A
10. Decreto Ejecutivo Mo PCM-045-2018 publicado el 24 de agosto de 2019, contentivo de Las Medidas de Simplificacién Admmnln
11. Demas dela de Estado en el Dy de A y Ganaderia (SAG) y Secretaria de Estado en el Desp de [ E (SDE] de acuerdo conla
necesidad de abasto del pais
Ap dad del R Temporal (RIT)
12 De:mw!?dﬂ?ﬂdod:mmdq 1984 del Régimen de Importacidn Temporal y sus reformas No, 190-86 del 31 de octubre de 1986 No 113-2011 dei 25 de unio del 2013 No 261-2011 del 10 de junio de
2013
13 Decreto Legisiavo No. B-85 del 24 de de 1985, del Régs de i6n Temporal (RIT),
14 Acuerdo No. 545-87 del 6 de mayo de 1987, del Regl a Rég de importacisn Temporal (RIT)
Autorizacion para olorgar una Zona Libre de Desamolio (ZOLI)
15 Ley Consttutva de Zonas Libres de Puerto Conés (ZO0LI) contemda en el Decreto No. 356 del 19 de jubo de 1978 Reformada mediante Decreto No. B-2020 de fecha 14 de febrem del 2020
16. Reciamento de |a Lev de Zonas Lires (ZOL11 Acuerde 43-2009 delf 21 de dici de 2000, F Acuerdo 41-2020 del 10 de mavo de 2020.
PROVEECORES
General, Direccion General de Seclores Productives, Direccion General de INSUMOS:
|ENTRADAS: Adminisiracion y Negociacion de Tratados, Direccidn de Proteceion a Cosumidar. Dwreccidn Expediente Adminis
de Recursos Huntanos, Direccion General de Integr E vy Politica C 5 e
Direccion de ‘rramtzs Empresariales Snlemhhmnam Calidad
i PRODUCTOS: )5 CLIENTES INTERNOS: & CLIENTES EXTERNOS
SALIDAS:
1 Dictamen legal 1| F oD 1 P o Depend
PROCESDSREM:'
=
| I
H PERIODICIDAD: | 4 3
e ACTIVIDADES: [ RESPONSABLES | : INDICADORES PRODUCTOS:
| | |
| | ) e
1 Se recibe la solicitud Secretana de la Unidad de servicios legaies ubmde regstro
Se asigna J auxibar o = N
oficisd juridic - -_Secmmﬂe la Unidad de servicios legales Libro de dictamen
Se asigna un NUMeno -
conelativg sigex Dictamen Legal
E| auxiiar u oficial mridico
4 anaiiza la solicitud de Auxiiaru oficial pridico Pendicamente sigex
dictamen legal
5 Elaboracion del dictamen
legal
& Fima del dictamen legal Auxiliar u Oficial Juridico
|PLANES DE DIFUSION: Interna y extema

por:_Zpis Mendieta

echa: Octubre MT1

eri-ur
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FICHA DE PROCESOS Jong
[FECHA DE ELABORACION: oct-23
PROCESO: Procedimiento para emilir dictamen legal sobre el Procedimiento Disciplingrio de Personal
SUBRPROCESO: Pluemmo para emitir ﬂ;::lmn legal sobre el
P L EPROBre Of Pl
Revsar, analizar y emitir dictamen sobre &l cumplmiento de
los i i P
|OBJETIVO: fcalificar la o a juridica del
P i tin dop con & o
rpluado qut Jilys coletide Una o veviss false
ALCANCE: Revisar de forma y de fondo el expedients disciplinario. &n el sentido que reuna los reguisitos ewigidos para el Mismo para revision de reguisitos y anaksis de ios fundamentos legales
i — Que sustenten el régimen discipinario. - : k
PROCESO: Auxiliar u Oficial Juridico ) = - )
1.C de la Rep de Hond , (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de 1882,
2. Ley General de la Administracidn Piblica, (Decreto Mo, 146-86) del 28 de noviembre de 1986,
3 Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987
NORMATIVAS 4 Decreto Ejecutive No. PCM-008T, del de O ién, f i yC ia del Poder Ej 3
APLICABLES: 5 Ley de Servicio Civil (Decreto No. 126-1968) pubkcado ol & de marzo de 1888 y su Reglamento aprobado mediante Acuerdo No. 081-2009 del 11 de septiembre de 2009
° 6. Codigo del Trabajo (Decreto No. 189-59) del 1 de junio de 1859
7.Acuerdo 054-2021 de fecha 22 de febrero de 2021, contentive del Reglamento Interno ded Servidor Plblico de la Secretaria de Estado en &l D de D E i
8.Decreto No. 36-2007 del 31 de mayo de 2007, contentivo del Codigo de Frobidad y Etica del Servidor Publico y su Reglamento publicado s| 1 de agosto 2015,
9 Las demas leyes aplicable al caso concreto
4
- PROVEEDORES INSUMOS:
| DAS ia general, general de g d p |
8 PRODUCTOS: » CLIENTES INTERNOS: » CLIENTES EXTERNOS:
SALIDAR: o General de Rec | Administraci 3l de i, de fo Cont
. die legal i reccion e Recursos 1 nistracion nacion; servicio civil, Juzgado de lo encioso
Humanos Administrativo
PROCESOS
RELACIONADOS: e .
' | |
SPONSABLES: PERIODICIDAD: | INDICADORES: | :
#  ACTWIDADES: RE | ; FREOUCTOS:
| ' |
1 Se recibe la solicitud secretaria de la direccion legal libro de registro
Se asigna al Auxiliar o . .
Oficlal Juridico secrelaria de la direccion legal libro de dictamen
3 S SR Imer correo electronico dictamen legal

auxikar u oficial jundico

auxifiar u oficial jundico

Ruvisads por Mancy
Mé%;q;% a
Fechs Ccubre )




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

MANUAL DE PROCEDIMIENTO

Versién 1.0 Fecha: OCTUBRE 2023 15 de 138
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO | h
FICHA DE PROCESOS B L' ) oL L il i
FECHA DE ELABORACION: y oct-23 -
PROCESO: P i para la Ry Legal
SUBRPROCESO: P iento para ia Legal
Eprcer la legal por gaci de la
|procuraduria general de la replblica en &l primer escrilo de
: L con las pr de ley en
SETD Jlos picios que se ventian en los Tritunaies de 13 Replblica y
|plantear -] otra procesal en las
b P conira esta 5 8
ALCANCE: (El actuar del abogado se onenta a plantear oposi alas contre I8 5 ia. asimi interp los recursos que en ley comespondan. elo con fa finalidad de
RSN ; tutelar los derechos de esta Secretarla de Estado, :
RESPONSABLE DEL [ Avcitar o ofcial joridi
PROCESO: e okl peiceo
11 Constitucion de ia Repibica de Honduras, (Decreto No. 131-82) del 11 de enero de 1882
12 Ley Genera! de la Administracidn Pibiica, (Decreto No. 148-86) del 28 de noviembre de 1986.
13.Ley Procedmiento Administrativo. (Decreto No, 152-87) del 1 de diciembre de 1887
|4 Decreto Epcutive No. PCM-008T, del R de Org: on, Fi ¥ del Poder Ej
I|NORMATIVAS |5 Ley de J ién de lo C: (Decreln No. 189-1987) del 20 de noviembre de 1987
APLICABLES: 6 Ley de Servicio Civil (Decreto No. 126-1968) pubicado &l 6 de marzo de 1968 y su Reglamento apmbado medante Acuerdo No. DB1-2009 del 11 de septiembre de 2009
7 Cédigo de! Trabajo (Decreto No. 189-58) del 1 de junio de 1859
|B.Acuerdo 054-2021 de fecha 22 de febrero de 2021, contentivo del Reglamento inlemo del Servidor Piblico de la Secretaria de Estado en el Dy de Oy E
|8 Ley de Contratacion del Estado (Decreto 74-2001) del 26 de junio del 2001 Reformada mediantz Decrato 34-2014 del 17 de junio de 2014 Y su Reglamento
|10 Las demas ieyes aplicabie al caso concrato
i T 4
ENTRADA PROVEEDORES INSUMOS:
5 !“ General, P General de a Republica, iribunales de jusbcia |exped i ivo, expedi | oficia
F PRODUCTOS: = CLIENTES INTERNOS: o CLIENTES EXTERNOS:

i Juzgado de ' [ e ia Admin icio civil delo i
lvp o ] ; \agado de & contencioss [l ficionano. istracion de servicio civil juzgado conlencioso
| legac administrativo | adminisirative

[ aciom i
RELACIONADOS:
! v
s AcTvDADES: RESPONSABLES: PERIODICIDAD: INDICADORES: PRODUCTOS:
|
—
4 Recepcién :‘Iw ia de I unided de ios legal | ibro de registro
|
Asignacidn [ 2 | bbro de
2 expeciente Secretada de b unidad de servicios legales dctsrmn
Contestacion de
Demanda o presentacién Tt i
3 de las actuaciones kegales Auriiar u oficial juridico cormo Resolucion
gue en l=y cormresponda
Esperar fas citaciones
comespondentes de |
acuerdo con las etapas del aunkar u oficial juridico comeo elecironico Sentencia Definitva
proceso udicial
5 Emisién de la sentencia fici
defniiva oficio

Interna y extema

DIRECCION
LEGAL

URAS o®
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO |

FICHA DE PROCESOS TR B B et W e i
FECHA DE ELABORACION: oct-23
PROCESO: Procedimiento pars slaboracian de informe para la Secmtaria de Finanzas y s Procus Genenml de [a Rep:
BRPROC Procedimiento pars eiaboracion de informe pars la Secretaria de
= eso: Finanzas y b Procuraduna Genersl de la Republica
OBJETIVO: 2 .
Cumplir con lo ordenndo en el articulo 250 de lss desp del presupuesto geners! de ng! ¥ egresos de le repiblica pars el gjercicio fiscal 2022, con el proposito de prevenit ios riesgos de demsnds en contra del e
ALCANCE: La informacicn se detalla en una matrz de o sdlici ‘-nnlunr-:-'\--‘ &l segundo trmestre del 2022 Esto permitrd elaborar una base de datos histérica ¥ estandarzadas, y que
- _{requisre ls metodologia de valoracidn de riegos fscales pare | ¥ ioh del pasve gerto por demandes judicisies
mm | muxiar u oficial pridca
{1.Decrets No. 157-2022 contentivo del Fresupussio Gensral de ingresos y Egresos de la Repd ¥ sus O G Ejercicio Fiscal 2023
NORM {2 Decreto No 115-2014. contentivo de la reforma a la Ley de Promocidn de @ Alianza Publico Privada
ITHARAPLICARLES: |3.Dwcreto No 25-2018. cmmhurﬂhw iscal,
|4A:u-rmzu @ de la Lay de R Frscal
5
! ‘:FRMEWES INSUMOS
ENTRADAS: |Secretaria gensrat Informes. oficios
i : § .
& PRODUCTOS: " CLIENTES INTERNOS: - CLIENTES EXTERNOS:
SALIDAS:
1 Informe D“""'""'"&sm"“'m 1 Secretaria de Finanzes y Procuraduria Genersl de la Republca
onome o
Paocuumcnma
| | ] e
| RESPONSABLES: PERIODICIDAD: INDICADORES: :
#| ACTIVIDADES: ‘ i
— | 1
:.c“mno.la:ﬁ:::wla ol Secretadia de la Diraccion Legal [ fioro da registro
) s e i Secretadia de la Dreccion Lagal
Wm ohcwo
Sﬁcopﬂli:miﬁﬂﬂh s u olcial juridice Peridi ol " Imdohlm:‘::-.::::::o!wlddmﬁHMlulmd.h
‘A:m:x:-uma ae 1 olfcial furitice
5 Remision del infarma | e u oficisl juridico
mluumﬂt I_mqummn

— g%hy&_

[Fech mg
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
FICHA DE PROCESOS

FECHA DE ELABORACION: oct-23

PROCESO: pmcemmm: para compilar la ferente als P de la Sec ia de Desan E
SUBRPROCESO: procedimiento para compilar la ak de
3 S ia da D a E
B : P =T = b5
ntos i ¥ i en materia de la
OBJETIVO: ia de la ia de din o para gque el

usuano intemo y extema cuents con una heramienta de biscueda que

‘faciite ln agildad celeridad, claridad en 2 comprension y aplicacion de

la nomativa vigente:

Compilar la normativa vigente de manera digital para un mejor sisterma de gestidn de @ los casos de los i que realizan as dependencias de esta
secretaria de Estado

ALCANCE:

RESPONSABLE DEL PROCESO: ‘audbar u oficial pridico

c én de la Repiblica de Hondh {Decreto No. 131-82) dei 11 de enero de 1062 Aniculos 80, 321.
2 Ley General de la Adminsiracidn Piblica, (Decrefo No. 146-88) del 28 de noviembre de 1886, Articulos 7
NORMATIVAS APLICABLES: 3 Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987. Articulos 25, 80, 72
4 Decrelo Ejecutive No. PCM-0087, o del Reg de Organizacion, Funci ¥y C dei Poder Ejecutivo. Articuio 40
ENTRA |PROVEEDORES ]msums
AR ialclﬂ.l!ll General Informes oficios
- L : RO TaR '. L mmmet _‘ S TR —
SALIDAS: "
1 bilacors l. 1 ‘ unidad de servicios le H [ Diraccign de Poitica Comercial mmc.masm:mms Gerencia
PROCESOS RELACIONADOS.
——— e ——
[ ]
| RESPONSABLES: | PERIODICDAD: INDICADORES: | oDUCTODS:
2 ACTMIDADES: | | PR TOS:
' |
T U —— !
1 Asignacion de k2 actvidad Secretana de la unidad de servicios legales libro de regstro
2 Monitares del Diario Cficial la Gaceta
3 Creacion de una campeta normativa Auwliar u oicial jundico Pendicamente informe informe de la nommativa recoplada
4 Se comparte la carpeta normativa con
las demds dependencias de la SDE
5 Presentacion de un informe

PLANES DE DIFUSION. Inteme y axtemo

Fema W

Fachu Octvw fo3d Fachy Oohire 1083
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

B il tsii i B H . 08 MO

0ct—23

Pmcednmenlo para la emision de

PLANES DE DIFUSION:

!
Binndnpor Mendieta :
Firma:

Fecha: Octubre 2023

PROCESD: .dlctamen Iegal en el sisterna SOL
) ;Pmcedlmento para la emision de
SUBRPROCESO: |dictamen legal en el sistema SOL
OBJETIVO: _ |Facilitar la tramitacion del trémite de ZOLI por medio de una pialafom'a que se adapla a Ias l"IECESIdadBS de Ios usuanos )
ALCANCE: Dlgltalizar los proce(ﬁmenms. por medio del gobierno dngltai para que de manera eficaz, rapqda y segura los pehclonanos puedan
‘acceder a los diferentes tramites que ofrece la plataforma.
RESPONSABLE DEL |
PROCESO: ! .aux:har u oficia jundlco
1. Constltucron de Ia Repub&wa de Honduras (D&creto No 131—82) del 1 de enero da 1952 Artlcubs BO, 321.
12.Ley General de la Administracién Publica, (Decreto No. 146-86) del 28 de noviembre de 1886. Articulos 7, 116, 117, 118, 119,
NORMATIVAS 120, 121.
APLICABLES: 3.Ley Procedimiento Administrativo, (Decreto No. 152-87) del 1 de diciembre de 1987. Articulos 25, 60, 63, 72, 121, 128.
4 Decreto Ejecutivo No. PCM-0087, contentivo del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Competencia del Poder
. |Ejecutivo. Articulo 40; Decreto Ejecutivo PCM 086-2020 - |
ENTRA |PROVEEDORES: INSUMOS:
sk ESecretan'a General, Sectores Productivos expediente digital
e o= e = | e ! I e e
'I # PRODUCTOS: 1 # CLIENTES INTERNOS: I 2 CLIENTES EXTERNOS:
l !
SALIDAS: I |
i 1 Dictamen Legal 1 Secretaria General I 1 Administracion Aduanera de Honduras
PROCESOS -
RELACIONADOS:
-_—————— e
f : : :
" [ ACTIVIDADES: RESPONSABLES: PERIODICIDAD: INDICADORES: PRODUCTOS
|
|
. . Secretaria de la unidad de .
1
1 Se recibe el expediente servicios legales libro de registro
5 Se asigna al Auxiliar o Secretaria de la unidad de |
Oficial Juridico servicios legales i
Se asigna imero |
13 ‘:gnm;':;: | libro de dictamenes Dictamen Legal
El Auxiliar u Oficial Juridico = g o S
4 analiza el expediente Awxiliar u oficial juridico Peridicamente
5 Elaboracién del Dictamen
Legal
6 Firma del dictamen legal Auxiliar u oficial juridico hoja de ruta
|7 Ehbcracién de resolucldn Awuxiliar u oficial juridico
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracion del Documento
Elaborado por: Cargo Area de Fecha Firma
: Trabajo -\ "
Zinia Gabriela . : Direccién E ) |C !]
Mendieta Vargas Oficial Juridico Legal Octubre 2023 ¥
/
Revisiéon del Documento r
; . Area de ;
Revisado por: Cargo Trabajo Fecha ;T-?——-\
Joel Eduardo | Secretario Secretaria
Salinas Lanza General General Qohibre 2023 (\x /=
Nancy Julissa | . Direccion T 5 e, v S
Romero Directora Legal Legal Octubre 2023 fe \\. L [ i {
Verificacion del Documento
Verificado por: Cargo Area de Fecha Firma
) Trabajo
Unidad de
Milagro N&jera Bﬁlﬁgﬁddae Planeamiento | &4 e 2023
Planeamiento Evaiuacion y
Gestion
. Secretario Secretaria
Joel Salinas Ganeral G el Octubre 2023(
Mary Delmi Gerente Gerencia
Hernandez Administrativo Administrativa Octubre 2023
Unidad de
Nancy Romero Directora Legal | Servicios Octubre 2023
Legales
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Empresariales

Empresariales

Octubre ZOZC

Directora de Unidad de / _ npj
Begey Castro Modernizacién | Modernizacion COctible 2023 @q
noargado de | Unidad de
Marlon Sanchez S Soporte Octubre 2023
oporte .
s Técnico
Técnico
Encargada de . 3
: .| Subgerencia
Mary Delmi la Subgerencia
Hernandez de Recursos ﬂiﬁgﬁgrssos Octubre 2023 W
Humanos el
Subgerente de | Subgerencia
Arlen Urquia Recursos de Recursos | Octubre 2023
Materiales Materiales
Subgerencia
; Subgerente de
Sandy Aguilar de Octubre 2023 |
FIesipyasto Presupuesto
Directora de Hyeceion
. : General de
Shiara Duran Tramites .
Tramites

=
©

ra

- Observadora Unidad de
Yajaira Handal de COCOIN Transparencia Octubre 2023
Aprobacién del Documento
. Area de
Aprobado por: Cargo Trabajo Fecha
Sub Secretaria
de Estado en el | Sub Secretaria
. Despacho de de Desarrollo
Ms:l._tg;nt;lya Desarrollo empresarialy | Octubre 2023
g empresarial y Comercio
Comercio Interior [ | e
Interior
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1. Objetivo del procedimiento

Revisar, analizar y dictaminar la procedencia o no de un reclamo y recursos presentados por una
personas naturales o juridicas contra un acto administrativo emitido por la Secretaria de Estado
en cualquiera de sus direcciones.

2. Alcance del procedimiento

Analisis de los fundamentos legales que sustenten el reclamo administrativo o recurso
dictaminando; otorgando, denegando, revocando, confirmando o modificando el acto juridico al
considerar validos o no los argumentos de las partes procesales, ello en el ejercicio de la misma
potestad decisoria y revisora inherente a la funcién administrativa.

3. Marco legal del procedimiento

No Cadigo Documento
1 Decreto No. 131-82 del 11 Constitucion de la Republica de Honduras.
de enero de 1982.
Z Decreto No. 146-86 del 29 Ley General de la Administracién Publica
de noviembre de 1986.
3 Decreto No. 152-87 del 1 Ley Procedimiento Administrativo
de diciembre de 1987
4 | Decreto Ejecutivo No. PCM- Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y
087 Competencia del Poder Ejecutivo

4. Politicas y lineamientos del procedimiento

La Unidad de servicios legales tiene como norma aplicar la normativa juridica vigente de caracter
general y particular a cada caso concreto en los tramites que solicitan los peticionarios o cualquier
Institucién de la administracion publica mediante la revision o revocacién de un acto administrativo

emitido por la Secretaria de Desarrollo Econémico, mediante resolucién administrativa que afecte
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los intereses legitimos de los interesados, a través de un procedimiento transparente, mediante el

acceso a las actuaciones por parte de los interesados, siempre velando que se cumpla con los

criterios de discrecionalidad, transparencia, integridad, honestidad y responsabilidad. Ningtn acto

discrecional debe ser ejecutado en contra de los fines perseguidos por la Ley y el interés colectivo;
mismo gue deben reunir los requisitos establecidos en la Ley de procedimiento administrativo en

el plazo legal respectivo.

5. Responsables del procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Unidad de Secretaria de la Unidad de e Asignar el expediente en el sistema
Servicios Legales Servicios Legales SIGEX al auxiliar u oficial juridico,
asi como dejar registro en el libro
de registro.
Unidad de Oficial Juridico de la e Analizar que el objeto de
Servicios Legales Unidad de Servicios impugnacioén cumpla con los
Legales requisitos exigidos en la Ley.
e Elaborar el respectivo dictamen
legal
Direccion de Director (a) Legal e Asegurar que se aplique la
Servicios Legales normativa legal aplicable al caso
concreto.
e Revisar que se cumpla con el plazo
establecido en la ley.
e Firmar el Dictamen Legal

6. Insumos del procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F1-USL-01 Expediente Administrativo Archivo de la 5 afios
Secretaria General
F1-USL-02 Borrador de Dictamen Legal Archivo de la 5 afios
Secretaria General
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo

Productos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

F2-USL-01

Dictamen Legal

Archivo de la
Secretaria General

5 afos

8. Definicion de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

Dictamen: Es un documento escrito que acredita y justifica el cumplimiento de uno o varios
requisitos de tramite procesal administrativo; y que es expedido por una unidad
competente, declarando que se ha realizado el estudio y por tal razén, se emite un juicio
objetivo para calificar la viabilidad o determinar la inviabilidad técnica y juridica de su
contenido; asi como para que sea o no, documento constitutivo para formalizar otras etapas
del procedimiento.

Informe: Un informe es un documento que tiene como fin poder comunicar un conjunto de
informacién recogida y previamente analizada segun determinados criterios. De esta
forma, el objetivo es el uso de estos datos es para recomendar resolver un determinado
conflicto, o situacion indeseada de la mejor forma posible.

Opinién legal: Acto por el cual la Unidad de Servicios Legales se pronuncia sobre un
tramite determinado, recomendando la procedencia o no de la emision de un acto en
particular.

Reclamos, impugnaciones y recursos administrativas: Son actuaciones de los
particulares en los que se solicita de la Administracion Publica la revision o revocacion de
una resolucidén administrativa o de un acto de tramite, si éstos deciden directa o
indirectamente: a) el fondo del asunto; b) determinan la imposibilidad de continuar el
procedimiento; c) producen indefension o perjuicio irreparable a derechos e intereses
legitimos, ello en virtud de que no se consideran acordes con el ordenamiento juridico o
porque estan viciados de desviacion o abuso de poder.

Representacion legal: El representante legal es la figura que actta en interés y por cuenta
de otra persona, produciendo efectos en las relaciones juridicas de las que es titular esa
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persona (el representado). Es decir que, vela por los intereses de otro, tomando decisiones
en su lugar con repercusiones juridicas.

e Recepcionar: Es la acciéon de la Administracion Publica mediante la cual verifica y se
controla la admision de documentos que son remitidos por una dependencia y persona
natural o juridica para el desarrollo de un procedimiento administrativo.

Siglas

e DL (Dictamen Legal)
e SDE (Secretaria de Desarrollo Econémico).

9. Descripcion del procedimiento

Los reclamos administrativos, impugnaciones y recursos, son actuaciones de los particulares en
los que se solicita de la Administracion Publica la revision o revocacién de una resolucion
administrativa o de un acto de tramite, si éstos deciden directa o indirectamente: a) el fondo del
asunto; b) determinan la imposibilidad de continuar el procedimiento; c) producen indefension o
perjuicio irreparable a derechos e intereses legitimos, ello en virtud de que no se consideran
acordes con el ordenamiento juridico o porque estan viciados de desviaciéon o abuso de poder.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:
* Recepcion de la solicitud de reclamo administrativo, impugnacion y recurso.
e Se anota en el libro de registro y se asigna al auxiliar u oficial juridico.

Auxiliar u Oficial Juridico

e Elabora el dictamen legal en el cual dictamina con lugar o sin lugar el objeto del reclamo
administrativo, impugnacién o recurso y se procede a firmar por parte del (la) Director (a)
Legal.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:
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e se remite a su lugar de procedencia.
No. |Etapas del Proceso |Objetivo de la Etapa |Insumo Actividad Tiempo |Responsable Producto |Envio a:
Recepcion de las
A—— 50"‘““;‘_’"? :f Recibir a solicitud secretario/a de la
1 eac:;:'m: . fe’z:n ::'e OPA@ | oF USL-001 |0 solicitudes de (10 min  |Secretaria NIA unidad de
» o : dictamen legal. servicios legales
administrativos y
recursos.
Registro eficiente y
Regt':::o en_ﬁllb::nde m:z Rﬁgo d: las Anotar, registrar y Secretario/a de la Secretario/a de la
g et e T OF-USL-001|asignar la solicitud |{1dia |unidad de NA unidad de
juridico administrativos y de dictamen legal. servicios legales servicios legales
recursos.
o . Emisién de los Elaborar y emitir ; - Borrador de 2 o
fi : | ficial
3 E"‘:‘bn del dictamen | 1 tsmenes legales en |OF-USL-001 |dictamen legal, |3 dias TH.’:".I’:;” oficial | jictamen 'T::ix:;;:;u e
gal tiempo y forma. firmado y sellado. ) legal )
revisar el dictamen
. ) se revisa el dictamen legal y i
4 Fliees dul dichaman legal y se procede a |OF-USL-001 [posteriormente 1 dia Director/a legal dmtan'fen Director/a legal
legal legal firmado
su firma debe ser firnado y
sellado
s s Remitir el Dictamen i ; o i
5 gz‘:mn Eel ’ gint;tsnén datuk-!c:saI OF-USL-001|Legal ala 4 horas j\::::z; u Oficial DL-UL-001 j\lﬂﬁ; u Oficial
| men Legal. I menes Legales. Societaria General
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10. Diagrama de flujo del procedimiento

UNO (1): PROCEDIMIENTO PARA RECLAMOS ADMINISTRATIVOS, IMPUGNACION Y RECURSOS

Unidad de Servicios Legales

v

Secretaria General

Recepoon del
Reclamo

—t

q“gm:nun del
Reclamo

Inpugnacion o
Recurso

| O

Ty

Emision del
dictamen

—

Remmaon del
expediente a
Secretana General

O ®

Tiempo
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11. Gestion del riesgo
: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO : NCI-TSC/222-00; NCI-TBC/223-
3__ ) - e — . : 00; NCI-TSCI224-00
Formulario 27 - SDE

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS

_ Procedimisnto para R Admini Impug ¥F

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para Reclamas A M R
Revisar, Analizar y Dictaminar la procedencia o no de un Reclamo y Recursos presentado por una persona naturale o jurklica contra un acto)
‘administrativo emitido por esia de Estado en era de sus direcciones.
(OBJETIVO: { e e e (e T e
T Rlesge | TP D
| mherente | (6)Zonade c mc {8 Caoles
() o, (A Epadel (9Descripcién o (Lo “'Lﬂhm (B Conwroles e pendientes por (12)Zonade  (13) Respuesta a
proceso del Riesgo :'“N’:ﬂii Prelimin I i entidad establecer Riesgo Final  los Riesgos
| i | iligey los riesgos | mitigar los riesgos
Recepcién de Horarios definidos de | Horarios definidos de
sdicitud de atencion al piblicoy | atencion al publico y
' Dictamen A ¥ € serviciodentodela | senvicioen todo ACERTAR
Legal jormada laboral | momenio
Anclar,
registrar y | " Uamado de atencion
asignar la ) | | Lo e stancién pec por escrito indicando
salicitud de Que no registre | escrito mdicando el ol Mrrps o de
2 debidamentela | 1 3 M | tiempo maamo de la ACEPTAR
reclamo N Ay | la entrega de la
o \enirega de la solicitud de :
| Dictamen Legal soiiciud de Dictamen
. impugnacion Legal
¥ recurso. |
Emite | Uamado de atencidn | Liamado de atencion
Dictamen | verbal indicando los verbal indicando los
Legal Traspapelen las 5 mecansmos o mecanismos o ACEPTAR
3 elaborada, solicitudes . s | esirategias para gue no estrategias para que
fimado y setraspapelenlas | no se traspapelen las
sellaco a8 LU solicitudes f— ____ sOlcitudes
Posteriorment Horanos definidos de | Horarios definidos de
4 o remite e extravio del 3 3 atencién al publicoy | atencidn al publico y
a sy lugar de expadiente servicio en todo | senvicio en todo
procedencia
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e SEECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Economi MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS
PROPOSITO: i
Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de nesgos -
PROBABILIDAD
Muy Alta (5)
Alta (4)
Moderada (3)
Baja (2)
Muy Baja (1) : |
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)
IMPACTOS
ZONA DE RIESGO:
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12. Elementos transversales del procedimiento

Denominacién del Proceso: "Procedimiento para Reclamos Administrativos,
Impugnaciones y Reclamos"”
Preguntas de Verificaciéon Si No Respuestas de Verificacién

_ . : ] Este proceso se realizan de manera transparente
"Laﬁv?: 5(;:np¢:|6f1 :‘ d;t:%s 9 n::'m medldn?; cunc.r%ta; X realizando publicaciones en plataformas y son autorizadas
(actividades) orien 0l mo y anticormupcion cumpli todo el marco legal
¢La descripcidn del proceso incluye medidas concretas X Todos los procesos ejecutados son autorizados por el
(actividades) crientadas a la Descentralizacion? Gerente Administrativo
;La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Este proceso es abierto y partcipan todos los procesos
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? que estan inscritos como proveedores del estado
,La descripcion del proceso incluye medidas concretas . .
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso ala|] X Todks: loa procesos G PUDNCRKIOR. 6N I8 DROW: 0%

: i e transparencia
Informacién Publica?
iLa descripcidon del proceso incluye medidas concretas X No , toda la documentacion se remite a la Subgerencia de
(actividades) orientadas al Archivo Documental? Presupuesto
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas ; ;
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores| X 'msgg m?i?m?e Padiary OO 9 JoeeiEbiocklo
de PE| Institucional?

13. Bibliografia

Constitucién de la republica de honduras, (Decreto no. 131-82) del 11 de enero de 1982.
Ley general de la administracién publica, (Decreto no. 146-86) del 29 de noviembre de 1986.
Ley procedimiento administrativo, (Decreto no. 152-87) del 1 de diciembre de 1987.

S W=

Decreto ejecutivo no. Pcm-0087, contentivo del reglamento de organizacién, funcionamiento y

competencia del poder ejecutivo.

o

Ley de simplificacién administrativa. Poder legislativo. Decreto 255-2002.
Las demas leyes aplicable al caso concreto de cada reclamo o recurso interpuesto

o3
b
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14. Anexos
:3.1.::“"“3
LCP- 252 2025
LICP- 255 -901%
O R P
( - »~ BN b
Desarrollo =

Econdmico

sterr i b La Beg i ibatie

Comprobante de Recepcion de Documentos

Nimiero de Expediente: TOIN-AL-348Y

RTN Salicitante:
Nambre Solicitante:
Direcciin Solicitanic

Qlo1900 s Sy

3 TEGUCIGALPA, FRANCISCD MORATAN

RTN Apaderado: s ;
Nombre Apoderade: . ;
Estado Solicitud: RECTRING {
Tipe de Trimite: Ligersis de Importasice de Carse de Pollo

Fecha de Presentacion: e, octubte 9, 2020 08 04

Cludad: ToU

Drarexcidn Tegedign)

Secretaria de Desarrollo Econdmico
. Cemire Clvecs Gubermassenual, Turrs |, pos By 8, Teguowpaips, Hondurm C A
Do Sam Podre Sube: Mars Sants Minire, Headea: © A
Weimite wwne sde e e
Taifors = 34) 1241-§M|

q\w\ioia
.:»-‘#Opm
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15. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha Versién

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo

Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracién del Documento
: Area de .
Elaborado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Zinia Gabriela . - . .. \
Mendieta Vargas Oficial Juridico | Direccion Legal | Octubre 2023
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Fecha Firma -
: Trabajo L,
7 WA S A
Nancy Julissa | . T / B
i Directora Legal | Direccién Legal | Octubre 2023 i \\ P;‘,,-_‘?uu j,im_ |
Joe] Eduardo | Secretario Secretario Octubre 2023 //F‘\
Salinas Lanza General General C =t
Verificacion del Documento C
J ? Area de :
Verificado por: Cargo Trabajo Fecha Firma
Unidad de
Delegada .
Milagro Najera Unidadde | aneamiento | o 0 2023
Planeamiento Evaluacion'y
Gestién
. Secretario Secretaria 3
Joel Salinas General Gorprsl Octubre 2023 C
Mary Delmi Gerente Gerencia
Hernandez Administrativo | Administrativa Octubre 2023
: Unidad de
Nancy Romero Dl{g;t;ra Servicios Octubre 2023 4

Legales
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Directora de

Unidad de

Bessy Castro Modernizaciéon | Modernizacion Octubre 2023 C"O)
n
Enoargado de | Unidad de
Marlon Sanchez Soporte Soporte Octubre 2023
Técnico Técnico
Encargada de ;
. ; Subgerencia
ﬂgg;ﬂg‘z‘ fadgtgaggdfsnocsla de Recursos Octubre 2023
Humanos
Humanos
Subgerente de | Subgerencia —
Arlen Urquia Recursos de Recursos | Octubre 2023
Materiales Materiales
Subgerencia
Sandy Aguilar SFL,} oo de Octubre 2023
resupuesto p
resupuesto ]
Directora de G[:;Le;gf g o
Shiara Duran Tramites . Octubre 2023
Empresariales Inmkes
Empresariales
7
5 Observadora Unidad de
Yajaira Handal de COCOIN | Transparencia Octubre 2023
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo | Area de Trabajo Fecha
Sub Secretaria
de Estado en | Sub Secretaria
; el Despacho de Desarrollo
Msgﬁg;nt‘:ya de Desarrollo | empresarialy | Octubre 2023
g empresarial y Comercio
Comercio Interior
Interior
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1. Objetivo del procedimiento

Tener toda la ciaridad del derecho y ver en la opinion un estudio juridico preciso de las amenazas
legales de un determinado proyecto resolutivo, acuerdo, decreto u otro acto administrativo de
interés de la administracién publica, ello con la finalidad de evitar una impugnacién.

2. Aicance dei procedimiento

Analisis de los fundamentos legales para la emision de la Opinién Legal con un criterio juridico a
cada caso concreto.

3. Marco legal del procedimiento

No. Cédigo Documento
Constitucidon de la Republica de Honduras.
Decreto No. 131-82 del 11 de enero de
1 1982.
Decreto No. 146-86 del 29 de noviembre
2 de 1986. Ley General de la Administracién Publica
Decreto No. 152-87 del 1 de diciembre
3 de 1987 Ley Procedimiento Administrativo
Decreto 255-2002. Le;lf de .simpliﬁcacién administrativa. poder
4 legislativo.

4. Poiiticas y iineamientos dei procedimiento

La unidad de servicios legales tiene como objetivo emitir una opinién legal, por medio de un
analisis concreto sobre un tema especifico solicitado por una dependencia de la secretaria de
desarrollo econémico y determinar en base a Ley si las acciones legalmente planeadas proceden
o no con fundamento legal.
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5. Responsables del procedimiento

Servicios Legales

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Recibe la solicitud de opinion legal, asi
Unidad de i como dejar registro en el libro de
Servicios Legales Seervlaria registro y asigna al auxiliar u oficial
juridico
. Analizar que el objeto de la opinién
Unidad do Oficial Juridico legal si esta es procedente o noy

procede a elaborar la Opinion legal

Unidad de
Servicios Legales

Director (a) Legal

Asegurar que se aplique la normativa
legal aplicable al caso concreto.
Revisar que se cumpla con el plazo
establecido en la ley.

Firmar el dictamen legal

6. Insumos del procedimiento

Cédigo

Insumos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

F1-USL-01

Expediente Administrativo

Archivo de la
Unidad de Servicios
Legales

5 afios

F1-USL-02

Opinion Legal

Archivo de la
Unidad de Servicios
Legales

5 anos

7. Productos o resultados del procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F2-USL-01 Opinién Legal Archivo de la 5 afos
Unidad de Servicios
Legales

8. Definicion de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

4()
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Informe: es una declaracion, escrita u oral que describe las cualidades, las caracteristicas y el
contexto de algun hecho. Se trata de una elaboracion ordenada basada en la observacion y el
analisis con el fin de comunicar algo sucedido o los resultados de una investigacion.

Opinién: una opinion es el resultado de una valoracidn, juicio o revisién que alguien hace sobre
una persona, un hecho o cualquier aspecto de la realidad. Esta palabra proviene del latin opinionis
que esta vinculado con el criterio o el punto de vista, y se encuentra por lo tanto muy vinculada
con la subjetividad.

Expediente Administrativo: es el conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven
de antecedente y fundamento a la resolucién administrativa, asi como las diligencias encaminadas
a ejecutarla

Siglas

e OL (Opinion Legal)
o SDE (Secretaria de Desarrollo Econdmico).
9. Descripcion del procedimiento

Es la elaboracién de un documento denominado opinién legal mediante el cual se analiza y se
recomienda lo que procede con fundamento del ordenamiento juridico vigente en el pais, en
cualquier materia, a fin de contar con una nocién clara y concreta al caso concreto del que se trate.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:
e Se recibe la solicitud de opinién legal acompariada del documento
e Se anota en el libro de registro y se asigna al auxiliar u oficial juridico.

Auxiliar u Oficial Juridico

e Elabora la opinién legal en el cual recomiendo si procede o no la misma, asimismo se
remite para firma por parte del (la) Director (a) Legal.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

OPINIONES LEGALES

PR-USL-002 SDE
Version 01 Fecha: OCTUBRE 2023 42 de 137
e se remite a su lugar de procedencia.
Etapas del Proceso Obijetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
e il opini: Recibir la solicitud o0 secretario/a de la Secretario/a de la
Solicitud de opinion legal. >0\ Uces G&  UP OF-UL-001 [solicitudes de opinion| 10min | unidad de servicios | OP-USL-001 | unidad de senvcios
Legal de las direcciones legal legales legales
de esta Secretaria '
istr : i6n de Addmnlstmlén ::C'mla); Anotar, registrar y asignar secretario/a de la Secretario/a de la
Cguye y Atonic cedenss 38| OF.UL-001 [la soicitud de opinion| 1dia |unidad de servicios| OP-USL-001 | unidad de servicios
la opinion legal solicitudes de opinion legal il legales
legal. €g
Emisién de los opiniones - o , ' " )
Emision de opinion legal [Legales e tiempo y| OF-UL-001 | 70 ¥ ST OPION 4 g A e ™ | op-usLoot | AL ct
forma. E .
Firma de la opinion legal ::?Jusar y ver si la mnm OF-UL-001 firmar y sellar la opinion 1 dia ul“;I:ﬂrecn:vnﬂa del Iail OP-USL-001 un[iJ:recmrfa dglia
c s ; = 45 G secretario/a de la 7
Remision de la opinion|Remision de la opinion Remitir la opinién legal a 7 ; or dependencia
legal legal OF-UL-001 d i skt 1dia Dl_re_cclon de OP-USL-001 sobclianks
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10. Diagrama de flujo del procedimiento

DOS (2): PROCEDIMIENTO PARA OPINIONES LEGALES

Unidad de Servicios Legales Lugar de Procedencia de la peticion

Recepcion de la

solicitud de la
opinon legal

e

%s-gnauon de la
sohatud de la
omMeN

e ———

il s

Emision de la
opmion legal

| IS

-

Firma de la opinion

legal

O

Remision de la opinion
legal

Tiempo

/2 dia

3 dias

1 dia

1/2 dia
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11. Gestion del Riesgo

SECRETARIADE DESARROLLO ECONOMICO | NCI-TSCI222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-
j TSCI224-00
| 2
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS Fomutario 27 - SDE
PHD(I!O‘ = . HE ) “.”F’rocadlmeétomtaammmdeapmﬁasl.egda o
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la emision de opiniones legales

dictaminar conforme a derecho si los actos jundicos de la administracion, cumplen con los requistos exgidos en las Leyrs aplicables a cada caso
OBJETIVO: conya

{1 Rumge (IComoles | o°
. Inherente Zona de Controles Controles . Residual |
(f)No, @ Epadel (3 Doscripcion “'m Imﬂ S ® temenn . pendentespor - (12)Zonade  (13)Respuestaa los
proceso del Riesgo establecer para ' Riesgo Final Riesgos
o 0T = | : Sl =Y - ¥ | il
recepeion de | Horanos defiridos de  Horanos definidos de |
" que no se registre atencidn al plbicoy  atencidn al plblico y ) | ST
! Osdic:ﬁde o extravie ! ? .y semicio dentro de la servicio en todo 3 2 M ACEPTAR
jrnan e  jomada laboral momento |
anotar, ! i ; Liamado de atencion |
registrar y Umﬂ:ﬂmmdw por escrito mdicando I
2 sﬁg:;;aa e 2 tiempo méxmo de fa “:’2@;’;‘;‘;“ 2 M ACEPTAR
Dictamen Spade R NN o solcitud de Opinion -
Legal = opinion Legal Legal [ 3
seasigna a Uamada de atencion Liamado de atencidn .
3 auxiiar u oficial NA 1 3 M mam_ncmms . denmhs 2 | 3 M ACEPTAR
jundico la Mecanismos o mecanismos o
_opinionlegal | L estalegasparaqueno estrategias para que
o6 no se slabore en Horanos definidos de  Horarios definidos de |
4 mmm"‘“.m"’" o tiempo 3 3 alencién al piblicoy  atencion al plblico y = 1 z | ACEPTAR
RN eoe comespondiente | senicio en todo senvicio en todo |

| Horarios defindos de  Horarios definidos e Tamada de atencion

se remie asu 5
; atencion a publicoy  atencidn al plblicoy por escrto
5 kuga*de. que no se remita 2 2 i antod seniksiois: funci ind
procedencia - 2k

[Etaborado por: _ Zinia epdieta

Firma:

|Fecha: Octubre 2023
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Desarrollo

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

-

PROPOSITO:

Facilitar la valoracién y determinacion de la zona de riesgos

PROBABILIDAD
Muy Alta (5)

Alta (4)
Moderada (3)
Baja (2)

Muy Baja (1)

Alto (4) Muy Alto(5)

ZONA DE RIESGO:
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12. Elementos transversales del procedimiento

Denominacién del Proceso: "Procedimiento para Opiniones Legales

de PEI Institucional?

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacién
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Este proceso se realizan de manera transparente
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcion? cumpliendo todo el marco vigente
iLa descripcién del proceso incluye medidas concretas X Todos los procesos ejecutados son autorizados por la
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? Secretaria de Desarrollo Economico
¢La descripcion del proceso inciuye medidas concreias X Esie proceso es abierio y pariicipan en el proceso las
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? partes interesadas.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas . -
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso ala|] X fos am?er_esados i SpVn Iegel pueden: consuler solte
Informacién Publica? e su solicitud en cualquier momento.
> Si, toda la documentacion se archiva en la Direccion de

iLa descripcion del proceso incluye medidas concretas X ! icios legales . S

o . . Servi y se remite el original a su lugar de

?

(actividades) orientadas al Archivo Documental? procedencia.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas 5 '
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores| X 10008108 JIOEERO8 85 TCHE N ORI 4. 10-SHNACEL)

en el PEIl institucional
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6. Las demas leyes aplicable al caso concreto de cada reclamo o recurso interpuesto
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14. Anexos

Desarralin
Ecanamico

i HOMDURAT

OPINION LEGAL No 085-2023

SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO DE DESARROLLO ECONOMICO.
DIRECCION DE SERVICIOS LEGALES, TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO
CENTRAL, A LOS TRES DIAS DEL MES DE JULIO DEL ARD DOS MIL VEINTITRES.

VISTO: Para amitir Qpinidn Lagal segun lo mediante C ibn Interna
SNC-012.2023 de fecha 30 de junio del 2023, emitida por la Coordinadora Técnica de
Org Hend da A dacisn (OH Nacignal de ta Cahdad de esta
Stuew a de Estado, er 14 cual soliciia Opinldn anf con ratacidn a cambios legales en
Jn usuario (organsmos de wvaluacdn de In por el Orga

Haonduiefio de Asrecitacion. sogin lo detalla en dicha comunicacién. Esta Direccibn de
Servicios Legales en aplicocién de-los Adticuios B0 y 321 do 'a Consliucion de |
Reodbiica; 7 ¢e la Ley Genoral de la Adminisiracion Publica; 1, 22, 25. 72 de la Ley de
Brocediminnto Agministralza 87, y 81 del Cédige de Comerzio. EMITE LA OPINION

LEGAL SIGUIENTE:
ANTECEDENTES
PRIMERO Que madiante Teslimono de Eecritura Publica No 34 de ie:na 22 de

ﬂ.-puz'r'bm ded 1006 58 :onsl-luya Il somtd maercantl p g — R S ST
Pz » T4 : I . con sus siglas [~

- ‘.. para u..m:anse ey aumdnd principal de a) Realzar
.:hmaau ua msper.cunn da cantidad y caldad ncluyendo pero sin imitar peltrdleo crudo,
productos de pelrdleo y sus derivados, produsios quimicos, acetes lubricanic. aceiles
minersles, acele vegelales, grases animales, grasas vepgetales, grancs semidas
fertilzantes, azicar, melaza, bebicas alcohdicas, algodon, frutas, producios forestales,
productos lextiles, impl ¢n y certficacidn de sistemas de caldad, ovalios, e
inspecciones industria'es, de servicios de gasolnera, cubicaciones de tanques de
almacenamiento y lodos tips de mearcancia en gereral o) Lievar a cabo el rseguc;e de
ajusiadores promedio y de perddas. asesttes e . e
supariniendentes de carga y agenles 2 recuperacion, c) Llevur a cabo u.aqu.er tipo ue
rngocios y actuar en cuniquier tipo de capacidades que estl re'acionada con salvamiento
¥ negociacicnes y ef establecimicnio ce reclamacion de seguros; ¢ Comprometerse y
ejecular cuaiguier trabaje de corsulta relac.anado con le embaroue o salvamente ctras
actividades listas, afines, conexas o i diecta © Indirac ., con las
inversicnes da capial an actvidades mercanties pan el de sus objelives
socizles

SEGUNDO: Que en facha 1B de ore del 2022, el Organi HondurefAo de
Ammlacwr {OHA) zdscrita a esta S ia de Estads, ala dad marcantil

g = = = __ onsedeen Barro Medina, carrelera hacia San Pedro
Sula frente a Fertiacrho, Puerto Cortds, Cortes, 1a cual ha cemostrade que opera
conforme & la norma CEN-ASOVEC 17020:2012 Evaluacidn de la conformidad, requisitos

pira ! fungi de difzrentes fipos de crgant que realizan la inspeccion, para
ias actividades de evaluacién de la conformidad, declaradas en el Alcance do T
Acreditacitn Elemente 2 Inspecch Fertilizantas, Co'é y F i

TERCﬁRO Que en fecha @ de dicembre del 2022, la sociedad mercantl 7.0

B = —., suseribié un compromisa de Acreditacion con el cmnanﬁmo
Hcrmu'ﬂn dn Amdkn 6!1 (OHA), en e cuat 'a OT1 se compromele a cumplir con los
requisitos eslablacidos, normas y cumplir con los requisios establecidos en la
Acredifacion de la OT1, ol igusl que 1] que dste Enia
CLAUSULA SEGUNDA: El OEC acreditado se compromete &: aj, b), ¢l. ). o). f), g, h),
il 5, = ) MY n) informae al OHA de todo eambio significative relotivo a su acrediacion

aal, Tor -.- L By -q;{'

s "
'I'l wihwtirny ER PRSI ity .n aim
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15. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo

Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracién del Documento
Elaborado por: | Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma
Zinia ~ Gabriela | g 5ridico | Direccion Legal | Octubre 2023 ﬁ@:@t@%
Mendieta Vargas
Revision del Documento /
Revisado por: Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma  / { b
gancy Lpesga Directora Legal | Direccion Legal | Octubre 2023 ; /lu- N !';.i_t-\
omero [ G\
Joel Eduardo Secretario Secretaria b
Salinas Lanza General General Cliiirg 2023 ( :
Do L
L
Verificaciéon del Documento
Verificado por: | Cargo Area . Fecha Firma
X Trabajo
Unidad de
. ¥ Delegada Unidad | Planeamiento
Milagi: Nejera de Planeamiento | Evaluacién y Deme 2023
Gestion
. Secretario Secretaria
Joel Salinas Ceneral Garsral Octubre 2023 (
Mary Delmi Gerente Gerencia
Hernandez Administrativo Administrativa Ohiyaiatas
Unidad de
Nancy Romero | Directora Legal Servicios Octubre 2023 (]
Legales
Directora de Unidad de

Bessy Castro

Modernizacion

Modernizacion

Octubre 2023 ( /J w’f s
( ‘ N
\_\\/
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Encargado de Unidad de
Marlon Sanchez | Unidad de Soporte Octubre 2023
Soporte Técnico | Técnico
Encargada de la ;
Mary Delmi Suligermacia do 3: bRg:ch?ch:z Octubre 2023
Hernandez Recursos P
Humanos b
Subgerente de Subgerencia ~ VJ\
Arlen Urquia Recursos de Recursos Octubre 2023
Materiales Materiales
/————.—
Subgerencia
Sandy Aguilar g::g:?g:ode de Octubre 2023
P Presupuesto
Directora de g’;ﬁgg% B
Shiara Duran Tramites : Octubre 2023
Empresariales Tramites .
Empresariales
o s Observadora de | Unidad de
Yajaira Handal COCOIN Transparencia Octubre 2023
Aprobacién del Documento
: Area de
Aprobado por: Cargo Trabajo Fecha
Sub Secretaria
de Estado en el | Sub Secretaria
A Despacho de de Desarrollo
Ms:hg,;ntgya Desarrollo empresarialy | Octubre 2023
g empresarial y Comercio
Comercio Interior
Interior
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1. Objetivo del procedimiento

Proponer legalmente el otorgamiento, autorizacion, creacién, modificacion o cancelacion de la

aplicabilidad de las normas propuestas a un procedimiento administrativo.

2. Alcance del procedimiento

Que una vez analizado y revisada la documentacién que corre agregado a los expedientes se

verifica que los mismos cumplen con la normativa juridica vigente y apegado a derecho con el fin

de que los mismos cumplan con los requisitos establecidos en las diferentes leyes aplicables.

3. Marco Legal del procedimiento

No. | Cédigo Documento

Decreto No. 131-82 del 11 de Constitucion de la Repiblica de Honduras.

1 enero de 1982.

2 E:\ﬁreer:lobnﬂeo&;?i%_gg. g 9iae Ley General de la Administracion Publica

3 zigggrsz‘e?gég? del 1 ge Ley Procedimiento Administrativo
Decreto 255-2002. Ley de simplificacién administrativa. poder

4 legislativo.

Contentivo del Reglamento de Organizacion,

Decreto Ejecutivo No. PCM-0087 Funcionamiento y Competencia del Poder

5 Ejecutivo.
(Decreto ley No. 549-1977) del 7
de diciembre de 1977. Reformada | Ley de Representantes, Distribuidores y Agentes
mediante Decrato No. 804-79 de Empresas Nacionales y Extranjeras
publicado el 29 de septiembre P y J '
1979; Acuerdo 749-85 del 21 de

6 | noviembre de 1985.
Acuerdo No. 669-79 de fecha 3 de
diciembre de 1977. Reglamento Reglamento Ley de Representantes,
que ha sido Reformado mediante | pistribuidores y Agentes de Empresas
Acuerdo 749-85 del 21 de ) _
noviembre de 1985 y Acuerdo No. | Nacionales y Extranjeras.
180-00 del 15 de diciembre del

7 | 2000.
(Decreto 16-2006), ratificado por | Tratado de Libre Comercio entre Republica
Honduras el 3 de marzo 2005. Dominicana, Centroamérica y Estados Unidos de

Ameérica,
8
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Decreto 251-2013 del 7 de junio del
2014.

Referente a la Administracion e Implementacién
del Tratado libre Comercio entre la Replblica de
Honduras y Canada el cual entré en vigor el 1

9 octubre 2014.
Acuerdo Ministerial 357-2014 del 29 | Disposiciones para la  Administracion e
de septiembre de 2014. Implementacién de los Contingentes
10 Arancelarios.
Decreto Ejecutivo No. PCM-045- | Contentivo de Las Medidas de Simplificacién
2019 publicado el 24 de agosto de | Administrativa.
11 | 2019.
Decretos 37 dei 20 de diciembre de | Régimen de importacion Temporai y sus reformas
1984, No. 190-86 del 31 de octubre
de 1986, No. 113-2011 del 25 de
junio del 2013, No. 261-2011 del 10
de junio de 2013.
12 = R — R -
Decreto Legislativo No. 8-85 del 24 | Contentivo del Régimen de Importacién Temporal
13. | de septiembre de 1985 (RIT).
Acuerdo No. 545-87 del 6 de mayo | Contentivo del Reglamento al Régimen de
14. | de 1987. Importacién Temporal (RIT).
Decreto No. 356 del 19 de julio de | Ley Constitutiva de Zonas Libres de Puerto Cortés
1976. Reformada mediante Decreto | (ZOL!).
No. 8-2020 de fecha 14 de febrero
del 2020.
15
Acuerdo 43-2009 del 21 de | Reglamento de la Ley de Zonas Libres (ZOLI).
diciembre de 2009. Reformado
mediante Acuerdo 41-2020 del 10
16. | de mayo de 2020.
Decreto No. 131-98 del 20 de mayo | Contentivo de la Ley de Estimulo a la Produccion,
de 1998. a la Competitividad y Apoyo al Desarrollo
17. Humano.
Decreto No. 278-2013 de fecha 30 | Ley de Ordenamiento de las Finanzas Publicas,
18. | de diciembre de 2013. Control Exoneraciones y Medidas Antievasion.
Decreto No. 124-2013, que reforma | Ley de Eficiencia en los Ingresos y el Gasto
19. | el Articulo 13 del Decreto 113-2011. | Publico.
Decreto No. 90-2012 del 18 de julio | contentivo de la Ley de Fomento a los Centros de
del afio 2012. Atencion de llamadas y Tercerizacién de Servicios
20. Empresariaies.
Acuerdo Ejecutivo No. 008-2016 del | Reglamento de la Ley de Fomento a los Centros
17 de febrero de 2016. de Atencion de llamadas y Tercerizacion de
21. Servicios Empresariales.
Decreto No. 113-2011 Ley de Eficiencia en los Ingresos y el Gasto
22, Publico.
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Decreto No. 278-2013 contentivo de la Ley de Ordenamiento de Las
Finanzas Publicas, Control de las Exoneraciones
23. y Medidas Anti-evasion.
24. | Decreto No. 25-2016 contentivo de la Ley de Responsabilidad Fiscal.
Decreto No. 189-59 del 1 de junio | Cédigo de Trabajo
25. | de 1959.

4. Politicas y lineamientos del procedimiento

La unidad de servicios legales tiene fin primordial proponer legalmente el otorgamiento,
autorizacion, creacién, modificacion o cancelacion de la aplicabilidad de las normas propuestas a
un procedimiento administrativo; haciendo énfasis en que, esta Unidad de Servicios Legales emite
dictamen en las siguientes especialidades; 1) dictamen de licencias de distribucion representacion
y agencia; 2) autorizacion de contingentes arancelario; 3) aplicabilidad del régimen importacion
temporal (RIT); 4) autorizacioén para otorgar una Zona Libre de Desarrollo (ZOLI); 5) Autorizacién
de los centros de atencion de llamadas (Call Centers); 6) autorizacion de centros de tercerizacion
de servicios empresariales (BPO'S).

5. Responsables del procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Unidad de Secretaria Recibe la solicitud de Dictamen Legal,
servicios legales asi como dejar registro en el libro de

registro y el sistema SIGEX, asimismo
se asigna al auxiliar u oficial juridico

Unidad de auxiliar u oficial juridico Analizar que el expediente reuna los
servicios legales requisitos exigidos en la legislacion
vigente en el pais al caso concreto en el
sentido si esta es procede o no. .

Unidad de Director (a) Legal Hay que asegurar que se aplique la
Servicios Legales normativa legal aplicable al caso
concreto.

Revisar que se cumpla con el plazo
establecido en la ley.
Firmar el dictamen legal

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F1-USL-01 expediente administrativo archivo de la unidad 5 afios
de servicios Legales
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F1-USL-02 dictamen legal archivo de la unidad 5 afos

de servicios legales

7. Productos o resultados del procedimiento

Codigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F2-USL-01 dictamen legal archivo de la unidad 5 afios
de servicios legales

8. Definicion de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

Dictamen legal: Es un documento escrito que acredita y justifica el cumplimiento de uno o varios
requisitos de tramite procesal administrativo; y que es expedido por una unidad competente,
declarando que se ha realizado el estudio y por tal razén, se emite un juicio objetivo para calificar
la viabilidad o determinar la inviabilidad técnica y juridica de su contenido; asi como para que sea
0 no, documento constitutivo para formalizar otras etapas del procedimiento.

DL

Siglas

* DL (dictamen legal)
e SDE (secretaria de desarrollo econdémico).

9. Descripcion del procedimiento

Emitir dictamen legal sobre asuntos sometidos a su consideracion, a peticion de un particular o
cualquier dependencia de la Administracién Publica, revisando los documentos legales, previo a
a la emision de la misma.

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:

e Se recibe la solicitud de dictamen legal de la Secretaria General o de cualquier
dependencia de la secretaria de desarrollo econémico acompariada del documento para
que sea analizado por el auxiliar u oficial juridico a fin de garantizar la aplicacion legal en
cuanto a si procede o no y como debe aplicarse la Ley a cada caso Concreto.

S6
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Auxiliar u Oficial Juridico

El auxiliar u oficial juridico elabora el dictamen legal, mediante la cual recomienda si

procede o no la aplicaciébn de determinada norma juridica a un caso concreto para una
mejor toma de decision que beneficie al solicitante y se procede a firmar por parte del (la)
director (a) legal

Secretario (a) de la Unidad de Servicios Legales:

se remite a su lugar de procedencia.

No. |Etapas del Proceso |Objetivo de la Etapa |Insumo Actividad Tiempo |Responsable Producto [Envio a:
Recepcion de las
RO ”r;'ge“z?r:i:; - Recibir la solicitud secretariola de la
1 P P P OF-USL-001|0 solicitudes de |10 min  |Secretaria N/A unidad de
expedanis rec“"!‘““ dictamen legal servicios legales
administrativos y '
recursos.
Registro eficiente y
?:rg::lm ::[ ﬁz:;‘:nde :ﬁigﬁgzsd:;as Anotar, registrar y Secretario/a de la Secretario/a de la
2 del auxisl(iar ugofici ol e OF-USL-001 |asignar la solicitud |1 dia unidad de N/A unidad de
jundico administrativos y e - R - logies
recursos.
L . Emision de los Elaborar y emitir . . Borrador de . .
3 |cmisiondeldictamen | gictamenes legales en [OF-USL-001 |dictamen egal,  [3dias  [cgior ¥ O dictamen  |2uer u oficia
egal. . 3 jundico juridico
tiempo y forma. firmado y sellado. legal
revisar el dictamen
; ; se revisa el dictamen legal y ’
4 Fima del dictamen iegai y se procede a |OF-USL-001 |posieriormenie 1 dia Direcior/a iegai d“"a“?e" Director/a iegal
legal : : legal firmado
su firma debe ser firmado y
sellado
- - Remitir el Dictamen - - - -
5 g:‘"“""'f’" ge' i g?’g;‘é“:el_'zs e, |OF-USL001|Legalala 4 horas ‘;:‘;.‘L"i‘;” Oficial |5 001 j‘ﬁ‘::g” Oficie
: entegal SRR LSRR, Secretaria General
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10. Diagrama de flujo del procedimiento
| Unidad de Servicios Legales Secretaria General °"““""m:::"‘sm > Tiempo
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11. Gestion del Riesgo

NCI-TSC/222-00; NCI-
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO TSC/223-00; NCI-TSC/224-
Bl - SELS e ) 00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS |

et T e o o | Formulario 27 - SDE

PROCESO: . __ Procedimientopara Dictamen Legal
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para Dictamen Legal
Con la emisidn de diclamen Legal se analiza of expediente para revisin de requisites y asi 51 la emp O parsona p cumpled
ORIV S, o s S e T conlos requisitos exgidos en as normativas vinculadas a cada procedmiento. . o I
R e — e —— e .
| Inherente () Zona de Controles Controles (9 Conroles m
(e, 1ES 6o | 0l Daecrte | . ey | Mo | vy |— (a9 sl
st | 9 | @P (51 | Prelimnar  mitigarlos riesgos entidad ﬂ*lpr-lulh::c!(mp i
Recepcicn de | rbranmdeﬂmqs de Hetari_:s deﬁwﬁ de
1 sdictudde | NA 1o M Bleegiasl plolcoy. | Slncin o pblico y
Dictaman Lega| senvicio dentro de la servicio en todo
: jomada taboral momento
Andtar  Uamadode atencidn por L
registrary | Clue no registre M 5 escrito ndicando o z“h;sncm:;nm:d:
2 asgnarla | debidamentela | 1 4 [ tiempo maximo de la - hm": o
sdictud de  sdicitud o exlravio ; ‘entrega de la sobcitud de s“md:mem,
dictamen legal Dictamen Legal Logdl
- ’ Uarmado de atencién Liamato de atencién |
Dictamen Legal verbal ndicandolos verbal indicando los
3 elaborado Traspapedenlas | 2 i mecanismes o mecanismos o
fimado \.'I sdicitudes estrategias para que no estrategias para que
sdladu' se traspapelen las no se fraspapslen las |
_ | solicitudes solicitudes
Posteriormente Horarics defindos de  Horanios definides de
se remite el a extravio det i 3 M atencion al piblicoy  alencidn al plblico y
sulugarde |  expediente servicio en todo servicio en todo
procedencia |
|Etaborado por: Mendieta ST

Fima: 25

Fecha: Octubre 2023
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SEECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

PROPOSITO:
Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos

PROBABILIDAD
Muy Alta (5)

Alta (4)
Moderada (3)
Baja (2)

Muy Baja (1)

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) | Ato@) Muy Ato(5)

ZONA DE RIESGO:
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12. Elementos transversales del procedimiento

Denominacion del Proceso: "Dictamen legal”

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacién
¢La descripcion del proceso incluye medidas Este proceso se realiza de manera transparente,
concretas (actividades) orientadas al Control Intermo y| X siguiendo el procedimiento legal establecido en la ley
anticorrupcién? aplicable vigente al caso concreto.

¢La descripcion del proceso incluye medidas
concretas (actividades) orientadas =] la X
Descentralizacion?

Todos los procesos ejecutados son autorizados por la
Secretaria de Desarrollo Economico

¢La descripcion del proceso incluye medidas Este proceso es abierto y los peticionarios pueden
concretas (actividades) orientadas a la Participacion| X darle seguimiento en cualquier momento del proceso
Ciudadana? en la plataforma sigex.

¢La descripcion del proceso incluye medidas Los peticionarios tienen acceso mediante Ia
concretas (actividades) orientadas a la Transparencia| X plataforma del sigex asimismo a traves de los canales
y Acceso a la Informacién Publica? pueden solictar la informacion respectiva.

si, una vez que el tramite finaliza, se procede a archivar

¢(La descripcion del proceso incluye medidas el expeidente, en el cual quedan redistradas todas las

concretas (actividades) orientadas al Archivo| X actuaciones y se remiten para que sean archivadas en

Documental? el achivo de las direcciones involucradas en la
solicitud.

sLa descripcion del proceso incluye medidas
concretas (actividades) orientadas ai cumpiimiento de| X
los indicadores de PEl Institucional?

todos los procesos se realizan conforme a lo
establecido en el PEl Institucional
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14. Anexos

DICTAMEN-No. 835.2023 IEOL!Q fNo. 7

SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO DE DESARROLLO ECONONICO DIRECCION
pE SERVICIOS LEGALES, TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, A LOS
DIEZ DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ARO DOS MIL VEINTITRES,

VISTO! Parn emiir dictamen ‘ega en el expedents administativo 2023-SE-2443. de fecha @ ce
octuore del a0 2023, contentivo do 6 stkdidi de, _ w =o = it f
baa—= = *o=i- 4 Fo. ) preseniade por a abogads . " TTT Tom =
ANARISA, Inscrita en el Coleglo da Abogados da Honduras bao o No 4228, quien sclis &1 su
condicién da apodorada lega! de ia sociedad mercant . L. oAl ZTOF 0 T, r
L. DE €. V., con RTN: + ==, , Con domciio an la ciudad de San Pedro Sula
depanamento de Cortés: esta Drreccién de Serviclos Loga'es en apiicacion do los anicuios: B0 y
321 de la Consttucién da la Republica 7 de la Loy G de la A 4n Pablica. 25, €9
incigo b) y 72 de la Ley de Procecimiento Administrativo, Acuerge Ministeral Mo 021-2023
publicado en el Diaro Ofcial La Gaceta ol 16 de febrero del aflo 2023, reformadc mediante
Atusrdo Minislerial No (5£-2023 publicads en el Drario Oficial La Gacetz ef 17 de junio de! 3o
20273 em tigas por esta Secretaria de Estado en el Despacno da Desarrollo Econcmico. En base

en los heches y consiceraciores siguontes:

s ap B THG

ANTECEDENTES:

PRIMERO: Que entre las atrbuciznes ce la Secrataria da Estado en e! Despacnc de Desarrolio
Econsmico (SOE) figura le adm nistracion cel régimen de comercia exterior de Honduras.

SEGUNDO: Que pare ordenar la i portacidn de came de pollo y contar con in‘ormacén oporfuna
sobre @ NMujo de importasiones de 168 Mancionagns prodicios es ILCesarns crear un regisiro de
imporadores y establacar una icancia de imporiacidn de tal mercancia.

TERCERO: Qus o Azuerdo scbre Frocedimiecics pasa @ Tramite de Licencias da Impertacién
que administra la Organizacion Mundial de! Comercio (OMC), pravé [a apficacién ce regimenes de

‘as de imp ion, en cuenta las neces cades especiales de ios paises en
di flo en lo que cia . cOMeTTo, Ju desamolo y sus finenzes.

CUARTO: Que mediante resoluc:én No, . i-&wad de fecha 3 abrl det ac 2023, esta Secrotaria
de Estado regisro 8 la socledsd mercent . . . f L = S TTUT 2T T o=
con RTN: . - .-, bejo & nimaera ce rag siro de impertaderes de came de polio NRICP-
005-2023, de conformidad &l Acuerds Minstenial No. 021-2022.

QUINTO: Cue en fecha § ce ocwubre del afio 2023, (& Secretaria General de esta Secreterls de
Estano, recid 6 una soliciiuc para que se emilan das (2) licenc.2s de importacion de came de pollo,
presentada porimabogada ¢ ... K. oo W 8750 CONdiCiSn de apoderada legal

do s sociedad mercendl © U~ 1. T L Fa, L 1 =7 ", mediantn
axpediente No. 2023-8E-2443

SEXTO: Que en facha 9 de oclubre del afo 2023, le Secretaria General de esta Secretaria de
Estado trasiadd el expazients de mé-ito ala Direccidn General de Integracidn Econdmica y Politica
Comercial para gue s pronunce sobre 'a soficitud de dos (2) licenclas m_hnm :_h cama

de pol'o @ favor de la socedad mercantl . il 2 o ol mee 08 T Tien LY
recivida el 8 de octubre del ado 2023 €1 la Direcsidn General de Integracién Econdmica y Poltca
Comercial.

SEPTIMO: Que en fecha 1C ge ocludra del aflo 2023 la Diece'dn Genarsl de Infegracién
Econdmica y Politca Comercia’ procedlé a fa revis én de ia mmmd&: adiunta a ls sohcid
cnswiando fo siguiente 1. Copia de [ autorizacién e materia prma ARSA.C. ?-mP-;. u:
ARSA~-_*MP.1~~3 vigentes &l momento de praseniar Ia eolciud a esta Secretéria de ESACD.
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15. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha Version

Autor

Cargo

Area

Descripcidn del

Cambio Autorizado por:

cambio

Cargo

Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboraciéon del Documento
Elaborado por: Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma
Zinia Gabriela A G & 7‘%\.\
Mendieta Vargas Oficial Juridico | Direccién Legal | Octubre 2023 4 I) ﬁ\j L Q w8
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma R 7
VoA | s .-'.]
Nancy Julissa : - y
Romare Directora Legal | Direccién Legal | Octubre 2023 | 7 leui_.'iu-'} w |
Joel Eduardo Secretario Secretaria @
Salinas Lanza General General Octubre 2023 ' §
Verificacién del Documento
Verificado por: Cargo Area de Fecha
: Trabajo
_ Delegada Unidad de
Milagro N&fera | Unidad de Planeamiento | .y 10 5023
Planeamiento Cvaliaciony
Gestion
. Secretario Secretaria
Joel Salinas General General Octubre 2023
Mary Delmi Gerente Gerencia
Hernandez Administrativo | Administrativa | Octubre 2023
Unidad de
Nancy Romero Directora Legal | Servicios Octubre 2023

Legales
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N
. . i

Directora de Unidad de S

Bassy Castro Modernizacién | Modernizacion Ochubre 2023 ()
I
Encargado de ’
. Unidad de

Marlon Sanchez Unidad de' . Soporte Técnico Octubre 2023

Soporte Técnico (

%)
Encargada de la . _ )
; : Subgerencia de

Mary Delmi Subgerenciade. | pocireos Octubre 2023 é
Hernandez Recursos " i— / >

Humanos /

Subgerente de | Subgerencia de = al
Arlen Urquia Recursos Recursos Octubre 2023

Materiales Materiales

: Subgerente de | Subgerencia de

Sandy Aguilar Presupuesto Presupuesto Octubre 2023

Directora de ggﬁi?:;n s )
Shiara Duran Tramites Trami Octubre 2023 i

; ramites
Empresariales C l {U d

Empresariales

Y

- Observadora de | Unidad de
Yajaira Handal COCOIN Transparencia Octubre 2023
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Sub Secretaria
de Estado en el | Sub Secretaria
s Despacho de de Desarrolio
Ms:ﬁg;gtgya Desarrolio empresarial y Octitbre 2023
empresarial y Comercio
Comercio Interior
Interior “.-
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1. Objetivo del procedimiento

Revisar, analizar y emitir dictamen sobre el cumplimiento de los requisitos procesales
administrativos que permitan calificar la viabilidad o determinar la inviabilidad juridica del
procedimiento disciplinario adoptado con el funcionario 0 empleado que haya cometido una o

varias faltas.

2. Alcance del procedimiento

la emision de dictamen legal en los procedimientos disciplinarios, se realizan mediante el analisis
el expediente mediante la revision del procedimiento realizado por la subgerencia de recursos

humanos y aplicando los fundamentos legales que sustenten el mismo.

3. Marco legal del procedimiento

No Cadigo Documento
1 Decreto No. 131-82 del 11 | Constitucion de la Republica de Honduras.
de enero de 1982.

2 | Decreto No. 146-86) del 29 | Ley General de la Administracion Publica.
de noviembre de 1986

3 | Decreto No. (152-87) del 1 | Ley Procedimiento Administrativo.
de diciembre de 1987

4 | Decreto Ejecutivo No. PCM- | Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
0087 Competencia del Poder Ejecutivo.

5 | Decreto No. 126-1968 Ley de Servicio Civil y su Reglamento aprobado
publicado el 6 de marzo de mediante
1968 y el Acuerdo No. 081-
2009 del 11 de septiembre
de 2009.
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6 | Decreto No. 189-59) del 1
de junio de 1959

Cadigo del Trabajo

7 | Acuerdo 054-2021 de fecha
22 de febrero de 2021

Reglamento Interno del Servidor Publico de la
Secretaria de Estado en el Despacho de Desarrollo

Econémico.

8 | Decreto No. 36-2007 del 31
de mayo de 2007 publicado
el 1 de agosto 2015.

Codigo de Probidad y Etica del Servidor Publico y su

Reglamento

4. Politicas y lineamientos del procedimiento

La unidad de servicios legales es responsable de emitir dictamen legal con el fin de recomendar
el procedimiento a seguir, después de haberse realizado un procedimiento disciplinario a un
servidor publico en los casos que este haya cometido alguna falta y las sanciones imputables al

mismo.

5. Responsables del procedimiento

servicios legales

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Unidad de Secretaria e Recibe la solicitud de dictamen

servicios legales legal, acompafiada del expediente
personal y la pieza separada del
procedimiento disciplinario
elaborado por la Direccion de
Recursos Humanos

Unidad de auxiliar u oficial juridico e Analizar que el expediente

contentivo del procedimiento
disciplinario reuna los requisitos
establecidos en la ley de servicio
civil y reglamento interior de esta
Secretaria de Estado.
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Direccién de director (a) legal e Asegurar que se aplique Ila
servicios legales normativa legal aplicable al caso
concreto.

e Revisar que se cumpla con el plazo
establecido en la ley.
e Firmar el dictamen legal

6. Insumos del procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F1-USL-01 expediente personal archivo de la unidad 5 afios
de servicios legales
F1-USL-02 Dictamen Legal archivo de la unidad 5 afnos
de servicios legales

7. Productos o resultados del procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F2-USL-01 dictamen legal archivo de la unidad 5 anos
de servicios legales

8. Definicién de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

Dictamen legal: Es un documento escrito que acredita y justifica el cumplimiento de uno o varios
requisitos de tramite procesal administrativo; y que es expedido por una unidad competente,
declarando que se ha realizado el estudio y por tal razén, se emite un juicio objetivo para calificar
la viabilidad o determinar la inviabilidad técnica y juridica de su contenido; asi como para que sea
o no, documento constitutivo para formalizar otras etapas del procedimiento.

Siglas

* DL (dictamen legal)
* SDE (secretaria de desarrollo econémico).
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9. Descripcion del procedimiento

Elaborar un dictamen legal con el objetivo de recomendar a la subgerencia de recursos humanos,
en los casos que hayan realizado procedimiento disciplinario si cumple o no con el procedimiento
legal establecido en la ley.

Secretario (a) de la unidad de servicios legales:

e Se recibe el expediente personal de la direccion de recursos humanos de recursos
humanos.

Auxiliar u oficial juridico

¢ Analizar el expediente con la finalidad de dictaminar si es procedente o no la aplicacion del
régimen disciplinario al empleado o funcionario que haya cometido una supuesta falta
laboral.

Secretario (a) de la unidad de servicios legales:

¢ Se remite a la subgerencia de recursos humanos para la continuacion de su tramite.
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No. |Etapas del Proceso |Objetivo de la Etapa |Insumo Actividad Tiempo |Responsable Producto |Envio a:
Recepcion de las
Recepcién del sgiicitudes de Recipin_' la solicitud ‘ ' sef::retario;‘a dela
1 expediente dictamen legal del OF-USL-001 o_solacnudes de 10 min  |Secretaria N/A umdaq de
procedimiento dictamen legal. servicios legales
disciplinario
Registro eficiente y
E:r?tlritlr? ::i:n:irgnde :(';T;:int:g:sd:;as Anotar, registrar y Secretario/a de la Secretario/a de la
2 il b : OF-USL-001 |asignar la solicitud |1 dia unidad de N/A unidad de
del auxiliar u oficial dictamen legal del ; P 5
A s de dictamen legal. servicios legales servicios legales
juridico procedimiento
disciplinario
Emision del dictamen E,m oion te-j08 E_iaborar y ok auxiliar u oficial B_o fradot oo auxiliar u oficial
3 legal dictamenes legales en |OF-USL-001 |dictamen legal, 4 dias juridico dictamen juridico
g tiempo y forma. firmado y sellado. legal
revisar el dictamen
; : se revisa el dictamen legal y ;
4 I’;';n;a iyl diclnen legal y se procede a |OF-USL-001 |posteriormente 1dia Director/a legal Ir:;t;nr":?r: ado Director/a legal
su fima debe ser firmado y
sellado
; |Remision del dictamen|Remision de los I— f:gm al“'; fa' Dicten 4 horas [wdliaruoficial | oo lauxiliaru oficial
legal. dictamenes legales. ; juridico juridico
Secretaria General
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10. Diagrama de flujo del procedimiento

Unidad de Servicios Legal Recursos Humanos Tiempo
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11. Gestion del Riesgo
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO NCI-TSCI222-00; NCI-TSCI223-00;
- S B NCI-TSCI224-00
MATRIZ PARA LAEVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA ALOS RIESGOS Formulario 27 - SDE

g em—

1en Legal en os p

PROCESO: P para la emision del Di s __
|NOMBRE mm  Procedimiento para la emision del Dictamen Legal en los procedimientos disciplinancs
tiene por objeto facliar el tramite para d goce de los beneficios Zoli por medio del goblemo digital atraves de una platalorma que facilite el acceso yla
losieTIVO: llrmdauondelmﬁl‘no
' Riosgo | | ! (9) Controles ot l i
@ Eupa (31 Descripeitn | HeTel (T Controles | (8)Controles que | g por i --'-'"'_‘—"—— mmmm}w-n
IS e s ! oblgatorios para  existenena  ZCLE AT ! o
| proseso _: - L @we : @1 e cibed i, oo BN mitigar los riesgos I (UL ; (i
Recepcion ' Que &l funcionario | Horarnios definidos de | Horarios definidos de |
1 dela  hagacasoomiso 1 | 3 | atencién al piblicoy | atencidn al piblicoy |
| solictud | ala solicitud | seviciodenirodela | servicioentodo |
asignacion [ [
dela i . | | Uamado de atencidn
salicilud de incaclo d shencioh per | | por escrito indicando |
dictamen i st dotodo ¢ | & tiempo maximo de
2 | NA 1 1 — tiempo madmo dela 5 1 ACEPTAR
legal al | B ontega dei Dictamen | |la entrega de informee
| auxliar u | | de esta Secretaria de |
| oficial | Vol Estado
_|_uridico_ o e | R e . !
| Elaboracion | Liamado de atencién | | Uamado de atencion
| de | | verbal indicandolos | verbal mdicando los
3 dictamen NA 1 | 2 mecanismos o | mecanismos o
| legalenla ! estralegias para que se | estrategias para que
| plataforma | | €l de el tramite no se traspapelen los
_ | dgial _corespondienteenel | N informes
Rem itir por
medio de la - Horarios defi de
| piataforma faf atencion al plblico y
4 para firma NIA 2 2 | Sad funciona las 24 o
senicio en 1odo
) de horas del dia womerto
| Idictamen |
| al - [ |
|Elaborado por:  Mendieta S Revisado por: Julissa Roprers,
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SEECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

PROPOSITO: |
‘Facilitar la valoracién y determinacion de la zona de riesgos

PROBABILIDAD
Muy Alta (5)

Alta (4)
Moderada (3)
Baja (2)

Muy Baja (1)

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) | Ao (4) May Alto(5)

IMPACTOS

ZONA DE RIESGO:

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN LEGAL

PR-USL-004 SOBRE EL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO DE SDE
PERSONAL
Version 1.0 Octubre 2023 77 de 137

12. Elementos transversales del procedimiento

Denominacién del Proceso: "Procedimiento para emitir Dictamen Legal en los
procedimientos disciplinarios a los empleados

de PEl Institucional?

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacién
e : ; Este procedimiento se realiza de manera transparente en

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X virtud y ? e

s . : : que se revisa a fin de dar estricto cumplimiento a la
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcién? normativa juridica.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Todos los procesos ejecutados son autorizados por la
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? Secretaria de Desarrollo Economico
! _— ) . Este procedimiento se realiza con el objeto de dar
‘Laﬁwﬁ:”pc'°?mde*dam;“; ‘r’:;'_”"e : ;egmals st . x cumplimiento a la ley de servicio civil, sin que se violente el
(e og) ariaracs: aricipacy ‘ ar debido proceso al funcionario publico.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas L :

vidad : : el procedimiento se realiza de forma que las partes
I{ ‘ Zci o Lzr;‘ai:;a?das ala wspacencie y icceso gl X involucradas se les respete el debido proceso
¢La descripcién del proceso incluye medidas concretas X Si, la opinion legal se remite a su lugar de procedencia y en
(actividades) orientadas al Archivo Documental? el archivo de la Direccion de Servicios Legales.
{"‘LaA desc;p;cgn dnl pn:?:ﬂ?;ﬁ:ﬂyﬁmnﬁmf ; X todos los procesos se realizan conforme a lo establecido

en el PE! Institucional
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5. Ley de Servicio Civil (Decreto No. 126-1968) publicado el 6 de marzo de 1968 y su
Reglamento aprobado mediante Acuerdo No. 081-2009 del 11 de septiembre de 2009.
. Caodigo del Trabajo (Decreto No. 189-59) del 1 de junio de 1959.
7. Acuerdo 054-2021 de fecha 22 de febrero de 2021, contentivo del Reglamento Interno del
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8. Decreto No. 36-2007 del 31 de mayo de 2007, contentivo del Codigo de Probidad y Etica
del Servidor Publico y su Reglamento publicado el 1 de agosto 2015.

9. Las demas leyes aplicable al caso concreto.

14. Anexos
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15. Control de cambios al procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
i Autor Descripcion del | Cambio Autorizado por:
Poghe. | vesioh Cargo Area cambio Cargo Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento
Elaboracion del Documento
Elaborado por: | Cargo Area de Trabajo | Fecha Firmay
Zinia Gabriela . - : i
Mendieta Vargas Oficial Juridico Direccion Legal | Octubre 2023 &M
r/ — e
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma ,—
AT
. I S e
:ancy Julssa Directora Legal Direccion Legal Octubre 2023 (- /| | Skl W
omero (gl
Joel Eduardo | Secretario Secretaria
Salinas Lanza General General Octubre 2023
Verificacion del Documento
Verificado por: | Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma 7
Unidad de
. ‘. Delegada Unidad | Planeamiento
Milsgro Najera de Planeamiento | Evaluacion y Ottire 2023
Gestion s
S tari S tari ) K )
; ecretario ecretaria \
Joel Salinas Genersal General Octubre 2023 Qg; /‘
Mary Delmi Gerente Gerencia
Hernandez Administrativo Administrativa Octubre 2023
; Unidad de
Nancy Romero | Directora Legal Servicios Legales Octubre 2023
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Unidad de

Encargado de

Presupuesto

Presupuesto

. . Unidad de
Marlon Sanchez | Unidad de . Octubre 2023
Soporte Técnico Soporte Técnico
Encargada de la ;
. ; Subgerencia de
Mary‘Delmt Subgerencia de RECUB08 Octubre 2023
Hernandez Recursos HUMARGS
Humanos
Subgerente de Subgerencia de ]
Arlen Urquia Recursos Recursos Octubre 2023
Materiales Materiales
Sandy Aguilar Subgerente de Subgerencia de Octubre 2023

N

Sandra Gomez

Especialista en
Gestion de

Sistema Nacional

Octubre 2023 Y

Calidad de Calidad
Directora de Direccién General _
Shiara Duran Tramites de Tramites | Octubre 2023 (U 3
Empresariales Empresariales K ]
b '
2 Observadora de | Unidad de ’
Yajaira Handal | SOOI~ Tranaparencia | Octubre 2023 LF..‘)_() R
Aprobacién del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Sub Secretaria
de Estado en el | Sub Secretaria
; Despacho de de Desarrollo
Ms:ﬁCtnthya Desarrollo empresarial y Octubre 2023
eaga . ;
empresarial y Comercio
Comercio Interior
Interior




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-005 PROCEDIMIENTO PARA LA REPRESENTACION LEGAL SDE

Version 1.0 Octubre 2023 83 de 137

Tabla de Contenido

PROCEDIMIENTO PARA LA REPRESENTACION LEGAL ............o.ooovivivivooeeeeeeeeee. 80
1. Objetivo del procedimi@nto...........oooiiiiiiiii et e e e e e e e e e e e e e s e e e e e 84
2. Alcanco dol ProCotiIONR0) ...... ..oy s s o ST oA v S AR RS L 84
3. Maito legal dol ProcodimIBN e s wamss i o s i s A s T eaies 84
4. Politicas y lineamientos del procedimiento..............cooeiiiioiiiiiiiiiii e 85
5. Responsables del procedimiento ............ooeiiiiiiiiiiiiiiiiieee et a e 85
8. INBUMIOS dol PrOCEOITHBNRD . .....cvmimisasimi s disaasesss s i essds s S s SR St 85
7. Productos o resultados del procedimiento...............ovviiiiiiiiiiiiie e 85
8. Definiciéon de glosario de términos, siglas y abreviaturas .......................cooiiiiiiiiiiiiieiiieee, 86
D oo W Tl e e L gt U ——— 86
10.Diagrama de Flujo del procedimiento...............cuuniinasiniinmniiiaisiiiviis 88
11. Goslion dol ROST0 .. muiimnsumianinmmmiiima b s o e 89
12. Elementos Transversales del Procedimiento ................oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiecee e 91
BT =11 o1 ToTo [ =1 - TR 91
L Ty 93




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-005

PROCEDIMIENTO PARA LA REPRESENTACION LEGAL SDE

Version 1.0

Octubre 2023 84 de 137

1. Objetivo del procedimiento

Ejercer la representacion legal por delegaciéon de la Procuraduria General de la Republica en el
primer escrito de contestacion de la demanda con las prohibiciones de ley en los juicios que se
ventilan en los Tribunales de la Republica y plantear oposicién o cualquier otra diligencia procesal
en las demandas interpuestas contra esta Secretaria.

2. Alcance del procedimiento

Que las actuaciones del procurador del Estado, a quienes se le delega poder especial para el
ejercicio de la procuracién judicial con prohibicién para sustituirlo, Para que la represente por
medio de la Secretaria de Desarrollo Econémico compareciendo ante los tribunales de justicia
presentando oposicion a las demandas interpuestas contra esta Secretaria, asimismo, interponer
los recursos que en ley correspondan, ello con la finalidad de tutelar los derechos de esta
Secretaria de estado

3. Marco legal del procedimiento

No. Cadigo Documento

1 Decreto No. 131-82 del 11 Constitucion de la Republica de Honduras.

de enero de 1982.
2 Decreto No. 146-86 del 29 | Ley General de la Administracion Publica

de noviembre de 1986.

3 | Decreto No. 152-87 del 1 de | Ley Procedimiento Administrativo

diciembre de 1987
4 | Decreto 255-2002. Ley de simplificacion administrativa. poder legislativo.
5 | Decreto Ejecutivo No. Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y

PCM-0087 Competencia del Poder Ejecutivo




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

UNIDAD DE SERVICIOS LEGALES

PR-USL-005 PROCEDIMIENTO PARA LA REPRESENTACION LEGAL SDE
Version 1.0 Octubre 2023 85 de 137

4. Politicas y lineamientos del procedimiento

Para la representacion legal el procurador debe comparecer ante los juzgados a fin de personarse
en el procedimiento mediante la presentacion de escritos, compareciendo en las audiencias, con
el objeto de no dejar en indefension a esta Secretaria de Estado.

5. Responsables del procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Unidad de Secretaria * Recibe el oficio remitido de la
servicios legales Procuraduria General de la Reptiblica,

acompanado de la copia de la
demanda, mismo que se asigna al

procurador
Unidad de Auxiliar u oficial juridico | ¢ Analizar el objeto de la demanda junto
servicios legales a los elementos de la misma, a fin de

proceder a emitir borrador de la
contestacion de la demanda el que sera
revisada por la Procuraduria General
de la Republica

Unidad de Auxiliar u oficial juridico | ¢ Una vez firmada la contestacion de la
servicios legales demanda, el procurador se persona a
los tribunales de Justicia a presentar la
misma.

6. Insumos del procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F1-USL-01 axpediente administrativo Archivo de la 5 afos
dependencia
F1-USL-02 Expediente personal Archivo de la 5 afios

Subgerencia de
Recursos Humanos

7. Productos o resultados del procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F2-USL-01 Escrito de contestacion de la archivo de la indeterminado
demanda Unidad de servicios
legales
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F2-USL-02 Escrito de actuaciones Archivo de la unidad Indeterminado

de servicios legales

8. Definicion de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

« DEMANDA: peticion o solicitud de algo, especialmente si consiste en una exigencia o se
considera un derecho.
o CONTESTACION: Enunciados orales o escritos con que se contesta.

o« EXPEDIENTE: documento correspondiente a un asunto o negocio.

Siglas y abreviaturas/términos

e PGR: Procuraduria General de la Republica
e SEFIN: Secretaria de Finanzas

« SDE: Secretaria de Desarrollo Econdmico

9. Descripcion del procedimiento

Representar al Estado de Honduras por medio de esta Secretaria de Estado en todos los asuntos
relacionados con las demandas presentadas ante los tribunales de justicia con el fin de presentar
oposicion y personarse en todas las actuaciones realizadas y/o en su defecto presentar defensas
previas; y remitir el proyecto a la Procuraduria General de la Republica a efecto de que revise el
documento a presentar en los Juzgados.

Recepcion de oficio

Se recibe el emplazamiento con procedencia de la Procuraduria General de la Republica, la cual
notifica que se ha incoado una demanda contra esta Secretaria de Estado.

Asignacion al auxiliar u oficial juridico

Solicitar el expediente correspondiente y Asignar la demanda al Auxiliar u Oficial Juridico, por lo
que se procede a elaborar la contestacion de la Demanda o presentacion de las actuaciones
legales que en ley corresponda.

i
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Se elabora la contestacién de la demanda.
el auxiliar u oficial juridico elabora el borrador de la contestacion, asi mismo debe Personarse en
el expediente para estar pendiente de las citaciones con la finalidad de presentarse a las
audiencias y asi presentar los recursos que en derecho procedan.

Etapas del P Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
:;Z?::: n i:: - :ﬁ - secretario/a de la Secretario/a de la
Solicitud mediante Oficio ) cuales S8 oruL-001 |Recibirel oficio. 10min | unidad de servicios | DL-USL-001 | unidad de servicios
notifica a esta Secretaria legales legales
sobre las demandas
: : 4 Rt . 2 : secretario/a de la Secretario/ade la
Registro y asignacion del|Se asigna al awdliar u Anotar, registrar y asignar . i ol )
auwdiiar u oficial juidico oficial juridico OF-UL-001 5 el A& Trboring. 1 dia unidad de senvicios | DL-USL-001 | unidad de senvcios
legales legales
analisis de fIodos los
emitir el borador de|elementos para la - - . - ;
contestacion  de  la|elaboracién del borrador| OF-UL-001 :;.an‘l::lr;a!; n:“s"’“ de Bl 45 dias SepsAay d"l.'c?c‘a' DL-USL-001 a""“.":; d"].’;ﬁ“a'
demanda de contestacion de P P !
demanda
que la Procuraduria de la
repml:a p(;meda 2:3“&: que se presente a los riofa de la Procuraduria general
se remite a la Procuraduria - Fhei da OF-UL-001 juzgados de la republica la 10 di sedq':t; B DL-USL-001 de la republica/
General de la Republica | -0ntestacion y proceda a contestacién en fiempo y i jcec Gesoracios Juzgados de la
ser fimada por el foria legales repiblica

Procurador General de la

republica
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10. Diagrama de Flujo del procedimiento

) " Unidad de Servicios Legal PGR R o : o J-u.-.de Tiempo

CINCO (5): PROCEDIMIENTO PARA LA REPRESENTACION LEGAL
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11. Gestion del Riesgo
| |
i SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO ! NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-
} | s
: MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS Fomuiario 27 - SDE
PROCESO: = - . | |Procedmienioparaia Rep n Legal - S —
NOMBREDEL SUBPROCESO:  Procedmiento para la Rey Legal
OBJETIVO: \Rey al Estado de Honduras traves de la S ia de Desarrolio E e e .
f : . - :_‘_._ e : —
- R | inherente (6)Zonade Controles Controles que | (% Controles Residual
@ pedel | YDReple DTS | & | m ® W pendienisspor | (12)Zonade  (13)Respuestaalos
il proceso | del Riesgo | | ; I e " establecer para Riesgo Final Riesgos
f 1 los entidad i | |
: .mp!‘m[i Preliminar |n“¢l riesgos EWMWEMP:‘“"
== Sl el sl SRS e e ey e L e B e
Recepcion de [ | Horarios definidos de  Horarios definidos de
R | | atencion al piblicoy  atencion al piblico y -
! E“‘“'ﬁ':b A 118 M | seniciodentrodela  senvicioen lodo £ » ACEPTAR
Mpszams : | jomada aboral momento
T SE—— —— ] " — Pl S e———. [T
Anotar | [ Usmadode atencion por Hemac o stbncin |
E 2 = 1 por escrilo mdicando |
ragistrar y Que noregsire o) I escnio ndicando ef et e
2 asignar debidamente la 1 5 [ tiempo maximo de la :mp: m“d:';
naificacion de 'solicitud o extravio | - |eniregadelasdiciud de ol u::&?; tam
emplazamineto AT Dictamen Legal e Legﬂi'; 2
analisisy | | Liamado de atencicn  Llamado de atencion |
elaboracion de verbal indicando los verbal mdicando los
borrador de~ Traspapelen las 2 5 MEeCcanismos o i mecanismos o
conlestacion sdiciudes esirategias para que no estralegias para que
yio defensas se fraspapelen las no se raspapelen las
previas solicitudes solictudes
Posteriormente ; \ Horarios definidos de Horarios defindos de
s¢ deja en Sy 5 | 2 [ atencion al piblicoy  atencion al piblico y
; documentacion 2 4 A | %
custodia todas S i & - servicio en todo senicio en todo
las actuaciones ¥ E e | maomento momento
|Blaborade por:  Zinia Mendieta
Firma:
Fecha: Octubre 2023
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RN SECRETARIA DE DESARROLLOECONOMICO
MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS
'PROPOSITO:
Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos
PROBABILIDAD

Muy Alta (5)

Moderada (3)

Muy Baja (1)
Muy Bajo (1)

ZONADE RIESGO:
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12. Elementos Transversales del Procedimiento
Denominacién del Proceso: "Procedimiento para La Representacion Legal
Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacion
Este proceso se realizan de manera transparente en virtud
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X que es un proceso en donde los interesados tienen acceso
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcion? a acudir a los entes involucrados para su conocimiento en
cualquier momento del proceso.

s s : : Todos los procesos ejecutados son autorizados por esta

f;gﬁ;?éi&ﬁ;?ﬁ;giﬁfﬁg:;‘g:ﬁ cancaetes X |Secretaria de Estado, la Porcuraduria General de la
_— = e Republica y la Secretaria de Finanzas

- oo ; < Este proceso es abierto y partcipan en todo el proceso las
¢La descripcién del proceso incluye medidas concretas ) -
(activid y orieritadas a la Pariicipacion Ci a7 X msomvolucradas y terceros de considerarse parte en el
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas ’
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso ala| X i?:sh%:c:?:;qauzc:eouevzpc: SRS TS
Informacién Publica? ' RO PR
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X No , toda la documentacion se almacena en lo archivos de
(actividades) orientadas al Archivo Documental? la Direccion de Servicios Legales.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas . .
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores| X ‘mﬁp'gf k‘:r?nc&'?"s f‘e TR Confonme: 4. 1) sticbisiito
de PEl Institucional? <) e
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Econdémico.
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha Version

Autor

Cargo

Area

Descripcién del

Cambio Autorizado por:

cambio

Cargo

Firma
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: | Cargo Area de Trabajo Fecha
Zinia  Gabriela | Oficial Unidad de
Mendieta Vargas | Juridico Servicios Legales Octibre 2029
Revision del Documento
: E Area de
Revisado por: Cargo Trabajo Fecha
. . Unidad de
seacy  Hiaea | ARCE Servicios | Octubre 2023
9 Legales
Joel Eduardo | Secretario Secretaria
Salinas Lanza General General Octubre 2023
Verificacion del Documento
Verificado por: | Cargo Area de Fecha
; Trabajo
Unidad de
Delegada ;
Milagro Ndjera | Unidad de Planeamiento | 4 e 2023
Planeamiento .
Gestion
: Secretario Secretaria
Joel Salinas Gonaial Conoral Octubre 2023
Mary Delmi Gerente Gerencia
Hernandez Administrativo | Administrativa Octubre 2023
Unidad de
Nancy Romero | Directora Legal | Servicios Octubre 2023

Legales
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Directora de Unidad de
SEsIyCagta Modernizacion | Modernizacion S
Encargado de
Marlon Unidad de Unidad de
Sanchez Soporte Soporte Técnico Octibre 2020
Técnico
Encargada de )
Mary Delmi la Subgerencia Stbghiencis.da
; Recursos Octubre 2023
Hernandez de Recursos Hiarmarcs
Humanos
Subgerente de | Subgerencia de
Arlen Urquia Recursos Recursos Octubre 2023 |
Materiales Materiales
; Subgerente de | Subgerencia de
Sandy Aguilar Presupuesto Presupuesto Octubre 2023
Directora de DirGccion
Shiara Duran Tramites Genelral de Octubre 2023
Empresariales Tramites . (
Empresariales y,
7—
; s Observadora Unidad de
Yajaira Handal de COCOIN Transparencia Octubre 2023
Aprobacion del Documento
2 Area de
Aprobado por: Cargo Trabajo Fecha
Sub Secretaria
de Estado en Sub Secretaria
. el Despacho de Desarrollo
Mst: Cinthya de Desarrollo empresarial y Octubre 2023
Arteaga . :
empresarial y Comercio
Comercio Interior
Interior
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1. Objetivo del Procedimiento

Cumplir con lo ordenado en el Articulo 250 de las Disposiciones del Presupuesto General de
Ingreso y Egresos de la Republica para el Ejercicio Fiscal 2022, con el objetivo de que la Secretaria
de Estado en el Despacho de Finanza desarrolle de manera progresiva la identificacion y
valoracion de los riesgos fiscales que general en la administracion del Estado, incluyendo las

fuentes de riesgos de demanda judiciales en contra del Estado.

2. Alcance del procedimiento

La informacion se detalla en una matriz de Identificacion de procesos judiciales en formato Excel
correspondiente al segundo trimestre del 2022. Esto permitira elaborar una base de datos histérica
y estandarizadas, y que requiere la metodologia de valoracion de riegos fiscales para la estimacion

y cuantificacion del pasivo contingente por demandas judiciales.

3. Marco legal del procedimiento

No Caodigo Documento
1 Decreto No. 131-82 del 11 | Constitucion de la republica de Honduras.
de enero de 1982.
2 Decreto No. 146-86 del 29 | Ley general de la administracion publica
de noviembre de 1986.
3 Decreto No. 152-87 del 1 | Ley procedimiento administrativo
de diciembre de 1987
4 | Decreto 255-2002. Ley de simplificacion administrativa. poder legislativo.
5 | Decreto Ejecutivo No. Reglamento de organizacion, funcionamiento y
PCM-0087 competencia del poder ejecutivo
6 | Decreto No. 107-2021 Presupuesto general de ingresos y egresos de la
republica y sus disposiciones generales ejercicio
fiscal 2022.
7 | Decreto No. 115-2014 Reforma a la ley de promocion de la alianza
publico-privada
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8 | Decreto No. 25-2016 Ley de responsabilidad fiscal.
9 | Acuerdo 288 contentivo del reglamento de la Ley de
responsabilidad fiscal.

4. Politicas y lineamientos del procedimiento

La unidad de servicios legales es responsable de llevar un informe detallado de los diferentes
procesos judiciales que se ventilan en los tribunales de Justicia en contra de la Secretaria de
Desarrollo Econémico de manera trimestral y anualmente, dicho informe se remite a la Secretaria
de Finanzas y a la Procuraduria de la Republica a fin de que estas lleven un control detallado, lo
que permite tener una base de datos histérica y estandarizada, y que requiere la metodologia de
valoracién de riegos fiscales para la estimacion y cuantificacion del pasivo contingente por
demandas judiciales.

5. Responsables del procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Unidad de Secretaria ¢ Recepcion el oficio o recordatorio
servicios legales para el envio del informe
Unidad de Auxiliar u oficial juridico e Asignar el oficio al auxiliar u oficial
servicios legales juridico para su cumplimiento.
Direccion de Auxiliar u Oficial juridico e Levantar un inventario de todas las
servicios legales demandas y sus ultimas
actuaciones realizadas por los
procuradores.
Unidad de Auxiliar u Oficial juridico e Actualizar y depurar la informacion
servicios legales recopilada, verificando los procesos

activos y los ya finalizados a efecto
de verificar el cumplimiento o
ejecucion de lo resuelto por los

organos jurisdiccionales.
Unidad de Secretario/a ¢ Remitir el informe impreso y via
servicios legales correo a la Secretaria de Finanzas

y a la Procuraduria General de la
Republica, asimismo las
dependencias internas de esta
Secretaria de Estado.
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6. Insumos del procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda |
F1-USL-01 Informe Archivo de la unidad 5 anos
de servicios legales
F1-USL-02 Informe Archivo de la 5 afos
secretaria general

7. Productos o resultados del procedimiento

Cddigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F2-USL-01 Informe Archivo de la unidad 5 afios
de servicios legales

8. Definicion de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

* INFORME: Un informe es la descripcion detallada de las caracteristicas y circunstancias
de un asunto especifico. Como tal, recoge de manera clara y ordenada los resultados y
hallazgos de un proceso de investigacion y observacion.

Siglas y abreviaturas/términos

* PGR: Procuraduria General de la Republica

« SDE: Secretaria de Desarrollo Econdmico

9. Descripcion del procedimiento

Elaborar un informe de manera trimestral y anual de los procesos judiciales de los que forma parte
la Secretaria de Desarrollo Econémico, a fin de garantizar el buen ejercicio de la procuracién
judicial por parte de la unidad de servicios legales.
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Recepcidon de oficio

diferentes juicios de esta Secretaria de Desarrollo Econémico.

Se emite el informe.

Se remite a su lugar de procedencia.

Administraciéon Publica para la continuacion de su tramite.

Se recibe el oficio de las instituciones de la Administracion Publica que llevan el control de los

Se asigna al auxiliar u oficial juridico para que elabore el respectivo informe contentivo de las
actualizaciones de las actuaciones de los procuradores de esta Secretaria de Estado.

Se realizan los cambios a fin de llevar un control real de las actuaciones realizadas por los
procuradores en las demandas contra esta Secretaria de Estado.

Una vez firmado el informe por parte del ministro de Estado en los Despachos de Desarrollo
Econémico y el (la) director (a) legal, se remite a la dependencia solicitante o Institucion de la

No.| Etapas del Proceso Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiernpo Responsable Producto Envio a:
; iial nsn k?: :Sa;:c': secretario/a de la Secretario/a de la
1 |Solicitud mediante oficio ; _ OF-UL-001 | Recibir el oficio. 10 min | unidad de Senicios | DL-USL-001 | Unidad de servicios
solicta el respectvo Fa————
informe
. . . 2o i i ; ; secretario/a de la Secretario/a de la
Registro y asignacion del| Administracion eficiente y Anotar, registrar y asignar . % e % P
2 4 ~USL-
awslar u oficial juridico nada de los inf OF-UL-001 la solicitud de inf 1 dia unidad de servicios | DL-USL-001 | Unidad de servicios
- ; Emision y actualizacion Elaborar y emitr el ; auxliar u oficial auwdliar u oficial
3 - 3
Emisién del informe de los Inf OF-UL-001 inf fiv 4 dias juridico DL-USL-001 juridico
= ; Secretaria de
remision a la Secretaria
% oo ” " ; secretario/a de la Finanzasy a la
de Finanzas y a la|Remision de los Remitir mediante oficio el ; 4 y
4 T : L T 5
Procursduita. G | delr vos infi OF-UL-001 inf 1dia unidad de senvicios | DL-USL-001 Procuraduria
la repiibliica ¥ legales General de la
¥ republica
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

© Unidad de Servicios Legal " s Tiempo

SEIS (6): PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFORMES SEFIN / PGR
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10. Gestion del Riesgo
|

SECRETARIADE DESARROLLO ECONOMICO | NCI-TSCI222-00; NCI-TSC/223-00;
! NCI-TSC/224-00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS | Formulanio 27 - SDE

PROCESO: _____ Procedimnto para a elaboracion de informes para la Secretaria de Finanzas yla Procuraduria General de la Republica
NOMBRE DEL SUBPROCESO: _ \Procedimiento para ka elaboracion de informes para la Secretaria de Finanzas y la Procuraduria General de la Republica
OBJETIVO: \eslo parmitira elabotar una base de dalos historica y estandarizada de las demandas en contra dela Secrefaria de Desanclo Economico
T T
hharews | @aade | (Coneie !mm | OContmes | pocay
() Eiagadel  (3)Descripeion e | 1 , ¢ | pendientespor | (12)Zonade (13)Respuestaalos
o proceso de! Riesgo Fhege | chigiorios para exsieasnls | o eoerpua | | Riesgo Final Riesgos
we @ Prefiminar  mitigar los riesgos Il entidad mitigar los riesgos iﬂ)?l gt
e e e N b e L e e v e T e L S e e PR 5~ e
recepcion del  que nose registre | Horanios definidos de | Horarios definidos de |
! | oficio oextrave : 2 | atencion al piblicoy | atencién al pblicoy | 4 i eoeilavi
2 | anotar, regisirar y que nose registre ’ 2 | Llamado de atencidn par ) | Liamado de atencidn 4 ACEPTAR
| asignareloficio  oexravie " escritondcandod | | por estrito indicand 2
asignar al auxdiar P— a0 | Llamado de atencitn Liamado de atencian
u oficial jurdicola el verbal ndicando los | verbal indicando los
3 | elaboracion del 2 2 I ; MECanismos o mecanismos o 2 3 | M ACEPTAR
nforme de las mmaﬁaﬁ ; estrategias para que no esiralegias para que |
| demandas  P° | se raspapelenlas | [0 se tras papelen las
elahoracion del :
| nfrme | f 5 ;
| conteniendo toda que noeste i : Horarios definidos de !Wmdem_ﬂosda;
4 | lanfomacien el 2 1 | M I atencidn al pablicoy ;mcmalplﬂlcoyi
relativa a las respectivo informe I l senvicio en todo semvicio en todo |
| demandas en | momento momento |
contra de esa | |
| secretana | |
| remision del
| S::chr::;:l:e Horarios definidos de IHu‘a'm' WMU@!MU&M@
5 | Fioanzasy quenoseemtea 3 atencion al publicoy | atencicn al piblicoy | por escritoal
| Porcuradua 'S destnatarios sevcoentodo | semcioenlodo | funcionario idcando
| Generaldela momento | momento Ia falta
Republica
|Elaborado por:  Zinia Mendieta |Revisado por:

Firma:

Fecha: Octubre 2023
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

PROPOSITO:
Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5) T i
Ala (4) o Pl
Moderada (3) P
Baja (2) o ST
Muy Baja (1) e TG
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5)
IMPACTOS
ZONA DE RIESGO:

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio

Prr———————— e ——— T T e s s
3 el =t I =4 R A . ) o=
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: "Procedimiento para la Elaboracion de Informes para la
Secretaria de Finanzas y Procuraduria General de la Republica”

de PEl Institucional?

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacion
- _ . : Este procedimiento se realiza de manera transparente en
“LT, ‘,’j“;“"“"’." dt:‘lj pr::?o '"Ti::e med'd?; o ién? X virtud que se revisa a fin de dar estricto cumplimiento a la
(actividades) orientadas ontrol Interno y anticorrupcion? ativa juridica.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Todos los procesos ejecutados son autorizados por la
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? Secretaria de Desarrollo Economico
Este procedimiento se realiza con el objeto de emitir
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X informes para llevar un control de las demandas en contra
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? de esta Secretaria de Estado y mediante la Unidad de
Transparencia es del conocimiento de los Interesados.
¢La descripcién del proceso incluye medidas concretas y y
W : : mediante una base de datos que se lleva en los archivos
ienta pa ala N .
(aclmdagles) CH' _ das a la Transparencia y Acceso ala|] X de la Direccion de Servicios Lagaies.
Informacién Publica?

s : . Si, el informe debidamente actualizado se remite a su lugar
¢lLa descripcion del proceso incluye medidas concretas : ; Di ion de Servici
(actividades) orient o Ao Doaien e X ﬁ:g pa‘.rcffdenma y en el archivo de la Direccion ervicios
¢La descripcién del proceso incluye medidas concretas 3 ;
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores X todos los procesos se realizan conforme a lo establecido

en el PEl Institucional

13. Bibliografia

» Decreto No. 107-2021, contentivo del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la

Republica y sus Disposiciones Generales Ejercicio Fiscal 2022.

e Decreto No. 115-2014, contentivo de la reforma a la Ley de Promocién de la Alianza Publico

Privada.

e Decreto No. 25-2016, contentivo de la Ley de Responsabilidad Fiscal.

e Acuerdo 288, contentivo del Reglamento de la Ley de Responsabilidad Fiscal.
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15. Control de cambios al procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha Version

Autor Descripcion del

Cambio Autorizado por:

Cargo Area cambio

Cargo
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Elaboracion del Documento
Elaborado por: | Cargo Area de Trabajo Fecha Fir;{:a
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Mendieta Vargas | Juridico Direccién Legal Octubre 2023 {
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Milagro Ngjera Unidad de Planeam!ento Octubre 2023
. Evaluacion y
Planeamiento Gesti¢
estion
: Secretario Secretaria
Joel Salinas Ganersl Gerieral Octubre 2023
Mary Delmi Gerente Gerencia
Hernandez Administrativo | Administrativa Octubre 2023
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1. Objetivo del procedimiento

Proporcionar una sistematizaciéon electrénica de los principales instrumentos internacionales y
normativa nacionales en materia de la competencia de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
para que el usuario interno y externo cuente con una herramienta de busqueda que facilite la

agilidad, celeridad, claridad en la comprensioén y aplicaciéon de la normativa vigente.

2. Alcance del pro

Compilar la normativa vigente de manera digital para un mejor sistema de gestion de documentos
os casos concretos de los procedimientos que realizan las dependencias

normativos aplicables a |

cedimiento

de esta secretaria de Estado.

3. Marco legal del procedimiento
No Caodigo Documento
1 Decreto No. 131-82 del 11 | Constitucién de la Republica de Honduras.
de enero de 1982.

2 Decreto No. 146-86 del 29 | Ley General de la Administracion Publica
de noviembre de 1986.

3 Decreto No. 152-87 del 1 | Ley Procedimiento Administrativo
de diciembre de 1987

4 | Decreto 255-2002. Ley de simplificacién administrativa. poder legislativo.
5 | Decreto Ejecutivo No. Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y
PCM-0087 Competencia del Poder Ejecutivo
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4. Politicas y lineamientos del procedimiento

La Unidad de servicios legales es la encargada de mantener una biblioteca juridica fisica y digital
debidamente actualizada de toda la normativa aplicable a cada procedimiento dentro de la
Secretaria de Desarrollo Econdmico.

5. Responsables del procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Unidad de Auxiliar u Oficial Juridico | Llevar una biblioteca juridica virtual y fisica
servicios legales

6. Insumos del procedimiento

Cédigo Insumos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F1-USL-01 | Leyes en fisico y de forma digital Archivo de la indeterminada
Unidad de servicios
legales

7. Productos o resultados del procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
F2-USL-01 Biblioteca juridica Archivo de la unidad indeterminada
de servicios legales

8. Definicién de glosario de términos, siglas y abreviaturas

Glosario de términos

e Biblioteca: Institucién cuya finalidad consiste en la adquisicion, conservacion, estudio y
exposicion de libros y documentos
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Siglas y abreviaturas/términos

9. Descripcion del procedimiento

Proporcionar una sistematizacion electronica de los principales instrumentos internacionales y
normativa nacionales en materia de la competencia de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
para que el usuario interno y externo cuente con una herramienta de busqueda que facilite la

agilidad, celeridad, claridad en la comprension y aplicaciéon de la normativa vigente.

Asignacion de la actividad.
Asignar la actividad al auxiliar u oficial juridico para su cumplimiento.

Monitoreo del Diario Oficial la Gaceta y secretaria general de la SDE.

Revisar periddicamente el Diario Oficial la Gaceta sobre la publicacion de Acuerdos, Decretos
Legislativos y Ejecutivos donde implique funciones competentes de esta secretaria de Estado,
asimismo revisar periédicamente la pagina web de esta Secretaria, asi como de las

comunicaciones internas que realice la Secretaria General donde informe la emisiéon de Acuerdos
emitidos por la MAE.

Se comparte la carpeta normativa con las demas dependencias de la SDE.

Compartir la carpeta con toda la Unidad de Servicios Legales y las demas dependencias de esta
Secretaria para el conocimiento de la creacién, reformas o derogacion de la normativa que vincula
a esta Secretaria de Estado.
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No.| EtapasdelProceso | Objetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
m' 'ece"l m‘:’m I‘:: :G I"ﬁc':: secretario/a de la Secretario/a de la
1 |Solicitud mediante Oficio OF-UL-001 |Recibir el oficio. 10 min | unidad de senvicios | DL-USL-001 | unidad de servicios
solicta  actualizar la logales
biblioteca juridica i
Registro y asignacién del Adieein 00, whowy y Anotar, registrar y asignar ! Auwpdliar u Oficial awxiliar u oficial
2 | awiiar u oficial juridico |Orocrada de s leyes, OF-UL-001 |, o giin e informe 1da Juridico DL juridico
M acuerdos, decretos, efc. !
compilar fundamentacion|Emision y actualizacion T Elaborar y emitir el Awdliar u Oficial n awdliar u oficial
e Juridica. de las leyes OF-UL-001 informe respectivo v Juridico et i juridico
mantener una  base g ;
realizar un archivo virtual secretario/a de la : 5 i
4 |archivar lainformacien  [2Cluaizada de las leyes| ooy 51 |\ fisico de la normativa| 1dia | unidad de senvicios | DL-USL-01 | UMdad de sercios
vigentes que se aplican en legal aplicable leqak legales
esta Secretaria de Estado s
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

SIETE (7): PROCEDIMIENTO PARA COMPILAR LA NORMATIVA REFERENTE A LA COMPETENCIA DE LA S0F

Unidad de Servicios Legales Tismpo

10 minuto
=
b e 1 EMaric O -
la Gacetas ¥ % Taarim ()
imrveral de le SO0 —
Indetermunad

Coampartir la carpota ( _)
FOfmativa —
1 et
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11. Gestion del riesgo
|
SECRE TARIA DE DESARROLLO ECONOMICO | NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-
i 00; NCI-TSC/224-00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTAALOS RIESGOS - Formulario 27 - SDE
PROCESO:  procedimiento para compiar ia nomativa referente a la competencia de la Secretaria de Desamolio Economico
NOMBRE DEL SUBPROCESO: ' Procedimiento para compiar la 1t L ala competencia de la Secretaria de Desamolio Economico
Esto permitira elaborar una base de datos histonca y estandarizadas. y que requiere la metodologia de valoracion de negos fiscales para fa
OBJETIVO: \estimacion y cuantificacion del pasivo contingente por demandas judiciales.
_ e I Imm- | ng..- de mm (8) Controles que 19) Contrles Residual
(2) Etapa del | (3) Descripcién | it e 1 | . pendientes por Y (12)Zona de (13) Respuesta a
(1) No. i del R ! Riesgo obligatorios para ~ existenenla " r pari Ein|  los
L L L Preliminar mitigar los riesgos ; entidad | ik toa i (0P (1)1 Hintgo Rergos
~ Recepcion de [ i ., Horarosdefinidos de | Horarios definkios de % | i e |
1 Oficio extravio del oficio 1 3 M oy s af publicoy | atencién al publico y - 4 j ACEPTAR
asignar i Liamado de atencion por Liamado de atencion |
’ no asignar en & | escrito indicando el . por escrito indicando
2 m:lumrr.::a:scﬂ tiempo prudencial 1 3 4 tiempo maximo de la @ tiempo méximo de 3 9 ™ AGERAR,
! | | L ) entrega del nforme | Ia entrega de informe
que por Uamado de atencion Liamado de atencion
elaborar 8 incapacidad del verbal indicando los verbal indicando los
2 inforie auxfiar asignado 2 3 M mecanismos o - mecanismos o
la tarea no se fleve estralegias para que no estrategias para que
| acabo | | 3 sefraspapelenios | | no se traspapelen los
T que no se esta Liamado de atencion Uamado de atencion
3 ?n!cfmwe realizando |a tarea 2 3 M verbal indicando los N verbal indicando los
A e e OCAIEMOS O _Mecanismos o
: T L e TR0 O
Firma:

|Fecha: Octubre 2023 Fecha: Octubre £023 /7%
%

<
=
L]
(-]
‘t.‘}‘ -

w» DIRECCION

LEGAL
2o,
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS __-
PROPOSITO: |
Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de nesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5)
Alta (4)
Maoderada (3)
Baja (2)
Muy Baja (1)
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Muy Alto(5)|
IMPACTOS
ZONA DE RIESGO:
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12. Elementos transversales del procedimiento

Denominacion del Proceso: "Procedimiento para Compilar Normativa Referente a la
Competencia de la Secretaria de Desarrollo Econémico"

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacion
gia desclipein el procedo Wckim mecides concrstas X \En:ltlfd que sem::nl::; :eﬁr:e:lez:mdeesr::cng:uia;isnﬁzxeaz
ivi i y anticorrupcién? | ST
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcién ativa juridica.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Todos los procesos ejecutados son autorizados por la
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? Secretaria de Desarrollo Economico
que toda la normativa juridica aplicable en los procesos
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X que se realizan en la Secretaria de Desarrollo Econémico
(actividades) orientadas a la Participacion Ciudadana? sean de libre acceso al publico en general asiminso en la
pagina web de esta Secretaria..
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas = ;
(actividades) orientadas a la Transparencia y Acceso ala|] X medlan‘te WA g deldlatos quis. e llevaren los sechives
Informacién Publica? ———t de la Direccion de Servicios Legales.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Si, el informe debidamente actualizado se encuentra en el
(actividades) orientadas al Archivo Documental? archivo de la Direccion de Servicios Legales.
;La d ipcion del incl edida : :
E‘acmi:;‘:’)c; ; d:;c;' i%g?mﬁﬁmm s mﬁﬂgg:;;ﬁ X todos los procesos se realizan conforme a lo establecido

de PEI Institucional?

en el PEIl Institucional
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13. Bibliografia

¢ Decreto No. 107-2021, contentivo del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Republica y sus Disposiciones Generales Ejercicio Fiscal 2022.

e Decreto No. 115-2014, contentivo de la reforma a la Ley de Promocion de la Alianza Publico
Privada.

e Decreto No. 25-2016, contentivo de la Ley de Responsabilidad Fiscal.

e Acuerdo 288, contentivo del Reglamento de la Ley de Responsabilidad Fiscal.

14. Anexos
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo | Fecha Firma 2

Zinia Gabriela ; 2 o :

Mendieta Vargas Oficial Juridico | Direccién Legal | Octubre 2023
Revision del Documento

; Area de i
Revisado por: Cargo Trabajo Fecha Firma : \//_
o A M )

Nancy Julissa . . . U fead 17

Roiiero Directora Legal | Direccién Legal | Octubre 2023 / \__J’ii“;' mh.(’m

Joel Eduardo Secretario Secretaria

Salinas Lanza General General Detubre 2022 CQ&

T
Verificacion del Documento X
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1. Objetivo del procedimiento

Tener acceso por medio de una plataforma virtual que se adapte a las nuevas necesidades del

mundo digital, en los tramites para gozar del beneficio del Régimen de las Zonas Libres (ZOLI).

2. Alcance del procedimiento

Que, mediante la tramitacién del régimen de Zonas Libres, por medio del sistema sol se proceda
a la autorizaciéon a las sociedades mercantiles de forma rapida, segura y confiable para los

interesados de forma que los usuarios puedan desde cualquier lugar hacer uso de la misma.

3. Marco legal del procedimiento

No

Cédigo

Documento

1 Decreto No. 131-82 del 11
de enero de 1982.

Constitucion de la Republica de Honduras.

2 Decreto No. 146-86 del 29
de noviembre de 1986.

Ley General de la Administraciéon Publica

3 Decreto No. 152-87 del 1 | Ley Procedimiento Administrativo
de diciembre de 1987

4 | Decreto 255-2002.

Ley de simplificacién administrativa. poder legislativo.

0087

5 | Decreto Ejecutivo No. PCM-

Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y
Competencia del Poder Ejecutivo

6 | Decreto Ejecutivo nimero | Ley de Gobierno Digital
PCM-086-2020

4. Politicas y lineamientos del procedimiento

La Unidad de Servicios Legales es la encargada elaborar el dictamen legal en los tramites de

Zonas Libres en la plataforma del sistema sol, siguiendo el procedimiento establecido para tal fin.
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5. Responsables del Procedimiento

Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Unidad de
Servicios Legales

Auxiliar u Oficial Juridico

13. Elaboracién de Dictamen Legal

6. Insumos del Procedimiento

Cédigo

Insumos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

F1-USL-01

Dictamen legal

Archivo de la unidad
de servicios de
legales

5 afios

7. Productos o Resultados del procedimiento

Cédigo

Productos

Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

F2-DSL-01

Dictamen legal

Archivo de la
Secretaria General

5 afios

8. Definicion de glosario de términos, siglas y abreviaturas
Glosario de términos

o Sistema sol: plataforma del gobierno digital.

e ZOLI: Zona Libre

Siglas y abreviaturas/términos

e SOL: Plataforma del gobierno digital.

9. Descripcion del procedimiento

Proporcionar una sistematizacion electronica del tramite de Zonas Libres (ZOLI) autorizado por la
Secretaria de Desarrollo Econémico, para que el usuario interno y externo cuente con una
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herramienta de basqueda que facilite la agilidad, celeridad, claridad en la comprension y aplicacion

de la normat

Asignacion

iva vigente.

de la actividad.

Asignar la actividad al auxiliar u oficial juridico para su cumplimiento.

Elaboracion del dictamen legal.

El auxiliar juridico procede a analizar el expediente administrativo si cumple o no con los
elementos para su autorizacion.

Se remite el dictamen legal

Se remite el expediente por medio de la plataforma a la Secretaria general para la continuacion

de su tramite.

.| Etapas del Proceso Obijetivo de la Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
Recibir la solicitud o -
iz : 3 = secretario/a de la Secretario/a de la
Solicitud de Autorizacion|Recepcion de las 4 solicitudes para ] . ; : £
del sist Sol solciriet el ok Sol OF-UL-001 iaboracién Di 10 min s;;xm cleIea DL-USL-001 | Unidad [_:: asblzmcms
. . . -
Regisiro y asignacién del :.dmrustrl e ::credela: Anotar, registrar y asignar secretario/a de la Secretario/a de la
Di e e OF-UL-001 |la solicitud de Dictamen| 1dia Direccion de DL-USL-001 | Unidad de Senicios
ctamen Legal. solicitudes de Opinion icios les
Legal Lo SR L o
- ] Emision de los Opiniones Elaborar y emitir s -
Emision ili i
" % DEM®Miagaies en tiempo y| OF-UL-001 [Dictamen Legal firmadoy| 4dias | AU OMCE | by g gq | audliar u oficial
Legal. forina, ; uridico juridico
Remision del Dictamen|Remision  de  los Remitir el Dictamen Legal SRCCRENTX R UG iy dependencia
) OF-UL-001 : A 1 dia Direccion de DL-USL-001 s
Legal. Dictamenes Legales. a dependencia solicitante aedoing L ainiies solicitante
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
Unidad de Servicios Legales “Secretaria General " Direccién General de Sectores Tiempo

TRES (3): PROCEDIMIENTO PARA EMITIR DICTAMEN

Productivos
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

PROPOSITO:
‘Facilitar la valoracién y determinacion de la zona de riesgos

PROBABILIDAD
Muy Alta (5)

Alta (4)
Moderada (3)
Baja (2)

Muy Baja (1)

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) ) Alto (4 Muy Alto(5)

ZONA DE RIESGO:
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: "Procedimiento en el sistema SOL para las empresas ZOLI"

de PEl Institucional?

Preguntas de Verificacién Si No Respuestas de Verificacion

e ; ; Este proceso se realiza de manera transparente, siguiendo
41 descrpcion: del procesy: ehe medes coCiuts) el procedimiento legal establecido en la plataforma del
(actividades) orientadas al Control Interno y anticorrupcién? _

sistema SOL
i La descripcion del proceso incluye medidas concretas X Todos los procesos ejecutados son autorizados por la
(actividades) orientadas a la Descentralizacion? Secretaria de Desarrolio Economico
) o . ) Este proceso es abierto y los peticionarios pueden darle
¢,La_ @c"pcm.n del procaso m'clluyelrn 2 Chtae X seguimiento en cualquier momento del proceso en la
(actividades) orientadas a la Participacién Ciudadana? 2
: plataforma en la que se puede interactuar.
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas - T :
(activid ) orie a la Transparencia y Acceso a la| X Lps peticionarios tienen acceso mediante la plataforma del
Informacién Piblica? T
¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas st _el expekients Sigue un Proceso.en e[_cuar quedan
(actividades) orientadas al Archivo Documental? X redistradas todas las actuaciones y se remiten para que
e sean archivadas en en la plataforma virtual.

¢La descripcion del proceso incluye medidas concretas ; :
(actividades) orientadas al cumplimiento de los indicadores| X fodos loa procesos se: realizan conforme & lo establecido

en el PEl Institucional
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14. Anexos

mamica Litiea y o Casibe
.

e $IG0D

U [

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripcion del | Cambio Autorizado por:
Cargo Area cambio Cargo Firma

Fecha Version




