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Siguatepeque, 06 de julio 2015

Ing. Roberto Martinez
Administrador Municipal Siguatepeque
Su Oficina

Estimado Ingeniero:

MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQU]

o

Como es de su conocimiento, el Sefior Alcalde Municipal me asigné representar la
municipalidad ante la CANATURH - Siguatepeque; para poder mejorar las diferentes
areas verdes y de interés turisticas del municipio. Estc equipo de trabajo tiene
programado para el 01 de septiembre de este aiio, tener mejorado muchas de las dreas
danadas del Parque Central “Francisco Morazan™; la pintura de la iglesia, municipalidad y
el parque. A continuacién le presento las necesidades mas urgentes en las que se debe

trabajar con el fin de embellecer el circuito antes mencionado.
¢ 2 bombas para las fuentes marca truper
e | bomba para la cisterna
e madera para la carreta y el techo del pozo
® (ejas para el pozo
e 2 faroles para las zonas oscuras

¢ reparacién del drenaje de las aguas lluvias, sistema eléctrico, iluminacién y

sonido del quiosco
¢ colocacién de un busto del General “Francisco Morazin”

e nueva pintura para todo el parque

e reparacion de algunas bancas danadas

e colocacion de alfareria lenca en diversas partes del parque
e reparacion de bordillos

e reparacion de lamparas .
e restauracion de basureros

e construccion de accesos para personas especiales (en sillas de ruedas)

Sin otro particular y agradeciendo su w
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Por wn WHeusicitio, con ana vida me,m

Atentamente:
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JEFES DE DEPARTAMENTO Y EMPLEADOS MUNICPALES

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA:

Il DE JULIO DEL 2015

Por medio de la presente se les informa nuevamente como deber ser

el procedimiento para solicitar vacaciones, permisos, incapacidades y

viajes oficiales:
v las vacaciones se deben solicitar con tres dias de anticipacion v

v

por escrito, con copia para el empleado, una copia para ¢l jefe
inmediato y una copia para recursos humanos.

St necesita permiso por un dia o por horas debe llenar la “hoja
de permiso” debe llenar la justificacion. si tiene alguna sita de
cualquier tipo debe adjuntar a la misma un comprobante.
cuando se trata de vigjes oficiales debe llenar la hoja de “salidas
o viajes oficiales” v debe adjuntar copia de que refrende esa
salida.

las citas médicas deben ser con el seguro social, si lo hace por
climca privada, usted corre el riesgo que sea reparado por
TSC.

Se ha notado que en varias dependencias de la municipalidad
los  tramites antes mencionados  los  empleados  usan
intermediarios, lo cual no es correcto, todog los tramites son
personales, primero el visto bueno del jefe del departamento y
luego firma y sello del jefe de recursos humanos.
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MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE
Comayagua, Hondiras
Teléfonos: 2773-0039 / 27730079
www.murnsigua.hn

MEMORANDIM
PARA: JEFES Y EMPLEADOS MUNICIPALES
ASUNTO: L.O DESCRITO

FECHA: 28 DEJULIO DEL 2015

Por medio de la presente se les informa, que por Vencimiento de los
Bienes Inmuebles, el Departamento de Control Tributario a partir
del 03 al 31 de agosto extendera su horario de trabajo de la siguiente
manera: de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., los sabados de
en horario normal de 8:00 a.m. a 12:00 m. El lunes 31 de agosto se
laborara de 8:00 a.m. a 8:00 p.m. Deberan quedarse en este horario
especial los siguientes departamentos: administracion, contabilidad,
tesoreria, justicia municipal y catastro; en cada uno de los dias
indicados debera resguardar la seguridad del edificio municipal, por
lo menos tres policias municipales. Para el dia lunes 31, cada jete de
departamento deberi solicitar por escrito al administador las cenas

para los empleados que se quedan laborando ese dia.

c.c. Archivo
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MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE
Comayagua, Honduras
Teléfonos: 2773-0039 / 2773-0079
www.munisigua.hn

CIRCULAR

PARA: INSTTTUCIONES BANCARARIAS

ASUNTO:  HORARIO EXTENDIDO DE TRABAJO

FECLHA: 30 DE JULIO DEL 2015

Por medio de la presente se les informa, que por Vencimiento de los @
Bienes Inmucbles, el Departamento de Control Tributario a partir

del 03 al 31 de agosto extenderi su horario de trabajo de la siguiente
manera: de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m.. los sabados de

cn horario normal de 8:00 a.m. a 12:00 m. El lunes 31 de agosto se
laborara de 8:00 a.m. a 8:00 p.m. Por lo cual solicitamos muy
respetuosamente puedan acompanarnos con las ventanillas abiertas

para que los contribuyentes puedan hacer sus respectivos pagos.

c.c. Archivo

“ar wn WHeadicipea, con wna vida weejorny, ..
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