MUNICIPALIDAD DE SIGU ATEPEQUIE,
Comayagua, Honduras
Teléfonos: 2773-0039 / 27730079
www.munisigua.hn

MEMORANDUM

PARA: MIEMBROS DE CORPORACION MUNICIPAL,

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 02 DE SEPTIEMBRE DEL 2015

El dia 01 de septiembre recibimos en nuestro departamento personal del ‘Tribunal Superior

de Cuentas, dejando una serie de recomendaciones para mejorar los expedientes de los
micmbros de corporacién. En primer lugar los expedientes de cada uno de ustedes no tienen
fotografias, Curniculum, ni declaracion jurada. Fsos documentos obligatoriamente deben
estar en sus expedientes. Ademas deben traer una copia de la solvencia municipal, copia de
credencial que les otorga ¢l Tribunal Supremo Electoral que les acredite su cargo de e
popular, deben presentar un informe de todas las actividades que desarrollan en las
comisiones de trabajo; refrendado con fotografias, los regidores que se les paga por dieta,
deben también hacer lo mismo. Este informe deben presentarlo desde ¢l momento que
tomaron posesion de sus cargos hasta la fecha. Los regidores que no presenten estos

informes no sc le efectuaran su pago correspondiente. Evitemos reparos por parte de
ente fiscalizador del estado.

leccién

este

c.c. Archivo
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MUNICIPALIDAD DE SIGI IATEPEQUE, 5.0t epg s

Comayagua, Honduras

www.munisigua.hn

MEMORANDUM

PARA: MIEMBROS DE CORPORACION MUNICIPAL
ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 02 DE SEPTIEMBRE DEL 2015

Il dia 01 de sepuiembre recibimos en nuestro departamento personal del "T'ribunal Supenor
de Cuentas, dejando una serie de recomendaciones para mejorar los expedientes de los
micmbros de corporacion. En primer lugar los expedientes de cada uno de ustedes no ticnen
fotografias, Curriculum, ni declaracion Jurada. Esos documentos obhgatoramente deben
estar en sus expechentes. Ademas deben traer una copia de la solvencia mumicipal, copia de
credencial que les otorga el Tribunal Supremo Electoral que les acredite su cargo de eleccion
popular, deben presentar un informe de todas las actividades que desarrollan en las
comusiones de trabajo; refrendado con fotografias, los regidores que se les paga por dieta,
deben también hacer lo mismo. Este informe deben presentarlo desde ¢l momento que
tomaron posesion de sus cargos hasta la fecha, Los regidores que no presenten estos
nformes no sc le efectuaran su pago correspondiente. Evitemos reparos por parte de este
ente fiscalizador del estado.
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MUNICIPALIDAD DE SIGH IATEPEQUE
Comayagua, Honduras
Teléfonos: 2773-0039 / 27730079

PARA: JEFES DE DEPARTAMENTO Y EMPLEADOS
ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 02 DE SEPTIEMBRE DEL 2015

Comeo es de conocimicnto de todos los empleados municipales, ¢l Tribunal Superior de
Cuentas, tiene personal asignado en la municipalidad de Siguatepeque, y esta vistando cada
departamento para interrogar a los jefes de cada unidad v realizar una senie de sugerencias
para mejorar nuestro desempeno. Ayer por la tarde visitaron el departamento de recursos
humanos dejando una serie de recomendaciones para mejorar y transparentar el proceso. s
por ello que estoy enviando a cada uno de ustedes, sean jefes de departamentos como
empleados, de forma obligatoria ¢ mmediata traer la siguiente informacion y tomar las
siguientes acclones:

e Curriculum actuahzado

e Fotografia tamaiio carnet para el expediente fisico.

e Copia de la solvencia municipal

e Copia de los activos asignados a su departamento

Ademas se deben cumplir de forma inmediata y obligatoria a partir de la fecha las sigwientes
acciones:
e Marcar puntualmente a las 8:00 a.m.

e S debe tomar solo una hora para almorzar, deben cumplirse los tumos para hacerlo,

nunca se deben dejar solas las oficinas. .
e Las madres que traen hyjos a las oficinas, ya se les indico que deben permanecer en la

biblioteca, PROHIBIDO QUE ESTEN EN LAS OFICINAS. kl mcumphmiento a ’
16 de MEMORANDUM.

~

estas disposiciones acarreara ¢l eny
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MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPLQT '}
Comayagua, Hondura
ff‘?'"‘-'”!i.‘« )773-0030 )7 73 37t

www.murusigua.hn

MEMORANDUM

PARA: ING. KENNETH MADRID

ASUNTO: LO DESCRITO

FECIA: 02 DE SEPTIEMBRE DEL 2015

Por medio de la presente se le comunica que a partrr del ueves 03 de los corrientes usted
pasara al departamento de informatica. donde estars bajo las mstrucciones del Ing. ik
Vasquez. Deberi apovar en todo lo que se relactone al mancjo del sistema, disefios que
soliciten fos departamenios, apoyo cn la claboracion de documentacion exclusiva de los
diferentes depatamentos y comités como cualquicer otro evento que fortalezca ol Apoyo que
brnda la municipalidad a estas organizaciones. Ademas queda prolubida la visita de personas
ajenas al departamiento, elaboracion de trabajos externos y personales.

C.c. Ohcma Alealde
C.c Administracion
C.c Informsitica
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Comayagua, Hordiras
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MEMORANDUM

PARA: ING. KENNETH MADRID
ASUNTO:  LO DFSCRITO
FECIIA: 02 DE SEPTIEMBRE DEI, 2015

le comunica que a pantir del Jueves 03 de los cormentes usted
as mstrucciones del Ing. Frick

Por medio de Ia presente se
pasard al departamento de informatica. donde estara bajo |
Vasquez. Debera apovar en todo o que se rel
soliciten los departamnentos. apoyo cn la e
diferentes departamentos y comités como cualquier

brinda la municipalidad a estas organizaciones.
trabajos externos v personales.

acione al mancjo del sisiema, disefios que
laboracion de documentacion exclusiva de los
olro evento que lortalezca ef apoyo que
Ademis queda prohibida la visita de personas

ajenas al departamento, claboracion de
C.c. Oficina Alcalde

C.ec Administracion
C.c Infornmatica
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MUSICIPALIDAD DE SIGUATEPL
Cornayagua, Honduras
Teléfonos: 2773-0039 / 27730675

www. munsigua, hn

SOLICITUD

PARA: IRIS ARAQUE
Coordinadora de PMIA]J

-

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 05 DE SEPTIEMBRE DEL 2015

Muy respetuosamente se solicita por favor nos pueda  Facilitar ¢l
audio que su oficina tiene a cargo para ser utilizado en la reunion
de la celebracion del dia sabado 05 septiembre con las autoridades
municipales, diputados y gobernacion con los mtegrantes  del
programa “Vida Mcjor”,. Hoy siabado a las 10.00 am. In ¢l
Centro Basico “Rey Alfonso XIII” Con el compromiso de llevardo
v dejarlo v dar un buen uso del mismo.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion.

Alentamente:

-~ _’—\—h\ <
/‘ / \\
OE iy,

&\ ; DEPARTAMENTO ?ﬂ) :

~ w”
B, i, iad &

_ PROF. ELVI'N L. CABRERA ..., =¥
JEFE DE RECYRSOS HUMANOS
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MUNICIPALIDAD DI SIGUATEPEQUE Sipuztepequs
Comayagua, Honduras
' Teléfonos: 2773-0039 / 2773-0079
www.munisigna.hn

MEMORANDUM
PARA: LIC MELVIN MACHADO
Aunditor Interno Municipal

ASUNTO:  LODESCRITO

IECHA: 07 DE SEPTIEMBRE 2015

Por medio de la presente  y en cumplimiento  de la recomendacion
namero 3 del Tribunal Superior de Cuentas (1.5.0), estoy
entregando a usted seis expedientes de los empleados Zoila Alvarado,
Alex Villatoro, David Madrid, Elvyn Cabrera, Dolores Cortes v Adela
Osorlo; para que se verifique la actualizacion de los mismos.
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MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE S.00taue
Comayagua, Honduras
Telétonos: 2773-0039 / 27730079
www.munisigua.hn

MEMORANDUM

PARA: EDUARDQO SERRANO
ZOILA ALVARADO
KARLA PFREIRA

ASUNTO: LO DESCRITO

FECIHA: 22 DE SEPTIEMBRE 2015

Por medio de la presente les informo que a partir de la fecha usted
pasara a laborar ¢n la oficina de turismo, teniendo los tres las mismas
responsabilidades por igual, marcando puntualmente ¢l reloy v
solicitando permiso o notificando cada una de sus salidas v realizando
las siguientes actividades:

o Crear una base de datos digital de los hoteles, restaurantes.,
centros de convenciones, hoteles de montanas que operan en
Siguatepeque,  los  servicios  que  prestan,  numero  de
habitaciones, direccion, teléfono, correo electronico.

® Organizar para cada 09 de abril, un programa espectal para
celebrar el aniversario de habérsele otorgado ¢l titulo de (111(1‘1(1
a Siguatepeque, incluvendo diferentes indifneionee © e
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Los encargados de la olicima mumcipal de tursmo deberan
claborar una calendarizacion de acuvidades culturales v artisticas
por lo menos una vez al mes, para que se lleven a cabo en Ia
plaza civica “La Amistad San Pablo”, Plaza “San Pedro™ v
Parque Central, “Francisco Morazan™.

La olicina de turismo debera trabajar de la mano con ¢l
departamento de relaciones pablhicas, para ¢l desarrollo de
programas de mauguracion de provectos, visitas oliciales entre
olros.

Ll espacio donde opera la olicina de turismo deberi ser
agradable v que relleje imagenes e 1conos que nos caracterizan
como cludad.

Los encargados de esta oleina tenen la hibertad de melur en ¢l
wmerano de actvidades (uristicas que  estimen convenientes
siempre v cuando tengan el visto bueno de la olicina de la
vicealcaldesa v recursos humanos.

Todo lo que requicra una mversion por parte de la
municipalidad deberd consultarsele al administrador v esperar
su visto bueno para aprobacion.,

.. Archivo
».c. Vice alcaldia

. Adimmustracion

Jele de Reqursos Humanos
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