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Municipalidad de Concepcién del Norte
Nombre de Empleado: Evin Oswaldo Torres Briones 'i.»

Informe del Mes: Marzo

Cargo: Asistente de Catastro

N° | DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar
Atencién al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes .
1 | 01/03/2024 i En oficina
Recaudacion de impuestos
2 | 02/03/2024 Sdbado
Atencion al contribuyente
4 | 04/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos
Atencion al contribuyente
5 | 05/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente
06/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
6 Recaudacidn de impuestos
Atencion al contribuyente
7 | 07/03/2024 Revisién de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencidn al contribuyente
8 | 08/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
9 | 09/03/2024 Sabado
10 | 10/03/2024 Domingo

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

11

11/03/2024

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

12

12/03/2024

Atencion al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

En oficina

13

13/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

14

14/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

15

15/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

16

16/03/2024

Sdbado

17

17/03/2024

Domingo

18

18/03/2024

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuesto

Medicidn de terreno en el area rural aldea
de Macuelizo

En oficinay
trabajo de
campo

19

19/03/2024

Atencién al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuesto

Medicién de terreno en el drea urbana
aldea de Robledal

En oficinay
trabajo de
campo

20

20/03/2024

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuesto

En oficina

21

21/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuesto

En oficina

22

22/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

23 | 23/03/2024 Sibado
24 | 24/03/2024 Domingo
Atencion al contribuyente
25 | 25/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente
26 | 26/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencidn al contribuyente
27 | 27/03/2024 Revisién de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente
28 | 28/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencién al contribuyente
29 | 29/03/2024 Revisién d? ficha de los contribuyentes £n oficina
Recaudacion de impuestos
30/03/2024 Sébado
31/03/2024 Domingo

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Auditoria Interna
Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Delsy Johana Paredes.

Periodo de:
01 de marzo al 31 de marzo 2024.

Lugar y Fecha:
31/3/2024 Concepcion del Norte, Santa Barbara.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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Actividades realizadas por la unidad de Auditoria Interna Municipal

Durante

¢l mes de marzo aio 2024,

__Descripcion

~ Arqueo caja chica

Departamento

Observaciones

Recursos humanos

Se practicaron arqueos al
departamento de recursos humanos
correspondiente al mes de febrero

Arqueos

de

Rewvision
Bancanas

. . |
conciliactones

Tesoreria

|

Se practicaron arqueos al
departamento de tesoreria
correspondiente al mes de febrero

—

|

Tesoreria

Se revisaron las conciliaciones
bancanas correspondiente al mes
de febrero

A~

Revision de diaros

|
|
!
: Contabilidad y presupuesto

Se revisaron los diarios de ingreso
y egresos

Informe mensual

Elaboracidn de informe mensual

: 3 auditoria presentados antes a la corporacion
municipal
| Plan de accion para seguimiento i : :
; -p = Solicitud de evidencia de
|6 | de recomendaciones Recursos humanos o
‘ i cumplimiento
|
I= Venficacion de la retencion del S.c venificaron las Lol i
N { e : realizadas del 12.5 % del impucsto
7 ‘ 12.5 del impuesto sobre la renta Tesoreria .
* sobre la renta correspondiente al
! mes de febrero.
| :‘ Revision de libros de actas . Revision de actas de febrero
18 g Secretana
| |
} ' - En mi
a ! Supervision de parte TSC seguintenio de
i 9 ; Todo recomendaciones dejada por el
[ l P supervisor anterior
| P o . X \\‘
/S YN
e g
2 ‘
\ ?-'.}
\ \’ :,J

Dels;J%néP re?ié:s\';_, )
Auditor Interno Municipat==-="

Scanned with CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA,
HONDURAS, CENTRO AMERICA

TEL: 3391-9215 ,‘
Correo: municondelnortesh@hotmall.com 3

Informe mensual del 01 de marzo al 31 de marzo del 2024
Emplecada: Gleidy Gisselle Alvarado Valle
Cargo: Jefa de Compras y Suministros

Semana 1 Actividades

¢ Revisary completar liquidaciones

¢ Consultar por cotizaciones para previas
compras

e Realizar érdenes de compra

01 de Marzo al 08 de

Marzo . .
¢ Revisar y garantizar que las facturas estén
debidamente hechas
Semana 2 Actividades

e Revisar y completar liquidaciones
e Consultar por cotizaciones para previas
compras

11dedarzoal 15de ¢ Realizar 6rdenes de compra

marzo : /
e Garantizar que las facturas estén
debidamente hechas
Semana 3 Actividades

e Revisar y completar liquidaciones

¢ Consultar por cotizaciones para previas
compras

e Realizar 6rdenes de compra

e Garantizar que las facturas estén
debidamente hechas

e Conformar y mantener actualizada la base de
datos de los proveedores

e Entregar al departamento de tesoreria
el cuadro de deudas del mes de marzo

e Avanzar en el cuadro institucional para

el portal de transparencia

18 de marzo al 22 de
marzo

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA,
HONDURAS, CENTRO AMERICA

TEL: 33919215 ] ¥
Correo: municondelnortesh@hotmail.com

:S_qmanaQ _ Acﬂvidadcs -

* Feriado por la semana santa

25 de marzo al 29 de
marzo

(t/f iy

Gleidy Gisselle Ny
Jefade Comprasy

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Municipalidad de Concepcion del Norte S. B | pem.:

Informe de Actividades Realizadas ;mgf}
Presentado por: Marco Antonio Briones T
Cargo: Fontanero Municipal
Mes de: Marzo Ao 2024
Fecha Actividades Realizadas Lugar
01 de marzo al 08
de marzo del afio » Aseo de represas. Campo
2024
11 de marzo al 15
d del af
© ma;zooz4e ano » Reparacién de tuberias Barrio Los Profesores Campo
18 de marzo al 22 » Instalacién de agua en Barrio Nuevo. Cam
7 . eds Po
de marzo del aiio » Instalacidon de agua potable en el Barrio Las Delicias. Beneficio
2024 » Repartir harina en el beneficio.
25 de marzo al 29
de marzo del afio » Feriado Semana Santa Municipalidad

2024

Marco Antonio Briones
Fontanero Municipal.










Municipalidad de Concepcion del Norte S. B
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Merari Abihael Posas Morel
Cargo: Jefa de Recursos Humanos
Mes de: Marzo del aiho 2024

Fecha Actividades Realizadas Lugar
O Atencidn a entregas de ayudas sociales
1 de marzo del i6 L
! O Atencidn a las personas en general. Municipalidad
afio 2024 O Atencidn en resolver problemas.
O Archivar documentos.

O Atencidn a entregas de ayudas sociales.
4 de marzo al 8 O Elaboracién de contratos de trabajo.
de marzo del O Atencidn en resolver problemas. Municipalidad
ano 2024 O Realizar compra de papeleria y materiales de oficina
O Cuadrar viajes de arena que han sido entregados
Fecha Actividades Realizadas
Lugar
O Reunidn con los empleados.
O Atencion a las personas de los patronatos que vienen a realizar
gestiones para sus comunidades.
11 de marzo al O Capacitacién en santa Barbara.

15 de marzo del o ’ g g ol Municipalidad
R0 2024 Realizar entrega de ayudas sociales.

O Realizar la descarga de las horas de trabajo de los empleados en el
reloj biométrico.

O Realizar inspeccion de calle de santa Ana




Actividades Realizadas

Fecha Lugar
O Completar Liquidacion de caja chica.
O Soporte de compras para el portal de transparencia.
O Atencidn a entregas de ayudas sociales
18 de marzo al O Resolver problemas.
22 de marzo del O Reunién con miembros de la policia de concepcién norte y la Municipalidad
afio 2024 inspectora de trinidad.
O Reunidn con el alcalde y los diputados
O Realizacién de informe de actividades.
O Realizar entrega de harina a todas las comunidades.
Actividades Realizadas Lugar
Fecha
25 de marzo al
29 de marzo del O Feriado de semana santa Municipalidad

ano 2024

HON

. nentd
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RECURSD v

SinrapneS

Jefa de Recursos Humanos
Merari Abihael Posas Morel













Municipalidad de Concepcion del Norte S. B ‘%,,;.e:j

Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Manuel De Jesus Lopez

Cargo: Conserje
Mes de: marzo del afio 2024

PA ..\.,.n

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar
» Atencion e induccion a las personas que vienen en busca del alcalde.
1 de marzo del > Entrega de suministros de limpieza a las aseadores de las calles.
R0 2024 » Realizar compra de suministros a los empleados.
> Sacar copias.
» Oracidn a Dios cada inicio de semana
» Compra de suministros a los empleados
» Atencidn a las personas que vienen a realizar tramites. Municipalidad
4 de marzo al 8 > Inspeccion de que pase 2 veces a la semana el tren de aseo.
de marzo del » Entrega de suministros a las aseadoras de las calles.
R0 2024 > Realizar entregas de ayudas sociales.
» Realizar instalacion de rétulos en la comunidad de flores.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
» Inspeccidn de que este aseado el parque.
» Oracidn a Dios cada inicio de semana.
11 de marzo al > Atencidn e induccidn a las personas que vienen a realizar tramites a la
15 de marzo municipalidad. . Municipalidad
del afio 2024 » Ordenar la bodega de suministros.
» Encierro de semovientes.




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar
» Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las calles.
> Realizacién de compra de productos a los empleados.
18 de marzo al » Atencion a los contribuyentes
22 de marzo del . 4 ) ) Municipalidad
- » Brinde apoyo descargando el contenedor de harina
afno 2024 p . 4
» Pintar los bordillos de las pavimentadas
> Entrega de materiales de ayuda social.
25 de marzo al
29 de marzo del » Feriado de semana santa

aho 2024

/
M

Manuel de Jesus
Conserje Municipal










Municipalidad de Concepcion del Norte
Nombre de Empleado: Elvira Yamilett Rivera Madrid
Informe del Mes Marzo del aiio 2024

Cargo: Coordinadora de la Oficina de la Mujer

N° Fecha Actividades Diarias Lugar

e Oracién a dios.
1 1-3-2024 e Trabajo en oficina Oficina
e Realizando ayudas sociales a mujeres de escasos recursos.

e Atencidn a las personas que vienen a realizar solicitudes de ayuda
sociales. Oficina, aldea el

2 4-3-2024 e Trabajo en oficina. cerrén

e Inauguracién de anexo de la escuela de aldea el cerrén

e Trabajo en oficina
3 5-3-2024 e Llenar solicitudes de ayudas sociales Oficina
e Atencidén a las mujeres de escasos recursos econdmicos.

e Trabajo en oficina
e Llenar solicitudes de ayudas sociales
4 6-3-2024 e Entrega de ayudas sociales. Oficina, aldea

e Entrega de utiles a alumnos de la escuela y kinder de macuelizo macuelizo

e Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde municipal

e Realizar gestiones de ayudas sociales a mujeres de escasos recursos

5 7-3-2024 econdmicos. Oficina

e Elaborando mural para feria del agricultor y emprendedoras y
gestionando para dicho evento.

e Llenando de solicitudes de ayudas sociales

e Preparacion de decoracidn para cabildo de educacion
6 8-3-2024 e Realizaciéon de murales para el cabildo de educacién Oficina
e Entrega de ayudas sociales de medicamentos a personas enfermas.
e En evento de la feria del agricultor y emprendedor.

e Entrega de canastas a mujeres.

7 11-3-2024 e Atencidn a las personas que asistieron al cabildo de educacién.
e Llenar solicitudes de ayudas sociales. Oficina
e Trabajo en oficina Oficina

8 12-3-2024
e Llenado de solicitudes de ayudas sociales.

e Trabajo en oficina.

9 13-3-2024 e Atencidén a las mujeres que vienen a realizar solicitudes
e Dar gestidn a las solicitudes de ayudas sociales Oficina
e Trabajo en oficina Oficina

10 14-3-2024

e Llenar solicitudes de ayudas




oficina

Realizacidn de reunién con las mujeres de la comunidad de buena

Oficina y aldeas

11 15-3-2024 vista para armar la directiva de red de mujeres.
Trabajo en ayudas sociales
Llenando de solicitudes de ayudas sociales. Oficina
Recibir capacitacién por zoom de proyecto ciudadano de la
organizaciéon de CASM
12 18-3-2024 Realizar cotizaciones de exdmenes médico para mujeres de escasos
recursos econémicos.
Atencidn a las mujeres que vienen en busca del alcalde.
Entrega de ayudas sociales
Trabajo en oficina Oficina
13 19-3-2024 Llenar solicitudes
Trabajo en oficina Oficina, centro de
14 20- 3- 2024 Llenado de solicitudes de ayudas sociales. salud
En el centro de salud realizando una charla a mujeres embarazadas
Realizar gestiones de ayudas sociales de mujeres. Oficina
Trabajo en oficina.
15 21-3-2024
Brindar charlas de embarazos a temprana edad en el centro de salud.
Realizar entregas de ayudas sociales
Trabajo en oficina Oficina
Atencién a las personas que llegan en busca del alcalde
16 22-3-2024 Realizar cotizaciones de exdmenes para mujeres de escasos recursos.
Empacando harina que nos envié el gobierno para entregar a las
personas de escasos recursos
0 | 25-3-2024 Feriado
18 | 26-3-2024 Feriado
19 | 27-3-2024 Feriado
20 | 28-3-2024 Feriado
21 | 29-3-2024 Feriado

(AP
asea Y saderd

Coordinadora de la O.M.M
Elvira Yamilett Rivera




Entrega de mochilas con sus respectivos kits escolares en la escuela de la comunidad de
macuelizo

2= = B 1 o) &9 W i | _ ISR ol W s B B R 1SSttt ~.[




Realizando entregas de ayudas sociales




Dando charlas de cuidado durante el tiempo de embrazo en el centro de salud JOSE LEON MADRID

Realizando mural para feria del agricultor y emprendedoras

/ -




Realizando entrega de harina en el beneficio

LR

5




Cargo

Municipalidad de Concepcion del Norte
Nombre de Empleado: Jazmin Emelina Madrid
Informe del Mes Marzo del aiio 2024

: Recepcionista Municipal

NO

Fecha

Actividades Diarias

Lugar

1-3-2024

Oracioén a Dios.

Trabajo en oficina

Llenar solicitudes de ayudas sociales
Archivar documentos.

Atender a las personas

oficina

4-3-2024

Atencidn a las personas que vienen a realizar solicitudes de ayuda
sociales.

Trabajo en oficina

Archivar solicitudes segun aldeas.

Entrega de ayudas sociales.

Dar gestidn y seguimiento a las ayudas

oficina

5-3-2024

Llenar solicitudes de ayudas sociales

Atencidn a las mujeres de escasos recursos econémicos.
Realizar entregas de ayudas sociales.

Trabajo en oficina

oficina

6-3-2024

Trabajo en oficina

Llenar solicitudes de ayudas sociales
Entrega de ayudas sociales

Completar liquidacion de las ayudas sociales

oficina

7-3-2024

Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde municipal
Realizar gestiones de ayudas sociales

Realizar entrega de mochilas a madres solteras

Llenar solicitudes.

Entregar producto de limpieza a las aseadoras

oficina

8-3-2024

Llenando de solicitudes de ayudas sociales
Preparacion de decoracién para cabildo de educacion
Realizacidon de murales para el cabildo de educacion

Entrega de ayudas sociales de medicamentos a personas enfermas.

Sacar copias
Entrega de producto de aseo a las aseadoras del parque y la
pavimentadas

oficina




Llenar solicitudes de ayudas sociales.
Archivar documentos de recursos humanos.

7 11-3-2024 -
Realizar entregas de ayudas sociales. oficina
Trabajo en oficina oficina
3 12-3-2024 Entrega de ayudas socialles..
Entrega de ayudas econdmicas
Llenado de solicitudes de ayudas sociales.
Trabajo en oficina. oficina
9 13-3-2024 Realizar cF)t.izaciones de medicamentos y exdmenes médicos
Llenar solicitudes
Entrega de producto de limpieza al centro de salud de concordia
Llenar solicitudes de ayudas sociales oficina
Llenar solicitudes de materiales
Entrega de materiales de oficina a los empleados
10 14-3-2024 Realizar entregas de ayudas sociales.
Completar liquidaciones de ayudas sociales
Sacar copias
Realizar llenado de Autorizaciones de compra
Entrega de producto de aseo a la asadora municipal oficina
A tencion a las personas que vienen a realizar tramites a la
municipalidad
Llenar solicitudes de ayudas sociales y materiales.
11 15-3-2024 Entrega de ayuda§ de provisiones a personas de la tercera edad
Completar expedientes de los empleados
Archivar documentos de recursos Humanos
Crear notas aclaratorias de vacaciones de los empleados.
Sacar copias
Escanear documentos del departamento de compras.
Llenar solicitudes de ayudas sociales por provisiones oficina
Realizar entrega de ayudas sociales
Recibir capacitacién por zoom de proyecto ciudadano de la
12 18-3-2024 organizacién de CASM.
Realizar cotizaciones de examenes médicos.
Realizar 6rdenes de compra.
Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde.
Ordenar las ayudas sociales. oficina
Llenar actas de entrega de liquidacidn de provisiones y solicitudes.
Llenado de solicitud.
13 19-3-2024 Entrega de ayudas sociales.

Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde.




Archivar
Sacar copias
Llenar solicitudes

oficina

14 20-3-2024 Completar liquidacion de viajes de arena.

Completar expedientes de los empleados por contratos.

Atencidn e induccidn a las personas que bien a realizar tramites a la oficina

municipalidad.
15 21-3-2024 Llenar solicitudes de ayudas sociales.

Realizar entregas de ayudas sociales.

Ordenar las solicitudes de ayudas sociales.

Llenar solicitudes de ayudas sociales oficina
16 22-3-2024 Realizar entrega de ayudas sociales

Atencidn a las personar que van en busca del alcalde
17 25.3-2024 FERIADO oficina
18 26-3-2024 FERIADO oficina
19 27-3-2024 FERIADO oficina
20 28-3-2024 FERIADO oficina
21 29-3-2024 FERIADO oficina

e

Jazmin Emelina Madrid Manzano
Departamento de Repcion Municipal




Realizar entregas de ayudas sociales y entrega de mochilas a nifios de la escuela de macuelizo
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Realizar mural con la coordinadora de la oficina de la mujer para la feria del
emprendedor y agricultor.

.

—
i

Dar Charla sobre los cuidados durante el embarazo en el centro de salud y capacitacion virtual
sobre proyecto ciudadano con la organizacion de CASM

Porfirio fernando

|
‘ Natalia
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" 'M A
Municipalidad de Concepcién del Norte Y \q ‘!
£

.;gé} Nombre de Empleado: José Bonifacio Manzano Paredes '!; £ AN y
B Informe del Mes: Marzo Trs i

Cargo: Jefe de Catastro

N° | DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar
e Atencion al contribuyente
* Revision de ficha de los contribuyentes En oficina y
1 | 01/03/2024 * Recaudacion de impuestos trabajo de
e Medicion de terreno en aldea La Laguna campo
Proteccion
e Atencion al contribuyente
» Revision de ficha de los contribuyentes .
., . En oficinay
4 | 04/03/2024 e Recaudacién de impuestos trabajo de
e Medicién de terreno en aldea La Laguna campo
Proteccién
e Atencién al contribuyente
5 e Revision de ficha de los contribuyentes En ofici
05/03/2024 e Recaudacion de impuestos na
e Atencidn al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
6 | 06/03/2024 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Levantamiento de reticula en casco urbano campo
e Atencion al contribuyente
e Revisién de ficha de los contribuyentes En oficinay
7 | 07/03/2024 e Recaudacion de impuestos trabajode
s Levantamiento de reticula en casco urbano campo
e Atencion al contrit;t;\fente B .
e Revisidn de ficha de los contribuyentes
8 | 08/03/2024 i
103/ ® Recaudacion de impuestos Enaficina

Escaneado con CamScanner
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09/03/2024

Sdbado

10

10/03/2024

Domingo

11

11/03/2024

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

12

12/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

13

13/03/202

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

14

14/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

15

15/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

16

16/03/2024

Sabado

17

17/03/2024

Domingo

18

18/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

19

19/03/2024

Atencidn al contribuyente

Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Medicion de terreno en drea urbana aldea
Suyapa

En oficinay
trabajo de
campo

20

20/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

21

21/03/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina
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Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes

22 | 22/03/2024 En oficina
Recaudacién de impuestos

23 | 23/03/2024 sibado
Atencion al contribuyente

25 | 25/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente

26 | 26/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencidn al contribuyente

27 | 27/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencidn al contribuyente

28 | 28/03/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencidn al contribuyente

29 | 29/03/2024 Revisién de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos

30 | 30/03/2024 Sabado

31 | 31/03/2024 Domingo

;;;;;;;;;; CamScanner
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@g Municipalidad de Concepcién del Norte S.B
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Dallo Rodolfo Paredes
Cargo: Juez de Policla Munlcipal
Mes de: Marzo 2024

FECHA

ACTIVIDADES REALIZADAS

LUGAR

Del 1 al 8 de marzo del
2024

- 4 cartas de venta

- 1 gulas de semovientes

- Una ordenanza municipal

- Medicidn de un lote de tierra en la aldea de
Las Flores

- Trabajo realizado en la Feria del agricultor

- 2 denuncias realizadas

- 1 acta de compromiso de semoviente

Oficina y campo

FECHA

ACTIVIDAD REALIZADAS

LUGAR

Del 11 al 15 de marzo del

- 2 Denuncias realizadas

- Evaluacidn de calles rurales con el Banco
Mundial

2024 - 4 Cartas de venta Oficina y campo
- 1 Guias de semovientes
FECHA ACTIVIDAD REALIZADA LUGAR
- 2 cartas de venta
Del 18 al 22 de marzo del - 1 guia de semoviente
2024 - Construccién de timulo frente a la posta. Oficina y Campo
- Entrega de harina en la Municipalidad
FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS LUGAR

Del 25 al 29 de marzo del
2024

- Feriado de Semana Santa

Oficina y campo

Escaneado con CamScanner
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5., MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA, .=

Direccion: Bo. El Centro, frente al Parque Central

HONDURAS, CENTRO AMERICA
DESPACHO MUNICIPAL
TEL: 3391-9215
Correo: municondelnortesb@hotmail.com

Informe semanal del mes de marzo 2024
Nombre del empleado: Elvin Dagoberto Paz Manzano

Cargo: Secretario Municipal

Dia y fecha

Actividades diarias

Lugar

Viernes 1 de
marzo del afno
2024.

Entrega de Constancia e inicio de
redaccion del acta No. 54-2024

En oficina

Del lunes 4 al
viemes 8 de
marzo del ano
2024.

Entrega de certificaciones de punto
de acta, entrega de constancia de
Dictamen de Rendicién de
Cuentas, entrega de constancia de
asistencia de Regidores
Municipales.

En oficina

Del lunes 11 al
viernes 15 de
marzo del ano
de 2024.

Entrega de constancias de
de acta, Sesion de Corporacion

Municipal.

vecindad, certificaciones de punto

En oficina

Del lunes 18 al
viernes 22 de
marzo del afno
2024.

Certificaciones de punto de acta,
entrega de constancia

En oficina

Del lunes 25 al
viernes 29 de
marzo del ano
de 2024.

Semana Santa, Sesidn
Corporacion Municipal.

Hubo feriado por la celebracion de
de

La sesion de
corporacion  se
realizé en |la

oficina del alcalde

——

\
Lic. Eivin Dagob
Secr

ario Muni
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas

Departamento: Tesoreria

Presentado por: Carlos Enrique Paredes Rivera.

Periodo de:
01 al 29 de Marzo del 2024

Lugar:
Concepcion del Norte, Santa Barbara

Scanned with CamScanner
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Semana #1

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

01al08Sde
marzo. del 2024

Atencidn al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de marzo.

Impresidn de recibos y cobros
Base de datos de egresos

Diano de ingresos

Pagos a proveedores

Actividades bancarias
Actualizacién de ordenes de

pago

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema.

Semana #2

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

del 11 al 15de
marzo del 2024.

Atencion al contribuyente.
Actualizacion y revision de
ordenes de pago

Soporte de cheques emitidos en
el mes de marzo.

Base de datos de egresos

Diario de ingresos

Pagos a proveedores

Actividades bancarias

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema

Scanned with CamScanner
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Semana #3

Medio de
FECHA ACTMIDAD PROGRAMADA LUGAR Pr oductollogro Verificacién

= Atencidn al contribuyente

- Soporte de cheques emitidos en
¢l mes de marzo.

- Base de datos de egresos

- Diano ingresos

Del 1S al 22 de - Pagos a proveedores.

marzo del 2024, - Otras actividades bancarias

- Elaboracién de planillas

- Actividades Bancanias

- Documentacién para oficina de
auditoria interna.

Fotos, Archivos,

Oficinas, St sistema.

Semana #4

Del 252l 29de
marzo del 2024. - FERIADO SEMANA SANTA

————

Carlos Eftique PAredes Rivera
Tesorero Municipal
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Nombre de Empleado: Axel Javier Madrid
Informe del Mes: Marzo

) X
@1 j Municipalidad de Concepcién del Norte

Cargo: Jefe de Administracién Tributaria

ildi

_—l

N* Dia Y Fecha Actividades Diarias

Lugar

«» Oracion a Dios para iniciar la semana

«» Atencion al contribuyente

«» Facturacion para pago de bienes
inmuebles urbanos y rural

«» Facturacion para pagos de agua potable

DELO1 ALOS8 + Facturacion para pagos de cartas de

DE Marzo venta

«» Facturacién para pago de celebracién de
matrimonios

% Facturacion pago permisos de operacion

« Facturacion pago de fierro para herrar

«» Archivar Copia de documentos

En oficina

<+ Oracién a Dios para Iniciar la semana

<+ Atencion al contribuyente

< Facturacién para pago de IBl rural y
Urbanos

< Facturacién pago impuesto personal

< Facturacion para pago de matricula de

motosierra

Facturacion para pago de cartas de venta

Facturacidn para pago de constancias

Facturacion para pago de certificaciones

de Tronconaje

Archivar coplas de documentos

Sublr Informacion de Ingresos de cajaa

sami

Del 11 al 15de
Marzo

N
>

o

S

)
.‘

)

0,
0..

o,
..0

<@

En oficina

53

» Oracion a Dios para Iniciar la semana

» Atencldn al contribuyente

» Facturacldn para el pago IBl rural y
urbanos

Facturacldn pago agua potable
Facturacldn para el de Impuesto personal
Facturaclén para el pago matricula de
motoslerra

» Facturacldn para el pago de carta de venta
» Facturacldn para el pago de gula de
transporte de semovlentes

Facturaclén para el pago de certlficaclones
Facturaclén para el pago de constanclas de

o,

ot

o

S

Del 18 al 22 de
Marzo

w
2,
<

5

{0 Q:.

En Oficina
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vecindad
«+ Archivary ordenar las copias de
documentos

Del 25al 29 de
Marzo

e o3

o
%

o
'.0

o
'.0

o,
0‘.

Oracldn a Dlos Para Iniciar la semana
Atencion al contribuyente

Facturacion pago IBl urbanos y rural
Facturacidn para el pago de agua potable
Facturacion para el pago de impuesto
personal :

Facturacion para el pago de cartas de
venta

Facturacion para el pago de
certificaciones de Tronconaje

En oficina

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA
Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado Por: José Ari Ramos Rodriguez

Correspondiente al mes de : Marzo 2024

N° |[DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar

1 Viernes Trabajo en Oficina En Oficina
01-03-2024

2 Lunes Supervisar trabajo de Rondas en el cerro de | En Campo

04-03-2024 | Agua Dulce

3 |Martes Trabajo en Oficina En Oficina
05-03-2024

4 |Miércoles Inspeccion de Tronconaje En Campo
06-03-2024

5 |Jueves Supervisar trabajo de reparacion de tuberia | En Campo
07-03-2024

De Agua potable en Barrio Nuevo

6 |Viernes Supervisar trabajo, chapia de Rondas en el |En Campo
08-03-2024 |cerro El Viejo sector La Balastrera

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA
Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

07 Lunes Inspeccioﬁg;;r-gt')ﬂl;c—:‘%a de agua En Campo l

11-03-2024 | potable en barrio la Escuela ':

08 Martes Traba;&enOf:cur;a o o En Oficina _\

12-03-2024 i

09 Miércoles Supervi.;}; traba]o de chapia de En Campo 1
13-03-2024 rondas en el cerro el viejo sector El

Balsamo

10  |Jueves Trabajo en Oficina | |En Oficina |

14-03-2024 |

11 Viernes Inspertcién de Tronconaje En Campo |

15-03-2024

Escaneado con CamScanner
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Cargo: Unidad Municipal Ambiental
Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA

12 Lunes Trabajo en Oficina En Oficina
18-03-2024

13 Martes Supervisar trabajo de chapia de En Campo
19-03-2024 ronda en el cerro de Agua Dulce

14 Miércoles Apagando incendio en el cerro, o En Campo
20-03-2024 Zona de Concordia

15 Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
21-03-2024

16 Viernes Supervisar chapia de rondas en el En Campo
22 -03-2024 |sector de Montafiita

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

17 Lunes Feriado
25-03-2024

18 Martes Feriado
26-03-2024

19 Miércoles Feriado
27-03-2024

20 Jueves Feriado
28-03-2024

21 Viernes Feriado
29 -03-2024

Coordinador UMA ==

5.9

=D0\0

José Ari Rﬁm{odrlg 5] ,AMB‘
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Municipalidad de Concepcidn del Norte S.B %\%; }

Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Estela Saavedra Erazo
Cargo: Aseadora Municipal
Mes de: marzo del afio 2024

Mnm.‘\

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

1 de marzo

YV VV VY

Hacer café

Aseo de toda la municipalidad

Aseo de los sanitarios.

Atencion a las personas que vienen a realizar tramites
Realizar compra de suministros a los empleados

Municipalidad

4 de marzo al 8
de marzo del
ano 2024

YV VVV VY V VY VY

Aseo de todo el edificio municipal

Preparar café

Atender las personas.

Aseo de las cortinas

Cambio de bolsas pasticas a los basureros

Aseo de los trapeadores.

Realizar compra de suministros a los empleados.
Atencidn a las personas que vienen a realizar tramites.
Aseo de las cortinas.

Municipalidad

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

11 de marzo al
15 de marzo del
ano 2024

VV Y VYV V V VYV VY

Hacer café

Atenciodn a las personas que vienen a la municipalidad.
Limpieza del mobiliario de las oficinas.

Aseo de los basureros.

Limpieza del centro comunal.

Aseo de los bafios

Aseo de las areas verdes dentro de la municipalidad
Llenado de hoja de requisicion de producto diario.

Realizar compras de suministros a los empleados municipales.

Aseo de toda la municipalidad.

Municipalidad




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

> Aseo general de todas las oficinas de la municipalidad.
> Hacer café
> Limpieza de los escritorios.
> Atencion a las personas que hay en la recepcion.
» Aseo de los sanitarios.
18 de marzo al > Aseo de la pila.
22 de marzo > Aseo de los basureros. Municipalidad
del afio 2024 > Aseo de las percoladoras.
> Aseo de la oficina del alcalde.
> Atencion las personas que vienen en busca de la oficina de la
mujer.
Actividades Realizadas
Fecha s
25 de marzo al
29 de marzo del > Feriado de semana santa Municipalidad

ano 2024

Fs%(//a \S;,(t VG?KJB/O

Estela Saavedra Erazo

Aseadora Municipal
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OFICINA
DESARROLLO COMUNITARIO

Encargado. EDWIN OBED RAMOS PINEDA

Informe de Actividades

MARZO 2024
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Semana #1

Fecha

Actividad Programada

Lugar

01 al 08 de Marzo

Evaluacién de viviendas con
techos en mal estado en
varias aldeas del municipio.
Supervision de
reconstruccion de escuela
Miguel Angel Bueso del
Casco Urbano por parte del
FHIS

Acompaiiamiento a
patronato de la comunidad
de El Cerrdn en
Inauguracion de escuela.
Presentacion de perfiles de
proyectos a Alcalde
Municipal.

Evaluacién con personal
contratado por Banco
Mundial, de tramos
carreteros previamente
socializados con
patronatos.

Campo y Oficina

Semana #2

Fecha

Actividad Programada

Lugar

11 al 15 de Marzo

Evaluacion de personas con
pisos de tierra.

Supervision de proyecto
Construccion de kinder en
aldea El Robledal.

Entrega de material a
persona que solicita para
pisos de concreto.

Reunion con grupa de
campesinos de Buena Vista.
Entrega de ayudas sociales
y materiales a personas que
lo han solicitado.

Oficina y Campo

Escaneado con CamScanner
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Semana #3

Fecha

Actividad Programada

Lugar

18 al 22 de Marzo

* Reunidn con patronato en
aldea Santa Ana junto al
alcalde y vicealcalde.

= Supervisién de proyecto de
reparacion de carretera
desde Desvio Trinidad hasta
Casco Urbano de nuestro
municipio, por parte de el
fhis.

= Capacitacion con secretaria
de transparencia en Santa
Barbara.

= Socializacion de proyectos
priorizados en PDM con
fuerzas vivas de aldea
Concordia.

® Recibimiento de camién con
haria procedente de China.

= Oficinay campo

Semana #4

25 al 31 de Marzo

Act:wdad Programada

. ‘Reunion con Arquitecto y

alcalde con comité pro-
parque en aldea Concordia.
s Repartir harina en distintas
aldeas del municipio.
* Feriado Semana Santa

Ay

R Lugar

/ﬁiw Ramos Pm&da/

e

esarréllo Comunitario

Campo y Oficina
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Fotos Semana #1
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Fotos Semana #2
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Fotos semana #3
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE g
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2024

Nombre del empleado:_ RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES
Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE

NO.| DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

e Elaboracién de control de viajes para
transporte estudiantil (C.E.M.G. Manuel
Hernandez  Madrid; C.E.B.  Francisco
Morazan, Santa Ana; C.E.B. Francisco

1 | VIE01/03/24 Morazan, Camalotal y C.E.B. Manuel Bonilla, e Oficina
El Volcan.

e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.

e FElaboracién de 2 constancias de transporte.

e QOracion. e Municipalidad
e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel e Oficina

2 | LUN 04/03/24 Hernand.elz Madrid. . ofic
e Elaboracién de 3 constancias de transporte. ° ICina

e Elaboraciéon 4 de Bitacoras de Ambulancia  Oficina
No. 413,414,415y 416.

e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.

3 | MARO5/03/24 | e Elaboracién 1 de Bitdcora de Ambulancia | ® Oficina
No. 417.

e Elaboracidn de 1 constancia de transporte.

e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel

Hernandez Madrid. o
4 | MIE 06/03/24 ., ) e Oficina
e Elaboracién de 1 constancia de transporte

estudiantil.

e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.

e Elaboracién de 1 constancia de transporte.

5 | JUE07/03/24 e Elaboracion de 1 constancia de transporte e Oficina
estudiantil

e Elaboracidon 1 de Bitacora de Ambulancia
No. 418.

e Control de viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.

6 | VIEO8/03/24 e FElaboracidon de 1 Bitacora de Ambulancia No. e Oficina
419

e Elaboracién de 1 constancia de transporte.
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 DE MARZO 2024

Nombre del empleado:

RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES

Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE
NO. | DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR
e QOracion. e Municipalidad
7 | LUN 11/03/24 ° Contr,ol de Via'jes al C.E.M.G. Manuel | e Oficina
Hernandez Madrid.
e Elaboracién de 1 constancia de transporte. e Oficina
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
Hernandez Madrid.
8 | MAR 12/03/24 e Elaboracién de 2 constancias de transporte. | e Oficina
e Elaboracién de orden de combustible con
numeracion correlativa 000211 al 000214.
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
9 | MIE 13/03/24 Hernadndez Madrid. e Oficina
e Elaboracién de 1 constancia de transporte.
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
10 | JUE 14/03/24 Herndndez Madrid. e Oficina
e Elaboracién de 3 constancias de transporte.
11 | VIE 15/03/24 e Vacaciones. ® e
e QOracion. e Municipalidad
12 | LUN 18/03/24 ° Contrlol de Via.jes al C.E.M.G. Manuel | e Oficina
Herndndez Madrid.
e Elaboracidn de 1 constancia de transporte. e Oficina
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
13 | MAR 19/03/24 Hernandez Madrid. e Oficina
e Elaboracién de 2 constancias de transporte.
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel -
14 | MIE 20/03/24 o Madri’d. e Oficina
15 | JUE 21/03/24 e Elaboracién de 2 constancias de transporte. Oficina
e Control de Viajes al C.E.M.G. Manuel
16 | VIE22/03/24 Hernandez Madrid. Oficina

e Elaboracién de 1 constancia de transporte.

17 | LUN 25/03/24 e Asueto de semana mayor.

18 | MAR 26/03/24 e Asueto de semana mayor.

19 | MIE 27/03/24 e Asueto de semana mayor.

20 | JUE 28/03/24 e Asueto de semana mayor.

21 | VIE29/03/24 e Asueto de semana mayor.

1nalc D)
T LA y
Ronald Edgardo Manzano Parey OORDINAGOR

. \ DE TRANSPORTE
Coordinador de Transporte .
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Contabilidad y Presupuesto

Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Gerardo Misael Pineda Zamora

Periodo de:
01 de marzo al 31 de marzo de 2024

Lugar y Fecha:
01 de abril 2024 Concepcion del Norte, Santa Barbara

Escaneado con CamScanner
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Semana #1

Medio de
R Y 3
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGA Productoflogro Verificacion
o Hacer ordenes de pago
 Hacer libro diario
e Ver reportes de egresos SAMI
01,04 de marzo e Llenado de base de datos Oficina Si Documentacion
al 08 marzo2024.
Semana #2
Medio de
LUGA i .
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA R Productoflogro Verificacion
o Hacer Ordenes de Pago
e Hacer Libro Diario
e Visualizacion de detalles de egresos
11 de marzo al por expedientes Oficina Si Documentacién
15 de marzo
2024

Escaneado con CamScanner
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Semana #3

i | Medio de
FECKA | ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacion

o Hacer 6rdenes de pago
o Hacer libro diario
I‘S”dc marzoal | Visualizacién de egresos
. gz‘zarzo ¢ Visualizacion de egresos mensual
' o Revision de boletin de egresos por
mes
o Capacitacion “Compras Anuales”

Oficinas/Santa
Barbara Si Documentacion

Semana #4

Medio de
LUGAR aondes
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA Productoflogro Verificacion

¢ Visualizacion del Presupuesto
o Hacer Ordenes de Pago

¢ Visualizacion de egresos por
25 de marzo al expcdlent_e . Oficinas Si Documentacion
29 de marzo de e Subsanacion estados financieros
2024, segundo semestre 2023

o Elaboracion de informe mensual

Presupuesto y Contabilidad

Escaneado con CamScanner
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