MUNICIPALIDAD DE SAN JOSE
DEPARTAMENTO DE CHOLUTECA
TEL: 9607 72 75
cholutecasanjose@municipalidadhn.info

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR
DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL

DURANTE EL MES DE MARZO ANO 2024

NO

DESCRIPCION ACTIVIDADES

01

MES DE MARZ0 2024 ** Atencidn al ciudadano (a)

** Llevar control de registro de entradas y
salidas de funcionarios, Empleados y
policias Municipales

< Elaboracién de Agenda de sesi6n de
Corporacién Municipal

*+ Elaboracidn de listado de asistencia de
miembros que integran la Corporacién
Municipal

“ Asistir a dos sesiones de Corporacién
Municipal

< Redactar dos Actas Municipales

* Elaborar constancia de vecindad

« Elaboracién de certificaciones de actas de
ampliaciones, traspasos y acuerdos
Municipales.

*» Elaboracién de constancias de trabajo

** Elaboracién de Nota Circular

Extendido en San José
2024,

artamento de Choluteca a los 03 dias del mes de abril
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