Rgpiblica do Honduras @. G
Sbaldia Manicipal do Daulabs; Gomayagua

Taulabe, Comayagua 01 de abril del 2024

Informé de Trabajo correspondiente al mes en curso sabre las actividades realizadas.

En atencion a la solicitud del informe de trabajo por parte del sefior oficial de informacién
publica abogado HUGO GALINDO.

De las cuales le informé las siguientes:

1.Unas de las actividades que realizo en el transcurso del mes son la transcripcién de la
informacidn de facturacién de compras y suministros alas catas de recepcion que tiene
como formato la municipalidad para este tipo de tramite administrativo.

2.Resibo material que traen los proveedores a la bodega de la municipalidad de los

cuales te hacen el control y verificacién que sea el que te permite en las facturas de
compras.

3.hago los tramites administrativos que corresponden a esta oficina en otras

dependencias como ser firmas de los jefes de todo esto consenciente a las compras y
suministros y otras.

4. entrega de material como ser herramientas y material electivo al personal jornal y
otros. '

5.hago actividades que corresponden al servicio de aguas como las quejas y denuncias y
las hago llegar la jefe del departamento.

6. este mes estuve de personal de apoyo en |la comunidad de Jaitique en la reparacién del
servicio electivo con el personal asignando para esta actividad entre las funciones que

realice en el vinculo asignando como también recoger en el material a utilizarse en Ia
ferreterfa que lo proporcione.

7.Y otras que te tengan que realizar siempgre

De usted,

Respetosamente. <
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Desarrollo comunitariqy aslstencla en compras y suministro




