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ACTA DE LEVANTAMIENTO DE PROCESOS. PERSONAL ICDT
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE ICDT

ACTA 01

En Tegucigalpa, M. D.C,, a los veintiocho (28) dias del mes de abril de dos mil dieciséis
(2016), los suscritos Madelin Mariel Caceres, Dilia Victoria Ferrufino Ortega,
Sergio David Chavez Fu, Carla Patricia Lopez O., Wendy Julissa Valeriano
Lavaire, empleados dependientes de la Coordinacion de Investigacion Cientifica y
Desarrollo Tecnolégico, (ICDT), en cumplimiento con el Formulario y Cuestionario
para Anadlisis de Puestos y Funciones previo Levantamiento y Creacién del
documento Manual de Procesos y Procedimientos de Investigacion Cientifica y
Desarrollo Tecnolégico, (ICDT), procedimos a llenar el mismo de acuerdo a:

e Generales de ley

e Cargo- fecha inicio

e Modalidad del Cargo

e Descripcion del Puesto en forma General

e Funcidn genérica y especifica

e Especificaciones del puesto, conocimientos, habilidades, grado académico
e Experiencia Profesional, responsabilidad '
e Condiciones de trabajo

e Equipo que se maneja

e Riesgos

e Esfuerzos fisicos

e Requisitos fisicos

o Caracteristicas especificas

o Caracteristicas personales

Lo anterior con el proposito de establecer y determinar clara, precisa y
especificamente cada una de las actividades dentro del proceso en el cual nos
desempefiamos y funcion del cargo para el cual se nos contraté como personal, asi
mismo dar cumplimiento al Oficio CYT- 119- 2015, de fecha 11 de septiembre de
2015, remitido por el Ing. Ramén Arturo Espinoza Director Ejecutivo del IHCIET], al
sefior Andrés Menocal Director Ejecutivo de la Oficina Nacional de Desarrollo
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Integral de Cqntrol Interno — ONADICI, sobre el Plan de Implementacion parte-1,
Elaboracién para la Evaluacion del Desempefio Institucional.

Revisados y valorados los Cuestionarios y Formularios indicados por las autoridades
de Planificacién Estratégica, Coordinacion de Formaciéon Académica y Educacion
Cientifico Tecnoldgico y Coordinacion de Investigacion Cientifica y Desarrollo
Tecnoldgico, (ICDT), pasan a formar parte de la documentacion necesaria en la que
se concretaron y precisaron las actividades en concordancia con lo anterior, la
Coordinacion de Investigacién Cientifica y Desarrollo Tecnolégico, (ICDT), ha
decidido realizar en forma oficial el levantamiento de su Manual de Procesos y
Procedimientos. Mismos que fueron revisados por los Coordinadores de Area en
fecha: 22/04/2016.

Para la formalizacién del Manual, se firma la presente Acta-1 por los suscritos
Empleados y Jefes de Planificacion Estratégica, Coordinacion de Formacion
Académica y Educacién Cientifico Tecnoldgico y Coordinacién de Investigacion
Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, (ICDT).

ING. MARCO VALLADARES

Coordinador Planificacion Estratégica Coordinacion de Investigacion
Cientifica y Desarrollo Tecnolégico, (ICDT)
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