
 

 

 

 

SECRETARÍA DE ESTADO EN EL 

DESPACHO DE ENERGÍA 

 

 

 

SUBGERENCIA DE PRESUPUESTO 

 

 

 

PLAN DE VIÁTICOS 

 

 

 

FEBRERO 2024 

 

 



 
 

SECRETARÍA DE ESTADO EN EL DESPACHO DE 
ENERGÍA SEN 

PLAN DE VIATICOS 

 

 

Tabla de Contenido 
1. Objetivos ...................................................................................................................................... 3 

2. Alcance ........................................................................................................................................ 3 

3. Usuarios ....................................................................................................................................... 3 

4. Periodo ......................................................................................................................................... 3 

5. Fecha de Elaboración ................................................................................................................... 3 

6. Nombre del servidor público ........................................................................................................ 3 

7. Dirección/Departamento/Unidad a la que pertenece el viajero....................................................... 3 

8. PLAN DE VIÁTICOS ...................................................................................................................... 4 

9. Anexos ....................................................................................................................................... 15 
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1. Objetivos 
Establecer el plan de viáticos de los funcionarios y/o empleados de la Institución para incorporar 

mecanismos de control interno con el propósito de trabajar de manera planificada y con ello dar 

cumplimiento a las giras de trabajo programadas logrando así las metas Institucionales y mejorar la 

ejecución presupuestaria de la Institución. 

2. Alcance 
Revisión de la calendarización de las giras de las Direcciones/Unidades con el fin que las autoridades 

de la Secretaría de Energía conozcan la programación de giras de trabajo y con ello velar por el 

cumplimiento de las metas trazadas por la Institución, y dar cumplimiento a la recomendación 

efectuada por el Tribunal Superior de Cuentas. 

3. Usuarios 
Direcciones/Unidades de la Institución/Despacho Ministerial 

4. Periodo 
Año 2024 

5. Fecha de Elaboración 
Enero 2024 

6. Nombre del servidor público 
Este apartado será llenado en el momento que se solicite según la planificación de cada Dirección y 

Unidad. 

7. Dirección/Departamento/Unidad a la que pertenece el viajero. 
Este apartado está sujeto a la Dirección o Unidad que hace la visita. 
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8. PLAN DE VIÁTICOS 
DIRECCIÓN GENERAL DE ENERGÍA RENOVABLE Y EFICIENCIA ENERGÉTICA (DGEREE) 
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DIRECCIÓN GENERAL DE ELECTRICIDAD Y MERCADOS (DGEM) 
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DIRECCIÓN GENERAL DE SEGURIDAD RADIOLOGICA (DGSR) 
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DIRECCIÓN GENERAL DE HIDROCARBUROS Y BIOCOMBUSTIBLES (DGHB) 
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9. Anexos 
Formato Plan de Giras (F-GA-001) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


