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SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO DE
ENERGIA

PLAN DE VIATICOS

SEN

1. Objetivos

Establecer el plan de viaticos de los funcionarios y/o empleados de la Institucion para incorporar
mecanismos de control interno con el propdsito de trabajar de manera planificada y con ello dar
cumplimiento a las giras de trabajo programadas logrando asi las metas Institucionales y mejorar la

ejecucién presupuestaria de la Institucion.

2. Alcance

Revision de la calendarizacién de las giras de las Direcciones/Unidades con el fin que las autoridades
de la Secretaria de Energia conozcan la programacién de giras de trabajo y con ello velar por el
cumplimiento de las metas trazadas por la Institucidn, y dar cumplimiento a la recomendacién

efectuada por el Tribunal Superior de Cuentas.

3. Usuarios
Direcciones/Unidades de la Institucion/Despacho Ministerial

4. Periodo
Anho 2024

5. Fecha de Elaboracion
Enero 2024

6. Nombre del servidor publico

Este apartado serd llenado en el momento que se solicite segun la planificacidon de cada Direccidn y

Unidad.

7. Direccion/Departamento/Unidad a la que pertenece el viajero.
Este apartado estd sujeto a la Direccidon o Unidad que hace la visita.
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9. Anexos
Formato Plan de Giras (F-GA-001)
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LOGISTICA
. - CANTIDAD ASAJI VIATICOS MONTO "
"utf:l? DE Fﬁﬁ::: DE FECHA FIN DESTING | FRECUENTIA AREA PROYECTO OBJETIVO TiEO zf::;gi‘imcn: G:Il;:?: DE VEHICUIO | CONDUCTOR | COMBUSTIRIF NA:IIOH:LSI VIATICOS POR APROXIMARO |#
]
3 L 4,000.00
V
1l
i L 4,000.00
W
I}
v L 1,000.00
V
Elaborado por: Meilyn Cruz Revisado por: Dilia Gal;cglgc-m‘ ' Aprobado por: Luis Munguia
P ANDA L 7P J
)7 X . ;
Lo \ :
e o I

1)

s A -/:: ’
— ;,f.;},a; . LA \ y
Firma: [ 1 TRAE Firma: Y/
Vo

Fecha: 22/02/2024 Fecha: 22/02/2024




