
 
 

 

DEPARTAMENTO DE TESORERIA 

PROCEDIMIENTO PARA AYUDAS SOCIALES 

 

No. DESCRIPCION SI NO 

1 SOLICITUD DIRIGIDA AL ACALDE MUNICIPAL 

Debiendo establecer de manera clara y precisa el 

motivo de la solicitud 

 

 

 

✓  

 

2 DOCUMENTACION SOPORTE 

a) Copia del Documento Nacional de Identificación 

(DNI) del o la Peticionario (a) 

b) Motivo: Ejemplo para compra de medicamentos 

por motivo de operación (deberá de presentar 

constancia médica o receta médica, otro 

ejemplo podría ser, para compra de laminas 

para techar una casa deberá de adjuntar fotos 

del techo destruido, etc.,  (ESTO SON EJEMPLOS) 

 

  

 

✓  

3 LLENADO DE FORMULARIO ✓   

4 MONTO TOTAL SOLICITADO 

MONTO TOTAL APROBADO 

 

 

 

 

5 VISTO BUENO Y/O AUTORIZACION DE ALCALDE  

✓  

AQUÍ EN 

ESTE 

CUADRO 

FIRMA Y 

SELLO 

DEL 

ALCALDE 

6    

 

 

 

 



 
 

 

 

NOTA: Revisado y Autorizado por: 

 

 

                                                                         ___________________________________ 

                                                                                     FIRMA Y SELLO  

 

Jefe de …… 

 

 

 

 

 

Pueden agregar cualquier otra información que requieran 

según el tramite de que se trate  

 

EL PRESENTE SOLO ES UN FORMATO    


