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DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO TASA
SERVICIO
MATRICULA Y | El ciudadano debera presentarse ante 1. Tramite Personal. Ver Anexo 1 Matricula de Arma de
CERTIFICACION | la Alcaldia Municipal de Silca, ante el 2. Identidad del solicitante. Fuego L. 250
DE ARMAS DE | departamento de Justicia Municipal y 3. Documentos legales del Certificacion de Arma
FUEGO presentara la documentacién de su arma de fuego para su de Fuego L. 50
arma de fuego para realizar el registro, armeria y
registro, el juez de justicia y la traspaso
secretaria Municipal extenderan la 4. Verificar que su registro
Certificacion y matricula del arma de en la alcaldia Municipal.
fuego.
MATRICULA Y | El ciudadano debera presentarse ante 1. La autorizacién para | Ver Anexo 2 Matricula de fierro
CERTIFICACION | la Alcaldia Municipal de Silca, ante el forjar fierro. L.100
DE FIERRO departamento de Justicia Municipal y 2. Elfierro de su propiedad. Certificacion de Fierro
presentara el fierro de su propiedad 3. Copia de su identidad. L. 50
para realizar el registro, el juez de 4. Verificar que tenga
Jjusticia y la secretaria Municipal registro en la alcaldia
extenderdn la Municipal.
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MUNICIPALIDAD DE SILCA DEPARTAMENTO DE OLANCHO
Republica de Honduras

departamento de Justicia Municipal y
solicitara la guia franca de los
animales que tenga registrados con su

fierro, el juez de justicia y la

3

Datos completos del
duefio del Vehiculo, del

transportista y  las

: Hly Para Todos
Correo: alcaldiasilca2018@gmail.com
PERMISO  DE | El solicitante se presentarad ante las 1. Presentar copia  de | Ver Anexo 3 Permiso de Venta de
VENTA DE | oficinas de la alcaldia Municipal, se identidad. bebidas alcoholicas
BEBIDAS agendara reunién cada 6 meses con el 2. Presentar RTN cada 6 meses L. 800
ALCOHOLICAS | alcalde Municipal, juez de policiayla 3. Acatar las reglas para
secretaria Municipal para establecer venta de  bebidas
las reglas y obligaciones de los alcoholicas.
vendedores autorizados y se les daran
los requisitos.
MATRICULA Y | El solicitante se presentard ante las | 1. Tramite de Personal Ver Anexo 4 Valor L 500.00
CERTIFICACION | oficinas de la alcaldia Municipal, a | 2. Tarjeta de identidad Matricula
DE solicitar su registro, juez de policiay | 3. Presentar documentos de Valor L. 50
MOTOSIERRA la secretaria Municipal les daran los propiedad de motosierra Certificacion.
requisitos y  extenderan la (factura de compra, o
Certificacion de registro traspaso).
GUIAFRANCA | El ciudadano debera presentarse ante 1. Tramite personal. Ver Anexo 5 Valor de Guia Franca
la Alcaldia Municipal de Silca, ante el 2. Presentar su Identidad por animal L.25
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secretaria Municipal extenderan la descripciones del
guia Franca de los animales que vehiculé.
transportara. . Datos completos de los
animales que
transportara, con su
respectiva carta de venta.
. Especificar el lugar de
traslado.
. Dejar registro de los
animales.
DOMINIO El solicitante debera presentarse ante . Estar al dia con el pago | Ver Anexo 6 No menor del 10 %
PLENO las instituciones de la Alcaldia de los impuestos Del valor catastral total.
Municipal de Silca, al departamento Municipales

de Secretaria Municipal y solicitar los
requisitos, la secretaria verificara si
tiene registros, deudas o mora en la
alcaldia Municipal de Silca con su
Tarjeta de identidad, una vez
verificado, entregara los requisitos al

solicitante, verificara su agenda con

(Constancia, de bienes
inmuebles extendida por
la alcaldia)

. Copia del ultimo recibo

de pago de agua.

. Solicitud dirigida a la

corporacion Municipal,
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MUNICIPALIDAD DE SILCA DEPARTAMENTO DE OLANCHO
Republica de Honduras
Correo: alcaldiasilca2018 @gmail.com

el Jefe de catastro para que realice la
medicién y una vez el solicitante
entregue todos los requisitos, el
secretario le dard  tramite y
conformara el expediente, en la
sesion de corporacion  siguiente
presentara la  solicitud para su
aprobacién, una vez aprobado el
solicitante debera pagar y la secretaria
extendera la Certicacion en Dominio

Pleno.

solicitando la Venta del
Dominio Pleno.

4. Fotocopia de la Tarjeta

de Identidad.

5. Fotocopia del
Documento de
Compraventa o
donacion.

6. Certificacion del

Registro del  Solar,
Extendido por esta
Municipalidad.

Nota:  Traer  Documentos

Originales Para Cotejar.
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MATRIMONIOS | Los ciudadanos interesados en Requisitos ~ Para  Contraer | Ver Anexo 7 Realizado en la
CIVILES

contraer matrimonio Civil, deberan
presentarse ante las instituciones de la
Alcaldia Municipal de Silca, al
departamento de Secretaria
Municipal y solicitar los requisitos, la
secretaria verificara si tiene registros,
en la alcaldia Municipal de Silca con
su Tarjeta de identidad, una vez
verificado, entregara los requisitos
Alos solicitantes, una vez el
solicitante  entregue todos los
requisitos, el secretario le dara tramite
y conformara el expediente para
contraer matrimonio Civil, luego de
tener todos los documentos, dara la
fecha y hora a los contrayentes, una

vez realizada la ceremonia, remitird el

expediente al registro Municipal de

Matrimonio.

1. Certificacién Del Estado

Civil Original De Los
Contrayentes (Registro
Nacional De  Las
Personas, Del Lugar

Donde Fue Registrado.)

. Constancia De

Parentesco De Los
Contrayentes  (Registro
Nacional De Las

Personas, Del Lugar

Donde Fue Registrado.)
. Presentar Los
Antecedentes  Penales

Originales (Juzgado De
Juticalpa).

. Fotocopia De Identidad

De Ambos Contrayentes

Alcaldia Municipal de
Silca, (Casco Urbano)
L300

Realizado en la casa del
Contrayente, en una
Comunidad del
Municipio de Silca,
L500
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las personas, para que hagan la S. Copia De Identidad De
inscripcion correspondiente. Dos Testigos (No Deben

De Ser Parientes De Los
Contrayentes).

6. Certificacion ~ Meédica,
Examen De (VIH)De
Los Contrayentes Sin
Hijos.

7. Si Tuviesen Hijos
(Presentar Partida De
Nacimiento De Todos
Los Hijos Que Tengan
En Comiin).

8. Constancia De Bienes
Inmuebles (En La
Oficina De Catastro De
La Municipalidad Del
Lugar Donde Viven).

9. Solvencia Municipal De

Los Contrayentes
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Mayores De 18 Aifios.
(Alcaldia Del Lugar
Donde Viven).

10. Autorizacion En Papel
Sellado, (Por Los Padres
De Familia Y Sus
Respectivas Copias De
Identidad Al Ser Menor
De 21 Afios, Autenticada
Por Un Juez O Notario).

Requisitos ~ Para  Contraer

Matrimonio, Si Fuese
Extranjero.
1. Fotocopia De

Identidad Del Lugar
De Nacimiento Y De

Residencia.

2. Fotocopia De

Pasaporte
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3. Partida De
Nacimiento De

Solteria Actual

4. Permiso De Entrada
A Honduras, (Salvo
Conducta),
Autorizada Por La
Embajada Y/O El

Consulado.

5. Constancia De
Bienes (Del Lugar

De Residencia).

6. Toda La
Documentacion
Debe De  Estar
Debidamente

Traducida Al Idioma

Espaiiol.
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CONSTANCIAS | El interesado (familiar del difunto) se 1. Copia de identidad del | Ver Anexo 7 Valor de las constancias
DE ENTIERRO abocara a la alcaldia Municipal en el Solicitante. L. 50.00
departamento de secretaria, para 2. Copia de identidad del
solicitar constancia de entierro que difunto.
acredite  donde fue enterrado el 3. Fotos de La Cruz, donde
difunto una vez que se haya solicitado esta sepultado el difunto.
L por el registrador Municipal.

N ;g’xy
R e
e

S & o 25
léxRIA FERNANDA CARTAJENA BARAHONA

SECRETARIA MUNICIPAL
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CERTIFICACION DE MATRICULA DE ARMA DE FUEGO

El suscrito Director Municipal de Justicia del Municipio de Silca departamento de

Olancho, certifica que en libro de Matricula de Armas en el folio tomo se
encuentra registrada el arma de fuego del
seior(a): co
n identidad No. Solvencia Municipal No.
que consiste en una

marca con

serie Por lo que este Departamento Municipal de Justicia en uso

de sus facultades, declara la matricula a favor del solicitante.

Haciendo el pago correspondiente al tramite, y para los fines que el interesado

estime conveniente se extiende la presente a los dias del mes de
del 20___.
Direcciéon Municipal de Justicia Secretario Municipal

Cc: Archivo, Secretaria
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CERTIFICACION DE FIERRO

El suscrito Director Municipal de Justicia del Municipio de Silca departamento de
Olancho, CERTIFICA: Que en el libro de Matriculas de Fierro que lleva esta

Municipalidad en el afio folio tomo se encuentra registrada
la matricula de fierro a nombre del
seior(a): con identidad No.

.Este Departamento Municipal de Justicia en uso

de sus facultades, declara la matricula de fierro a favor del solicitante con el cual

herrara sus semovientes y los que adquiera en el futuro.

Haciendo el pago correspondiente al tramite, y para los fines que el interesado

estime conveniente se extiende la presente a los dias del mes de
del 20 :
Direccién Municipal de Justicia Secretario Municipal
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Permiso para Venta de Licores

El Suscrito jefe de Justicia Municipal del Municipio de Silca por medio de la presente
con

hace constar que el sefior(a)
DNI ' Se le autoriza la Venta de aguardiente nacional y

licores compuestos como detallista, durante el periodo de cinco meses, ubicado en la
jurisdiccion de este municipio de

comunidad
Silca
Fecha Emision: Fecha de Caducidad:
(,,
) - 4
LG
ec

Director de Justicia.

Departamento Tributario
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CERTIFICACION DE MOTOSIERRA

El suscrito Director Municipal de Justicia de Silca, departamento de Olancho, por
medio de al presente CERTIFICA: Que en el libro de matricula de motosierra que

lleva esta municipalidad en el afo , folio tomo se
encuentra  registrada la matricula que literalmente dice:  sefior
(a): con

identidad: Departamento Municipal de
Justicia de Olancho de del afio en esta

fecha se presenta a esta oficina el sefior antes mencionado quien solicité que en su
nombre se matricule una motosierra
marca serie modelo Est

e Departamento de Justicia en uso de sus facultades legales declaro la matricula
de motosierra a favor del solicitante quien paga su respectivo impuesto de ley.

Es conforme a su original.

Se extiende la presente a los del mes de del 20

Direccion Municipal de Justicia Secretario Municipal
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GUIA FRANCA

El suscrito Director Municipal de Justicia del Municipio de Silca departamento de

Olancho, por este medio concede guia franca al
sefor(a): con Identidad No.
Solvencia Municipal No. ___ para que pueda
transportar de este municipio a: la cantidad de
el dia de en un
Modelo color placa Pro

pietraio Motorista

Animales herrados con los siguientes fierros:

Haciendo el pago correspondiente al tramite, y para los fines que el interesado

estime conveniente se extiende la presente a los___ dias del mes de
del 20 ;
Direccién Municipal de Justicia Secretario Municipal

Cc: Archivo, secretaria

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SOLICITUD EN VENTA DE DOMINIO PLENO

Honorable Corporaciéon Municipal de Silca, Olancho.

Les saludo respetuosamente deseandole éxitos en sus labores y deseando que el
creador del universo derrame bendiciones sobre ustedes y su familia,
Yo , con numero de identidad ;
mayor de edad, hondurefio (as), estado civil , profesién u oficio

, con domicilio en , jurisdiccion del
Municipio de Silca, departamento de Olancho. El motivo de la presente es para
solicitar ante esta corporacién la venta de dominio Pleno de mi propiedad, la cual

obtuve mediante , esperando su positiva y pronta

aprobacion me suscribo atentamente.

Municipio de Silca, Olancho; a los ___ dias del mes de del aio

20

SOLICITANTE
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TRANSCRIPCION DE PUNTO DE ACTA EN DOMINIO PLENO

El suscrito Secretario Municipal de Silca, departamento de Olancho, Certifica que
en el libro de actas y acuerdos que lleva la municipalidad en el afio 20___en los
folios del nimero ___ al ___ del tomo ____ se encuentra registrada el acta
namero punto Secretaria Municipal dio cuenta de un informe de
catastro solicitando la transcripcién de terreno en dominio pleno a favor del sefor

(as) , con identidad numero mayor
de edad, estado civil , hondurefio (as), vecino y residente en este

municipio de Silca quien solicita a la municipalidad la venta de un terreno en

dominio pleno que posee en : de este municipio de

Silca, con el fin de poderlo inscribir en el registro de la propiedad del
departamento de Olancho y consta de las dimensiones y colindancias siguientes:
al Norte mide Mts, y colinda con la propiedad de

;alSurmide ___ Mts y colinda con la

propiedad del ; al Este mide Mts y colinda
con la propiedad de ;. al Oeste mide mts y
colinda con la propiedad de , para hacer un total de

Mts cuadrados en consecuencia estando dicho inmueble enmarcado
dentro del perimetro territorial de este Municipio registrado bajo el nimero 47 del
tomo 1512 del registro de la propiedad del departamento de Olancho, por tanto

la municipalidad acuerda PRIMERO: declarar con lugar la solicitud presentada

por el sefor (as) y da en venta el terreno antes

descrito en dominio pleno por la cantidad de L. y con un valor catastral
de L. este terreno no habia sido vendido en dominio utii SEGUNDO:

encargar al Secretario Municipal certifique el punto de acta a favor del sefior (as)
, para que le sirva de comprobante legal.

Es conforme a su original extendida en el Municipio de Silca, Olancho a los

dias del mes de del 20

MARIA FERNANDA CARTAJENA BARAHONA
SECRETARIO MUNICIPAL
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SOLICITUD CONTRAER MATRIMONIO CIVIL

Nosotros: Y el primero de __
afos, mayor de edad, con Profesién u oficio originario
del Municipio departamento de , con
domicilio en _, del Municipio de , tiene bienes si (
) no (x) hijo legitimo de los sefiores la
segunda de afios, mayor de edad, con profesién u oficio —
originaria del municipio de o departamento de
con domicilio en el del Municipio de
, departamento de _ tiene bienes si( ) no (x) hija

legitima de los sefiores

Respetuosamente comparecemos ante usted solicitando que previo a los tramites de ley nos

autorice nuestro matrimonio civil, para el cual presentamos los documentos respectivos Y

proponemos la informacién testifical de los y
estado  Civil, ~__, con |dentidad

profesion u  oficio con identidad

con domicilio en Municipio

de _, departamento de y la
segunda estado civil __, con identidad >
profesion u  oficio con domicilio en el

Municipio de departamento de

Silca, Olancho alos del mes de del afio 20

(f) (f).
Contrayente (varén) Contrayente (mujer)

Alcalde Municipal Secretario Municipal

En la misma fecha presentes en este despacha los sefiores:

Mayores de edad, hondurefios y de este vecindario, quienes quien en su condicién de padres de

otorgan su consentimiento para que pueda contraer

matrimonio civil con

Ratifican su declaracién que les fue leida y firman para constancia.

(f) (f)

En esta fecha presente en este despacho los testigos nominados  sefiores:

Y mayores de edad,

hondurefios, examinados en forma legal y de conformidad con la informacién propuesta

separadamente, dicen que con el conocimiento personal que tienen de los peticionarios les consta
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y afirman que ambos son solteros y aptos para contraer matrimonio civil entre s, ratifican su

Correo: alcaldiasilca2018@gmail.com

declaracion que les fue lelda y firmada para constancia.

(f) (f)

Silca, Olancho a los del mes de delafio 20 ____

Estando tramitados con arreglo a derecho las presentes diligencias matrimoniales, y no habiendo

presentado impedimento alguno, sefilese audiencia para el matrimonio civil solicitado para el dias

__ delmesde del afio 20 alas g NOTIFIQUESE.
(f) (f)
Contrayente (varén) Contrayente (mujer)
Alcalde Municipal Secretaria Municipal
ACTA MATRIMONIAL

Alcaldia Municipal de Silca de del 20___

Siendo hoy el dia y la hora sefialada para el acto anterior, para la celebracién del matrimonio civil,
cuyo nombre y generalidades aparecen en la solicitud, estando tramitados con arreglo a derecho las
presentes diligencias matrimoniales, y presente los contrayentes en el salén de actos del cabildo

Municipal y en aplicacién al articulo 134 reformado del cddigo civil, el sefior alcalde municipal

interroga a los contrayentes de la siguiente manera.

queréis por esposa a contesto “SI QUIERO”
queréis por esposo a ., contesto “si quiero”

Ambos por su orden contestaron “si quiero” y a continuacion el sefior alcalde Municipal pronuncio

las siguientes palabras: QUEDAIS UNIDOS EN MATRIMONIO CIVIL EN NOMBRE DE LA LEY Y LOS
DECLARO “MARIDO Y MUJER”
Con lo anterior expuesto se dio por terminado este acto siendo testigos de la celebracién del mismo

los sefiores ambos mayores de edad, quienes firman

y los contrayentes ante el suscrito Secretario Municipal que da fe.

Alcalde Municipal
(f) (f)

Contrayente (varon) contrayente (mujer)

Testigo Testigo

Secretario Municipal
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DISPOSICION DE BIENES

Yo, ,mayor de edad y

vecino de este municipio de Silca, por medio de la presente declaro
que no tengo bienes registrados a mi nombre.

Y para los fines y efectos legales se extiende la presente en el
municipio de Silca a los dias del mes de del
20

Firma del Contrayente Varén

Pablo Arturo Paz Matute
Alcalde Municipal
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DISPOSICION DE BIENES

Yo, __, mayor de edad y

vecino de este municipio de Silca, por medio de la presente declaro

que no tengo bienes registrados a mi nombre.

Y para los fines y efectos legales se extiende la presente en el
municipio de Silca a los dias del mes de del
20

Firma del Contrayente Mujer

Pablo Arturo Paz Matute
Alcalde Municipal
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DECLARACION JURADA
Por el presente documento, nosotros con
identidades el primero y el segundo
de nacionalidad hondurefia, mayores de
edad, con domicilio en este Municipio de , declaramos

bajo juramento que NO poseemos bienes en comun.
Y para los fines y efectos legales firmamos la presente declaracion

en Silca a los dias del mes de de 20
Firma del Contrayente Firma de la contrayente
Pablo Arturo Paz Matute

Alcalde Municipal
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ACTA MATRIMONIAL
Alcaldia Municipal de Silca, Olancho a los de de 20__

Siendo hoy el dia y la hora sefialada para la celebracién del
Matrimonio Civil solicitado por los sefiores, cuyas nombres y
generalidades aparecen en la solicitud estando tramitados con
arreglo a derecho a las presentes diligencias matrimoniales.

El sefor Alcalde Municipal los interrogé de la siguiente manera:
Queréis por esposa a

“SI QUIERO”. Queréis
por esposo a “SI QUIERO".

Ambos contestaron “SI QUIERO” a continuacién el sefior Alcalde
Municipal pronuncio las siguientes palabras “QUEDAIS UNIDOS EN
MATRIMONIO CIVIL EN NOMBRE DE LA LEY”.

Con lo anterior, se dio por terminado este acto siendo testigos de la
celebracién de los sefiores:

TESTIGO TESTIGO

Identidad N. Identidad N.

Ambos mayores de edad, hondurefios y de este municipio, quienes
firman conmigo y los contrayentes y ante la secretaria que da fe.

Contrayente Contrayente

Testigo Testigo

Secretario Municipal
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SOLICITUD DE CONSTNNCIA DE ENTIERRO

Ante la oficina de la secretaria Municipal de Silca, se presenté la Sr (Sra.).

,con numero de identidad

, para solicitar constancia de entierro a favor del difunto

el sefior (as), , con numero de
identidad , el cual fue enterrado en la comunidad de Camalotal en
fecha de del afio 20 :
Y para los fines que el interesado estime conveniente se firma la presente a los dias
del mes de del afio 20 :

Nombre
ID.
SOLICITANTE
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Correo: alcaldiasilca2018@gmail.com

CONSTANCIA DE ENTIERRO

La Suscrita secretaria Municipal de la Alcaldia de Silca, Departamento de Olancho, por

medio del presente hace constar que __, con nimero de

identidad , fallecié el del mes del afo
20y se encuentra sepultado en el Cementerio Municipal de
del Municipio de Silca, en fecha de

del afio 20 :

Y para fines que el interesado estime conveniente se extiende la presente en el Municipio

de Silca, Olancho a los del mes de del afo 20

MARIA FERNANDA CARTAJENA

SECRETARIO MUNICIPAL
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