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1. Objetivo del Procedimiento
Establecer la programacion anual de las adquisiciones, contrataciones y compras de la Comisién
Nacional de Telecomunicaciones, segln las disposiciones generales del presupuesto, con el

propésito de mejorar la asignacion de recursos publicos, prever contrataciones més
eficientes y brindar transparencia en el uso de los fondos pUblicos.

2. Alcance del Procedimiento

Inicia con el andlisis de las compras del periodo o afio anterior y finaliza con la publicaciéon del
PACC en el portal de ONCAE.

3. Marco Legal del Procedimiento

i 1 - Ley de contratacuon del estado y su reglamento
2 - Disposiciones generales de presupuestio para el periodo DGP

- 4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

* Para la elaboracion del PACC se debe contar con el presupuesto del periodo a ejecutar
aprobado.

* La elaboracién del PACC debe de ir de acuerdo a las disposicicnes generales del
presupuesto vy sus modiicaciones y determinar qué tipo de compra o confratacien sera
(compras menores, Licitacion Pdblica, Licitacion Privada, Concurso Publico, Contratacion
Directa)

= Debe existir el anélisis preliminar de las compras de afio o el periodo anterior.

5. Responsables del Procedimiento

CGArean oo v Puestorde Trabajo ] e Responsabilidad .- .

. Eiaboracaon del Plan Anual de Compras v
uce Oficial Gestor de Compras Contrataciones y Analisis de periodo anterior
Jefe de Unidad de Compras y | Elaboracidn del Andlisis de compras del afio

Proveeduria anterior y supervisar la elaboracion del PACC
Aprobacién del Plan Anual de compras vy
contrataciones

ucpP

GA Gerente Administrativo




COMISION NACIONAL DE
TELECOMUNICACIONES
UNIDAD DE COMPRAS Y PROVEEDURIA
APQ-01-CC-PR-1 Plan Anual de Compras y Cortrataciones CONATEL
Versidn "1.0° Fecha: 26 de octubre 2023 5de 10
6. Insumos del Procedimiento
Cédlgo :;;. : !nsumos : Lugar de Guarda ;' T';g';% :e
} Reglstros de compras de afios Carpeta compartlda 5
anteriores institucional anos
1O OEOL Plan anual de compras vy | Carpeta compartida -
APO-01-CC-FO-1 contrataciones institucional 5 afos
7. Productos o Resuitados del Procedimiento
 Cedigo | Prodictos | LugardeGuarda | TeTmPOde
Plan enual de comp;—as V| Carpeta  compartida | "
APO-01-CC-FO-1 | contrataciones del afio vigente fnstﬁucioﬂm P 5 afios
Plan apual de compras v Disposiciones
- contrataciones en plataforma | Sistema ONCAE d pONC AE
ONCAE e

8. Definicién de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

Abreviaturas;

GA: Gerencia Administrativa

UCP: Unidad de Compras y Provesduria

PACC: Plan Anual de Compras y Contrataciones.

ONCAE: Oficina Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
PACC: Plan Anual de Confrataciones y Compras

DGP: Disposiciones Generales del Presupuesto.

CUBS: Cédigos Unicos de Bienes y Servicios.

0G: Objeto del Gasto

Glosario de términos:

Solicitud de Compra: es el documento formal por el cual una unidad de CONATEL realiza una
peticidn o solicitud para suplir una necesidad de Bienes o Servicios especificos de su area

Gerencia Administrativa: Direccidn por la cual se recepcién la solicitud de compra y se pasa a
analisis presupuestario,

Unidad de Compras y proveeduria: Unidad encargada de toda gestién de procedimientos de
compras y contrataciones segun Ley de contratacion del estado.

Plan Anual de Compras y Contrataciones: Documento que establece la metodologia de compra
y contirataciones anuales de las entidades de Gobierno Ceniral y descentralizadas, auténomas
financieras y no financieras con fondos publicos.
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Gficina Normativa de Compras y Adquisiciones del Estado: Organismo encargado de la
aprobacion o modificacion del PACC, para Brindar transparencia en el uso de los fondos
pablicos.

Disposiciones Generales del presupuesto: Lineamiento y modificaciones para Ia ejecucién de
fondos del estado.

Cédigos Unicos de Bienes Y Servicios: Asignacién numérica codificada para identificar bienes
0 servicios a adquirir o contratar que se incluyven en la elaboracion del PACC.

Objeto del Gasto: Nimero de cuenta o registro contable que asigna para la ejecucion contable.

9. Descripcién del Procedimiento

El procedimiento para la realizacion del plan anual de compras y contrataciones se describe de
acuerdo a las siguientes actividades:

9.1 Realizar andlisis de compras recurrentes por afio, en la oficina de la Unidad de Compras.

9.2 Elaborar PACC manual en Formato de Excel, Programar las compras de acuerdo a su
naturaleza, urgencia, prioridad, fecha y monto

8.3 Clasificar los procesos de acuerdo a los montos establecidos en las disposiciones
generales del presupuesto. (DGP)

9.4 Elaborar PACC en la plataforma de ONCAE, signar los CUBS a cada linea segin el OG
de la adquisicion o contratacion para que pase a revision.

9.5 Revisar el PACC por parte de la UCP

9.6 Aprobacion del PACC por la GA

9.7 Publicar PACC, una vez revisado y aprobado ingresa a la plataforma virtual de ONCAE

9.8 con su respectivo usuario y contrasefia. Luego realiza revision final y si todo esta correcto
dar clic en botén "Publicar”; esta actividad se desarrolla en |z oficina de la UCP.
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11. Gestion del Riesgo

l.a matriz para [a evaluacidn, analisis y respuesta a los riesgos asociades a este procedimisnto,
se detalla en el documento *Componenies de Evaluacién de los Riesgos”

12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del proceso: .
- Preguntas de verificacién 1. 8i | No . Respuestas de verificacién =
sLa descripcién del proceso incluye
medidas concretas {(actividades)
orientadas al Control Interno vy
anticorrupcion?
sla descripcion del proceso incluye
. medidas concretas (actividades)
orientadzs g la Descentralizacidn?
ila descripcion del procesc incluye En este procedimients solo esta
e medidas concretas (actividades) involucrada la participacion del perscnal
orientadas a ta Participacion de la UCF de CONATEL y personal
Ciudadana? asignado de ia ONCAE '
¢la descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
ofientadas a la Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica?
JLa descripcién del proceso incluye
medidas concretas {(actividades)
orientadas al Archivo Documental?
JLa descripcidn del proceso incluys
medidas concretas (actividades)
orientadas al cumplimiento de los
indicadores de PEI Institucional?

En el procedimiento se establecen los
X responsables por actividad y los registros
de las evidencias de su ejecucion.

Si se enfoca en medidas orientadas z iz
X Transparencia y acceso & fa informacion
publica.

X Actividades centrales de la instifucion.
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13. Bibliografia

MNo se adjunta bibliografia en este procedimienta

14. Anexos

Mo se adjuntan anexos en este procedimiento

15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

o . Autor Descripcién del Cambic Autorizado por:
Fecha Version _ o Garge Area cambio ' Cargo |  Firma.-
Jefe Unidad | |, -
Unidad de . .
26/10/2023 4 de Compras Compras Nlngl:lna, primera Gere‘_n‘@e _
Vi Sroveeduria | YETSION Administrativo
Proveeduria |




