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MUNICIPALIDAD DE SAN FRANCISCO ATLANTIDA
| ADMINISTRACION

SERVICIOS PRESTADOS EN

%W ma:l#al lob pobres
+ DEPART ENTO DE CATASTRO, ANO 2024

2022-2026

s::::;: Des;:::;:: i D:::; Zs Procedimiento Requisitos Formatos
la constancia de avaluo 1) Revisar en el sistema SAFT |1) propiedad se encuentre R e = -
de limites y colindacias de catastro si la propiedad se  |registrada en el P
se extiende para la encuentra registrada. 2) sila  |departamento de Catastro R
verificacion del propiedad se encuentra 2) impuestos al dia. mvramp—r =
Constancia  [4ocumento que los registrada consultar al - -
por avalio de | qjindantes y limites departamento de tributacion si e
propiedadCS, sean lo smismos que el 150 esta libre de los impucstos.S) si :-::-.—-_—_
limites y departamento de la porpiedad se encuentra libre E—
colindancias | .- maneja. de los impuestos municipales y e
personales se le extiende la
constancia. T ——
la constancia de avaluo 1) el contribuyente se precenta |1) porpiedad que este
de limites y colindacias al departamento a solicitar la  |registrada en el
Constancia de |s€ extiende para la constacia por metro cuadrado o |departamento de catastro
valor por verificacion del contstruccion 2) luego se hace |municipal 2) impuestos de
o documento que los la verificacion de la propiedad |bienes y muebles al dia en
cuadrado de  |colindantes y limites 80  [donde solicitan la constacia 3) |la municipalidad N/A
terreno o sean lo smismos que el si tod esta en orden con las
construccién |departamento de medidas por metro cuadrado se
catastro maneja. procede a extender la
constancia.
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la constancia de poseer o

1) verificar en los archivos

1) que el solicitante

no poseer bienes se catastrales del sistema SAFT si [notenga ningun registro de
extiende en el la perosna no se encuentra con |bien inmueble en el e it
departamento de un bien inmueble en el muicipio. it
catastro cuando el municipio.2) sino no se e
Por constancia |contribuyente esta encuentra ningun bien inmueble et —
de poseer o no |solicitando cualquier 80 %* COHS‘f'ta al deprzftamcmo de moacsma
poseer bienes [tramite bancario o de tributacion por los impuestos e
inmuebles matrimonio asi mismo la personales del contribuyente.3) " mmer—ne
de no poseer bienes para i se encuentra libre del "
la solicitud de una impuesto personal se Rrocede .
vivienda con cualquier extenderle la constancia. ‘.:.:P:-...
organizacion para
viviendas.
inscripcion por primera 1) inscripcion por primera vez |1) documentacion
ves es cuando el el contribuyente solicitante devidamente autenticada
cicudadano obtiene un precenta la documentacion del |[por un abogado, firma de
bien imueble en el predio a inscribir luego se testigos y firma del
o municipio y se precenta proecede a verifacar si esta vendedor como del
Inscnl?cxén con la documentacion a cuenta con los liniamientosa  |compardor si es un compra
por prime€ra  |qer registrada en la registrar se procede. 2)cambio |y venta.2) escritura publica
vezy cambio [mynicipalidad, cabio de 50 |de propietario al igual se devidamneto registrada en N/A
de propietario propietario son traspasos verifican los documentos a el IP con su sellos, tomo y
0 desmembre |4 yp ciudadano a otro ya traspasar si este cuenta con folio. 3) impuestos total
sea por compra O por todos los requisitos se procede |mente al dia en el
donacion que se hace en a ser el traspaso de la propiedad |departamento de tributacin.
la municipalidad al nuevo propietario.
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se realiza este tramite en
la municipalidad para
legalizar la propiedad o el
bien inmuble para una
escrituracion en el IP

1) se le entrega los requisitos
para proceder al dominio
pleno.2) si la propiedad esta
registrada en el departamento
de catastro se le extienden los
tramites de constancias y mapé
previo a una inspeccion al
predio a solicitar el dominio
pleno.3) con todos los

1) antecedentes de la
propiedad 2) traer
documentos originales 3)
qu el documento actual o
promario este autenticado
4) tener los impuestos al
dia 5) taer copia de
identidad y solvencia
municipal del solicitante 6)

Tramite de documenos en regla y la trae copia de la identidad y
Dominio 250  |inspeccion realizada por el solvencia municipal de 2 N/A
Pleno deprtamento se proecede a testigos que no sen
enviarlo al departamento de familiares. 7) si el
secretaria donde una solicitante del dominio no
corporacion municipal y el se encuentra en el
apoderado legal de este mismo |municipio, la persona
termino decidiran la aprovacion |encargada de llevar el
del dominio despues del tramite de solicitud tiene
dictamen dado por el que tener o presentar carta
departamento de castro. poder.
se realizan para una 1) se verifica si el palno viene |1) propiedad devidamente
L o aprovacion de con los sellos de un ingeniero  [registrada en el
Autorizacione |, 4ahizacion dentro del civil o topografo de quien municipalidad 2)
s de planos municipio 500 |[elavoro el plano conellos los  |impuestos al dia 3) N/A
e 2 timbres 2) que los parametros [cumplimiento de requisitos
urbanizaciones de las medidas sean las
correctas.
Autorizacione |referencia de una descripcion del predio segin  |1) imouestos al dia 2)
s de planos propiedad en el casco 30 documentacion porpiedad devidamente o
para urbano o rural registrada en catastro
residencias
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se extiende para realizar 1) se hace la verificacion del 1) impuestos al dia 2)
Copias de documentos privados o predio en fisico cuando este porpiedad devidamente
8 |planos sin para rectificaciones de 150 |solo es para una rectificacion de|registrada en catastro N/A
informacién |medidas las medidas
copia de plano se 1 se extiende solamente cuando |1 siempre y cuando esten
extiende cuando el se le va hacer un desmembre a |al dia con los bienes
Copias de contribuyetnte solicita al otra persona de la misma inmuebles y que todo este
9 |planos con departamento una copia 200 |escritura. firmada y sellada en el IP N/A
informacién |para culaquier tramite ya
sea para dominio pleno o
escriturar.
se elabora un palco 1 se elabora el croquis asta que |1 presentando la
cuando se hace una se ba a coloborar lamediday |documentacion donde le
Elaboracién y |medicion en algun predio luego se le da la firmado y acredita que dicha
10 |validacién de |o el contribuyente trae su 400 |sellado propieda esta a nombre N/A
croquis docuemento con medida del propietario al dia con
y se le elabora el plano los bienes inmuebles
estos se extienden para se revisa el camet del colegio
. realizar obras en el de ingenieros ded honduras . : DARLARNNALD
Permisos para < e is : sl asilie P cinaidia 1)carnter de ingenieros v
11 lingenierosy [ PO 1,000.00 | “°&° g : civbiles de Honduras| ~ w=-—ies
: procede a extender el permiso : g
arquitectos 2)solvencia municipal re— |
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se extiende cuando el

1 se le extiende al

1 dicha constancia tiene

contribuyente necesita contribuyente con el nombre  |que el propietario estar 8 T2
energia para vivienda numero de identidad evaluo inscrito como TR siad
catastral metros cuadrados y la |contribuyente y estar al dia - =
Constancia clave catastral.2. tener pagado |con el pago de sus _—— = .=
12 |catastral para 80  [los impuestos del bien imueble [impuestos -
pegue de agua pebo b o=
——m——
se extiende y se utilza 1 se les da constancia para I que el contribuyente este | o e 2
para realizar tramite de bajada de energia electrica solo |incrito con antecedentes i ———— _f:
bajada de luz electrica en a los que son propietarios de  |donde ya acredite q es —
la ENEE o pegues de dicho solar que ya esta duefio con dicha clave,y e e e tow
Constancia  [agua registrado en el sistema de que este al dia conlos e —
13 |para bajada de 80 [catastro. bienes inmuebles. e —————
luz electrica. ki i
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se extiende y se utilza
para realizar inscripcion
de dominio plenos en el

4 constancia que se le entregan
al contribuyente con la
cerfiacion de dominio para

I estar al dia con sus
bienes imuebles. 2. portar
su certificacion de dominio

instituto de la propiedad realizar inscripcion del pleno. 3. entrega personal = = =
Constancia dominio. 0 apoderado legal que Ervsr=Te sspe
pae. represente al propietario s L
14 |1DScripcion de 100 (mostar carta poder)
dominios $ %F s _—w—
plenos en el P e
IP _ == =
mrgRaERITTIIE :1.:‘5'::
- ——
se realiza la medicion 1. tener pagados los impuestos |1 estar al dia con sus
para la elavoracion de del predio donde se va bienes imuebles. 2.
documentacion de los desmebrar o donde se va solicitaaar en el
Medicion de |predios, puede ser verficar la documentacion. departamento de catastro la
15 |predios desmembres o 300 medicion del predio. N/A
urbanos verificacion de las
medidas de una
propiedad ya registrada

en el sistema catastral.

JEFE DE CATASTRO
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