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Apertura de
negocio

Renovacion de
negocio
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DEPARTAMENTD DE ADMINISTRACION Y CONTROL TRIBUTARIO

Es el documento que todo
establecimiento 0 negocio
que opere dentro  del
municipio, esta obligado a
tramitar cuando sea por
primera vez, el cual pagara de
acuerdo al volumen de
produccion o ventas.

Es el documento que todo
establecimiento o negocio
que opere en el municipio
esta obligado a tramitar
cuando sea  renovacion,
anualmente en el mes de
febrero el cual pagara de
acuerdo al volumen de
produccion y ventas.

Cada  establecimiento o
negocio que por cualquier

TASAS Y DERECHOS A SERVICIOS PRESTADOS
Febrero: 2024

El contribuyente debe de presentarse a la oficina de
Administracion tributario y solicitar los requisitos segtn el tipo
de negocio que va aperturar.

Luego se presenta los requisitos de acuerdo al tipo de negocio.
Se revisa si los documentos que estén correctamente y completos:
de ser asi se procede a la recepeion y aprobacion del mismo.
Luego de ser aprobado se ingresaré el negocio a sistema SAFT.
El contribuyente debe de presentarse a la oficina de
Administracién tributario y solicitar los requisitos segtn el tipo
de negocio que va aperturar.

Luego se presenta los requisitos de acuerdo al tipo de negocio.
Se revisa si los documentos que estén correctamente y completos;
de ser asf se procede a la recepeion y aprobacion del mismo.
Luego de ser aprobado se ingresara el negocio al sistema SAFT
se calcula los impuestos y efectuar la factura.

Después de pagar se procede a la entrega el Permiso de
Operacién debidamente autorizado por el alcalde Municipal y
director de justicia.

Sistema SAFT se calcula los impuestos y efectuar la factura.
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Después de pagar se procede a la entrega ¢l Permiso de
Operacion debidamente autorizado por el alcalde Municipal y
director de justicia.
El contribuyente debe de presentarse a la oficina de
Administracién tributario durante el mes de febrero para la
renovacion del Permiso de Operacion, en caso de presentarla
después del mes de febrero incurre en una multa por
declaracion tardia de un mes de Impuestos.
Se llena el formulario de declaracion con los ingresos del afio
anterior, esto se toma como base para calcular los valores a
pagar de impuestos y tasas para el afio en curso.

1.E1 contribuyente debe de presentarse a la oficina de Administracion
tributario.

Sistema SAFT se calcula los

impuestos y efectuar la factura.

Después de pagar se procede a la
entrega ¢l Permiso de Operacién
debidamente autorizado por el
alcalde Municipal y director de
justicia.

Llenar el formulario de declaracién
jurada de ingresos del afio anterior.
Presentar copia de la declaracion de
impuestos sobre ventas, ingresos.
Estar solvente con la municipalidad
de San Francisco de Opalaca.
Copia de Solvencia Municipal.
Copia de Tarjeta de Identificacién
DNIL

1. Tener registrado el negocio en los
archivos Municipales.

Consultar tabla
en plan de

arbitrios afio
2024 / Segtn tipo
de negocio y
categoria.

Consultar tabla
en Plan de
Arbitrios aflo
2024/ segln
ingresos

No aplica



3.1 Cierre de
negocio

4. Cambio de
domicilio

5.  Solvencia
Municipal

Pagos de
impuestos y
tasas

WMinieipadidad de Dan Francisea de Cpalaca, Intibued
p@@%&\&& de Handuras, Centro  Hmérica

razon  haya cerrado o
clausurado su negocio debe
reportarlo a las oficinas de
Administraciébn ~ para  su
respectivo tramite de cierre en
el sistema SAFT y archivos.

Cada  establecimiento o
negocio que decida cambiar
de domicilio debe reportar a
las oficinas dicho cambio.

Es el documento que se le
extienda el contribuyente
como constancia de haber
pagado todos los impuestos
Municipales.

Es el servicio que se les
brindka a  todos los
contribuyentes que se
presentan a pagar cualquier
tipo de impuestos y tasas
administrativas municipales

Correo: sfopalacat yahoo.es

2.Deber4 de llenar el formulario de declaracion de cierre.

3.La declaracién jurada deber4 de presentarse dentro de los treinta (30)
dias calendarios siguientes a la clausura liquidacién o cierre del
negocio con los ingresos hasta su cancelacion.

4.Debera de presentar nota por escrito solicitando y explicando el
motivo de su cierre con fecha de cancelacion de cierre del negocio.
5.De no encontrarse al dia el negocio, presentar la nota firmada y
sellada por el presidente de Patronato donde estuvo ubicado el
negocio.

6. Luego el contribuyente cancela la deuda hasta la fecha y se procede
a la cancelacion del expediente.

1.
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El contribuyente debe de presentarse a la oficina de
Administracion tributario.

Se revisa en el sistema que este solvente con la Municipalidad.
Se revisa si los documentos estan correctamente; de ser asi
procede al cambio de domicilio del negocio.

Se retiene el permiso de Operacién vigente.

Luego se procede a realizar el pago por reposicion del permiso
de operacion, por el cambio de clave catastral.

Después de pagar la reposicion se procede a la entrega del
permiso de operacion actualizado con su nueva direccion.

El contribuyente debe de presentarse a la oficina de
Administracion tributario.

Se llena el formato con los datos solicitados.

Luego se procede a revisar si el contribuyente no tiene deudas
de ningan tipo con la municipalidad ya sea Bienes Inmuebles,
Industria y comercio contribucion por mejoras etc.

Se calcula valor a pagar en sistema SAFT.

Procede a pagar.

Se entrega la Solvencia Municipal

1.

2.

El contribuyente es atendido por un oficial de ventanilla de
atencion al contribuyente, donde se solicita informacién y datos
generales, numero de identificacion, nombre completo.

Se procede a verificar la informacion y buscar en la Base de
Datos de SAFT si adeuda cualquier tipo de impuestos y tasa en
esta municipalidad.

2. OEstar i Solvente i coniiiila
Municipalidad de San Francisco de
Opalaca.

3. Entregar permiso de Operacion
vigente, en caso de tenerlo.
4.Copia de Solvencia Municipal.
5.Copia de Tarjeta de Identificacion
DNIL

1.Tener registrado el negocio en los
archivos Municipales.

2. Estar Solvente con Ila
Municipalidad de San Francisco de
Opalaca.

3.Copia de documento de propiedad
del propietario o duefio de la
propiedad.
4.Copia  de
propietario.
5.Copia de Solvencia Municipal.
6.Copia del ultimo recibo de pago.
7.Presentar nota solicitando el
cambio de domicilio del negocio.
8.Presentar el permiso de operacion
vigente.

1.Las personas obligadas a este
tributo deberéan presentar
declaracion jurada de los ingresos
del afio anterior.

2.Identidad original o copia.
3.Solvencia Municipal afio anterior
(afio 2023).

identidad  del

1.Presentar
identificacion.
2.Presentar Solvencia Municipal

Tarjeta de

No aplica

Segin  ingresos
recibidos afio
anterior

Consultar  tabla
en Plan de
Arbitrios/ segin
tipo de
constancia
solicitada
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Permiso

operacion de
servicio de
transporte,
apertura /
renovacion

Permiso de
operacién para
empresas
productivas

Matricula de
Vehiculos no
automotores
(Bicicletas)

Puesto de
Venta de Ropa
Y

Achineria

MMianicipalidad de Han Franciseo de Qpaluca, Intibued .

en la oficina de
Administraciéon Tributaria.

Es el documento que todo
establecimiento que opere
dentro del municipio, estd
obligado a tramitar cuando
sea por primera vez, el cual
pagara de acuerdo al volumen
de produccion o ventas.

Es el documento que todo
tipo de empresa productiva
agricola deben de tener para
realizar cualquier tramite
extendido por la
municipalidad.

Es el documento que se le
extiende en la municipalidad
al ciudadano que porte uno o
més vehiculos no
automotores el cual pagara un
monto de acuerdo a la tabla
del Plan de Arbitrios afio
vigente 2024.

Cada  establecimiento o
negocio que tenga un rotulo
con publicidad de su negocio
debe  declararlo en la
declaracion jurada que realiza
cada afio durante el mes de
febrero en su renovacion o
apertura de negocio.
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4.

Corrco: sfopalacat yahoo.cs

Si hay saldo se procede a facturar cualquier tipo de impuesto y
taza que adeuda el contribuyente, totalizando el monto total a
pagar para informacién del contribuyente.

Se le brinda el monto a pagar segun tabla de Plan de Arbitrios
afo 2024 y se genera la factura.

El contribuyente se presenta ante caja (tesoreria) a realizar su debido

pago.
1. Elcontribuyente debe de presentarse a la oficina o ventanilla
de Administracion tributario y solicitar los requisitos.
2. Procede hacer su respectivo pago segin permiso que
establece el Plan de Arbitrios mas declaracion.

Se extiende el permiso firmado y sellado por alcalde Municipal,
Direccion Municipal y Administracion.

Los integrantes del grupo deberén presentarse a la ventanilla de
Administracion y solicitar los requisitos para proceder a realizar
tramites del permiso de la empresa, luego se emite recibo de pago y
finalmente se extiende el permiso de operacion.

El contribuyente debe de presentarse a la oficina o ventanilla de
Administracion tributario y solicitar los requisitos.

El ciudadano que porte una bicicleta deberd presentarse a la
oficina de Administracion a solicitar su respectiva matricula para
su legalidad.

Procede a realizar su respectivo pago segin tabla de Plan de
Arbitrios a Tesoreria Municipal.

Se emite recibo de pago adjuntado con su respectiva Matricula
extendido por la Municipalidad.

1.LEn los establecimientos comerciales se cobrard en base a lo
declarado, describiendo las medidas que tenga el mismo.

2.Por solicitud, los negocios que instalen vallas publicitarias
deberén solicitar por escrito la cantidad de rétulos a instalar con
sus respectivas medidas, tipo de material, y sitio exacto donde
seran instalados.

1. Copia de Identificacion
2.Presentar solvencia Municipal afio
2024

3.Licencia de conducir emitido por
Transito

1.Copia de RTN de la empresa

2. Nombre completo de la empresa
3. Direccion exacta

4. Solvencia Municipal de los
integrantes y de la empresa
productiva agricola.

1. Copia de Identificacion (DNI)

2. Direccion exacta.

3.Solvencia Municipal afio 2024
4.Datos del vehiculo no automotor,
caracteristicas: modelo, serie y
color.

1.Tarjeta de DNI

2.Solvencia Municipal 2024
3.Pagar los tributos que establece el
Plan de Arbitrios.

Consultar tabla
ensiiPlan de
Arbitrios

Se aplica tarifa
segin Plan de

Arbitrios 2024,
Mas  solvencia
Municipal.

Consultar tabla
en Plan de
Arbitrios

Consultar  tabla

en plan de

arbitrios afio
2024/ Segin tipo
de negocio 'y

categoria.
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Fabricacion de
Productos de
Panaderia/
Renovacion

Tienda

§§§«\ de Dan Francisea de @\&\&Q& Sntibued
r@w‘wﬁ&&g de Wanduras, Centre Hinerica

.Es ¢l documento que todo
establecimiento o
Fabricacién de Panaderia que
opere dentro del municipio,
esta obligado a tramitar
cuando sea por primera vez o
renovacion del permiso, el
cual pagara de acuerdo al
volumen de produccion o
ventas.

Es el documento que se le
extiende al propietario de la
tienda para que opere dentro

del municipio con
autorizacion de  Alcalde
Municipal siempre cuando

sea por primera vez O
renovacion del permiso el
cual pagard de acuerdo al
volumen de produccién o
ventas.

Correo: sfoy «yahoo.cs

1.EI contribuyente debe de presentarse a la oficina de Administracion
tributario durante el mes de febrero para la renovacién del Permiso de
Operacioén, en caso de presentarla después del mes de febrero incurre
en una multa por declaracién tardia de un mes de Impuestos.

2.Se llena el formulario de declaracion con los ingresos del afio
anterior, esto se toma como base para calcular los valores a pagar de
impuestos y tasas para el afio en curso.

El contribuyente debe presentarse a la oficina de
administracién tributario luego solicitar los requisitos para
obtener el permiso de operacion de la tienda, exponer si es
nuevo permiso o renovacion para ser ingresado en sistema
o plataforma SAFT de la Municipalidad, se llena un

formulario de declaracién con los ingresos afios anterior,
proceder hacer su respectiva emision de recibos a modulo
de Tesoreria. Al final se procede a hacer el respectivo
documento firmado y sellado por alcalde y director
municipal y Jefe o encargado de administracion tributaria

Sistema SAFT se calcula los
impuestos y efectuar la factura.
Después de pagar se procede a la
entrega ¢l Permiso de Operacion
debidamente autorizado por el
alcalde Municipal y director de
justicia.

Tarjeta de DNI

Solvencia Municipal 2024

.Pagar los tributos que establece el
Plan de Arbitrios.

Declaracion jurada del afio anterior
Solvencia Municipal 2024

Copia de DNI.

Recibos de pago emitidos por
Tesoreria Municipal.

Nota: si es renovacioén presentar
permiso de operacion de la alcaldia
municipal aflo anterior 2023.

%

Consultar  tabla
en plan de
arbitrios afio
2024 / Segun tipo
de negocio 'y
categoria.

De acuerdo a
Plan de Arbitrios
vigente aio
2024.

L. 350.00
Més declaracion
jurada



