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OFICINA VICE ALCALDESA

PROCEDIMIENTOS A SERVICIOS PRESTADOS

Sesion de corporacion

Delegacion de funciones en
autorizacién del sefior Alcalde
Municipal.

Reunidn con grupos de mujeres
en las comunidades en
acompanamiento a encargada
de la Oficina Municipal de la
Mujer O.M.M

Acompafiamiento a la comision
ciudadana de red de jovenes

Gestion a ONGS

Capacitaciones

Autorizacion a personal

MES ENERO 2024

Llevar agenda

Aprobar las propuesta que lleva el Alcalde Municipal
Atender a instituciones
Y dirigir reuniones

Atencioén al ciudadano

Comunicar ala mujeres de cada comunidad
Organizar grupos eleccion de de juntas directivas
Comunitaria

Recibir convocatoria por encargado de ASONOG
Recibir convocatoria

Realizar contactos con organizaciones que lleguen al
municipio y darles seguimiento

Asistir a las invitaciones a capacitaciones y darles
seguimiento a las mismas

Exigir puntualidad, convocar a reuniones técnicas,

autorizar permisos, autorizar técnicos a capacitaciones
.
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