Correo: munwa[[ecz[[qu @gmaz[ com

PROCEDIMIENTO DE SERVICIOS PRESTADOS

DEPARTAMENTO: SECRETARIA MUNICIPAL

RESPONSABLE: DENIA LISETH BENITEZ CONTRERAS

N° SERVICIO PROCEDIMIENTO
1 CONSTANCIAS DE Verificar que el solicitante resida en el municipio por mas de cinco
VECINDAD afos, gue esté solvente con el pago de impuestos municipales
CONSTANCIAS DE Verificar que el solicitante resida en el municipio por mas de cinco
2 | CIRCULACION DE afios, que esté solvente con el pago de impuestos municipales y
VEHICULO que posea documentos del vehiculo a su nombre
REQUISITOS  PARA Se e>_<t|ende al sqllcna_mte una hoja que contle_:rje I_os Requisitos para
- autorizar el Matrimonio Civil (Solteros, en union libre o con persona
3 | AUTORIZACION DE ) S
extranjera), los documentos deben presentarse con anticipacion a
MATRIMONIO CIVIL > Y
la fecha de celebracion, para su revision
) Recepcion de documentacion establecida en los requisitos
TRAMITE ~ PARA Revision de documentos para verificar que estén correctos, legales
4 | AUTORIZACION DE y completos.
MATRIMONIO CIVIL Llenar el Formulario Reporte Estadistico de Matrimonio
Establecer la fecha de Autorizacion del Matrimonio Civil
Solicitar nombres y apellidos de los contrayentes, fecha y afio que
2 se autorizo el Matrimonio Civil
CERTIFICACION DE - : : o .
5 MATRIMONIO CIVIL \e/Setgflcar en el Libro de Matrimonio Civil, que conste el registro de
Transcribir la Certificacion
Extender al solicitante la hoja de Requisitos para Dominio Pleno
Recepcion de solicitud, revisando que contenga la documentacion
solicitada
Presentacion de la solicitud en sesion de la Corporacion Municipal
para su analisis y discusion
EE%EL%TSI\ISJE Solicitud de Dictdmenes del bien inmueble a los Departamentos de
6 Catastro, Administracién Tributaria y Unidad Municipal Ambiental

TRAMITE PARA
DOMINIOS PLENOS

Andlisis por parte de la Corporacién Municipal de los dictamenes
presentados por los departamentos municipales, para emitir
resolucion

Notificar al solicitante la resolucion

Extension del Dominio Pleno

El solicitante paga el valor establecido por Dominio Pleno

Vallecillo, F. M., 31 de Enero de 2024

Denia Liself
Secretaria
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