Municipalidad de Concepcién del Norte S.B %&\%

Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Marcos Antonio Briones
Cargo: Fontanero
Mes de: Febrero 2024
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Fecha Actividades Realizadas .
1,2,5,6,7,8,9 de | bai o beria del barrio el
febrero de al e Todo e.: sema trabajando en reparacion de tuberia del barrio e Municipalidad
afio 2024 tamarindo.
Fecha Actividades Realizadas LS
e 3 dias trabajando en reparaciéon de tuberia en barrio los
12 de febrero profesores.
al 16 de ; . k L
e 2 dias trabajando en aseo de la presa en el balsamo Municipalidad
febrero del afo
2024
Fecha Actividades Realizadas Lugar
19 de febrero
al 23 de e Trabajando todo el sema en cambio de vdlvula en tanque de -
A Municipalidad
febrero del afo agua zarca.
2024




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

26 de febrero
al 29 de
febrero del afio
2024

2 dias Trabajando en aseo de tanque de agua potable en agua
zarca.

3 dias trabajando en barrio nuevo en la instalacidon de pegues
de agua potable.

Municipalidad

072%29

Fontanero Municipal




Nomhbre de Fmpleado: Fuin Oswaldo Torres Rriones

Municipalidad de Concepcidn del Norte

Informe del Mes: Febrero

Cargo: Asistente de Catastro

N‘

DiaY Fecha

01/02/2024

02/02/2024

03/02/2024

Actividades Diarlas
Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudaciéon de impuestos

——

./‘\-l'é’hi:ié;\”zal]:ontribuyente

Revision de ficha de fus contribuyenies
Recaudacién de impuestos

rkipim -

B N

En oficina

Sébado

04/02/2024

05/02/2024

06/02/2024

o0

~ Atencién al contribuyente A

tencidn al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos
Medicidn de terreno en area urbana
concepcion del Norte

Viedicién de terrene en drea urbana de
aldea Suyapa

Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficinay
trabaio de
campo

Fn oficina

07/02/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

-

08/02/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

En oficina

09/02/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacidn de impuestes

En oficina

10

L_|

10/02/2024

Sdbado



https://v3.camscanner.com/user/download

11

11/02/2024

Domingo

.

|

12

12/02/2024

o0

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestes

Medicion de terrenos en aldea El Cerrén

En oficinay l
trabajo de
campo

13

13/02/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de ios contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Medicion de terrenos en aldea Las Flores

Crn ~nficina s
v n e Yy

trabajo de
campo

[
F $9

15

15/02/2024

Atencion al contribuyente
Revisian de ficha de las cantrihuventes

Recaudacion de impuestos

Atenciodn al contribuyente

DavieiAn Aa firha Ao lac cante:
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Recaudacion de impuestos

En oficina

16

16/02/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

17

17/02/2024

Siabado
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Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuventes

Recaudacion de impuesto

| TR g
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20

20/02/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de ios contribuyentes
Recaudacion de impuesto

En oficina

21

21/02/2024

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes

N 2 B e e Py
RECaudadion de impuesto

En oficina

22

22/02/2024

Aiencion al coniribuyenie
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina



https://v3.camscanner.com/user/download

Atencion al contribuyente

23 | 23/02/2024 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos
24 | 24/02/2024 Sabado
25 25/02/2024 Domingo
e Atencion al contribuyente
26 | 26/02/2024 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
¢ Recaudacion de impuestos
e Ateicion al contiibuyeite
27 | 27/02/2024 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
’ o o Recaudacidn de impuestos
e Atencion al contribuyente
- DoaviciAn Aa firha Ao lae cAntrikhiniantaoc
= IV viviwin \.:\: II\-II\" MW VI VM IM\A,\—I.L\-J E oficina
28 | 28/02/2024 e Recaudacion de impuestos "
e Atencidn al contribuyente
29 | 29/02/2024 ¢ Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
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-
Cviin Cswaldo Toires Briones
Asistente de Catastro

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Auditoria Interna
Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Delsy Johana Paredes.

Periodo de:
01 de febrero al 29 de febrero 2024.

Lugar y Fecha:
29/2/2024 Concepcion del Norte, Santa Barbara.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Actividades realizadas por la unidad de Auditoria Interna Municipal
Durante el mes de febrero aio 2024,

N° Descripcion Departamento Observaciones

Se practicaron arqueos al
Recursos humanos departamento de recursos humanos
correspondiente al mes de febrero

- Arqueo caja chica

Se practicaron arqueos al

- Arqueos ; -
2 1 Tesoreria departamento de tesoreria
correspondiente al mes de febrero
- Revision  de  conciliaciones | Se revisaron las concilhiaciones
3 Bancanas ‘ Tesoreria bancanas correspondiente al mes
de enero
|
' - Revision de dianos . Se revisaron los dianos de ingreso
|4 : ' Contabilidad y presupuesto
l . y egresos

P T g ; o Elaboraci6n de informe mcnsq:}l
5 auditoria presentados antes a la corporacion

municipal

[
[
|
t

- Plan de accion para seguimiento |
6 de recomendaciones | Recursos humanos

Solicitud de evidencia de
cumplimiento

. CariEeasibn delh e A 1 Se venficaron las retenciones

: , : realizadas del 12.5 % del 1 t
7 12.5 del impuesto sobre larenta | Tesoreria das del 12.5% del impuesto
| sobre la renta correspondiente al

mes de enero.

Revision de libros de actas Revision de actas de enero

S i Secretana

En seguimiento de

i
5 ervision de parte TSC 3 : ;
9 Sup P Todo recomendaciones dejada por el
supervisor anterior
- Elaboracion de informe trimestral l Elaboracion de informe trimestral
10 rentistico POA l Auditoria Intema POA octubre, noviembre y
| diciembre

Scanned with CamScanner
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1

Elaboracién de dictamen

Contador

Finalizaci6n de elaboracion de

dictamen 2023.
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Auditor Internp Municipal

Scanned with

CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA, b

HONDURAS, CENTRO AMERICA 1 o
TEL: 3391-9215 47/ |
Correo: municondelnortesh@hotmall.com ’ni

Informe mensual del 01 de Febrero al 29 de Febrero 2024
Empleada: Gleidy Gisselle Alvarado Valle
Cargo: Jefa de Compras y Suministros

Semana 1 Actividades

e Revisar y completar liquidaciones

e Consultar por cotizaciones para previas
compras

01 de Febrero al 09 g
o Realizar 6rdenes de compra
de Febrero i 1
¢ Revisar y garantizar que las facturas estén
debidamente hechas
Semana 2 Actividades

e Revisary completar liquidaciones
¢ Consultar por cotizaciones para previas
compras

1% #e ¥ebrera al 1o Realizar 6rdenes de compra

b
lé Hebrero Garantizar que las facturas estén
debidamente hechas
Semana 3 Actividades

e Revisar y completar liquidaciones
¢ Consultar por cotizaciones para previas
compras

19 de Febrero al 23 ¢ Realizar 6rdenes de compra

el ¢ Garantizar que las facturas estén
debidamente hechas
e Conformary mantener actualizada la base de
datos de los proveedores
Semana 4 Actividades

¢ Revisar y completar liquidaciones
o Consultar por cotizaciones

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA,

HONDURAS, CENTRO AMERICA e, T
TEL: 3391-9215 &7, |
Correo: municondelnortesh@hotmail.c :\J
el
26 de Febrero al 29 o Realizar 6rdenes de compra
de Febrero e Garantizar que las facturas estén

debidamente hechas
Salida a realizar compra municipal
Llevar registro actualizado de proveedores
Colaborar en la realizacién del cuadro de
deudas mensual

¢ Elaboracién de cuadro institucional de
compras

e Escaneo de soporte de compras
correspondiente

Yo Al
Jefade Com e

Escaneado con CamScanner
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Municipalidad de Concepcidn del Norte S.B

Informe de Actividades Realizadas
Presentado por: Estela Saavedra Erazo
Cargo: Aseadora Municipal
Mes de: febrero
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Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

1 de febrero al
2 de febrero

YV V V V

Hacer café

Aseo de toda la municipalidad

Atencidn a las personas que vienen a realizar tramites.
Aseo de los sanitarios

Municipalidad

5 de febrero al
9 de febrero dl
ano 2024

YV V V V

YV V V VY V V V

Aseo de todo el edificio municipal

Preparar café y atender las personas.

Aseo de los sanitarios.

Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las
pavimentadas.

Aseo de las persianas de la municipalidad.

Aseo del centro comunal.

Cambio de bolsas pasticas a los basureros

Aseo de los trapeadores.

Realizar compra de suministros a los empleados.
Atenciodn a las personas que vienen a realizar tramites.
Aseo de las cortinas.

Municipalidad

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

12 de febrero al
16 de febrero
del ano 2023

VV V VY VY V VYY YV

Hacer café

Atencidn a las personas que vienen a la municipalidad.
Limpieza del mobiliario de las oficinas.

Aseo de los basureros.

Limpieza del centro comunal.

Aseo de los bafios

Aseo de las areas verdes dentro de la municipalidad

Llenado de hoja de requisicién de producto diario.

Realizar compras de suministros a los empleados municipales.
Aseo de toda la municipalidad.

Municipalidad




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

19 de febrero
al 23 de
febrero del
ano 2024

vV V V VYV V V V V VYV V

Aseo general de todas las oficinas de la municipalidad.

Hacer café

Limpieza de las puertas de vidrio.

Atencion a las personas que hay en la recepcién.

Aseo de los sanitarios.

Aseo de la pila.

Aseo de los basureros.

Aseo de las percoladoras.

Aseo de la oficina del alcalde.

Atenciodn las personas que vienen en busca de la oficina de la
mujer.

Atencion a las mujeres que vienen a recibir el curso de costura.

Municipalidad

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

26 de febrero al
29 de febrero
del ano 2024

VARV .. V Y

V V V V V V

Aseo de todo el edificio municipal

Preparar café y atender las personas.

Aseo de los sanitarios.

Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las
pavimentadas.

Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad.

Aseo del centro comunal.

Cambio de bolsas pasticas a los basureros

Aseo de los trapeadores.

Llenado de hojas de requisicion de materiales de limpieza.
Atencién a las personas que vienen a realizar tramites a la
municipalidad.

Municipalidad

F§7ZCJ/0 \S;,(( V({KJ/)/O

Estela Saavedra Erazo

Aseadora Municipal










Cargo

Municipalidad de Concepcion del Norte
Nombre de Empleado: Elvira Yamilett Rivera Madrid
Informe del Mes Febrero del aiio 2024

: Coordinadora de la Oficina de la Mujer

NO

Fecha

Actividades Diarias

Lugar

1-2-2024

Oracién a dios.
Trabajo en oficina
Realizando ayudas sociales a mujeres de escasos recursos.

oficina

2-2-2024

Atencion a las personas que vienen a realizar solicitudes de ayuda
sociales.

Trabajo en oficina

Reunidn con las mujeres del casco urbano para poder realizar la red
de mujeres

oficina

5-2-2024

Trabajo en oficina
Llenar solicitudes de ayudas sociales
Atencidn a las mujeres de escasos recursos econdémicos.

oficina

6-2-2024

Trabajo en oficina
Llenar solicitudes de ayudas sociales
Entrega de ayudas sociales

oficina

7-2-2024

Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde municipal
Realizar gestiones de ayudas sociales a mujeres de escasos recursos
econdémicos.

oficina

8-2-2024

Llenando de solicitudes de ayudas sociales

Preparacion de decoracidn para cabildo de educacién

Realizacion de murales para el cabildo de educacién

Entrega de ayudas sociales de medicamentos a personas enfermas.

oficina

9-2-2024

Entrega de canastas a mujeres.
Atencidn a las personas que asistieron al cabildo de educacion.
Llenar solicitudes de ayudas sociales.

oficina

12-2-2024

Trabajo en oficina
Llenado de solicitudes de ayudas sociales.

oficina

13-2-2024

Trabajo en oficina.
Atencidn a las mujeres que vienen a realizar solicitudes
Dar gestion a las solicitudes de ayudas sociales

oficina

10

14-2-2024

Trabajo en oficina
Llenar solicitudes de ayudas

oficina

11

15-2-2024

Realizacion de reunidn con las mujeres de la comunidad de buena
vista para armar la directiva de red de mujeres.
Trabajo en ayudas sociales

Oficina y aldeas




Llenando de solicitudes de ayudas sociales.

Oficina

12 16-2-2024 Atencidn a las mujeres que vienen en busca del alcalde.

Entrega de ayudas sociales

Trabajo en oficina oficina
13 19-2-2024 Llenar solicitudes

j ici oficina

14 50-2-2024 Trabajo en oflc'lr?a . ici

Llenado de solicitudes de ayudas sociales.

Realizar gestiones de ayudas sociales de mujeres. oficina

Trabajo en oficina.
15 21-2-2024

Brindar charlas de embarazos a temprana edad en el centro de salud.

Realizar entregas de ayudas sociales

Trabajo en oficina oficina
16 22-2-2024 Atencidn a las personas que llegan en busca del alcalde

Realizar cotizaciones de exdmenes para mujeres de escasos recursos

Gestionando ayudas sociales a distintas mujeres del municipio. oficina
17 93-2-2024 Trabajo en oficina .

Entrega de ayudas sociales
18 26-2-2024 Incapacidad Laboral oficina

Realizar entrega de ayudas sociales. oficina
19 27-2-2024 Recibiendo a mujeres con distintas necesidades.

Llenar solicitudes

Reunidn con las mujeres de la comunidad de Suyapa para armar la Oficina y aldea.
20 | 28-2-2024 directiva.

Trabajo en oficina

Atencidn a las personas que viene a llenar solicitudes.

Entrega de ayudas sociales a mujeres de la tercera edad oficina
21 29-2-2024 Llenar solicitudes de materiales y ayudas sociales.

Elaboracién de informe mensual de actividades.

~
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Coordinadora de la O.M.M
Elvira Yamilett Rivera




Organizacidn de directiva de red de mujeres en la comunidad de buena vista

M/
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Organizacion de directiva de red de mujeres en la comunidad de Suyapa




Brindar charla de prevencién de Embarazos a temprana edad en el centro de
salud del casco urbano




Decoracién de murales para cabildo de educacién




Recibiendo capacitacion en las oficinas principales de
CASM




Municipalidad de Concepcidn del Norte

Nombre de Empleado: Jazmin Emelina Madrid
Informe del Mes Febrero del ano 2024

Cargo: Recepcionista Municipal

N° Fecha Actividades Diarias Lugar

Oracién a Dios.
Trabajo en oficina

1 1-2-2024 e Llenar solicitudes de ayudas sociales oficina
e Archivar documentos.
e Atender a las personas
e Atencidn a las personas que vienen a realizar solicitudes de ayuda
sociales.
5 922024 . Trabéjo en gfi.cina , oficina
e Archivar solicitudes segun aldeas.
e Entrega de ayudas sociales.
e Dar gestidn y seguimiento a las ayudas
e Llenar solicitudes de ayudas sociales
3 592024 ) Aten_cic’m a las mujeres de escasF)s recursos economicos. oficina
e Realizar entregas de ayudas sociales.

Trabajo en oficina

e Trabajo en oficina

e Llenar solicitudes de ayudas sociales
4 6-2-2024 e Entrega de ayudas sociales oficina
e Completar liquidacién de las ayudas sociales

e Sacar inventario de producto de oficina que falta para realizar compra

e Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde municipal

e Realizar gestiones de ayudas sociales a mujeres de escasos recursos
econdémicos.

5 7-2-2024 e Realizar entrega de mochilas a madres solteras

e Llenar solicitudes.

e Realizar cotizaciones de medicamentos a la farmacia

e Entregar producto de limpieza a las aseadoras

oficina

e Llenando de solicitudes de ayudas sociales

e Preparacién de decoracién para cabildo de educacién

e Realizacién de murales para el cabildo de educacién oficina

e Entrega de ayudas sociales de medicamentos a personas enfermas.

e Sacar copias

e Entrega de producto de aseo a las aseadoras del parque y la
pavimentadas

6 8-2-2024




Entrega de canastas a mujeres.
Atencion a las personas que asistieron al cabildo de educacion.

7 9-2-2024 Llenar solicitudes de ayudas sociales. oficina

Archivar documentos de recursos humanos.

Trabajo en oficina oficina
8 12-2-2024 Entrega de ayudas social'es.'

Entrega de ayudas econdmicas

Llenado de solicitudes de ayudas sociales.

Trabajo en oficina. oficina
9 13-2-2024 Realizar cgt.izaciones de medicamentos y exdmenes médicos

Llenar solicitudes

Entrega de producto de limpieza al centro de salud José Leén Madrid

Llenar solicitudes de ayudas sociales oficina
10 14-2-2024 Llenar solicitudes de materiales

Entrega de materiales de oficina a los empleados

Entrega de producto de aseo a la asadora municipal oficina
11 15-2-2024 A tencidn a las personas que vienen a realizar tramites a la

municipalidad

Llenando de solicitudes de ayudas sociales. Oficina y aldeas

Atencion a las mujeres que vienen en busca del alcalde.
12 16-2-2024 Acompaiie a la coordinadora de la oficina de la mujer a realizar

reunién con las mujeres de la comunidad de buena vista para armar la

directiva de red de mujeres.

Atencion a las personas que vienen a realizar tramites. oficina
13 19-2-2024 Trabajo en oficina

Llenado de solicitudes de materiales.

Trabajo en oficina oficina

Completar solicitudes de materiales para realizar pedido.
14 20-2-2024 Realizar cotizaciones de medicamentos en la farmacia

Llenado de solicitudes de ayudas sociales.

Entrega de ayudas econdmicas a personas de la tercera edad

Realizar gestiones de ayudas sociales de mujeres. oficina
15 91-2-2024 Trz_abajo en oficina.

Brindar charlas de embarazos a temprana edad en el centro de salud.

Completar liquidaciones de ayudas sociales entregadas

Trabajo en oficina oficina
16 99-2-2024 LIenz_ar solicitudes de ayudas soFiaIes

Realizar entrega de ayudas sociales

Sacar copias

Gestionando ayudas sociales a distintas mujeres del municipio. oficina

Trabajo en oficina
17 23-2-2024 Realizar llenado de solicitudes de materiales a las personas que

vienen de distintas aldeas.
Entrega de mochilas a madres de escasos recursos




18

26-2-2024

Archivando.

Realizar entrega de mochilas a lider de la comunidad de camalotales.
Entrega de producto de limpieza al centro de salud de concordia
Realizando ayudas sociales.

oficina

19

27-2-2024

Realizando ayudas sociales.
Recibiendo a mujeres con distintas necesidades.
Completar las solicitudes de ayudas sociales

oficina

20

28-2-2024

Acompafie a la coordinadora de la oficina de la mujer a realizar
Reunién con las mujeres de la comunidad de Suyapa para armar la
directiva.

Llenar solicitudes de ayudas sociales.

Trabajo en oficina

Atencion a las personas que viene a llenar solicitudes para vivienda

oficina

21

29-2-2024

Entrega de ayudas sociales a mujeres de la tercera edad
Llenar solicitudes de materiales y ayudas sociales.
Elaboracién de informe mensual de actividades.

oficina

Obuintr’
7 =

Jazmin Emelina Madrid Manzano
Departamento de Repcion Municipal




Organizacidn de directiva de red de mujeres en la comunidad de buena vista




Organizacion de directiva de red de mujeres en la comunidad de Suyapa




Brindar charla de prevencién de embarazos a temprana edad en el centro de
salud del casco urbano




Decoracién de murales para cabildo de educacién




Recibiendo capacitacién en las oficinas principales de CASM




Municipalidad de Concepcidon del Norte S.B
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Informe de Actividades Realizadas FE
Presentado por: Merari Abihael Posas Morel
Cargo: Jefa de Recursos Humanos
Mes de: febrero aiio 2024
Fecha Actividades Realizadas Lugar
Atencion a las personas que vienen a solicitar ayudas sociales
1 de febrero al Trabajo en oficina
2 de febrero Atencion en entrega de ayudas sociales. Municipalidad
del afio 2024 Actualizar los expedientes de empleados por contrato
Atencion a la entrega de ayuda sociales.
Atencidn a Resolver problemas.
5 de febrero al Trabajo en oficina.
9 de febrero Participacidn en cabildo de educacion. Municipalidad
del afio 2024 Atencion a los alumnos que vienen a dejar sus solicitudes para
realizar la practica profesional en la municipalidad.
Reunidn con patronatos.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
12 de febrero Atencion de entrega de ayudas sociales.
al 16 de Atencion en resolver problemas. o
febrero del afio Reunién con los transportistas. Municipalidad
2024 Reunidn con patronato del volcan
Atencion a los alnos que vienen a dejar solicitudes para practica




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

19 de febrero

Atencion a la entrega de ayuda sociales.
Atencion a Resolver problemas.
Reunidn con los empleados.

al 23 de Entrega de Documentos de dominios plenos a secretaria de
. L, Municipalidad
febrero del afio educacién de las escuelas a reparar.
2024 Revisién de hora de entrada al trabajo de los empleados.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
Liquidacion de caja chica.
26 de febrero -
Revisién de Informes a los empleados.
al 29 de . T
Soporte de compras para portal de transparencia. Municipalidad
febrero del afo . .
2024 Atencion en entrega de ayudas sociales y resolver problemas.

Realizacion de informe de actividades.
Revisidon de los expedientes de los empleados

MMMV\

Merari Ablhael Posas Morel
Jefa de Recursos Humanos







OFICINA
DESARROLLO COMUNITARIO

Encargado. EDWIN OBED RAMOS PINEDA

Informe de Actividades

FEBRERO 2024

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #1

Fecha

Actividad Programada

Lugar

01 al 09 de Febrero

Reunidn con personal de
Iglesia Episcopal de USA en
las aldeas Camalotal y EI
Volcan.

Organizacion de cabildo
abierto Educativo 2024.
Atencién de personas que
solicitan ayudas sociales.
Evaluacidn de personas que
solicitan ayuda de
materiales.

Campo

Semana #2

Fecha

Actividad Programada

Lugar

12 al 16 de Febrero

Liquidacién de papeleria del
cabildo abierto.

Evaluacion de personas que
solicitan ayuda de
materiales.

Supervision de proyecto de
construccidn de kinder en
aldea El Robledal.
Supervision y
acompaiamiento a
personal del CRA a
levantamiento de perfiles
para agua potable en Cola
Blanca y Sanata Ana

Oficina y Campo

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #3

Fecha

Actividad Programada

Lugar

19 al 23 de Febrero

Supervision de proyecto de
construccion de kinder en
aldea El Robledal.
Evaluacidn de tramo
carretero Las Flores-
Pinalillo-Tintas Ulua ya que
esta en mal estado.
Acompafiamiento de
alcalde municipal a reunién
con patronato en aldea El
Volcdn.

Evaluacion de carretera
interna en aldea El volcén

Oficinay campo

Semana #4

Fecha

Actividad Programada

Lugar

26 al 29 de Febrero

Evaluacion junto a personal
consultores del FHIS en
tramo Las Flores — Pinalillo
— Tintas Ulua.

Reunion con patronatos de
El Cerrdn, Cola Blanca,
Tintas Ulua, Flores, Pinalillo
junto a personal de recursos
humanos de El Tornillito.
Capacitacion sobre
Proyectos a ejecutar de
infraestructura escolar.
Recibimiento de personal
Legal de los proyectos de
infraestructura escolar.
Supervision de proyecto de
construccion de kinder en

Campo y Oficina

aldea El Robledal.

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semanal

Escaneado con CamScanner
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Semana 2

Escaneado con CamScanner
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Semana 3

Escaneado con CamScanner
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Semana 4

432, !
L5698 (L
Fia'sin nom%\l:&

CeRtkBn\del Norte

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Contabilidad y Presupuesto

Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Gerardo Misael Pineda Zamora

Periodo de:
01 de febrero al 29 febrero de 2024

Lugar y Fecha:
04 de marzo de 2024 Concepcion del Norte, Santa Barbara

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #1

Medio de
LUGAR 5 £
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA Pmdu‘:tonogm Verificacion
e Hacer 6rdenes de pago
e Hacer libro diario
01.02 de febrero e Ver reportes de egresos SAMI
al § ;ebrero e Llenado de base de datos Oficina Si Documentacién
2024.
Semana #2
Medio de
LUGAR Producto/logro sTmedres
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA g Verificacién
e Hacer Ordenes de Pago
e Hacer Libro Diario
e Visualizacién de detalles de egresos
12 de febrero al i . A
16 de febrero pavexpedientes sacna 2 Documentacion
2024

Escaneado con CamScanner
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Semana #3

Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacion
o Hacer 6rdenes de pago
19 de febrero al e Hacer libro diario )
23 de febrero ¢ Visualizacion de egresos Oficinas Si Documentacion
2024. e Visualizacion de egresos mensual
e Revision de boletin de egresos por
mes
Semana #4
Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacion
o Visualizacion del Presupuesto
o Hacer Ordenes de Pago
¢ Visualizacion de egresos por
26 de febrero al expediente . .
_ Oficinas S1 D tacid
29 de febrero de ¢ Elaboracién de informe mensual Qeniiegiasion
2024, ¢ Informe de egresos de afios 2022 y
2023

Gerardo Misael Pineda
Presupuesto y Contabilidad

Escaneado con CamScanner
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Municipalidad de Concepcién del Norte

e R

Levantamiento de reticula en casco urbano

el

¢ R, ¢
Nombhre de Fmpleado: lnsé Banifacio Manzann Paredes ¥, \4 . ,é
< - -
Informe del Mes: Febrero BB
Cargo: Jefe de Catastro
N° | DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar
e Atencion al contribuyente
1 | 01/02/2024 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos
e Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
2 | 02/02/2024 e Recaudacion de impuestos trabajo de
o Inspeccién-de propiedad en drea urbana campo
Concepcion Norte
3 | 03/62/2024 Sébado En oficina
4 | 04/02/2024 Domingo En oficina
e Atencidn al contribuvente
e Revision de ficha de los contribuyentes
05/02/2024 e Recaudacion de impuesios En oficinay
5 e Maedicion de terreno en area urbana de trabajo de
Concepcion del Norte campo
e Maedicidn de terreno en drea urbana aldea
Suyapa
e Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
e Recaudacion de impuestos trabajo de
6 | 06/02/2024 25 WASRA
e Medicién de terrenc en area urbane campo
Concepcion del Norte
e Atencion al contribuyente En oficina y
e Revision de ficha de los contribuventes trabajo de
7 | 07/02/2024 i
e Recaudacion de impuestos campo
s Llevantamiento de reticula en casco urbano
e Atencional contribuyente En oficinay
isid i los contribuyentes ;
8 | 08/02/2024 Y Rrewsmn de ﬁCha. e v trabajo de
e bt e Recaudacion de impuestos campo


https://v3.camscanner.com/user/download

Incapacidad

Recaudacion de impuestos

9 | 09/02/2024
10 | 10/02/2024 Sabado
11 | 11/02/2024 Domingo
e Atencion al contribuyente - E_"_c‘ inas
e Revision de ficha de los contribuyentes trabajo de
12 | 12/02/2024 » Recaudacién de impuestos campo
e Medicién de terrenos en aldea El Cerron
e Atencidn al contribuyente .
 Revision de ticha de los contribuyentes snencna’y
13 | 13/02/202 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Medicién de terrenos en aldea Las Flores S
e Atencidn al contribuyente
» Revision de ficha de los contribuyentes En oficina v
14 | 14/02/2024 e Recaudacién de impuestos trabajo de
e iviedicion de caiiejon pubiico en aidea Larmpo
Santa Ana
e Atencién al contribuyente 0
» Revisidn de ficha de los contribuyentes En oficinay
15 | 15/02/2024 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Medicion de terreno en aidea Buena Vista campo
e Aiencion al coniribuyenie
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
16 | 16/02/2024 e Recaudacién de impuestos trabajo de
e Medicidn de terrenn en aldea Tintas Del campo
Ulda
17 | 17/02/2024 Sabado
18 | 18/02/2024 Domingo
e Atencidn al contribuyente :
e Revision de ficha de los contribuyentes En cficina y
19 | 19/02/2024 e Recaudacion de impuestos trabajo de
s Medicién de callejdn publico en aldea campo
Santa Ana
e Atencion al contribuyente
20 | 20/02/2024 e Hevision de ficha de los contribuyentes En oficina



https://v3.camscanner.com/user/download

e Atencion al contribuyente
21 | 21/02/2024 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacién de impuestos
e Atencion al contribuyente o
e Revision de ficha de los contribuyentes En oflgna y
22 | 22/02/2024 e Recaudacién de impuestes trabajo de
e Levantamiento de reticula en casco urbano el
e Atencion al contribuyente
23 | 23/02/2024 Revision de ficha de ios contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos
24 24/02/’2024 Sabado
25 | 25/02/2024 Domingo
e Atencion al contribuyente o
e Revision de ficha de los contribuyentes N onc.:ma Y
26 | 26/02/2024 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Maedicion de terreno en aldea Santa Ana e o
e Atencion al contribuyente I
s Revisidn de ficha de los contribuyentes Enoficinay
27 | 27/02/2024 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Medicién de terreno en aldea Las Flores VTN
Atencion al contribuyente
28 | 28/02/2024 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos
- e Atencion al contribuyente 8
e Revisién de ficha de les contribuyentes En ofu':lna Y
29 | 29/02/2024 e Recaudacién de impuestos trabajo de
e Medicion de terreno en aldea El Brasil Camnpd
— ]



https://v3.camscanner.com/user/download

Escaneado con CamScanner
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Municipalidad de Concepcién del Norte S.B
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Dallo Rodolfo Paredes

Cargo: Juez de Policla Municlpal
Mes de: febrero 2024

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS LUGAR

- 41 cartas de venta
Del 1 al 9 de febrero del - 3 gulas de semovientes

2024 - un patente para recaudar fondos Oficina y campo
- una autorizacién para instalacién de lampara
- 5 denuncias
- 1 Citacién

FECHA ACTIVIDAD REALIZADAS LUGAR

- 1 acta de compromiso
- 3 Denuncias realizadas
Del 12 al 16 de febrero - 1 Nota de medida

del 2024 - 9 Cartas de venta Oficina y campo
- 2 Guias de semovientes
- Revisidn de calles de 2 comunidades (Cuchilla

Alta y Montafiita)
FECHA ACTIVIDAD REALIZADA LUGAR
- 1 Patente para recaudar fondos
Del 19 al 23 de febrero - 8 cartas de venta
del 2024 - Revisién y evaluacién de calles en reparacion
de 5 aldeas, a través del Banco Mundial. Oficina y Campo
FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS LUGAR

- 1 gula de semovientes

- 3 cartas de venta

Del 26 al 29 de febrero - Traslado de moto de Santa Barbara para ser Oficina y campo
del 2024 asignada a la Distrital.

- Registro de fierro

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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Direccion: Bo. El Centro, frente al Parque Central

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA,

HONDURAS, CENTRO AMERICA
DESPACHO MUNICIPAL
TEL: 3391-9215
Correo: municondelnortesb@hotmail.com

)

Informe semanal del mes de febrero 2024
Nombre del empleado: Elvin Dagoberto Paz Manzano

Cargo: Secretario Municipal

No. | Dia y fecha Actividades diarias Lugar
1. |Jueves 1 y|Entrega de certificacion de punto
viernes 2 de | de acta, entrega de requisitos para | En oficina
febrero del afo | celebraciéon de boda.
2024.
2. | Del lunes 5 al | Entrega de certificaciones de punto
viernes de | de acta, entrega de constancia de
febrero del afio | asistencia de regidores.
2024. En oficina
3. |Dellunes 12 al | Entrega de constancia de
vienes 16 de | vecindad, entrega de certificaciéon | En oficina
febrero del afio | de punto de acta, Sesién de
de 2024. Corporacién Municipal.
4. | Del lunes 19 al | Certificacion de punto de acta,
viemnes 23 de | entrega de constancia a Regidores, | En oficina
febrero de | constancia de trabajo, entrega de
2024. constancia de vecindad.
5. | Del lunes 26 al | Entrega de constancia de trabajo,
jueves 29 de | sesién de Corporacion Municipal. | En oficina
febrero del afo
de 2024.
TR CONCERD
Lic. Eijn Dagob 3 ~

EYARIO

Secretario Muni UNICIPAL

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas

Departamento: Tesoreria

Presentado por: Carlos Enrique Paredes Rivera.

Periodo de:
01 al 29 de febrero del 2024

Lugar:
Concepcién del Norte, Santa Birbara

cccccccccccccccccccccc
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|
01 al 09 de
| fedwero del 2024

|
|
|
|
5

Semana #1

1

Atencion al contnbuyente
Sopante de cheques emiidos en
of mes de febrero

Impresion de recibos y cobros
Hase de dasos de egresos

Dwano de mgresos

Pagos a proveedores

Actividades bancanas
Actualizacson  de  Ordemes de

pago

{
)

|
|

Oficinas

St

Semana #2

Fotos, Archivos,
sistemn.

LUGAR

Medio de
Verificaclon

g del 12 a) 16 de
! febrero del 2024

|

{

Atencion al conmbuyente.
Actualizacion y revision  de
ordenes de pago

Soporte de cheques emitidos en
¢l mes de febrero.

Base de datos de egresos

Duario de ingresos

Pagos a proveedores

Acuvidades bancanas

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #3

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

Del 19 al 23 de
febrero del 2024,

Atenci6n al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de febrero,

Base de datos de egresos

Diario ingresos

Pagos a proveedores.

Otras actividades bancarias
Elaboracidn de planillas
Actividades Bancarias
Documentacion para oficina de
auditoria interna.

Oficinas,

Si

Fotos, Archivos,
sistema.



https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #4

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Productallogro

Medio de
Verificacion

del 26 al 29 de
febrero. del
2024.

Atencion al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de febrero.

Base de datos de egresos

Diario

Revision y actualizacion de
ordenes de pago.

Pagos a proveedores

Informe mensual

Elaboracion de planillas
Elaboracion de cuadro de deudas
Custodia los fondos

Actividades bancanias
Constancias e informacién para
¢l portal de transparencia.

Oficinas

Si

E——

Fotos, archivose
informes y sistemas. |

i

Carlos Enrique Paf%s Rivera

Tesorero Municipal


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado Por: José Ari Ramos Rodriguez

Correspondiente al mes de : Febrero 2024

" N° |DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar
i Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
01-02-2024
2 |Viernes Inspeccion de Tronconaje En Campo
02-02-2024
3 Lunes Supervisar chapia del solar del Kinder, en la |En Campo
05-02-2024 |aldea Las Flores
q Martes _Supervisar trabajo, chapia de Rondas, en el E;’Eampo
06-02-2024 |cerro el Viejo sector balastera
5 [Miércoles Trabajo en Oficina En Oficina
07-02-2024
6 Jueves Supervisar trabajo, chapia de Rondas enel |En Campo
08-02-2024 [cerro el Viejo sector La Torre
7 Viernes Trabajo en Oficina En Oficina
09-02-2024

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA

08

09

10

11

12

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

lunes Inspeccion de Tronconaje En Campo

12-02-2024

‘Martes Supervisar trabajo de chapia de En Campo

113-02-2024 rondas, en cerro de Agua Dulce

_'Miércbiéé“ Trabajo en Oficina En Oficina

114-02-2024

?Juevéé o 'Ihnspeccién de basureros mal B iEAn_Carrylpo~
15-02-2024 ubicados, en el sector de EI Cerrén

'Viernes Capacitacion (Lanzamiento de En ICFSan
16-02-2024 campaia contra incendios 2024) Pedro Sula

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental
Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

13 mﬁ?ﬂuﬁés Supervisar trabajo de chapia de En Campo
19-02-2024 Rondas en sector de la Torre
14 ‘Martes Trabajo en Oficina En Oficina
120-02-2024
15 Miércoles Inspeccion de problema de agua En Campo
1 21-02-2024 potable en el sector de montaiiita
o 16\J Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
|
1’22-02-2024
, 17 [Vi—é};&; Inspeccion de contaminacion de En Campo
] 23-02-2024 aguas grises, en la Escuela Luis
Bogran
! 18 Lunes Supervisar trabajo de chapia de En Campo
;‘ 26-02-2024  |Rondas con personal del ICF, enel
/ cerro el viejo
19 |Martes Trabajo en Oficina En Oficina

27-02-2024

|
20 IMiércoles
28-02-2024 negras, en Barrio la Vega

Inspeccion de problema de aguas  |En Campo

|
|
21 (Jueves Trabajo en Oficina En Oficina

§29-02-2024

José Ari Ramos Rodrig
Coordinador UMA

Escaneado con CamScanner
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Municipalidad de Concepcién del Norte

Nombre de Empleado: Axel Javier Madrid Sagastume

Informe del Mes: FEBRERO

Cargo: Jefe de Administracidn Tributaria

Nl

Dia Y Fecha

Actividades Diarias

Lugar

T

» Oracion a Dios para iniciar la semana

+ Atencion al contribuyente

Facturacion para pago de bienes

inmuebles urbanos y rural

¢ Facturacion para pagos de agua potable

«» Facturacion para pagos de cartas de
venta

# Facturacion para nermisos de Tronconaje

«» Facturacion para pago de celebracion de

°e

o

e
aci v

% Archivar Copia de documentos

En oficina

Del 12 al 16 de
FEBRERO

R

» Oracion a Dios para Iniciar la semana
Atencidn al contribuyente

Facturacion para pago de Bl ruraly
Urbanos

Procedimiento y Facturacion para pago

da narmicn da nnamrio’n
e Pblllllﬂv - v't\-!u\-l "

Facturacion para pago de matricula de
motosierra

Facturacion para pago de cartas de venta
Facturacion para pago de constancias
Facturacion para pago de certificaciones
de Tronconaje

# Archivar copias de documentos

.,

N7
o

53

%

-, 7 * ®,
0‘0 0.' '.0 0.0

o,
o

En oficina

Del 19 al 23 de
FEBRERO

+ Oracion a Dlos para Iniciar la semana

% Atencidn al contribuyente

% Facturacion para el pago IBl rural y
‘urbanos

+» Procedimientoy Facturacion para el pago
permiso de operacién

#* Facturacldn para el pago de matricula de
motoslerra

# Facturacldn para el pago de
venta

% Facturacion para ei pago de constancias

% Facturacldn para el pago de certificaclones

% Archlvar y ordenar las coplas de
documentos

% Elaboraclon de plan de pago mototax|

cartas dc

-

|

En Oficina

Escaneado con CamScanner
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Del 26 al 29 de
FEBRERO

Oraclén a dlos Para Iniclar la semana
Atencion al contribuyente

Facturacidn para pago de IBl rural y
urbanos

Procedimiento y Facturacion para pago
de agua y alcantarillado

Procedimiento y Facturacion para pago
de Permisos de operacion
Procedimiento y facturacién para pago
de impuesto personal

Facturacidn de cartas de venta
Facturacién de certificacion de
Tronconaje

Facturacidon de constancias de vecindad
Archivar copias de documentos

Cierre mensual

Subir informacién a sami

Elaboracion de plan de pago mototaxi

En oficina

Escaneado con CamScanner
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e/Administracion Tributaria

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado Por: José Ari Ramos Rodriguez

Correspondiente al mes de : Febrero 2024

" N° |DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar
i Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
01-02-2024
2 |Viernes Inspeccion de Tronconaje En Campo
02-02-2024
3 Lunes Supervisar chapia del solar del Kinder, en la |En Campo
05-02-2024 |aldea Las Flores
q Martes _Supervisar trabajo, chapia de Rondas, en el E;’Eampo
06-02-2024 |cerro el Viejo sector balastera
5 [Miércoles Trabajo en Oficina En Oficina
07-02-2024
6 Jueves Supervisar trabajo, chapia de Rondas enel |En Campo
08-02-2024 [cerro el Viejo sector La Torre
7 Viernes Trabajo en Oficina En Oficina
09-02-2024

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA

08

09

10

11

12

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

lunes Inspeccion de Tronconaje En Campo

12-02-2024

‘Martes Supervisar trabajo de chapia de En Campo

113-02-2024 rondas, en cerro de Agua Dulce

_'Miércbiéé“ Trabajo en Oficina En Oficina

114-02-2024

?Juevéé o 'Ihnspeccién de basureros mal B iEAn_Carrylpo~
15-02-2024 ubicados, en el sector de EI Cerrén

'Viernes Capacitacion (Lanzamiento de En ICFSan
16-02-2024 campaia contra incendios 2024) Pedro Sula

Escaneado con CamScanner
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental
Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

13 mﬁ?ﬂuﬁés Supervisar trabajo de chapia de En Campo
19-02-2024 Rondas en sector de la Torre
14 ‘Martes Trabajo en Oficina En Oficina
120-02-2024
15 Miércoles Inspeccion de problema de agua En Campo
1 21-02-2024 potable en el sector de montaiiita
o 16\J Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
|
1’22-02-2024
, 17 [Vi—é};&; Inspeccion de contaminacion de En Campo
] 23-02-2024 aguas grises, en la Escuela Luis
Bogran
! 18 Lunes Supervisar trabajo de chapia de En Campo
;‘ 26-02-2024  |Rondas con personal del ICF, enel
/ cerro el viejo
19 |Martes Trabajo en Oficina En Oficina

27-02-2024

|
20 IMiércoles
28-02-2024 negras, en Barrio la Vega

Inspeccion de problema de aguas  |En Campo

|
|
21 (Jueves Trabajo en Oficina En Oficina

§29-02-2024

José Ari Ramos Rodrig
Coordinador UMA
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