
 

Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Marcos Antonio Briones  
Cargo: Fontanero  

 Mes de: Febrero 2024 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

1,2,5,6,7,8,9 de 

febrero de al 

año 2024 

 

• Todo el sema trabajando en reparación de tubería del barrio el 

tamarindo. 
 Municipalidad 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

12 de febrero 

al 16 de 

febrero del año 

2024 

• 3 días trabajando en reparación de tubería en barrio los 

profesores. 

• 2 días trabajando en aseo de la presa en el bálsamo  Municipalidad 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

19 de febrero 

al 23 de 

febrero del año 

2024 

 

• Trabajando todo el sema en cambio de válvula en tanque de 

agua zarca. 
 Municipalidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

26 de febrero 

al 29 de 

febrero del año 

2024 

• 2 días Trabajando en aseo de tanque de agua potable en agua 

zarca. 

• 3 días trabajando en barrio nuevo en la instalación de pegues 

de agua potable. 
 Municipalidad 
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Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Estela Saavedra Erazo 
Cargo: Aseadora Municipal 

 Mes de: febrero 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

1 de febrero al 

2 de febrero  

➢ Hacer café 

➢ Aseo de toda la municipalidad 

➢ Atención a las personas que vienen a realizar trámites. 

➢ Aseo de los sanitarios 

 

 

Municipalidad 

5 de febrero al 

9 de febrero dl 

año 2024 

➢ Aseo de todo el edificio municipal  

➢  Preparar café y atender las personas.  
➢ Aseo de los sanitarios.  

➢ Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las 
pavimentadas.  

➢ Aseo de las persianas de la municipalidad.  
➢  Aseo del centro comunal.  
➢ Cambio de bolsas pasticas a los basureros  
➢  Aseo de los trapeadores.  
➢ Realizar compra de suministros a los empleados.  
➢ Atención a las personas que vienen a realizar trámites. 
➢ Aseo de las cortinas. 

 

 

 

 

Municipalidad 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
 

Lugar 

12 de febrero al 

16 de febrero 

del año 2023 

➢ Hacer café    

➢ Atención a las personas que vienen a la municipalidad.  
➢ Limpieza del mobiliario de las oficinas.  

➢ Aseo de los basureros.  

➢ Limpieza del centro comunal.  

➢ Aseo de los baños  

➢ Aseo de las áreas verdes dentro de la municipalidad 

➢ Llenado de hoja de requisición de producto diario.   

➢ Realizar compras de suministros a los empleados municipales.  
➢ Aseo de toda la municipalidad.  

 Municipalidad 



 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

19 de febrero 

al 23 de 

febrero del 

año 2024 

➢ Aseo general de todas las oficinas de la municipalidad. 

➢ Hacer café  

➢ Limpieza de las puertas de vidrio. 

➢ Atención a las personas que hay en la recepción. 

➢ Aseo de los sanitarios. 

➢ Aseo de la pila. 

➢ Aseo de los basureros. 

➢ Aseo de las percoladoras. 

➢ Aseo de la oficina del alcalde. 

➢ Atención las personas que vienen en busca de la oficina de la 

mujer. 

➢ Atención a las mujeres que vienen a recibir el curso de costura. 

 Municipalidad 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 

 

 

Lugar 

26 de febrero al 

29 de febrero 

del año 2024 

➢ Aseo de todo el edificio municipal 

➢ Preparar café y atender las personas. 

➢ Aseo de los sanitarios. 

➢ Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las 

pavimentadas. 

➢ Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad. 

➢ Aseo del centro comunal. 

➢ Cambio de bolsas pasticas a los basureros 

➢ Aseo de los trapeadores. 

➢ Llenado de hojas de requisición de materiales de limpieza. 

➢ Atención a las personas que vienen a realizar trámites a la 

municipalidad. 

 Municipalidad 

 
 

 

 

 



 

 
 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 



Municipalidad de Concepción del Norte 
Nombre de Empleado: Elvira Yamilett Rivera Madrid 

Informe del Mes Febrero del año 2024 
 

Cargo: Coordinadora de la Oficina de la Mujer 
 

N°  Fecha Actividades   Diarias Lugar 

1  1-2-2024 
• Oración a dios. 

• Trabajo en oficina  

•  Realizando ayudas sociales a mujeres de escasos recursos. 

oficina 

2 2-2-2024 

• Atención a las personas que vienen a realizar solicitudes de ayuda 
sociales. 

• Trabajo en oficina 

• Reunión con las mujeres del casco urbano para poder realizar la red 
de mujeres  

oficina 
 

3 5-2-2024 
• Trabajo en oficina  

• Llenar solicitudes de ayudas sociales  

• Atención a las mujeres de escasos recursos económicos. 

oficina 

4 6-2-2024 

• Trabajo en oficina 

• Llenar solicitudes de ayudas sociales 

• Entrega de ayudas sociales 

 

oficina 

5 7-2-2024 
• Atención a las personas que vienen en busca del alcalde municipal  

• Realizar gestiones de ayudas sociales a mujeres de escasos recursos 
económicos. 

oficina 

6 8-2-2024 

• Llenando de solicitudes de ayudas sociales 

• Preparación de decoración para cabildo de educación 

• Realización de murales para el cabildo de educación 

• Entrega de ayudas sociales de medicamentos a personas enfermas. 

 

oficina 

7 9-2-2024 

• Entrega de canastas a mujeres. 

• Atención a las personas que asistieron al cabildo de educación. 

• Llenar solicitudes de ayudas sociales. 

 

oficina 

8 12-2-2024 
• Trabajo en oficina  

• Llenado de solicitudes de ayudas sociales.  

oficina 

9 13-2-2024 

• Trabajo en oficina. 

• Atención a las mujeres que vienen a realizar solicitudes  

• Dar gestión a las solicitudes de ayudas sociales  
 

 

oficina 

10 14-2-2024 

• Trabajo en oficina  

• Llenar solicitudes de ayudas  

 

oficina 

11 15-2-2024 
• Realización de reunión con las mujeres de la comunidad de buena 

vista para armar la directiva de red de mujeres. 

• Trabajo en ayudas sociales  

Oficina y aldeas 



 

 

 

  

12 16-2-2024 
• Llenando de solicitudes de ayudas sociales. 

• Atención a las mujeres que vienen en busca del alcalde. 

• Entrega de ayudas sociales  

Oficina  

13 19-2-2024 

• Trabajo en oficina 

• Llenar solicitudes  

•  

oficina 

14 20-2-2024 
• Trabajo en oficina 

• Llenado de solicitudes de ayudas sociales. 

oficina 

15 21-2-2024 

• Realizar gestiones de ayudas sociales de mujeres. 

• Trabajo en oficina. 

• Brindar charlas de embarazos a temprana edad en el centro de salud. 

• Realizar entregas de ayudas sociales 

oficina 

16 22-2-2024 
•  Trabajo en oficina  

• Atención a las personas que llegan en busca del alcalde  

• Realizar cotizaciones de exámenes para mujeres de escasos recursos  

oficina 

17 23-2-2024 

• Gestionando ayudas sociales a distintas mujeres del municipio. 

• Trabajo en oficina  

• Entrega de ayudas sociales  
 

oficina 

18 26-2-2024 • Incapacidad Laboral  oficina 

19 27-2-2024 
• Realizar entrega de ayudas sociales. 

• Recibiendo a mujeres con distintas necesidades. 

• Llenar solicitudes  

oficina 

20 28-2-2024 

• Reunión con las mujeres de la comunidad de Suyapa para armar la 
directiva. 

• Trabajo en oficina 

• Atención a las personas que viene a llenar solicitudes. 

Oficina y aldea. 

21 29-2-2024 

• Entrega de ayudas sociales a mujeres de la tercera edad  

• Llenar solicitudes de materiales y ayudas sociales. 

• Elaboración de informe mensual de actividades. 

oficina 



 

Organización de directiva de red de mujeres en la comunidad de buena vista  

 



Organización de directiva de red de mujeres en la comunidad de Suyapa  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Organización de directiva de red de mujeres en el casco urbano 

   



Brindar charla de prevención de Embarazos a temprana edad en el centro de 

salud del casco urbano  

 

 

  



Decoración de murales para cabildo de educación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entrega de Ayudas sociales  
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Municipalidad de Concepción del Norte 
Nombre de Empleado: Jazmín Emelina Madrid 

Informe del Mes Febrero del año 2024 
 

Cargo: Recepcionista Municipal 
 

 

  

N°  Fecha Actividades   Diarias Lugar 

1  1-2-2024 

• Oración a Dios. 

• Trabajo en oficina  

•  Llenar solicitudes de ayudas sociales 

• Archivar documentos. 

• Atender a las personas  

oficina 

2 2-2-2024 

• Atención a las personas que vienen a realizar solicitudes de ayuda 
sociales. 

• Trabajo en oficina 

• Archivar solicitudes según aldeas.  

• Entrega de ayudas sociales. 

• Dar gestión y seguimiento a las ayudas 

oficina 
 

3 5-2-2024 

• Llenar solicitudes de ayudas sociales  

• Atención a las mujeres de escasos recursos económicos. 

• Realizar entregas de ayudas sociales. 

• Trabajo en oficina 

oficina 

4 6-2-2024 

• Trabajo en oficina 

• Llenar solicitudes de ayudas sociales 

• Entrega de ayudas sociales 

• Completar liquidación de las ayudas sociales 

• Sacar inventario de producto de oficina que falta para realizar compra  

 

oficina 

5 7-2-2024 

• Atención a las personas que vienen en busca del alcalde municipal  

• Realizar gestiones de ayudas sociales a mujeres de escasos recursos 
económicos. 

• Realizar entrega de mochilas a madres solteras 

• Llenar solicitudes. 

• Realizar cotizaciones de medicamentos a la farmacia 

• Entregar producto de limpieza a las aseadoras 

 

 

oficina 

6 8-2-2024 

• Llenando de solicitudes de ayudas sociales 

• Preparación de decoración para cabildo de educación 

• Realización de murales para el cabildo de educación 

• Entrega de ayudas sociales de medicamentos a personas enfermas. 

• Sacar copias  

• Entrega de producto de aseo a las aseadoras del parque y la 
pavimentadas 
 

 

oficina 



 

7 9-2-2024 

• Entrega de canastas a mujeres. 

• Atención a las personas que asistieron al cabildo de educación. 

• Llenar solicitudes de ayudas sociales. 

• Archivar documentos de recursos humanos. 

 

oficina 

8 12-2-2024 

• Trabajo en oficina  

• Entrega de ayudas sociales. 

• Entrega de ayudas económicas  

• Llenado de solicitudes de ayudas sociales.  

oficina 

9 13-2-2024 

• Trabajo en oficina. 

• Realizar cotizaciones de medicamentos y exámenes médicos 

• Llenar solicitudes  

• Entrega de producto de limpieza al centro de salud José León Madrid  

oficina 

10 14-2-2024 
• Llenar solicitudes de ayudas sociales 

• Llenar solicitudes de materiales  

• Entrega de materiales de oficina a los empleados  

oficina 

11 15-2-2024 
• Entrega de producto de aseo a la asadora municipal 

• A tención a las personas que vienen a realizar trámites a la 
municipalidad 

oficina 

12 16-2-2024 

• Llenando de solicitudes de ayudas sociales. 

• Atención a las mujeres que vienen en busca del alcalde. 

• Acompañe a la coordinadora de la oficina de la mujer a realizar 
reunión con las mujeres de la comunidad de buena vista para armar la 
directiva de red de mujeres. 

Oficina y aldeas 

13 19-2-2024 

• Atención a las personas que vienen a realizar trámites. 

• Trabajo en oficina 

• Llenado de solicitudes de materiales. 

oficina 

14 20-2-2024 

• Trabajo en oficina 

• Completar solicitudes de materiales para realizar pedido. 

• Realizar cotizaciones de medicamentos en la farmacia  

• Llenado de solicitudes de ayudas sociales. 

• Entrega de ayudas económicas a personas de la tercera edad 

oficina 

15 21-2-2024 

• Realizar gestiones de ayudas sociales de mujeres. 

• Trabajo en oficina. 

• Brindar charlas de embarazos a temprana edad en el centro de salud. 

• Completar liquidaciones de ayudas sociales entregadas  

oficina 

16 22-2-2024 

•  Trabajo en oficina 

• Llenar solicitudes de ayudas sociales 

• Realizar entrega de ayudas sociales 

• Sacar copias  

oficina 

17 23-2-2024 

• Gestionando ayudas sociales a distintas mujeres del municipio. 

• Trabajo en oficina  

• Realizar llenado de solicitudes de materiales a las personas que 
vienen de distintas aldeas. 

• Entrega de mochilas a madres de escasos recursos 

oficina 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 26-2-2024 

• Archivando. 

• Realizar entrega de mochilas a líder de la comunidad de camalotales. 

• Entrega de producto de limpieza al centro de salud de concordia 

• Realizando ayudas sociales. 
 

oficina 

19 27-2-2024 
• Realizando ayudas sociales. 

• Recibiendo a mujeres con distintas necesidades. 

• Completar las solicitudes de ayudas sociales  

oficina 

20 28-2-2024 

•  Acompañe a la coordinadora de la oficina de la mujer a realizar 
Reunión con las mujeres de la comunidad de Suyapa para armar la 
directiva. 

• Llenar solicitudes de ayudas sociales. 

• Trabajo en oficina 

• Atención a las personas que viene a llenar solicitudes para vivienda  

oficina 

21 29-2-2024 

• Entrega de ayudas sociales a mujeres de la tercera edad  

• Llenar solicitudes de materiales y ayudas sociales. 

• Elaboración de informe mensual de actividades. 

oficina 



 

Organización de directiva de red de mujeres en la comunidad de buena vista  

 

 



Organización de directiva de red de mujeres en la comunidad de Suyapa  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Organización de directiva de red de mujeres en el casco urbano 

   



Brindar charla de prevención de embarazos a temprana edad en el centro de 

salud del casco urbano  

 

 

  



Decoración de murales para cabildo de educación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entrega de Ayudas sociales  

 

 

 

  



Recibiendo capacitación en las oficinas principales de CASM                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

  



Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Merari Abihael Posas Morel  
Cargo: Jefa de Recursos Humanos  

 Mes de: febrero año 2024 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

1 de febrero al 

2 de febrero 

del año 2024 

• Atención a las personas que vienen a solicitar ayudas sociales 

• Trabajo en oficina 

•  Atención en entrega de ayudas sociales. 

• Actualizar los expedientes de empleados por contrato 

 Municipalidad 

5 de febrero al 

9 de febrero 

del año 2024 

 

• Atención a la entrega de ayuda sociales. 

•  Atención a Resolver problemas. 

• Trabajo en oficina. 

• Participación en cabildo de educación. 

• Atención a los alumnos que vienen a dejar sus solicitudes para 

realizar la práctica profesional en la municipalidad. 

• Reunión con patronatos. 

 Municipalidad 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

12 de febrero 

al 16 de 

febrero del año 

2024 

 

• Atención de entrega de ayudas sociales. 

• Atención en resolver problemas. 

• Reunión con los transportistas.  

• Reunión con patronato del volcán  

• Atención a los alnos que vienen a dejar solicitudes para practica 

 Municipalidad 

 

 

 

 

 



 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

19 de febrero 

al 23 de 

febrero del año 

2024 

 

• Atención a la entrega de ayuda sociales. 

•  Atención a Resolver problemas. 

• Reunión con los empleados. 

• Entrega de Documentos de dominios plenos a secretaria de 

educación de las escuelas a reparar. 

• Revisión de hora de entrada al trabajo de los empleados. 

 

 Municipalidad 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

26 de febrero 

al 29 de 

febrero del año 

2024 

 

• Liquidación de caja chica. 

• Revisión de Informes a los empleados. 

• Soporte de compras para portal de transparencia. 

• Atención en entrega de ayudas sociales y resolver problemas. 

• Realización de informe de actividades. 

• Revisión de los expedientes de los empleados  

 Municipalidad 

 

 

 
 

 
–––––––––––––––––––––––––––––– 

Merari Abihael Posas Morel 
Jefa de Recursos Humanos 
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