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FECHAS

1/12/2016

ACTIVIDADES

En coordinacién con técnico de la
Unidad de Desarrollo social se hizo
acompafiamiento a la comunidad del
zarzal para evaluar avances en
mejoramiento de viviendas.
Publicacién de Fotos en redes
Sociales sobre reparacidn de calles en
al casco urbano

Revision de Correos.

RESPONSABLE

MES DICIEMBRE
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M

M

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

2/12/2016

En coordinacidn con técnico de la
Unidad de Desarrollo social se hizo
acompafiamiento a la comunidad del
zarzal para evaluar avances en
mejoramiento de viviendas.
Publicacién de fotos sobre entrega de
materiales para mejoramiento de
viviendas en |la comunidad del zarzal
Elaboracion y entrega de solicitud a
comedores para la aportacién de
meriendas a los grupos y comité de
apoyo en la TELETON 2016

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

3/12/2016

SABADO

F-

4/12/2016

DOMINGO

5/12/2016

Preparar salén de reuniones del sefior
alcalde, para atender a ciudadanos
que lo visitan.

Denia Nolasco/ Enlace Institucional




Trabajo en el Plan Operativo Anual
del afio 2017.

Enviar por correo constancias de
ordenamiento territorial y situacién
ambiental en nuestro municipio a
técnico de Habitat Edgardo Chirrinos

6/12/2016

Cotizaciones a diferentes
proveedores para elaboracion de
tazas membretadas.

Redactar un documento privado a
solicitud de un ciudadano

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

7/12/2016

Redactar contrato de publicidad al
periodista Roberto Carlos Guevara
para que pase anuncios radiales y
televisivos

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

8/12/2016

Preparacion de Logistica para reunién
de corporacién municipal

Publicacién de fotos

Redactar y Enviar cufia radial

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

9/12/2016

Coordinar evento de la maratén de
teletdn

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

10

10/12/2016

Coordinar evento de la maratén de
teletdn

11

11/12/2016

DOMINGO

12

12/12/2016

Preparar salén de reuniones del sefior
alcalde, para atender a ciudadanos
que lo visitan.

Redactar solicitud

13

13/12/2016

Reunion con instituciones presentes
en el municipio en coordinacién con
OMM sobre la prevencién de
violencia.

Denia Nolasco/ Enlace Institucional




Publicacion de fotos en redes sociales
Revisién de corre

14

14/12/2016

Documentar facturas de meriendas
para hacer el pago a los proveedores.
Enviar cufias radiales.

En compafiia de encargado de la
Unidad de Desarrollo Social se visité a
varias personas que solicitaron
mejoramiento de viviendas en
diferentes comunidades

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

15

15/12/2016

Entrega de Plan Operativo Anual a
Auditora Municipal

Publicacion de fotos sobre entrega de
material eléctrico en diferentes
comunidades coordinado por la
Unidad Técnica Municipal.
Publicacion de fotos en redes sociales
sobre ayudas sociales

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

16

16/12/2016

Revisidn de correo

Redactar y enviar notas a miembros
directivos de juntas de agua para
reunién

Coordinar logistica de inauguracion
de luz en la comunidad de llano
Redondo

Envid de cuiia radial

Denia Nolasco/ Enlace Institucional

17

17/03/2016

SABADO

18

18/03/2016

DOMINGO

19

19/12/2016

Preparar salén de reuniones del sefior
alcalde, para atender a ciudadanos
que lo visitan.

Disefiar rétulos de publicidad para

Denia Nolasco/ Enlace Institucional
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mandarlos a imprimir sticker
Publicacién de fotos de inauguracién
de luz en la comunidad de Llano
Redondo

20 | 20/12/2016 Cotizar a diferentes proveedores que | Denia Nolasco/ Enlace Institucional
disefia rotulos publicitarios
Tramites de documentos, constancias
y solicitudes a ciudadanos.

21 | 21/12/2016 Revision de correo Denia Nolasco/ Enlace Institucional
Enviar por correo disefio de rotulo a
proveedor para que se elabore sticker
Reunién con empleados Municipales
y alcalde municipal

22 | 22/12/2016 Repartir tazas navidefias a en Denia Nolasco/ Enlace Institucional
diferentes comunidades.

23 | 23/12/2016 Preparacion de Logistica para reunién | Denia Nolasco/ Enlace Institucional
de corporacion municipal

24 | 24/12/2016 SABADO

25 | 25/12/2016 DOMINGO

26 | 26/12/2016

27 | 27/03/2016 %.

28 | 28/12/2016

29 | 29/12/2016

30 | 30/12/2016

31 |31/12/2016 SABADO
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