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OFICINA SECRETARIA MUNICIPAL
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FUNCIONES EN EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA

++ Elaboracion de informes trimestrales administrativos, tanto como para informar al
pleno y a los drganos contralores del estado. '
+» Elaborar informes de liquidacién de Fondos Municipales

FUNCIONES DE SECRETARIA

«» Analizar antecedentes y emitir certificaciones de dominio pleno.

% Velar porque se cumplan los requisitos de ley y se conformen los expedientes
respectivos previa celebracién de actos matrimoniales.

Organizar y coordinar las actividades relacionadas con el levantamiento de actas de
sesiones de Corporacién, cabildos abiertos y otros, asi como su lectura y traslado para
notificacion y firma de los asistentes.

Informar mensualmente al Registro Nacional de las Personas de los actos
matrimoniales realizados en el periodo.

Colaborar con las comisiones nombradas por la Corporacion Municipal
proporcionandole informacién y datos a fin de facilitarles la labor encomendada.
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Otras que asigne la Corporacion
FUNCIONES EN EL DEPRTAMENTO DE CATASTRO MUNICIPAL

Realizar Levantamientos Catastrales Municipales

Elaboracién de Mediciones de Terreno en Area Urbana y Rural
Elaborar Planos Topograficos para Dominios Plenos
Elaboracion de Cosntancias Catastrales

Digitacién en el sistema de terrenos medidos
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FUNCIONES EN EL DEPARTAMENTO DE UNIDAD TECNICA MUNICIPAL

% Realizar procesos de proyectos municipales
+# Realizar procesos de liquidacion de los proyectos
< Realizar visitas de supervision de los proyectos en el municipio

FUNCIONES DE DIRECTOR MUNICIPAL DE JUSTICIA

+» Autorizar Cartas de venta, certificaciones de Marca de Herrar, permisos de Fiestzs
Bailables, matriculas de Motosierras, Matriculas de Armas de Fuego

Escansado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

¢ Contribuir a mejorar la sana convivencia de la comunidad, mediante ordenanzas
municipales.

FUNCIONES DE LA UNIDAD DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

+» Identificar, reconocer, cuantificar, registrar y actualizar los hechos financieros,

econdmicos y sociales originados en el ejercicio de la actividad administrativa de la
administracion municipal

% Elaborar informes Administrativos de Rendicién de Cuentas ante la Secretaria de
Gobernacién y Justicia y Descentralizacién y al Tribunal Superior de Cuentas

FUNCIONES DE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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Controlar el pago de tributos

Proporcionar los formularios correspondientes a los contribuyentes

Dar asistencia y atencién personalizada al contribuyente que estén relacionados a sus
obligaciones tributarias.

Participar en la elaboracion del Plan de Arbitrios anual

Supervisar y verificar los bienes declarados por los contribuyentes

Programar Tesoreria Mdvil en zonas alejadas del casco urbano
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FUNCIUONES DE LA UNIDAD MUNICIPAL DEL MEDIO AMBIENTE
Extender permisos de chapia, permisos de corte de madera de pino y arboles de hoja

*
L

ancha
*» Realizar supervisiones periédicas del producto forestal y el medio ambiente de
nuestro municipio
Tareas de reforestacion y cuidados de viveros forestales municipales
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FUNCIONES DE LA OFICINA MUNICIPAL DE LA MUJER
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Implementar la politica nacional de la mujer
Realizaci6n de talleres con red de mujeres organizadas y no organizadas
Prevenir la v1olen01a contra la muj ery equndad de genero
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*SOMOS CONFIANZA PROYECCION Y DESARROLLO!

Escansado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

