Tegucigalpa, M. D. C., 12 de junio del 2024 cducacion

OFICIO No.300-SSAAYF-SE-2024
MSc.
Mary Santos
Jefa de la Unidad de Transparencia y Rendicion de Cuentas (UTRC)
Su Oficina

Asunto: Remision de informacicn solicitada mediante
Oficio No -056-UTRC-2024

Estimada MSc. Santos

De la manera mas atenta me dirijo a usted con todo respeto, con el objetivo de dar
respuesta al Oficio No.056-UTRC-2024, de fecha 01 de abril del presente afio,
mediante el cual solicita se envien los Oficios Circulares del mes de marzo emitidos a las
diferentes dependencias de la Secretaria de Educacion, por parte de la Subsecretaria de
Asuntos Administrativos y Financieros, lo anterior en cumplimiento al Articuio No. 13 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pabica, por lo antes expuesto le
remito a usted los oficios del mes antes mencionado.

Agradeciendo su atencién y colaboracion, aprovecho Ia oportunidad para reiterarie mis
muestras de consideracion y estima.
Atentamente:

Ceniro Civico Gubemamental, i Piso, Cuerpo Bajo B
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OFICIO CIRCULAR No.010-SSAAYF-SE-2024

SENORES (AS)
DIRECTORES (AS) DEPARTAMENTALES DE EDUCACION

ADKINISTRADORES DE LAS DIRECCIONES DEPARTAMENTALES DE EDUCACION
Su Oficina

Asunto: Remision de aclividades o procesos

Respetables Funcionarios {as):
Deseo éxitos en sus delicadas funciones diarias.

De 1a manera mas atenta me dirijo a ustedes, desedndoles éxitos en sus delicadas
funciones, por medio de la presente envio a ustedes las actividades que seran
desairolladas por los Administradores Departamentales las que detalio a continuacion:
1. Administrar los recursos financieros y presupuestarios asignados a la Direccion
Departamental.
2. Administrar el Sistema Administrativo y Financiera (SIAFI), en la Direccion
Departamental de Educacibn.
3. Recepcién y elaboracion e informes de Fondos Propios de los Centros Educativos
Gubemamental del Gobiemo.
4. Elaboracion det Pian Operativo Anual (POA), de la Direccién Departamental de
Educacion

5. Soficita cuota de compromiso a la Tesoreria General de la Republica (TGR), para
el pago de sueldos y salarios del personal docente y administrativo para el
funcionario de la Direccion Departamental de Educacion.

“Solicitud de incremento de cuota de compromiso a la TGR, cuando no aprueben
o solicitado.
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7. Aprobacion de F-01 de compras de las clases de gasto 200, 300, 400, y 500 para
el funcionamiento de la Direcciones Depariamentales de Educacion, asi como, la
aprobacion de F-01 de pago en la ciase 500 para transferencias a Educadores dei
nivel Pre-basico.

8. Aprobacién de aportaciones al Seguro Social IHSS del personal docente personal
de servicio civil, asi como las aprobaciones def F-01 de aporiaciones al
INJUPEMH del personal por Servicio Civil.

9. Presentar los informes de fiquidacion de Matricula Gratis de fa Direccion
Departamental de Educacion.

10.Consolidar y socializar los informes de liquidacion de Matricula Gratis de los
Centros Educativos.

Agradeciendo su atencion y colaboracion, aprovecho la_oportunidad para relterarie mis
muestras de consideracion y estima.
Atentamente:

Subsecretario de Asuntos Mm:msuatwos y Fmanc:ems
Secrefaria de Educacion

Cenfro _Civioo Gubernammtal, It Piso, Cuetpo B@c B



Tegucigalpa, M. D. C., 11 de marzo del 2024
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GFICIO CIRCULAR No.011-SSAAYF-SE-2024

SENORES (AS)

DIRECTORES {(AS) DEPARTAMENTALES DE EDUCACION
ENLACES DEPARTAMENTALES DE ADQUISICIONES

Su Oficina

Asunito: Remision de actividades o procesos

Respetables Funcionarios (as):

De ia manera mas atenta me dirjjo a ustedes, deseandoles éxitos en sus delicadas funciones, en
funcion de la mejora en fos precesos de compra de las direcciones departamentales de
educacion por medio de Ia presente envio fas actividades que seran desarroliadas por los enlaces
Departamentales de Adquisiciones las que detailo a continuacién:

1.

W

Desarrollar los procesos de compra de acuerdo con las modalidades de compxa
estipuladas en la Ley de Contratacién del Estado y en funcion de fas Disposiciones del
Presupueslo vigenies para el afio 2024.

Elaboracién del Plan Anual de Compras y Conirataciones de ta Direccion Departamental.
Realizar modificaciones al Plan Anual de Compras y Contrataciones cuando asi se solicite
de acuerdo con Ias necesidades.

Coordinacion de la recepcion, almacenamiento y distribucion de bienes y/o materiales de
las dependencias de Iz Direccion Departamental.

Coordinacion del proceso de seleccion de oferias para compras menofes por Catalogo
electronico de HONDUCOMPRAS cuando aplique.

Publicacion del proceso de compras en el Portal de HONDUCOMPRAS mediante el
modelo de difusion y coniratos.

Agradeciendo su atenciéin y colaboracion, aprovecho la oportumdad para reiterarie mis muestras

de consideracion y estima.
Atentamente:

LiC. JAIME

Subsecretario de Asuntos Admln!stratwns y Fmancrems
Secretaria de Educacion

Cirus Majano/ Direcior General de Adquisicionss

Centro Civico Gubemamental, I Piso, Cuerpo Baio B
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Direcciones Generales
Subdirecciones Generales
Jefes De Unidades

Su Oficina

Estimados (as) Funcionarios (as).

Deseo éxitos en sus delicadas funciones que a diario desempeiian.

Por medio de la presente y en referencia a lo solicitado por la Subsecretaria mediante OFICIO
CIRCULAR No.007-SSAAYF-SE 2024 de fecha 19 de febrero del 2024 nos dirigimos a ustedes
para solicitar el nombre y coreo elecirénico electronico institucional del funcionario que elabora
los informes quincenales de actividades de su dependencia, en vista de que es necesaric en
algunos casos realizar ajusies en la informacion que se presenta. Esta informacion se solicita
remitir al commeo: ssaayf@se.gob.hin

de consideracion y estima.
Atentamente:
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