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N° SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATOS 

1 
Emisión de Permisos de 
Operación de Negocios 
 

 Abocarse a la Oficina de Administración 
Tributaria, para hacer la solicitud del servicio 

 Hacer efectivo el pago correspondiente por el 
servicio 

 Presentar requisitos sugeridos 
 Llenar declaración jurada del negocio o 

empresa (caso de negocio o empresa) 
 Declaración de impuesto personal municipal 

(caso de impuesto personal de ingresos por 
sueldos) 

 Copia de Identidad y RTN del 
representante legal de la 
empresa 

 Copia de RTN de la empresa 
 Llenar formato de solicitud 
 Solvencia municipal vigente 
 Presentar recibo de pago 

Formularios de 
declaración jurada 

2 
Emisión de Permisos de 
Operación de Mototaxis 
 

 Abocarse a la Oficina de Administración 
Tributaria, para hacer la solicitud del servicio 

 Hacer efectivo el pago correspondiente por el 
servicio 

 Presentar requisitos sugeridos 

 Copia de Identidad  
 Solvencia municipal vigente 
 Presentar recibo de pago 

 

3 Emitir Solvencias 
Municipales 

 Abocarse a la Oficina de Administración 
Tributaria, para hacer la solicitud del servicio 

 Hacer efectivo el pago correspondiente por el 
servicio 

 Presentar requisitos sugeridos 
 Llenar declaración jurada del negocio o 

empresa (caso de negocio o empresa) 
 Declaración de impuesto personal municipal 

(caso de impuesto personal de ingresos por 
sueldos) 

 Copia de Identidad  
 Presentar recibo de pago 

Formularios de 
declaración jurada 
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N° SERVICIO PRESTADO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATOS 

4 Extender Constancias 
 

 Abocarse a la Oficina de Administración 
Tributaria, para hacer la solicitud del servicio 

 Hacer efectivo el pago correspondiente por el 
servicio 

 Presentar requisitos sugeridos 

 Copia de Identidad  
 Solvencia municipal vigente 
 Otros en función de la 

constancia solicitada 

No existen formatos 
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