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Servicios Prestados / Requisitos
Asistente Del Alcalde Municipal

4 Atencién al ciudadano 4 Copiade D.N.I

4 Recibir comisiones que vienen de diferentes 4 Nombre de participantes

comunidades.

D.N.L
Copia de solvencia
Copia de RTN

Copia de constancia del patronato

4 Elaboracion de solicitudes a ciudadanos por

diferentes temas

<+ Recibir solicitudes D.N.I

Copia de solvencia
Copia de RTN
Copia de constancia del patronato

FEEE R

4 Acompafiamiento al sefior alcalde a diferentes

4+ Que la reunion este agendada
reuniones
4 Asesoria en diferentes temas legales a 4 Copia de DNI
ciudadanos.
4+ Representar al sefior alcalde en reuniones u 4 Movilizarnos a diferentes lugares o en la
otras actividades alcaldia municipal
4 Acompafiamiento a organizaciones o 4+ Autorizacién por el sefior alcalde para hacer el
instituciones dentro del municipio acompafamiento.
4+ Control de agenda del alcalde. 4 Agendar citas con el alcalde con anticipacién
+ Elaboracion de contratos 4+ Autorizacién por el sefior alcalde :
4+ Haber prestado un servicio ya sea a la :

alcaldia, mano de obra o proyecto.

Abg eni Anabel Ponce

Asistefite del alcalde municipal
Oscar Enrrique Sdnchez S. FO

Alcalde Municipal




