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SECRETARIA GENERAL

Servicios que preste la Unidad

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

FORMATOS

Partidos Politicos y Candidatos

TASAS Y
DERECHOS

Capacitacion a Sujetos
Obligados,
Organizaciones de la
sociedad Civil y la
Cooperacion sobre
aspectos relacionados
con la ley, Reglamento y
aspectos técnicos
relacionados con la
rendicién de Cuentas.

Edicién y tiraje de
materiales diddcticos
Elaboracién de agenda y
Guias metodoldgicas.
Calendarizacion y desarrollo
de los eventos.

Elaboracién de Informes.

Se disefian materiales y
capacitaciones segun la
tipologfa de los participantes.
Disponibilidad de tiempo de
ambas partes.

Contar con la logistica minima
para la realizacion de los
eventos.

Materiales didacticos
Agenda de eventos
Guia metodoldgica
Formato de listados e
Informes.

N/A

Induccién al personal
nuevo de la UFTF sobre
la Ley, Reglamento y
otros aspectos
relacionados con
motivacion al logro, Ley
IAIP y otros de caracter
formativo.

Seleccion de temas a abordar
segln las necesidades de la
UFTF.

Elaboracién de agenda y
Guias metodologicas.
Calendarizacion y desarrollo
de los eventos.

Elaboracién de Informes.

Ser formalmente personal
contratado por la UFTF.
Disponibilidad de tiempo de
ambas partes.

Contar con la logfstica minima
para la realizacién de los
eventos,

Agenda de eventos
Gufa metodologica
Formato de listados e
Informes.

N/A

Fiscalizacion a Sujetos
Obligados

Recepcion de documentos,
Auditoria documental e in
situ de informes Financieros
de los Sujetos Obligados.

Ser Sujetos Obligados
presentar los informes de
acuerdo con los Formatos que
la ley prevé, revision
documental de informes.
Seleccién de Sujetos
Obligados a auditoria segiin
criterios definidos.
Planificacion y realizacion de
las visitas de campo.
comprobacion de la
documentacion soporte versus
informacién Financiera de
terceros en los distintos
departamentos y municipios
del pais.

Formatos
establecidos por la
ley
www.utpoliticalimpia
.hn

Formatos de
verificacion de
campos definidos.
Formatos de Informe

N/A

Atencidn y seguimiento a
denuncias y solicitud de
informacién

Las denuncias y solicitudes
de informacién deben de
estar debidamente
fundamentadas. La respuesta
se realiza a través del Oficial
de Informacion Publica
utilizando la plataforma
SIELHO

Solicitudes formales por
escrito y

Los que establece la Ley de
Politica Limpia en su articulo
No. 66

En caso de denuncias
buscar formato en
Seccidn de Denuncias
en nuestro sitio Web
www.utpoliticalimpia
.hn.

N/A
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SERVICIOS TASAS'Y
PRESTADOS PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATOS " DERECHOS
Recibir la consulta.
Emitir la respuesta Que la consulta se enmarque
Asesorfa Legal a Sujetos | correspondiente con en aspectos que en los que N/A N/A
Obligados. fundamento en las normas tenga competencia de la
juridicas consultadas para tal | Unidad.
fin.
Proveer a la ciudadania
en general y sntes Insertar informacion en la z
estatales y de 4vina web de la UFTE Contar con la aprobacion del
cooperacién informacion paglt d o pleno de comisionados y la
A ] medios de informacion y - . N/A
pertinente sobre los d cal documentacion que procede N/A
diferentes aspectos de la e . divulgar piblicamente.
Unidad. su D1v91gacmn de ‘mformacmn
funcion,amien e oficial de la Unidad.
actividades que realiza
Mediante las respectivas
acreditaciones se ingresa Envi )
- nvio de correo
Aoeso dluse Platakormy | 2E0Cn parala Sellcttrala DHTE 1 electrénico con datos
Tenaldgice del Sistems presentacion de informes de | generacién de c_:redenmales de 6 AettEactan & N/A
de Rendicién de Cuentas gastos de campafia de los acceso para el ingreso a la ayuda@utpoliticalit
" | Sujetos Obligados plataforma o h
debidamente acreditados pa-im
ante el CNE,
Sostenibilidad de la
Infraestructura Manejo de acuerdo con los Ser empleado del
Tecnolégica de la UFTF | estindares ya previstos Departamento de Informética N/A N/A
y soporte técnico a segin el tipo de servicio. y de la UFTF.
usuarios de la UFTF
Mensualmente se recopila
informacion de cada
depart.ar'nento_ de la Unidad o Formatos de SIAFI y
b Tieasiin ds (Administracidn, Rjecursos Cumplumen.to de la Ley de ey
f o Humanos, Secretaria Transparencia y Acceso a la deartamento utiliza
o ormacmnp ® p;'(zicesos General). Informacion Publica como P . N/A
?::gozr:cigna = Una vez recibida la OIP marco legal del proceso de Egtrﬁ,}gggesar
P ' realiza la revision de rendicién de cuentas.
documentos y
posteriormente se publica en
el Portal de Transparencia.
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