CIRCULAR N.82-2023 SGRH
Tegucigalpa M.D.C, 29 de septiembre 2023

SENORES

ADMINISTRADORES, ASISTENTES DE ADMINISTRACION (encargado de elaborar o ingresar
FO1 del IHSS e INJUPEMP) JEFES DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE TALENTO
HUMANO DE HOSPITALES, JEFES DE DESARROLLO DE LOS RECURSOS HUMANOS DE LAS
REGIONES SANITARIAS Y ASESORES LEGALES.

SU OFICINA

Distinguidos Sefiores

Por este medio me dirijo a ustedes muy respetuosamente y con agradecimiento a la
atencion de la presente. Les informamos que requerimos de su asistencia de caracter
obligatorio e indelegable en relacién a las capacitaciones que les impartirad el Instituto
Hondurefio de Seguridad Social IHSS, el Instituto Nacional de Jubilaciones y Pensiones de
los empleados y funcionarios del poder ejecutivo INJUPEMP, referente a los cargos FO1 de
la aportacién patronal y obrera. La capacitacion se llevard a cabo en el AUDITORIO del
INSTITUTO NACIONAL DE JUBILACIONES Y PENSIONES DEL LOS EMPLEDOS
FUNCIONARIOS DEL PODER EJECUTIVO INJUPEMP, en un horario de 8:30 a 3:30 pm.

En base a lo anterior expuesto les solicitamos su asistencia que constara de la siguiente
manera:

e Eldia miércoles 11 de octubre del 2023 en un horario de 8:30 am-3:30 pm se solicita
la asistencia UNICAMENTE de los jefes de departamento de desarrollo de talento
humano de hospitales, jefes de desarrollo de los recursos humanos de las regiones
sanitarias y el los Asesores Legales de 1as Regiones y Hospitales.

e Se les solicita de manera obligatoria traer el reglamento interno de SESAL y la Ley
del Servicio Civil.

e El dia Jueves 12 de octubre del 2023, en un horario de 8:30 am a 3:30 pm, se
presentaran los administradores, el asistente de administracion (encargado de
elaborar o ingresar FO1 del IHSS e INJUPEMP), jefes de departamento de desarrollo
de talento humano de hospitales, jefes de desarrollo de los recursos humanos de las
regiones sanitarias.
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Se les solicita de cardcter obligatorio traer el documento de los pagos realizados al
IHSS e INJUPEMP, correspondientes al afio 2023. Asi mismo se requiere el listado
del personal activo permanente y contratos a los cuales se les realizo estas
deducciones de las instituciones antes mencionadas

En base a lo comunicado, confirmar asistencia al nimero 9433-7675, con la
licenciada Gabriela Martinez, subgerencia de RRHH.

A continuacién, les presentamos la agenda que se llevara a cabo los dias miércoles 11y
jueves 12 de octubre del 2023

Miércoles 11 de octubre 2023
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Horario Temas Participacion
8:30- 8:45am Palabras de bienvenida Subgerencia de
RRHH
8:45-10-00 am Procedimientos Disciplinarios Unidad Legal
SESAL
10:00- 10:30 pm Refrigerio SESAL
10.30-12:00 pm Procedimientos disciplinarios Unidad legal
12:00-1:30 pm Aimuerzo SESAL
1:30-2:30 Procedimientos disciplinarios Unidad legal
Vacaciones profilacticas Departamento
2:30-3:30 pm de Controly
registro
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Jueves 12 de octubre 2023

Horario Temas Participacion
8:30-8:45am Palabras de Bienvenida Subgerencia de
RRHH/SESAL
e Socializar el proceso de altas y bajas de
personal.
e Afiliaciones Instituto
e Creacion de guiones patronales para cada | Hondurefio de
8:45-10:00 am gerencia administrativa de Ja SESAL Seguridad Social
e Proceso de conciliacién y descargo de IHSS
pagos patronales y cuota obrera.
10:00.10:30 am Refrigerio SESAL
10:30 am-12:00 pm e Socializar el proceso de altas y bajas de
personal. Instituto
s Afiliaciones Hondurefio de
Creacién de guiones patronales para cada | Seguridad Social
gerencia administrativa de la SESAL IHSS
e Proceso de conciliacién y descargo de
pagos patronales y cuota obrera.
12:00-1:30 pm Almuerzo SESAL
1:30-2:30 pm e Deuda historica INJUPEMP
s (ierre del afic 2022
e Nombramientos del afio 2022
2:30-3:30 pm Proceso interno de conciliacién y descargos de SESAL
pagos IHSS/INJUPEM
Atentamente,
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