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munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo completo que

sigue la realizacion de Pagos desde la herramienta informatica SAMI

Dentro de la gestion de la municipalidad se requiere poseer un control a través de
la realizacion de pagos de la Cuenta Unica del Tesoro CUT, por tanto para ello hay
un proceso de pago definido dentro del sistema el cual va desde la seleccion del
tipo de expediente del cual se hara el pago, la emision del cheque hasta la entrega
de este. Este proceso debe realizarse para todos aquellos flujos del gasto que

requieren un pago.

A continuacion se desarrolla la guia para realizar pagos con un ejemplo del pago
de un gasto recurrente variable. Cabe mencionar que este mismo proceso aplica
para gastos recurrentes fijos y variables, constitucion, reposicion y ampliacion del
fondo rotatorio, orden de compra y planillas. Este proceso esta compuesto por
cuatro pasos que va desde la seleccion del tipo de expediente que se pagara hasta
la entrega del cheque donde la municipalidad se libera de la responsabilidad sobre
la custodia del cheque.
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PAGOS

CONCEPTO

El pago es, un modo de liquidar obligaciones a través del cumplimiento efectivo

de una prestacion debida.

El proceso definido dentro de la herramienta informatica SAMI cuenta con los

siguientes pasos:

1.

Tipos de expedientes de pago: en esta seccion se muestran los documentos
listos para su pago o ejecucion financiera clasificados por tipo de expediente.
Entendiendo por tipo de expediente: Gastos recurrentes variables, gastos
recurrentes fijos, fondos en avance, orden de compra y planillas; es decir todos
aquellos pagos que requieren la emision de un cheque.

Pago de deducciones y retenciones: esta opcion se utiliza para realizar los pagos
de las libretas donde se contienen las retenciones realizadas ya que la
municipalidad solamente acta como un ente retenedor y ese dinero debe ser
pagado a su dueno.

Generacion de Cheques: este muestra los documentos que estan listos para
asignarle el numero de cheque de acuerdo con el nimero correlativo de la
chequera de la cuenta de donde se pagara. Todos los pagos deben ser realizados
a través de la CUT.

Impresion de Cheques: una vez asignado el nimero de cheque se procede a su
impresion en fisico, a la espera de ser entregado a su beneficiario.

Entrega de Cheques: en esta seccion se lleva el control de los cheques que se
han generado en el sistema, asi mismo se lleva el registro de los cheques que
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estan bajo la custodia de la municipalidad y de los que ya fueron entregados a

sus beneficiarios.

FINALIDAD

* Llevar un registro controlado de los pagos por tipo de expediente que se
ejecutan a través del sistema.

* Poseer el detalle del pago de las retenciones de las cuales la municipalidad
actua como ente retenedor.

« Mantener la numeracion correlativa de los talonarios de cheques por cuenta
bancaria, especialmente el talonario de la CUT.

+ Controlar la responsabilidad de la municipalidad sobre los cheques emitidos

que ya fueron entregados a sus beneficiarios.
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FLUJOGRAMA PROCESO DE PAGO

PROCESO DE PAGO

ORGANIZACION Y METODOS
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PAGOS

a) Lo que procede es la emision del cheque a nombre del responsable para
su entrega y hacer efectivo el mismo.

1. Para realizar el Pago del gasto recurrente variable ingresado mediante la
emision de un cheque: Gobiernos Locales - Subsistema de motor financiero
- Tesoreria - Pagos - Tipos de Expedientes de Pago.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

4 Ejocutors. TRTUNBLA

2. Se despliega la siguiente pantalla donde se muestran los expedientes que
estan pendiente de pago. Se selecciona el Gasto Recurrente Variable y hacer
click en “Expedientes”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Meany de Opciones - Subsistema de Motor Finandiero
Tesareria - Pagos - Tipos de Expedientes para Pago

Mostiar 10 || entradas
Sel = Tipd e sxpedients
‘0 GASTDRECORAENTE VARMSLE
Mostrando 1 1ds 1 anfadas

3. Ap‘arece el exp?diente del Gasto Recurrente Variable con el que se esta
trabajando. Se selecciona el expediente y dar click en el boton “Detalle”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE

Menuo de Opciones - Subsistema de Motor Financiern
Tesoreria - Pagos - Tipes de dientes para Pago - d Ppara Pago

Mostiar 10 [« ] entrages

Sel

Mostrande 131 de 1 enlradss

4. Una vez pulsado el boton Detalle, se despliega el documento que esta listo

para el pago y en estado “Aprobado”. Se selecciona el mismo y dar click en
el boton “Pagar”.
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- - Wi -

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expediante: GASTO RECURRENTE VARIABLE
Expadients 201

Menu de Opciones - Subsistama de Motor Financlero
Tesoraria - Pagos - Tipos da € E mara Pago - Documentos para pago

Al

Mostar 10 [+ ] eotradas [paGas

Documents ¢ Descripgén & —o0e s Retencines & Liquit RIN Eenetaano
Do 0 jocurmenio ocumenrto

ERRETERI ¥ WAS
273 | FRLEBAOYH | A 24 £0.00 2 135,00 06019085478700 ;’R EVERA Y WAS

B202012 AFRCBARO

Total

Mostrando 1 21 de 1 enbradas.

5. Se despliega la pantalla “Pago del Documento” que muestra el beneficiario,
el monto del documento, cuenta monetaria del beneficiario (Nota de Débito
N/D por default), forma de pago siempre sera por cheque, y la cuenta fisica
para el pago (CUT por default). En la parte inferior se despliega la pantalla
del detalle del pago en el cual se muestra la cuenta que afecta, el saldo de
la cuenta y el monto del documento. Dar click en “Pagar”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Many de e5 - &l M
Tesoreria - Pages - Tipas de para Page para Pago - Dac para pago - Datalle de pago

Mosiiar 10 | ) éntradas Buscar

» 11:001-05.0- 18

Cuenla monstara Saldo actual

Mostands 121ds 1 ga¥adas

6. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

b) Una vez aprobado y ejecutado el pago en el sistema se procede a generar
el cheque.
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7. Para generar el cheque se realiza el siguiente proceso: Gobiernos Locales -
Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Pagos - Generacion de cheque.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

8. Aparece la tabla donde se encuentra los cheques pendientes por generar, en
este caso, el Gasto Recurrente Variable. Seleccionarlo y hacer click en
“Detalle de Cheques Pendientes de Generacion”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMELA

ummﬂ[wuﬂmﬁ;mmm Motor Financiero

esorerin - Pages - Generacion de Cheques

Mostiar 10 [+ ariradas DE1A DE GENERACION |

Sel
o -GASTO RECURRENTE VARKALE.
Mostanoo 13166 1 entradas

9. En la tabla que s?despliega se muestran los expedientes de un mismo tipo
que estan pendientes en la generacion de cheque. Se selecciona el
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expediente al cual se le generara el cheque y hacer click en “Detalle de
Cheques Pendientes de Generacion”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMELA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE

~ = = 3 o -
om de Chegues - Exped: de 6n de chegues

[

— ETALLE DE
Mostrar 10 | ! 6raas sy
& Emadents Oescapaion Morts Docsmento Facha Decuments ™ Bensfician.
o 201 PRUTHS DYM oM 0ZVLINIT ITEENCAm PIREETIRA C MASSOCRL
Moswanso 1 31 6s 1 enradas

10. Se muestra la siguiente pantalla donde se aparecen los datos de los cheques
pendientes, en este caso el gasto recurrente variable. Una vez seleccionado
hacer click en “Asignar NOmero de Cheque”. Para realizar este paso deben
estar creados los talonarios con los nUmeros de cheque segln correlativo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUISHLA

Tipo de Expedianto SASTO RECURRENTE VARIABLE
Expediante 201

Menu de Opciones - Subsistema de Molor Financiero
Tesoreris - Pagos - Generacion de Cheques - Expedientes Pedientes de Ganeracion de chegues - Cheques pendientes de generacion

Mostir 10 [+ crbradas Buscar

Cusnts Monetara Desuipcion # Cheque R Benefoane Moo Dotument

13136208 FERRETERIA Y MASSDERL 2540

Mostrando 4 2 1¢ée | entradas
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11.Se visualiza la pantalla “Cheque asignado exitosamente con numero: #5”.
(Esto de acuerdo con el correlativo del talonario de cheques). Dar click en
“Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

c) Una vez generado el cheque con su niumero asignado se procede a realizar
la impresion de este.

12. Para imprimir el cheque que fue previamente asignado se realiza el
siguiente proceso: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero -
Tesoreria - Pagos - Impresion de Cheques.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

precion ¢& Chegues

13.Se muestra la tabla que contiene los cheques que estan pendientes por tipo
para impresion, en este caso solo esta pendiente el Gasto Recurrente
Variable. Seleccionar y hacer click en “Detalle de Cheques por Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistama de Motor Financiero
Tesorerta - Pagos - Impresién de Cheques

Mosiar 10 |+ | entragas

Sel
Mesirando 13 1 de 1 entradas

14. Una vez pulsado el boton de detalle de cheques por imprimir muestra los
cheques pendientes en el tipo de gasto seleccionado. Se selecciona el
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documento de cheque que se va a imprimir y dar click en “Imprimir
Cheque”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expedients GASTO RECURRENTE VARIABLE

ionas - § e
Tesorena - Pegos - Impresion de Chegues - Cheques Pendiente de Impresion

Mostrar| 10 |1 enfradas
Sel 4 Expeciente n # Chague R Beneficario
° 7 YMASSEERL

Mogtrando 121 de 1 entradas

15.Se muestra la pantalla con la informacion del cheque que se imprimid. Dar
click en “Salir”. Asi finaliza este proceso.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

suario; JULISSARIVERA  Ejecch ACTIVO  Usidas Ejocutors: TATUNBLA

NO_NEGOCIARLE

TATUMBLA, 2 de mayo de 2012
**FERRETERIA Y MASSDERL**
**CIENTO VEINTICINCO**

POR CONCEPTO: PAGO DE PRUEBA DYM

NUMER() DE CHEQUE: 5§

CON NUMERQ DE EXPEDIENTE: 201

RTN BENEFICIARIO. GS019005478700
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d) Ahora se procede al proceso para la entrega de cheques. Esto con el fin
de indicar al sistema si el cheque sigue o no en custodia de la
municipalidad.

16. Para realizar la entrega del cheque en el sistema se realiza el siguiente
proceso: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria -
Pagos - Entrega de Cheques.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

-

17.Se muestra la siguiente tabla donde se desglosan por tipo de documento los
cheques que estan pendientes por entregar, en este caso estamos
trabajando con Gasto Recurrente Variable, se selecciona el mismo y hacer
click en “Detalle de Cheques por Entregar”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Wosmar 10 (] entranas

e
Mestande 131 de 1 entradss

18. Se muestra el cuadro de dialogo del tipo de expediente donde aparece el
detalle de la cuenta que sera afectada con ese cheque. Se selecciona y dar
click en “Detalle de Cheques para Entrega”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expediente: GASTO RECURRENTE VARIABLE

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financicro
Tesoreria - Fagos - Entrega de Chegues - Cuentas con Cheques Pendientes de tntregar

Wostrar| 10 [+ ]entranas
Sl

o 13965800
Mestando 131 d& 1 entracas

19.Se despliega la tabla donde estan los cheques pendientes por entregar en el
expediente de la cuenta que va a afectar. Dar click en “Entregar Cheque”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo da Expadiante. GASTO RECURRENTE VARIABLE
Coents Monetssia 13186808

Meny de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesorerin - Pagos - Enlregs de Cheques - Cusntas con Chaques Pendinntes de Entregar - Cheques pendientes de snlregar
Masiear: 10 Bonlmnx Buscar. f YE |
¢ Expediens Descnposn i Cheaue RIN Bensficano
. 201 | PAGO DE DOCUMENTD PRIERA OVM s 0201005478750 FERRETERIA Y MAS SDERL
Tutal

Moskanda 13 1 de | enfradas

20. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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21.Asi se visualiza la tabla una vez que ha sido entregado el cheque,
automaticamente. Fin del proceso.

AM
X ” FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
\.

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE

Cuoenta Maonetaria 13196806
Menu de Opciones - Subsistema de Motor Finandiero
Tesoraria - Pagos - Entrega de Chegues - Coantas con Chagues Pendiantes de Entragar - Chaques pandiantes de entregar

Mostrar| 10 [+ entradas
# Chagus RTN

M Expedients
Ho by catea disponbias on & taba

Total

Mostranda U 2 0 de O enlracas

22. Para verificar la accion ejecutada, consultar el reporte de los movimientos
diarios por cuenta corriente, siguiendo la ruta: Gobiernos Locales -
Subsistema de motor financiero - Tesoreria - Reportes - Reporte de caja

movimientos diarios por cuenta corriente.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

wmiento Diatio par Cuenta Camients
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23.Se despliega la pantalla “Boletin de Caja Movimientos Diarios por Cuenta
Corriente”. Se ingresan los datos: El periodo en donde se efectuo el pago,
el banco que tiene la cuenta Unica, la cuenta monetaria (CUT por default),
la libreta y el ejercicio fiscal. Luego dar click en “Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

24. Se despliega el reporte donde se visualizan los pagos ya reportados en el
boletin de movimiento diario de caja por cuenta corriente. Se senalan los
pagos efectuados. Dar click en “Home” para salir y finalizar el proceso.
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v = W 1 »

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

< SAMI

Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente
Fuchadal 152012 o 31)52012

Moneda: Lempies L)

O Operacn Yo Docto  Operwcis
Fechd e PO e Sanae  Tameers

Baacor B HANCO HSBC HONDURAS, 5.0,

Cusrts Moneteria: 13188304 Cusrria Unice De Tesoru Wunipsl

Librets: 14-404.01.0-10 Fara Godema L

CHEQLE

000

295 846 90
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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el

proceso de pago de acreedores en la herramienta informatica SAMI

La funcion basica de este proceso es generar un cheque o cheques para dar por
cumplida la obligacion contraida. Este pago se realizara de acuerdo con lo

convenido con el acreedor ya sea un solo pago anual o en cuotas.

Asi mismo bajo este proceso se puede determinar cuanto se ha recaudado por cada
retencion y deduccion de cada acreedor y llevar un control de los pagos que se le

han realizado.
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CONCEPTO

El flujo para pago de acreedores es el que se realiza dentro de la herramienta para
extender un cheque a la entidad que actla como acreedor (persona fisica o juridica
facultada para exigir el pago o cumplimiento de la obligacién contraida) por un

servicio de retenciones o deducciones en su gestion.

Dentro de la herramienta este flujo de pago de acreedores esta disenado para
realizar el pago de las retenciones y deducciones que realiza la municipalidad por

diferentes conceptos tales como:

« Retencion del ISR a la Direccion Ejecutiva de Ingreso

« Retencion de la cuota para Instituto Hondureno de Seguridad Social
* Retenciones Judiciales

* Cooperativa de Empleados

« Retenciones por Préstamos con Bancos a Empleados

« Recaudacion a terceros

* Aportaciones Varias
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FINALIDAD

* Mantener un registro de las retenciones y deducciones realizadas, que

acumulan el monto a pagar por cada uno de los acreedores.

« Cumplir con la obligacion de pago a los diferentes acreedores con los que

tenga un compromiso o convenio la municipalidad.

* Llevar un control de los pagos realizados por cada acreedor, ya que el pago

se puede realizar en cuotas de acuerdo a lo convenido con el acreedor.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE PAGO DE ACREEDORES

PROCESO DE PAGO

ORGANIZACION Y METODOS
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PAGO DE ACREEDORES

1. En caso que para realizar el proceso de pago a los acreedores se requiera
asignar el RTN del acreedor a la retencién: Parametrizacion -
Presupuestarios - Deducciones y Aumentos por Entidad.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

wuario: SULISSA RIVERA  Fjercicio A2, ACTIVO  |imscdad Ejmcatora: TATUMBLA

2. Se despliega el cuadro de dialogo donde se deben crear todas las
deducciones y aumentos con los que trabajara su Municipalidad. Se
observara el codigo, descripcion y el RTN de la deduccion o aumento.
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Mustiar | 10 || entradas
Sel
204

Mostranco 1 82 de 2 entradas

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.

HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opdones - Parametrizacion

Presupsestarios - Dadeccionas y Aumentos por Entidad

Codigo

RETENCIONES JUDICALES
RETENCIONES PRESTAMOS CON BANCOS A EMPLEADOS

Hacer click en el boton “Crear” para parametrizar las deducciones vy

aumentos con los beneficiarios que recibiran el pago de dichas retenciones.

Mostrar | 10 [«] antradas

204

Maostrando 1 a 2 de 2 entradas

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

C1on
por Entidad

-2

Buseal CieAT |
Codign DESCRIPCION
RETENCIONES JLOICIWLES
RETENCIONES PRESTAMOS CON BANGOS

4. Una vez pulsado el boton crear se despliega la pantalla “Crear Deduccion -
Aumento”. Esta contiene dos campos: Codigo de la retencion, despliega el

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”

henrymejia23atm@yahoo.com
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listado de todas deducciones y aumentos y el campo RTN que
automaticamente despliega el RTN del codigo seleccionado.

_

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

5. Al seleccionar el coédigo de la retencion y desplegado el RTN hacer click en
el botén “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuance JULISSARIVERA  Ejgicicio 2012, ACTIVO  Unigad Fiecusora: TATUMBLA
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PRESUPUESTO MUNICIPAL

6. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el boton “Salir”.

= " W T

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

suano: JULISSARIVERA  Eeecicio 2042, ACTIVO  recadd Epmcutora TATUMELA

7. Asi se visualiza el cuadro de dialogo con las deducciones o aumentos
creados. Fin del proceso de crear Acreedores.
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- W I

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Parametrizacion
Presapuestarios - Deducciones y Aumentos por Entidad

/7

Mostrar | 10 [+ ] entradas

Codign

202 RETENCION DEISR 0102001
201 RETE HS 3 0601001
204 RETE 3 LDICIALES .

RETENCIONES PRESTAMOS CON BANCOS A EWPLEADQS

Mostrando 13 4 de 4 antradas

OBSERVACION

Este proceso aplica para los acreedores que tienen RTN como entidad en si, es
decir, el caso del IHSS, ISR, entre otros que ya tengan su RTN.

En el caso de retenciones judiciales, retenciones por préstamos bancarios a
empleados o algun otro tipo de retencion a este si se debera asignar el RTN de la

persona que actuara como beneficiario del pago de estas. Para realizar estos pasos
Unicamente:

1. Seleccionar la retencion (ya sea deduccion o aumento) y hacer click en el
botdn “Modificar”.

2. Introducir el RTN de la persona que sera el beneficiario del cheque que se
extendera por el pago de la retencion.

3. Hacer click en el boton “Modificar”. Fin de este proceso.
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1. Con el RTN asociado a las deducciones o aumentos para realizar el pago a
los acreedores: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero -
Tesoreria - Pagos - Pago de Acreedores.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

2. Se muestra el cuadro de dialogo donde aparece el listado de todos los
acreedores a los cuales se les debe realizar pago ya sea por alguna deduccion
o aumento. En esta tabla se puede observar el codigo y descripcion del
acreedor, saldo inicial (en la libreta), suma de créditos y débitos y el saldo
pendiente de pagar.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

012, ACTIVO  Unided Fjecutors: TATUMBLA

Tesoreria - Pagos - Pago de Acreedoros

-

Mostrar | 10 v ] entradas

a e n Sdd Suma Sums Saldo Pandisrte de
5ol = Codigo Descripciér RTN 3 Benasficiario S : o [t A

202 | RETENCION DE SR 08019002 87 DIRECCION EJECUTIVA DE NGRESOS 3937.00 0.0 11700
ogq | RETEMCION DE

INSTITUTO HONDURERCCE SECURDAD
I+ s0C

080190032 §.933.00 .0 893300

Mastrando 1 8 2 de 2 entradas

3. Seleccionar el acreedor al cual se realizara pago y hacer click en el boton
“Pago”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Ussiurio: JULISSARIVERA  Hercicio 2012, ACTIVO  Unidsd Fjecutors: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Finandere
Tesorerio - Pegos - Pago de Acrecdores

-

Mostear | 10 [+ ] entradas

—r - & o Suma
Sel - Cédigo Descripcio o RTN Benehiciaria el

‘202 RETENCION DEISR  DIRECCION EJECUTIVA OE TGREIOS 3397.00 313000

RETENCION DE INSTITUTO HONDUREFIODE SEGURIDAD

201 5.233.00 0.00

Mostrando 1.2 2 de 2 entradas
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4. Se despliega la pantalla “Pago de Deducciones y Aumentos”. Posee los
campos: numero de la cuenta (codigo de la libreta escritural), nombre de la
cuenta, beneficiario y saldo actual pendiente de pago (todas éstas sin opcion
a modificar la informacion), asi mismo posee los campos: forma de pago
(nota de débito o cheque), monto a pagar y descripcion (donde anotara el
mes 0 meses que corresponden al pago.

_

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

ueeres JULISSAFRIVERA  Epwecicen 2012 ACTIVO  Uinishet Eyweiura: TATUMER A

5. Una vez ingresada la informacion correspondiente a la forma de pago
(Cheque), monto a pagar (L. 4,500.00)y descripcion (Pago correspondiente
al mes de Agosto 2012) hacer click en el boton “Guardar”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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FRANCISCO MORAZAN; TATUMBLA

Wiimero de Cornts
Nombre de la Cuenta

Beneficiatio

6. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”.

L " W LT

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

suano: JULISSARIVERA  Ejeccicio 2042, ACTIVO  (rwclacd Epmcutora TATUMELA
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7. Asi se muestra el movimiento en el pago de la retencion. Ya en la columna
Suma de Débitos ya se observan los L. 4,500.00 que salieron para hacer el

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

rrem—r e S
Tesoreria - Pagos - Pago de Acreederes

Mostrar 10 |+ enradas

S¢l - Cedigo

AMOS CON BAKCDS A EUPLEADDS

Mostrando 1.3 4 o2 & entradas

OBSERVACION:

8. Luego se realiza el proceso de pago que aplica para todos los pagos que se
realizan a través de la herramienta. Refiérase a la Guia de Usuario Proceso
de Pago.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

9. Para verificar la salida del cheque con que se realiz6 el pago de acreedores
en tesoreria: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria
- Reportes - Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente

10.Se muestra la pantalla “Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta
Corriente”. En el cual se definira el periodo de fechas, el banco, la cuenta

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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monetaria (cuenta donde salié el cheque), libretas (segun cuenta) y el
ejercicio.
= Pra i

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Golvemaos Locaes Usaario: JULIS SARIVERA  Feccicio 2012, ACTIVD _ Unidod Fieculoca: TATUMBLA

11.Se ingresan las fechas que definen el periodo, se selecciona el banco de la
CUT (donde se realizo el cheque) y todas las libretas. Hacer click en el boton
“Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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12.Se genera el reporte de tesoreria de los movimientos diarios, se visualiza el

cheque correspondiente al pago de acreedores que se realizo por L. 4,500.00
correspondiente a la retencion del ISR teniendo de beneficiario a la
Direccion Ejecutiva de Ingresos. Este reporte muestra la informacion de la
cuenta bancaria que se seleccion6 (CUT) y las libretas que se afectan con el
gasto realizado. Muestra el expediente y la descripcion de este. A su vez se
visualiza el saldo inicial de la cuenta, el monto de débito y crédito seglin el
movimiento. Los cortes que posee: total de la libreta, total, saldo final. En
la parte inferior se observan los filtros utilizados para generar el reporte y
la firma electromca que le da validez al reporte.

TATUMBLA, FRANCISCO MORAZAN ———
F EJERCICIO: 2012 — e
USUARIO: JULISSA.RIVERA et e
Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente 5’:?5?"' gggi’ 2032
Fechadel: 10/12/2012 al 10/12:2012 o el
Pagina: 1de2
Honduras C.A. Moneda: Lempiras (L)
Facha Clase Registro Operacid di Operacié Descripcidn Beneficiario Monto Debito  Monto Crédito
Bancaria Tesoreria
Saldo Inicial: 446,585.97
Banco: 6 BANCO HSBC HONDURAS, S.A.
Cuenta Monetaria: 13186306 Cuenta Unica De Tesoro Municipal
Libreta: 11-001-01-0-10 ia para i L I
101222012 PAG CHEQUE 478 477 GASTO RECURRENTE VARIABLE- 08012005475700 - 150.00 0.00
PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA FERRETERIAY MAS S
DER
Total Libreta: 150.00 0.00
Libreta: 202 RETENCION DE ISR
10/12°2012 PAT CHEQUE 2 PAGO ACREEDORES: prueba 08012002267087 - 4,500.00 0.00
DIRECCION
EJECUTIVA DE
INGRESOS
101122012 PAG NOTA DE 476 477 GASTO RECURRENTE VARIABLE- 08012005478700 - 0.00 25.00
CREDITO PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA FERRETERIA Y MAS S
L
Total Libreta: 4,500.00 25.00
Total: 4,650.00 25.00
Saldo Final: 441,960.97

Jefe de presupuesto Municipal

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el

registro de traslados entre cuentas bancarias en la herramienta informatica SAMI

Estos traslados entre cuentas seran necesarios en casos que una cuenta bancaria
para la cancelacion de algunas obligaciones especificas no posea la disponibilidad

financiera para poder cubrirlas.

Estas basicamente se ven como préstamos a nivel interno que seran ejecutados y

controlados por la tesoreria municipal.

El tesorero sera la persona responsable de realizar dichos traslados y sera el
responsable de devolver el monto debito a su cuenta original al momento de recibir
la disponibilidad en la cuenta de donde solicito el préstamo.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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TRASLADO ENTRE CUENTAS BANCARIAS

CONCEPTO

El traslado entre cuentas bancarias es un proceso que se desarrolla dentro de la
herramienta que permite trasladar un monto especifico de una cuenta abierta en
una entidad bancaria, a otra cuenta de otra entidad distinta, de una forma facil y
transparente generando un cheque de la cuenta origen (donde se debitara) y

obtener un numero de boleta para la cuenta destino (donde se acreditara).

Este proceso tiene su origen como una necesidad en tesoreria para poder realizar
un pago pendiente de caracter urgente. En términos generales estos traslados
entre cuentas bancarias se realizan como prestamos internos para solventar otras
obligaciones mientras se tiene la disponibilidad necesaria en la entidad bancaria
con la que se debe cancelar dicha obligacion. La ejecucion de este proceso es

exclusiva del tesorero municipal quien posee total responsabilidad sobre el mismo.
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FINALIDAD

+ Solventar la disponibilidad financiera en una cuenta bancaria que por el
momento no la posea para poder cumplir con obligaciones pendientes de
pago.

« Poseer un control sobre los préstamos a nivel interno entre cuentas

bancarias mediante un reporte que muestre todos los traslados entre

cuentas realizados dentro de la herramienta.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE TRASLADO ENTRE CUENTAS

TRASLADO ENTRE CUENTAS - TESORERIA

ORGANIZACION Y METODOS

PROCESO DE
CONSULTA

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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TRASLADO ENTRE CUENTAS BANCARIAS

1. Para realizar un traslado entre cuentas bancarias: Gobiernos Locales -
Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Traslado entre Cuentas

COMAYAGLUA: VILLA DE SAN ANTONKO

ales de Tesorers

381300 entre Cusntas Bancarlas ,  Documentos ae Trasiado

2. Se despliega el cuadro de dialogo donde se creara el documento para
realizar el traslado entre las cuentas. Para ello hacer click en el boton
“Crear”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor F

inanciero
Tesoreria - [rasiade entre Comntas Bancarias - Documentos de Trastado
Wostrar| 10 [v] entragas
Expedionts oncep
3 Documeiin 9e D30Ro pars 33000 06 3AK08 20116 CURMAS S0CH8E TISANAHNCE §aN) inconiments cor L3392, 554,00

camests de Daoko para traslads de 3akos arire cuentaa bancars: Traadersnc par mvercon sor s

o sty de DABIO pars liashide de sakios entie cierdes banceras rasisdo de tasferansies ot cut el lerce
e

Mostrande 123 de 3 enfracas

3. Se muestra la pantalla “Traslado de Saldo entre Cuentas Bancarias” la cual
posee los siguientes campos: Banco, Cuentay Libreta Origen, Banco, Cuenta
y Libreta Destino, Descripcion y Monto de la Transaccion. Aqui solamente se
desplegaran las cuentas que tienen talonario de cheques aprobados.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

ACTIVO Uit £jecutiora. VILLA DE SAN ANFONIO

Banco Origen
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4. Seleccionar el banco, cuenta y libreta de donde se hara el débito para
acreditar en el banco, cuenta y libreta destino asi mismo ingresar la
descripcion que permita identificar el objetivo de tal traslado y el monto
del traslado de saldos. Ingresada toda la informacion hacer click en el boton
“Guardar”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONKO

JULISSASOVERA  Ejwecicio 2012, ACTIVO  Umsed Eymestira: UILLA DE SAK ANFONIO

5. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONNK
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6. Con el documento de traslado CREADO se procede a su aprobacion.
Seleccionar el expediente y hacer click en el boton “Aprobar”.

< SAMI

ocadas] Ususno: JULSEARIVERA  Epercicro 2012, ACTIVO  Unided Eisousons: VILLA DE SAN ANTORO

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Tesoreria - Traslado entre Cuentas <

Moetar 10 |~] entragss

ANCEED 2 Nonto =
¥ origen 83N Emedients

6. DE0MT DTS TS0 6 4S8 #NITR Coenlse bEscuras: TRESLADO DE SALDGS DE LA CUENTA DE TRANSFERENCK 12200538807, 1740101~
ot % e » 120008 0% ; GAeADg

Dogamin
| ALALERETA DE TRANSF - TUNC A LA

3 | Documenis de DEGED parn trislade & Sakécs entre cusntas bascaras: Trasferencs para funcienanienta pac LI02 534 00 30283400 | APROBADO
T ~
T Documen ds DSt pars raslado S sai9os sntre cusates barcanes: Trasferenta par mrercaon par L 500,000 5 500,00000  4AFROOATO
Documsnis de Déts pars basiado &6 saldos enfre cusntas bascaniss: tasing O frasferencias als cut delterne e sy S 80283400 | ANULADO

Mastiando 134 e 3 annanss

7. Pulsado el boton de aprobar se despliega la impresion del cheque
(Documento de Traslado) que hara efectivo el débito de la cuenta origen y
dara paso al crédito en la cuenta destino. Hacer click en el boton “Salir”.
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COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONO

uanrts LIS, SN Dwekcn UL ACTIV _ Uikine Ciucstors WiLLA CF S50 ENTOMO

VILLA DE SAN ANTONID, *¥500,000.00%*
***VILLA DE SAN ANTONIO***
***QUINIENTOS MIL***

BANCO ATLANTIDA S A
CON CUENTA MONETARIA: 03 199003032069

POR CONCEPTO: Cheque para traslado de sakos entre cuentas bancarins: TRASLADO DE
SALDOS DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA A LA LIBRETA DE TRANSF - FUNC A
LACUT

8. Asi se visualiza el cambio del estado en el documento de traslado, impreso

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Meny = ma de Motor Financiarm
Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias - Documentos de Traslado

Mostrar | 10 |» ! endadas

Sel «  Epadients Concenl Caenta 8
B S i Desling

M LA LBRETA DF TRANSS - FUNL A LA LUT o1

o , Rl de e e niat bancarion TRASLADG O SA(005 € LA OUENTA (€ TRARSTERDHCIA. (2200550451 1700151

10 pacn sz de awkdsa wrrins cumtas bancarins. Trasiarence psr funcomammets por L302,534.00
nto de Deheo para rastan de saidea enrs cusntas bancanes: Trasterenci ien vercion por L°S00,020,00
10 parn raninds de ssides wirie Guentas bancanms irsiado de trasfarenciss ale cat de lercer irmastre

Nostraneo 1354 09 4 entradas
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9. Para realizar el crédito a la cuenta destino: Gobiernos Locales - Tesoreria -

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

raslago entrg Cusntas Bancarias ,

recito a Cusnta Bancana

10.Se despliega el cuadro de dialogo donde se muestra el listado de los
expedientes de documentos de traslados que estan pendiente de aprobar su
crédito a la cuenta destino. Seleccionar el expediente y hacer click en el
boton “Aprobar”.
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HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

Menu de Opcionas - Subsistama de Motor Financiero
Tesoreria - Trasiado entre Cuentas Bancarias - Credito a Cuenta Bancaria
Mostrar| 10 [+ entracas

Bpedients Concepto

A & de Credio te 593050y w cuestan inncares TRASUADO DE SALO0S DE L CUENTA OF
i TRANSFERENCHA & LA LBRETA

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Buscat

jena

DETRANSE - FUNCALA CUT

Mostrardde 13 1.de 1 enlradas

11.Se muestra la pantalla “Aprobacion de Crédito de Traslado”, ésta posee dos
campos: Niumero de cheque (Donde se introducira el nUmero de cheque de
la cuenta origen) y NUmero de Boleta de Deposito (se refiere al nUmero de
la boleta al hacer el depdsito del cheque de la cuenta origen a la cuenta
destino). Introducida esos datos, hacer click en el boton “Aprobar”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”

henrymejia23atm@yahoo.com



ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

12. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizd con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONNK

e JULISSASOVERA  Ejwecicin 2012, ACTIVO  Ussbed Eymesstura: VILLA DE SAN ANFONIO

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

13.Para consultar o verificar la informacion de un documento de traslado:
Gobiernos Locales - Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias -
Documentos de Traslados.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONNKO

Trasiado entre Cusntas Bancaras ,  Documentos de Trasiado

14. Se despliega el cuadro de dialogo donde se muestran todos los expedientes
que contienen los traslados de cuentas realizados. Seleccionar el traslado
de cuenta que se desea consultar y hacer click en el boton “Imprimir”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Uzumic: SULISEAFIVERA  Ejersecio 2012, ACTIVO  Unstled Eyecutona: VILLA DE AN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Molor Financiero
Texoreria - Trastado entre Coentas Bancanss - Documentos de Trastsdo

- 2 &) v

Mostrar 10 [ ] entragas Suscar i
————
- Expacienta Lo eplo Wonto

3 Bancaras: TRASLADO DE SALDOS OF LACUENTA DE TRANEFERERCHA 12208536857

6000000 APANRADO

7 2 et ar aito
A LA LDRITA DE TRANSE . PUNC A LA CUT
3 Dotumeres de Dédto pars raslaco de 3aMos entre CUENtas TANCEras: Trasserenca para funconaments cor L262,054,08 Wzgedce APROBADC

2 Dotumence te Ddn fGrs 132040 de 3108 SN SUAMEY Taneies TIaalIs0ck pars versan pas L S00,000,00 = | S000000C | APRD

Documents de DEuto pars rasiado de sakios enite cuemias bancaras: rastico de Fasferencias sis ol el tercer tnmesire SOZBO40C | ANIULADG

Mostranao 124 dé 4 entracas

15.5e genera un reporte que da el detalle del traslado de cuentas seleccionado.
Este muestra los datos generales del traslado: banco, cuenta y libreta origen
del traslado (Débito), Banco, Cuenta y Libreta destino (Crédito), la
descripcion y el monto de la transaccion. Asi mismo muestra el detalle de
los débitos y Créditos la cuenta, estado y el monto. Consultada la
informacion sobre el traslado de cuentas hacer click en el boton “Regresar”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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COMAYAGHA: VILLA DE SAN ANTOMRO

Trashdos entre Cuentas Bancanas

Hondurss, CA, R

CLASE REGISTRO OEnTa ESTADO  MONTD

Traskdo entrs Ceants
Ao

LKE3EET-2%6  ENTREGADO OGN

HONTO
0 0N

010 AROBADO

Jefe de presupuesto Municipal

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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PRESUPUESTO MUNICIPAL

ORDEN DE COMPRA

Para realizar el proceso de la orden de
compra, seguir la ruta: Subsistema de Gestion
Financiera - Egresos - Ordenes de Compra.

-

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Ordanas ds Comprs

resupuestana (Secretana)

tes no Registradas en Flugo de ngresos de Caja

Se despliega el cuadro de dialogo para crear
las 6rdenes de compra. Hacer click en el boton
“Crear”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

ny de O nes - Sybsistema de Gesti 3
Egresos - Ordenes de Compra
a

Mosteae 10 (=] enradas

Mostrando O-n 0 de O entradas

Se muestra la pantalla “Encabezado de la
Orden de Compra”, esta pantalla se compone
de los siguientes campo: Método de Compra
(Compra  directa, licitacion  nacional,
licitacion internacional), RTN (proveedor),
Descripcion, Fecha real de emision de la
orden, fecha de registro (viene definida por el
sistema), fecha programada de recepcién de
bienes o servicios.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
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PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

s | Ususdo: JULISSATIVERA  Fjareicio W42, ACTIVO  Unidad Ejecutona: SAN IGRACID

Se ingresa la informacién sobre la orden de
compra y hacer click en el boton “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Deseripeion

Fecha e2al 88 EmIsion

Operacion se Realizé con Exito”. Hacer click

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

IULISSASIVERA S , AC Fecutans: SAN IGNACIO

Para determinar el monto del expediente, se
debe agregar la cantidad de bienes/servicios
y el valor unitario, para ello hacer click en el
boton “Detalle”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Usuario: JULISSARVERA  Fjercicio 2M2, ACTIVO  Uinidied Ejeculons: SAN IGRACIO

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Finandera

Egeesos - Ordenes de Compra
! W E (e
Bug JETALLE

Nombrs da Fag o, scha Prograrnada Manto 3 Elapa dal
Proveedur de 5 Gaston " Expedients. ~ | Expediente

oreiosene  QPECHYCH 812012

Mastrar [ 10 [+ entradas

AT

Mostrando 1 3 1.da 1 sntiadas

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

Se muestra el siguiente cuadro de dialogo
donde se debe crear el detalle de la orden de
compra. Hacer click en el botén “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Expedieme 3
RN 08049000235234
Beneficiadio LARACHY CIA, S DER L,
Descripcion  COMPRA DE 10 SILLAS DE ESPERA.
 Gestion Financiera

Egresas - Ordeacs da Compra - Dotalks de Ordan do Compra

-

Mestrar | 10 5 antradas
Sal . Estruchua N3crpcion : Cantidad Sclicitada

I4o hay datos dsporsaies en latabla

tal

Mostrando 02 0 o2 D enradas

Se despliega la pantalla “Estructura
Presupuestaria de Egresos”, en esta se
seleccionara la estructura presupuestaria que
afectara la orden de compra. Ingresada la
estructura hacer click en el boton “Guardar”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRAMGISCO MORKZAN: SAM IGRNCIO

E] K] VTR K E K]

9. Operacion se Realizé con Exito”. Hacer click

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

ULISSARIVERA  Fercicio 2042, ACTIVO  Unidlad Fjecutars: SAN IGRACIO

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

10. Asi se muestra el cuadro con la estructura
agregada. En este punto puede agregar todas
las estructuras que afectan la orden de
compra. Concluidas hacer click en el boton

“Regresar”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Expadiente 3

RN (8019000235234

Beneficlaric LARACH Y CIA, S.DER. L.
Descripeidn  COMPRA DE 10 SILLAS DE ESPERA,

B gones - Subsistems ST i i
Egresos - Ordenes de Compra - Detalle de Orden de Compra

i ()R
(eecresen

Mostiar 10 [~ ] ertradas Busca

Sel - Estruciuia > Descapaid: < v Precio Untang B Total
12 00 004 D00 001 47210 11-001-01 CONPRADE SLLAS PARA LA ESCUELA 20 12500 2,500.00
Tetal 250000

Idnstrando 12 7 de 1 emtradas

11.En la pantalla principal de ordenes de compra, con el detalle creado,
seleccionar el expediente de la orden de compra que se creo y hacer click
en el botén “Aprobar”. Se observa en estado CREADO.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Egresos - Ordenes de Compra

APROSAL}

Maostrar | 10 [v] entracias Busca

amaia g3 dal

Yoo
Expadients Expadente

sapeion d Mitude a0 Morr

Expedients omera Prowesdol

COMPRADE10SILLAS  COMPRA LARACH Y Ci.
o 3 OEcepRe DiRecTs  (SowoOgassEM SRenh 0822002 22 250000  CREADO

Idostrando 131 de 1 antradas

12. Se despliega la pantalla de verificacion de la
orden de compra. Hacer click en el boton
“Aprobar”.

L 3 W v

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Usuarke JULISSARIVERA  Ejercicio 12, ACTIVO  Unidied Ejecusora: SAM IGHACIO

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

13. Operacion se Realizé con Exito”. Hacer click

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

14. Ahora se debe hacer la aprobacion
presupuestaria de la orden de compra. Seguir
la ruta: Gobiernos Locales- Subsistema de
Motor Financiero- Ejecucion- Aprobacion -
Presupuestaria.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

b d 5 W 1>

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Apobacion Presupuestana

15.Se muestra el cuadro de dialogo para la aprobacidn presupuestaria. Aqui se
muestra el expediente de la orden de compra que se debe aprobar.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

bsistema de Motor FinanGero

obacion - Presupeestaria

Mostiar | 10 |~ entiadas

e Maorite Tipo d2 gestion RTN
0 3 COWPRADE 108ILLAS DE ESFERA. 250000 ORDENCECONPRA  JO0I0D0023%23¢  LARACHYCW SIOERL  OWIZR0T2  FORAFROGAR
Mostrando 1a 1 de 1 entradas

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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16. Se visualiza el mensaje: “La Operacion se Realizd con Exito”. Hacer click
en el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Uassrio: JULISSARIVERA  Fercicio 2012, ACTIVO  Unidad Fjacutors: SAN IGNACIO

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
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munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

17.Para registrar la recepcion de los bienes/servicios, seguir la ruta: Gobiernos
Locales - Subsistema de Gestion Financiera - Almacén - Recepcion de Bienes
y Servicios Ordenes de Compra.
L7 4 B W v

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Uzswaric: JULISSARIVERA  Bercicio 2092, ACTIVD  Umicad Fgecatorss SAN IGMACIO

Aknacen > Recepcitn de Bienes y Serncios Ordenes de Compa

18. Se muestra el cuadro de dialogo para crear el registro de los documentos
de respaldo de la orden de compra. En este, se despliegan todas las
recepciones, seleccionar la orden de compra que se le debe agregar la
recepcion y hacer click en el boton “Detalle”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
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munilepateriquefmhn@gmail.com
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PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Menu de Opdones - Subsistema de Gestion Finandera

Almacen - Recepeion de Bienes y Seevidios Ordenes de Compra

10

£ Etapa del Expediente

Descripoion del RN o . Nombra de

o T| Provepdar T Proveadsy Expedients
. COMPRADEUTLESDE f BARANIE Manz &acalp P s in CRMS0Aa ARl S
"] OFIONALPCERCS, Papr | 14198400078 | o 350.00 10002012 16012012 RECEPCION_DOCUMENTOS
Y

LARACH
O S
3 ESFEPRR;:‘* AL 0801900023623¢ ClL S.DER Z300.00 oSNazI2 anaenz RECEPCION_DOCUMENTOS
L

v

Mostrando 1282 de 2 entraddas

19.Se despliega el cuadro de dialogo para crear los documentos respaldos de la
recepcion de bienes/servicios de la orden de compra. Hacer click en el
boton “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

RTN 0BCS000235234
Bomoficiano LARACH YCIA, S.OER L
Deseripedn COMPRA DE 90 SILLAS OF ESPERA.

Menu de Opdiones - Subsistema de Gestion Financera
Almacen - RecepuiGa de Bienes y Servicios Ordenes de Compra - Ducumentes de Respaldo

tiostiar | 10 (-] entradss

Egsatanms
e hay 03% S50 s &) 8 Lite

facsiranae 020 oed enyages
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munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

20. Se despliega la pantalla “Gestion de Orden de Compra - Facturas”. Posee
los siguientes campos: Descripcion, Serie de Documento, NUmero de
Documento, RTN (muestra el RTN con que se cred la orden de compra) y
Fecha del documento.

FRANCISCO MORAZAN: SAM IGNACIO

21.Ingresar la informacion sobre los bienes/servicios recibidos. Hacer click en
el boton “Crear”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORATAM: SAN IGNACIO

22. Se visualiza el mensaje: “La Operacién se Realizd con Exito”. Hacer click
en el botdén “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com
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23.Se muestra el cuadro de dialogo con el encabezado del documento de
respaldo creado, seleccionarlo y hacer click en el boton “Detalle” para
ingresar el detalle del bien/servicio recibido.

FRANCISCO MORATAN: SAN IGNACIO

Expediente 3
RTH 05013000235234
BeneNcasin LARACH YCIA, S.DER L.

Descripcian COMPRADE 10 SHLLAS DE ESPERA
Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Amscen - Recepakin de Bienes y S=rvicios Ordenes de Comprs - Documeatos de Respaldo
;

Moskar 10 |v| envadas
met de ctip
Exodants Exnacions

0 1 comENDE CoNmaL

Mosyando 13 1 de 1 enradas

24. Se muestra la siguiente pantalla, posee dos secciones, “Modificar Bienes y
Servicios” (para integrar la cantidad de bienes/servicios recibidos y
“Deducciones y Retenciones” en caso que el documento (Factura) las posea.
En la parte superior muestra la informacion del expediente de la orden de

compra.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

pe] Usuario ALISSARIVERA  Esercion 2012 ACTIVO  Lnctad Ejccutona: SAN IGRACIO

Fxpocsente: 3

Humare Docernento: § 235

Desecnpoin RECEPCION DE 6 SHLAS
RN 08019000235254

Mostizr 10 |~ | entiagas
Descnpdon

- COVPRA DE SLLAS PARA LA ESTLELS

Nostrando 1.3 1 de § enbadas

25.Ubicados en la tableta de Modificar Bienes y servicios, en el campo activo

para introducir la cantidad recibida se introduce el nimero. Ingresado hacer
click en el boton “Guardar”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Mimero Documente: 1235
Descrpeiin: RECEPCION DF 8 SILLAS
R 8019000235234

e _

Menu de opciones - Suly cl
Almacen - Recepcian de Bienes y Servicios Ordenes de Compes - Documentos de Respaldo - Detalle Facturas - Modificar Dienes y Servicios

-y

fosiar 10 |») sovsoas Buscar
Desedpada

|1 COMPRA DE SLLAS PAfe LA ESCUELS,

Mogrando 1 8 7.08 1 enlragas
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26. Guardada la informacion, hacer click en botén “Salir”. En caso de que tenga
retencion realizar el mismo procedimiento en la tableta que corresponde.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Locales] UYsuarie: JUUSSARIVERA  Ejorcicio 2012, ACTIVO  Uskad Ejecutona: SAMN IGHACIO

Expadsonta: 3

Néimesa Documenta: 1215

Descripciin: RECEPCON DE 6 SLLAS
RINE GHN9000235234

S -

 Opciones - S

Menu de - Subsisiema de Gestion Finandiera
Almacen - Recepoiin de Blepes y Servicios Ordenss de Compra - Documentios de Respaldo - Detalle Factiras - Moddficar Dienes y Sarvicios

Mosyar| 10 [v]enyadas

Desorpdto
CONPRA OE SLLAS DARA LA ESCUELA

Noskando 14 10e 1entradas.

27.5Se muestra el cuadro donde se visualiza el detalle creado. En la casilla Monto
de Documento Respaldo se refleja la cantidad que equivale al bien/servicio
recibido por el precio unitario. Ahora seleccionar el documento creado y
hacer click en el botén “Aprobar”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
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FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

Expedients 3

RTN 06018000235234

Benelicano LARACH Y OA, S.DER.L
Descripoon COMPRADE 10 SILLAS DE ESPERA.

Wostiar 10 [w] sntradas

Wostrando 13 1 de.1 entragas

28. Se despliega la pantalla de verificacion para aprobar la gestion de orden de
compras- facturas. Hacer click en el boton “Aprobar”

FRANCISCO MORAZAN: SAM IGNACIO

ocumanto

Mimero Documento

ari

fecha bocumen
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29. Se visualiza el mensaje: “La Operacion se Realiz6 con Exito”. Hacer click en
el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO
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30.Para verificar la afectacion del expediente de orden de Compra ingresado y
aprobado, se realiza mediante un reporte de detalle de transacciones. Ruta
para seguir: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero- Ejecucion

FRANCISCO MORAZAM: TATUMBLA

én por Pariodo oe Expediente de Egrasos

31. Se despliega la siguiente pantalla “Detalle de Transaccion por Periodo de
Expedientes de Egresos”, cuenta con los siguientes campos: Tipo de
Expedientes (fondo en avance, gasto recurrente variable, gasto recurrente
fijo, orden de compra y regularizacion de gastos), se definira el periodo de
fechas y RTN de beneficiario.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1869

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usmano: JULISSARNVERA  Berocio 2012, ACTIVO - Unaded Epecutora: TATUMBLA

Tipo de Expadiente:  ~Todes ios tpos—
Fecha Inicial
Focha Fnal

HTN de Baneficlario:  Nostar loces

32.En este caso se selecciona el periodo de fechas y tipo de transaccion
seleccionar la opcion ORDEN DE COMPRA, el periodo y todos los
beneficiarios. Hacer click en el boton “Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: SAN IGNACIO

33.Se generara el reporte del detalle de transaccion por periodo de expedientes
para egresos -Orden de Compra- se visualizan todos los expedientes
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comprendidos en el periodo seleccionado. Dentro de la descripcion del
reporte se visualiza el niUmero de expediente, la descripcion creada en el
mismo, RTN del beneficiario, tipo de expediente, fecha de ingreso al
sistema, estructura de gasto afectada, monto y retencion. Este reporte
muestra los siguientes cortes: total por expediente y suma total de todos
los expedientes comprendidos en el periodo seleccionado. Asi mismo en la
parte inferior muestra los filtros aplicados para generar el reporte y la firma
electronica que le da validez al mismo.
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TATUMBLA, FRANCISCO MORAZAN E —
BT =~ 2 SAMI
USUARIO: JULISSA.RIVERA —— 74
Detalle de Transaccion por Periodo de Expedientes de Egresos Emision:  10/12/2012
Moneda: Lempiras (L) Hora :  09:16 a.m.
Honduras, C.A. Fecha del: 10/12/2012 al 10/12/2012 Paginar1ded
No. Exp. Descripcion RTN Beneficiario Fecha Monto Retencion
Estructura Programatica:
GASTO RECURRENTE VARIABLE
476 PAGO DE PRUEBA 08019005478700 FERRETERIA Y MAS S 10/12/2012 150.00 25.00
DERL
07 00 OCC 004 000 21450 11-00%-01 Desalie oe cocumento de Pago 15000
Retenclonec: Codigo / Decaripeicn / Monto
2 RETENCION DE 55 2500
Total: GASTO RECURRENTE 150.00 25.00
VARIABLE
Gran Total: 150.00 25.00
Resumen de Afectacion Presupuestaria
Fuente Descripcion Total
11-001-01 Transferencia para Gobierno Local 150.00
Monto Total: 150.00
Resumen de Retenciones
Cédigo Descripcion Total
202 RETENCION DE ISR 25.00
Total de retenciones: 25.00
Fitros Aplicados al Reporte Actual
Tipo Expediente: GASTO RECURRENTE VARIABLE
Fecha del: 10/12/2012 al 10/12/2012
Beneficiario: Todos los Beneficiarios
D5+]8/]3MC+ ACKJOPZV TPG GACHSIVURUSIWT QhusToD: 1E30VICOUCIXPOVAL =
CYySx30che: ISEXEIAXIK 1ENCWECWL hbiogmEtL EnTUC==

34.Para ver el detalle de la ejecucion de la estructura de gasto afectada por la
orden de compra, se debe generar un reporte de ejecucion. Seguir la ruta:
Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Ejecucion - Egresos -
Reportes - Reporte de Ejecucion de Egresos.
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FRANCISCO MORAZAM: TATUMSLA

Repartas

35.Se muestra la pantalla “Reporte Ejecucion de Egresos”. Se define el periodo
de fechas para generar el reporte, estructura de gasto (programa, actividad,
grupo y tipo de presupuesto) y el ejercicio.

- < W v

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Ussumsoc JULISSABIVERA  Bjorcce 2012, ACTIVO  Unadsd Epecutors; TATUMBLA

Tipo Prasupuacto
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36. Se ingresan las fechas que definiran el periodo, la estructura de gasto
(ubicar el programa, actividad, grupo y tipo de presupuesto) y seleccionar
el ejercicio del afo actual. Hacer click en el botén “Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

------ JULISSARVERA  Egmrcicio 242, ACTIVG  Uerkad Epeculoes TATUMBLA

37.Se genera el reporte, al ubicarse en las columnas correspondientes al
periodo se observan los montos en los objetos de gastos que afecto el
expediente de orden de compra.
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TATUMBLA, FRANCISO0 MORAZAN \ -
EIERCICIO: 2012 —— }
USUARIO: JULISSA.RIVERA /
Tipo Presupussto: Todos los Tipos. = 52 = sz Emisién:  10/12/2012
Ejecucion de Egresos del Ejercicio Hoa 1 09:0am.
Hondures, CA. Moneda Lempiras (L) Pagina: 1 de 2
Prog Subp Proy Act ( ) Grupo Gasto [EN EL EJERCICIO 1/1/ 2012 sl 10712/2012 [ EN ELPERIODO 10/12/2012 al 10/12/2012 Extra ACUMULADO 1/1/ 2012 of 10/12/2012
Presupucstario | Sakds Disgonible  Seldo. Saldo
Asignado Modificado Vigente s Compromiso Devengado Pavado Por P
— — —_—
01 - Actividades Centrales e  namid BOLE 0.00 150.00 15000 150.00 #8,22850 0.00 0
00 - Administracion Municipal 351,99520 30629 5019 0.00 150.00 150.00 150.00 8822850 0.00 0.00
000 - Sin Proyecto 35199520 343629 1543149 om 150.00 15000 150.00 822850 .00 0m
004 - Administracion 3199520 i =sae 0.00 150.00 15000 150,00 88,22850 0.00 0.00
Financiera
000 - Sin Obra 199520 3062 =™eLe 0.0 150.00 15000 15000 000 om
20000 SERVICIOS NO 35199520 343629 543149 00 150.00 15000 15000 .00 000
PERSONALES
D15  ENERGIA ELECTRICA 300000 27130 27180 0.0 0.0 00 ato a0 000 om
TELEFONIA FIA 35,0000 10,0000 45,0000 om0 0.00 am am a0 0.00 om
2 OTROS SERVICIOS 2429520 I 2029520 om 150.00] 15000 1060 om0 0.00 om
ey
72220 1100101 10 150 ALGUILER DE 200050 TI50098 L) T o o W o om0 Loy o
EQUIRCS DE
o
TRACCION Y
ELEVAC
2330 11-001-01 10150 MANTENDMIENTO ¥ 00000 5,33085 9,13085 om0 am 0m am o st .00 0m
REPARACION DE
EQUIFO DE OFICINA
¥ MUEBLES
29%0 1501301 10150 MANTENIMIENTD ¥ a0 1067250 067250 0.0 om om Qo a0 612250 .00 am
REPARACION DE
EQUEFD CE OFICTNA
¥ MUEBLES
2400 1100101 10 150 ESTUDIOS, 0,000.00 56,0000 a0 000 0.00 a0 am o 0o 0.00 0w
INVESTIGAGIONES ¥
218 D
FACTIS IDAD
24300 11-00101 10 150 SERVICIDS 84,000.00 a0 400000 o0 0 am am om0 28,0000 0.00 0m
WRIDICS
20500 11-00101 10 150 OTROS SERVICIDS 500000 %0 500000 om0 om am am 0w 350000 0.00 000
TEOuDS
o
25301100101 10 150 SERVACID DE 800000 0 200050 om 000 am am oo 178901 .00 0
IMPRENTA,
PUBLICACIONES ¥
REPROCCCI0
26500 11-00101 10 150 COMISIONES ¥ 2000000 1513838 486182 om am 0 ato om 27 00 om
GASTOS BANCARIOS
25600 11-00108 10 150 PUELICIDAD Y 1500000 15,000.00 a0 0.0 0.0 om aco 010 oo 00 om
PROPAGANDA
26210 11-001-03 10 150 VIATIOOS 1650000 500000 1150000 00 am 0m am o 799600 .00 0m
NACIONALES
27220 11-00101 10 150 DERECHOS 1220000 a0 1220000 900 am 0m am o 829338 .00 0.

38. Para verificar la salida del cheque con que se pago el gasto en tesoreria:
Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Reportes -

PRANCISCO MORAZAN TATUMBLA
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39.Se muestra la pantalla “Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta
Corriente”. En el cual se definira el periodo de fechas, el banco, la cuenta
monetaria (cuenta donde sali6 el cheque), libretas (segin cuenta) y el

ejercicio.
- - I W

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

3 {saario: JULIS SARIVERA  Feecicio 2012, ACTVD __ Unidod Fiecutoca: TATUMBLA

40.Se ingresan las fechas que definen el periodo, se selecciona el banco de la
CUT (donde se realiz6 el cheque) y todas las libretas. Hacer click en el boton
“Imprimir”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuano: JULISSARNERA  Ferace 2042, ACTNO  Umdad Ejeculora: TATUMBLA

Focha Iniclo
Fecha Fin

Sunce

Cuents Monetaris

Libreas

Ejarcicia

41.Se genera el reporte de tesoreria de los movimientos diarios, se visualiza el
cheque correspondiente al gasto de la orden de compra que se realizd por
L. 150.00. Este reporte muestra la informacion de la cuenta bancaria que se
selecciono (CUT) y las libretas que se afectan con el gasto realizado.
Muestra el expediente y la descripcion de este. A su vez se visualiza el saldo
inicial de la cuenta, el monto de débito y crédito segiin el movimiento. Los
cortes que posee: total de la libreta, total, saldo final. En la parte inferior
se observan los filtros utilizados para generar el reporte y la firma
electronica que le da validez al reporte.
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S cle Acimiins s Heanic i) Irtagueia
TATUMBLA, FRANCISCD MORAZAN
EJERCICION 2012 !
USUARIO: JULISSA RIVERA i 7
Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente kb 12{1212012
Fochadel IX122012 » 101122012 o G TN
Pagina: 1det
Hondurs CA. Monzda: Lempras (L)
Fecha Chse Registro Oparaciin Expediente Dnenuon Descnpeion Beneficiario Monto Debito  Monto Credite
Bancana Tesoreria
Saldo Inicial: 446,585.97
Banco: BANCO HSEC HONDURAS. S.A.
Connta Monwtarin: 13186806 Cumata Unica De Tescro Muncipal
Libreta: 11001-010-10 Looal F
w1202 PAG CHEQUE 478 a7 SASTO RECURRENTE VARIASLE 080100034 78700 - 120.00 200
PAZO DE DOCUMENTO FRUEBA FERRETERIA Y MAS S
DERL
Total Libreta: 120.00 0.00
Librata: 202 RETENCION DE ISR
10122012 PAG NOTA CE 478 am7 GASTO RECURRENTE VARIABLE 080100470700 - 2.00 2500
CREDITO PAGKO DE DOCUMENTO PRUEBA FERRETERA ¥ MASS
DERL
Total Libreta: 000 2500
Total 170 00 2300
saldo Final 446.460.97
£2 - Regoqs scacs
Fechn Inil: 107122012
Fecha Finat 10/1 22012
BancoBANCO HEEC HONDURAS. 5 A
Serts Honetaia: 13183000
Lbrmtan*$1-001-01-0-20". "11-003-02-0-10. 15013
-01-0-10° 202", 207", “204°. 206" "18-001-50-0-20"
*1 5-011-06-0-20 1400101027
Ejeicicio 2012

Jefe de presupuesto Municipal
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DISMINUCION PRESUPUESTARIA

1. Para realizar una modificacion presupuestaria de Disminucion: Gobiernos
Locales - Subsistema de Gestion Financiera - Modificaciones
Presupuestarias (Secretaria).

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

de Gestin Financiera »

Medicaciones Presupuestana (Sacretana)

2. Se despliega el siguiente cuadro de dialogo para crear las modificaciones
presupuestarias. Hacer click en el boton “Crear”.

= > g g % Bad

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

i - S 318! » Gesti i
Modificaciones Presupuestaria (Secretaria)

Mosirar 10 =] entradas

Se - Expedients SCNPH > Facha de Apeobacion S Clase Modficacion

No hay dato= disponities en i tabla

Mostrando (5 0 de 0 entradas
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3. Se muestra la pantalla “Crear Modificacion Presupuestaria” donde se
selecciona la clase de documento (ampliacion, disminucion o transferencia),
documento de respaldo, nimero de documento, fecha de aprobacion,

descripcion y monto.
= I NS 1 |

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Documento que Aprueba ls Modificocion

4. Seleccionar el tipo de documento e ingresar toda la informacion solicitada.
Hacer click en el boton “Crear Modificacion Presupuestaria”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

Ls " W 1 )

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

5. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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6. Una vez creada la modificacion en la Secretaria se procede a su aprobacion.
Hacer click en el boton “Aprobar”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

77 ¥

Mofrio Mo, Documento

meGate A2

Mastrar| 10 [+] entradas Buscar

Sel - Expeaents enpacn

a 15 PAUEBA OVl

Mostrando 13 1 de 1 anlradas

7. Se muestra la pantalla con la informacion que se agregd para crear la
modificacion, luego de verificar que sea la correcta, hacer click en el botén
“Aprobar Modificacién Presupuestaria”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

8. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realiz6é con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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9. Para continuar con el proceso de agregar detalle a la disminucion: Gobiernos
Locales - Subsistema de Motor Financiero - Presupuesto - Modificacion
Presupuestaria.

FRANCISCO MORAZAN; TATUMBLA

Prasupuesto y  Modification Prasupuestana

10.Se muestra el cuadro de dialogo donde ya aparece la modificacion
presupuestaria que fue aprobada en la Secretaria. Aqui aparece en estado
SOLICITADO, listo para crear el detalle. Hacer click en el botén “Detalle
Ampliaciones y Disminuciones”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opcionas - Subsistema de Motor Financioro

Wostar 10 | v entrasas
£ 1D Expedients Dssaipcion cumentn

o

Mostrardo 131 de 1 enlragas

11.Se despliega la pantalla par integrar la informacion para la disminucion tanto
por el lado de ingresos como de egresos. Situados en la vineta de INGRESOS
hacer click en el boton “Crear”.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMBLA

Menu de Opdones - Subsister

Mostiar 10 [ | entradas

Rutro
Ho nsy daias dapenbies enla tabin
Total

Maatrande O i 0 g& 0 entracas

12.Se despliega la pantalla “Rubros de Ingresos” donde se seleccionara el o los
rubros que conforman la disminucion. Posee los campos para detalle del
rubro y el monto.
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13. Seleccionar el rubro (clase, concepto, subconcepto, auxiliar 1, auxiliar 2 y
fuente de financiamiento) asi mismo ingresar el monto por cada rubro.
Hacer click en el boton “Crear”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRANCISCO MORAZAR: TATUMBELA

Expadients: 18
Maess  10,080.08

14.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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15.Repetir el proceso (Paso 11 - 14) para agregar los rubros que afectan la
ampliacion. Verificar que el monto total cuadre con el valor que se cre6 en
la gestion (Secretaria).

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Fxpedionts. 18
Monto: 10,000.00

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financicro
2 = L ¥ - ng

Wostar| 10 [+] entradas
Sel - Estucturs Rudro
16.1.4.1.00.09 13-013-10 Transferencias Cormestes de qobemos bores 10800.08 |
Tola
Mosranco 13 1 62 1 eniracas

16.Concluida la integracion de los ingresos, posicionarse sobre la vifeta de
EGRESOS y hacer click en el boton “Crear”.
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FRAKCISCO K

Neals: 10,000.00

N 33y 8366 Sopaetiis on b TG

Mottranza 0 2.0 de 0 amadzx

17.Se despliega la pantalla “Estructura Presupuestaria de Egresos” donde se
seleccionara el objeto de gasto que conforman la contraparte de la
ampliacion. Posee los campos para detalle de objeto del gasto, la
descripcion y el monto.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

FELEN O R

18. Seleccionar el programa, subprograma, proyecto, actividad, obra, objeto de
gasto, finalidad, funcion, fuente financiamiento tipo presupuesto, BIPM,
Disponibilidad, descrlpc10n y monto. Hacer click en el boton “Grabar”.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMSLA
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19.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

20. Repetir el proceso (Paso 16 - 19) hasta haber agregado el monto a todos los
objetos de gasto y verificar que cuadren con el monto de ingresos, en este
caso con L. 10,000.00. Al finalizar de agregar los objetos de gastos hacer
click en el boton “Salir”.
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FRANCISCO MORAZAN; TATUMBLA

Expediante: 13
Monto 10,000.00

Menu de Opdienes - Subsisiema de Moter finandieno
- e - v

Nostrar: 10 | v sniradas
Sal
£ .00 500 034 000 11140 15.012-01

T

Nostrando 131 @8 1 antradas

21. Al salir se vuelve al cuadro de dialogo de las modificaciones presupuestarias.
Seleccionar y hacer click en el boton “Aprobar”.

b T W |

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Mostrar 10 [« aniraas
Sel 1D Expedisnte DesTipcion
o 18 PRUEBAOVE
Mostando 1351 te 1 enlracas
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22. Se despliega la pantalla donde se muestra la informacion de la disminucion
para verificarla y luego hacer click en el boton “Aprobar”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Uniart Ejoetora: TATIMBLA

C1a8s DOCImEntc
Fecha Documento
Dasenpson

Moo Documenty

23.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”. Fin del proceso.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el
registro de Modificaciones Presupuestarias - Ampliacion, Disminucion o

Transferencias - en la herramienta informatica SAMI.

Las modificaciones que surjan durante el ejercicio fiscal s6lo deben realizarse en
casos no previstos en el presupuesto aprobado. En lo que respecta a las
ampliaciones de presupuesto, originado por el saldo de caja que quede al final del
ejercicio, u otros recursos que no se previeron durante el proceso de formulacion,
la unidad responsable procedera a formularla, teniendo especial cuidado de
separar las diferentes fuentes de financiamiento. El saldo de caja no debe
utilizarse para la creacion de puestos fijos ni gastos permanentes (Ley de

Municipalidades art. 98).
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MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
CONCEPTO

Las modificaciones presupuestarias son aquellas que durante el ejercicio fiscal se

deben realizar al presupuesto aprobado previamente en casos no previstos.

El proceso de modificaciones presupuestarias en la Municipalidad y sus Empresas
esta sujeto Unicamente a la aprobacion de la Corporacion Municipal, por lo que,

para este proceso, se consideran 3 tipos de modificaciones, siendo estos:

«  AMPLIACION: cuando se va a incrementar el monto del presupuesto total

vigente.

+ DISMINUCION: cuando se va a disminuir el monto total del presupuesto

vigente.

*  TRANSFERENCIAS: para todo tipo de modificaciones que no aumenten o

disminuyan el presupuesto vigente.

Dentro de las modificaciones presupuestarias siempre se debe tomar en cuenta los

siguientes puntos:

« Siempre se debera mantener el principio del equilibrio presupuestario.

« Una ampliacién presupuestaria solo se podra anular realizando una
disminucion es decir, revirtiendo el proceso de ampliacion.

e Una disminucién presupuestaria solo se podra anular realizando una

ampliacion es decir, revirtiendo el proceso de disminucion.
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« Al momento de realizar transferencia presupuestaria es clave el tipo de

presupuesto origen y el presupuesto destino. Es decir, solo se podra
transferir de funcionamiento para funcionamiento, inversion y deuda. De

inversion solo a inversion y de deuda a deuda.

FINALIDAD

* Las modificaciones que surjan durante el ejercicio fiscal sélo deben realizarse en
casos no previstos en el presupuesto aprobado.

* El proceso de modificaciones presupuestarias en la Municipalidad y sus Empresas
esta sujeto Unicamente a la aprobacion de la Corporacion Municipal.

« Aumentar la asignacion del presupuesto vigente existente. Esto por razon
que se recibieron mas ingresos por rubros de lo que se proyectaron al

momento de elaborar el presupuesto de ingresos.

» Realizar mayor inversion a beneficio del municipio al momento de realizar

una ampliacion ya que ésta lleva una contraparte de egresos.

* Reducir el monto del presupuesto vigente a razon de que en el paso del
tiempo, analizando los ingresos programados, se prevea que estos no seran
alcanzados en su totalidad; por tanto también reflejara una disminucion por
parte de la disponibilidad para ejecutar gastos.

e Hacer transferencias del programa de inversion al programa de
funcionamiento o de deuda, el sistema validara que en ningln caso

disminuya la inversion.
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FLUJOGRAMA DE AMPLIACION PRESUPUESTARIA
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PRESUPUESTO MUNICIPAL )
FLUJOGRAMA DE DISMINUCION PRESUPUESTARIA
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FLUJOGRAMA DE TRANSFERENCIA PRESUPUESTARIA
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AMPLIACION PRESUPUESTARIA

CASO # 1 AMPLIACION DONDE SE DEBAN AGREGAR LOS RUBROS Y CREAR LA
ESTRUCTURA DE GASTO.

1. Para realizar una modificacion presupuestaria de Ampliacion: Gobiernos
Locales - Subsistema de Gestion Financiera - Modificaciones
Presupuestarias (Secretaria).

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

S r Financiero >
Subsistama de Gestidn Financiers » SEEELED

Meoddcaciones Presupuestana (Secretaria)

2. Se despliega el siguiente cuadro de dialogo para crear las modificaciones
presupuestarias. Hacer click en el boton “Crear”.
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= > N Bad

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Modillcada;u Presupuestaria (S«.rﬁaﬂa)

Mosiar 10 ? eniradas

Sel - Expedients ST Facha de Aprobacion = Clase Modficacion

No hay dato= disponities en la tabla

Mostrando ( 5 0 de 0 entradas

g e
3. Se muestra la pantalla “Crear Modificacion Presupuestaria” donde se

selecciona la clase de documento (ampliacion, disminucion o transferencia),
documento de respaldo, numero de documento, fecha de aprobacion,
descripcion y monto.

- e % Bl e

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Documento que Aprueba ks Modificocion

4. Seleccionar el tipo de documento e ingresar toda la informacion solicitada.
Hacer click en el botén “Crear Modificacion Presupuestaria”.
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SIS $ S LT W

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

5. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realiz6 con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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6. Una vez creada la modificacion en la Secretaria se procede a su aprobacion.
Hacer click en el botén “Aprobar”.
- e & B e

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Meany . =
Hodidicaciones Presupoestacia (Secrotaria)

woskrar| 10 [+ eniradas

Espedients P

V= 2criponn
o 16 PRIEDA OVM — ANPUACON PRESURESTARIA

Mostrango 1 5 1da 1 entradas

7. Se muestra la pantalla con la informacion que se agreg6 para crear la
modificacion, luego de verificar que sea la correcta, hacer click en el boton
“Aprobar Modificacion Presupuestaria”.
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L I - e . B e

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Agrobar Modiicacion Presupuestana

8. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click en
el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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Paso opcional en caso de que los rubros que afectaran la ampliaciéon no fueron
presupuestados:

9. Para agregar el o los rubros que se requieren para la ampliacion y que no
fueron presupuestados: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero

- Ejecucion - Ingresos - Agregar Rubros para Ejecucion - Clasificador de
Rubros de Ingresos para Ejecucion.

& SAMI

FRANCISCO MORAZARE TATUMBLA

» AQegu RuLrci pata Eleuodn v L 96 Ingrecs pad Elecudile

10. Seleccionar los rubros que se necesitan y hacer click en el botén “Guardar”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

FRARGISCO MORAZAR: TATUMBLA

MO Y Pulil COreNs ¥ Semitas

11.Una vez teniendo la seguridad que ya disponibles los rubros que se requieren
para la ampliacion ingresar a: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor
Financiero - Presupuesto - Modificacion Presupuestaria.

FRANCISCO MORAZAN; TATUMBLA

Prasupuesto Modificadion Presupuestana
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Se muestra el cuadro de didlogo donde ya aparece la modificacion
presupuestaria que fue aprobada en la Secretaria. Aqui aparece en estado
SOLICITADO, listo para crear el detalle. Hacer click en el botén “Detalle

Ampliaciones y Disminuciones”.
Ls I - e

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opdones - Subsistema de Motor Financiero

Mostiar| 10 [v ] eatiadas

Sl - 1D Expeciants

O I PRUFRA OYM

Mostrando 1 2 1de 1 eniradas

13.Se despliega la pantalla para integrar la informacion para la ampliacion

tanto por el lado de ingresos como de egresos. Situados en la vifeta de
INGRESOS hacer click en el botén “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Expedunts: 16
Manto: 580,000.00

istema de Motor Finand

Mostiar 10 [ w ] en¥adas Buscar

Rutr thortn Transacsion
Ho tay sstos dlposities o1 i tatia
300
Mosnanoo 0 a 8 de § envradas
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14. Se despliega la pantalla “Rubros de Ingresos” donde se seleccionara el o los
rubros que conforman la ampliacion. Posee los campos para detalle del
rubro y el monto.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMBLA

WIRIER R

15. Seleccionar el rubro (clase, concepto, subconcepto, auxiliar 1, auxiliar 2 y
fuente de financiamiento) asi mismo ingresar el monto por cada rubro. Hacer
click en el boton “Crear”.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMDLA
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16. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

17. Repetir el proceso (Paso 13 - 16) para agregar los rubros que afectan la
ampliacion. Verificar que el monto total cuadre con el valor que se cre6 en
la gestion (Secretaria).
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Expesieme 15
Meoto. 509.000.00

18. Concluida la integracion de los ingresos, posicionarse sobre la vifieta de
EGRESOS y hacer click en el botén “Crear”.

RANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Dastripaon

1% 20y 43026 J00SBS W 14 LTS
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19. Se despliega la pantalla “Estructura Presupuestaria de Egresos” donde se
seleccionara el objeto de gasto que conforman la contraparte de la
ampliacion. Posee los campos para detalle de objeto del gasto, la

descripcion y el monto.
&SAMI

20.En este caso se requiere crear la estructura de gasto ya que no fue
presupuestada. Hacer click en el boton “Agregar”.
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21. Al pulsar el botén de agregar se despliega la siguiente pantalla donde se
creara la estructura del gasto. Seleccionar la obra a la cual se le agregaran
los objetos de gastos que seran la contraparte de la ampliacion de ingresos.
Hacer click en “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Manu de Opciones - Subsistoma do Gestion Financiera
Egresos - Objetos Gosto Ejecucion

)7
Moebrar 10 |~ enradas ;:u;:,:‘

Sal - Otjelo Gasto . O d6 presupuesty Tinasdady Ancion Resticiva

Mosuandgo 13 1 02 1 soradas

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

22.Como en la formulacion se muestra la pantalla “Objetos de Gastos”, se
realiza la seleccion del que afectara la ampliacion y hacer click en el boton

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

23. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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24. Repetir proceso (Paso 21 - 23) para agregar los objetos de gastos necesarios
en la nueva estructura, al finalizar hacer click en el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opdones - de Gestion Fi
Egresas - Dbjetos Gasto Ejecucion

Maaliar 10 [+ entragas
Fuerds

16-013-01

14-001-01

1£1-001-01

25.Ya con la estructura creada, seleccionar el programa, subprograma,
proyecto, actividad, obra, objeto de gasto, finalidad, funcién, fuente

financiamiento tipo presupuesto, BIPM, Disponibilidad, descripcion y monto.
Hacer click en el boton “Grabar”.
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.......

26. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

27. Repetir el proceso (Paso 25 - 26) hasta haber agregado el monto a todos los
objetos de gasto y verificar que cuadren con el monto de ingresos, en este
caso con L. 500,000.00. Al finalizar de agregar los objetos de gastos hacer
click en el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMSLA

en

stowin | 10 |+ | anwacas

=

1351 907 001 993 12300 1 300501

28. Al salir se vuelve al cuadro de dialogo de las modificaciones presupuestarias.
Seleccionar y hacer click en el botén “Aprobar”.

FRARCISCO MORAZAN: TATUMEBLA

Mosa| 10 | | wobudan

Sal 1D Expediente

Mowranze tu 1 e ! eniietes
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29. Se despliega la pantalla donde se muestra la informacion de la ampliacion

FRANCISCO MORAZAR: TATUMSLA

30. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realiz6é con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”. Fin del proceso.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

CASO # 2 AMPLIACION CON RUBROS YA PRESUPUESTADOS Y CON LA
ESTRUCTURA DE GASTO YA EIXSTENTE

1. Para continuar con el proceso de agregar detalle a la ampliacion: Gobiernos
Locales - Subsistema de Motor Financiero - Presupuesto - Modificacion
Presupuestaria.
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FRANCISCO MORAZAN; TATUMBLA

Subsistema de Gagtiin Financiers >

Gubsistama de Mator Financero 5  IEUGUEETS]
8

y  Modificadion Presupuestana

2. Se muestra el cuadro de didlogo donde ya aparece la modificacion
presupuestaria que fue aprobada en la Secretaria. Aqui aparece en estado
SOLICITADO, listo para crear el detalle. Hacer click en el botén “Detalle
Ampliaciones y Disminuciones”.

Ls I o e

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opdones - Subsistema de Motor Financiero

Mostiar| 10 [v ] eatiadas

Sl - 1D Expeciants

5
Mostrando 1 2 1de 1 eniradas

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

3. Se despliega la pantalla para integrar la informacion para la ampliacion
tanto por el lado de ingresos como de egresos. Situados en la vineta de
INGRESOS hacer click en el boton “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Expedunts: 16
Manto: 560,000 00

Menu de Opdones - Subsistema de Motor Financiero
~ Modif v 2

Mostiar 10w en¥adas Susear

8t Rusro fdortn Transacoion
Ho tay ssfes csponities oo i tatia
000

Moshanoo 0 a 8 o= entradas

4. Se despliega la pantalla “Rubros de Ingresos” donde se seleccionara el o los
rubros que conforman la ampliacion. Posee los campos para detalle del
rubro y el monto.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMBLA

c ST
xpedieme 15

Moo 508,000.00
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5. Seleccionar el rubro (clase, concepto, subconcepto, auxiliar 1, auxiliar 2 y
fuente de financiamiento) asi mismo ingresar el monto por cada rubro.
Hacer click en el boton “Crear”.

- - T EE

FRANCISCO MORAZAN: TATUMDLA

6. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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7. Repetir el proceso (Paso 3 - 6) para agregar los rubros que afectan la
ampliacion. Verificar que el monto total cuadre con el valor que se cre6 en
la gestion (Secretaria).

WAZAR: TATUMALA

Expasieme 45
Meoto.  505.000.00

TIaNCAN303; CONGTIES 8 JULnes B3

Tuamatesesze Se Caial Se gozertoy Soaee

8. Concluida la integracion de los ingresos, posicionarse sobre la vifieta de
EGRESOS y hacer click en el boton “Crear”.

RANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

‘

Dastripaon

1% 2y 4300 2posbies i & Gte

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

9. Se despliega la pantalla “Estructura Presupuestaria de Egresos” donde se
seleccionara el objeto de gasto que conforman la contraparte de la

ampliacion. Posee los campos para detalle de objeto del gasto, la
descripcion y el monto.

10. Seleccionar el programa, subprograma, proyecto, actividad, obra, objeto de
gasto, finalidad, funcion, fuente financiamiento tipo presupuesto, BIPM,
Disponibilidad, descripcion y monto. Hacer click en el botén “Grabar”.

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



FUNDADO EN 1859

ALCALDIA MUNICIPAL DE LEPATERIQUE, F. M.
HONDURAS C. A.
munilepateriquefmhn@gmail.com
TEL. 2778 1171
PRESUPUESTO MUNICIPAL

L — — s
11.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

12. Repetir el proceso (Paso 8 - 11) hasta haber agregado el monto a todos los
objetos de gasto y verificar que cuadren con el monto de ingresos, en este
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caso con L. 500,000.00. Al finalizar de agregar los objetos de gastos hacer

click en el boton “Salir”.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMSLA

Expedicate: 15
Monts. £00,000.08

PRUZSA DY - AMTLACIEN

FRUTIA DYAl — AMFUAZIEN

13. Al salir se vuelve al cuadro de dialogo de las modificaciones presupuestarias.
Seleccionar y hacer click en el boton “Aprobar”.

- N _
& SAMI
B FRARCISCO MORAZAR: TATUMBLA
o

Menu de Oociones - Subsistema de Noter Mnanciera

Moswa| 10 || eabudas

Sesrocio
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14. Se despliega la pantalla donde se muestra la informacion de la ampliacion
para verificarla y luego hacer click en el boton “Aprobar”.

& SAMI

FRANCISCO MORAZAR: TATUMSLA

15.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”. Fin del proceso.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el

registro de Gastos Recurrentes Variables en la herramienta informatica SAMI

Un gasto recurrente variable son los gastos que la Municipalidad tiene que realizar
mes a mes por un servicio contratado pero que su monto sera diferente en cada

mes.

El registro de estos gastos se debe realizar para generar informacion que debe ser
suficiente para cumplir con los requisitos de informacion exigidos por la Ley
Organica del Presupuesto para efectuar la integracion de las cuentas nacionales, y
para rendir cuentas ante el Tribunal Superior de Cuentas, para informar a otras
entidades establecidas en la Ley y a la sociedad en general asi como también
cumplir con las normas establecidas en los articulos 37 y 38 de la Ley Organica del

Presupuesto.
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GASTOS RECURRENTES VARIABLES

CONCEPTO

Los gastos recurrentes variables son aquellos cuyo valor puede cambiar
periddicamente. Se debe de tomar en cuenta los montos totales dentro de un
periodo fiscal, para determinar la forma de contratacion (Compra directa,
Cotizacion, Licitacion) asi como también que estos gastos deben estar respaldados
por un contrato.

Algunos ejemplos sobre este tipo de gastos podemos mencionar:

El consumo de energia eléctrica, telefonia, los gastos en alimentos, agua envasada,

los gastos en protocolo, transporte, combustibles, etc.
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FINALIDAD

» Realizar registro de todos y cada uno de los gastos recurrentes variables

cumpliendo con las etapas de pago: comprometido, pagado y devengado.

* Controlar los gastos de acuerdo con su periodicidad y a la forma de

contratacion del servicio obtenido.

« Mantener el equilibrio entre los gastos ejecutados a través de la Tesoreria y

la disponibilidad presupuestaria del objeto de gasto.

» Cumplir con las diferentes etapas del proceso de pago hasta hacer entrega
del cheque con el cual se canceld la obligacion y por tanto la municipalidad
pierde responsabilidad sobre su custodia, manteniendo los documentos que

respalden el mismo.
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FLUJOGRAMA DE GASTO RECURRENTE VARIABLE
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GASTOS RECURRENTES VARIABLES

1. Para iniciar el proceso del ingreso de Gastos Recurrentes Variables:
Gobiernos Locales - Subsistema d Gestion Financiera - Egresos - Gastos

Recurrentes - Variables.
7 o Y - -

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

»  Gastos Recumentes > Varadlee

2. Se despliega el cuadro de dialogo para crear el Gasto Recurrente Variable
hacer click en el boton “Crear”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Mostiar 10 [+ entiadas
Sal ) Expediantn Descrpcion Sene Documento Numero Documento

1ia nay dams caponinies an ls tably

Mostranco 03 0 02 U enfradas

3. Se muestra la pantalla “Crear Egreso Variable”. Posee los campos: método
de compra, RTN (beneficiario), Serie Documento, Numero Documento

(factura), Fecha de Emision (de la factura) y Descripcion.
ks T S i & .

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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Nota: Todos los RTN que son solicitados en los procesos del SAMI ya sea en ejecucién de
ingresos y gastos deben ser ingresados al sistema para ello VER GUIA DE USUARIO PARA
CREACION DE RTN (Segun sea el caso: Proveedores o empleados).

4. Ingresar la informacion solicitada en la pantalla y hacer click en el boton

“Crear”.
A T T LT .

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

5. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

6. Una vez creado el gasto recurrente variable hay que ingresar los objetos de

gasto que afectara. Hacer cllck en el boton “Detalle”.
’ L7 " W |

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

- - Subs Casti -
Egresos - Gastos Recurrantes - Variables

Mostiar: 10 | v aniradas
Sel D Expadien: Desoipcion Sena Dacaments Numera Documenia Fecha de Emialon
201 | PRUEEA OYM & 2385 02052012

Mestrando 1.8 1de 1 enfracas
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7. Se muestra el cuadro de dialogo del detalle dinamico de egresos. Hacer click
en el boton “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Egresos - Gastos Recurrentes - Variables - Detalle Dinamico Egresos

»026 ¥

Mo hay d=tos dsronbles =n = tsbla

Westrando 0 2 0 de 0 entiadas

8. Se muestra la pantalla “Estructura Presupuestaria de Egresos”. Seleccionar
la estructura que el gasto afectara, luego hacer click en “Crear”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMELA

9. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

10. Aparece el gasto recurrente variable ya con el monto y la estructura

presupuestaria que afecto. Dar click en “Regresar”.

FRANCISCO MORAZAR: TATUMELA

Mena de Opciones - Subsistema de Gestlon Financiera

Egremes  Gaskas Rmcurentes - Variabies - Oetalle Oumamice Coyweas

Mow | 10 [ | =nkaany
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Paso Opcional en caso de que la factura lo requiera realizar una retencion:

11. De regreso en el cuadro se muestra el gasto en estado CREADO, seleccionar
el gasto y hacer click en el boton “Retenciones”.
& SAMI '

TRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

12.Se muestra la siguiente tabla donde se creara la retencion. Dar click en
“Crear”.
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MORAZAN: TATUMBLA

£ DECiones -
Fgresos - Gastos Recurentes - Varisbles - Retencones

Mowrw | 10 [ | matmcan

Mosiansc U 2 0 0= 0 enmaszas

13.5e despliega la pantalla “Crear Deducciones”. Esta pantalla solo muestra dos
campos: Cddigo: que se refiere al tipo de retencidon que se realizara y el
monto de esta.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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14. Se selecciona el tipo de deduccion y se ingresa el monto de esta. Dar click
en “Crear”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

. TATUMELA

15.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

16. Se muestra el cuadro de dialogo donde la retencion ya fue creada y se
refleja el monto de la misma. Hacer click en el boton “Regresar”. Fin del

proceso de la retencion.
L " N v w»

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opdiones - Subsistema de Gestion Finandiera
Egresus - Gastes Recurrentes - Variables - Retenciones

Mostrar 10 |~ | entradas

Mostrando 18 1 de 1 enratas
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17.Ya creado el gasto recurrente variable, con sus objetos de gasto afectados y
las retenciones (Si aplicara) seleccionar el expediente del gasto creado y
hacer click en el boton “Aprobar”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Hnangiera
Egresos - Gastos Recurrentes - Varinbles

Wostrar| 10 [« | enradas
Sul - 0 Expaienic Descnpoon
u Bl PRUCEADTN

Mostrando 1 & 1 de 1 entiadas

18. Se muestra la pantalla con la informacion del gasto recurrente variable que
esta por ser aprobado para verificar que la informacion sea la correcta. Una
vez verificado hacer click en el boton “Aprobar”.
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- e N B -

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

19.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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20. Ya se realizo la afectacion en tesoreria del gasto recurrente variable, ahora
se procede a realizar la afectacidon presupuestaria. Para ello se ingresa a:
Gobiernos Locales - Subsistema de motor financiero - Ejecucion - Aprobacion

- Presupuestaria.

& SAMI
= A0 cbe Adrminisir acide FRANCISCO MORATAN: TATUMBLA

O Unidind £ jecutnra: TRIUNGLA

> Aprobaoon s Presupusstanz

21.Aparece el Cuadro de Ejecucion-Aprobacion-Presupuesto con el detalle de
los expedientes que han sido aprobados en tesoreria pero que aln estan
pendientes de su aprobacién presupuestaria. Seleccionar el expediente que
se desea aprobar y en estado POR_APROBAR y hacer click en el botdn

“Aprobar”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Manu da Opciones - Subsistama de Motor Financiero

Mostrsr 10 ] entracas
S« Epedienie Dastnpelor Mo TIpe de gastién RN Benahnianc
o W PREEACYN 16000 GABID AELUARERTE VANISEE DEPIBOISATETON  FERRETERAY MASSDERL
Mostrenco 18108 1 entradas

22. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el boton “Salir”. Fin del proceso de aprobacion financiera y presupuestaria
del gasto recurrente variable.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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Ahora se procede a realizar el proceso de pago del gasto recurrente variable
aprobado. El proceso se desglosa a continuacion:

a) Lo que procede es la emision del cheque a hombre del responsable para
su entrega y hacer efectivo el mismo.

23.Finalmente, ejecutaremos el Pago del gasto recurrente variable ingresado
mediante la emision de un cheque: Gobiernos Locales - Subsistema de motor
financiero - Te§oreria - Pagos - Tipos de Expedientes de Pago.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

utora- TRTUNBLA

Subseisiema de Mctor Financiero 0

extian Financiera ¢

24.Se despliega la siguiente pantalla donde se muestran los expedientes que
estan pendiente de pago. Se selecciona el Gasto Recurrente Variable y hacer
click en “Expedientes”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Many de Opciones - Subsistema de Motor Finandiero
Tesareria - Pagos - Tipos de Expedientes para Pago

Mosie 10 _Z entradas

Sel = Tpo ge sxpedients Ca Fecha del expadiente mas anliguo
0\ GASTORECURAENTE VARMELE $2052012
Mosirando 1 a1 ds 1 antadas

-

25.Ap‘arece el expediente del Gasfo Recurrente Variable con el que se esta
trabajando. Se selecciona el expediente y dar click en el botén “Detalle”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiern

Tesoreria - Pagos - Tipos de Expedie s para Pago - Ie para Pago

Woster 10 [v] entrages
sol Expodisnte

Mostrande 131 de 1 enlradss

26. Una vez pulsado el botdn Detalle, se despliega el documento que esta listo
para el pago y en estado “Aprobado”. Se selecciona el mismo y dar click en
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el boton “Pagar”. El valor liquido ya refleja la retencion por lo cual el
cheque saldra por L. 125.00 ya que la retencién fue de L. 25.00

‘tSAMI - - . Y - - Wi L

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

CIIv!

Tipe de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Expadienta 20

Tasoraria - PRgos - Tipes da Expediantes para Pago - Expedientes para Pago - Documentos para pago
[ R
Mustrar 10 [+ ] eolradas [paGas

= z Fect
Retencianes Liqui RTN Benadcianio e

- Documents Descripoén Ao 5 @
Dacumento ocurments Jocumerts Documento

FAVER01Z AFROBADO

w29 | PREBAOYN | A 2245 5000 2 125,00 090190447700 i‘:s“g"“"' s

Total

Mostrando 1.2 1 de 1 entradas.

—

27.Se despliega la pantalla “Pago del Documento” que muestra el beneficiario,
el monto del documento, cuenta monetaria del beneficiario (Nota de Débito
N/D por default), forma de pago siempre sera por cheque, y la cuenta fisica
para el pago (CUT por default). En la parte inferior se despliega la pantalla
del detalle del pago en el cual se muestra la cuenta que afecta, el saldo de
la cuenta y el monto del documento. Dar click en “Pagar”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Many de &5 - ama
Tesoreria - Pages - Tipas de para Page para Pago - para pago - Datalle de pago

Mosiiar 10 | ) éntradas Buscar

» 1100105018

tal

Cuenla monstara

Mostanda 1214 1 govadas

28. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

b) Una vez aprobado y ejecutado el pago en el sistema se procede a generar
el cheque.
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29. Para generar el cheque se realiza el siguiente proceso: Gobiernos Locales -
Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Pagos - Generacién de cheque.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Subsistema de Mobor Financiero » I
3 bststem: ;

ama 62 Geston Financlara ¢

30. Aparece la tabla donde se encuentra los cheques pendientes por generar, en
este caso, el Gasto Recurrente Variable. Seleccionarlo y hacer click en
“Detalle de Cheques Pendientes de Generacion”.
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umu:.l'e_noﬂms;_sgusgmm_uymumxm;m
-

sorerin - Pagas - Generacian de Chegues

Mostar 10 [+] sréradas

Sel
it} GASTO RECURRENTE VARIAALE

tostanoo 13 166 1 entradas

—

FRANCISCO MORAZAN: TATUMEBLA

31.En la tabla que se despliega se rﬁueétran los expedientes de un mismo tipo
que estan pendientes en la generacion de cheque. Se selecciona el
expediente al cual se le generara el cheque y hacer click en “Detalle de

Cheques Pendientes de Generacion”.

Mostiar 10 | +) Griradas

Exudents Destripeide

6n de chegues

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

[

ETALLE
Busepr—
Saensfician

CMASSDERL

Sai Deoasmento
a 0t PRUTHS DY oM OZVNANZ PN m

Mosanoo 131 08 1 enradas
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32.Se muestra la siguiente pantalla donde se aparecen los datos de los cheques
pendientes, en este caso el gasto recurrente variable. Una vez seleccionado
hacer click en “Asignar NUmero de Cheque”. Para realizar este paso deben
estar creados los talonarios con los numeros de cheque segUn correlativo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMELA

Tipo de Expedianto GASTO RECURRENTE VARIABLE
Expedionte 20

Menu de Opdiones - Subsistema de Molor Financiero
Tesoreris - Pagos - Generacion de Cheques - Expedientes Pedientes de Genecacion de chegues - Cheques pendientes de generacion

Mostizr 10 [+] ertvadas Buscar.
Cuenia Monelara ipaon # Cheque RIN Benehoano
1336208 1212005478700 FERRETERIA Y MAZ SDERL

Mostrando 1 216 | entradas

—

33.Se visualiza la pantalla “Cheque asignado exitosamente con numero: #5”.
(Esto de acuerdo con el correlativo del talonario de cheques). Dar click en
“Salir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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c) Una vez generado el cheque con su numero asignado se procede a realizar
la impresion de este.

34.Para imprimir el cheque que fue previamente asignado se realiza el
siguiente proceso: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero -
Tesoreria - Pagos - Impresion de Cheques.

< SAMI

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

- —

35.Se muestra la tabla que contiene los cheques que estan pendientes por tipo
para impresion, en este caso solo esta pendiente el Gasto Recurrente
Variable. Seleccionar y hacer click en “Detalle de Cheques por Imprimir”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistama de Motor Financiera
Tesorerta - Pagos - Impresién de Cheques

Mosiar 10 |+ | entracas
Sel
i}
Mesirando 139 dé 1 enbradas

36.Una vez pulsado el botén de detalle de cheques por imprimir muestra los
cheques pendientes en el tipo de gasto seleccionado. Se selecciona el
documento de cheque que se va a imprimir y dar click en “Imprimir
Cheque”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expedmnts GASTO RECURRENTE VARIABLE
il & i0n: =S i 2 i i
Tesoreria - Pogos - Impresion de Cheques - Cheques Pendiente de Impresidn

Mostrar| 10 |~ eniradas

Masirando 1.8 1 de 1 entradas
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37. Se muestra la pantalla con la informacion del cheque que se imprimi6. Dar
click en “Salir”. Asi finaliza este proceso.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

NO_NEGOCIARLE

TATUMBLA, 2 d¢e mayo de 2012
**FERRETERIAY MASSDERL**
**CIENTO VEINTICINCO**

POR CONCEPTO: PAGO DE PRUEBA OYM

NUMER( DE CHEQUE: 5§

CON NUMERQ DE EXPEDIENTE: 201

RIN BENEFICIARIO. 0S019005478700

d) Ahora se procede al proceso para la entrega de cheques. Esto con el fin
de indicar al sistema si el cheque sigue o no en custodia de la
municipalidad.

38.Para realizar la entrega del cheque en el sistema se realiza el siguiente
proceso: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria -
Pagos - Entrega de Cheques.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

39.Se muestra la siguiente tabla donde se desglosan por tipo de documento los
cheques que estan pendientes por entregar, en este caso estamos
trabajando con Gasto Recurrente Variable, se selecciona el mismo y hacer
click en “Detalle de Cheques por Entregar”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Woswar 10 [ ] entrasas

Mestrandc 131 de 1 entrades
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40.Se muestra el cuadro de dialogo del tipo de expediente donde aparece el
detalle de la cuenta que sera afectada con ese cheque. Se selecciona y dar

click en “Detalle de Cheques para Entrega”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expeciente: GASTO RECURRENTE VARIABLE

fe Onci = Subi 1 i -
Tesoreria - Fagos - Entregs de Chegues - Cuentas con Chegues Pendientes de tntregar

Wostrar| 10 [+ ] entranas
2l
o 13965500

Mosrando 131 d& 1 enfracas

41. Se despliega la tabla donde estan los cheques pendientes por entregar en
el expediente de la cuenta que va a afectar. Dar click en “Entregar Cheque”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo da Expadiante. GASTO RECURRENTE VARIABLE
Cuents Monetasia 13186808

Tesorerin - Pagos - Enlregs de Cheques - Cusntas con Cheques Pendisntes de Entregar - Cheques pendientes de slregar
D5 ¥

Mastrar: 10 Benlran:s Buzcar

CHEQUE |

U Expedients Destripoon i Cheque RTN Beneticano
201 PAGO DE DOCUMENTD PRUSBA OVM S DEQ15005476700 FERRETERIAY MASSDERL

Moskanda 13 1 de 1 entradas

42.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botén “Salir”.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

43. Asi se visualiza la tabla una vez que ha sido entregado el cheque,
automaticamente. Fin del proceso.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expudiente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Coenta Monetaria 131968068

Menu de Opciones - Subsistema de Motoer Finpncero
Tesororia - Pagos - Entrega de Cheques - Coantas con Chaques Pendizntes de Entragar - Cheques pandientes da entregar

Mostrar| 10 || entradas
W Expedients # Chisaue RTN
Ho hay dates deponbias on b laba

Total

Mostrands 0 20 de O enlracas
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44.Para verificar la afectacion del expediente de gasto recurrente variable
ingresado y aprobado. Se realiza mediante un reporte de detalle de
transacciones. Ruta a seguir: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor
Financiero- Ejecucion - Egresos - Detalle de Transaccion por Periodo de
Expedientes de Egresos.

FRANCISCO MORAZAM: TATUMBLA

45. Se despliega la siguiente pantalla “Detalle de Transaccion por Periodo de
Expedientes de Egresos”, cuenta con los siguientes campos: Tipo de
Expedientes (fondo en avance, gasto recurrente variable, gasto recurrente
fijo, orden de compra y regularizacion de gastos), se definira el periodo de
fechas y RTN de beneficiario.
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FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usmano: JULISSARNVERA  Berocio 2012, ACTIVO - Unaded Epecutora: TATUMBLA

Tipo de Expadients: | ~Todzs os tpos—
Fecha Inicial
Focha Final

RN de Baneficlariar  Mostrar loces

46.En este caso se selecciona el periodo de fechas y tipo de transaccion
seleccionar la opcion GASTO RECURRENTE VARIABLE, el periodo y todos los
beneficiarios. Hacer click en el boton “Imprimir”.

) ]

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

RN de SBeaeliciarlo:
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47.Se generara el reporte del detalle de transaccion por periodo de
expedientes para egresos -Regularizacion de Gastos- se visualizan todos los
expedientes de regularizacion de gastos comprendidos en el periodo
seleccionado. Dentro de la descripcion del reporte se visualiza el nUmero de
expediente, la descripcion creada en el mismo, RTN del beneficiario, tipo
de expediente, fecha de ingreso al sistema, estructura de gasto afectada,
monto y retencidn. Este reporte muestra los siguientes cortes: total por
expediente y suma total de todos los expedientes comprendidos en el
periodo seleccionado. Asi mismo en la parte inferior muestra los filtros
aplicados para generar el reporte y la firma electronica que le da validez al
mismo.
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= — —
TATUMBLA, FRANCISCO MORAZAN E -
e =~ 2 SAMI
USUARIO: JULISSA.RIVERA — )
Detalle de Transaccién por Periodo de Expedientes de Egresos Emision:  10/12/2012
Moneda: Lempiras (L) Hora :  09:16a.m.
Honduras, C.A. Fecha del: 10/12/2012 al 10/12/2012 Pagina: 1 de 1
No. Exp. Descripcion RTN Beneficiario Fecha Monto Retencidon
Estructura Programatica-

GASTO RECURRENTE VARIABLE

476 PAGO DE PRUEBA 08019005478700 FERRETERIA Y MAS S 10/12/2012 150.00 25.00
DERL
01 00 0CC 004 000 21430 11-00%-01 Dezasiie Ge cocumento de Page. 15000
Retenclonec: Codigo / Decorpeicn / Manto
2m RETENCION DE 55R 2500
Total: GASTO RECURRENTE 150.00 25.00
VARIABLE
Gran Total: 150.00 25.00

Resumen de Afectacion Presupuestaria

Fuente Descripcion Total
11-001-01 Transferencia para Gobierno Local 150.00
Monto Total: 150.00

Resumen de Retenciones

Codigo Descripciéon Total
202 RETENCION DE ISR 25.00
Total de retenciones: 25.00
Eitros Aplicados al Reporte Actual

Tipo Expediente: GASTO RECURRENTE VARIABLE
Fecha del- 10/12/2012 al 10/12/2012
io: Todos los iari
D5+j5/]3UmC=ACWJOPZV TPG GACHSIVUKLISXINT
CYSXI0 MK 1ENCWSTWL EnNTUC==

IE0VIROUCIXIDOVAL

48. Para ver el detalle de la ejecucion de la estructura de gasto afectada en la
regularizacion de gasto, se debe generar un reporte de ejecucion. Seguir la
ruta: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Ejecucion -
Egresos - Reportes - Reporte de Ejecucion de Egresos.
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FRANCISCO MORAZAM: TATUMSLA

Regaries

49.Se muestra la pantalla “Reporte Ejecucion de Egresos”. Se define el periodo
de fechas para generar el reporte, estructura de gasto (programa, actividad,

grupo Yy tipo de presupuesto) y el ejercicio.
i - < YW I

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo Prasupuactn
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50.Se ingresan las fechas que definiran el periodo, la estructura de gasto
(ubicar el programa, actividad, grupo y tipo de presupuesto) y seleccionar
el ejercicio del ano actual. Hacer click en el boton “Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

io: ULISSARNVERA  Egercicio 242, ACTIVO  Uirrked Epeculoes TATUMBLA

51.Se genera el reporte, al ubicarse en las columnas correspondientes al
periodo se observan los montos en los objetos de gastos que afecto el
expediente de gasto recurrente variable.
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Sistemna de Administradon Municipal Integrado
TATUMBLA, FRANCISOO MORAZAN == -
EJERCICIO: 2012 ,\: n}
USUARIO: JULISSA.RIVERA /
Tipo Presupussto: Todos los Tipos. . - e Emisén:  10/12/2012
Ejecucion de Egresos del Ejercicio Hoa 1 09:20am.
Hondures, CA. Moneda Lempiras (L) Pagina: 1 de 2
Prog Subp Proy Act ( ) Grupo Gasto [EN EL EJERCICIO 1/1/ 2012 sl 30/12/2012 || EN EL PERIODO 10/12/2012 al 10/12/2012 Extra ACUMIADO 3/1/ 2012 ‘& 10/12/3002
e 520 Presupuestario Saldo Disponible  Soldo Por  Saido Por
Asignado Modificade. Vigente Comprestas Comsas Devengado Pagado
— — —
01 - Actividades Centrales [AIER amad 519 0.00 150.00 15000 150,00 88,228.50 0.00 o
00 - Administracion Municipal 351,99520 343629 35,43149 0.0 150.00 15000 15200 88.228.50 0.00 am
000 - Sin Proyecto 351,99520 34329 543149 om 150.00 15000 150.00 822850 0.00 0m
004 - Administracion 35199520 34623 a6 0.00 150.00 150.00 150,00 88,22850 0.00 0.00
Financiera
000 - Sin Obra 351,99520 340629 5019 0.0 150.00 15000 150,00 88,222.50 0.00 om
20000 SERVICIOS NO 35199520 14329 sEAILE om 150.00 15000 15000 822850 .00 000
PERSONALES
21100 11-00101 10150 ENERGIA ELECTRICA 30,000.00 27180 0,27180 0.00 0.00 0.00 a0 000 448210 0.00 .m0
1420 11-001-01 10 150 TELEFONIA FIA 5,00000 10,000.00 45,000.00 0.00 0.00 00 00 000 1L,415.13 06.00 0m
21450 11-00101 10150 OTROS SERVICIOS 2429520 a0 2429520 0.00 15000 15000 15a.00 000 9,972.00 0.00 .m0
BASICOS
22220 11-00101 10150 ALCUTLER DE 12,000.00 1150048 57 000 0.0 .00 amo o000 o0 0.00 om
EQUIRCS DE
TRACCION Y
ELEVACION
2330 11-00101 10150 MANTENIMIENTO ¥ ,000.00 55,3305 99,33085 0.00 am 0.m am o0 459y 0.00 0.00
REPARACION DE
EQUIRO DE OFICINA
¥ MUEBLES.
2930 1501301 10 150 MANTENIMIENTO ¥ 000 3067250 3067250 0.00 0.0 0.00 000 0.00 612250 0.00 000
REFARACION CE
EQUIFO DE OFICINA
¥ MUEBLES.
24200 11-003-01 30 150 ESTUDIOS, 50,000.00 50,000.00 a0 0.00 0.00 am aoo o oo 0.00 m
INVESTIGACIONES ¥
DE
FACTISIIDAD
24300 11-001-01 10 150 ﬁvnm 84,000.00 000 £4,000.00 o.00 0.0 om oo 000 28,000.00 0.00 0.00
URIDICDS
24900 11-00101 10 150 OTROS SERVICIOS. 500000 ag0 5,000.00 0.0 0.00 0m o0 0.00 150000 0.00 0.00
TEONICDS
P ES
25%0 11-00101 10 150 SERVACIO DE 8,000.00 00 8,00000 2. a0 a0 00 oo 3,785.01 0.00 00
MPRENTA,
PUBLICACIONES ¥
00
25500 11-00101 10150 COMISIONES Y 20,000.00 1533838 466162 0.0 0.0 000 o 0.0 42m.47 0.00 am
GASTOS BANCASIOS
25600 11-00108 10 150  PUBLICIDAD Y 15,000.00 15,000.00 o 0.00 0.0 0.00 am 0.00 ao0 0.00 0.00
PROPAGANDA
26210 11-001-03 10150 VIATIOOS. 16,500.00 5,000.00 11,500.00 0.0 0 0.00 aw om0 7,996.00 .00 0.00
NACIONALES
272201100101 10150 DERECHOS 122000 00 1220000 om0 am om am om 829338 .00 0o

52.Para verificar la salida del cheque con que se pago el gasto en tesoreria:
Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Reportes -
Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente
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PRANCISCO MORAZAR TATUMALA

53.Se muestra la pantalla “Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta
Corriente”. En el cual se definira el periodo de fechas, el banco, la cuenta
monetaria (cuenta donde salié el cheque), libretas (segin cuenta) y el

ejercicio.
- - B Y

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Facha Inicio
Fecha Fin
Banco

Cienta Manetaria

Libeetns

Ejacciclo
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54.Se ingresan las fechas que definen el periodo, se selecciona el banco de la
CUT (donde se realiz6 el cheque) y todas las libretas. Hacer click en el boton
“Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

no: JULISSARNVERA  Fperacie 2042, ACTNO  Umdad Ereculora: TATUMBLA

55.Se genera el reporte de tesoreria de los movimientos diarios, se visualiza el
cheque correspondiente al gasto recurrente variable que se realizé por
L. 150.00 y una nota de crédito correspondiente a la retencion del ISR por
L. 25.00. Este reporte muestra la informacion de la cuenta bancaria que se
selecciono (CUT) y las libretas que se afectan con el gasto realizado.
Muestra el expediente y la descripcion del mismo. A su vez se visualiza el
saldo inicial de la cuenta, el monto de débito y crédito segin el movimiento.
Los cortes que posee: total de la libreta, total, saldo final. En la parte
inferior se observan los filtros utilizados para generar el reporte y la firma
electrdnica que le da validez al reporte.
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PRESUPUESTO MUNICIPAL

EJERCICION 2012
USUARIO: JULISSA,RIVERA 2o BT
Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente Eg::o w :\g{;;gc&z

|Stmrria chew Achmirvntrmcars Manicioe! Irtegoeis
TATUMBLA, FRANCISCD MORAZAN o~
“

Fochadel 101272012 10122012
= Pégina: 1detl
Hordurs CA. Moneda: Lemprras (L)
Fecha Chse Registro Oparacisn Expediente Operacion Dezonpeisn Beneficiario Monto Debto  Monto Credite
Bancara Tesoreria
Saldo Inicial: 446,585.97
Bonco: € BANCO HSEC HONDURAS, S.A.
Coanta Monetarin: 13186806 Cunnta Unica De Tescrs Muncipal
Librwta: 11001-01-0-10 Looal F
w2z PAG CHEQUE 478 a7 SASTO RECURRENTE VARIASLE 0201000578700 120,00 200
PAZO DE DOCUMENTO FRUEBA FERSETERIA Y MAS S
DERL
Total Libretas 120.00 0.0
Libreta: 202 RETENCION DE ISR
10122012 PAG NOTA CE 478 ar7 GASTO RECURRENTE VARIABLE 0801900472700 - 200 2300
CREDITO PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA FERRETERA Y MASS
DERL

Total Libreta: o.00 2500
Total 17000 2300
saldo Finalt 446 460.97

Fecha Iniol: 107122012
Fecha Finat V122012

Banco BANCO HEBC HONDURAS. 5 A
Guenta Monatana:13 1 36508

Lbretas*$1-001-01-0-20". "11-003-03-0-10. 15013
-01-0-10°, 202", 207", “204°. 206" "18-001-50-0-20"
*1 5-011-06-0-20. '14-001-01-0-27

Ejeicicio 2012

Jefe de presupuesto Municipal
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henrymejia23atm@yahoo.com
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