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No. ! SERVICICS PRESTADOS PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO UTILIZADO
1. Atencion diaria de Solicitar con amabilidad Tarjeta de Tarjeta de identidad + DSistema SAFT
‘contribuyentes para el pago |denltdad o Nombre Completo del + Tarjeta Unica de
de Impuesto de Bienes Contrlbuyeme para ingresarlo al Contribuyente

inmuebles Urbanos y Rurales Sistema SAFT para generar facturas y
enviar a Tesoreria Municipal.

!

Cobro de Constancias Varias. Sohcatar con amabilidad Tarjela de

(Catastro, Secretaria y |denhdad o Nombre Completo del

Deparlamento de Justicia). Contnbuyeme para ingresarlo al

ﬂ Sistema SAFT y Documento a Pagar
'para enviarto a Tesoreria Municipal.

i
i
|

Tarjeta de identidad
Verificar que este

solvente en pago de
tributos municipales

. Sistemzi i
SAFT/Facturacion
por Servicios

Cobro de Vistos Buenos, Solicitar con amabilidad Tarjeta de
Guias de Transporte de identidad o Nombre Completo del
Ganado, Contratos de Conltribuyente para ingresarlo al
Arrendamiento, Uso de ‘Sistema SAFT y Documento a Pagar

‘Rastro (Destazes), Multas para enviario a Tesoreria Municipal,
impuestas por el
Departamento de Juslicia.

Tarjeta de Identlidad.

Documento a Pagar

+ Sistema
SAFTIFacturacian
por Servicios
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“Cobro de Croquis, Permisos |

de Construccion, l.otes de |

Cementerio, Dominics
Plenos, y otros tramites !
otorgados por el
Departamento de Catastro
Municipal.

Otorgar Solvencias o
Municipales a Personas
Naturales y Juridicas,

Soflicitar con amatilidad Tarjela de
identidad o Nombre Completo del
Conmbuyente para ingrasarlo al
S|slema SAFT y Documento a Pagar
para enviarlo a Tesoreria Municipal.

L 2

Tarjeta de identidad |
Verificar que este '

‘Sistema

- 1
SAFT!F«'acturacmnl

Solicitar con amabilidad Tarjeta de

Identidad

Alenmon a contribuyentes en
Apertura y Renovacion de
Permisos de Operacidn para
operar Negocios en el
Municipio.

! Solvente en el pago de } por Servicios
j Tributos Municipales. |
, . ;
* Tarjeta de ldentidad, el + Sistema ;
Contrihuyente debe SAFT/Tarjeta de
eslar Solvente en el Solvencia
Pago de sus Iributos Municipal

municipales,

‘Brindar la informacion qi que necesita
leara operar un negocio si es primera
ez. Para Renovar P, solicitar y
Llewsar declaracidn Jurada de
| olumen de Ventas y Servicios, realizar
calculo e ingresar al Sistema SAFT
para generar facturas y enviarlas a
Tesoreria Municipal para su pago.

Declaracion Jurada de
Volumen de Ventas

RTN

Tarjeta de Identidad
Acta de Conslitucién
Mercantil

Formato para
Calculo de DJICS
Ingreso Sistema
SAFT

-

Brindar Asistencia a los
Contribuyentes para realizar
Planes de Page o Abonos
para realizar pagos a su Mora
acumulada a la fecha gue lo
soliciten.

Atender la solicitud, verificar en &l
sistema la informacion solicilada, y
generar el aviso de cobro.

Tarjeta de ldentidad o
Nombre Completo del |
conlribuyente en el !
Sistema,

Sistema SAFT

Tarjeta Unica de
Contribuyente
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‘s Atencion diaria de

" Solicitar con amabilidad Tarjetade

Contribuyentes para el pago identidad o Nombre Completo del

jde Servicios Pablicos.

Contribuyente para ingresarlo al
‘Sistema SAFT para generar facturas y
enviar a Tesoreria Municipal

i

 Tarjeta de Idenlidad 6

Nombre Completo def
Contribuyente
registrado en el
Sistema.

3 Alencion a Coniribuyentes
'que contraeran Matrimonio
Civil en Cabildo Municipal

4
!

Solicitar Ia identificacién de Ambos |«

iContrayentes, para generar Recibo de

Pago y Enviarlo a Tesoreria, | :
i

Tarjetas de (dentidad

+ Sistema SAFT

+  Moédulo de
Servicios
Puhticos ‘

» Tarjeta Unica de °
Contribuyente

¢ Sistema
SAFT/Facturacién

Lesman Erminido Enamorado Urrea

lefe de Control Tributario
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