Municipalidad de Amapala.

Departamento de Valle, Honduras, C. A.
Correo. municipalidadamapala@yafioo.com Tel 27958524 — 27958258

CONTROL TRIBUTARIO

Procedimientos: Cobro Impuesto de Industria, Comercio y Servicios

N°® ETAPAS INSUMO ACTIVIDADES TIEMPO | RESPONSABLE PRODUCTO ENVIA A:
1- El digi i |
‘ igitador mgresa a iy
sistema para verificar saldo
’ ; ; llenado de
: 1- Tarjeta de Identidad que se encuentra pendiente
El contribuyente se . 2 Declaracion
. 2-Sistema de pago. Contribuyente :
presenta a la oficina de £ 3 7 . - ) jurada de
1 : . Administracion 2-En caso de que no se 10 Min Digitador registrado en el
Control Tributario para g ¢ y . : : volumen de
; . Financiera Tributario encuentre registrado en el sistema.
realizar tramite ; S ventas,
(SAFT) sistema, el digitador "
. ; produccién o
procedera a inmediato :
; ingresos
registro.
1.El asistente de Control
Tributario entrega al
Entrega y llenado de contribuyente el formato de
Declaracion jurada de 1- Formato de Declaracién Jurada de ) ; Declaracion jurada | Calculo de
2 y 5 Min Asistente CT :
volumen de ventas, Declaracion Jurada volumen de ventas, entregada impuesto
produccién o ingresos produccion o ingresos
2. El contribuyente llena el
formato de Declaracién Jurada
1- Declaracién Jurada de
ingresos
2- Sistema de 1-El digitador ingresa el valor
PR [N R T — A‘dmm!stracu.)n . d.eclarado de ingresos a 2 Min Digitador Valor del impuesto Emfsuﬁn de
Financiera Tributaria sistema para célculo del calculado recibos
3- Estado de resultado impuesto a pagar.
del afio calendario
anterior
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1- El digitador emite el recibo

e : a pagar, ; £y Recibo emitido en | Pagode
X Digitad . &
emision de recibos pagar generado por el 2- Envisal contribiventea 2 Min igitador ol stetiing i

sistema

1-Informacion del valor a

realizar el pago.

1- La asistente de tesoreria
imprime recibo de pago,

2. La asistente de tesoreria
recibe valor de recibo y lo 5 Min Asistente de | Pago efectuado por
ingresa a caja, Tesoreria el contribuyente
3- La asistente de tesoreria
sellay firma recibo y lo

entrega a contribuyente.

Recibo emitido por el
Pago de impuesto departamento de control
Tributario

Fin del proceso
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Municipalidad de Amapala.

Departamento de Valle, Honduras, C. A.
Correo. municipalidadamapala@yahoo.com Tel 27958524 — 27958258

CONTROL TRIBUTARIO

Procedimientos: Cobro de Impuestos sobre Bienes Inmuebles

o

N°® ETAPAS INSUMO ACTIVIDADES TIEMPO | RESPONSABLE PRODUCTO ENVIA A:
1- Tarj Identi
El contribuyente se 2_;::;?:; Ll 1- El digitador ingresa al
presenta a la oficina de i ; sistema para verificar saldo . o Estado de cuenta Informacién al
1 : X Administracion ; 5 Min Digitador 4 :
Control Tributario para : . § A que se encuentra pendiente verificado contribuyente
N — Financiera Tributario -
(SAFT) page:
i 1- Sist - . d rid
Informacion al Is. gma d.e, 1- El digitador informa al : - Confirmado el valor | emisidn de
2 contribuyente b Aol contribuyente el valor a pagar s e i a pagar recibos
¥ Financiera Tributario y il i
: 1- El digitador emite el recibo
1-Informacion del valor a 3 Vi
- - a pagar, : o Recibo emitido en Pago de
4 | emisién de recibos pagar generado por el . 2 Min Digitador . :
: 2- Envia al contribuyente a el sistema impuesto
sistema 1
realizar el pago.
1- La asistente de tesoreria
imprime recibo de pago, Registro en el
: i 2. La asistente de tesoreria libro de
Recibo emitido por el : - ; .
g recibe valor de recibo y lo : Asistente de | Pago efectuado por | contribuyentes
6 | Pago de impuesto departamento de control |, g 5 Min :
: . ingresa a caja, tesoreria el contribuyente sobre el pago de
Tributario .
3- La asistente de tesoreria Impuesto
sella y firma recibo y lo Personal.
entrega a contribuyente.
Registro en el libro de 1-Libro de registro de 1- El asistente verifica que el '
contribuyentes sobre el | contribuyentes del pago | pago este bien realizado,  2- Lonirknysmne
7 d 5 Min Asistente CT | registrado en el Fin del proceso

pago de Impuesto
Personal.

de impuesto personal
2- Recibo de pago

El asistente realiza el registro
de contribuyente en el libro.

libro
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CONTROL TRIBUTARIO

Procedimientos: Cobro de Impuestos Personal

-

N°® ETAPAS INSUMO ACTIVIDADES TIEMPO | RESPONSABLE PRODUCTO ENVIA A:
; 1- Tarjeta de Identidad Entre
El contribuyente se ‘arge SR En caso de que no se z -
o 2-Sistema de i Contribuyente llenado de
presenta a la oficina de g g encuentre registrado en el 5 g i :
1 i 5 Administraciéon . o .| 5Min Digitador registrado en el Declaracién
Control Tributario para . y ) ; sistema, el digitador precedera : .
. ; Financiera Tributario . . - sistema. jurada de
realizar tramite a inmediato registro.
(SAFT) Ingresos
1-El asistente de Control
Tributario entrega al
Entrega y llenado de contribuyente el formato de o
- i Decl 6 d Calculo d
2 | Declaracién jurada de b Forma.t'u g8 Declaracién Jurada de shti | msmemper | S0 e UESS: [AAlIREa
PR Declaracion Jurada Ingresos, entregada impuesto
2. El contribuyente llena el
formato de Declaracién Jurada
de Ingresos.
1- Declaracién Jurada de
ingresos 1-El digitador ingresa el valor
2- Sistema de declarado de ingresos al " e Valor del impuesto | emision de
4 | Calculo de impuesto - o ” d. h & 2 Min Digitador P ;
Administracion sistema para célculo del calculado recibos
Financiera Tributaria impuesto a pagar.
(SAFT)
; 1- El digitador emite el recibo
1-Informacion del valor a : i
sis . a pagar, 2- ; - Recibo emitido en | Pago de
5 | emisién de recibos pagar generado por el ; 2 Min Digitador : .
: Envia al contribuyente a el sistema impuesto
sistema 4
realizar el pago.
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Recibo emitido por el

1- La asistente de Tesoreria
imprime recibo de pago,
2. La asistente de Tesoreria

Registro en el
libro de

. recibe valor de recibo y lo : Asistente de | Pago efectuado por | contribuyentes
Pago de impuesto departamento de . , 5 Min . ;
i : ingresa a caja, Tesoreria el contribuyente sobre el pago de
Control Tributario :
3- La asistente de tesoreria Impuesto
sella y firma reciboy lo Personal.
entrega a contribuyente.
Registro en el libro de 1-Libro de registro de 1- El asistente verifica que el .
contribuyentes sobre el | contribuyentes del pago | pago este bien realizado,  2- Canttinuysnte
4 5 Min Asistente CT | registrado en el Fin del proceso

pago de Impuesto
Personal.

de impuesto personal
2- Recibo de pago

El asistente realiza el registro
de contribuyente en el libro.

libro




Municipalidad de Amapala.

Departamento de Valle, Honduras, C. A.
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CONTROL TRIBUTARIO

Procedimientos: Cobro de Impuesto Selectivo a los Servicios de Telecomunicaciones

N°® ETAPAS INSUMO ACTIVIDADES TIEMPO | RESPONSABLE PRODUCTO ENVIA A:
CONATEL envia informe
al departamento de CT 1- El encargado de Control Encargado de ilnatin laviks:da Informacién a
1 |sobre el valor que deben | 1- Informe de CONATEL | Tributario elabora el aviso de 5 Min Control by las empresas
pagar las empresas de cobro Tributario por parte de CT
Telecomunicaciones
Informacion a las 1- Informe de CONATEL 1'.E| enclargad‘o e Cc_mtrol . Enargado e Informado sobre el | emisién de
2 | empresas por parte de ) Tributario envia el aviso de 5 Min Control 7
2- Aviso de cobro : i ; valor a pagar recibos
ET cobro por correo electrénico Tributario
1-Inf T TEl digi : : : =
& 1amisio demitbos n .orme de CONATEL | 1- El digitador emite el recibo 2 Min Digitador Rec.ibo emitido en !’ago de
2- Aviso de cobro a pagar el sistema impuesto
1- La asistente de tesoreria
imprime recibo de pago,
2- La asistente de tesoreria
" - sella y firma el recibo Asistente de
Recibo emitido por el . .
. 3. La Tesorera entrega aviso . tesoreriay | Pago efectuado por
6 | Pago de impuesto departamento de control ; ; 5 Min Fin del proceso
; : de cobro en fisico y recibo de Tesorera la empresa
Tributario : iz
pago impreso, Municipal
3- La Tesorera recibe el
cheque de pago por parte de
la empresa.




Municipalidad de Amapala. - ——
Departamento de Valle, Honduras, C. A. M
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CONTROL TRIBUTARIO

Procedimientos: Cobro de Tren de aseo y Alcantarillado

N° ETAPAS INSUMO ACTIVIDADES TIEMPO | RESPONSABLE PRODUCTO ENVIA A:
El contribuyente se : Tarjeta 4R lashitidad En caso de que no se . )
s 2-Sistema de . Contribuyente Pago del primer
presenta a la oficina de e ; encuentre registrado en el " e :
1 ; ; Administracién : s 5 Min Digitador registrado en el mes como
Control Tributario para . ; : Y sistema, el digitador precedera ; =
e e Financiera Tributario " : : sistema. minimo
solicitar el servicio (SAFT) a inmediato registro.

1- El digitador emite el recibo ————
1-Informacion del valor a | a pagar, 2= Recibo emitido en g

pagar Envia al contribuyente a Nt Digiaiar e

2 | emision de recibos 2
el sistema &
d minimo)
realizar el pago.

1- La asistente de tesoreria
imprime recibo de pago,

2. La asistente de tesoreria Asistente de
recibe valor de recibo y lo 5 Min tesoreriay | Pago efectuado por
ingresa a caja, Tesorera el abonado

3- La asistente de tesoreria Municipal
sella y firma recibo y lo
entrega a contribuyente.

Recibo emitido por el
departamento de control
Tributario

Pago de tasa (1 mes

o Fin del proceso
como minimo)
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CONTROL TRIBUTARIO

Procedimientos: Cobro de Tasas Municipales

N° ETAPAS INSUMO ACTIVIDADES TIEMPO | RESPONSABLE PRODUCTO ENVIA A:
1-Tari -
El contribuyente se Tarjeta Heientidad En caso de que no se :
; 2-Sistema de : Contribuyente S
presenta a la oficina de il ) encuentre registrado en el . . . emision de
il ; . Administracién . s 5 Min Digitador registrado en el ;
Control Tributario para : ; g . sistema, el digitador precedera . recibo
: ; Financiera Tributario . : ; sistema.
realizar el tramite a inmediato registro.
(SAFT)
1- El digitador emite el recibo
. . 1-Informaci 3 2- z s Recibo emiti
- | et e et ormacion del valor a | a pagar, - 2 Min Digitador ec. o emitidoen | Pago qe tasa
pagar Envia al contribuyente a el sistema municipal
realizar el pago.
1- La asistente de tesoreria
imprime recibo de pago,
’ s 2. La asistente de tesoreria Asistente de
R recibe valor de recibo y lo tesoreria Pago efectuado por
4 | Pago de tasa municipal | departamento de control |, . . 5 Min 4 & ; P Fin del proceso
Tributarlo ingresa a caja, Tesorera el contribuyente
3- La asistente de tesoreria Municipal
sella y firma recibo y lo .
entrega a contribuyente. 1




