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TESORERA (O) MUNICIPAL.

La Tesoreria Municipal es la Unidad Responsable de la recaudacion y Custodia de los
Fondos, Garantias y Valores Municipales; asi como también de la ejecucién de los Diversos
Pagos que efectiian la Municipalidad.

Naturaleza del Puesto: Administrativa.

Dependencia Jerarquica: Corporacién Municipal.

Objetivos del Puesto:

1. Ejercer control, Custodia y registro de los Fondos.
2. Llevar control de los Ingresos y Egresos Municipales.
3. Apoyar al Alcalde en la Realizacion de los Pagos.

Funciones

*3* Recaudar y custodiar los fondos municipales provenientes de pagos de impuestos,
servicios publicos prestados por la municipalidad, contribuciones, multas, tasas por
servicios administrativos, transferencias, donaciones, prestaciones, etc. Y extender
los recibos o comprobantes correspondientes.

X Registrar detalladas las cuentas municipales en libros auxiliares del departamento de
tesoreria que no necesariamente seran los libros auxiliares oficiales de la
municipalidad.

*%* Depositar diariamente en un banco local las recaudaciones que reciba la
municipalidad y adjuntar los depésitos, recibos vendidos, resumen de ingresos al
Boucher de ingresos y remitirlo al departamento de contabilidad y presupuesto para
su registro y el reporte de cheques emitidos diariamente con su 6rdenes de pago,
Boucher del cheque, Y la Documentacién Soporte de los cheques para su registro en
contabilidad Financiera y Presupuestaria.

X Seguir los lineamientos establecidos en cuanto al manejo de los fondos de caja
chica, liquidacion mensual de caja chica en los formatos para el efecto, solicitar
reembolso de valor por el monto gastado, elaboracion de los recibos de ingresos y
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+* Recibir diariamente las recaudaciones efectuadas por los recolectores de fondos y
cajas receptoras.
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** Realizar los pagos ordenados por el Alcalde Cuando los mismos estén
contemplados en el presupuesto y que existan las disponibilidad de saldos y que su
tramite llenen los requisitos legales correspondientes.

+3* Informar mensualmente a la Corporaci6n Municipal y al departamento de
contabilidad y presupuesto diariamente de los movimientos de los ingresos y
egresos con los formatos de resumen de ingresos diarios y resumen de cheques
emitidos de ingresos y egresos respectivamente.
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*¢* Informar en cualquier tiempo a la corporacién Municipal, de las irregularidades que
dafien los intereses de la hacienda municipal.
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** Realizar otras tareas que se le asigne.

Requisitos Basicos Para Optar Al Puesto:

1. Ser hondureiio (a).

2. Ciudadano en el pleno goce de sus derechos civiles y politicos.

3. Saber leer y Escribir.

4. Preferiblemente ser un Profesional de la Contabilidad honrado y organizado.

§. La Persona seleccionada debe presentar declaracion jurada a la direccion de probidad
administrativa y rendir a favor de la municipalidad, garantia calificada por el
Tribunal Superior De Cuentas.
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