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TRIBUTARIA MUNICIPAL

Procedimientos de Tramites

Licencias para Buhoneros
4+ Hacerles una visita

4 Solicitarles que deben de presentarse al departamento de Tributaria a
realizar el respectivo pago de la Licencia correspondiente.

Permiso de Operacion de Negocio
4+ Registrar en el Sistema el Negocio

4 Hacer el respectivo cobro del Permiso de Operacién y la mensualidad, si
es empresa se cobra por declaracion de volumen de ventas.

+ Entrega del Permiso de Operacion escrito ( en digital si lo solicitan las
empresas)

4 Sacar copia del Permiso de Operacion, recibos de pago y documentacion
solicitada.

4 Archivar copias de documentacion en el expediente
4 Pasar la informacion al libro de Industria y Comercio

Terrajeria

4 Llenar el contrato de Arrendamiento
4. Cobro de mensualidad de cubiculo
< Anexar al expediente las copias de recibos de pago

Avisos de cobro

4 Enviar avisos de cobro a contribuyentes morosos
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Impuesto Personal y Solvencia Municipal
& Calcular el dato en el sistema luego enviar las facturas a tesoreria
4 Llenar la declaracion jurada del pago de impuesto personal
4 Llenar la solvencia municipal firmarla y sellarla

4 Pasar la informacion del pago de impuesto al libro que lleva el control de
impuesto personal y solvencia municipal
4 El contribuyente firma la declaracion jurada y el libro

Bienes Inmuebles
4 Calcular el dato en el sistema luego enviar las facturas a tesoreria

Constancias

4 El contribuyente presenta la Orden de Pago se le envia la factura a
tesoreria

< Laorden de pago se anexa con la copia del recibo para archivar

Alcantarillado y Tren de Aseo
4 Hacerel respectivo cobro y enviar el dato a tesoreria
4- Solicitar copia del recibo y pasar al libro de control la informacién

“UNIDOS, TRANSFORMAREMOS LEPATERIQUE”
henrymejia23atm@yahoo.com



https://v3.camscanner.com/user/download

