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cApmuLO I

Disi)osiciones Generales

Articulo  No.1.  Quedan  sujetos  a  las  normas  y  procedimientos  que  establece  el
presente Regfamento de Vlaticos y Gastos de Viiaje de  La  Municipalidad de Yoc6n,
0lancho,  con sede en el Municipio de Yoc6n,  EI   Alcalde y Empleados que integran
la Munieipalidad de Yoc6n.

AArticulo No. 2. La Municipalidad a trav6s de la Administraci6n sufragafa los viaticos
y gastos de traneporte a los miembros de y Empleados de fa Munieipalidad, que se
dispongan a trabajos fuera de las instalaciones y que ocurren en gastos por viajes.

CAPITULO  11

Definiciones

Articulo No. 3. Para los fines del presente Reglamento, se entiende por:

a)  Viatico:
•  Es  el  monto diario  de  dinero  que  se  paga  a  los Alcaldes y  Empleados  de  fa

Municipalidad,   entre  otros,   para  oubrir  gastos  de  alimentaci6n,  y  hospedaje
durante  el  viaje  que  realice,  en  funei6n  de  un  trabajo  o  misi6n  oficial  fuera  del
area de influencia de la Munidpalidad por un periodo ro mayor a quince dias.

b)  Gastos de Viaie:
•  El  monto de  dinero asienado,  que  se  paga a  los Alcaldes y  Empleados de  la

Municipalidad,  entre otros,  para oubrir gastos relacionados en el desempefio de
su  misien,  como  ser:  compra  de  boletos  para  transporfe  terrestre,  a6reo  o
maritimo-
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CAPITULO Ill

Cateaorias v Zonas de lnfluencia

Articulo   No.4.   Para   los  fines   del   presente   Reglamento,   las  asignaciones   por
concepto de viaticos y gastos de viaje se ha fan conforme fa siguiente clasificaci6n

CATEGORIA  "A":  Direcci6n  Superior:  Alcaldes,  vice-Alcaide  y  tesorero  Municipal

que forman parte de la Munieipalidad.

CATEGORiA   "8".:   Nivel   lntermedio   a   nivel   Coordinador   por   departamento,
Administrador, T6cnico SAMl y Conductores.

CATEGORiA "C": Nivel Operacional: Demas Empleados de la Municipandad.

Articulo No. 5. Para la aplicaci6n del presente Reglamento de Viaticos y Gastos de
Vfaje, se establece la sieuiente distribuci6n segtln zonas geograficas'

ZONAS GEOGRAFICAS:

Zona  1:  Pueblos    del  Norte  de  Olancho.  Guata,  Jano,  Esquipulas  del  Norte,
Mangu e, La Uni6n, Yoc6n, EI Rosario y Silca.

Zona 2: Juticalpa: Catacamas, y otras Ciudades de Olancho.

Zona 3:           Tegucigalpa y el resto de la Rept]blica.

(

ArticuloNo.6.Paralas3Zonaslceiviat:cos`beastesdevlatesereconoceranen
Cheques o en efectivo en los lugares antes mencionados en los ouadros anteriores.
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Autoi-izaciones de Viaticos v Gastos de Viajes Fuera del Territorio del MuniciDio

Articulo  No.  7.  Los  viajes  oficiales  de  la  categoria  "A"    sefan  Autorizados  por  el
Alcalde  Municipal   y  de  la  categoria  '8  y C"  por el  Tesorero  Municipal  con  el  Vlsto
Bueno del Alcalde.

CAPITULO V

Tabla de Gastos de Viaticos Seadn Cateaorias v Zonas Geoafaficas

Articulo  No.8.  La  solicitud  y asignaci6n de Viaticos y Gastos de Vlaje  se  realizara
conforme lo descrito en la siguiente Tab fa de Valores

Tabla No.1: Vjaticos Nacionales

in
Categorias

`fA„    ` v     ,`q3" `     '-  ,  ^frc„                   ``,   €t«

w3;¢                      S 'Direcct6n Superior Nivel lntermedio     .-:~`J/
~^`\t t'  Nivel Operacionaeg;`

LemF) Lempiras Lemp#,        Afa¢ Can Iras Iras
+ Alimentaci6n Hospedaje Alimentaci6n Hospeda e Alimentaci6n Hospedaje

Zona 1 400.00 700.00 400.00 500.00 250.00 400.00
Zona 2 600.00 900.00 400.00 800.00 300.00 500.00

•-g;ip,:,,,,,, 900.00 1,700.00 600.00 1,200.0 350.00 700.00

1. Los gastos de viaje o de transporte se da fan de acuerdo al lugar do destino
y comisiones a realizar en diferentes lugares, cuando su estadia solo sea de
un dia nada mas so reconocefa los gastos de alirnentacien.

2. Sl el funcionario o empleado de I? MJnicfflp?Iidad par alguna raz6n le tocara
quedarse   solo   so   le   reconocefa   1/2  'dia ;'del   dia   siguiente   (Gastos   de
alimenfaci6n entre dos)
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3.  Para  la  cancelaci6n  de  los  viaticos  en  lo  que  respecta  al  hospedaje  el
T6cnico   debefa   do   presentar   la   factura   do   hotel   correspondiente,   no
necesariamente igual al valor quo se tiene estipulado a la Tabla N' 1.

DisDosiciones Varia6

a)   Bajo   ningtln   concepto,   Los   viaticos   y   gastos   de   viajes   se   utilizaran   para
reconocer  sobre  sueldos  o  compensaci6n  a  trabajos  ordinarios  o  extraordinarios
realjzados

b) No se otorgaran viaticos y gastos de viaje fuera do lo establecido en el presente
Reglamento

c)  Las  tarifas  establecidas  pod fan  ser  revisadas  por  el  Alcalde  y  fa  Corporaci6n
M¥nicipal, ouando asf se estime conveniente a fin de adecuarias al costo real

d)  EI  Alcalde  y  la  Corporaci6n  Municipal  pod fan  en  algdn  momento  restringir  la
asienaci6n de viaticos segun la situacich financiera de fa misma

e)   La   persona   que   abandone   voluntariamente   el   oumplimiento   de   la   misi6n
encomendada  debera  regresar el  monto   recibido  y  pierde  el  derecho  a  cua]quier
reclamo por el mismo.

Articulo No.9.   En vista de que las misiones se realicen en vehioulo particular del
funcionario se establece la siguiente tabla  de depreciacich del automotor

Autom6vil pick-up
•          -,,              ,:,I.<,-,=<-,-,,-<,,l,                         -i              ,                                 -                                                                                                                                                     '..,,-:-,,

15.00

Motocicleta 5.00

(

Articulo No.  10.  Bajo ninguna circunstancig,  debefan asigharse viaticos par mayor

#:;roL::adsi.asL;d|o=qvue:#':en=:=,sr#u#%::idn=a#:t;fa:,aig¥::
como  al  funcionan  que  autorizo  el  viaje,  en  responsabilidades  administrativas  y
penales   correspondientes,   obligandose   al   devoiver   las   cantidades   que   fueron
percibidas.
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ADrobaci6n v Viaencia del Presente Realamento

Articulo  No.11.  El  presente  reglamento  de  viaticos  y  gastos  de  vieje  entrara  en
vigeneia a partir de fa fecha de su aprobaci6n por la Corporaci6n Munieipal.

Dado en Yoc6n,  Olancho a  los 31  dias del  mes de  Enero del  afio  Dos  Mil Veinte y
dos.

Carlos Hernan Zelaya
Alcalde Municipal


