MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

o CIRCULAR

: TODOS LOS EMPLEADOS PERMANENTES,
CONTRATO CONTINUO Y CUADRILLA CONTINUOS

ey o
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ, ﬁ e

JEFE DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO : LO DESCRITO

FECHA : 18 DE ENERO DEL 2016

Por medio de la presente se le comunica que deberd llenar formulario de
declaracion jurada de datos del empleado.

* Se adjunta formulario a llenar

¢ Este documento debera ser entregado a departamento de Recursos
Humanos a mas tardar el dia 29 de febrero 2016.

En espera de su atencién.

Atentamente,



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA : PERSONAL PERMANENTE MASCULINO
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

lefe de Recursos Humanos

ASUNTO : HORARIO DE UNIFORME

FECHA : 22 DE ENERO DEL 2016

Se les comunica que a partir del lunes 25 de Enero del 2016, deberan presentarse a
sus labores con el nuevo uniforme, de acuerdo al siguiente horario:

Lunes y Miércoles, camisa azul y jeans

DIA CAMISA PANTALON PERSONAL DE
OFICINA {pantalon)

Lunes y Miércoles | Azul Jeans ' Café

Martes y Jueves Ocre Jeans Gris

Atentamente,



P

MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA : GERENTES Y JEFES DE DEPTOS. MUNICIPALES
DE o ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO : CABILDO ABIERTO INFORMATIVO

FECHA H 21 DE ENERO DEL 2016

Se invita a Gerentes y Jefes de Departamentos Municipales al CABILDO ABIERTO
INFORMATIVO SOBRE RENDICION DE CUENTAS ANO 2015:

Dia: Lunes 25 de Enero del 2018
Hora: 3:00 p.m.

Lugar: Salén Consistorial

Atentamente,



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
__ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

5  CIRCULAR

PARA : TODOS LOS EMPLEADOS PERMANENTES,
CONTRATO CONTINUD Y CUADRILLA CONTINUOS

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO : LO DESCRITO

FECHA : 18 DE ENERO DEL 2016

Por medio de la presente se le comunica que debera llenar formulario de
declaracion jurada de datos del empleado.

* Se adjunta formulario a llenar

* Este documento debera ser entregado a departamento de Recursos
Humanos a mas tardar el dia 29 de febrero 2016.

En espera de su atencién.

Atentamente,
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA : PERSONAL MUNICIPAL
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS

lefe de Recursos Humanos

ASUNTO : LO DESCRITO

FECHA : 14 DE ENERO. DEL 2016

Se comunica al personal Permanente que en cumplimiento a la Clausula No. 15, dei
Contrato Colectivo vigente, se tiene servicio Odontolégico con los siguientes
médicos:

1.- Mirian Bueso de Lainez, con clinica ubicada en el Edificio Paredes, frente a
Elektra.

2.-Paola Segura Coindeth, clinica ubicada en Panaderia Coindeth

3.-Aneth Méndez, clinica ubicada en el Edificio Belén, frente a Mario Siu.

Ademds se le comunica a todo el personal Municipal interesado en continuar sus
estudios de Ciclo Comin o Bachillerato, que pueden avocarse al Depto. de
Programas Sociales, antes del 20 del presente mes.

Atentamente,



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE BECURSOS HUMANOS

CIRCULAR

PARA : GERENTES Y JEFES DE DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES.
DE . . ABOG. MERCEDES ANTUNEZ

JEFE DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO EVALUACION DEL PERSONAL

FECHA . 18 DE ENERO DEL 2016

e v L )
Se le comunica que debera evaluar el personal bajo su cargo.
El periodo a evaluar es de julio a diciembre del 2015.

Adjunto instrucciones y formatos de evaluacion, estas evaluaciones deberan ser
presentadas a més tardar el dia 29 de febrero del 2016.

Estas evaluaciones no deberan contener borrones ni tachaduras, estas deberan
ser firmadas tanto por el evaluador como por el evaluado y también deberan
contener la firma del gerente del que dependa su departamento (si aplica)

En espera de su atencion.

Atentamente,




MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR

PARA : GERENTES Y JEFES DE DEPTOS. MUNICIPALES
EMPLEADOS MUNICIPALES

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIAMS
Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO : INVITACION

FECHA : 04 DE ENERO DEL 2016

1.- Se invita a los Gerentes, Jefes de Deptos. Municipales a la Inauguracién
de la Planta Potabilizadora:

Lugar: Tulian

Dia: Jueves 07 de Enero del 2016

Hora: 10:00 a.m.

2.-Se invita a todo el personal municipal a la llegada de Reyes de Magos:
Lugar: Plaza Municipal

Dia: Martes 05 de Enero del 2016

Hora: 6:00 p.m.

Atentamente,



