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PARA : TODO EL PERSONAL MUNICIPAL

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WI
Jefe Depto. Recursos Humanos

ASUNTO LO DESCRITO

FECHA : 30 DE NOVIEMBRE DEL 2015
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Se convoca al personal Municipal a reunién con el Alcalde Lic. Allan David
Ramos.

Lugar : Salon Consistorial
Dia  : Martes 01 de Diciembre del 2015
Hora :4:00p.m.

Atentamente,



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA : GERENTES Y JEFES DE DEPTOS, MUNICIPALES
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILL{A

lefe de Recursos Humanos

ASUNTO : INAUGURACION DE PROYECTO

FECHA : 25 DE NOVIEMBRE DEL 2015

Se invita a Gerentes y lefes de Departamentos Municipales, a la Inauguracién de la
Planta Potabilizadora Tulian- Puerto Cortes.

Dia: Viernes 27 de Noviembre del 2015

Hora: 11:30 a.m. B N
Lugar: Planta Potabilizadora Tulian- Puerto Cortes. ez
(o
Entrada los Manzanos. N e
t
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Atentamente,



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P ARA : PERSONAL MUNICIPAL (SEGUN LISTADO)

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZDEWILLIA
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO : LO DESCRITO

FECHA : 26 DE NOVIEMBRE 2015
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Por este medio se les convoca asistir a la clausura de la Escuela
Especial Emmanuel, a la vez se tomaran fotografia con el sefior
Alcalde Municipal Lic. Allan Ramos.

Los empleados permanentes presentarse con su uniforme.

Dia : Sdbado 28 de noviembre 2015
Hora : 10:00 a.m.

Lugar : Escuela Emmanuel, Barrio Cienaguita

Atentamente,



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOQS

CIRCULAR

PARA : GERENTES Y JEFES DE DEPTOS. MUNICIPALES

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ DE WILLIA
' Jefe Depto. Recursos Humanos

ASUNTO LO DESCRITO

FECHA : 30 DE NOVIEMBRE DEL 2015
sekoloekokosiolokskskoisksioloisisioksiokekekeeksoksoksoioiorsksioioskskokskokskokkokskkokskkkokokskskskskskk

Se convoca al personal Municipal, dos personas por oficina a participar en
CAMINATA SOLIDARIA en el marco del Dia Mundial en respuesta al
VIH y Sida

Lugar : Predio Municipal al Parque Central
Dia : Martes 01 de Diciembre del 2015
Hora : 8:00a.m.

Atentamente,



MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
RECURSOS HUMANOS

CIRCULAR
PARA : GERENTES, JEFES DE DEPARTAMENTOS Y
SECCIONES
DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ

JEFE DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO : CUADROS DE VACA(Z?IONES

FECHA  :26 DE NOVIEMBRE DEL 2015

Por este medio se les solicita realizar los ¢ ¢ uadros de vacaciones del personal a
su mando (permanentes, contrato y eventuales) correspondientes al afio 2016,
el cual deberan entregar a mas tardar el dia viernes 04 de diciembre del 2015

al departamento de Recursos Humanos. |

Nota: al momento de realizar los cuadros favor consultar con su personal
respecto a las fechas de salida. |

Criterio para definicion de fecha de sahda a vacaciones:
1. Fecha de ingreso ’

2. Dentro del rango de 3 meses antes 0 3 meses después de su fecha de
ingreso.

Al no presentar el cuadro de vacaciones solicitado dentro del plazo
establecido el departamento de Recursos Humanos realizara la programacion
del personal.

En espera de su atencion.

Atentamente,




