Tegucigalpa, M.D.C., 01 de marzo del 2024.

OFICIO CIRCULAR No. 2251-2024-GA

Sefiores = = . _
SUBSECRETARIAS DE ESTADO | CEURETARIA DE SALUD
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DIRECTORES DE UNIDADES Y PROGRAMAS ek [$° 52908y
COORDINADORES DE UNIDADES . Q4
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JEFES DE DEPARTAMENTOS Terdbi Af \ d N
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Estimados Sefiores:

En cumplimiento al ARTICULO 21 DEL REGLAMENTO DE VIATICOS que describe “UNA VEZ
FINALIZADA LA MISION, EL VIAJERO TENDRA UN PLAZO DE CINCO (5) DiAS HABILES PARA
PRESENTAR A LA GERENCIA ADMINISTRATIVA LA LIQUIDACION DE VIATICOS RECIBIDOS,
UTILIZANDO EL FORMULARIO RESPECTIVO. TODAS LA FACTURAS O COMPROBANTES QUE
SE _PRESENTEN PARA JUSTIFICAR LOS GASTOS DEBERAN SER ORIGINALES, SIN
ENMIENDAS, TACHADURAS NI BORRONES. LA GERENCIA ADMINISTRATIVA DE CADA
DEPENDENCIA SERA RESPONSABLE DE VERIFICAR QUE LAS LIQUIDACIONES PRESENTADAS

POR EL VIAJERO, INDEPENDIENTEMENTE DE SU RANGO, CUMPLAN CON LOS REQUISITOS

INDICADOS EN EL PRESENTE REGLAMENTO, RECHAZANDO AQUELLAS QUE NO LO HAGAN
PARA SU DEBIDA CORRECCION”.- También establecido en los ARTICULOS DEL 131 AL 136
DEL _PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA REPUBLICA Y SUS
DISPOSICIONES GENERALES, EJERCICIO FISCAL 2024.

Por lo anteriormente expuesto, y en base a lo establecido en el REGLAMENTO DE VIATICOS
y el PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA REPUBLICA Y SUS
DISPOSICIONES GENERALES, EJERCICIO FISCAL 2024, SE INSTRUYE que, a partir de la fecha,
la GERENCIA ADMINISTRATIVA no autorizara las solicitudes que ingresen para el tramite
vidticos a servidores publicos que no han presentado su liquidacidn respectiva de los fondos
recibidos, ya que es un requisito para realizar un viaje fuera de la ciudad o del pais.
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Se adjunta FORMATO INFORME DE GIRA.

Favor tomar nota de esta instruccion.
Atentamente,

ABOGADO FL TINO PAV LAR
GERENTE ADMINISTRATIVO *

Copia Dra. Carla Paredes / Secretaria de Estado en el Despacho de Salud
Copia Dra. Nerza Paz / Subsecretaria de Redes Integradas

Copia Dra. Suany Montalvan / Subsecretaria de Proyectos

Copia Dr. Brian Erazo / Subsecretario de Regulacion

Copia Abog. Allan Pineda / Secretario General

Copia Lic. Emerson Ponce / Director de Auditoria

Copia archivo
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A\ Acuerdos v Leves

Seccion

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 18 DE ENERO DEL 2024

No. 36,437

fomentara la participacion de al menos
un 30% de empresas propiedad de
mujeres, v de grupos excluidos como
MIPYMES o empresas de economia

social y sector de discapacidad.

Viajes y Pasajes Aéreos

ARTICULO 131.-

ARTICULO 132.-

Todas las instituciones publicas
centralizadas. incluidas las Unidades
Ejecutoras de Proyectos y Programas,
deben aplicar el Reglamento de Vidticos y
Otros Gastos de Viaje para Funcionarios
y Empleados del Poder Ejecutivo,
aprobado mediante Acuerdo Ejecutivo
No0.0696 de fecha 27 de Octubre de 2008.
El incumplimiento de esta disposicion
dara lugar a la aplicacion del Articulo 4

de esta Ley.

Los empleados y funcionarios del
Sector Publico que participen en eventos
oficiales fuera del territorio nacional,
invitados por instituciones u organismos
internacionales que cubren los gastos
de viaje en su totalidad. dnicamente
recibirdn el complemento para ajustarlo
al monto previsto en el Reglamento
de Vidticos ¥ Otros Gastos de Viaje
para Funcionarios ¥ Empleados del

Poder Ejecutivo, excepto el caso de

las instituciones del Estado que por su

ARTICULO 133.-

naturaleza y funciones se rigen por un
reglamento de vidticos y gastos de viaje

diferente a la Administracion Publica.

La Presidenta de la Republica o la persona
que delegue. autorizard alos Funcionarios
Titulares de las Secretarias de Estado y
de las Desconcentradas: Viaticos y
Otros Gastos de Viaje fuera del pais.
Para los Titulares de las Instituciones
Descentralizadas dicha autorizacion la
otorgara la Junta Directiva o su Organo

Superior.

En los casos de otros servidores o
empleados pablicos. la autorizacion de
Viaticos y Otros Gastos de Viaje fuera
del pais serd otorgada por el Titular de

la propia institucion.

Todo funcionario o empleado pablico que
haya recibido Viaticos y Otros Gastos de
Viaje fuera del pais, debe liquidar el uso
de los recursos con los comprobantes que
reciba conforme a la determinacion de
categorias, zonas, periodos de misiones
v limites para vidticos que se consignan
en el Reglamento de Vidticos y Otros
Gastos de Viaje para Funcionarios y
Empleados del Poder Ejecutivo.

[a documentacion soporte serd sometida
arevision de la Gerencia Administrativa
o su similar en cada institucion y en el

caso de comprobarse falsificaciones o

A




Seccion A Acuerdos v Leves

REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 18 DE ENERO DEL 2024

ARTICULO 134.-

ARTICULO 135.-

ARTICULO 136.-

alteraciones en las mismas, se deberd
hacer la devolucion total de la cantidad
consignada en los documentos alterados.
en un término no mayor de cinco (3)
dias habiles después de notificado.
sin perjuicio de la responsabilidad

administrativa y penal en que se incurra.

[.as devoluciones en efectivo de sobrantes
de viaticos y otros gastos de viaje, deben
enterarse en la Tesoreria General de la
Republica o Tesoreria Institucional,
acompainando el respectivo comprobante
de deposito y la liquidacion del viaje. Si
un viaje no es realizado. se devolvera el
valor de los viaticos y otros gastos que
se havan otorgado, en un término no
mayor de cinco (5) dias habiles después
de recibidos. Bajo ninglin motivo se
podra utilizar estos recursos para otros

propositos.

La adquisicion de pasajes aéreos se
realizard a través de la modalidad de
compra menor independientemente
de su monto, por la naturaleza y
condiciones variantes del mercado.
debiendo realizar el proceso con un
minimo de tres (3) cotizaciones vilidas.
haciendo la publicacion en el sistema

HONDUCOMPRAS.

Se prohibe celebrar contratos de

transporte aéreo en primera clase con

recursos provenientes de fuentes externas
e internas (tesoro nacional v recursos

propios).

Se exceptian de lo anterior los casos

siguientes:

1) Cuando por las circunstancias
(fechas de viaje, temporada.
urgencia de la mision o por no existir
disponibilidad de espacios en clase
ccondmica). se necesite comprar
otra clase superior de pasaje.
lo cual deberd ser debidamente

documentado: v,

2) Cuando el servidor publico solicite
esta alternativa de transporte aéreo.
debiendo pagar por su cuenta la
diferencia que resulte del costo del

pasaje.

Impuestos

ARTICULO 137.- Las compras de bienes y/o servicios del

Estado en las que proceda el pago del
Impuesto Sobre Ventas. se retendré el
valor de éste en cada documento de
pago y serd transferido o depositado en
la Tesoreria General de la Republica
dentro de los diez (10) dias calendario
siguientes a la transaccion. Dentro del
plazo anterior, la institucion retenedora
no podrd hacer uso de estos recursos para

financiar gastos de ninguna naturaleza.

Ex




{ONDURAS

INFORME DE GIRA

BENEFICIARIO:

VIAJE REALIZADO:

LUGAR DE RESIDENCIA:

OBJETIVOS DE LA GIRA.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

LOGROS OBTENIDOS EN LA GIRA.

FECHA DE GIRA:

Nombre de viajero Nombre de jefe inmediato
Numero de DNI Puesto
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ARTICULO 21,

e ver finalizada la nision, el vidjero
Ird un plazo max

{ de cinco dias habiles para presentara la
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CAPITULO Y
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ARTICULO 27, Cuando un viajero asista o participe en
tividad donde fos auspiciadores le reg mozean viiticos y
gastas e viaje, no deberd cobrar Gstos al Gobierno, salvo (que la
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