leatiic Winisipal do Julabe;, Comayagua

Taulabe, Comayagua 05 de abril 2024
Informé de Trabajo correspondiente al mes en abril sobre las actividades realizadas.

En atencién a la solicitud del informe de trabajo por parte del sefior oficial de informacién
publica abogado HUGO GALINDO.

De las cuales le informd las siguientes actividades:

1.transcribo informacion de facturacion de compras y suministros a las actas de
recepcion que tiene como formato la municipalidad para este trdmite de administracién

2.Resibo material que traen los proveedores de algunas compras esto en funcién de
control de cuanto entra por factura a la municipalidad y guardar en bodega

3.Realizo también los tramites administrativos que corresponde a esa oficina con otras
que tengan entre si relacién como ser firmas de las actividades en documentos de

compras y suministros

4. Entrega de materiales a personas que tengan solicitud aprobadas por las autoridades
correspondientes entre ellos tubos de poliductos para proyectos de agua potable

5.Recepcion de quejas y denuncias de personas que solicitan agua por escases de liquido
en el municipio de taulabe

6.hago la actividad de conducir los carros de la municipalidad alas diferentes actividades
realizadas que se hacen el personal de jornal y otros

7.0rdenandos listados y llamando personas que siembran limén persa para siembra

8.Realizando diferentes actividades que desémpefio con el fin de colaboracion con la
municipalidad que se realizan

De usted.
Respetosamente. 0
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