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REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES

Instrucciones: A continuacion, se le presenta las diferentes actividades que se realizan en su area de trabajo, el cuadro que se le presenta es el reporte cuantitativo mensual de la Sub Direccion de Adopciones, usted solo colocara la cantidad
de actividades que realizé de forma individual, pero debe tomar en cuenta que; es el reporte mensual de sus actividades finalizadas y hay ciertas actividades que requieren colocar los datos de los NNA, nimero de expediente y los nombres
de los solicitantes. Para mayor control de los datos debera colocar en la ultima casilla, cualquier otro dato relevante y si lo requiere al final de la pagina.

MES: ABRIL

Asignados Nifias, Nifios y
Adolescentes con declaratoria de
abandono y Consentimientos
realizados.

Oficinista

Recepcidn de los Expedientes de NNA en estado de adoptabilidad.

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

Recepcién y revision por el equipo técnico del programa de los informes
psicosociales de los NNA en estado de adoptabilidad, remitidos por el equipo
operativo.

Vicent Alexander Martinez (Oficina RN), NNA

Nataly Fernanda Lopez, con Exp 0401-2020-

00312; Nataly Lopez/ 0401-2020-00312/ Imer
042-01-2020

Unidad de Control y proceso de adopcion

Inscripcién en el Registro de NNA en estado de adoptabilidad.

ORCO-478-08-2022/ ORCO-564-09-2022

Unidad de Control y proceso de adopcion

Revision Técnica del expediente de las familias solicitantes de adopcién
nacional e internacional, con los cumplimientos requeridos para el proceso
de adopcidn.

SI-1-016-2023, SI-N-016-2023, Familia lacuaniello
Savani SI-1-011-2023, Expediente AN-SG-001-
2016 de la Familia Sefior JOSE RENIERY
VELASQUEZ v |a Sefiora JENNY SUYAPA ORTEGA |

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

Identificar las familias idéneas dentro del registro de solicitantes de acuerdo
al interés superior de cada NNA para ser presentada al comité de asignacién.

Oficinista

Gestion del protocolo de documentos electrénicos, asegurando el proceso de
Digitalizacion y conformacién del expediente de los NNA en estado de
adoptabilidad.

Unidad de Control y proceso de adopcion/Unidad
de Evaluacion para la Adoptabilidad

Preparacion de la informacion de los NNA y las familias propuestas para ser
presentados al comité de asignaciones.

Al-5G-008-2018, SI-I-006-2023, Al-SG-001-2019,
SI-1-005-2020

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

Elaboracién de los anexos de emparentamiento de los NNA y las familias.

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad /
Jefatura

Recepcién de las valoraciones Técnicas de los miembros del comité de
asignaciones y carga en la matriz de Emparentamiento.

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

Elaboracion de las diapositivas en Power Point de los casos a presentar en el
comité de asignaciones.

Unidad de Control y proceso de adopcion/Unidad
de Evaluacion para la Adoptabilidad/Jefatura

Desarrollo del comité de asignaciones de NNA en estado de adoptabilidad.




Nifios, Nifias y
Adolescentes
asignados a familias
idéneas bajo el

Unidad de Control y proceso de adopcion

Elaboracién y firma del acta del comité de asignaciones de NNA en estado de
adoptabilidad.

Unidad de Control y proceso de adopcion /
Secretaria

Providencia para la notificacién de la asignacion a los Apoderados Legales.

——procedimientode
adopciones establecido
en la Ley basado en
enfoque de derechos
humanos y territorial.

Realizados Comités de Asignaciones
para la seleccion de familia idénea
para cada Nifio, Nifia y Adolescente.

Unidad de Control y proceso de adopcion /
Oficinista

Recepcién de la aceptacidn de asignacion y posterior la actualizacion en el
registro de NNA asignados y familias.

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

Preparacidn previa con el NNA de acuerdo a su grado de madurezy a la
familia como base para el primer encuentro.

Al-5G-022-2016/ SI-N-014-2022; Miriam con la
familia SI-N-014-2022/ Camila con Al-SG-022-
2026

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

10

Coordinacion con las familias Internacionales para el periodo de primer
encuentro en modalidad virtual y posterior el de convivencia presencial entre
el NNA y la Familia.

Al-SG-022-2016/ SI-N-014-2022/Camila con
Familia SI-1-022-2016

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

11

Coordinacion con las familias Nacionales para el periodo de primer
encuentro y el de convivencia presencial.

Miram con Familia SI-N-014-2022

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

12

Coordinacién con las Oficinas departamentales para la entrega temporal o
definitiva del NNA y la Familia para periodo de convivencia presencial.

Emma con Familia SI-1-011-2022

Unidad de Control y proceso de adopcion

13

Audiencia y acta de entrega temporal o definitiva del NNA a la Familia para el
periodo de convivencia presencial.

Unidad de Evaluacion para la Adoptabilidad

14

Elaboracién de la Constancia del primer encuentro y periodo de convivencia

Al-5G-022-2016/ SI-N-014-2022;SI-1-022-2016/ SI-
N-014-2022

Unidad de Control y proceso de adopcion

15

Preparacion del expediente de la familia solicitante para la entrega del
mismo expediente al Juzgado de Familia.

Unidad de Control y proceso de adopcion/Unidad
de Evaluacion para la Adoptabilidad

16

Realizacion y entrega de Informe Confidencial y expediente administrativo a
los Juzgados de Familia.

SI-N-018-2019, NNA JUAN CARLOS SANCHEZ
VELASQUEZ, Expediente SV-SG-037-18; FAMILIA
UNICA- EXPEDIENTE SI-N-018-2019; Juan Carlos

con familia SI-N-018-2019

Unidad de Control y gestion de proceso de
adopcion

17!

Otorgamiento del consentimiento para la adopcién en la via judicial de los
nifios, nifias y adolescentes de quienes la SENAF tiene la representacion.

Unidad de Control y proceso de adopcion

18

Revision y preparacion para firma de la Escritura Publica (Cédigo de Familia).

AN-5G-001-2019/ AN-5G-09-2015/ AN-5G-024-
2017/ AI-SG-008-2017, AN-5G-017-2017A

Unidad de Control y gestion de proceso de
adopcion

19

Ingreso al registro del NNA adoptados.

Informe de cumplimiento en el
avance de la Ley Especial de
Adopciones y el Convenio de La Haya
de 1993, elaborado.

Unidad de Control y proceso de adopcion/Unidad
de Evaluacion para la Adoptabilidad

Capacitar a las Oficinas Regionales sobre lineamientos relacionados al tema
de adopciones.

Unidad de Control y proceso de adopcion/Unidad
de Evaluacion para la Adoptabilidad

Participar en la reunion de la Comisién Especial de la Conferencia de La Haya
para mostrar los avances de pais en la implementacion del Convenio de la
Haya de 1993 sobre el funcionamiento practico del Convenio.




OBSERVACIONES: Se realizaron providencias de requerimineto para el cumplimiento de los requisitos de los siguientes expedientes: SI-1-015-2023/ SI-1-014-2021/ SI-N-003-2022/ SI-N-016-2022/ SI-N-
026-2023/ AN-SG-001-2016-A/ SI-N-007-2019/ SI-1-022-2019//

Observaciones: Se mando a requerir a las Apoderadas Legales para actualizar documentacion EXPEDIENTES: SI-1-009-2023, SI-1-018-2023, SI-N-021-2021, SI—I-610-2023, SI-1-008-2022
Se realizo INFORME DE IDONEIDAD EXPEDIENTE: SI-N-007-2023

Se realizo ANALISIS JURIDICO EXPEDIENTE: SI-1-014-2023

Se traslado expediente a U.E.A SI-1-011-2023

Se procedio a ingresar al Registro de Organismos Acreditados expedientes: AA-SG-001-2023, AA-SG-001-2022, AA-SG-001-221

Fichas de Caracterizacion

Oscar Videa Perez Exp. 0501-010419-158

Daniel Videa Perez Exp. 0501-131117-395

Isabella Maria Guillen Exp. 0809-2016

Abbdiel Alejandro Canales Alvarado Exp. 1469-2014

Sandra Videa Perez Exp. 202118188

Informes de Idoneidad

Damon Todd Varble

Miguel Angel Moncada Flores y Lourdes Patricia Ortiz Flores Exp. SI-N-016-2023

Nota: La elaboracion de las cuatros fichas de caracterizacion de los expedientes de los siguientes NNA; REYNA MARBELLA OCHOA RAMOS, con Expediente 2718-06-2017; 2. NNA SONIA ALEXANDRA
AMADOR SANCHEZ, con Expediente 671-06-2015; 3. NNA ORLIN JONATHAN PASTRANA GARCIA , con Expediente 1788-07-2016.

NOTA: Se trabajaron 7 fichas de caracterizacion completas por ambas areas;

1.Ficha de Oscar Videa exp. 0501-010419-158

2. Ficha de Daniel Videaexp.0501-131117-395

3. Ficha de Sandra Videa exp.2021 -18188

4. Ficha de Sonia Amador 671-05-2015

5. Ficha de Reyna Ochoa 2718-06-2017

6-Ficha de Isabella 08-09-2016

7. Ficha de Sebastian 829-01-2014.

8. Orlin Pastrana 1788-07-2016.

9. Abddiel 1469-2014.

Se realizé una Opinidn Tecnica; de la familia Von Hofe Ruehl expediente SI-1-008-2022 .

Se realiz6 una Idoneidad: Familia Moncada Ortiz SI-N-016-2023.
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