Ocotepeque, Honduras C.A.
lTel: 2653-3079 fax: 2653-2395

CIRCULAR 001-2024

Para: Jefes de Departamento Yy personal auxiliar.

Con el objetivo de mejorar la eficacia y eficiencia de la gestién municipal, asi como el
ambiente laboral, y en aras de mejorar la atencién a nuestros contribuyentes del
municipio de Ocotepeque que realicen tramites o gestiones ante esta Municipalidad de

Ocotepeque. z P L)
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La Suscrita Jefe de Recursos Humanos de esta municipalidad en uso de las facultades que la
ley le confiere por medio de 1a presente HACE SABER: Que por instrucciones directas de -

| or Alcalde Municipal y su Corporacién Municipal es imperativo recordar y hacg «’
2: . latkado de atencion a todos los Jefes de departamento y personal auxiliar que labor/ _ N\
{ g8ta Municipalidad de Ocotepeque la (
' portancia v obligacion de marcar Ia asistencia en el reloj digital (ent
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\— - 2El horario de entrada por la maiiana es a las 8:00 am
e 2-El horario de almuerzo es de 12 a 1:30 pm. Asi mismo se les reitera la obligatoriedad
que cada empleado tiene de permanecer en su puesto o lugar de trabajo dentro de los horarios
establecidos en cada contrato de trabajo Todo esto en vista de las Instrucciones recibidas por
X las maximas autoridades de esta Municipalidad y de las constantes quejas de los ;;:;
% contribuyentes. El incumplimiento de la presente conllevara las sanciones administrativas y/ v Of h
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=taborales que en derecho correspondan. 129 ¢ ﬁ,f
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-3 fodo reporte de ausencia debers presentarse en esta oficina de Recursos Humanos ALEZAWN 202,
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‘ Siemprg y cugndo sea autorizada posteriormente por cada jefe de Departamento / ‘?\‘ W r,-f -/
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teresado estime conveniente firmo la
Has W?e’s de abril del 2024,
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