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MEMORANDUM  

 

Para:  Abog Onán Perez 
  Jefe de transparencia 
 
 
De:  Ing. Nahún Fajardo   
                 Jefe de Informática 
 
 
Asunto: Informe Mensual del Portal de Transparencia  
 
 
Fecha:  2 de mayo de 2024 

 
Por este medio remito Informe de Actividades del mes de abril con el 
presupuesto ejecutado para ser cargado en el Portal Único de 
Transparencia. 
   
Presupuesto Ejecutado  

Actividad Presupuesto 

Mantenimiento de equipo computacional de manera correctiva 
para los departamentos municipales 

 
L.          0.00 

 

Mantenimiento de equipo computacional de manera preventiva 
para los departamentos municipales. 

 
L.          0.00 

 

Realización de backup diario de la base de datos. 

L.          0.00 

 
 

 
Nota
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Gerencia Financiera Departamento: Informática 

# 
Lugar o Sector Nombre de la Actividad Descripción Fecha 

Presupuesto 

ejecutado 

 
 
 
 
1 

 
 
Palacio Municipal, 
Plaza Krisalles, 
Buenos Aires, 
Barrio Copen. 
  
 

Mantenimiento de equipo 
computacional de 
manera correctiva para 
los departamentos 
municipales. 

Se reportaron equipos con problemas en los departamentos 
de: Cultura y Turismo, Auditoria Interna, Policía Municipal, 
Justicia, Procuraduría, Promoción Social, Escuela Especial, 
Mantenimiento Vial, Gerencia Financiera, Biblioteca Virtual, 
USCL, DAC, Contabilidad, Bodega, DMA, Telecentro, 
Ordenamiento Territorial, DMIAJ, Control de Ingresos, CEB 
Ramón Amaya Amador, Alcaldia. 

02/4/2024 (3) 
5/4/2024 (2) 
8/4/2024 (3) 

9/4/2024 
11/4/2024 
12/4/2024 
16/4/2024 

17/4/2024 (2) 
18/4/2024 

22/4/2024 (2) 
23/4/2024 (3) 
25/4/2024 (2) 
26/4/2024 (3) 

L.          0.00 

 

 
 
 
2 

 
 
 
Palacio Municipal 

Mantenimiento de equipo 
computacional de 
manera preventiva para 
los departamentos 
municipales 

Según calendario programado, se realizaron 
mantenimientos preventivos en los siguientes 
departamentos: Comisionado de Transparencia, IMDEPOR, 
Bomberos y DMA.  

26/4/2024 
29/4/2024 
30/4/2024 

 

L.          0.00 

 
3 Palacio Municipal 

Realización de backup 
diario de la base de 
datos. 

Mantener un respaldo actualizado de la información en caso 
siniestro o fallos en los sistemas. 
 

1/04/2024 al 
30/04/2024 

 
 

L.          0.00 

Total presupuesto Ejecutado   
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ANEXOS 
 

Se presentan fotografías de las siguientes actividades realizadas. 

 Mantenimiento de equipo computacional de manera correctiva para los departamentos municipales. 
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 Mantenimiento de equipo computacional de manera preventiva para los departamentos municipales 
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 Realización de backup diario en la base de datos 
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MEMORANDUM  

 

Para:  Marco Tulio Calix 
  Oficial de Información Pública 
 
 
 
De:          Jorge Castejón 
  Jefatura DIT  
 
 
Asunto: Informe Mensual del Portal de Transparencia  
 
 
Fecha: 03 de mayo del 2024 
 
Por este medio remito Informe de Actividades del mes de abril con el 
presupuesto ejecutado para ser cargado en el Portal Único de 
Transparencia  
   
 
Presupuesto Ejecutado  
Actividad Presupuesto 
 0.00 

 
 
 
 
 
Nota: No se ejecutó presupuesto debido al tipo de actividad realizada. 
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Gerencia: Planificación y Desarrollo Departamento: Investigación y Formulación de Proyectos 

 
# Lugar o Sector Nombre de la Actividad Descripción Fecha Presupuesto 

ejecutado 
1 N/A 

Soporte Técnico 
En uso de y mantenimiento Correo electrónico 
institucional y CRM 

abr/2024 0.00 

2 N/A Actualización y mantenimiento de portal 
y servidor web 

Actualización plataforma WordPress 
plugins y plantillas 

abr/2024 0.00 

3 N/A 

Mantenimiento y actualización de 
Sistema de Programas Sociales 

Rediseño de Interfaz y Reporteria 
 Cambio a la interfaz visual 

o Pantallas de grids 
o Pantallas POPUPS 
o Diseño de banners en CANVAS 

para opciones en sistema 
o Otros 

 Reporteria 
o Escuela especial Emmanuel 

 Resumen General por 
año 

 Listado de alumnos 
general por año 

 Listado de alumnos por 
sector por año 

 Listado alumnos por 
discapacidad por año 

Abr/2024 0.00 
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 Listado alumnos por 
programas 

 Listado de alumnos por 
grados 

 Listado de alumnos 
inactivos 

 Listado de alumnos por 
inclusión 

4 N/A 

Mantenimiento Sistema CDM 

 Cambio en el pading de los botones de 
los indicadores de gestión. 

 Etiquetas de tooltip colocadas en 
reporte metas indicadores de gestión. 

 Cambio de color en los botones de 
nuevo reporte metas al estándar 
utilizado 

 Cambio de color en los botones de 
indicadores de gestión.  

 

abr/2024 0.00 

5 N/A Mantenimiento Sistema DEL  Cambio en el modo ver de los 
documentos de emprendedores en las 
tablas 1)expoferias, 2) insumo, 3) 
legalización, 4) capacitación y talleres, 
5) otros 

 Modificar la pantalla de sectores al 
estándar con botones y etiquetas 
actualizadas. 

abr/2024 0.00 
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 Modificar la pantalla de localidades al 
estándar con botones y etiquetas 
actualizadas. 

 Revisión en todas las pantallas los 
botones con sus respectivos colores 
etiquetas e iconos 

 
6 N/A Desarrollo de Sistema de Vialidad y 

Transporte 
 Investigación e implementación del QR 

en la ventana de impresión e impresión 
de prueba. 

Abr/2024 
 

 

Total presupuesto Ejecutado  0.00 
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ANEXOS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actividad 1 

Soporte Técnico en uso de y 
mantenimiento Correo electrónico 
institucional y CRM 
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Actividad 2 

Actualización y mantenimiento de portal y 
servidor web 
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Actividad 3 

Mantenimiento y actualización de 
Sistema de Programas Sociales 
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  Actividad 4 

Mantenimiento Sistema CDM 
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Actividad 5 

Mantenimiento Sistema DEL 
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Actividad 6 

Desarrollo de Sistema de Vialidad y 
Transporte 
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Gerencia Financiera Departamento: Auditoria Fiscal 

 

# Lugar o Sector Nombre de la Actividad Descripción Fecha Presupuesto 

ejecutado 

1 

PUERTO CORTES 
Y DIFERENTES 
CIUDADES DEL 
PAIS. 

REALIZAR AUDITORIAS A 
INDUSTRIAS COMERCIO 
Y SERVICIOS CON 
DOMICILIO Y NO 
DOMICILIADAS PERO 
QUE GENERAN 
INGRESOS EN PUERTO 
CORTES 

VERIFICAR QUE LOS INGRESOS 
REFLEJADOS EN LAS 
DECLARACIONES JURADAS SOBRE 
VOLUMEN DE PRODUCCION Y 
VENTAS PRESENTADAS POR LAS 
EMPRESAS CONTIBUYENTES 
(INDUSTRIA, COMERCIO Y 
SERVICIOS), AL DEPARTAMENTO 
DE CONTROL DE INGRESOS SEAN 
LOS MISMOS QUE REFLEJA EN LA 
INFORMACION CONTABLE. 

01 AL 30 DE 
ABRIL 

0 

Total presupuesto Ejecutado  0.00 
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DEPARTAMENTO 
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES 

CORRESPONDIENTE A: 

 

MES ABRIL AÑO 2024 
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# Lugar o Sector Nombre de la Actividad Descripción Fecha Presupu

esto 

ejecutad

o 

1. Municipio de Puerto Cortes Cálculo de Bienes Inmuebles Realizar el cálculo de bienes 
inmuebles para que los 
contribuyentes realicen el 
pago 

01 al 30 Abril 0 

 
2. 

Municipio de Puerto Cortes Recaudación de impuestos de bienes 
inmuebles, industria comercio servicios y 
tasas por servicios públicos 

Emisión del aviso de pago a 
la tesorería para que el 
contribuyente realice el pago 

01 al 30 Abril 0 

3. Municipio de Puerto Cortes Cálculo de impuesto de industria comercio 
y servicios por ingresos percibidos del año 
anterior 

Realizar cálculo de industria 
comercio y servicios para 
que los contribuyentes 
realicen el pago 

01 al 30 Abril 0 

4. Municipio de Puerto Cortes Renovación del permiso de operación de 
negocios 

Emisión de permisos de 
operación a negocios que 
están al día con el pago de 
sus impuestos 

01 al 30 Abril 0 

5. Municipio de Puerto Cortes Emisión del permiso de apertura de 
negocios 

Emisión de permisos 
nuevos que cumplen con los 
lineamientos y las leyes 
municipales, que son  
aprobados por una comisión 
conformada por los 
siguientes departamentos 
planeamiento urbano, 

01 al 30 Abril 0 
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Gerencia Financiera Departamento: Control de Ingresos 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

bomberos, departamento 
municipal ambiental, 
departamento municipal de 
justicia  y control tributario 

6.  
Municipio de Puerto Cortes 

 

Emisión de solvencia municipal 
 

Contribuyentes que 
realizaron el pago de su 
impuesto personal 

01 al 30 Abril 0 

7. Municipio de Puerto Cortes Recaudación por cobro de contribución por 
mejoras 

Notificar al beneficiado del 
proyecto el monto que le 
corresponde pagar y la 
modalidad de pago para 
emitir recibo 

01 al 30 Abril 0 

Total presupuesto Ejecutado  0 
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ANEXOS 
 

Inspección a Negocio compra y venta de vehículos  
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Inspección a Negocio servicios de Mecánica Automotriz 
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Inspección a Negocio Compra y venta de metales 

 

 

 
 
 

 



 TP-TIP-F003 
VERSION: 03 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

Inspección a Negocio venta de Cosméticos 
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