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OBJETIVO DE BIENES NACIONALES

H ohjetva principal wa orientadg 2 facilitar a los dviersos usuarios, b legislacidn
vigente sobre ios Bienes del Estado en una recopilacién gue sobre tales establecen las
thversas leyes, reglamentos y Decretos, Bajo esa realidad, se 1o0md cada instrumento
jurihco b que de una forma conereta o axpresa sobre los Brenes del Estaco.

B universo de disposiciones legales encontradas en otro tanto ge instrumentos
legales, llevo 2 b necesidad y cohveniencia de clasificarla en Temas g Topicos
enunciados en b forma en que lps ysuanios b conocen v siguiendo d orden de a
Aparicién en los procesos de Administracién de los Bienes, esto & primerg se compra,
luego se incorpora d Inventarig, luego s utilza, = descargs, ete

1

[

Establecer y unificar cniterios para b identificacion, descripcidn, codificacion y
clasificacion de los bienes de uso vy ¢k consumo, parz d Sector publico, partiendo del
Catdlogo de Bienas SIAH;

Mantener actualizados los regstros do los vdores del inventario permanente de Ios
bienes muebles o jnmuebles ¥ de consurmo;

Racionahzar d uso, distnbucién, conservaccn ¥ control de los Bienes de Uso
preservando s integridad, seguridad y derecho propietaria;

Optirmizar b disponibilidad, & um ¥ d control de los bienes;

[ Ainmizar los costos de sus operaciones y de almacenarmiento:

Orgamizar y viuficar o kwventarg General de Bienes Nacionales, registrando todos [0s
MovIMientos que s realicen en d Sector Publico;

Venficar periddicamente & existencias v estado ce conservacion de log Bienes Nacionales de

Wsoy de Consumo Preparar y presentar log informes sobre Bienas Nacionales ante |2
Instancias correspongiantes



ALCANCE DE

eComo deben reglizarse Ios papns e
contratos. te adquisicion & Bienes y Senvicios
en lasInstituciones okl Eegadg?

Quénesy bafo ot condliciones autoriza b
leya aguirr Bienss Usades?

BIENES NACIONALES

At9s

Pagos

El pago del precio pockd realizanse & wia sob vez o mediange PRGOS parciaes, &b
atuerdo om o que se pack en o contrato. Cuando se trake ¢t icitaciones para b
alqusicion & Bienes db ks cualeshaya fabrcadion e o pas, b forma Ytémicos cb
Dags se0d ol a b prevists

Paa ko proveedores e ofvercan bienes | mportados, conel propdsito ¢k g 18 a mhos
compitan en igualdad & condiciones, 3se tratare e bienes que deban sar
Mportados, bs precios se cotearan pyestos e e hugar donde se indigue en o pliego
tk condiniones d: b lictacion, con exchisign d losimpuestos aduaneros importacicn.

At 135

Adguisicion & Maqumaria y Equpo Usady

o obstarte, b dispuesto en d articulogdde b presente Lay, bs Municipalidades i
mareta el el o colecta, e stdn autorzados parm aouinr maj uinariay Equipa om
tn w0 m mayorde ocho (8 dios, & marcas represeniadas m Honduras, siempre que
dchas adqusiciones se haga en subasta fitacn poblica, En ese littimocaso, d
proveedor garantizar  buen funaonamento d b maquinaiia o e,




USUARIOS DE BIENES NACIONALES

H Usuano de b ULAB &5 d responsable para d registro de Alta oo Inventario Iniciaf, ¥ del
ingresc de bs altas por adquisitiones y donaciones rechidas de B Institucian utilizando o
formato F-BUS-OL Cuande las instituciones deben ingresar sys bienes al Mdadulo de Bienes
Nacionzles de Uso por primera vezse utliza o tipo de registro de tipo Alta por Invertario
Imicial, para o cual debe ingresar

A} el documento de respalds de dickto registro v de existir se anota g nomero v fecha dal
inventario anterior d cual e Proporcionady del Sistena de Bienes Nacionales anterior

B B Usuario ULAB indica d tpo de busn y d cadigo de tern def bien de uso gue se estd
registrando, d sistema muestra toda b informacién cancerniente d bien, la descripcicn,
marca, unidad de medida, clasificacidn de b ONCAE, uhieto dal gasto entre orras Bn d cso
gue éste no estuviera regstrado en d Catalogo de Bienes, 2 deberd efectusr su catzlogacidn
carrespandiente.

Q Seguidamente, d sisterna habiiits o registro de Especficacion Detallada del bien donde se
ingresan los datos que correspondan aon d Tpo de Ben, ejemplo si s trata e Tierras, habilita
les datos para registro de dreg total en M2, zgua potable, he eléctrica, alcartariliado ¥ servicia
sanitario, cuande se ingresa equipo & sisiema salicta & ngmera de serigy color etc.

D} Luego = ngresan bs Documentos de Fropiedad donge se debe registrar @ testimonio oe
ascritura poblica, fecha, numero de registra, foloy tomo, b clave del registro catastral v fecha,
d corresponde @ ttulo de propiedad o 3 DA y © nlmeroc gel formulario de declaratoria
aduanera y sus respectivas fechas

B} lgusimente debe indicar b ubicacién del bien, esta informacién es seleceionada a desplegar
Lstss de valores o las Tablas de bs Unidades Organizacionales de b Institucidn vy bz Felacion
con los Espacios Fisicos previamente ientificactas en & Sistema, estas corresponden a los
diferentes Divisignes, Departamentgs, Secciones y Unidades, &i come & Edificio donde =
encuentran ubicados los brenes muebles e nmuebles e |as Instituciones.,

F} & biert debe ser valyado, ndicando en Jog registros los importes en moneda nacional y/o
extranjera del valor de adquisicion o avalue (estos sen mutuamente extiuyentes) dd bien y &
existen, mejoras o adiciones, revalias téenicos pérdidas B sisterma realiza @ cilculo del valor
totai del Bien 9 d een tiene deprecacian acurnulada # b fecha da registrode b Ficha, el
usuarta registra elimporte respectivo v o sistemna calcula elValorResidual; automdticamente
se registra bs afics devida util de cads bien ¥ o coeficiente ge depreciacion § d registro se
efectia en moneda diferente a b nacional por cada tipo de valor % anotz & tipo de cambio de
compray fecha, d sistema caloula aulomaticamente bs importes en maneda nacional- Fara
tada Lo o2 Ios regrstros de costa ec Necasare gue % anote ¢ tipo dé documento, nimera ¥
fecha,



DIAGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE BIENES DELARGA
DURACION DE LA ESTACION EXPERIMENTAL SANTA CATARINA LA

ESPERANZA INTIBUCA




DIAGRAMA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE BIENES DE LARGA
DURACION DE LA ESTACION EXPERIMENTA.L SANTA CATARINA LA

ESPERANZA INTIBUCA
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MANTENIMIENTO CE BIENES DELARGA DURACION SANTA CATARWA/LA ESPERANZA
N Nombre del E~ul @ Marca Modelo Detalle del Mantanimientg Tiemoo a Realizarse
Cambio de aceite de
motar,revision de liguiios de
diferencial ycajam, revision de
sstema desyspensiony
direcicn,re vision de hquidos de
frngs y de cucht
Mantenimiento de motor.cambio cath Smeses o §0 hows de trabao
z Woto borrba Honda e candelacambio de aceite.
Cambio d& acene de
motorrevisison de frenos,
amaortiguadar o
3 Motadidetas YmahaXTZ 125  nonochot revision motor kit de Cada 3 Meses o 1000 kms.
tracdan,llantas, {4y regulador de
ente, c:ar buradorbalineras de
cunade Direction  ~rensavdiscos.
Camblo e aceire de
motor,revision e
frengs,amortiguader o monochet,
4 Cuatrimalo Shineray 150 revisionde motorkitde Cath 3Meses
tracelon Mlantas, 4y regulador de
corrignte carburador bali neras de
onade direcoion  ensavdisons.,
Cambio de acete e
Matoculiores DE-DL Changchai motor revisiondeliguidosde Cadh 3 Meses o Blhoras de trabajo.
difarential v cap
Cambio de aceite de
mator revision de liquidos de
6 Camion Misubishipusg  Orerencal Y caiasevisionde
sistema de suspension ydireccion,
revision de ligindos & frenos y de

1)

1 Vehigulo Missan Frontier 24 cada 3 Meses o 5000 ¥ms

LT

Cads 3 Meses o 5000 Kms,
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IDENTIFICACION DE BIENES

o ifcaDesci  delfien

MotodcletaModelo (T2 1256 MarcaYAMAHA
mbusble Gasaling, Tipacalle y
Wared Ser,c) BPXELBALFO0ATE 22,6 olor Azl

Aradode Dico Moddabe) MatalDHl
DEERE Serie 1P{XGEINP FNOI6766,ColorVerde

TrarrorAgricolabfadelos 715 Marca JOHN
DEERESerie IPOSTISKIFOO31ATS Colorarde

000 o RemolgueSin Modelo, Estructura
Metalica/Maders Marca:N/T Sene /T ColorGis

Tecnica

Dimensianes:Altura longtud Andho peso da Iy
Motoriclets MotorCilindrada, tpode motor
{Par ¢emploManociindrica, bilndics, et
ChasisTipo de chasis suspension delanteray
Wraserz recoarido de la suspension, 1po Je
frence,tpo y temadio de las
lrtas, erc. Rendimiento:onsumo de
combustitde, ¥ elocidad maviraz
Disco:Puedm serlisosodentadosyestan
diseiados para conar yvolear of sy
Profundidad de CorterLa peofindidad a b que
los diicos penetun o d suslo puede ajustarse
para adzptine 2l nevessidades especfica de
btiran 2 Ancho detrabiajn:Determing [ cnlitad

* sudoquese puale arar con cada
pasada Estruchurade Sopome:El marcoque
sostiene

tanta de Jos tractors a
Adiquirir :Motor, embe ague sistems de

levante sitema Kidaulico, Transmisiontbumeng

We lodidadesly 1ecoien,
Direction Frenos, Accesangs, Tomade

Fotencia Entre obres Los paramelres deberan ser

sistentados porcada marea de tractorAgricola
las Respectivos Catzbaos e lamara
Fabwicants

Mator,Madelo, Diametrode tos

lindros,Sistema de Lubrification Siste ma
deEnfiamient o,Sistemadealimenticion
Combust bles, Sistama Flettiico, Embrage.Caja
decambio Fje trasers, Fje
Delanterc, Franos Direczion Hidrostaticasiste ma
Hideawiico te lewnte, Commol ramgte, Toma de
potencia,Capacidad de reu mimsiro Bares de

arron, New mghtos Cabing y Aire
Acondicienade timension y pesode bs
Tracres

DELARGA DURACION

Unidad al aue s Encuentra ah Cosio
Estanion Bpen meks| Sanf (ataina
L4500
Regional Lempa b Espeancs 1343
Estation Expen mental San Catarin
J4t 85
Regional Lempaia Esperanzs AT
B ntal
Esbuun_ penmental Sar Catariia LPS. Q701000
Regianal Lempa la Esperana
Edacuon £ ental i
cion Expenmental Sats Cotring IPs 23

Regional Lempa la Esperanza




1,2

CLASIFICACION POR TIPQ DE BIEN

Cach 20 Asigriado Detal ledel Mismao
Aradc de Disco Modelo 660 Marca: JOHN

icha-
Ficha-5240 DEERE Serie: 1POOBSOXPFND16766,Color Verde

Motacicleta:Modelo XTZ 125E,Cambustible
Ficha 5234 Gasol na, Tipo calle y Naked,
Marca v AMAHA, Sere | BPKE1SQIFQ04 7622, Color:Azul

Troco o Remolque:Sin Modalo Estructura

Met d ica/Made ra ,Marca N/T Serie-N /T, Glor :Gris
Tracter agricola Modelo:5715,Marca *JOHN
DEERE,5ane 1POS715X] FOD31475,Colar verds

Ficha-5261

Ficha-52:31

DIRECCION DEPARTAMENTO Y UNIDAD DONDE PERTENECE EE BIEN

Direccion Departamento Unilad a b ue Pertenece @ Bien
Estacién Experimental Santa Catarina Intibuca Re:gional Lem  la Es yeranza
Estacidn Bx nmental Santa Catarina Inubucs Regicnal lem L3 B ranza
Estacion Ex  rimental Santa Catarina intikucd Regonal Lem  Lafs  ranza
Estacitn Experimental Santa Catarina Intibucd RegionalLempa La Esperanza
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PLANIFICACION DE WMIANTENINMIUIENTO

Lim iar = Disco durc

YaciarlaPa laria

E ficheras term orales  caches
Desfra mentar & oisco Durs

St eristivo
Com prabar las Actualzaciones
Revlzarins Pra ramas oe bnbcio

5= wuridad

Prizte ete del PFhlshin
ko de Contr asefas
Com rus=ba la Seguridad de i Red wwifl

PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE

COMPUTADORAS

la unidad de Informatica, Planificara d mantenimiento previentivo tomando como
base  nventario actualizade de lps Equipos de computs ¥y comunicaciones con que
cuenta & Institucién

Se deberd exclur de este listado a todos aguellos eguipos gue tengan garantia wipente
y cuyny mantenimineznto preventivo este a cargo de b Emprezsa a quien se ke adguirio €
efUipo ¥ gue este descrite en & un cont-ato de garantia.

Para realizar d mantemmienta preventivo de los Equipos debemos considerar los
componentes de cada ung

CPUltipo torrehMonitor(Tipo LCD v LED), T eclad o, Ratdn{Mouse) Impresoraltipo
Matricizl fLaser finyecoidn de tinta) y UPS
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DIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD A LA QUE PERTENECE ELBIEN

DRECCION ~ DEPARTAMENTO UNIDAD A LA QUE PERTENECE ELBIEN
Oficna Central  Francisco Morazan Informatica
Cficina Central  Francisco Morazan Informatica
Oficina Central  Francisco Morazan Informatica
Oficiha Central  Francisco Morazan Informatica
Oficine Centrdl  Francisco Morazan Informatica
Ofioma Central ~ Francisco Morazan Informatica

CPU

Monitores

Tetlados
Raton

Impresera

Lhs

DESCRIPCION DELBIEN

Se desarma en u totalidad,en b Que s procede a las siguientes actividades Limpiar y
lubricar la fuente de alimentacion, Limpiar o lente Optico y el mecanismo de los

Lectores de CD/DVD lubricar iog ventildores i nternos y Impiar de todo polvillo las
tarjetas | nternas

Se destapay extrae lag diferentes partes,eliminar todo residuo de polvo con I3
aplication de b compresora de aire.

% abre v imniatodo resto extrafio ue % encuentre d interior i las teclas
Destanarv limoiaref mecanisma,asi como 105 fotodiodod internos.
Para b limpieza deestos €quipos = tendra que desarmar cag en S totalidad va que o

60% del equipo consta e partes moviles s cuales tendran Qe serlimpiadas y
lubricadas cuidadosamente.

Ebmmacion de nolvg oon b comoresor de 4 e
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Super

compuladora

s potente
ramda y
cara Cuenta
Lof L
control de
temperatura
espeial
Dedicadas a
asiudiar
energlay
armas
Nnuc/Barasy
elahorar,

FECHA DE ULTIMA REVISION DE LAS COMPUTADORAS
aL afNo 202

o

Macrn

computadora ¢

manframes

E speci ficac o nes

5on grandes.
rdpdas v caras.
Ocupan cuarios
completos.
Existen dos
Tpos A
terraunal tanla y
b Inteigente

ARO 208

S TIPOS DE COMPUTAD

LRI
computadora

Tienen un
sislama de
multiprocesos
B costo e
varnable, La
utiizan
EMpresas
medianasy
pequenas

Computadaora
prafeswonal FL)

Onginana de la
creacidn oe |os
microprocesadones
Son haralas v se
encuentr a an
nuestra vida Diana




FECHA DE REVISION PROGRAMADA
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2.2

PLAN DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE
LAS COMPUTADORAS

Al mantenimiento correctivo es & mantenimiento que requiere de solucion
inmedtata por una circunstancia no prevista y consiste en la reparacion y/o
cambio de las piezas defectuosas.

Para kos casos de mantenimiento correctivo gue no pueda darse una solucién
en e lugar de manera inmediata d usuano, se asignaran equipos de
pritstamo de caracteristicas similares, con kb finalidad de no afectar|
continuidad de su trabajo. Bl centro de ¢cdmputo realizara un informe al
usuaric de b falla derectada en su equipo, para gque con ello s pueda
solicitar al drea de logistica la peza correspondiente

La unidad de informéatica, debe elaborar a térmico de cada atencion un
Reporte de Mantenimiento Correctivo o Reporte de Incidencras donde se
registraran los datos de los Equipos de computo revisados, asi como las
incidencias encontradas durante la inspecciéon Efectuada.

22.1
DIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD A LA QUE PERTENECE ELBIEN
DIRECCION DEPARTAMENTO UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL BIEN

Oficina Central  Francisco Morazan Informatica

Oficina Central  Francisco Morazan Inf ormatica

Oficina Central  Francisco Morazan Informatica

Oficina Central  Francisco Morazan Informatica

Oficina Central  Francisco Morazan Informatica

Oficina Central  Francisco Morazan Informatica
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Moniores

T eciatos

Raton

Impresors

3 desarma e 0 toteiad en Qe se roced o siguentes acwdades L §
b ca & fuente db almentacon impiar o ente Ontcoy o mecansmo & Is
ectres ge CC/DVicar s ventdores wtemasy Impar  todo ol

t s Itemnas,

3e destapay exrae s ferentes pattes, lmmar toc0 resdun ol on
3licaan e & compresra  are.

e y Impiaodo resto extafo e se encuentre o tenar b b tecks
Destapary Impiar o mecanismo,zs como s fotododod intemos,

P e deestos eouposse tenda e decarmer a0 & otalidad e gue
A el equpocarsta o partes mowles s cuales tendran que s il
ubrcadas cudadosamente

Flminacin & palvoron & comiyesorade are




|

Segun su tamafio ¥ almacenamiento

-

/

FECHA DE REVISION PROGRAMADA
Seeyn se Reowera o Manrenimiento del Enu




2,2.5

FECHA DE ULTIMA REVISION [E LAS COMPUTADORAS
aNQ2023 ALA.MO2024

2,2.6

UBICACION

2,2.7

RESPONSABLE D2 MARTENIMENTO INSTITUION O S R EJECUTARA TRAVES [E LA GARANTIA DF CALIDAD B (AS0 O

APLIOLE
RESPONSABLE INSTITUCION

ClaudioRabedoNuezCastro Ditecoon DeClenciasy Tecnolooies Agropeouanis OICA

(laugioRobertouiezCastro Direccsn DeCiencasy Temnologasgrapecuanas DKTA

Claio RotertobiuezCastio Crearion De Cienciasy Teomlogas Agropeoy s DICTA

SE A EECUTAR A1 Y5 F LA GARRMTIADE A DIDEN (A 0EOUE APIOUE N0 APLCA] SELE DA AAMTENMENTO ATRAVESOF
(CHARATACICN EXTERNA
Elaborade por; Claudia Mireya  Revisado por: Lic. Juan Carlos Rivera Aprobado por: Ing. Arturo
Palma Maldonado Mairena Galo Galo
Firrma; ~ Firma: Firmac*ﬁ
Fecha: Fecha:

llepd . 2




4. ANEXOS

TORTE SUPREMA [OE JUSTICIA
Hep iblices de Honduiss, ©f

REGLAMENTO PARA EL CONTROL Y LA
CONTABILIDAD DELOS BIENES NACIONALES

ACUERDC NUMERGQ 1345

BEL PRESIOENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBLICA

CDNSIDERANDD  Que los Artigios % v 38 g B Wy Orghnica d & Contadura
Ceneral de¢ b Republica, Decrétg tio 1001 oM 14 dejulio de 1980, dspone que &
Ohcira & Admunistracon de Bienes Macion2les tendey @ su cargo 4 conbral y
viglangia ok lodos WS biends propiedod del Estada v B preparacion ol Inventano
General d¢ Bianes dd Gomieéma Cenlral v que son lyncionssds dicha Ohana, enire
olfas coses, organizar o wstéma oo wWepphcactn y rotutaosn de benss Jdd Soberno
Central, respecivamente

CONSIDERANDC (e an cumglimisnto dM Ariculc 4 e ta refenda Ley B
Conraduna General ¢ la Reputhca ha propuestc a B Secratars de Hacienda ¥
Crédta Publico b aprobacidn de @ reglamentacion rejacionada con o coniol v
conigbindad de !0 Dignes nBCIoNales

ACULZFIDA

"REGLAMENTO PARA EL CONTROL Y LA CONTABILIDAD
DELOS BIENES NACIONALES"
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FORMULARIOS O BITACORAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

CONDICCHES DE COMO SE RECBEEL BXEN DAGNOSTICO

CPLE Unidad oestral de pracesamodelo Optiphec yolicitarel
J0MarcabELl, Rocesador Imel Pentiym B, Disco duro S00G8, Estadoael Areade Infomatica .
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FORMULARIOS O BITACORAS DE MANTENIMIENTO CPRRECTIVO

DATOS GENERALES CEL QPO CONDICIONES DE COMO SE RECIBE EL BIEN PHAGNQSTHD
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