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SERVICIOS PRESTADOS ANO 2024

% Recepcién desolicitudes de

» Recibimiento de

v

OFICINA DE SECRETARIA MUNICIPAL

® [Fotocopias de identidad y

diferente (ndole de la solicitudes de educacidn, g s resenfta.al d.e g solvencia actual.
poblacién salud, materiales, ayudas y secretgna de Iqmuntc:pahdafi. g
sociales. Se recibe la solicitud del usuarioy ® De salud pueden ser: Constancias
g se verifica datos ydocumentos que de la Unidad deSalud que
respaldan la solicitud. acudieron, Recetasmédicas u
v Sele da su respectivo tramite si es necesario se otros.
pasan a reuniénde Corporacién Ordinar'ia para e Deeducacién pueden ser:
que se hagan los acuerdos correspondientes Constancias de Educacién,
fotografias entre otros.
v La persona se presenta a secretariay solicita que
% Elaboraciénde > Este tipo de constancias se le hagan una * Tarjeta de identidad y
Constancias de Vecindad se dan cuando la constancia de vecindad. Solvencia Municipal
poblacién lo solicita en v Selesolicita a la persona que necesita
3 ella se describe el la constancia, susd.ocumen;osl
nombre, numero d persona.les con la identidad y la
sy e Solvencia.
identidad tal y como v Sele pregunta en que comunidad se
describen en su tarjeta d encuentra ubicado sudomicilio.
identidad y 1 v Ya con los datos correspondientes se
comunidad en la que viv procede a hacer la Constancia de
correspondiente Vecindad al terminar se imprime. .
nuestro municipi v Seleubicala firmay el sello correspondiente del
Opatoro. funcionario.

Se le dirige a la persona solicitarle

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Repiiblica de Honduras.
Departamento de La Paz.
Alcaldia Municipal de Opatoro.
Email: 11 rapatora@municipabidadbininto

. Teléfono: (+4504) 9774-4700
N4
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cancelar el valor de la constancia al

encargado{a) del departamento de
i Administraciéntributaria.

Presentar solicitud de Dominio Pleno ante la
. . Corporacién Municipal en sesién ordinaria
¢ Eleborociin de > Eneste WENEIE hace 'f’ (forma personal) anexo de la copia de los
" " Elaboracién de Dominio
CertificacionDominios

antecedentes o Documentos Anteriores,
Plance Pleno Privadosolicitados fotocopia de documentos y solvencia municipal
por la pob,gcfdn del afio actual.
3 Presentar constancia o autorizacién de los
i colindantes expresanno tener objecién para
que la persona interesada prosiga con los
tramites de Dominio Pleno, asf como también
i informar va quien pertenecen los cercos de las
lineas divisoras del terreno del que sedesea
obtener Dominio Pleno.
Luego de la presentacién de la solicitud en
sesién de Corporacidn, se nombra comisién
de inspeccién del terreno.
| Constancia brinda por la oficina de Catastro
{ Municipal de lapropiedad.
La comisién presenta el informe de la
| inspeccidn en sesién ordinaria, mismo quees
! realizado para un dictamen final, si se
! aprueba, se autoriza al secretario(a)
| municipal extender la certificacién de Dominio
Pleno, previo al pago del 10% del valor
f Catastral del inmueble.
| La Corporacién Municipal solamente otorga
i certificacién de Dominio Pleno en terrenos
i privados del municipio, los terrenosde las
: ! dreas nacionales, le corresponde al INA
;\J’\ entregar titulos de Propiedad.
S —— O ¥ NOTA: En caso de haber oposicién o inquietud

o Solicitud presentada por la persona

que desea se le extienda Dominio
Pleno.

® Antecedentes o documentos
anteriores Originales.

® Fotocopia de identidad y solvencia
actual.

® Constancia de autorizacion donde los
colindantes expresan no tener objecidn

para que puedan proseguirlos trémites
correspondientes.

® Informe de comisién de inspeccidnde
medicién del terreno.

® Constancia de Catastro Municipalde la
propiedad

® Después de haber analizado el informe de

la comisién de mediciénen sesién
ordinaria para un dictamen final si se
aprueba, se qutoriza gl secretariofa)
municipal extender la Certificacién de
Dominio Pleno.

® Seextiende Dominio Pieno de NO

haber inconvenientes.
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& Legalizacibén de Unién de
Hecho

»  Este servicio consiste e
la celebracién de |a:
parejas que solicita
Legalizar  Unién d
Hecho, este proceso
hace cuando la parcja ha
convivido por mds de 3
afios consecutivamente.

Serecibe la solicitud de la pareja que desea
Legalizar Unién deHecho.

Sele entregala hoju de requisitos que debe
de cumplir ambos convivientes.

Se recibe la Documentaciin estipulado en la
hoja de requisitosentregada anteriormente v
se verifica que este en su debido orden,

Se le informa a los convivientes en

qué fecha se hard lacelebracién de

la Legalizacion de Unidn de Hecho

Se lleva a cabo la celebracidn la Legalizacion
de Unidn de Hecho de los convivientes que
solicitaron tal Legalizacion en la fecha
antes planificada.

Dentro de esta se procede a firmar

todos los documentos

correspondientes.

Al haber terminado todo el proceso anterior
se saca copia del expediente de Legalizaciin
de Union de Hecho que quedara en la
municipalidad.

Se entrega o envia el expediente original de la
Legalizacidn de Unidon de Hecho al Registro
Nacional De Las Personas, en los primeros 15
dias después de la celebracidn.

Cuando una pareja ha convivido port
mis de tres aflos consecutvos
consecutivamente aplica legalizar Ln
unidn de hecho.

eSolicitud por escrito dirigida ai

Alcalde Municipal
e Certificacién de Estado de ambos. |
e Constancia de parentesco de ambos“r
ePartida de nacimiento de los bi ;osl

que han procreado |
e Fotocopia de DNI de ambos. |

sFotocopia de la solvencia Municlpal
actual de ambos convivientes. }

eNombrar dos testigos, mayores de,
edad que no sean parte familiar de

ninguno de los contrayentes. |
*Fotocopia de DNI y fotocopia dé
Solvencia de los dos testigos i
sFecha exacta que se unleron
libremente l

eS| tienen hijos de otra part)a.f
presentar también partidas de
nacimiento f

elna fotografia tamafdo carnet de
ambos. !
eConstancias de Catastro de catastro
Municipal de poseer y no postcr
bienes.
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< legalizacion de
Matrimonio Civil

v Serecibe la solicitud de la pareja que desea

Legalizar Matrimonio Civil.
> Este servicio consiste en v’ Seleentrega la hoja de requisitos que debe
la celebracicdn de las de cumplir ambos convivientes.
parejas que solicitan v' Se recibe la Documentacién estipulado en la
Legalizar matrimenio hoja de requisitosentregado onteriormente y
civil. se verifica que este en su debido orden.

¥"  Sele informa a los convivientes en
qué fecha se hard locelebracion de la
Legalizacion de Matrimonio Civil.

v Selleva a cabo la celebracion la Legalizacion
de Matrimonio Civil de los convivientes que
solicitaron tal Legalizacidn en la fecha antes
planificada.

¥' Dentro de esta se procede a firmar
todos los documentos
correspondientes.

v Al haber terminado todo el proceso anterior
se saca copia del expediente de Legalizacion
de Matrimonio Civil que quedara en la
municipalidad.

v Seentrega o envia el expediente original de la
Legalizacién de Matrimonio Civil al Registro
Nacional De Las Personas, en les primeros 15
dias después de la celebracion.

Solicitud por escrito dirigida d
Alcalde Municipal

Constancia de parentesco, i
Cenrtificacién de Estado Civil de
ambos

Fotocopia de DNI y sohenoa
Municipal actual de cada
contrayente :
Nombrar dos testigos mayores de:
edad que no sean familiar de los
contrayentes. ,
Fotocopia de DNI de los padres. |
Dos fotografias tamafio carnet |
Partida de Nacimiento de los hijos
procreados por los conyugues {si
los tienen) |
Constancia de poseer y no poseer
bienes (Oficina de Catastro
Municipal) {
14-Presentar documentacion 20
dias antes de la celebracién del
matrimonio -

< Serviciode
fotocopias

» La municipalidad de ¥ El usuario llega a nuestras instalaciones y

Opatoro cuenta con el solicita If: ayude.n con
servicio de fotocopias Fotocopias de diferentes documentos
cuando la poblacion  escritos que desee copiar se le
necesita que se le facilite atiende amablemente y el usuario hace el page

Traer el documento que desea
fotocopiar

Hacer el respectivo page de las
Copias en tesoreria.
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copiar documentos u
otros.

respectivo de copias en tesorerfa.

——

& Servicio de
Impresiones

7 La Municipalidad de
Opatoro cuenta con |
servicio de impresiones

en Blanco y Negroy a

icolor para el publico en
igeneral

v" Elusuario llega a nuestras instalaciones y
solicita le ayuden a

imprimir cualquier tipo de documento, imdgenes y

otros se le

ayuda con imprimir

Traer Guardado el documento |
o archivo que desee imprimir |
en una memoria /S8
En caso de que lo tenga en el
teléfono enviar por whassap. _
En caso de no andar cable USB se
le pide al ciudadano que mande |
el archivo por Bluetooth a la i
computadora. |
Hacer el respectivo pago de las
impresiones facilitadas.

%
|
1

< Servicio de
Transcripcién o elaboracién

» La Municipalidad de

Opatoro presta el

v' Las personas que desean cualquier de los
servicios antes

El empleado que le ayuda con
lo que desea que le elaboren,

-~
|
1
i
i
1
|
t

De documentos, ervicio de trascripcion mencionados, solicitan le elaboren lo que desea, solo se encargard de elaborar
constancias, formatos, e documentos de todo (uego de que el documento o lo solicitado
elaboracién ipo, constancia cumplen con sus satisfacciones el usuario hace el por el usuario ,
de informes ariadas, elaboracién de respectivo pago Hacer el respectivo pago en [
‘ormatos, informes etc. del trabajo facilitado. tesoreria. |

on s
SECRETARID

José Rigobft

Secretario Municipal
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SERVICIOS PRESTADOS ANO 2024

'DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA MUNICIPAL

%+ Otros Servicios
Municipales

Pago por tasa a
contribuyentes de
otros municipios que
requieran un tramite
municipal.

Presentarse a la oficina de Administraciéon
tributaria a realizar el pago.

Presentar tarjeta de identidad

% Tren de Aseo cuota
mensual Opatoro
Centro.

La tasa por servicio de
tren de aseo se cobra
de acuerdoala
siguiente categoria:
Comercio, Pulperias,
Viviendas etc.

Presentarse a la oficina de Administracién
Tributaria a realizar el pago.

Ser propietario del inmueble tenerlo
registrado en catastro municipal.

<+ Permisos de
Operacidn de
Negocios

La tasa por permiso de
Operacion se cobra
segun categorial,2y 3
mas volumen de
ingresos produccién o
ventas, segun
declaracion.

Presentarse a la Oficina de Administracion
Tributaria para verificar el registro y realizar la
facturacion del del mismo.

Presentar copias de tarjetas de identidad |

y solvencia actualizada, llenar formato de
solicitud por parte del propietario o

representante.
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SERVICIOS PRESTADOS ANO 2024

< Constancias
catastrales

Poseer o no poseer
bienes inmuebles,
tramites de energfa
eléctrica, para
solicitudes de
dominios plenos y
otros.

v

OFICINA DE CATASTRO MUNICIPAL

Revision de documentacion solicitada,
elaboracion de facturacion en oficina de
tributacion y pago en tesoreria
Municipal. Luego entrega de constancia
elaborada

Fotocopia de identidad, solvencia |
actualizada, fotocopia del '
documento actual y antecedente )
del terreno, Predio Registrado en |
Catastro Municipal.

ra

% Planos y croquis
catastrales

Para tramites de
dominios plenos,
tramites de energfa
eléctrica y tramites de
escrituras publica,
documentos privados
y otros.

Revision de documentacion solicitada,
elaboracion de facturacion en oficina de
tributacién y pago en tesoreria
Municipal. Luego entrega de plano
elaborado.

% Permisos de
Construccion

Construccion y
reconstruccion de
viviendas, bodegas,
edificios comunales y
oficinas.

de Catastro Municipal

documentacion solicitada, elaboracion
de factura por pago en oficina de
tributacion y pago en tesoreria
Municipal. Luego entrega de permiso
claborado.

Fotocopia de identidad, solvencia
actualizada, fotocopta del
documento actual y antecedente
del terreno. Predio Registrado en
Catastro Municipal,

Fotocopia de identidad, solvencia
actualizada, solicitud de permiso,
presupuesto de la construcelén,
fotocopia del documento actual y
antecedente del terreno. Predio |
Registrado en Catastro f
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SERVICIOS PRESTADOS ANO 2024

HONDURLS

% Carta deventa

La carta de venta es el
ocumento
ve el vendedor de un
emoviente
ntrega al comprador,
ediante el
ual se legaliza el traspaso

OFICINA DE DIRECCION MUNICIPAL DE JUSTICIA

1-El vendedor se presenta a la oficina
de la Direccién Municipal de Justicia a
solicitar 1a autorizacion de la

Carta de venta,

2-revisar documentos que estén en
orden

3-registrar la carta de venta, en libro
de registro de la Direccién Municipal
de justicia.

4-Dejar copia del trimite en archivo

1-Presentar antecedentes del
semoviente,

2-presentar recibo de
ctualizacion de matricula de
ficrro

3-presentar copla de ldentidad
y solvencia vigente,

4- ser mayor de 18 afios

% Licencia para
preparacion de carne

La licencia destazo, le
ermite a la
persona que la obtiene,
ealizar esa
ctividad de forma legal y
icon las
medidas de higiene que
salud establece,
como la calidad del
producto, que sera
entregado al consumidor.

1-El ciudadano se presenta ala
municipalidad a solicitar la autorizacién
de licencia de destazo.

2-revisar documentos que estén en orden
3-registrar la licencia de destazo, en libro
de registro de la Direccién Municipal de
Justicia.

1-tener permiso de des‘tazador,
vigente,

2- licencia sanitaria vigente,
3-cumplir con los requerimientos y
legales.

4, presentar copia de identidad y
solvencia vigente,

% Gufas de traslado

L a gufas de traslado se
lextiende

propietarios de ganado, o
compradores

de otro municipio para que
puedan

trasladar animales de

1-Revisar los documentos del animal.

copia de los mismos.

2- si el animal se traslada en vehiculo dejar

3-documentos personales del propietario.

1-Presentar antecedentes del

isemoviente.

2-presentar recibo de

actualizacion de matricula de

fierro

3-presentar copia de Identidad
solvencia vigente.

A ———— ,!
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Ypatoro Asia otros
wnicipios.

- ser mayor de 18 afos

< Elaboracion
de fierros

L.a municipalidad extiende
un permiso a

al ciudadano que quiera
mandar a

slaborar su propio fierro,
previa solicitud

del interesado.

 Renovacion
de matricula
de fierros

egun el plan de Arbitrio las
1atriculas

e fierros de herrar ganado
se
deberdn renovarcada2 anos.
También es necesario tener
actualizada la matricula
para realizar la
Venta de un animal.

1-Revisar que los documentos en regla.
2=serevisa el libro de matricula de fierros para
evitar que el mismo salga repetido,
3-seleccionar y autorizar la tetra que serd
forjado para fierro

4-pagar en tesoreria el valor del permiso.
1-Revisar que los documentos estén orden
2-pagar en tesoreria el valor del permiso

1-presentar copia de [dentidad Y
solvencia vigente.

2-presentar 3 disenos de letras,
mimeros o figuras del disefo que
pretenda usar

solvencia,
2-presentar el fierro y certificacion
del mismo.

I-Presentar copla de Identidady

«» Matricula de
fierro

La matricula de fierros de
herrar

ganado es para legalizar la
tenencia del

mismo como la de los
animales

marcados con el fierro, asi
como la

identificacién del dueiio.

1-Revisar que todos los documentos estén
en orden.
2-Pagar en tesoreria municipal el valor de

la matricula.
3-regustrar en el libro de matricula, que la
municipalidad maneja para tal fin.

1-Presentar copia de identidad y
olvencia vigente.

2-presentar permiso de elaboracion
del fierro o documento de traspaso.

< Certificacion
de fierros.

La certificacion de fierros es
un

documento que comprueba
la tenencia

legal del fierro como de los

1-Solicitar personalmente la
certificacion de su fierro,

2-revisar que los documentos estén
en orden.

3-revisar el libro de matricula
l4-extender la certificacién segun el

olvencia del ciudadano.
2- presentar el fierro en fisico.
3-tener actualizada la matricula

E-Presenmr copia de identidad y

animales
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marcados con el mismo.

registro del libro.
5- pagar en la tesorerfa municipal el
valor de la matricula.

Permiso para

fiestas

Para la celebracién de
eventos sociales o
factividades bailables es
necesaria la

autorizacion del permiso de
parte de la

alcaldia para regulary
controlar la venta

ilegal de bebidas y el orden
publico por

medio de la policia nacional.

-Revisar que todos los papeles estén
en orden.

2-pagar en tesoreria el valor del
permiso.

Buscar el apoyo de la policia nacional
para mantener el orden el piblico

1-presentar solicitud por escrito por
parte de la organizacién o persona
interesada,

2-presentar nomina completa y copia
de identidad y solvencia de todos los
miembros.
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_ SERVICIOS PRESTADOS ANO 2024
DEPARTAMENTO DE UNIDAD MUNICIPAL AMBIENTAL(UMA)

% Solicitud de madera [Verificar la documentacién [Realizar los tramites 1-Copia del documento
correspondientes e la propiedad donde se
ortaran los arboles.
-copia de identidad y
olvencia del solicitante.

NO comercial del solicitante

ompletamente firmado y

ellado por las personas
correspondientes.
4-Fotocopia del carnet de
motosierra por .C.Fy
permiso de operacién i
extendida por la
municipalidad de
Opatoro.
5-Detalle de minuta de la
madera bien especificada.
6- Presentar copia de
permiso de construccion .‘
extendida por Catastro si
la vivienda es de pie.
7-Presentar recibo de
pago costo 90 Lps. Por
drbol maximo tres |
arboles.
8-Presentar el recibo de
ago si es para posteria
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!F ;(mtn 45 Lps. por docena.
. . N | e
{’w Permisos de Verificar la documentacion Realizar los tramites 1-Presentar copia de
|2 extraccién de tierra del solicitante. correspondientes cedula de identidad y
} arena piedra !:mlvencia.
balastro en Areas 2-constancia de!
Municapales. &)atromto de la

comunidad donde ze

| .

aprovechara los recursos

naturales mas firmada y sellado por las

personas
correspondiente.
Permisos de suelo Verificar la documentacién [Realizar los trémites 1-Presentar copia de
cultvable del solicitante correspondientes. cedula de identidad v
solvencia.

2-constancia del
patronato de la
comumdad donde se
aprovechara los recursas
naturales mas firmada 4
sellado por las persomas

correspondente.

 Victor Ty
Coordinador de la UMA
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