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JEFE DE ADMINISTRACION Y CONTROL TR -_v
NOVIEMBRE 2023 1

El contmbuyente se presenta a 1a oﬁcma de Adm1mstrac1on y control

~ Tributario sefialando si es primera vez que va efectuar el pago de este

~ impuesto, si ya existe un registro, el mismo se procede, a buscarlo en el

~ sistema y a llenar su declaracién respectiva, se le factura se emite su recibo a

~ Tesoreria para luego hacer el pago y se procede a completar su expediente

N°

Impuesto sobre Bienes Inmuebles . ;
- El contribuyente presenta a oficina de Administracién Tributaria,

- con la nueva informacio6n.

- manifestando si es primera vez que va efectuar el pago, en caso este

- registrado, si es nueva compra, si ha vendido o cualquier otro dato en

~ relacion al mismo, (presentando copias de escritura en caso de ser primera

~ vez que efectuara su pago), Se le factura y se emite su respectivo recibo a

~ tesoreria para luego ser pagado.

,Impuesto sobre ~ ind
- servicio : .

& El contrlbuyehtekpresenta a oﬁcma de Admmlstracmn Tributaria, sefialando

si es primera vez que va efectuar el pago de impuestos, si ya existe un

- registro del mismo se procede a buscarlo en el sistema SAFT, se factura y se

~ emite el recibo a tesoreria para luego ser pagado y se procede a completar su

~ expediente con la nueva informacion.
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N° Autonzaclon de fierro para herrar

1 % 2 |
El contribuyente presenta a oficina de Administracion Trlbutarla a efectuar
4

el pago para después pasar a la oficina de Justicia Municipal con su
respectivo recibo para la elaboracién de su permiso

N

Licencias otorgadas por tastazo ganado
mayor y ganado menor

El contribuyente presenta a oficina de Admlmstramon Trlbutarla a efectuar el

|
pago para después pasar a la oficina de Justicia Municipal con su respectivo
recibo para la elaboracion de su licencia

N° Constancias de origen y vecindad

6 El contribuyente se presenta a oficina de Admlmstracmn Tributaria
presentando los requisitos correspondientes antes de hacer efectivo el pago '
después pasar a la oficina de secretaria municipal a presentar los requisitos

que solicita este departamento con su respectivo recibo para la elaboracién
de su respectiva constancia.
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N° Vistos Buenos (Carta de Venta)
7

" 4

f"/

_ -
El contribuyente presenta a oficina de Administracién Tributaria, a efectuar el

pago para después pasar a la oficina de Justicia Municipal con su respectivo
recibo para la elaboracién de su respectiva carta de venta

£1

N° Permiso de apertura de negoclo

El contribuyente presenta a oficina de Administracion Tributaria, y
- presentara sus respectivos documentos recibos emitidos por Tesoreria,
Tarjeta de DNI, solvencia Municipal, RTN para la elaboracién de su Permiso

de negocio firmado y sellado por, alcalde Municipal, director Municipal y jefe
de Administracién Tributaria




