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Subgerente de Recursos Humanos| \ \\) {\Q ( ' | ,;.‘,:’?f:in-’» A
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Para CC. GERENCIA GENERAL \"-"/
CC. SECRETARIA GENERAL
C(E. UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
CC. SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
CC. SUBGERENCIA COMERCIAL ‘Beosy Ceviato 10lo6l23  1:33
CC. SUBGERENCIA AGUA POTABLE
CC.SUBGERENCIA ALCANTARILLADO SANITARIO Y DRENAJE PLUVIAL
CC. SUBGERENCIA DE INGENIERIA Y DESARROLLO
CC. JEFATURAS
CC. ADMINISTRACION
CC. ASESORIA LEGAL = l ,0,7,20L}
2
Reciban un atento y cordial saludo en sus delicadas funciones.
5 Esta subgerencia actualmente estd trabajando en el PACC 2024 siendo parte
\3 fundamental la capacitacién continua para nuestro personal, por lo que
¢ respetuosamente solicito enviar a esta subgerencia las capacitaciones que a su
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criterio estime conveniente para su personal a cargo.
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& ] De: Abg. Heylem Pamela Ortega
Subgerente de Recursos Humanos A ABLE Y SANEAMIE

:I:’,’J; I" ""’?,f_"‘r,”‘.‘-‘ 5
para  CC.SECRETARIA GENERAL

CC. UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA

CC. SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CC. SUBGERENCIA COMERCIAL

CC. SUBGERENCIA AGUA POTABLE

CC.SUBGERENCIA ALCANTARILLADO SANITARIO Y DRENAJE PLUVIAL

CC. SUBGERENCIA DE INGENIERIA Y DESARROLLO

CC. JEFATURAS

CC. ADMINISTRACION

CC. ASESORIA LEGAL M€2l I/jg {909—{3() @
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o8 |ep 23
Reciban un atento y cordial saludo en sus delicadas funciones. 2:08
Por este medio respetuosamente solicito a ustedes, comunicar al personal a su cargo que
recibieron las capacitaciones de Fecha 30y 31 de mayo del 2023 “Calidad de Atencion al

cliente”, 01y 02 de junio “El trabajo en equipo de alto rendimiento” 12 y 13 de junio del
2023 “Relaciones Interpersonales” que los certificados de dichas capacitaciones se estaran

entregando en la Subgerencia de Recursos Humanos.
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= Abg. Heylem Pamela Ortega (v (N
Subgerente de Recursos Humianos W JhSitars

Para CC. SECRETARIA GENERAL

CC. UNIDAD DE
SUBLIER TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CC. SUBGERENCIA AD

CC. SUBGERENCIA coll:nn:sl\llalngA&ATNA o

CC. SUBGERENCIA AGUA POTABLE

Eg.sslijiGGEEiEEI:Iccla AI‘DLECANTARILLADO SANITARIO Y DRENAJE PLUVIAL
. INGENIERIA Y DESARROLLO

CC. JEFATURAS

CC. ADMINISTRACION

CC. ASESORIA LEGAL

Reciban un atento y cordial saludo en sus delicadas funciones.

Por este medio respetuosamente solicito a ustedes, comunicar al personal a su cargo que
inscritos en la capacitacion Redaccion programada para los dias 17 y 18 de agosto
capacitacién para los dias lunes 28 y martes 29 en un
| seran impartidas en el salon de reuniones de la

estaban
que el INFOP reprograma dicha
Horario de 7:30 a 3:30 el cua

Subsecretaria Financiera.

Sin otro Particular,

CC. Archivo



CIRCULAR

SRH-023-2023

Con instrucciones de la Gerencia General, por este medio se le informa a todo el
personal del plantel los filtros, que la hora de salida el dia de hoy sera a la 1:00pm.

Lo anterior Unicamente aplica para el personal que registré su ingreso y particip6 en

el EVENTO SOLEMNE DE |ZADA DE BANDERA NACIONAL en el horario
establecido.

Se enfatiza que la presente es tnicamente para el personal del plantel [os

filtros y para los representantes de los demas Subsistemas que participaron
en el magno evento.

su ingreso tardio, dicho personal debera de cumplir con su horario ordinario, *
registrando su egreso a la hora de salida correspondiente. De igual manera se
solicita apoyo a todas las jefaturas para que realicen las coordinaciones pertinentes

Asimismo, se esclarece que esta disposicion no aplica para el personal que registro é
para que se garantice la prestacion de servicios que brinda esta UMAPS. y’}

solemne evento, su presencia lo llené de realce y prestigio.
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CIRCULAR

SRH-021-2023

Con instrucciones de la Gerencia General, por este medio se le informa a todo el
personal de la Unidad Municipal de Agua Potable y Saneamiento UMAPS, que

el dia viernes uno (01) de septiembre del corriente, se realizara EVENTO
) SOLEMNE DE IZADA DEL PABELLON NACIONAL.:

Lugar: Plantel Los Filtros
Hora: 6:00am

Vestimenta: Alusiva a colores patrios.

La asistencia del personal del plantel Los Filtros es OBLIGATORIA, mientras que

los Subsistemas deberan asignar a cinco (05) representantes de cada plantel, para
que realicen acto de presencia en el solemne evento.
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De: Abg. Heylem Pamela Ortega '
Subgerente de Recursos Humanos “

Para CC. SECRETARIA GENERAL

CC. UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

CC. SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

CC. SUBGERENCIA COMERCIAL

CC. SUBGERENCIA AGUA POTABLE

CC.SUBGERENCIA ALCANTARILLADO SANITARIO Y DRENAJE PLUVIAL

CC. SUBGERENCIA DE INGENIERIA Y DESARROLLO
CC. JEFATURAS

CC. ADMINISTRACION % RECI BI D o

CC. ASESORIA LEGAL DEPARTAMENTO DE DISTRIBUCION
UMAPS
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Reciban un atento y cordial saludo en sus delicadas f

Por este medio respetuosamente solicito a ustedes, comunicar al personal a su cargo que
estaban inscritos en la capacitacion Redaccion que el INFOP reprograma dicha
capacitacion para los dias miércoles 30 y jueves 31 en un Horario de 7:30 a 3:30 el cual
seran impartidas en el salon de reuniones de la Subsecretaria Financiera, asi mismo traer
copia de la DNL.|{
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SRH-022-2023
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En relacion a Circular 021-2023 mediante la cual por instrucciones de la Gerencia

» General se invito a todo el personal del plantel Los Filtros y a representantes de
otros planteles para participar en el SOLEMNE EVENTO DE IZADA DE
PABELLON NACIONAL el dia de mafiana uno de (01) de septiembre, por este
medio se realiza atento recordatorio en el sentido de tener presente que la

M participacion es OBLIGATORIA y que la hora de inicio del evento esta programada
para las 6:00am, con base a lo expuesto, sirva la presente para esclarecer que el
personal que no estd antes de la hora indicada, se le aplicaran las medidas

disciplinarias correspondientes conforme a la legislacién laboral vigente.

NOTA: El portdn principal se cerrara a las 5:55am, por lo que no se podra ingresar

. . . , . . a
de forma peatonal, ni vehicular por dicho portén, lo anterior en vista que, el evento g
@ iniciara sin prorroga alguna a las 6:00am con el ingreso de los cadetes por el E

referenciado acceso.
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CIRCULAR

SRH-022-2023

A todo el personal que present6 documento de incapacidad
temporal, por este medio se le informa que el Instituto
Hondurefio de Seguridad Social (IHSS) ya dispone de la
hoja rosada para incapacidades, por lo tanto, a través de la
presente se les solicita presentar dicha hoja rosada a esta
Subgerencia a su mds pronta conveniencia o en su defecto a
més tardar el lunes veinticinco (25) de septiembre del
corriente.

Al personal que haga caso omiso a la presente, no s€ le
podré realizar trémite correspondiente para reembolso de

pago por incapacidad.

Tegucigalpa M.D. C 20 de septiembre de 2023
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En atencion a comunicado de fecha doce (12) de septiembre del corriente, emitido por
)‘ la Secretaria de Gobernaci6n, Justiciay Descentralizacion, por este medio se informa 2

todo el personal, que el feriado por «Semana Morazanica” para los empleados del sector

bre. En tal sentido

blico, se dard los dias miércoles 04, jueves 05y viernes 06 de octu

pu
\‘)O se laborara en jornada ordinaria los dfas lunes 02 y martes 03 de octubre.

ﬁm Se exceptua de la anterior disposicion, al personal que por la naturaleza de sus
7 a/ funciones, debe de laborar segun calendarizacion de sus jefaturas inmediatas.
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En atencion a nuevo comunicado de fecha veinticinco (25) de septiembre del corrient-e, -
emitido por la Secretarfa de Gobernacion, Justicia y Descentralizacién, por este medio
se informa a todo el personal, que el feriado por “Semana Morazanica” para los
empleados del sector publico, se otorgaré los dias lunes 02, martes 03, miércoles 04,

jueves 05 y viernes 06 de octubre. Aclarando que los dias lunes 02 y martes 03 de

octubre, se cargaran a cuenta de vacaciones,

Se exceptua de la anterior disposicion, al personal que, por la naturaleza de su
funciones, debe garantizar la prestacién de servicios que brinda esta UMAPS, laborando \\g
conforme calendarizacion de sus jefaturas inmediatas. \

r

: : S ! a

iEn temporada de vacaciones, se aumentan los niveles de precaucién, disfruta y cuida A
de los tuyos, implementando todas las medidas de seguridad! % \

~ , Dadoenla ciudad de Tegucigalpa. Municipio del Distrito Central a los veintisiete (27) ¢
: dias del mes de septiembre de 2023. z.(l
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DE: Abg. Heylem Pamela Ortega

Subgerente de Recursos Humanos
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Al saludarles, me dirijo a ustedes en el marco del Plan de Ordenomnenfo Vnol
del Distrito Central, con base a comunicado de la Alcaldia Municipal en
fecha diez (10) de oc’fubre de 2023. Al respeto, solicito de su colaboracion
en el sentido de elaborar Calendarios de personal conforme a los dos furnos |
sugeridos en el referenciado comunicado (7:00am a 1:00pm (Turno A) y
10:00am a 4:00pm (Turno B))
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~ En ese orden de ideas deberdn presentar a su mds pronta conveniencia o
en su defecto a mds tardar el viernes 13 de octubre del corriente, /Rclﬂtw -
calendarizacién del personal, distribuyendo el 50% del personal en el Tumo {l- &0~ 200
Ay el-ofro 50% en turno B, de igual forma, con el propésito de cumplir con - Lz@""
los principios de equidad vy justicia los horarios deberdn alternarse 5
semanalmente, conforme al siguiente ejemplo y formato sugerido: a
Semana del 16 al 20 de octubre Semana del 23 al 27 de octubre ?‘/ !
N° Empleado Horario N° Empleado Horario
1 Empleado 1 Turno A 1 Empleado 4 Turno A \\a :
¢ 2 Empleado 2 Turno A 2 Empleado 5 Turno A { S [ (/ :
Y 3 Empleado 3 Turno A 3 Empleado 6 Turno A AN a4
) 4 Empleado 4 Turno B 4 Empleado 1 Turno B ™ ;
3 O ; Empleado 5 Turno B 5 Empleado 2 Turno B - s ‘
%\ Empleado 6 Turno B 6 Empleado 3 TumnoB | ¥
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. COMUNICADO

En atencion a nuevo comunicado de fecha veinticinco (25) de septiemore de corrre-';u.e'

emitido por la Secretarfa de Gobernacién, Justicia y Descentralizacion, por este meaio

se informa a todo el personal, que el feriado por “Semana Morazanica" para los

empleados del sector publico, se otorgar los dias lunes 02, martes 03, miércoles 0%

jueves 05 y viernes 06 de octubre. Aﬂﬂmﬂw&@m&w&ﬂw
ubr rgarana

Se exceptiia de la anterior disposicién, al personal que, por 12 naturaleza de sus
funciones, debe garantizar la prestacién de servicios que brinda esta UMAPS, laborando
conforme calendarizacién de sus jefaturas inmediatas.

{En temporada de vacaciones, se aumentan los niveles de precaucion, disfruta y cuida
de los tuyos, implementando todas las medidas de seguridad!
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\ O.?f Por este medio se informa a todo el personal del PLANTEL LOS’RC)OC_LQ ¢
B FILTROS (DIVANNA) que el dia de mafiana, viernes tres (03) desyy / 1) 2078

Qq(\‘ noviembre, se estara realizando JORNADA DE FUMIGACION, lojo (34 B m

\"’,bo"2

%Q q anterior con el propésito de proteger la salud de todos y todas, %1)
\K\’ sobretodo en esta época invernal donde se intensifica la -

¢ ’\ o\fr s ‘s , : : \\

1 (S-\ proliferacién de enfermedades a través de mosquitos transmisores. \

A
o) En ese orden de ideas, se informa que la hora de salida sera a las
12:00m, para efectos de garantizar el éxito de la fumigacion, se

\ {? £ solicita dejar a un encargado por unidad, responsable de
NS O supervisar que se fumiguen todas cada una de las areas de
\@J /\\.,\ cada departamento y de igual manera cerrar las oficinas al flnallzar\.oé,g‘g)
.\‘ 709 : 24— \3?; X"\)
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COMUNICADO

Con instruce;
Unidad 'I‘S::;‘c‘ics'ilcdla Getencia General a todo el petsonal de La
comunica lo sj lF-‘ ie Agua Potable y Saneamiento (UMAPS) se
FL conmemory cug\ ente: que el dia 02 de noviembre del presente afio, se
muchos y hmcl:;l:cstro pais el dia de los difuntos, momento en el cual
queridos ‘que oy f?a(l)lmpgmoms suelen recordar el luto hacia sus seres
santos, llever f ecido. Esta ocasion sitve para visitar los campos
> Ofes y reunitse en oracion con familia y parientes.

E 1 ’ . .

t;: ditﬁosemdo’ con el propdsito de mantener viva alguna de nuestras

novi ges topias de esta fecha, se ha decidido conceder el 02 de
viembre del presente, todos deberan marcar su salida a partir de

la 1:00 pm. para d ici e
fostividag para que puedan patticipar en las actividades de esta

Comayagtiela M.D.C. 01 de noviembre de 2023.
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COMUNICADO

Con instrucciones de la Gerencia General a todo el pcrsonal de La
Unidad Municipal de Agua Potable y Saneamiento (UMS) e
comunica lo sigutente: que el dia 02 de noviembre del presente ano, ¢ N
conmemora en nuestro pais el dia de los difuntos, momento en el cual ¢
muchos y muchas compatriotas suelen recordar el luto hacia sus S€res W
queridos que han fallecido. Esta ocasion sirve para visitar los campos A A
santos, llevar floges y reunirse en oracion con familia y parientes.

©,
o} /o

N

.3 _ . .

2 & ¢ En tal sentido, con el propésito de mantenet viva alguna de nuegrras g

¢ o 20 tradiciones propias de esta fecha, se ha decidido conceder el 02 de )

Q¢ Z & noviembre el presente, todos deberan marcar su salida a partir de
14

5 & 1a1:00 pm. para que puedan participar en las actividades de esta ,‘g

festividad.

’Z)J‘“LS;N'(\. .
WA 9 Comayagiiela M.D.C. 01 de noviembre dg 202
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