Municipalidad Indigena Lenca de San Francisco de Opalaca
Departamento Intibuci
Republica de Honduras Centro América
Correo:. sfopalaca@yahoo.es

ASISTENTE ALCALDE MUNICIPAL
OCTUBRE 2023
PROCEDIMIENTO DE SERVICIOS PRESTADOS

1 Atencidn al ciudadano Revisar la documentacion completa de
los ciudadanos
2 Llevar control de visita de Revisar la documentacion completa de
los ciudadanos y comisiones los ciudadanos,
que visitan al alcalde pasar por orden de llegada a los ciuda-
danos
3 Llevar control de la agenda Manejar la agenda diaria del alcalde
del alcalde
4 Acompaiiar al alcalde a Coordinar el lugar del evento
reuniones cuando sea reque-
rido
5 Colaboracién de sacar copias Sacar copias a los ciudadanos
6 Otras funciones que asigne Asistir a eventos que el al alcalde
el alcalde asigne
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Oscar : J . Lucila Séanchez Sanchez
Alcalde Municipa Asistente alcalde




