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INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE OROCUINA,
DEPARTAMENTO DE CHOLUTECA DURANTE EL MES DE OCTUBRE DE

2023.

RESPONSABLE: ANGEL MARIA LAGOS PORTILLO
CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL
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INTRODUCCION

En el presente documento se detalla de forma breve la informacion mas frecuente
de las diversas actividades que se llevan a cabo en la Unidad de Secretaria
Municipal en este caso del Municipio de Orocuina y que corresponden al mes de
octubre del afio 2023. En esta unidad por su naturaleza se genera un sinnumero de
atenciones a los ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma expedita los procesos administrativos sobre las gestiones que
realizan nuestros ciudadanos ante el gobierno local, generandoles un ambiente de
confianza a través de procesos transparentes y simples, que satisfagan sus
demandas personales y de grupos.

Especifico:
- Brindar atencién con calidez, espontaneidad y humanismo a nuestros ciudadanos
que demandan de los servicios que como unidad y Municipalidad ofrecemos.

-Preparar y extender documentacion en tiempo y forma relacionado con las distintas
gestiones y demandas de nuestros pobladores.

Descripcion De Actividades.

En la Secretaria Municipal se generan una diversidad de actividades especialmente
de atencion al publico que demandan de apoyo social, legal mas que todo con la
extension de documentos (Certificaciones, constancias, solicitudes varias,
expedientes matrimoniales, actas de sesiones de Corporacion Municipal,
inscripciones de juntas directivas de grupos de la sociedad civil tales como
patronatos, comités de desarrollo de Barrios y colonias, juntas de agua, CDN,
CODELES, etc.).

Atencion Al Cliente:
La atencion es directa Servidor-Usuario generalmente es una relacion cordial que
le genera confianza y satisfaccion al ciudadano/a.

Servicios de mayor frecuencia:
v" Solicitudes de constancias diversas
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Certificar puntos de actas

Solicitudes de dominios plenos

Tramite de matrimonios

Solicitudes diversas de ayudas

Documentos privados diversos

Asesorias diversas

Juramentar grupos de la sociedad civil

Registrar e inscribir grupos como patronatos, juntas de agua, comités, CDN,
Codeles, entre otros.

Elaboracion de actas

Preparar convocatorias

Preparar agendas

Atender organizaciones de la sociedad civil, cooperantes, etc.

Autorizar libros de actas de patronatos, juntas de agua, empresas.

Dar acompafamiento a las diferentes unidades municipales en la elaboracion
de perfiles, procesos de licitacién de proyectos, jiras de campo, etc.

MEDIO DE VERIFICACION

Reunién Mensual Con La Mesa De Salud

Visita a los bosques de Orocuina
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PRIDUCCION DE CHILE PICANTE EN RODEITO CON APOYO DE LA
MUNICIPLIDAD CON FERTILIZANTES

Orocuina, 31 de octubre de 2023
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Informe de actividades
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Unidad: Auditoria Municipal.
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INTRODUCCION
En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Auditoria Municipal de Orocuina durante el mes de Octubre del afio
2023, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas la
descripcion detallada de las actividades realizadas para conseguir logros asociados
al fortalecimiento de un sistema de control interno que permita acciones
administrativas pertinentes.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procesos de auditoria interna en el gobierno local
del Municipio de Orocuina mediante la aplicacion de normativas nacionales y
reglamentos locales en el marco de ejecucion de los recursos financieros generados
por el Gobierno Central de Honduras, proyectos de cooperacion internacional para
el desarrollo humano y recaudacion de fondos locales por impuestos y servicios que
ofrece la municipalidad garantizando la trasparencia y la rendicién de cuentas
conforme a derecho establecido de las y los ciudadanos.

Especifico:

-Realizar informe técnico que permita visibilizar los detalles de los recursos
examinados y generando recomendaciones si la naturaleza de la situacién lo
amerita correspondiente al ario fiscal 2023.

-Realizar actividades de control concurrente con las diversas unidades articuladas
a la municipalidad para contribuir al fortalecimiento del sistema de control como
parte de la prevencion a situaciones de corrupcion.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Auditoria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes a las diversas unidades para la aplicacién de los
procedimientos que exigen las normativas nacionales, reglamentos internos e
instrumentos de planificacion aprobados por el Pleno de la Corporacién Municipal
(Plan de Arbitrios y Plan Desarrollo Municipal), las actividades de mayor relevancia
se exponen a continuacién:

a) Actividades de control concurrente:

En esta actividad la Unidad de Auditoria Municipal genera acciones de control sobre
las diversas actividades que realizan a las diferentes unidades que van desde lo
financiero hasta informes técnicos.

b) Detalle de recursos examinados:
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En esta actividad se realiza una revision exhaustiva de documentos asociados
con los recursos financieros vinculados con ingresos y egresos ademas una
serie de informes técnicos.

c) Detalle de recomendaciones:
Se realizan las recomendaciones que se consideran pertinentes conforme lo
establecen los procedimientos administrativos que se deben aplicar en base a
ley.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de Octubre del afio 2023 se obtuvo el siguiente logro en la Unidad de

Auditoria Interna del municipio de Orocuina.

a) Elaboracion en proceso sobre informes de control concurrente, detalle de
recursos examinados, mediante la aplicacion practica de las normativas
nacionales y reglamentos internos aprobados por el pleno de la corporacién
municipal e instrumentos facilitados por el Tribunal Superior de Cuentas para
contribuir al fortalecimiento del sistema de control para prevenir situacién de
corrupcién en la administracion.

Medio de verificacion
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“Junta Directiva de la Comunldéd de Araditos Aldea de San Jose”

Socializacion del proyecto Construccién de Sistema Integral de Agua y Saneamiento, Comunidad
de los Araditos Aldea de San José del Municipio de Orocuina, con Autoridades Municipales,
Técnicos municipales, Organizaciones de Base Comunitarias y Junta Administradora de Agua de
la comunidad de Araditos.

“Centro Educativo Liberato Mendoza de la Comunidad de Malpaso”

Evaluacién de Proyectos Enfocado al Mejoramiento de Infraestructura Escolares

(heébb_hSablé: Lic. Arturo Alexander Ordofiez
| Unidad: U.T.M
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INTRODUCION

En este documento se visibiliza el acompafiamiento técnico en el desarrollo de la
socializacion proyecto de construccion de sistema integral de agua y saneamiento,
comunidad de los Araditos aldea de San José del Municipio de Orocuina, con
Autoridades Municipales, Técnicos municipales, Organizaciones de Base Comunitarias
y Junta Administradora de Agua de la comunidad de Araditos.

Como también visita de campo visita de campo en los centros educativos de Liberato
Mendoza de la comunidad de Malpaso, Instituto Irene Angelica Olivera del Barrio el
Colegio del Centro de Orocuina, Ramon Alonso Portillo de la comunidad de Barreal, con
los miembros, ingenieros de la mancomunidad MAMBOCAURE, alcalde municipal,
técnicos municipales docentes de los centros educativos, con la pespectiva de evaluar
las necesidades de los centros educativos anterior mente mencionado para ser
intervenidos mediante el programa de mejoramiento de infraestructuras escolares.
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OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

e Contribuir y participar en la planificacion gestion, perfilacion, valoracion,
ejecucién y documentacion de proyectos orientados al desarrollo del
municipio de Orocuina.

OBJETIVO ESPECIFICO

 Socializar proyecto de construccion de sistema integral de agua y saneamiento,
comunidad de los Araditos aldea de San José del Municipio de Orocuina, con
Autoridades Municipales, Técnicos municipales, Organizaciones de Base
Comunitarias y Junta Administradora de Agua de la comunidad de Araditos.

e Evaluar el centro educativo Liberato Mendoza de la comunidad de Malpaso,
aldea la Trinidad con la pespectiva de construir tres aulas de clases mediante el
programa de mejoramiento de infraestructuras escolares.

e Evaluar el centro educativo Instituto Irene Angelica Olivera del Barrio el Centro
aldea la Orocuina con la pespectiva de contribuir al mejoramiento de aula taller,
mediante el programa de mejoramiento de infraestructuras escolares.

e Evaluar el centro educativos Ramon Alonso Portillo de la comunidad de Barreal
Centro aldea el Barreal con la pespectiva de contribuir al mejoramiento de aulas,
mediante el programa de mejoramiento de infraestructuras escolares.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Durante el mes de octubre se desarrollé reunion en la comunidad de Araditos con
autoridades municipales, técnicos municipales, fuerzas vivas de la comunidad, junta
administradora de agua potables y beneficiarios de la comunidad con la perspectiva de
socializar el proyecto construccion de sistema integral de agua y saneamiento,
comunidad de los Araditos aldea de San José del Municipio de Orocuina. La sefora
Cristina Portillo Castillo dirigid una Oracion a Dios, agradecit infinitamente al Dios
supremo, a las autoridades municipales y personal técnico involucrado en la elaboracion
de la propuesta técnica y financiera del proyecto de agua que se le presenté a la
Embajada del Pueblo de Japén quien manifesté solidaridad con la comunidad de
Araditos aprobando el proyecto. La sefiora pidi6 a Dios, fuerza y sabiduria para
desarrollar el proyecto y permitir que las familias tengan acceso al recurso hidrico en
sus viviendas, expreso gratitud a todas las personas que trabajan en la Embajada del
pueblo de Japon para mejorar la calidad de vida de las familias mas empobrecidas.

El sefior Cleto Lagos Nivarrez en su condicion de presidente de la Junta Administradora
de Agua de la Comunidad, expreso agradecimiento a todas las personas involucradas
en la gestion del proyecto, recalco gratitud a Dios y a la Embajada del Pueblo de Japon
por hacer realidad un suefio de la comunidad desde hace muchas décadas, motivo a
los beneficiarios directos a trabajar en equipo para asegurar la ejecucion del proyecto
conforme a la planificacién que va a presentar el equipo técnico de la Alcaldia Municipal
de Orocuina, manifestd alegria por los resultados obtenidos y propicio la bienvenida
cada persona presente en la reunion.

Autoridades Municipales:

El Alcalde Municipal Lic. Alejandro José Osorto, manifest6 agradecimiento a Dios y a la
Embajada del Pueblo de Japon por la solidaridad con la comunidad de Araditos, en
nombre la corporacion municipal expreso el compromiso de contribuir al mejoramiento
de la calidad de vida de las familias mas vulnerables del municipio, consideran que agua
y saneamiento es una parte fundamental para las familias y que continuaran
desarrollando acciones concretas para reducir las brechas de desigualdad en la
sociedad, mi compromiso es asegurar la ejecucion del proyecto conforme a los disefios,
y planificacion técnica del proyecto.
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El presidente de Comision Ciudadana de Transparencia (C.C.T) Ing. Ismael Ernesto
Herrera, manifesté satisfaccion por el logro de la aprobacion del proyecto por parte de
la Embajada del Pueblo del Japon, felicito al Alcalde Municipal por su gestion

y felicito al equipo técnico por su constante entrega en el trabajo, expreso que estara
acompanando en la ejecucion de las actividades del proyecto con el propésito de
asegurar la transparencia y rendicion de cuentas, en la actualidad la administracion de
la alcaldia municipal se identifica transparente con los recursos financieros publicos y
donados por instancias de cooperacion internacional, recientemente se ha entregado
por segunda vez consecutiva reconocimiento por la Transparencia y Rendicion de
Cuentas por parte del instituto de Acceso a la Informacion Publica.

Presentacion de las etapas del proyecto:

El MSc. Héctor Javier Gonzales, en su condicion de técnico asesor a la Unidad Tecnica
Municipal, apoyado por una presentacion de Power Poit, realizd una remembranza
desde el momento que se realizd el diagnostico con las y los habitantes de la
comunidad, levantamiento de datos: demogréficos, topogréficos e hidraulicos hasta
elaborar la propuesta técnica y financiera para presentarla a la Embajada del Pueblo de
Japon, se explico de forma amplia y profunda sobre el proceso que requiere para la
formulacion y aprobacion de un proyecto de Agua y Saneamiento, expreso
agradecimiento a Dios, a la Embajada del Pueblo de Japén por su vinculo solidario con
la comunidad y a la vez invito a toda la comunidad a trabajar en equipo para conseguir
el suefio de muchas décadas, garantizar el agua de calidad de sus domicilios, presento
el costo del proyecto y los aportes financieros generados por la Embajada del Pueblo
de Japon, Alcaldia Municipal de Orocuina y Junta Administradora de Agua
(Beneficiarios) aclarando en que seran invertidos los montos por fuente de
financiamiento.

El Ing. Roberto Arribillaga representante del SANAA, apoyado por una presentacion de
Power Poit, manifesto el arduo trabajo para consolidar la propuesta técnica y financiera
presentada a la Embajada del Pueblo de Japon, agradecio a Dios y a todo el recurso
humano involucrado en el proyecto, explico de forma amplia y profunda el disefio de
linea de conduccion, disefio de red de distribucion con su ubicacion de valvulas, disefio
de camara receptora, sistema de bombeo en camara receptora, y disefio de tanque
distribuidor, expreso su compromiso de acompafiar de cerca cada actividad para
aseaurar la eiecucion de las actividades conforme a los blanos aenerados.
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El Lic. Arturo Alexander Ordofiez en su condicion de coordinador de la Unidad Técnica
Municipal (UTM), apoyado por una presentacion de Power Poit, explico el cronograma
de ejecucion de actividades, desde la firma de convenio entre la Embajada del Japon y
Alcaldia Municipal de Orocuina hasta la apertura del funcionamiento del sistema de
agua potable del proyecto: Construccion de Sistema Integral de Agua y
Saneamiento, Comunidad de los Araditos Aldea de San José del Municipio de
Orocuina, explico todos los procedimientos administrativos y técnicos que requiere la
ejecucion del proyecto, el trabajo en equipo y la coordinacion pertinente, manifesto que
el cronograma de ejecucion de actividades sera enviado a la Embajada del Pueblo de
Japon para la aprobacion, profundizo en cada una de las actividades y aclaro dudas las
preguntas generadas por algunos beneficiarios.

Lectura y aprobacion de carta local de entendimiento:

El MSc. Héctor Javier Gonzales, procedié a leer el contenido de la carta local de
entendimiento, donde la asamblea de beneficiarios del proyecto y autoridades
municipales la aprobaron y firmaron los representantes legales el Lic. Alejandro José
Osorto Alcalde Municipal y Cleto Lagos Nivarrez presidente de la Junta
Administradora de Agua.

Se desarrollo visita de campo en los centros educativos de Liberato Mendoza de la
comunidad de Malpaso, Instituto Irene Angelica Olivera del Barrio el Colegio del Centro
de Orocuina, Ramon Alonso Portillo de la comunidad de Barreal, con los miembros,
ingenieros de la mancomunidad MAMBOCAURE, alcalde municipal, técnicos
municipales docentes de los centros educativos, con la pespectiva de evaluar las
necesidades de los centros educativos anterior mente mencionado para ser
intervenidos mediante el programa de mejoramiento de infraestructuras escolares.
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Socializacion del Proyecto de Construccion de Sistema Integral de Agua'y
Saneamiento, Comunidad de los Araditos Aldea de San José del Municipio de
Orocuina
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Evaluacion Centro Educativo Liberato Mendoza Comunidad de Malpaso, Aldea la
Trinidad.
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Evaluacion Centro Educativo Instituto Irene Angelica Olivera Barrio el Colegio.
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Evaluacion Centro Educativo Ramon Alonso Portillo, Comunidad Barreal Centro.
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Responsable: Edwin Reniéry Gonzales.
Unidad: Direccién Municipal de Justicia
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacién detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Direccion Municipal de Justicia durante el mes de
octubre del afio 2023 con los respectivos logros obtenidos mediante el trabajo
articulado con la Unidad Municipal de Catastro que nos acompaiia a la actividad de
inspeccion in situ para constar datos asociados a la gestion de dominios plenos y
resolucion de conflictos que se generan entre ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Generar los servicios que presta la Direccién Municipal de Justicia de forma
expedita a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derecho vinculados a las
normas y reglamentos establecidas en la institucion.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que se generan la Direccién Municipal de Justicia.

-Realizar visitas in situ para constatar datos geograficos asociados a solicitud de
dominios plenos y conflictos entre ciudadanos por terrenos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollé un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Direccién
Municipal de Justicia a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en las normas
nacionales y reglamentos aprobados por el pleno de la Corporacion Municipal,
haciendo cumplir los derechos de las y los ciudadanos, se expone una serie de
actividades realizadas durante el mes de octubre del afio 2023.

Registro de cartas de ventas:

En esta actividad las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccion
Municipal de Justicia solicitando carta de venta, el responsable lo busca en su base
de datos para constatar si cumple con los requisitos, presentarse el solicitante
personalmente con su respectivo DNI y su certificacion de matricula de fierro,
después el ciudadano pasa a pagar a la ventanilla de la tesoreria y con el recibo se
le extiende la carta de venta.

Registro de Fierros de herrar:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccién Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, que sea residente en el municipio, que presente su
respectivo DNI y su figura del fierro para verificar que no haya uno igual, luego el
solicitante paga por ventanilla en la tesoreria y con el recibo se le extiende
documento con la figura del fierro firmada y sellada por el secretario municipal y el
director municipal de justicia.
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Registro de armas de fuego:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccién Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, permiso de portacion de armas, copia de DNI y copia
de recibo de pago el responsable lo incorpora en su base de datos, y se le extiende
documento.

Permiso de destazo:

Las y los ciudadanos se presentan a la oficina de la Direccién Municipal de Justicia
con los respectivos requisitos, su respectiva carta de venta del animal a sacrificar
que valla herrado con el fierro que aparezca en dicho documento, el responsable lo
incorpora en su base de datos, se paga por ventanilla en la tesoreria y con el recibo
se le extiende documento.

Resolucion de conflictos:

Esta actividad se ha generado por denuncia de un ciudadano que manifestdé que
otro ciudadano vecino de su comunidad se estaba saliendo de los limites de su
terreno afectando el espacio fisico publico, con el acompaifiamiento del responsable
de Unidad Municipal de Catastro nos presentamos al lugar para constatar las
medidas del terreno conforme a su escritura.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de octubre del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la
Direcciéon Municipal de Justicia.

a) Realizados los registros en la base datos de la Alcaldia Municipal, 63 cartas de
venta, 1 fierros de herrar y no hubo registros de armas de fuego.

b) Realizados 14 permisos para destace de ganado apto para el consumo humano.
c) Realizada una visita de inspeccion con el jefe de catastro, sobre un conflicto de
un conflicto de un espacio de terreno con vecinos del barrio el cedrito.
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Método de verificacion
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Informe de actividades
Octubre del 2023
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Unidad Municipal de Catastro durante el mes de
Octubre del afio 2023 con los respectivos logros obtenidos mediante el trabajo
articulado con la Direccién Municipal de Justicia que nos acompaiia a la actividad
de inspeccion in situ para constar datos asociados a la gestion de dominios plenos
y resolucién de conflictos que se generan entre ciudadanos.

OBJETIVOS

General:

Generar los servicios que presta la unidad Municipal de Catastro de forma expedita
a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derecho vinculados a las normas
establecidas en la institucion.

Especifico:

-Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que genera la alcaldia municipal.

-Realizar visitas in situ para constatar datos geogréaficos asociados a solicitud de
dominios plenos y conflictos entre ciudadanos por terrenos.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollé un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Unidad
Municipal de Catastro a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en las
normas institucionales para requisitos y derechos a continuacion se expone una
serie de actividades realizadas durante el mes de octubre del afio en curso.
MEDICION DE ESPACIOS FiSICOS:

Esta actividad se ha generado con el acompafamiento del responsable de la
Direccion Municipal de Justicia en el marco de solicitudes de dominios plenos de las
y los ciudadanos y por situacién de conflicto de interés por terreno en el caserio el
Brasilar aldea la Trinidad del Municipio de Orocuina.

GENERACION DE CONSTANCIA CATASTRAL:

En esta actividad las y los ciudadanos se presentan a la oficina a solicitar la
constancia catastral en base a la justificacion de que la necesitan para lo siguiente:
es un requisito que exige la Empresa Nacional de Energia Eléctrica para generar
permiso de bajada de energia de la red a la vivienda. También se facilita la
constancia a los ciudadanos y ciudadanas que las solicitan por no tener bienes.
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inmuebles dentro de la jurisdiccion municipal y la constancia que se genera a las y
los cuidanos que tienen aprobado su dominio pleno.

RESOLUCION DE CONFLICTOS:

Esta actividad se ha generado por denuncia de un ciudadano que manifesté que
otro ciudadano vecino de su comunidad se estaba saliendo de los limites de su
terreno afectando el espacio fisico publico, con el acompafiamiento del
responsable de la Direccién Municipal de Justicia nos presentamos al lugar para
constatar las medidas del terreno conforme a su escritura.

GENERACION DE CROQUIS:

Esto se les facilita a las y los ciudadanos que solicitan dominios plenos en base a
la informacién obtenida de las visitas para su respectiva medicion.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de Octubre del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la

Unidad de Catastro municipal.

a) Realizado visitas in situ para medicion de 6 espacios fisicos por solicitud para
dominios plenos.

b) Generado 9 constancias catastrales, de bienes e inmuebles y por dominios
plenos a las ciudadanas y ciudadanos.

c) Facilitado a las y los ciudadanos 7 croquis articulados con el dominio pleno.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Unidad Municipal Ambiental durante el mes de Octubre del afio
2023, donde se plantean objetivos claros articulados a la gestion ambiental en el
tiempo ademas la descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr
conseguir resultados sobre el medio ambiente.

OBJETIVOS

General:

Contribuir al desarrollo pertinente de los procesos ambientales impulsados por la
Alcaldia Municipal de Orocuina sostenida bajo la coordinacién de la Unidad
Municipal Ambiental para la busqueda continua de la articulacion de trabajo
colectivo con instituciones de cooperacion al desarrollo humano incorporando la
participacion de las organizaciones de base comunitaria.

Especifico:

-Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que solicitan los servicios que
presta la Unidad Municipal Ambiental aplicando normativas nacionales y
reglamentos locales aprobados por el pleno de la Corporacion Municipal.

-Realizar campara de limpieza en el casco urbano visibilizandolo por las redes
sociales para mejorar el ornato e incrementar el turismo intermunicipal.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Unidad Municipal Ambiental se desarrollaron diversas actividades articuladas
mediante la aplicacién de los procedimientos que exigen las normativas nacionales,
reglamentos internos aprobados por el Pleno de la Corporacion Municipal (Plan de
Arbitrios y Plan Desarrollo Municipal), las actividades de mayor relevancia se
exponen a continuacion:

Registro de Moto Sierras:

Se realizo el registro de moto sierras en la base de datos de la Unidad Municipal
Ambiental donde el ciudadano se presenta a las oficinas de la UMA manifiesta el
interés de registrar su herramienta como parte del proceso de legalizacion para su
funcionamiento en la Jurisdiccion Municipal y debe cumplir con los requisitos: Copia
del DNI, copia de factura de moto sierra que muestre su marca, modelo y serie.

Permiso de aprovechamiento de arboles:

Se extendié permisos de aprovechamiento de arboles a ciudadanos aplicando las
normativas nacionales y reglamentos internos aprobados por el pleno de la
corporacién municipal y los procedimientos que van de desde visitas in situ para
evaluar las condiciones del arbol y su respectiva ubicaciéon geografica para
determinar conclusiones y observaciones.

Reunién en la comunidad las Lomitas:
Reunidon en con los habitantes de la comunidad de las lomitas para tratar temas
ambientales por situaciones presentadas en la comunidad.

Jornadas de Limpieza en Cementerio Municipal: Jornadas de limpieza
realizadas por la comunidad de las pozas en el cementerio municipal recolectando
los residuos solidos en dicho lugar.

Jornadas de Limpieza en Instituto Irene Angélica Olivera: Se realizo jornada de
limpieza con grupo de jévenes organizados en el Instituto Irene Angélica Olivera
con los materiales adecuados para dicha jornadas.

Reunién en municipio Vecino Liure para uso de Relleno: Se realizo Reunion
con las autoridades municipal de Liure y Municipio de Orocuina para usarlo en
manejo de residuos solidos del municipio de Orocuina
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LOGROS OBTENIDOS

En el mes de Octubre del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la Unidad
Municipal Ambiental de Orocuina.

Atendida la ciudadania para la realizacion de registro de moto sierras e incorporada
en la base de datos de la Unidad Municipal Ambiental.

Reducidos los desechos solidos Instituto Irene Angélica Olivera.

e Solucién y multas a problema ambiental en la comunidad de las lomitas.

e Recolectados todos los residuos solidos encontrados en el cementerio
municipal de Orocuina.

e Negociacion en el uso de relleno sanitario en el municipio de Liure para el
manejo de residuos sélidos del municipio de Orocuina.
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Responsable: Rina Sagrario Izaguirre.
Unidad: Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion detallada de las
diversas actividades que se realizan en la Oficina Municipal de la Mujer,
Nifiez, Adolescencia y Juventud en el municipio de Orocuina durante el
mes de octubre del afio 2023 con los respectivos logros obtenidos.

OBJETIVOS

General:

Contribuir al mejoramiento de las condiciones de vida de las familias
mas vulnerables en el municipio de Orocuina mediante el
acompanamiento de la Oficina Municipal de Ila Mujer, Nifiez,
Adolescencia y Juventud mediante el desarrollo pertinente de los
recursos financieros articulados a lo establecido en las normativas y
disposiciones generales del presupuesto de la alcaldia municipal
conforme a la planificacion estratégica.

Especifico:

-Realizar atencion de calidad a las ciudadanas que solicitan apoyo
social con medicamentos, se encuentran en mal estado de salud por
diversas enfermedades.

- Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que solicitan para
el desarrollo de actividades educativas a nifiez provenientes de familias
con escasos recursos financieros.

-Promover organizaciones de mujeres y jovenes para participar en
diversos espacios institucionales y comunitarios en el ejercicio de
cumplimiento a sus derechos conforme a las leyes.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollaron actividades sobre apoyos sociales que genera la
Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud conforme
a lo establecido en las normas institucionales y disposiciones del
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presupuesto general de la alcandia municipal, las actividades de mayor
relevancia se exponen a continuacion:

Documentacion para apoyo social en Salud:

Las y los ciudadanos se han presentado a Oficina Municipal de la Mujer,
Nifiez, Adolescencia y Juventud cumpliendo con los requisitos para
tener acceso a medicamentos, se documenta conforme a las normas
administrativas que demanda la institucién.

Acompanamiento organizativo:

La OMM acompafia a las instituciones cooperantes en la coordinacion
para la ejecucion de actividades asociadas al fortalecimiento de
capacidades de mujeres y juventud para una adecuada gestion e
incidencia en el marco del cumplimiento de sus derechos.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de octubre del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros

en la Oficina Municipal de la Mujer, Nifiez, Adolescencia y Juventud.

a) Se realiz6 apoyo econémico a mujeres de escasos recursos para
asistir al hospital regional del Sur con su hijo que tiene diagnostico
de leucemia.

b) Apoyo econdémico a 2 mujeres vulnerables de la ruralidad para
realizarse USG abdominal.

c) Apoyo a 9 mujeres vulnerables de la ruralidad con medicamentos
para diversas enfermedades.

d) Se organizarobn 2 grupos de mujeres de las comunidades de
Araditos y Matapalito
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la Contaduria Municipal de Orocuina durante el mes de octubre del
afio 2023, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas
la descripcién detallada de las actividades realizadas para lograr conseguir
resultados articulados con las condiciones contables de los bienes de la Hacienda
Municipal.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procedimientos contables del gobierno local del
Municipio de Orocuina mediante la aplicaciéon de acciones emanadas de las
Normativas Nacionales y reglamentos internos de la alcaldia municipal que permita
garantizar la sostenibilidad de un sistema confiable y transparente para su
respectiva rendiciéon de cuentas para las instituciones estatales, corporacion
municipal y la ciudadania.

Especifico:

-Realizar los estados contables de los recursos financieros de forma pertinente y
registro de bienes tangibles de la hacienda municipal en el Sistema Administrativo
Municipal Integrado.

-Preparar documentacién conforme a procedimientos articulados con las normativas

nacionales que demanda la Secretaria de Gobernacion Justicia y Descentralizacion
para la respectiva rendicion de cuentas.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Contaduria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes que se generan en la Tesoreria Municipal, las
actividades de mayor relevancia se exponen a continuacion:

Conciliaciones Bancarias

En esta actividad es un proceso que se realiza y permite hacer una comparacion
con el valor de los apuntes contables que tiene registrado la Alcaldia Municipal con
el valor de los movimientos bancarios en las diferentes cuentas con las que opera
la Municipalidad.
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Informe contable mensual:

Con la ejecucion de esta accion se busca realizar un reporte financiero que muestre
detalladamente los ingresos obtenidos por transferencia o servicios que presta la
Alcaldia Municipal y los gastos de funcionamiento, con el fin de determinar la
situacion financiera.

Regularizacion del gasto en el Sistema Administrativo Municipal Integrado:
La regularizacién de gastos son operaciones que la municipalidad realiza dentro del
sistema para registrar gastos que se originan para el funcionamiento de sus diversas
actividades planificadas al 31 de octubre 2023.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de octubre del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la
Contaduria Municipal de Orocuina.

a) Elaborados de informe contable mensual

b) Elaborados de conciliacion bancaria

c) Regularizacion del gasto
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11800 - Diems JOSE ANTONIO GONZALEZ 06101962000243 7413 30102023 60,000.00
AGUILERA
Total: 408,882.50

Total Clase Obieto:  408.882.50

My EJERCICIO: 2023
e

Libro Mayor Auxiliar de Cuentas Emisidn: 07/11/2023
Fecha zek: VIOZ0Z o 31/10f202 Hora: ~ 02:08 p.m.
He~duras (& Moneda: Lempiras (1) USUARIO:
CINDY.RAMIREZ
TR Credo
s 1 7 ﬁum.-n Lozales Saldo Iniciat: QBT 84545 200
Subcuenta 2: 1 Faado Comin
Auxiliar 1: Auxifiar 2:
€ BANCO DEL PAIS S A 0713530000271 MUNCIFALIDAD DE OROCUINA (CUT)
PARTION  REGISTRO TROENPEDIENTE yperurute Lokded DESCAPCION crtomo
2066 PAGP I0M0CI27 REGLLARIZAGION 7387 DEADIETTO04N PAGC A JORHAL LABORANDC EN EL TREN CE £20000
GASTOS ASEO'-\IE.CAS-CO URBANG m.wE
D=:
WEE RAGP VIBCO2?  REGULARIZACION 7338 DE10133107620 PAGO A u@m EMEL TRENCE £20000
GASTOS ASEQ EN EL CASCO URBANC ¥ ALREDEDORES
DEL MUNIC P CORRESPONDIENTE 4 150185
DEL MES DE SEFT_ANO 2022 PROVECTC
MANEO APROPAIC DE RESICUCS SOUCOS EN
CENTROS EDUGATIVOS ¥ CASCO USSANG DEL
MUNICIFIO DE ORDCUNA
000 PAGP 300022 REGULARIZACION T30 CEAZISTTODA PAGO A JORNAL EMEL TREN DE 42000
GaSTOS ASEO EN EL CASCO URBANG 4L ALREDECORES
DEL MUNIC®/C CORRESPCNDIENTE & U DA
DEL MES DE OCTUSRE ANO 2023
2002 2AGP 3107023 REGULARTACION TIO 0610133101272 APOYC ECONCMICC A PERSOMA DE ESCASCS S0 00
BASTOS RECURSOS PARA REALIZARSE EXAMEN MEDICO
YA QUE SE ENCUENTRA MAL DE S4LUD
W04 FAGP 3102022 REGULAREZACION TIZ  DEATHIS0US PAGO A JORMAL POR LIMP E2A CE POZO CE 130000
GASTCS ALCANTARILLADO SANTARIO EN 22RO Z.
CEDRITO FRENTE 4 Rib FERRETER A
CORRESPCHDENTE A TRES DIAS
2006 PAGP 302022 REGULARIZACION T331 010133700560 PAGC AMUJERES °OR LMP EZACE FREDC DE 300 00
G&5TOS ALCALDIA MUNICPAL ¥ PERWETRC DE P.AZS
CAICA DR MAURICIO OLIVA CON DBJETIO DE
DESARRCLLAR FIESTA PARA PRESENTACON DE
CANDICATAS EN CELEBRACION DE FERA
PATRCNAL CORRESPONDIENTE A DTS DIAS.
066 FAGP 17022 REGULARIZACION 7393 DRD1SD05000S3C CAMCELACION DE CUOTAS DE SOSTENMENTC A £334074
GA5TOS MAMBOCAURE DE LOS MESES DE ASRIL MAYC Y
JO ARIC 2203
2100 PAGR SOOI REGULARIZAGION TIM DED1133407T0GS PAGO 90R HONORARIOS COMO ASESOR LEGAL £220000
Ga5TOS

DE LA MUNICPALIDAD CE OROCUNA
CORRESPONDIENTE A LOS MESES CE JUUID
AGOSTC ¥ SEFTEMBRE AND 2022




PN Alcaldia Municipal de Orocuina
ﬂ; Departamento de Choluteca, Honduras,
Teléfono: 2788-1088 / 2788-1322

Maodulo de Tesoreria

2 sAMI

4sfable: Eva Noemi Alvarez.
dad: Tesoreria Municipal.




; Alcaldia Municipal de Oreocuina
23, Departamento de Choluteca, Honduras, C. A.
Teléfono: 2788-1088 / 2788-1322

INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacion de las diversas actividades que
se realizan en la tesoreria Municipal de Orocuina durante el mes de octubre del afio
2023, donde se plantean objetivos alcanzables y medibles en el tiempo ademas la
descripcion detallada de las actividades realizadas para lograr conseguir resultados
articulados con las y los ciudadanos integrados a diferentes bloques sociales dentro
y fuera de la jurisdiccion municipal.

OBJETIVOS

General:

Facilitar de forma pertinente los procesos administrativos del gobierno local del
Municipio de Orocuina mediante la aplicacion de normativas nacionales vy
reglamentos locales en el marco de los recursos financieros generados por el
Gobierno Central de Honduras, proyectos de cooperacion internacional para el
desarrollo humano y recaudaciéon de fondos locales por impuestos y servicios que
ofrece la municipalidad garantizando la trasparencia y la rendicion de cuentas
conforme a derecho establecido de las y los ciudadanos.

Especifico:

-Realizar atencién de calidad a las y los ciudadanos que solicitan apoyo social con
medicamentos u otro tipo de necesidades basicas que requieren de asistencia
inmediata para contribuir a la solucion de situaciones diferenciadas a personas de
provenientes de familias vulnerables.

-Preparar documentacién soporte que demanda la administracion de los recursos
financieros obtenidos por diversos medios, aplicando normas y reglamentos
conforme a procedimientos segun la naturaleza del movimiento financiero.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

En la Tesoreria Municipal se desarrollaron diversas actividades articuladas a la
gestion de documentos soportes mediante la aplicacion de los procedimientos que
exigen las normativas nacionales, reglamentos internos e instrumentos de
planificacién aprobados por el Pleno de la Corporacién Municipal (Plan de Arbitrios
y Plan Desarrollo Municipal) entre otros, las actividades de mayor relevancia se
exponen a continuacion:
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Atencion al cliente:
En esta actividad se atiende por ventanilla a las y los ciudadanos para realizar
pagos, cobros y atencion a solicitudes, se realiza con frecuencia todos los dias.

Orden de pago:
Las y los ciudadanos que adquieren recursos financieros por diferentes situaciones
sea por ayudas sociales, por servicios prestados a la alcaldia Municipal o por
contrataciones generadas para la ejecucion de proyectos, la tesoreria municipal
realiza una orden de pago, es parte de los documentos soporte que se incorporan
a la integracion administrativa.
Cobro de recaudacion de impuestos:
Se atiende a las y los ciudadanos por ventanilla Gnica para realizar el cobro por
diferentes situaciones que se generan en la alcaldia municipal, dominios plenos,
permisos de operacion, construccion, aprovechamiento de arboles y transporte de
madera, cartas de venta, solvencias municipales, constancias catastrales,
matriculas: de moto sierras, fierros de herrar y armas de fuego, servicios:
alcantarillado sanitario, mercado municipal y tren de aseo.

Pagos a contratistas y proveedores:

En esta actividad se hace una revisién exhaustiva de la documentacion que se

requiere conforme a normativas nacionales y reglamentos internos con el propésito

de garantizar una administracion eficiente y eficaz y transparente.

Reporte de ingresos:

En esta actividad la responsable de la tesoreria municipal incorpora al Sistema

Administrativo Municipal Integrado, (SAMI) todos los recursos financieros que van

desde la Transferencia facilitada por el Gobierno Central de Honduras,

transferencias de proyectos financiados por instituciones de cooperacion
internacional para el desarrollo humano e impuestos hasta los recursos generados
por los servicios que presta la Municipalidad.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de octubre del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la

Tesoreria Municipal de Orocuina.

a) Atendida la ciudadania para la realizacion de pagos, cobros y atencion a
solicitudes sociales para la solucion inmediata.

b) Realizada la documentacién soporte conforme a normativas nacionales y
reglamentos internos como parte de los procedimientos administrativos
garantizando la transparencia y rendicion de cuentas en tiempo y forma.

c) Reportado al Sistema Administrativo Municipal Integrado todos los movimientos
financieros generados en la Tesoreria Municipal.
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INTRODUCCION

En el siguiente documento se presenta informacién detallada de las diversas
actividades que se realizan en la Unidad Municipal de Control Tributario durante el
mes de Octubre del afio 2023 con los respectivos logros obtenidos mediante el
trabajo articulado con la Unidad Municipal de Catastro que nos acompana en la
revision de documentos y calculos monetarios conforme a requisitos y derechos de
las y los ciudadanos.

OBJETIVOS

GENERAL.:

Generar los servicios que presta la Unidad Municipal de Control Tributario de forma
expedita a las y los ciudadanos conforme a requisitos y derechos vinculados a las
normas establecidas en la institucion.

ESPECIFICO:

-Realizar atencion de calidad a las y los ciudadanos que requieran de los servicios
que genera la alcaldia municipal.

-Facilitar la documentacion en base a requisitos y derechos de los ciudadanos
para la obtencién de permisos de operacion, construccion, pago por bienes e
inmuebles y solvencia municipal.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Se desarrollé un conjunto de actividades sobre los servicios que presta la Unidad
Municipal de Control Tributario a las y los ciudadanos conforme a lo establecido en
las normas institucionales para requisitos y derechos a continuacion se expone una
serie de actividades realizadas durante el mes de octubre del afio en curso.
GENERACION DE PERMISOS DE OPERACION Y CONSTRUCCION:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas a gestionar su permiso
respectivo para realizar sus actividades de comercializacion dentro de la jurisdiccion
municipal y para construir edificios comerciales o viviendas habitacionales se le
extiende conforme al cumplimiento de requisitos.

PAGO DE BIENES E INMUEBLES:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas para realizar sus
respectivos pagos conforme a la base de datos que se administra la alcaldia
municipal, en caso de no estar, el ciudadano presenta sus documentos para realizar




el respectivo calculo monetario, realizar el pago y luego incorporarlo a la base de
datos.
SOLVENCIA MUNICIPAL:

En esta actividad las y los ciudadanos acuden a las oficinas a gestionar su solvencia
municipal, la responsable lo busca en la base de datos que administra la alcaldia

municipal si La o el ciudadano cumple con los requisitos se le facilita conforme a
derecho.

LOGROS OBTENIDOS

En el mes de Octubre del afio 2023 se obtuvieron los siguientes logros en la

Unidad Municipal de Control Tributario.

a) Generado ningln permiso de operacion, un permiso de construccion
conforme a requisitos y derechos de las y los ciudadanos.

b) Realizado el pago de bienes inmuebles por parte de 11 ciudadanas y
ciudadanos.

c) Instalacion del médulo de administracion tributaria facilitado por la Asociacion
de Municipios de Honduras AMHON.

MEDIO DE VERIFICACION
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L] Alcaldia Municipal de Orocuina
Porcal Unico Portal de Transparencia Actualizado al mes de Octubre del afio 2023
de Tansparencia
Estructura . . { T "
Reg I Stro p u bl |C0 &/ tnc 4 @ Cp Uttima fecha de actualizacion: 06/11/2023
|
| Buscar [ T
Nombre Descripeion Subido el A-M-D Afo Mes Pesa ver
Constancia de Control de Constancia de Conteal de Blenes 2023-n01 2023 Octubre
Bienes Muebles ¢ Inmuebles  Muziies e Inmuebles forma 09 en o=
forma 09 Octubre 2023
Registro de Armas de Fuego  Reyist o de Aimas de Fuego en 2023-11-06 2023 Octubre
Crocuina Octubre 2023 v ]
Registro de Fierros de Herrar  Registro da Fienos de Herar ea 2022.11.06 2023 Octubre
Groxuing Octubre 2023
Registro Cartas de Venta Fegistro Cartas de Venta en 20231106 2023 Octubre
Orocuina Octubre 2023 [}
Canstancia sobre Registro de Constancia sabre Registen de Moto 2023-11-06 2023 Octubre
Moto Sierras Sierras #n Ovocuina Octubre 2023 ==~
Canstancia sobre Registro de Constancia sobre Ramstre de Guiss 2023-1-13 023 Octubre
Guias Francas o de Traslado  Francas o de Traslado #n Orocuina =
Octubrs 2023
Alcaldia Municipal de Orocuina
Portal Unko Portal de Transparencia Actualizado al mes de Octubre del afio 2023
e Tansparencia
Remuneracion de empleados = sesnvcan 9
| Buscar Documentos
Nombre Descripcion Subido ¢l A-M-D Ao Mes Peso Wer

Planilla de Jornales Planllla de jonales Orocuina 20231110 2023 Oétobie
Octubre 2023 ==

Planilla de Pago de Dieta a Flanilla de Fago de Dieta a 20231110 023 Oétubire
Regidores Regidares Oraculsa Octishre 2023 =

Constancia de Planilla de Caonstancia de Pranills de 2023101 2023 Octubire
Empleados Perm Erpleadas Permarientes en v~ ]

~ Respotisable
Unidad: Oficina de Informacion Publica
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INTRODUCCION

En este documento se visibiliza el acompafamiento técnico para la gestiéon y
clasificacion de informacién institucional de la Alcaldia Municipal de Orocuina con
las diversas unidades para cumplir con lo estabiecido en el articulo 13 de la ley de
transparencia y acceso a la informacién publica, la documentacion se ha
incorporado a cada uno de los aportados que forman parte de los componentes que
integral el Portal Unico de Transparencia, cada componente tiene una valoracién
ponderada en porcentajes, se expone: Estructura Organica 10% Planeacién y
Rendicion de Cuentas 40% Finanzas 40% Normativa 5% Participacion Ciudadana
5% esta informacién se rige por los siguientes criterios con sus respectivos
porcentajes, completa 40%, veraz 30%, adecuada 20% y oportuna 10%.

OBJETIVOS

General:

Generar la informacioén institucional de la Alcaldia Municipal de Orocuina conforme
lo establece el articulo 13 de la ley de transparencia y acceso a la informacion
plblica para incorporarlo al Portal Unico de Transparencia en el ejercicio del
derecho de toda persona al acceso a ia informacion compieta, veraz, adecuada y
oportuna para el efectivo cumplimiento de la rendicién de cuentas, obtencién de
conocimiento y participacion de los ciudadanos sobre la accion publica en el
fortalecimiento del Estado de Derecho y consolidacién de la democracia.
Especifico:

Garantizar el ejercicio del derecho al acceso a la informacion publica que tienen los
ciudadanos para hacer efectiva la transparencia y rendicion de cuentas de la
Alcaldia Municipal de Orocuina mediante la participacion activa de las diversas
unidades propiciando en tiempo y forma la informacién de oficio que corresponde
para incorporaria al Portal Unico de Transparencia.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Se ha realizado el acompafamiento técnico a las diversas unidades en la gestion
de informacién como lo establece el articulo 13 sobre la informacién que debe ser
difundida de oficio. La Alcaldia Municipal de Orocuina a difundido y actualizado la
informacién en el Portal Unico de Transparencia.

El portal demanda la actualizacién mensual de informacién clasificada por unidad,
en los primeros 10 dias habiies de cada mes a continuacion, se expone la
actualizaciéon al mes de octubre del afio 2023 de los diferentes apartados:
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o aigraa en fomato PDFy .

también como imagen.
-Articulo 13 de la Ley de
Municipalidades con susreformas

-Resefa Historica del Municipio

Manual de Puestos y Funciones
de cada Unidad.

Listado de los servicios con sus
respectivos procedimientos y
requisitos que debe cumplir un
ciudadano para obtener dicho
servicio.

Formatos vacios que debe
llenar el ciudadano

Plan de Arbitrios del Afio
vigente

Constancia sobre la Forma 09
de la Rendicion de Cuentas.

- Matrimonios Civiles
- Registro de Armas de Fuego

Estructura Organica
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estan a colores.

- Formato La Gaceta
- Copia digital de la
version de la AMHON
Incluido el

Certificado del

Punto de Acta

donde fue aprobado
por la Corporacion.

- Secretaria Municipal
- Catastro

- Justicia Municipal

- Control Tributario

- Unidad Municipal
Ambiental

- Solicitud de
Informacion
Permisos u otros
documentos que la
Municipalidad le
entrega al
Ciudadano.
Certificado del
Punto de Acta
donde fue
aprobado.

Se genera de forma
trimestral sera hasta
el mes de diciembre

Constancia sobre la
Forma 09 de la
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- Registro de Fierro de Herrar Redicién de Cuentas
- Registro de Cartas de Venta

- Registro de Dominios Plenos

- Registro de Moto Sierras

Registro Publico

Oficial de - Nombre del OIP -Constancia de
Informacién - Direccion de la Oficina Nombramiento del
Publica (OIP) - Horario de Atencién Punto de Acta del

- Correo Electrénico Institucional nombramiento.
-Teléfono Fijo de la
Municipalidad

Planeacién y rendicion de cuentas

Incluido el Certificado
- SAMI: Plan Operativo del Punto de Acta
Anual. donde el POA fue
aprobado por la
Corporacion Municipal.
Una vez publicado el
Plan de Desarrollo PDM, deben incluir el
Plan Estratégico:  Municipal (PDM) activo Certificado del Punto de
Acta donde fue aprobado
por la Corporacion

Plan Operativo
Anual

Municipal.
- Constancia sobre el Plan
Plan Anual de de Inversion Municipal del
Compras y ano vigente.
Contrataciones - Presupuesto de Ingresos

y Egresos aprobados por
la corporacién para el afio
vigente.

- Programas y Proyectos.
- Ejecucion de Proyectos.
Resumen ejecutivo del
proyecto ejecutado.
-Reporte de Actividades

Programay
Proyecto




Actividades

Remuneracioén de
Empleados

Licitacion

Compras

Contrataciones

Fideicomisos
Concesiones
Permisos

Licencias

Alcaldia Municipal de Orocuina
Departamento de Choluteca, Honduras,
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- Reportes de Programa y
Proyecto

- Informe de Actividades
por Unidad

- Constancia de Planilla de
Empleados Permanentes
- Planilla de Pago de
Dietas Regidores

- Planilla de Pago de
Jornales

Licitacion

Cuadro de Compras y
Proveedores en formato
Excel.

Junto al cuadro incluye los
documentos de soporte:
- Orden de Pago

- Facturas del Proveedor
- Acta de Recepcion de
Productos.

- Cotizaciones

-Cuadro Excel de
contrataciones
-Documentacion soporte
de contrataciones
Constancia

Constancia

- Permisos de
Construccion

- Permisos de Operacién
- Permisos de Destace
-Permiso de
aprovechamiento de
arboles

- Permiso de transporte
de madera

Constancia

Utilizado la plantilla
indicada en los
lineamientos.

2 proyectos

Nota: No se realizaron
compras por medio de Caja
Chica o por Fondo
Rotatorio.

No aplica

No aplica

Cuadro incluye la siguiente
informacion:

- Fecha de Otorgamiento
del Permiso

- Nombre del Beneficiario
- Tipo de Permiso

- Tiempo de Duracién

- Fecha de Inicio

- Fecha de Finalizaciéon
No aplica
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Ventas -Ejecuciéon Presupuestaria
de Ingresos por Periodo
Subastas de Obras Constancia No aplica

Balance General

Estado de
Resultados

Liquidacion
Presupuestaria

Presupuesto
Mensual

Informe Anual

Finanzas

Estao Situacién Financiera ei

Ejercicio
- Forma 12 de la Rendicién de
Cuentas (si es trimestral)

Estado de Rendimiento
Financiero del Ejercicio

- Forma 11 de la Rendicién de
Cuentas (si es trimestral)

-Ejecucion Presupuestaria de
Ingresos por Periodo
-Liguidacion Presupuestaria

-Reporte Presupuesto Mensual
-Ejecucion Presupuestaria de
Ingresos por Periodo
-Ejecucion de Egresos del Ejercicio
-Informe de Rendicion de
Cuentas enviado a Secretaria
de Gobernacion del Afio
Anterior.

Constancia, Forma 12
es trimestral

Constancia, Forma 11
es trimestral
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-Detalle de Transaccion por
Periodo de Expediente de Ingresos

Transferencia  -Libro Mayor Auxiliar de Cuentas

Mensual o .
- Cuadro Institucional con la Cuadro incluye las

siguiente informaciéon: fecha de transferencias
ingreso de transferencia, valor de recibidas del sector
la transferencia y procedencia de publico

la transferencia.

-Constancias sobre donaciones
en especies
-Ejecucion de Egresos del
Ejercicio
Gasto -Reporte Gastos Mensuales
- Cuadro de Asignacion de Bienes
de Uso
- Constancia sobre Cuadro de
Mejoras y Mantenimientos de
Infraestructura Municipal

Inversién Fisica

Inversién Constancia No aplica
Financiera

Deuda y -Constancia sobre deuda y Con formato indicado
Morosidad morosidad. en los lineamientos.

-Morosidad Tributaria.
-Constancia sobre cuentas por
pagar.

7 Regulacion y normativa _

h Municipalidades y sus "~ Todas las Leyes estar

Reformas comoaparecen en La
- Ley de Transparencia y Acceso  Gaceta o las
a la Informacion Publica versiones emitidas

- Ley de la Carrera Administrativa  por la AMHON.
Municipal
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Leyes - Ley de Contratacion del Estado y
sus Reformas
- Ley de Procedimiento
Administrativo y sus Reformas
- Ley de Compras Eficientes y
Transparentes a Través de Medio
Electrénicos
- Ley de Ordenamiento Territorial
- Otras Leyes de Observancia
General que afectan la operacion
y funcionamiento de la
Municipalidad.
- Reglamento de Caja Chica Reglamentos Internos
- Reglamento de Viaticos tienen su Cerlificado
Reglamentos -Reglamento interno de trabajo de 4o punto de Acta

la Corporacion Municipal donde fue aprobado

por la Corporacion
Municipal.
Constancia sobre convenios o
acuerdos firmados por la
Municipalidad con Instituciones
Nacionales, Organismos de
Cooperacion y Empresas
Nacionales
-Constancia sobre circulares
internas emitidas a todos los
miembros de la Municipalidad
- Constancia sobre Ordenanzas
Municipales
- Decretos Legislativos que
afectan a las Municipalidades
- Publicaciones de Instituciones
Diario Oficial La que afectan a las Municipalidades
Gaceta -Constancia sobre publicaciones
de la Municipalidad
en La Gaceta.
Decreto -Constancia sobre los PCM
Ejecutivo emitidos que afectan directamente

Acuerdos

Circulares




A.m‘“ Departamento de Choluteca, Honduras,

Alcaldia Municipal de Orocuina

Teléfono: 2788-1088 / 2788-1322

Acuerdos

a las Municipalidades.
-Constancia sobre convenios o

Institucional acuerdos firmados por la

Municipalidad con Asociaciones
Locales, Juntas de Agua y
Patronatos.

-Resumen ejecutivo emitido por el
secretario municipal sobre las

Resoluciones Actas Municipales Ordinarias y

Extraordinarias

Particiacién Ciudadana

- Constancia sobre la acta de Cabildo
Abierto Municipal.

- Constancia sobre Juramentaciones
de Patronatos o Juntas de Agua.

Participacion - Eventos de participacion directa con
Ciudadana la Ciudadania

-Presentacion de enlaces en el area de
Texto sobre encuesta de satisfaccion.

Generalidades fundamentales que se implementan en Jla gestién de
documentos para su respectiva subida al Portal Unico de Transparencia

1.

Cambiar la fecha de actualizacion en el area de texto para cada
apartado.

Todos los documentos contienen el nombre, puesto, firma y sellos del
responsable o responsables.

Para los reportes de SAMI no se necesita, firma y sellos del responsable
0 responsables.

Si no hay informacion de algun apartado por inconveniente, se subio nota
aclaratoria.

Los documentos publicados estan en la orientacion correcta de su
lectura.
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LOGROS OBTENIDOS EN EL MES DE OCTUBRE DEL 2023

C. A. C, ! ,,‘

25 DE ORP,
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-Gestion de informacién con las diversas unidades de la Alcaldia Municipal de
Orocuina para la actualizacion en el Portal Gnico de Transparencia conforme lo
establece el articulo 13 de la ley de transparencia y acceso a la informacién publico.

MEDIO DE VERIFICACION

Alcaldia Municipal de Orocuina

Portal de Transparencia Actualizado al mes de Octubre del afic 2023

Alcaldia Municipal de Orocuina

Portal Unico Portal de Transparencia Actualizado al mes de Octubre del afio 2023

de Transparencia

Gasto B FEncuesta decalidad " Opinién

: " — et V¢ Ml Uttima fecha de actualizacion: 01/11/2023
Transferencia mensual  ® st sie s oo
Buscar Documentos

Nombre Descripcién Subido el A-M-D Ao Mes Peso Ver
Libre Mayor Auxiliar de Libro Mayor Ausitiar de Cuentas 20231110 2023 Octubre
Cuentas Octubwe 2023 2a]
Transferencias del Gobierno Transferencias del Gobierno 20231101 2021 Octubre
Central de Honduras Central de Hondutas Acumuladas =
Octubre 2023
Constancia sobre Constancia sobie Donaciones en 20231101 2023 Octubire
Donaciones en Especie Especie Octubre 2023 [~
Detalle de Transaccion por  Detalle de Transaccién por Periado 20231110 2023 Octubre
Periodo de Expedientes de de Expediertes de Ingresos o=
Ingresos Octubre 2023

Uhtima fecha de actualizacion: 10/11/2023

2023

Buscar Documentos
Nombre Descripcion Subido el A-M-D Afc Mes Pesa Ver
Ejecucién de Egresos del Eiecucitn de Egresos det Ejercicio 20231110 2023 Octubre
Ejercicio Octubre 2023
Reporte Gastos Mensuales  Reporie Gastos Mensuales Octubre 202317110 2023 Octubre a



