D.RR-HH-344-2023

MEMORANDO

PARA: ELISA MARIA GIRON MEZA

OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA (OIP) UNIDAD
DE TRANS RENCIA

DE: \ ¥
ASUNTO: CIRCULARES DE LA DIVISION DE RECURSOS

HUMANOS DEL MES DE OCTUBRE DE 2023

FECHA: 09 DE NOVIEMBRE DE 2023

Por este medio y en atencién a su memorando OIP-185-2023, enviado a esta division
donde nos solicita la informacion para el Portal de Transparencia, Circulares

enviadas en el mes de Octubre de 2023, asi mismo le informo que esta Division de

Recursos Humanos envid las siguientes -Circulares:

1. Circular No21-2023: a todo el personal del Instituto Nacional De Formacion
Profesional (INFOP) se le ordena la disposicion del horario escalonado para
empleados de la administracién publica a partir del 16 de octubre 2023.

2. Circular No22-2023: a todo el personal del Instituto Nacional De Formacion
Profesional (INFOP) se le informa visita de la aseguradora MAFRE se traslada
para el dia 20 de octubre 2023. publica a partir del 16 de octubre 2023.

3. Circular N023-2023: a todo el personal del Instituto Nacional De Formacion
Profesional (INFOP) se le comunica que en vista de haber recibido la circular
No 10-2023, se da cumplimiento a lo ordenado en la misma a partir del 26 Y
27 de octubre 2023.
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4. Circular No24-2023: a todo el personal del Instituto Nacional De Formacion
Profesional (INFOP) se le comunica que por razones de auditoria de calidad,
se vendra en horario normal de 7:30 am a 3:30 pm, el 23 de octubre 2023.

Copia: archivo

Bulevar Centroamérica
Tegucigalpa, frente a colonia
Miraflores.

vww.infop.hn Bl




B |Instituto Nacional de
Formacion Profesional
Gobierno de la Republica C I R C U L A R_ N o A

Bulevar Centroameérica

f Tegucigalpa, frente a colonia %
Miraflores. N -

0 o @ o /infopoficial

A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION PROFESIONAL (INFOP), SE LES COMUNICA QUE
EN VISTA DE HABER RECIBIDO LA CIRULAR N° 10-2023,
EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA DEL
GOBIERNO DE LA REPUBLICA, DE FECHA 10 DE OCTUBRE DEL
ANO 2023, DONDE ORDENA LA DISPOSICION DE APLICACION
OBLIGATORIA DE HORARIO ESCALONADO PARA EMPLEADOS
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA A PARTIR DEL 16 DE
OCTUBRE DEL PRESENTE ANO (2023), SE LES COMUNICA QUE
HABIENDO ANALIZADO EL ACTUAL HORARIO QUE SE
MANTIENE EN LA INSTITUCION, NO SE HARA EL CAMBIO
SOLICITADO YA QUE EL MISMO NO INTERFIERE CON EL
TRAFICO VEHICULAR, PUES NUESTRO HORARIO ES DE
ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA INSTITUCION POR SER
UN CENTRO EDUCATIVO, Y EL PERSONAL ADMINISTRATIVO
LABORA DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA MISMA.

TEGUCIGALPA, MDC,, 13 DE OCTUBRE DE 2023

ik

JEFE DIVIS RECU

<
Qq,aue

8 f 3
/ “ {‘/‘/L\J"‘/_':/_{/ 4l (IL/.IJ = g’wﬁ"‘ﬁ& ; %,
f‘i ot

dot &%




CIRCULAR N°22

AL PERSONAL PERMANENTE DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION PROFESIONAL (INFOP), SE LE INFORMA QUE
LA VISITA DEL ENLACE DE SEGUROS MAPFRE SE TRASLADA
PARA EL DIA VIERNES 20 DE OCTUBRE, EN EL HORARIO Y
LUGAR ACOSTUMBRADO DE 9:00 a.m. A LAS 12.00 m.,
DEBIDO A QUE EL DIA JUEVES COMO SE ACOSTUMBRA SE
ESTARAN FIRMANDO LA MAYOR CANTIDAD DE CHEQUES
PARA PAGO DE REEMBOLSO DE GASTOS MEDICOS Y CON |
LA INTENCION DE QUE ESTOS SEAN ENTREGADOS A SUS
BENEFICIARIOS.

TEGUCIGALPA, MDC., 19 DE OCTUBRE, 2023
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CIRCULAR N©°23

A TODO EL PERSONAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION PROFESIONAL (INFOP), SE LES COMUNICA QUE
EN VISTA DE HABER RECIBIDO LA CIRCULAR N° 10-2023,
EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA DEL
GOBIERNO DE LA REPUBLICA, DE FECHA 10 DE OCTUBRE DEL
ANO 2023, Y DANDO CUMPLIMIENTO A LO ORDENADO EN LA
MISMA SE LES INFORMA QUE A PARTIR DEL LUNES 23 DE
OCTUBRE, EL PERSONAL ADMINISTRATIVO SE DEBERA
PRESENTAR EN EL HORARIO QUE SE LE ASIGNO DE ACUERDO
A LOS LISTADOS EMITIDOS POR CADA JEFE DE
DEPARTAMENTO Y DIVISION.

TEGUCIGALPA, MDC., 20 DE OCTUBRE DE 2023

ABG. ) SRS
JEFE DIVISION/RECURSOS HUMAKIOS Y RELA AONES
\J LABORALES “
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