INFORME DE ACTIVIDADES RELEVANTES DESARROLLADAS
DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2016

Transparencia y Eficiencia




Transparcocia v Eficiencia

e T— Alcaldia Municipal .
i = San Juan Intibucd, Honduras C. A. Q\ #, /ﬁ
e v T ARs
\ Teléfono: 2757-8748 m&ﬁ@
W Email: munisji 10 yahoo.com a?

Actividades Desarrolladas Departamento de Tesoreria.
Mes de Octubre del afio 2016.

FECHA DIA ACTIVIDADES DESARROLLADAS RESPONSABLES

03/10/2016 Lunes Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja, | Tesorera Municipal/
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, efectuar pagos, | Asistente de Tesoreria
actualizacion de libros diarios de diferentes cuentas.

04/10/2016 Martes Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja, | Tesorera Municipal/
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros | Asistente de Tesoreria
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, archivar documentacién
pendiente.

05/10/2016 Miércoles Archivar documentacion pendiente, Y Preparara liquidacion de fondos CARITAS Tesorera Municipal/

Asistente de Tesoreria

06/10/2016 Jueves FERIADO MORAZANICO Tesorera Municipal/

Asistente de Tesoreria
07/10/2016 Viernes FERIADO MORAZANICO Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

10/10/2016 Lunes Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja, | Tesorera Municipal/
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros | Asistente de Tesoreria
diarios de diferentes cuentas, presentacion y pago de retenciones.

11/10/2016 Martes Capacitacion SAMI ( Tesorera) Tesorera Municipal/
Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja, | Asistente de Tesoreria
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, pago a proveedores y
planilla de empleados.

12/10/2016 Miércoles Capacitacion SAMI ( Tesorera) Tesorera Municipal/

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, pago a proveedores.

Asistente de Tesoreria
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13/10/2016

Jueves

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, recibir liquidacidn a productores por compra de vegetales para centros
educativos, actualizar informacion en el sistema, archivar documentacién pendiente,

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

14/10/2016

Viernes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, trabajo en informe de CARITAS

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

17/10/2016

Lunes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, trabajo en informe de CARITAS

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

18/10/2016

Martes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros
diarios de diferentes cuentas, trabajo en informe de CARITAS, reunién de corporacion.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

19/10/2016

Miércoles

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, archivar documentacion
pendiente, pago a proveedores.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

20/10/2016

Jueves

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,

Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros
diarios de diferentes cuentas.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

21/10/2016

Viernes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

24/10/2016

Lunes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, archivar documentacidn
pendiente.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria
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25/10/2016

Martes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacidn en el sistema, pago a proveedor permiso laboral
a Tesorera Municipal.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

26/10/2016

Miércoles

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, archivar documentacion
pendiente.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

27/10/2016

lueves

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacidn de libros
diarios de diferentes cuentas, registrar en el sistema Proveedores y efectuar pagos.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

28/10/2016

Viernes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, recibir documentacion y liquidaciones de compras locales registrar en el
sistema Proveedores y érdenes de pago.

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria

31/10/2016

Lunes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos Hacer cierres arqueo de caja, Deposito de Ingresos a
cuentas bancarias registro de o/p al sistema, registro de ingresos diarios al SAMI, actualizacion de
libros diarios de diferentes cuentas, efectuar pagos

Tesorera Municipal/
Asistente de Tesoreria




