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CIRCULAR

PARA : TODO PERSONAL MUNICIPAL

DE : ABG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE DE TALENTO HUMANO

FECHA : 18 DE OCTUBRE DEL 2023

ASUNTO : ACCIDENTES LABORALES

Estimados Gerentes y Jefes Municipales; por este medio se les recuerda la importancia de
informar al departamento de Talento Humano, sobre cualquier accidente laboral que ocurra
con su personal inmediatamente o, a méas tardar, un dia después de que ocurra. Esto se
debe realizar utilizando el formato de "Investigacién de Accidentes de Trabajo" (TH-TAH- |

F102).

Es crucial que esta informacién se proporcione de manera oportuna para evitar cualquier
conflicto o complicacién posterior. En caso de no cumplir con este procedimiento, seran

responsables de las implicaciones que esto conlleve.

Si tienen alguna pregunta o necesitan mas informacién, no duden en comunicarse con el

departamento de Talento Humano, seccién de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Agradecemos su atencién y cooperacién en este asunto tan importante para garantizar la
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V°B° Lic. Maria Luisa Maftell

Alcalde Municipal

Atentamente;
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il MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn
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Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271-1132

CIRCULAR

PARA : TODO PERSONAL MUNICIPAL

DE : ABG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE DE TALENTO HUMANO

FECHA : 23 DE OCTUBRE DEL 2023

ASUNTO : LO DESCRITO

Por este medio, se gira la cordial invitacién a todos los departamentos Municipales, para
que participen en el evento denominado “Concurso por Departamento de Disfraces
Naviderios".

Inscripciones: Del 23 de octubre al 20 de noviembre del 2023, en las instalaciones del
departamento de Cultura y Turismo o el departamento de Desarrollo Econémico Local.

4 Detalles del evento:
Fecha y hora: 01 de diciembre del 2023, a las 5: 00 P.M.
Premiacién: Primer Lugar L.10,000.00
Segundo Lugar L. 5,000.00
Tercer Lugar L. 3,000.00

Nota: Se incita al personal a participar en la actividad, para mayor informacion
contactarse con los colaboradores Yerty Ventura Cel: 9925-8266, Fernel Pinto
Cel:8959-7787

Atentamente;
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DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn
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Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271-1132

CIRCULAR

PARA : TODO PERSONAL MUNICIPAL

DE . ABG. MERCEDES ANTUNEZ \
JEFE DE TALENTO HUMANO \ |\ 1)

FECHA : 23 DE OCTUBRE DEL 2023

ASUNTO : LO DESCRITO

En virtud de estar revisando el cumplimiento de goce de vacaciones de todo el
personal municipal afio 2023 y de acuerdo a la Circular de fecha 22 de febrero
del 2022, la cual dice: “Es necesario el cumplimiento del cuadro anual de
vacaciones, por lo que se requiere el cumplimiento del goce de vacaciones
programadas de cada colaborador.

La planificacion de las vacaciones es coordinada por cada jefatura y
consensuada con cada colaborador dentro del tiempo requerido, por lo que su
goce o descanso debe realizarse en el tiempo que se efectué el pago de la
bonificacién vacacional y/o entrega del comunicado de vacaciones, ya que se
realiza la gestién anticipada para cubrir esa ausencia.

Por lo anterior se requiere realizar las acciones pertinentes para que el
colaborador goce sus vacaciones en el tiempo planificado, ya que no se estaran
reprogramando o trasladando vacaciones por motivos no justificados.”

Se |le comunica a todo el personal municipal que por alguna razén no haya
gozado su periodo vacacional 2023 o lo haya interrumpido (personal que haya
salido en planilla de vacaciones) que, si NO presentaron su justificacion
autorizada a este departamento de Talento Humano, se tendra como
VACACIONES YA GOZADAS.

Atentamente;
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o MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: rrhh@ampuertocortes.hn
Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271

CIRCULAR

PARA : TODO PERSONAL MUNICIPAL

DE - ABOG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE TALENTO HUMANO

FECHA : 25 DE OCTUBRE DEL 2023

ASUNTO : PERMISOS LABORALES
Por medio de la presente se le comunica a todo el personal que antes de gozar l
de permisos, deberdn llenar el formato TH-TAH-F047 y presentarlo a este

departamento (Talento Humano), con las firmas correspondientes. :

Se exceptiian situaciones que de acuerdo a evidencia que respalde su
justificacién, puedan presentarse posteriormente, tales como: emergencia
personal, familiar. Caso contrario se deduciran de vacaciones o del salario.

V°B® Lic. Maria Luisa artel_lff\(;_af‘ni:z_é[es:ﬁ,j
Alcalde Municipa N8 2
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c.c. Archivo
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MUNICIPALIDAD DE PUERTO CORTES
DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

E-mail: mhh@ampuertocortes.hn

Teléfonos: 2665-0183/0426 Ext. 1128-1271

CIRCULAR

PARA : GERENTES/JEFES/PERSONAL EVENTUAL

DE : ABOG. MERCEDES ANTUNEZ
JEFE TALENTO HUMANO

FECHA : 25 DE OCTUBRE DEL 2023

ASUNTO : LO DESCRITO

Se le comunica a los Jefes de Departamento que deben estar pendiente de la
vigencia de los Contratos del personal eventual, debiendo este personal no
laborar si no tiene contratacion.

Caso contrario las jefaturas que permitan que las personas laboren aun sin tener
contratacién con esta Institucion Municipal serén responsables tanto de pago de
salario, como también, de cualquier situacién que ocurra o que realicen en nombre
de la Municipalidad de Puerto Cortés.

c.c. Archivo
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