




Estas disposiciones entrarán en vigencia a partir del lunes 13 de octubre del presente año y sin 
excepción alguna, por lo que agradeceremos realizar las comunicaciones correspondientes para el 
cumplimiento de las mismas. 

Por lo tanto, por este medio se les comunica la determinación de que toda la documentación que 
requiera la rúbrica del Secretario de Estado, deberá ser recibida por la ventanilla única, habilitada por 
medio de la QRCULAR OOS-SEP-2023, la cual está a cargo de la secretaria ejecutiva y el asistente 
ejecutivo del Despacho, para entrega al Secretario de Estado para su revisión y rubrica. La 
documentación en cuestión deberá ingresar con el suficiente tiempo de anticipación para que la 
misma pueda ser revisada, por lo que los horarios de entrega de dicha documentación serán: 

1. Horario A: 10:00 a.m. 2. Horario B: 02:00 p.m, 

Estimadas compañeras y compañeros de la Secretaría de Estado en el Despacho de la Presidencia: 
Tengo a bien dirigirme a ustedes, en relación a la CIRCULAR OOS·SEP-2023 mediante el cual se 
instruía a todas las dependencias de esta Secretaria de Estado que toda la correspondencia recibida 
de las diferentes instituciones de gobierno e instituciones estatales debe ser recibida por medio de la 
ventanilla única, la cual está a cargo de la secretaría ejecutiva del Secretario de Estado. Al respecto, se 
ha identificado que, en las gestiones que algunas dependencias de esta institución han realizado y que 
requieren rubrica de la máxima autoridad, no se ha llevado el control debido puesto a que en el 
archivo de este despacho no se encuentra respaldo de dichos documentos. 

GOBIERNO D$ LA REPUBLICA 

12 de Octubre de 2023 FECHA: 

ASUNTO: 

DE: 

PARA: 

CIRCULAR 11-SEP-2023 

GOBIERNO DE LA REPOBLICA 

SUBSECRETARIA EN CONSEJO DE MINISTROS, SECRETARIO GENE 
GERENTES Y SUBGERENTES, DIRECTOR, JEFAS JEFES DE 
COORDINADORAS Y COORDINADORES DE U AD D LA SE'-'ft.ll~o.an.• 
ESTADO EN EL DESPACHO DE LA PRESJD CIA ~ ~ 

RODOLFO PASTOR DE MAIÚA CAMPOS \ ¡ ~ 
SECRETARIO DE ESTADO V' 
DISPOSICIONES DE CARÁCTER OBLIGATORIO RES~Jc..,..T.O .. ~""""'A 
DOCUMENTACIÓN QUE REQUIERA FIRMA DE LA MAXIMAAUOTRIDAD DE 
LA INSTITUCIÓN. 




	image_001(2).pdf (p.1)

