
 

      

Municipalidad de Concepción del Norte S.B  

Informe de Actividades Realizadas   

Presentado por: Estela Saavedra Erazo    

Cargo: Aseadora Municipal   

Mes de: Septiembre    

   

   

Fecha   

     

Actividades Realizadas   Lugar   

1 de septiembre 
al 8 de  

septiembre del 

año 2023  

  

 

Entrega de productos de aseo a las aseadoras del aparque.  

Elaboración de café   

Cambio de bolsas plásticas a los basureros.   

Atención a los contribuyentes.   

Aseo de los sanitarios.   

Aseo de las ceras.   

Llenado de hojas de requisición de materiales.   

Aseo de todo el palacio municipal.  
Inauguración de las fiestas patrias.  

Brinde apoyo atendiendo a las personas en la reunión con el fondo 
cafetal en el beneficio.  

Brinde apoyo en la celebración del día del niño.  

 Municipalidad   

  

  

Fecha   

     

Actividades Realizadas   Lugar   

11 de septiembre 
al 15 de  

septiembre del 

año 2023  

   Atención a las personas que vienen a realizar trámites a la 

municipalidad.   

Aseo de las áreas verde de la municipalidad.   

Aseo del centro comunal.   

Entrega de productos de aseo alas aseadoras del aparque y la 

pavimentada.   

Aseo del centro social.   

Ordenar la bodega de los suministros de limpieza.   

Elaboración de café   

Cambio de bolsas plásticas a los basureros.  Aseo 
de los sanitarios y la pila.   

Aseo de las áreas verdes de la municipalidad.  

Realice compra de suministros a los empleados.  

 Municipalidad   



 

  

Fecha  

    

Actividades Realizadas  Lugar  

18 de 

septiembre al 22 

de septiembre 

del año 2023  

  

 

  

  

Atención a las personas que están en la recepción.  

Preparar café dos veces el día para atender a las personas.  

Entrega de productos de aseo a las aseadoras del parque y las calles. 

Realice compra de suministros a los empleados.  

Aseo de los sanitarios.  

Aseo de las áreas verdes de la municipalidad.  

Aseo de las cortinas de la municipalidad.  

Realice aseo del centro social para que las alumnas de corte y 
confección puedan recibir las clases.  

Ordene la bodega de suministros de limpieza.  

Aseo de la pila.  

Cambiar las bolsas plásticas a los basureros.  

Municipalidad  

  

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

25 de 

septiembre al 

29 de 

septiembre del 

año 2023  

 Aseo del palacio municipal.  

Preparar café.  

Atender a las personas que se encuentran en la recepción.  

Aseo de las áreas de trabajo.  

Inducción a las personas que vienen en busca de la oficina de la 
mujer.  

Aseo de los sanitarios.  

Realizar compra de suministros a los empleados.   Municipalidad 

  Realizar cambio de bolsas a los basureros.  

  

 

  

   

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

 

    



 

 

 

  

    

  

  

                                        

  

                

  



 

Municipalidad de Concepción del Norte S.B  

Informe de Actividades Realizadas   

Presentado por: Marcos Antonio Briones    

Cargo: Fontanero    

Mes de: Septiembre   

  

  

   

   

Fecha   

    

Actividades Realizadas   
Lugar   

1 de 

septiembre al 8 

de septiembre 

del año 2023  

•  Trabaje 15 días en la aldea de montañita   en aseo de tubería de 
agua potable de la Quebradona.  

Aseo de tos tanques de agua potable del pueblo.  

Trabaje en reparación de tubería de aguas negras en barrio 

abajo. Trabaje en reparación de tubería en el barrio el campo.  

   

 campo y Casco 

urbano   

    
  

   

Fecha   

    

Actividades Realizadas   
Lugar   

11 de 
septiembre al  

15 de 

septiembre   

  

   

Trabaje en el barrio nuevo realizando cambio de válvula de agua 
potable.  

Construcción de cajas para las válvulas de agua potable en barrio 
el campo.  

Realice 2 pegues de agua potable en el barrio el centro.  

  

 Casco urbano y 

campo   

   
  
  
  
  
  
   
  
  
  
  
  

  

  

  
    

  



 

  

   

Fecha   

    

Actividades Realizadas   
Lugar   

   

18 de 
septiembre al  

22 del año  

2023   

   

Trabaje en el barrio el kínder.  

Reaparición de tubería de agua potable en el la gasolinera.  

Aseo de la represa de agua potable del bálsamo.  

 Trabaje en el barrio la jial en reparación de tubería de aguas negras.  

 Casco urbano y 

campo   

   
   
    

   

Fecha   

    

Actividades Realizadas   Lugar   

25 de 
septiembre al  

29 de 

septiembre del 

año 2023  

  Trabaje en el chorro y el bálsamo en agua potable.  

Reparación de tubería de agua potable en agua zarca.  

 Trabaje en reparación de tubería dañada en la construcción de la 
pavimentada.  

Realización de informe de actividades.  

  

Casco urbano y 

campo    

   

   
   

   

   

   

                                                   

   

                                                    

   

                                                      ––––––––––––––––––––––––––––      

Marco Antonio Briones Fontanero  

Municipal   
    

   



 

    

        

    

  

    

  

    



 

  

  

 

 



 

 Municipalidad de Concepción del Norte S.B  

Informe de Actividades Realizadas  

Presentado por: Merari Abihael Posas Morel   

Cargo: Jefa De Recursos Humanos   

 Mes de: Septiembre   

  
  

Fecha  

  

Actividades Realizadas  Lugar  

1 de 

septiembre al 8 

de septiembre 

del año 2023  

  

● Inauguración de las fiestas patrias con desfile.  

● Reunión con los del fondo cafetal donde otorgaron 

reconocimiento a la municipalidad.  

● Atención a ingenieros del fondo cafetal en la oficina que 

vinieron a entregar documentos.  

● Atención en entrega de ayudas sociales.  

● Atención en resolver problemas generales.  

● Celebración del día del niño en el casco urbano.  

  

  

 Municipalidad  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  



 

  

Fecha  

  

Actividades Realizadas  Lugar  

11 de 

septiembre al  

15 de 

septiembre del 

año 2023  

● Atención en resolver problemas  

● Celebración del día del niño en las aldeas de concordia y 

robledal.  

● Bienvenida a los del fhis por la entrega de inauguración de la 

escuela del cerrón, laguna verde y cuchilla alta   

● Atención en entregas de ayudas sociales.  

● Reunión con los empleados.  

● Reunión con las enfermeras del centro de salud José León 

Madrid.  

● Participación en desfiles del 14 de septiembre.  

● Elaboración de la base de datos de caja chica.  

 Municipalidad  

  
  

Fecha  

   

Actividades Realizadas  Lugar  

18 septiembre 

al 22 de  

septiembre del 

año 2023  

  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

Revisión y elaboración de contratos de trabajo.  

Atención a las personas en general.  

Reunión con la coordinadora de USAID para fortalecer el 

sistema de agua potable y desechos sólidos en el barrio el 

cantarero en la aldea de las flores.  

Atención resolver problemas.  

Realización de entrega de ayudas sociales.  

Llenado de la base de datos de caja chica.  

Revisión de contratos de trabajo.  

  

 Municipalidad  

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

  

Fecha  

   

Actividades Realizadas  Lugar  

25 de 

septiembre al  

29 de 

septiembre del 

año 2023  

  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

● 

Realice Liquidación de caja chica.  

Revisión de informes de los empleados.  

Atención a las personas en general.  

Reunión con los empleados.  

Viaje a Santa Bárbara a la región de salud a dejar documentos.  

Atención en entrega de ayudas sociales.  

Revisión de los informes a los empleados.  
 Municipalidad  

  

  

 
Merari Abihael Posas  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Celebración del día del niño en el casco urbano  

  

 

 
 

 

 

 

  



 

Inauguración de fiestas patrias  

  

 

  

  

 

 



 

 

Reunión con Fondo Cafetal  
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 Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas  

Presentado por: Manuel de Jesús López Paredes   

Cargo: Conserje Municipal  

 Mes de: Septiembre 

 
  

Fecha  

   
  

Actividades Realizadas  

  

Lugar  

1 de 
septiembre al 

8 de 
septiembre del 

año 2023 

 

 • Atención a las personas que vinieron a dejar los ataúdes 

que compro la municipalidad. 

• Inauguración de las fiestas patrias. 

• Entrega de suministros a las aseadoras de las calles. 

• Supervisión de que pase el tren de aseo dos veces por 

semana en el municipio. 

• Atención y supervisión a las personas que le vinieron a 

dar mantenimiento a los aires acondicionados de la 

municipalidad. 

• Oración a Dios cada inicio de semana. 

 

 Municipalidad  

   
  

  

Fecha  

  

Actividades Realizadas  

  

Lugar  

  

11 de 
septiembre al 

15 de 
septiembre del 

año 2023  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Aseo de la ambulancia.  
• Traslade a las enfermeras a traer medicamentos al hospital 

Oración a Dios cada inicio de semana.  

• Entrega de herramientas de aseo a los que asean las 
calles.  

• Atención a las personas que vienen a realizar trámites.  
• Trabaje pintando basureros para poner en las cuadras de 

las calles.  

• Inspección de que estén asedas las calles y el parque.  
• Trabaje en quitar el alambre del cerco del campo.  
• Aseo de las áreas verdes del centro social.  

 Municipalidad  

 

 

 

  



 

 

 

  
  

Fecha  

   
  

Actividades Realizadas  

  

Lugar  

18 de 
septiembre al 

22 de 
septiembre del 

año 2023 

 

  

• Atención e inducción las personas que vienen en busca del 
alcalde. 

• Inspección de que pase el tren de aseo por todo el pueblo. 

• Entrega de herramientas de aseo a las personas que asean 
las calles. 

• Compra de suministros a los empleados. 

• Inducción a las personas que vienen   en busca del alcalde. 

• Aseo del centro comunal para evento cívico. 
 

 Municipalidad  

 

  

 
  

Fecha  

   
  

Actividades Realizadas  

  

Lugar  

25 de 
septiembre al 

29 de 
septiembre del 

año 2023 

 

  

• Oración a Dios cada inicio de semana. 

• Aseo de la ambulancia. 

• Supervisión de las personas que andan barriendo las 
calles pavimentadas del pueblo. 

• Traslado de personas enfermas al hospital en santa 
bárbara. 

• Atención a las personas que están en la recepción. 

• Realización de informe mensual. 
 

 Municipalidad  

 

  

 
Manuel De Jesús 

Conserje Municipal. 
  
  



 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

  



 

 



 

 Municipalidad de Concepción del Norte S. B 
Informe de Actividades Realizadas  

Presentado por: Jazmín Emelina Madrid Manzano  

Cargo: Recepcionista Municipal   

 Mes de: Septiembre   

  
  

Fecha  

   

Actividades Realizadas  Lugar  

1 de 

septiembre al 8 

de septiembre 

del año 2023  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

● 

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

  

  

Inauguración de las fiestas patrias.  

Atención a las personas del fondo cafetal que vienen en busca del 
alcalde.  
Inducción a las personas que vienen en busca de la oficina de 
desarrollo comunitario.  
Escaneo de documentos de recursos humanos.  

Llenado de solicitudes de ayuda social.  

Entrega de ayudas sociales.  

Elaboración de decoración de puertas en honor al mes patrio.  

Preparación de documentos de ayudas sociales.  

Sacar copias de requisición de materiales de oficina.  

Entrega de productos de aseo a las aseadoras del parque y las calles. 
Atención a las personas de las aldeas que vienen en busca de la 
oficina de catastro municipal.  
Inducción a las personas que vienen en busca del juez de policía.  

Elaboración de Preparativos para la celebración del día del niño.  

Elaboración de mural para el día del niño.  

Viaje con la coordinadora de la O.M.M, coordinadora del programa 

YO SÍ PUEDO y el Distrital de educación a la aldea del Brasil a la 

clausura del YO SÍ PUEDO.  

 Municipalidad  

  
  
  
  
  

  

 

 

 

  
  
  

  



 

  

Fecha  

   

Actividades Realizadas  Lugar  

11 de 

septiembre al  

15 de 

septiembre del 

año 2023  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

● 

●  

●  

●  

●  

  

Atención a las personas que vienen en busca de la vice alcaldesa. 
Llenado de solicitudes de ayuda social a las diferentes personas que 
vienen de las aldeas. Entrega de ayudas sociales.  
Archivo de documentos de los empleados en el área de recursos 
humanos.  
Elaboración de mural para fiesta patria del 15 de septiembre. 
Llenado de hojas de requisición de materiales de oficina a los 
empleados.  
Sacar fotocopias del depto. de la O.M.M  

Atención a las personas que vienen en busca de la oficina de 
tributación.   
Brinde apoyo a la coordinadora de la O.M.M en llenado de base de 
datos.  
Sacar copias.  

Entrega de producto diario a las aseadoras de las calles y el porqué.  

 Municipalidad  

  
  

Fecha  

   

Actividades Realizadas  Lugar  

18 de 

septiembre al  

22 de 

septiembre del 

año 2023  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

 Entrega de ayudas sociales. 

Archivado de documentos de recursos humanos. 

Sacar copias 

Atención e inducción a las personas que vienen en busca del alcalde. 
Llenado de solicitudes de ayuda social y materiales.  
Inducción a las personas que vienen en busca de la oficina de 
transporte.  
Completar liquidación de ayudas sociales.   

Realizar entrega de ayudas sociales.  

  

 Municipalidad  

  
  
  
  
  
  

  

 
 

  



 

  

Fecha  

   

Actividades Realizadas  Lugar  

25 de 

septiembre al  

29 de 

septiembre del 

año 2023  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

●  

  

Liquidación de caja chica.  

Tres días de capacitación de taller de Gobernanza SIGADENAH 
Llenando de solicitudes de ayuda sociales.  
Entrega de solicitudes de ayudas sociales.  

Archivado de informes a los empleados. Sacar 
foto copias.  
Atención a las personas que vienen en busca del alcalde.  

Realizar cotizaciones de medicamentos.  

Entrega de productos de aseo a las aseadoras del parque y las calles.  
Realización de informes de actividades.  

Completar liquidaciones de ayudas sociales.  

Realizar solicitud de productos de limpieza del centro de salud de 
concordia.  
  

 Municipalidad  
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCIÓN DEL NORTE 
SANTA BÁRBARA, HONDURAS, C.A. 

OFICINA DE TRANSPORTE 

  

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE DE 2023 
 

Nombre del empleado: _RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES__ 
 

Cargo: __COORDINADOR DE TRANSPORTE__ 

 

 

 

Página 1/3 

 

NO. DIA Y FECHA ACTIVIDADES LUGAR 

1 VIE 01/09/2023 

 Elaboración de Control de Viajes para el 
C.E.M.G Manuel H. Madrid, Centro Básico 
Francisco Morazán de Camalotal y Santa 
Ana. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia No. 
271 y 272. 

 Oficina 

2 LUN 04/09/2023 

 Oración. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia No. 
273, 274 y 275. 

 Municipalidad 

 Oficina 
 

 Oficina 

3 MAR 05/09/2023 
 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 
 Oficina  

4 MIE 06/09/2023 
 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 
 Oficina 

5 JUE 07/09/2023 
 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 
 Oficina 

6 VIE 08/09/2023 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de 2 constancias de transporte. 

 Acompañar a motorista para realizar 
mantenimiento general a la ambulancia. 

 Oficina 
 

 Oficina 

 San Pedro Sula 

7 LUN 11/09/2023 

 Oración. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia No. 
276, 277, 278 y 279. 

 Municipalidad 

 Oficina 
 

 Oficina 

8 MAR 12/09/2023 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte 

 Oficina  



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCIÓN DEL NORTE 
SANTA BÁRBARA, HONDURAS, C.A. 

OFICINA DE TRANSPORTE 

  

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE DE 2023 
 

Nombre del empleado: __RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES__ 
 

Cargo: __COORDINADOR DE TRANSPORTE__ 
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NO. DIA Y FECHA ACTIVIDADES LUGAR 

9 MIE 13/09/2023 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G 
Manuel Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia 

No. 281 y 282. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Oficina 

10 JUE 14/09/2023 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia 

No. 283 y 284. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G 

Manuel Hernández Madrid. 

 Oficina  

11 VIE 15/09/23  Feriado.  ---------- 

12 LUN 18/09/23 

 Oración. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia 
No. 285, 286 y 287. 

 Municipalidad 

 Oficina 

 Oficina 

13 MAR 19/09/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G 
Manuel Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia 
No. 288. 

 Oficina 

14 MIE 20/09/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G 
Manuel Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
291. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Oficina 

15 JUE 21/09/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G 
Manuel Hernández Madrid. 

 Elaboración de 2 constancias de 
transporte. 

 Oficina 

16 VIE 22/09/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G 
Manuel Hernández Madrid. 

 Elaboración de Orden de Combustible con 
numeración correlativa desde 000137 al 
000148. 

 Oficina 



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCIÓN DEL NORTE 
SANTA BÁRBARA, HONDURAS, C.A. 

OFICINA DE TRANSPORTE 

  

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE DE 2023 
 

Nombre del empleado: __RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES__ 
 

Cargo: __COORDINADOR DE TRANSPORTE__ 

 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

_____________________________________ 

Ronald Edgardo Manzano Paredes 
                                                         Coordinador de Transporte                                      
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NO. DIA Y FECHA ACTIVIDADES LUGAR 

17 LUN 25/09/23 

 Oración. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
292 y 293. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Municipalidad 

 Oficina 
 

 Oficina 

18 MAR 26/09/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
293. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Oficina 

19 MIE 27/09/23 
 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de 4 constancias de transporte. 
 Oficina 

20 JUE 28/09/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de planilla del mes de 
septiembre 

 Oficina 

21 VIE 29/09/23 
 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Elaboración de informe de activades del mes 
de septiembre. 

 Oficina 
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