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Municipalidad de Concepcion del Norte S.B
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Estela Saavedra Erazo
Cargo: Aseadora Municipal
Mes de: Septiembre

Fecha Actividades Realizadas Lugar

Entrega de productos de aseo a las aseadoras del aparque.
Elaboracién de café
Cambio de bolsas plasticas a los basureros.
Atencidén a los contribuyentes.
1 de septiembre Aseo de los sanitarios.
al 8 de Aseo de las ceras.

septiembre del Llenado de hojas de requisicién de materiales.

afio 2023 Aseo de todo el palacio municipal.
Inauguracion de las fiestas patrias.

Brinde apoyo atendiendo a las personas en la reunion con el fondo
cafetal en el beneficio.
Brinde apoyo en la celebracién del dia del nifio.

Municipalidad

Fecha Actividades Realizadas Lugar

Atencion a las personas que vienen a realizar tramites a la
municipalidad.

Aseo de las areas verde de la municipalidad.

Aseo del centro comunal.

Entrega de productos de aseo alas aseadoras del aparque y la

11 de septiembre pavimentada.
al 15 de

septiembre del L o
afio 2023 Ordenar la bodega de los suministros de limpieza.

Elaboracion de café

Cambio de bolsas plasticas a los basureros. Aseo
de los sanitarios y la pila.

Aseo del centro social. Municipalidad

Aseo de las areas verdes de la municipalidad.

Realice compra de suministros a los empleados.




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

18 de
septiembre al 22

Atencidn a las personas que estan en la recepcion.

Preparar café dos veces el dia para atender a las personas.

Entrega de productos de aseo a las aseadoras del parque y las calles.
Realice compra de suministros a los empleados.

Aseo de los sanitarios.

Aseo de las areas verdes de la municipalidad.

Aseo de las cortinas de la municipalidad.

Realice aseo del centro social para que las alumnas de corte y

) confeccién puedan recibir las clases. Municipalidad
de septiembre -~ -
N Ordene la bodega de suministros de limpieza.
del afio 2023 .
Aseo de la pila.
Cambiar las bolsas plasticas a los basureros.
Lugar
Fecha YU TRAA Actividades Realizadas
Aseo del palacio municipal.
Preparar café.
Atender a las personas que se encuentran en la recepcion.
25de Aseo de las areas de trabajo.
septiembre al Induccidn a las personas que vienen en busca de la oficina de la
29 de mujer.
septiembre del Aseo de los sanitarios.
afio 2023 Realizar compra de suministros a los empleados. Municipalidad

Realizar cambio de bolsas a los basureros.

Fj‘%e/ﬁ \S-.r)(l UG.)KJB/O

Estela Saavedra Erazo

Aseadora Municipal
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Municipalidad de Concepcidon del Norte S.B g \%é
e 5 .
Informe de Actividades Realizadas oA
Presentado por: Marcos Antonio Briones
Cargo: Fontanero
Mes de: Septiembre
q.c . Lugar
Fecha Actividades Realizadas
Trabaje 15 dias en la aldea de montafiita en aseo de tuberia de
1 de agua potable de la Quebradona.

septiembre al 8
de septiembre

Aseo de tos tanques de agua potable del pueblo.
Trabaje en reparacidn de tuberia de aguas negras en barrio

campo y Casco

~ abajo. Trabaje en reparacion de tuberia en el barrio el campo. urbano
del afio 2023
q.r ] Lugar
Fecha Actividades Realizadas
Trabaje en el barrio nuevo realizando cambio de valvula de agua

'11 de potable.
septiembre al Construccién de cajas para las valvulas de agua potable en barrio | Casco urbanoy

15de el campo. campo
septiembre Realice 2 pegues de agua potable en el barrio el centro.




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

Trabaje en el barrio el kinder.
Reaparicién de tuberia de agua potable en el la gasolinera.

:_LS de Aseo de la represa de agua potable del balsamo. Casco urbanoy
septiembre al Trabaje en el barrio la jial en reparacién de tuberfa de aguas negras. campo
22 del afio
2023
Fecha Actividades Realizadas Lugar
25 de Trabaje en el chorro y el balsamo en agua potable.
septiembre al Reparacién de tuber'|a de agua ;’)otable en agua zarca. :
29 de Trabaje en reparacién de tuberia dafiada en la construccién de la Casco urbanoy
tiembre del pavimentada. campo
sepliembre'ce Realizacién de informe de actividades.
afno 2023

Marco Antonio Briones Fontanero
Municipal










Municipalidad de Concepcién del Norte S.B

Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Merari Abihael Posas Morel
Cargo: Jefa De Recursos Humanos
Mes de: Septiembre

Fecha Actividades Realizadas Lugar
e |nauguracion de las fiestas patrias con desfile.
e Reunidn con los del fondo cafetal donde otorgaron
reconocimiento a la municipalidad.
1de ® Atencidn a ingenieros del fondo cafetal en la oficina que
septiembre al 8 vinieron a entregar documentos. Municipalidad

de septiembre
del ano 2023

® Atencion en entrega de ayudas sociales.
® Atencion en resolver problemas generales.

o Celebracion del dia del niflo en el casco urbano.




Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Atencién en resolver problemas
e Celebracién del dia del nifio en las aldeas de concordia 'y
robledal.
11 de e Bienvenida a los del fhis por la entrega de inauguracién de la
septiembre al escuela del cerrén, laguna verde y cuchilla alta
15 de e Atencidn en entregas de ayudas sociales. Municipalidad
septiembre del e Reunidn con los empleados.
afo 2023 e Reunién con las enfermeras del centro de salud José Ledn
Madrid.
e Participacién en desfiles del 14 de septiembre.
e Elaboracion de la base de datos de caja chica.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
i
|
‘
t Revisién y elaboracion de contratos de trabajo.
® Atencién alas personas en general.
18 septiembre | ® Reunién con la coordinadora de USAID para fortalecer el
al 22 de i sistema de agua potable y desechos sélidos en el barrio el D
septiembre del cantarero en la aldea de las flores. e cipalidad
afio 2023 ® Atencidn resolver problemas.
® Realizacion de entrega de ayudas sociales.
e Llenado de la base de datos de caja chica.
e Revision de contratos de trabajo.




Lugar

Fecha Actividades Realizadas
Realice Liquidacion de caja chica.
Revision de informes de los empleados.
Atencidn a las personas en general.
Reunion con los empleados.
25 de Viaje a Santa Barbara a la regidn de salud a dejar documentos.
septiembre al ., .
Atencién en entrega de ayudas sociales. o
29 de ot ) Municipalidad
) Revision de los informes a los empleados.
septiembre del
ano 2023
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Jefa de Recursos Humanos

Merari Abihael Posas




Celebracién del dia del nifio en el casco urbano
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Inauguracion de fiestas patrias




Reunidén con Fondo Cafetal
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Auditoria Interna
Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Delsy Johana Paredes.

Periodo de:
01 de septiembre al 30 de septiembre 2023.

Lugar y Fecha:
30/9/2023 Concepcion del Norte, Santa Biarbara

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Actividades realizadas por la unidad de Auditoria Interna Municipal
Durante el mes de septiembre afio 2023

v Baaatie Departamento Observaciones
. Se practicaron arqueos al
1 - Arqueo caja chica Recursos humanos departamento de recursos humanos
correspondiente al mes de agosto
Se practicaron arqueos al
2 sAfgieos Tesoreria departamento de tesoreria
correspondiente al mes de agosto
Revision de  conciliaciones Se revisaron las conciliaciones
3 Bancanas Tesoreria bancarias correspondiente al mes
de agosto
Revision de los informenes rmst?s:ii‘g:g:;?rixo;mms
4 rentisticos de ingresos y egresos | Contabilidad y presupuesto balance general estado de rgesultad,o
correspondiente al mes de agosto
5 Revision de diarios Contabilidad y presupuesto Se revisaron los diarios de ingreso
y €gresos
6 lstocmse mensual auditoria Elaboracién de informe mensual
Plan de accibn para seguimiento
7 de recomendaciones Recursos humanos Examinacién de cumplimiento
Verificacion de la retencién del Se verificaron las retenciones
. realizadas del 12.5 % del impuesto
8 12.5 del impuesto sobre la renta Tesoreria .
sobre la renta correspondiente al
mes de agosto
9 Examinacién de auditoria Tesoreria Adjunt_o ‘dc document_os segun
solicitados en auditoria
10 Revision de libros de actas & ol Revisién de actas de agosto

Escaneado con CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Delsy Joltana [Paredes
Auditor Intemo)Municipal

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Contabilidad y Presupuesto

Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Gerardo Misael Pineda Zamora

Periodo de:
01 de septiembre al 30 de septiembre 2023

Lugar y Fecha:
01 de octubre de 2023 Concepcion del Norte, Santa Barbara

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Semana #1

= | E ‘ ' Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productoflogro Verificacién
e Hacer drdenes de pago S -
e Hacer libro diario
01 03 septiembre | o Ver reportes de egresos SAMI : " 7
al 08 septiembre Oficina Si Documentacion
2023.
Semana #2
Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacién
e Hacer Ordenes de Pago
e Hacer Libro Diario
o Desfile de las fiestas Patrias
11 de septiembre | o Visualizacién de detalles de egresos|  Qficinas Si Documentacién

al 15 de
septiembre 2023

por expedientes

Escaneado con CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Semana #3

FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productollogro vr:gg;zn
Hacer ordenes de pago
Hacer libro diario
18 de septiembre Visualizacion de egresos )
al 22 de Visualizacion de egresos mensual Oficmzs Si Documentacion
septiembre 2023. Recibimiento de Practicantes para
su respectiva practica profesional
Ensefianza de conocimiento a
practicantes
Semana #4
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productoflogro v:‘:::ggn
Visualizacion del Presupuesto
Hacer Ordenes de Pago
) Visualizacion de egresos por
25 de septiembre expediente _ _ y
al 29 de o Oficinas Si Documentacion
septiembre de Ensefianza de conocimiento a
2023. practicantes
Elaboracién de informe mensual

Gerardo Misael Pineda
Presupuesto y Contabilidad

Escaneado con CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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Municipalidad de Concepcion del Norte S.B
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Manuel de Jesus Lopez Paredes
Cargo: Conserje Municipal
Mes de: Septiembre

Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Atencidn a las personas que vinieron a dejar los ataudes
gue compro la municipalidad.
e Inauguracién de las fiestas patrias.
1de e Entrega de suministros a las aseadoras de las calles.
septigr:;:re al e Supervision de que pase el tren de aseo dos veces por
septiembre del semana en el municipio. Municipalidad
afio 2023 e Atencidn y supervisidon a las personas que le vinieron a
dar mantenimiento a los aires acondicionados de la
municipalidad.
e QOracidn a Dios cada inicio de semana.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Aseo de la ambulancia.
e Traslade a las enfermeras a traer medicamentos al hospital
Oracién a Dios cada inicio de semana.
11 de o Enltlrega de herramientas de aseo a los que asean las
septileSrT‘;lzre al o Z?ce(:\scién a las personas que vienen a realizar tramites. Municipalidad
septiembre del e Trabaje pintando basureros para poner en las cuadras de
afio 2023 las calles.
e Inspeccidn de que estén asedas las calles y el parque.
e Trabaje en quitar el alambre del cerco del campo.
e Aseo de las areas verdes del centro social.




Lugar

Fecha Actividades Realizadas
Atencion e induccidn las personas que vienen en busca del
alcalde.
18 d Inspeccién de que pase el tren de aseo por todo el pueblo.
i 8de Entrega de herramientas de aseo a las personas que asean
septiembre al las calel,
22 de Compra de suministros a los empleados. Municipalidad
septiembre del Induccidn a las personas que vienen en busca del alcalde. unicipalida
afno 2023 Aseo del centro comunal para evento civico.
\
- & - Lugar
Fecha Actividades Realizadas uga
Oracion a Dios cada inicio de semana.
Aseo de la ambulancia.
25de Supervision de las personas que andan barriendo las
septiembre al calles pavimentadas del pueblo.
29 de Traslado de personas enfermas al hospital en santa ¥y
septiembre del barbara. Municipalidad
ano 2023 Atencion a las personas que estan en la recepcion.
Realizacion de informe mensual.

c{zz/%>

Manuel De Jesus
Conserje Municipal.
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Municipalidad de Concepcion del Norte S. B
Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Jazmin Emelina Madrid Manzano
Cargo: Recepcionista Municipal
Mes de: Septiembre

Fecha Actividades Realizadas Lugar

| e Inauguracion de las fiestas patrias.
Atencién a las personas del fondo cafetal que vienen en busca del
alcalde.
e Induccion a las personas que vienen en busca de la oficina de
desarrollo comunitario.
Escaneo de documentos de recursos humanos.
Llenado de solicitudes de ayuda social.
Entrega de ayudas sociales.
Elaboracidn de decoracién de puertas en honor al mes patrio.
Preparacion de documentos de ayudas sociales.
Sacar copias de requisicion de materiales de oficina. Municipalidad
Entrega de productos de aseo a las aseadoras del parque vy las calles.
Atencion a las personas de las aldeas que vienen en busca de la
oficina de catastro municipal.
Induccidn a las personas que vienen en busca del juez de policia.
Elaboracidn de Preparativos para la celebracién del dia del nifio.
Elaboracidn de mural para el dia del nifio.
Viaje con la coordinadora de la O.M.M, coordinadora del programa
YO Si PUEDO v el Distrital de educacién a la aldea del Brasil a la
clausura del YO Si PUEDO.

1de
septiembre al 8
de septiembre
del afio 2023




Fecha Actividades Realizadas Lugar
Atencidn a las personas que vienen en busca de la vice alcaldesa.
Llenado de solicitudes de ayuda social a las diferentes personas que
vienen de las aldeas. Entrega de ayudas sociales.
Archivo de documentos de los empleados en el area de recursos
humanos.
11 de Elaboracién de mural para fiesta patria del 15 de septiembre.
septiembre al LIenaIdodde hojas de requisicién de materiales de oficina a los
empleados. T
_15 de Sacra)r fotocopias del depto. de la 0.M.M Municipalidad
septiembre del Atencidn a las personas que vienen en busca de la oficina de
afio 2023 tributacion.
| Brinde apoyo a la coordinadora de la 0O.M.M en llenado de base de
datos.
Sacar copias.
} Entrega de producto diario a las aseadoras de las calles y el porqué.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
Entrega de ayudas sociales.
Archivado de documentos de recursos humanos.
Sacar copias
Atencion e induccion a las personas que vienen en busca del alcalde.
18 de Llenado de solicitudes de ayuda social y materiales.
. Induccidn a las personas que vienen en busca de la oficina de
septiembre al IraTiEh O
22 de Completar liquidacién de ayudas sociales. Municipalidad
septiembre del Realizar entrega de ayudas sociales.
afno 2023




Lugar

Fecha Actividades Realizadas
e Liquidacién de caja chica.
e Tres dias de capacitaciéon de taller de Gobernanza SIGADENAH
e Llenando de solicitudes de ayuda sociales.
e Entrega de solicitudes de ayudas sociales.
25 de e Archivado de informes a los empleados. Sacar
. o fOto copias.
septiembre al Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde. .
29 de : Realizar cotizaciones de medicamentos. Municipalidad
septiembre del o Entrega de productos de aseo a las aseadoras del parque y las calles.
afno 2023 Realizacidn de informes de actividades.

Completar liguidaciones de ayudas sociales.
Realizar solicitud de productos de limpieza del centro de salud de
concordia.

A

Jazmin Emelina Madrid Manzano
Departamento de Repcion Municipal
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OFICINA
DEPARTAMENTO JUSTICA MUNICIPAL

Encargado: D&LIO RODOLFO PAREDES

Informe de Actividades

PERIODO DE:
01 SEPTIEMBRE AL 30 DEL ANO 2023

LUGAR Y FECHA:
Concepcion Del Norte Santa Barbara




Semana #1

Actividad Realizada

Lugar

Del 04 Septiembre

14 cartas de venta

al 8 de Septiembre e 4gulas de semovientes Oficina
e 4 denuncias realizadas Y
e 1 permiso de caja rural Campo
Semana #2 Actividad Realizada Lugar
Del 11 Septiembre e 18 cartas de venta
al15de e 1guiasdetransporte semovientes Oficina
Septiembre e 2 denuncias realizadas Y
e Una ordenanza municipal Campo
e Un permiso de producto al detalle
Semana #3 Actividad Realizada Lugar
Del 18 Septiembre e 8cartas de venta
al 22 de e 2gufasde semovientes Oficina
Septiembre e Una citatoria i
Campo
Semana #4 Actividad Realizada Lugar
Del 25 Septiembre e 8cartas de venta
al30de e 2pguiasde semovientes Oficina
Y

Septiembre

Una citatoria

Campo




Jugz de Policig Municipal




Municipalidad de Concepcién del Norte
Nombre de Empleado: Elvira Yamilett Rivera Madrid
Informe del Mes de Septiembre 2023

Cargo: Coordinadora de la Oficina de la Mujer

N° Fecha Actividades Diarias Lugar

e lgnaguracion de las fiestas patrias.
¢ Reunion del fondo cafetalero y la municipalidad en el ;
e Ly Oficina,
1 1-9-2023 beneceficio cafetalero para dar reconocimiento al alcalde. Benefitio
* Ayudas sociales a mujeres de escasos recursos.
e Decoracién de puertas de la municipalidad.
e Preparativos de clapsura del programa YO S| PUEDO de la
aldea el brasil.
e Gestionando ayudas sociales a mujeres de diferentes
enfermedades y necesidades. Oficina
e Terminado la decoracion de las puertas de la municipalidad.

2 4-9-2023

¢ En la oficina archivando informacién.
3 5-9-2023 e Planificando la celebracion del 15 de septiembre. Oficina
¢ En la oficina realizando ayudas sociales.

e Viajamos a la comunidad del brasil a la clapsura de las

alumnas YO SI PUEDO en compafiia de |a coordinadora del Oficina,
4 6-9-2023 programa yo si puedo, distrital de educacién, coordinadora Comunidad
de nifiez y juventud. del brasil

¢ En la oficina realizando ayudas sociales.
e Capacitacion de diplomado de jenero y femicidio via zoom.

Oficina,

5 7-9-2023 e Enla oflc.ma realizando ayudas sociales. ; Centro sodial
e Supervicion a las alumnas de corte y confeccion.
¢ Enlaoficina realizando el POA. olitng
6 8-9-2023 . Archlva!n‘do documentacion en la oficina Cantro'sodial
¢ Supervicion a las alumnas de corte y confeccion.
* En el centro social elaborando decoracion de las fiestas Sanirs
7 | 11-9-2023 patrias del 15 de septiembre. ol
e Realizando ayuads a soclales a mujeres de escasos recursos. Oﬂcin;
e Elaborando murales de la celebracion del 15 de septiembre
y realizando las activides de dicho dia.
8 | 12-9.2023 e Gestlonando ayudas a personas de escasos recursos. Centro social

e Archivando informacidn. y Oficina




13-8-2023

Termindo las decoraciones del centro social para celebrar
las fiestas patrias del 14 de septiembre.
Realizando ayudas sociales.

Oficina,
Centro social

10

14-9-2023

Reunidn con los maestros para acordar las activides de
dichoso dia

En la oficina realizando activides como ayudeas sociales y
gestionando para poder entregar ayudas sociales.

Oficina

11

15-9-2023

Feriado.

12

18-9-2023

Revisando liquidaciones del mes de julio y agosto para
nuestro informe trimestral.

Achivando liquidaciones

Realizando ayudas sociales.

Oficina

13

19-9-2023

En la oficina realizando actividades a mujeres de escasos
recursos.

Gestionando la actividad de nifios de exelencia academica
con el distrital.

Archivando liquidaciones del mes de agosto y julio.

Oficina

14

20-9-2023

Revisando el POA para determinar que actividades faltan para
terminar el afio.

Cuadrando presupuesto trimestral.

Realizando ayudas sociales.

Oficina

15

21-9-2023

En la oficina entregando ayudas sociales y asiendo solicitudes
a mujeres de escasos de escasos recursos.

Supervisando al grupo de corte y confeccion.

Elaborando POA del afio del 2024 con supervicion de la
mancomunidad C.R.A.

Oficina,
Centro social

16

22-9-2023

Lleenado de solicitudes de ayuda social.
Archivado de documentos.

Atencion a personas.

Revisando POA.

Oficina

17

25-9-2023

Capacitacion deforo de sesibilizacion desarrollado con
alcaldes y alcaldesa sobre la sostenibilidad y escalimiento
del SIGADENAH.

San Pedro
Sula




Capacitacion deforo de sesibilizacion desarrollado con

San Pedro

18| 26-9-2023 alcaldes y alcaldesa sobre la sostenibilidad y escalimiento Sula

del SIGADENAH.

Capacitacion deforo de sesibilizacion desarrollado con San Pedro

alcaldes y alcaldesa sobre |a sostenibilidad y escalimiento Sula
19 | 25-9-2023 del SIGADENAH.

En la oficina realizando informes. Oficina
20 | 28-9-2023 Realizando ayudas sociales a mujeres de escasos recursos.

Revisando el POA.

Llenando ayudas sociales. Oficina
21 | 29-9-2023 Archivando documentos.

Atencion a personas.
En la oficina terminando el informe mensual.

AU d W )R

Firma y sello del encargado OMM




Entrega de mochilas en la aldea el Brasil.




Taller de costura




Decoracion del Centro Soclal

EDUCAR PaRa
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Capacitacion deforo de sesibilizacion desarrollado con alcaldes y alcaldesa sobre la sostenibilidad y
escalimiento del SIGADENAH,
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Decoracion de puertas.



Celebracion de las Fiestas patrias.




c:f&\é MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA,
@5' HONDURAS, CENTRO AMERICA

b e DESPACHO MUNICIPAL
TEL: 3391-9215
Correo: municondelnortesh@hotmail.com
Direccién: Bo. El Centro, frente al Parque Central
Informe mensual
Informe del 1 al 30 de septiembre de 2023
Nombre del empleado: Elvin Dagoberto Paz Manzano
Cargo: Secretario Municipal
No. Diay fecha Actividad diaria Lugar
1 Viernes 1/09/2023 Redaccién del acta No. 40 Oficina
2 Sabado 2/09/2023 Dia libre i —————
3 Domingo 3/09/2023 Dia libre S —
4 Lunes 4/09/2023 Certificacion de punto de acta Oficina
5 Martes 5/09/2023 Certificaciéon de punto de acta Oficina
6 Miércoles 6/09/2023 Certificaciéon de punto de acta Oficina
7 Jueves 7/09/2023 Archivando documentos Oficina
8 Viernes 8/09/2023 Certificacion de punto de acta Oficina
9 Sabado 9/09/2023 Dia libre
10 Domingo 10/09/2023 Dia libre
11 Lunes 11/09/2023 Entrega de requisitos de matrimonio Oficina
12 Martes 12/09/2023 Certificacién de punto de acta Oficina
13 Miércoles 13/09/2023 | Archivando documentos Oficina
14 Jueves 14/09/2023 Celebracion por las fiestas Patrias Calle principal,
frente al parque
central
15 Viernes 15/09 /2023 Sesién de Corporacién Municipal Oficina alcalde
16 Sabado 16/09//2023 Dia libre
17 Domingo 17/09/2023 Dia libre
18 Lunes 18/09/2023 Certificacion de punto de acta Oficina
19 Martes 19/09/2023 Certificaciéon de punto de acta Oficina
20 Miércoles 20/09/2023 | Certificacién de punto de acta Oficina
21 Jueves 21/09/2023 Certificacion de punto de acta Oficina
22 Viernes 22/09/2023 Certificacién de punto de acta Oficina
23 Sabado 23/09/2023 Dia libre —
24 Domingo 24/09/2023 Dia libre — DL
25 Lunes 25/09/2023 Acuerdo de duelo, convocatoria Oficina
26 Martes 26/09/2023 Constancia de vecindad Oficina
27 Miércoles 27/09/2023 | Archivando documentos Oficina
28 Jueves 28/09/2023 Entrega de constancia de trabajo a empleado municipal | Oficina
29 Viernes 29/09/2023 Entrega de certificacion de punto de acta Oficina
30 Séabado 30/09/2023 Sesién de Corporacién Municipal Oficina alcalde
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Municipalidad de Concepcién del Norte
Nombre de Empleado: Gleidy Gisselle Alvarado Valle

Informe del Mes: Septiembre

Cargo: iefa de Administracion Tributaria

N° | DiaYFecha Actividades Diarias Lugar
%+ Oracidn a Dios para iniciar la semana
% Atencion al contribuyente
«» Facturacion para el pago de bienes
inmuebles urbanos y rural
% Facturacién para el pago de permiso de
operacién
% Facturacién para el pago de impuesto
personai
« Facturacién para el pago de matricula de
motosierra
1 DELO1 ALO8 « Facturacién para el pago de carta de venta Erboficina
DE Septiembre «» Facturacidn para el pago de gufa de
transporte de semoviente
<+ Facturacidn para el pago de constancia
ambiental
«¢ Facturacion para el pago de certificacion
de Tronconaje
«» Facturacion para el pago de constancia de
vecindad
«» Archivar copias de documentos
# Oracion a Dios para Iniciar la semana
<+ Atencion al contribuyente
<+ Facturacién para el pago de IBl rural y
urbanos
< Facturacion para el pago de conexién de
2 Del 11 al 15 de g agua pota’ble En oficina
Septiembre «» Facturacion para el pago de carta de
venta
+¢ Facturacién para el pago de certificacién
de Tronconaje
¢ Oraclén a Dios para Iniclar la semana
o
3 | DeliBelzade | ?;S:‘:rl?:lgrl‘c:al::rgwemz 18I rural En Offici
Septiembre X : aclpagode IBl rural y n Oficina
urbanos
| % Facturadon para el pago de agua potable




e

%

Facturacién para el pago de impuesto

personal

% Facturacién para el pago de cartas de

venta

% Facturacién para el pago de certificacion
de Tronconaje

» Facturacion para el pago de constancias de

vecindad

o

Nl Aar _1an 0
wEl £J al OV uc

Septiembre

o2

* Oracidn a Dios Para iniciar la semana

%

AbrnmmiAn ol rantelbhiniantas
ML VIV Ul SV LIV r\..lll\.-

«¢ Facturacion para el pago de bienes
inmuebies urbanos y rurai

% Facturacién para el pago de impuesto
personal

< Facturacion nara el pago cartas de venta

< Facturacion para el pago de guiade

e

transporte

« Facturacion para el pago de celebracién
de matrimonio en el palacio municipal

% Facturacion para el pago de certificacidn
de Tronconaje

#% Ordenar copias de dociimentns

¢ Subir informacion de ingresos de caja a
sami

En oficina




Jefa Administracion Tributaria



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado Por: José Ari Ramos Rodriguez

Correspondiente al mes de : Septiembre 2023

N°® |DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar

1 |Lunes Supervision de trabajo proyecto de En Campo
04-09-2023 |desechos solidos (PPAT) instalacion de
basureros en la escuela Miguel Angel Bueso

2 |Martes Supervisar chapia o limpieza del solar En Campo
05-09-2023 | Rastro Municipal

3 [Miércoles Apoyo al area de desarrollo comunitario En Campo
06-09-2023 | Entregando Fertilizantes a Cafetaleros

4 |Jueves Instalando Basureros en la escuela Luis En Campo
07-09-2023 | Bogran, y kinder de la aldea Las Flores

5 |Viernes Trabajo en Oficina En Oficina
08-09-2023

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

06 Lunes Trabajo en Oficina En Oficina
11-09-2023

07 Martes Supervision de chapia o limpieza En Campo
12-09-2023 del solar publico de la posta policial

08 Miércoles Inspeccion de Tronconaje En Campo
13-09-2023

09 Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
14-09-2023

10 Viernes Feriado
15-09-2023

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental
Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

11 Lunes Supervision de trabajo reparacion | En Campo
18-09-2023 de tuberia de agua potable, en el
barrio Campo de Aviacién

12 Martes Trabajo en Oficina En Oficina
19-09-2023
13 Miércoles Inspeccion de tala de bosque enel |En Campo

20-09-2023 sector de Camalotal

14 Jueves Instalacidon de basureros en la aldea | En Oficina
21-09-2023 de Concordia

15 Viernes Trabajo en Oficina En Oficina
22-09-2023

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

16 Lunes Supervisar trabajo del proyecto En Campo
25-09-2023 desechos sélidos (PPAT) en la aldea
de Concordia
17 Martes Supervisar trabajo del proyecto En Campo
26-09-2023 PPAT, en la aldea de concordia,
apertura de un nuevo Basurero
18 Miércoles Supervisidn del proyecto de En Campo
27-09-2023 desechos solidos, en el basurero
municipal de concepcion del norte
19 Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
28-09-2023
20 Viernes Trabajo en Oficina En Oficina
29-09-2023

746{

José Ari Ramos Rodrigu
Coordinador UMA

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

OFICINA
DESARROLLO COMUNITARIO

Encargado. EDWIN OBED RAMOS PINEDA

Informe de Actividades

SEPTIEMBRE 2023

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #1

Fecha

Actividad Programada

Lugar

01 al 08 de Septiembre

Celebracion de dia de la
bandera patria en Casco
Urbano.

Organizacion de
presentacidn de trabajos
realizados en convenios con
fondo cafetero nacional,
Supervisidn de construccién
de tanque en aldea Los
Planes.

Supervisién de proyecto de
pavimento del programa
caminos productivos en
aldea El Amatillo.
Supervisidn de proyectos de

caminos productivos en varias
aldeas.

Campo y Oficina

Semana #2

Fecha

Actividad Programada

Lugar

11 al 15 de Septiembre

Celebracidn del dia del nifio
en casco urbano.
Capacitacidn sobre futuros
proyectos en
Mancomunidad CRA.
Supervision de caminos
productivos en aldea Los
Planes.

Supervisién de caminos
productivos en aldea Los
Planes.

Organizacidn del programa
y acompafiamiento de
programa de celebracidn
del dia de Independencia.

Oficina y Campo

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #3

Fecha

Actividad Programada

Lugar

18 al 22 de Septiembre

Supervision de culminacidn
de proyecto Vado
Sumergible del programa
Caminos Productivos en
aldea El Robledal.
Accompariamiento de
comienzo de remodelacion
de la escuela Miguel Angel
Bueso del casco urbano
intervenida por el FHIS.
Supervision del proyecto de
pavimento del programa
caminos productivos en
aldea Agua Dulce.
Supervision del proyecto de
pavimento del programa
caminos productivos en
aldea Buena Vista.
Supervision de proyecto de
pavimento del programa
caminos productivos en
aldea El Amatillo.

Oficinay campo

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #4

Fecha

Actividad Programada

Lugar

25 al 30 de Septiembre

Supervision general de
todos los proyectos del
programa Caminos
Productivos de todas las
aldeas junto al supervisor
de la SIT y mancomunidad
CRA.

Acompanamiento a recibir
aulas remodeladas por el
FHIS en varias aldeas del
municipio.

Supervision de construccién
de baiios y pila en escuela
Manuel Bonilla en aldea El
Volcan.

Acompafamiento de
promotor de Red Solidaria a
capacitacion de mesas
solidarias en varias aldeas
focalizadas.

Recibimiento de
capacitacion en Santa
Barbara, sobre primeros
auxilios en casos de
desastres, impartida por
TROCAIRE y CASM.

Campo y Oficina

Jesarrollo Comunitario

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Fotos Semana #1

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Fotos semana #2

v Concepcidn del Norte, Departamento de Santa Barbara, Honduras
Buena Vista, Honduras
Lat 15.2354°

Long -88.116948*

13/09/23 01:42 p. m. GMT ~06:00

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #3

2

-

= A

B3 GPs Mmap Camera [l

Buena Vista, Honduras
Lat 15.2354° [
Long -88.115948°

18/09/23 02:47 p. m. GMT -06:00
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Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Fotos Semana #4

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Municlpalidad de Concepcién del Norte
Nombre de Empleado: Evin Oswaldo Torres Briones

Informe del Mes: Septiembre

ro

Dia Y Fecha

Actividades Diarias

Lugar

01/09/2023

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

02/09/2023

Sdbado

03/09/2023

Domingo

04/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

05/08/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

06/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

07/09/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

08/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

09/09/2023

Sabado

10

10/09/2023

Domingo

11

11/09/2023

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos
Capacitacion en la sede del CRA

En oficina y
CRA-
Trinidad

12

12/09/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

Escaneado con CamScanner




13

13/09/2023

Atencién al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de Impuestos

En oficina

14

14/09/2023

Atencldn al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

15

15/09/2023

Feriado Nacional

16

16/09/2023

Sabado

1/

17/09/2023

Domingo

18

18/09/2023

Atencién al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

Registro de propiedades

En oficina

19

15/05/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

20

20/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

21

21/09/2023

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

22

22/09/2023

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

23

23/09/2023

Sdbado

24

24/09/2023

Domingo

Escaneado con CamScanner



25

25/09/2023

Atencion al contribuyente

Revisldn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de Impuestos

Inspeccién de calle en la aldea de Las
Flores

En oficinay
trabajo de
campo

26

26/09/2023

Atencién al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de Impuestos

En oficina

27

27/09/2023

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

28

28/09/2023

Atencion al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

29

29/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

30

30/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

Escaneado con CamScanner




Escaneado con CamScanner



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE g
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE DE 2023

Nombre del empleado:_ RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES
Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE

NO. DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

e Elaboracién de Control de Viajes para el
C.E.M.G Manuel H. Madrid, Centro Basico
Francisco Morazan de Camalotal y Santa
Ana. -

1 VIE 01/09/2023 e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel * Oficina
Hernandez Madrid.

e Elaboracion de Bitacoras de Ambulancia No.

271y 272.
e QOracion. e Municipalidad
e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel | e Oficina
2 LUN 04/09/2023 Hernadndez Madrid.

e Elaboracién de Bitdcoras de Ambulancia No. | ® Oficina
273,274y 275.

3 MAR 05/09/2023 ° Reallzlar control c!e viajes al C.E.M.G Manuel e Oficina
Hernandez Madrid.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
4 MIE 06/09/2023 Herndndez Madrid. e Oficina
e Elaboracidn de 1 constancia de transporte.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
5 JUE 07/09/2023 Hernandez Madrid e Oficina
e Elaboracién de 1 constancia de transporte.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel | e Oficina
Hernandez Madrid.

6 VIE 08/09/2023 e Elaboracidn de 2 constancias de transporte. | e Oficina

e Acompafar a motorista para realizar | ¢ San Pedro Sula
mantenimiento general a la ambulancia.

e Oracion. e Municipalidad
e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel | e Oficina
Hernandez Madrid.
7 LUN 11/09/2023 . ) -
e Elaboracién de 1 constancia de transporte e Oficina
e Elaboracidon de Bitacoras de Ambulancia No.

276,277,278y 279.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
8 MAR 12/09/2023 Hernandez Madrid. e Oficina
e Elaboracién de 1 constancia de transporte

Pagina 1/3



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE DE 2023

Nombre del empleado: __ RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES
Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE

NO.| DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

e Realizar control de viajes al C.E.M.G
Manuel Hernandez Madrid.

9 | MIE 13/09/2023 | e Elaboracidon de Bitdcora de Ambulancia e Oficina

No. 281y 282.

e Elaboracién de 1 constancia de transporte.

e Elaboracion de Bitacora de Ambulancia

10 | JUE 14/09/2023 No. 283y 284. e Oficina
e Realizar control de viajes al C.E.M.G
Manuel Hernandez Madrid.
11 | VIE 15/09/23 e Feriado. *
e QOracidn. e Municipalidad

12 | LUN 18/09/23 . EIaboracio:n delc.or,\stancia de transporte.z. . Of?c?na
e Elaboracion de Bitacoras de Ambulancia | ® Oficina

No. 285, 286 y 287.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G

Manuel Hernandez Madrid.
13 | MAR 19/09/23 Ofici
/031 e Elaboracion de Bitacora de Ambulancia ° Icina

No. 288.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G
Manuel Hernandez Madrid.

14 | MIE 20/09/23 e FElaboracidon de Bitdcora de Ambulancia No. | e Oficina
291.

e Elaboracidn de 1 constancia de transporte.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G
15 | JUE 21/09/23 Manuel Hfarnandez Madrlq. e Oficin
e Elaboracién de 2 constancias de

transporte.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G
Manuel Herndndez Madrid.

16 | VIE22/09/23 e Elaboracion de Orden de Combustible con | e Oficina

numeracion correlativa desde 000137 al

000148.

Pagina 2/3



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 SEPTIEMBRE DE 2023

Nombre del empleado: __ RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES
Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE

NO.| DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

e QOracion. e Municipalidad

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel | o Oficina
Hernandez Madrid.

e Elaboracion de Bitdcora de Ambulancia No. | ® Oficina
292y 293.

e Elaboracién de 1 constancia de transporte.

17 | LUN 25/09/23

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.

18 | MAR26/09/23 | e Elaboracién de Bitdcora de Ambulancia No. | ® Oficina
293.

e Elaboracién de 1 constancia de transporte.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
19 | MIE 27/09/23 Herndndez Madrid. e Oficina
e FElaboracién de 4 constancias de transporte.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel

20 | JUE 28/09/23 Hernandez Madrid. e Oficina
e Elaboracién de planilla del mes de

septiembre

e Elaboracidn de 1 constancia de transporte.
21 | VIE29/09/23 e Elaboracion de informe de activades delmes | o Oficina
de septiembre.

[} i &
gl U N INTDR

Ronald Edgado Manzano Paredes
Coordinador de Transporte

Pagina 3/3



Municipalidad de Concepcién del Norte
Nombre de Empleado: José Bonifaclo Manzano Paredes

Informe del Mes: Septlembre

rgo: Jef
N* | DiaY Fecha Actividades Dlarias Lugar
* Atencion al contribuyente
1 | 01/09/2023 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacién de impuestos
2 | 02/09/2023 Sibado
3 | 03/09/2023 Domities
* Atencidn al contribuyente En oficinay
4 | 04/09/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes trabajo de
 Medicion de un solar en la aldea de Suyapa campo
» Atencion al contribuyente
5 | 05/09/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
¢ Recaudacion de impuestos
e Atencion al contribuyente N
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina y
g 06/09/2023 » Recaudacién de impuestos trabajo de
e Medicion de solares en Rio Caiia campo
. .ﬁtEl:l!Eif‘-‘l"I al contribuyente . En oficina y
7 | 07/09/2023 e Revision de fi :ha. de los contribuyentes b da
e Recaudacién de impuestos campo
* Medicion de una propiedad en Robledal
e Atencidn al contribuyente
8 | 08/09/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos
9 | 09/09/2023 Sabado
10 | 10/09/2023 Dones
* Atencion al contribuyente
¢ Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
11 | 11/09/2023 e Recaudacién de impuestos trabajo de
* Medicion de solares en la aldea de Las campo
Tintas del Ulda
e Atencion al contribuyente :
L ; , En oficinay
12 | 12/09/2023 e Revision de flcha! de los contribuyentes srabiodes o2
¢ Recaudacion de impuestos camoo
L

Medicion de una propiedad en Robledal

Escaneado con CamScanner




Elabnratld; n de reticula del casco urbano

Trabajo de
13 | 13/09/2023 campo
e Elaboracién de reticula del casco urbano i d
Trabajo de
14 | 14/09/2023 SMbd
15 | 15/09/2023 Ferlado Nacional
16 | 16/09/2023 Sabado
17 | 17/08/2023 Domingo
. J:ter.u.:i‘tin :I :Jr:ltn:urente ia Enofdia y
e Revision de ficha de los contribuye
trabajo de
18 | 18/09/2023 e Recaudacion de impuestos :anf 0o
e Medicién de un solar en el casco urbano
e Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
19 | 19/09/2023 e Recaudacidn de impuestos trabajo de
e Supervision del pavimento en la aldea de campo
Amatillo
e Atencion al contribuyente
20 | 20/09/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficing
e Recaudacion de impuestos
e Atencion al contribuyente
s Recaudacion de impuestos
e Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
22 | 22/09/2023 e Recaudacion de impuestos trabajo de
¢ Medicion de propiedad en la aldea de La campo
Laguna Proteccién
23 | 23/092023 Sébado

Escaneado con CamScanner




24

24/09/2023

Domingo

25

25/09/2023

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacidn de Impuestos

Medicién de solares en el casco urbano
Inspeccidn de calle en la aldea de Las
Flores

Medicion de solar en |la aldea de Las Flores

En oficinay
y trabajo de
campo

26

26/09/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

27

27/09/2023

Atencion al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

28

28/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

29

29/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

En oficina

30

30/09/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

Escaneado con CamScanner




Escaneado con CamScanner



HONDURAS, CENTRO AMERICA

% MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA,
)

TEL: 3391-9215

Correo: municondelnortesb@hotmail.com

Informe mensual del 25 de agosto al 25 de septiembre
Empleada: Rosa Daniela Guadalupe Paz Martinez
Cargo: Jefa de Compras y Suministros
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Semanal

Actividades

Vier. 25 de agosto al

Revisar y completar liquidaciones
Consultar por cotizaciones para previas
compras

Realizar érdenes de compra

Vier. 01 de . .

septiembre e Revisar y garantizar que las facturas estén
debidamente hechas

Semana 2 Actividades

Lun. 04 de agosto al

Revisar y completar liquidaciones
Consultar por cotizaciones para previas
compras

Realizar érdenes de compra

Vier. 08 de .
septiembre J Gargntlzar que las facturas estén
debidamente hechas
Semana 3 Actividades
e Revisar y completar liquidaciones
e Consultar por cotizaciones para previas
Lun. 11 de com!)ras .
septiembre al Vier. . Reallza.r 6rdenes de compra ‘
15 de septiembre e Garantizar que las facturas estén
debidamente hechas.
¢ Conformar y mantener actualizada la base de
datos de los proveedores.
Semana 4 Actividades
¢ Revisar y completar liquidaciones
e Consultar por cotizaciones
Lun. 18 de , e Realizar 6rdenes de compra
;ezp;f::ezrt?;;x:zr' e Garantizar que las facturas estén

debidamente hechas

Salida a realizar compra municipal

Llevar registro actualizado de proveedores
Colaborar en la realizacién del cuadro de
deudas mensual

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k
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Semana5 | Actividades

e Revisary completar liquidaciones

e Consultar por cotizaciones

e Realizar érdenes de compra

e (Garantizar que las facturas estén

debidamente hechas

Llevar registro actualizado de proveedores

e Colaborar en la realizacion del cuadro de
deudas mensual

e Elaboracién de cuadro institucional de
compras

e Escaneo de soporte de compras
correspondiente

Lun. 25 de
septiembre

DG/)/E/U é

Rosa Daniela Gﬁadalupe Paz Martinez
Jefa de Compras y Suministros

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas

Departamento: Tesoreria

Presentado por: Carlos Enrique Paredes Rivera.

Periodo de:
01 al 30 de septiembre del 2023

Lugar y Fecha:
Concepcion del Norte, Santa Barbara
30/09/2023




Semana #1

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

01al 08 de
septiembre. del
2023

Atencion al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de septiembre.

Impresion de recibos y cobros
Base de datos de egresos

Diario de ingresos

Pagos a proveedores

Actividades bancarias
Actualizacién de ordenes de

pago

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema.

Semana #2

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

del 01 al 15 de
septiembre. del
2023

Atencidn al contribuyente.
Actualizacién y revision de
ordenes de pago

Soporte de cheques emitidos en
el mes de septiembre.

Base de datos de egresos

Diario de ingresos

Pagos a proveedores

Actividades bancarias

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema




Semana #3

FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Vf,ff?;‘;ggn
Atencio6n al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de septiembre.
Base de datos de egresos
el .18 o2 flc Diario ingresos . . Fotos, Archivos
septiembre del Oficinas, Si : ’

2023.

Pagos a proveedores.

Otras actividades bancarias
Elaboracion de planillas
Actividades Bancarias

sistema.




Semana #4

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

del 25 al 29 de
septiembre. del

2023.

Atencién al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de septiembre.

Base de datos de egresos

Diario

Revision y actualizacion de
o6rdenes de pago.

Pagos a proveedores

Informe mensual

Elaboracioén de planillas
Elaboracion de cuadro de deudas
Custodia los fondos

Actividades bancarias
Constancias e informacién para
el portal de transparencia.

Oficinas

Si

Fotos, archivos e
informes y sistemas.

Carlos Enrique/lsy%les Rivera

Tesorero




